FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE ADQUISICIONES

INFORME DE GESTION No. 06

Bogota D.C, JULIO 2021

-

No. DEL CONTRATO

No.052-CENACPERSONAL-2021_

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

30 DE ENERO DEL 2021 — SECOP II

3. POLIZA DE SEGURCS

No. De la Pdliza 36-46-101011274
Entidad que expide la pdliza SEGUROS DEL ESTADO S.A
Fecha del certificado de aprobacidn de la Pdliza : 01 de Febrero 2021

4. CRP

No. CRP 8321

Fecha expedicion: 03-02-2021

Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-085 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE CENAC PERSONAL

Dependencia: CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE GCENAGC
PERSONAL

Posicion catdlogo de gasto: 02-02-02-008-003 OTROS SERVICIDS
PROFESIONALES

Fuente: Nacién

Recurso: 10

Valor: 20.553.456Valor: 20.553.456

5 FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

A partir de la aprobacién de la garantia unica y la expedicion del
registro presupuestal

6. CONTRATISTA

Nombre completo: Yesica Natali Molina Salazar
Identificacién: 1.012.386.477

Nacionalidad: Colombiana

Direccidn — ciudad de residencia: Calle 68 a sur N° 81 D 21
Teléfono de contacto: 3213840318

E-mail de contacto: natali309@hotmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: CT. Luis Alberto Chacdn Vargas

Cargo: Oficial Presupuesto Logistico

Resolucion de nombramiento N° No. 00000244 de fecha 21 DE
ENERQ DE 2021

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA PROFESIONAL EN
APOYO A LA GESTION DEL AREA DE PRESUPUESTO
{ OGISTICO PARA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Apoyo Administrativo a las diferentes secciones del Area de
Gestion de Presupuesto Logistico de la Direccion de
Adquisiciones, tales como:

« Gestion Control evaluacion y seguimiento presupuestal:
Descargar Reportes SIIF, elaboracién cuadros Excel
Universo Presupuestal;

e Gestion de Pagos: Elaboracién cuentas SIIF Nacion Il y las
demds que se le requieran,

2) Apoyar cen |a organizacidn del archivo de acuerdo a la ley

10. 594 de 2000 ley general del archivo, teniendo en cuenta las
normas establecidas por el ejército nacional.

3) Recibir documentos que se tramiten en la oficina de presupuesto
verificando 1a trazabilidad del mismo.

4) Radicar oficios y egresos de acuerdo a las érdenes emitidas.

5) Distribuir, elaborar, archivar y controlar la_correspondencia
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interna y externa de la oficina de presupuesto.

8) Tramitar y dar respuesta a todas las solicitudes internas y

externas de los procesos que estan bajo su responsabilidad de
acuerdo con los plazos fijados y a la normatividad legal aplicable.

7) Realizar ia respectiva trazabilidad de documentos. por el

aplicativo ORFEQ de acuerdo a lo enviado por Ias demas
direcciones y areas.

8) Realizar la verificacion de Egresos enviados por la direccion

contable y de tesoreria de! ejército para ser entregadps a las
ireas correspondientes de acuerdo a lo ordenado por el Jefe del
rea. :

9) Apoyar en la recepcién y/o verificacion de la documentacion
requerida, para los pagos de los prestadores de servicio de la
direccién de adquisiciones.

10) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEQC y haciendo entrega del archive al termino del contrato.

11} Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual
que le sean asignadas. '

11. DOCUMENTOS

SOPORTAN

CUMPLIMINETO
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1: ~ Apoyo Administrativo a las diferentes secciones
del Area de Gestidn de Presupuesto Logistico de la Dlrecc16n de
Adquisiciones, tales como:

« Gestion Control evaluacién y seguimiento presupuestal;
Descargar Reportes SIIF, elaboracién cuadros Excel Universo
Presupuesial,

+ Gestién de Pagos: Elaboracién cuentas SIIF Nacién® [I y las
demas que se le requieran.

Ne | DDEZ%@ETO No. DE RADICADO ASUNTO
Se realiza
Control .
1 Evaluacion y 0001 actividad de
o acuerdo a
Seguimiento Ordenes  del
Presupuestal Jefe del Area.
' Se realiza
actividad de
2 | Gestion de Pagos oooz acuerdo a
. Ordenes  del
Jefe del Area.

Obligacién No. 2: Apoyar con la organizacion del archivo de acuerdo
a la ley 594 de 2000 ley general del archivo, teniendo en cuenta las
normas establecidas por el ejército nacional.

‘N° OB MENTO No. DE RADICADO ASUNTO

Se asisti¢ a
reunién  * de
archivo para
realizar < las
1 | ARCHIVO 0001 tablas - de
retencion :

documental de
la Direccion de
Adquisicidn
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Obligacién No. 3: Recibir documentos que se tramiten en la oficina

de presupuesto verificando la trazabilidad del mismo.

TIPO DE
DOCUMENTO

No’DE
RADICADO

1 | DOCUMENTOS

0001

De acuerdo a las
Indicaciones del
Jefe del area, se
recibié
documentos de
las siguientes
areas de la
Direccion de
Adquisiciones:
- Intendencia
- Transportes
- Armamento
- Arilleria

- Caballerfa

- Infanteria.

Obligacidn No. 4: Radicar egresos y obligaciones de acuerdo a las

ordenes emitidas.

— 1

TIPC DE I Cres
: pocumznTo JE (INRADICADO

1 | OFICIO

2021432005
642353

Se radico en la

Direccion de
Tesoreria y
Contable los

siguiente egresos
para el tramite
correspondiente:
EGRESO 0098 .
EGRESO 0101
EGRESO 0102
EGRESO 0103
EGRESO 0104
EGRESO 0105

Obligacién No. 5:

Distribuir, elaborar, archivar y controfar la comespondencia interna y

externa de la oficina de presupuesto.

TIPD DE

: No?! DE
([MLRADICADO |

DOCUMENTO

1 | DISTRIBUIR

0001

De acuerdo a las
Indicaciones
dadas por el Jefe
del area se
entrega a las
siguientes Aareas
de Presupuesto,
los documentos
para dar tramite:
Control

Evaluacion y

202
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seguimiento

Presupuestal.
Gestion - de

Pagos. ‘

Cantrolo

Presupuestal

Se elaboraron los

siguientes Oficios

para dar
respuesta a . los
tramites

realizados en el
area de

. Presupuesto de

" acuerdo a Ilas

indicaciones

dadas:

e Se elabord
oficio
2021432008

2 | ELABORAR 3 280963 para
entrega de
egresos - en
la Direccion
Contable: vy
de tesoreria
del ejército.

« Se elaboro
20021432007
896273
entrega ° de
obligaciones
y egresos a
la tesoreria
de ejercito

Se Qrganizé vy

archivo en

documentos de

Consulta Oficios

y tramites

3 | ARCHIVAR MESES realizados

durante los

meses ABRIL y

JUNIO del afio

2021

Obligacién No. 6:

Tramitar y dar respuesta a lodas las solicitudes internas y externas
de los procesos que estan bajo su responsabilidad de acugrdo con
los plazos fijados y a la normatividad legal aplicable.

e |- .TIPODE  No.DE
;N | pocumento RADICADO ASUNTO
s Oficio ‘

20214320082809
63 73 que tiene
como asunto

1 | oFICIO zoz;ggégozg Solicitud
Obligacién ante la
Direccion
Contabfe y de
Tesoreria del
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Ejército.
« Oficio
20214320078962
73 que tiene como
asunto  Soclicitud
3 | OFICIO Zozgg%gozg Obligacién ante ia
Direccion
Contable y de
Tesoreria del
Ejército.

Obligacién No. 7:
Realizar la respecliva trazabilidad de documentos por el aplicativo
ORFEQ de acuerdo a lo enviado por |as demas direcciones y areas.

irT[PO DE’ NoIDE |

Se realizé la
trazahilidad de
1 | TRAZABILIDAD 001 los documentos
por el aplicativo
ORFEOQ.

Obligacién No. 8:

Realizar |a verificacion de Egresos enviados por fa direccidn contable
y de tesoreria del ejército para ser entregados a las dareas
correspondientes de acuerdo a lo ordenado por el Jefe del Area.

| TIPD DE
Sl | IRRDOCUMENTO]

Se esta
realizando la
respectiva

revision de los
egresos enviados
por la tesoreria
para ser
enfregados a
cada una de las
dreas de Ia
Direccion de
Adquicisicioenes

1 | observaciones 1

Obligacién No. 9:

Apoyar en la recepcion y/o verificacion de la documentacion
requerida, para los pagos de los prestadores de servicio de ia
direccion de adquisiciones.

' TIPO DE IR |! veroe N R
ENEYIEEDN

) Se recibio, reviso
fos documentos
de pago de los

1 PRESTADORES 20 20 Prestadores
DE SERVICIO de Servicio de la
Direccion de

Adguisiciones de
acuerdo a las
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Ordenes
emitidas.
Se entregaron en
el Comando de
Personal " los
documentos de
pago de los 20
5 PRESTADORES 20 OPS de &
DE SERVICIO Direccion de
Adquisiciones de
acuerdo a 'las
fechas .
estipuladas, por
gl Comando.
Se cargaron al
SECOP Il | los
informes i de
supervision,
verificando :que
3 | SECOPII 20 cada prestador
de servicio
cargara " los
documentos que
le corresponde.
De acuerdo a las
indicaciones
dadas por . los
supervisores, se
realizd el
aprobado de
4 | SECOPII 20 cada una de las
- Cuentas de Ios
OPS y se realizd
el aprobado de
su Pago en. las
fechas
estipuladas.
Se informd a los
Prestadores de
Servicio
5 PRESTADCRES 20 observaciones a
DE SERVICIOS tener en cuenta
para los pagos
realizados
durante el mes.
Se informd las
ohservaciones y
novedades
evidenciadas en
6 | PR O 1 el SECOP Il a
cada Prestador
de Servicio para
correccion y
verificacion. .
Obligacién No. 10:
Tramitar oportunamente el archivo de gestnén que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos
en original y digitales, dando emplep eficiente al sistema ORFEQ y
haciendo entrega del archivo al término del contrato. :
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N* TIPQO DE No. DE

DOCUMENTO RADICADD ASUNTO
De acuerdo a las
indicacicnes
dadas por la
Direccion de
1 | ORFEO 004 Adquisiciones, se

realizd en tramite
oportiuno por el
aplicativo
ORFEO, dando
cumplimiento.

Obligacién No. 11:
Las demas actividades relacionadas con el objete contractual que le
sean asignadas.

No se realizéd ninguna actividad de acuerdo al objeto contractual
durante el mes.

Dejo constancia querdurante el plazo de ejecucidn del contrato, no se
han configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que
he gozado de plena autonomia para ejecutar las obligaciones
12. CONSTANCIAS contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones
legales y contractuales registradas en €l contrato.

Para constancia se firma en, Bogota D.C, en el mes de JULIO 2021

a J

YESICA | MOLINASALAZAR
CC.1012386477
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