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I. Datos Generales del Contrato 
 
1. DENOMINACION DEL CONTRATO INFORME No. 3 
Contrato N° 202101236 
Nombre del Supervisor JAIME DAVID NAVARRO HERRERA 
2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 
Tipo de contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
Nombre del contratista LORENA PUERTA BALLESTAS 
Identificación del contratista 1.140.877.333 expedida en Barranquilla 

OBJETO DEL CONTRATO 
Prestación de servicios profesionales para brindar apoyo a la Subsecretaría de Participación Comunitaria y Convivencia en la 
planificación e implementación de planes y programas dirigidos a las organizaciones comunitarias del departamento del 
Atlántico en el marco de la política de seguridad y convivencia. 

PLAZO 
  

El plazo para la ejecución del contrato será por seis (6) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución.  

Numero de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (C.D.P) 202100310 Fecha del C.D.P   26/01/2021 

Número de Registro Presupuestal (R.P.) 202101591 Fecha del R.P  05/03/2021 

Valor del contrato 

Contrato Inicial $ 24.840.000 

Adición 1 $    
Adición 2 $ 
Adición 3 $ 
Total $ 24.840.000 

 

Fecha de inicio del contrato  Fecha de terminación del contrato  Fecha de Suspensión   Fecha de reinicio  
5/03/2021 4/09/2021 N/A N/A 

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(yyyy-mm-dd) Hasta(yyyy-mm-dd) 

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A 

Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 

Anticipo N/A N/A N/A N/A 

Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados 

N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A 
Responsabilidad Civil Extracontractual N/A N/A N/A N/A 
Otros  N/A N/A N/A N/A 
4. EJECUCION DEL CONTRATO  

Descripción Valor 

Valor del Contrato Inicial  $ 24.840.000 
Adición No. 1 $  
Adición No. 2 $ 
Adición No. 3 $ 
Valor Total del contrato $ 24.840.000 
Porcentaje del Anticipo % $ 
Porcentaje del Pago anticipado %  
Valor Ejecutado del Contrato $ 12.420.000 
Valor por ejecutar $ 12.420.000 
Valor a pagar en el presente Informe $ 4.140.000 
No. Factura o Cuenta de Cobro  N° 3 
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II. Ejecución Contractual: 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 
OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

 
 
• Apoyar el cubrimiento de las acciones 

realizadas para la Subsecretaría de 
Participación Comunitaria y Convivencia para 
la ejecución de los compromisos hechos en 
el plan de desarrollo. 
 

 
• Acompañar los eventos en los que haga 

presencia el Subsecretario de Participación 
Comunitaria para registro visual y escrito apto 
para ser difundido a la comunidad. 

 
• Brindar apoyo en el manejo de las redes 

sociales de la Secretaría de Interior con el 
objetivo de mantener un canal activo de 
información y contacto con la ciudadanía. 

 
 

• Apoyar la creación y ejecución de campañas 
y estrategias comunicacionales para 
promover la participación de los líderes 
comunales y sociales en las diferentes 
actividades enfocadas a las JAC del 
departamento. 

 
• Mantener contacto con los medios de 

comunicación locales y proveerlos de 
información de relevancia para la imagen de 
la Subsecretaría de Participación 
Comunitaria y su gestión. 

• Organizó la logística y asistió a la quinta sesión del 
Consejo Departamental de Participación Ciudadana el 
día 21/05/21 con la presencia de los diferentes gremios 
departamentales. 

 
• Coordinó la logística y asistió al Comité de seguimiento 

Electoral del proceso de elección del Congreso de la 
República 2022 el día 7/05/21.  

 
• Coordinó la logística, apoyó en la creación del material 

audiovisual de la estrategia “Sembrando el árbol de tus 
sueños” y asistió a las jornadas de formación los días 
22/05/21 y 29/05/21.  

 
 

• Apoyó diariamente en el manejo de las cuentas de 
Twitter e Instagram de la Secretaría del Interior, para 
difundir contenido y actividades realizadas por el equipo, 
por el Subsecretario e información de nuestra oferta 
institucional para interés de la comunidad. 

 
• Apoyó al equipo de comunicaciones de la Gobernación 

en la vinculación de estrategias para difusión de 
campañas con los Asocomunales del departamento.  

 
• Enlace directo con el Ministerio del Interior para todo lo 

relacionado a convocatorias y oferta institucional dirigida 
a líderes comunales del departamento.  

 
• Apoyó en la difusión de la campaña de comunicaciones 

“Mamá te quiero con vida” en redes sociales y grupos 
comunales.  

 
• Participó del comité semanal con el equipo de 

comunicaciones de la Secretaría del Interior para 
coordinar y organizar la agenda de la semana con 
relación a piezas, comunicados de prensa, redes 
sociales y rueda de medios de la Subsecretaría.  
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• Servir de enlace de comunicaciones entre la 

Subsecretaría de Participación Comunitaria y 
la Secretaría de Interior. 
 
 

• Brindar apoyo en la creación del contenido 
gráfico, audiovisual y escrito que comunique 
mensajes que vayan conjuntos a las 
campañas y/o convocatorias dirigidas a los 
líderes comunales y sociales. 
 
 

• Mantener actualizado diariamente el 
monitoreo de medios con noticias 
provenientes de todos los municipios de una 
forma oportuna y puntual 

 
• Las demás actividades que tengan 

concordancia con el objeto contractual y sean 
asignadas por el supervisor o líder de área 
asignado. 

 

 

 
• Apoyó en el diseño de piezas gráficas y material 

audiovisual que sería difundido por los canales de 
comunicación de la Secretaría frente a los temas 
de competencia de la Subsecretaría de 
Participación. 

 
• Diseñó el calendario de cumpleaños y envió e-

cards a los enlaces de municipios para felicitar a 
los presidentes de las JAC del Atlántico.  

 
• Realizó diariamente seguimiento y monitoreo de 

medios en temas relacionados a Seguridad, 
Convivencia, Participación Comunitaria, Atención 
y Prevención de Desastres y Migrantes/Victimas 
del Conflicto que afecten de forma directa o 
indirecta a nuestra Secretaría. 
 

• Apoyó en el diseño de las piezas gráficas de la 
estrategia “Manos Comunales a la Obra” en 
alianza con ARGOS, proyecto social que busca 
fortalecer a los organismos comunales.  

 
• Asistió a reunión de coordinación con la C.R.A. 

para organizar la logística y protocolo de las 
jornadas de siembra que se realizarán en Soledad, 
Malambo y Sabanagrande con la estrategia 
“Sembrando el árbol de tus sueños”. 

 
• Realizó coordinación y seguimiento de las 

actividades a desarrollar por los contratistas y 
funcionarios de la Subsecretaría de Participación 
del 05/05/21 al 04/06/21. 

 
• Apoyó al equipo de IVC en la organización y 

distribución de tareas tanto para el cronograma de 
visitas como para el archivo de los formatos físicos 
y digitales. 

 
• Coordinó y realizó seguimiento a la organización 

de carpetas digitales con la información requerida 
para la auditoría externa y asistió a la misma el día 
25/05/21. 
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• Asistió a reunión de coordinación de estrategias 
con Ministerio del Interior para fortalecer a los 
organismos comunales con relación al Banco de 
Acción Comunal, el día 01/06/21. 
 

• Asistió a la mesa de trabajo Atlántico con 
Ministerio del Interior para  dialogar sobre el 
proceso de convocatoria “Un árbol para la Acción 
Comunal” el día 02/06/21. 
 

 
• Brindó apoyo y organizó la logística de las 

asistencias técnicas sobre protocolo de protesta 
social dirigida a las diferentes autoridades 
departamentales y alcaldías municipales, las 
cuales se realizaron de forma presencial y virtual.  
 

• Apoyó y realizó seguimiento a solicitudes de las 
Juntas de Acción Comunal del departamento 
durante el periodo. 

 
 

 
Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las 
actividades antes mencionadas son los siguientes: N/A.  

 
 
Jaime David Navarro Herrera, quien actúa en nombre y representación del DEPARTAMENTO 
DEL ATLANTICO, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecutó a 
cabalidad el objeto del contrato conforme a lo señalado en el Estudio previo y la propuesta 
presentada, como también la verificación del pago de las Estampillas Departamentales y de la 
acreditación del pago de seguridad social. 
 
Se firma en Barranquilla, (8) de junio del 2021.       
 
                                                              
  
                                                                                      
      

JAIME DAVID NAVARRO HERRERA        
INTERVENTOR  

       LORENA PUERTA BALLESTAS 
CONTRATISTA 

Identificación: 8.648.261  Identificación: 1.140.877.333 
 




