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REPÚBLICA DE COLOMBIA 
 
 
 
 

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
 
 
 
 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA 
 
 
 
 
 
 
 

PLIEGO DE CONDICIONES 
 
 
 
 

INVITACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. 056 de 2021 
 

 
 
 

OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE LA X VERSIÓN DEL 
CONCURSO DE ESCRITURA DENOMINADO “MOSQUERA, TIERRA DE SUPERHÉROES” EN EL MUNICIPIO 
DE MOSQUERA CUNDINAMARCA. 
 
 
 
 
 
 

 
 

DE CONFORMIDAD CON LO ORDENADO POR EL ARTÍCULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, LA LEY 1150 
DE 2007 Y EL DECRETO 1082 DE 2015, EL MUNICIPIO CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
PARA REALIZAR EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN, PARA LO 
CUAL PODRÁN CONSULTAR LA PÁGINA WEB: www.colombiacompra.gov.coY ACUDIR ANTE LA 
ENTIDAD PARA EJERCER LOS DERECHOS Y FACULTADES QUE LA CONSTITUCIÓN Y LA LEY LES 
ATRIBUYEN. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JULIO DE  2021 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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CAPÍTULO PRIMERO 
 

 
I. ASPECTOS GENERALES DE LA INVITACIÓN  

 
1.1    RÉGIMEN LEGAL 
 
Tanto la invitación como el futuro contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso, se regirá en lo pertinente por 

el ordenamiento Constitucional, el régimen jurídico determinado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 
1474 de 2011 y sus Decretos reglamentarios y complementarios, en especial el Decreto 1082 de 2015, y lo 
establecido en el presente Pliego De Condiciones.  

 
1.2    OBJETO DE LA INVITACIÓN 
 
El objeto de la presente invitación será el determinado en el Anexo No. 1 “Datos de la Convocatoria”  
 
1.3    PLAZO 
 
El plazo de ejecución del contrato que se suscriba como consecuencia de la adjudicación de la presente invitación, será el 
indicado en el Anexo No. 1 “Datos de la Convocatoria”. 
 
Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados en el presente pliego venza en día no hábil, se entenderá 
que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente siguiente. Para los efectos del trámite de esta selección, cuando se 
indiquen plazos de días hábiles no se computarán como tales los días sábados, domingos, días festivos y puentes 
considerados de esta forma por la Ley Colombiana. 
 
1.4    PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El presupuesto oficial para la presente convocatoria será el indicado en el Anexo No. 1 “Datos de la Convocatoria”, amparado 
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que allí mismo se relacione.  
 
1.5    MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza y valor del objeto que se pretende contratar en el presente proceso de selección, el 
procedimiento y modalidad de selección aplicable es el establecido en artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y Subsección 5 - 
Mínima Cuantía, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguiente, del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de la aplicación de las normas 
civiles y comerciales a que haya lugar.  
 
La adjudicación del presente proceso de selección no podrá ser parcial. Así mismo, no se aceptarán propuestas alternativas; 
De presentarse ese tipo de ofertas no serán tenidas en cuenta. Sin perjuicio de lo anterior, solamente será evaluada la 
propuesta que oferte el precio más bajo, de conformidad con lo establecido en el Numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 
Decreto 1082 de 2015. 
 

1.6 INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
El Proponente asume toda la responsabilidad por consultar y analizar el Pliego De Condiciones; se recomienda consultar de 
manera permanente la página web: www.colombiacompra.gov.co; a efectos de informarse sobre los Formularios de 
Aclaraciones y/o Adendas y en general acerca de los documentos e instrucciones que se produzcan durante el desarrollo de 
la Invitación Pública. 
 
El Pliego De Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera 
separada. 
 
Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el Proponente con base en su propia información, 
interpretación, análisis o conclusiones respecto del Pliego De Condiciones, son por su exclusiva cuenta. Por tanto, el Municipio 
no asume responsabilidad alguna por tal información, interpretación, análisis o conclusiones. 
 
1.7    PARTICIPANTES 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, podrán participar en 
el presente proceso de selección, todas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión 
temporal), que tengan su objeto social o actividad comercial relacionada con el objeto de este proceso y cumplan con todos 
los requisitos exigidos en el Pliego De Condiciones. 
 
1.8 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
El Pliego De Condiciones de la presente invitación podrá ser consultado en el portal de contratación 
www.colombiacompra.gov.co y/o en la plataforma del Secop II 
 
Los interesados podrán formular ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE EN EL PLAZO DISPUESTO EN EL CRONOGRAMA DEL 
PROCESO, OBSERVACIONES, SOLICITUDES DE CORRECCIÓN O SOLICITUDES DE MODIFICACIONES A LA 
INVITACIÓN, las cuales serán respondidas en forma motivada por la Alcaldía Municipal de Mosquera, antes del cierre de la 
convocatoria. Las que llegaran a ser presentadas fuera de dicho término serán resueltas mediante el trámite ordinario del 
derecho de petición de conformidad con la Ley 1755 de 2015. 
 
Dichos documentos se publicarán en el portal de contratación para consulta de los interesados. 
 
 
1.9 EMISIÓN DE RESPUESTAS, ACLARACIONES Y ADENDAS 
 
La Alcaldía de Mosquera, responderá todas las observaciones y solicitudes de aclaración al Pliego De Condiciones, que 
cumplan con lo establecido en este documento, publicando dichas respuestas en el portal del Secop II 
 
Toda aclaración al Pliego De Condiciones se incorporará en un Formulario de Aclaraciones en donde se reproducirá la 
inquietud u observación formulada por el interesado y la correspondiente respuesta. Las modificaciones o adiciones al Pliego 
De Condiciones y sus anexos se efectuarán mediante Adendas, respectivamente, los cuales formarán parte integral de 
aquellos y se publicarán en el portal único de contratación. 
 
Las adendas posteriores derogan a las anteriores, en cuanto se refieran a un mismo asunto. 
 
Tanto los Formularios de Aclaración como las Adendas forman parte de los Documentos de la Invitación, en concordancia 
con lo señalado en el numeral 1.2 de este documento. 
 
Cualquier modificación al Pliego De Condiciones se efectuará a través de ADENDAS, las cuales se publicarán en el Secop II. 
La entidad publicará las adendas el día hábil antes del cierre.   
 
 
1.10 FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP 
II, al cual se puede acceder a través de la dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co. 
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentadas por medios diferentes al señalado en el presente anexo, 
con excepción de las circunstancias establecidas en la GUÍA DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOPII. 
 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del botón establecido para ello dentro de SECOP II, 
con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompañadas de los documentos solicitados en 
esta sección. 
 
NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la plataforma del SECOP II, en la fecha prevista para la presentación 
de las ofertas, se procederá a aplicar lo dispuesto en la GUÍA DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II. 
 
NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame 
a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos 
de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. Envíe antes de la hora límite para 
presentar ofertas un correo electrónico a la Entidad Estatal secretariajuridica@mosquera-cundinamarca.gov.co, informando 
esta situación; el número de proceso; y, el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar 
la oferta. Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24 horas siguientes al cierre del 
Proceso de Contratación, puede presentar su oferta por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes al cierre. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la Entidad Estatal, que 
no hayan aplicado el procedimiento aquí indicado; o enviadas por correo electrónico de Proveedores que no se hayan inscrito 
previamente al Proceso de Contratación. 
 
1.11 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección, tendrán en cuenta que sus ofrecimientos deben 
tener un término de validez como mínimo de noventa (90) días contados a partir de la fecha de cierre y entrega de propuestas. 
En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, la propuesta será determinada como no cumple.  
 
1.12 COSTO DE PREPARACIÓN Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del proceso, la presentación 
de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas,y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los interesados 
y proponentes. 
 
Serán de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta. 
 
1.13 PROPUESTAS PARCIALES 
 
No se aceptarán propuestas parciales.  
 
1.14  CARGA TRIBUTARIA APLICABLE POR LA ENTIDAD 
 
 
El Municipio efectuará al futuro contratista, retenciones por concepto de tributos, tasas y estampillas: 
 
- DEFINICIONES: 
 

IMPUESTO: El impuesto es una obligación de carácter pecuniario, exigida de manera unilateral y definitiva por el municipio 
de Mosquera de acuerdo a la ley, a las personas naturales, jurídicas, sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas, respecto 
de las cuales se producen los hechos previstos en las normas como generadores del mismo. No tiene contrapartida directa 
ni personal. 

 
TASA: Es una erogación pecuniaria definitiva a favor del Municipio o una de sus entidades descentralizadas adscrita o 
vinculada a este, como contraprestación directa y personal a la prestación de un servicio público. 

 
CONTRIBUCIÓN: Es una prestación económica o ingresos públicos ordinarios de carácter obligatorio y tasado 
proporcionalmente, que el Municipio percibe de un grupo de personas (naturales o jurídicas, sociedades de hecho o 
sucesiones ilíquidas o entes sin personería jurídica, entre otras) que estando en determinada situación, reciben particular 
ventaja económica, producto directo de la ejecución de una obra pública y los cuales tienen un fin específico y al mismo 
tiempo un beneficio colectivo. Su cobro está autorizado cuando las obras son realizadas por alguna entidad del orden 
departamental o cuando las entidades que ejecutan obras en él las ceden al mismo.  
 
UVT: Base de cálculo adaptable a las variaciones reflejadas en el IPC, que se utiliza para determinar cuantías en el 
ámbito tributario. La UVT es una medida que le brinda dinamismo a los valores utilizados en el ámbito tributario.  Valor 
determinado para el año 2021 $36.308 

 
En el siguiente cuadro se especifican las diferentes obligaciones para aquellas personas naturales o jurídicas que suscriban 
contratos con la Administración Municipal: 
 

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR 
 

Hecho Generador 

ARTÍCULO 289.- HECHO GENERADOR. Constituye hecho generador de la estampilla 
para el bienestar del adulto mayor la suscripción de contratos con o sin formalidades, así 
como sus adicionales que suscriban personas naturales, jurídicas, sociedades de hecho 
o sucesiones ilíquidas, consorcios y uniones temporales y los responsables de liquidarla 
son: 
a. El Municipio de Mosquera. 
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b. Sus entidades descentralizadas del orden municipal. 
c. Empresas de economía mixta del orden municipal. 
d. Empresas industriales y comerciales del estado del orden municipal 

Se excluyen 

ARTÍCULO 289.- HECHO GENERADOR - PARÁGRAFO PRIMERO. Se excluyen del 
hecho generador, los 
convenios interadministrativos entre el municipio y entidades del orden nacional, 
departamental o municipal, siempre y cuando el municipio sea aportante de recursos y no 
ejecutor de los mismos. En los convenios de cooperación o de asociación en los cuales 
el municipio sea uno de los aportantes y el otro sea un organismo o empresa privada, el 
pago de la estampilla se hará únicamente sobre el aporte económico hecho por el 
municipio 

ARTÍCULO 289.- HECHO GENERADOR - PARÁGRAFO SEGUNDO. Se excluyen los 
contratos que la 
administración celebre para la ejecución de recursos del sistema de seguridad social en 
salud, establecida por el Consejo Nacional de Seguridad Social en Salud. 

ARTÍCULO 289.- HECHO GENERADOR - PARÁGRAFO TERCERO. Se excluyen del 
pago de la estampilla los contratos y/o convenios del pasaporte estudiantil, así como los 
contratos con los cuerpos de bomberos y la defensa civil 

Sujeto Pasivo 
Son sujetos pasivos de la estampilla para el bienestar del adulto mayor, las personas 
naturales, jurídicas, sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas, consorcios, patrimonios 
autónomos y uniones temporales que se encuentren inmersos en el hecho generador 

Causación y pago 

La estampilla para el bienestar del adulto mayor se causa con la suscripción de contratos 
con o sin formalidades, así como sus adicionales que se suscriban y que se encuentren 
inmersos en el hecho generador. El pago de la presente estampilla se realizará ante la 
Secretaría de Hacienda mediante retención en cada uno de los anticipos, pagos parciales 
o totales del contrato o sus adicionales según sea el caso 

Base Gravable 

ARTÍCULO 293.- BASE GRAVABLE. La base gravable, está constituida por el valor total 
del contrato o su adición según sea el caso. La base se aplica antes del IVA, si lo hubiere. 

PARÁGRAFO PRIMERO. En los contratos de suministro de combustibles la base 
gravable es el valor facturado como margen de utilidad, el cual deberá estar inmerso en 
el respectivo contrato. 

PARÁGRAFO SEGUNDO. La base gravable especial descrita en el artículo 462-1 del E 
T para los servicios 
integrales de aseo, cafetería y de vigilancia, se aplicará una base especial para efectos 
del pago de la estampilla en la parte correspondiente al AIU (Administración, Imprevistos 
y Utilidad), que no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor del contrato. 

PARÁGRAFO TERCERO. El cobro de la estampilla se hará a partir de contratos que 
superen mil (1.000) UVT 

Tarifa 

De conformidad con el artículo 2 de la Ley 687 de 2001 modificada por la ley 1276 de 
2009, la tarifa de la estampilla para el bienestar del adulto mayor será del dos por ciento 
(2%) de la base gravable. 

El cobro se hará a partir de contratos que superen las 1.000 UVT. - 2021 = $ 36.308.000 

 
2.1.1 ESTAMPILLA PRO-CULTURA 

 

Hecho Generador 

ARTÍCULO 302.- HECHO GENERADOR. Constituye hecho generador la suscripción 
de contratos y sus adiciones por las modalidades de suministros, servicios, consultoría, 
arrendamiento, publicidad, obra pública, administración delegada, honorarios, y la 
expedición de licencias de construcción y de urbanismo. 

Sujeto Pasivo 

Son sujetos pasivos de la estampilla pro cultura, las personas naturales o jurídicas, 
sociedades de hecho y aquellas en quienes se realice el hecho generador gravado a 
través de consorcios, uniones temporales, patrimonios autónomos en quienes se figure 
el hecho generador del tributo. 

Causación 
La estampilla se causa en el momento de la legalización del respectivo contrato, adición 
o licencia y su pago se efectuará mediante el mecanismo que defina la Secretaría de 
Hacienda de Mosquera, como requisito de legalización del contrato 

Base Gravable 
ARTÍCULO 306.- BASE GRAVABLE. La base gravable, está constituida por el valor del 
contrato, así como las respectivas adiciones, y la expedición de licencias de 
construcción 
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Se excluyen 

PARÁGRAFO PRIMERO. Se excluye de la base gravable cobro de la estampilla pro 
cultura los contratos inferiores a cuatrocientas veinte (420) UVT, los contratos del 
régimen subsidiado, las licencias de construcción de vivienda de interés social. 

PARÁGRAFO SEGUNDO. En los contratos de suministro de combustibles la base 
gravable es el valor facturado como margen de utilidad, el cual deberá estar inmerso en 
el respectivo contrato. 

PARÁGRAFO TERCERO. Se excluyen del hecho generador, los convenios 
interadministrativos entre el municipio y entidades del orden nacional, departamental o 
municipal, siempre y cuando el municipio sea aportante de recursos y no ejecutor de 
los mismos. 

PARÁGRAFO CUARTO. En los convenios de cooperación o de asociación en los 
cuales el municipio sea uno de los aportantes y el otro sea un organismo o empresa 
privada, el pago de la estampilla se hará únicamente sobre el aporte económico hecho 
por el municipio. 

PARÁGRAFO QUINTO. Se excluyen los contratos que la administración celebre para 
la ejecución de recursos del sistema de seguridad social en salud, establecida por el 
Consejo Nacional de Seguridad Social en Salud 

PARÁGRAFO SEXTO. Se excluyen del pago de la estampilla los contratos del 
programa de pasaporte estudiantil transporte, así como los contratos con los cuerpos 
de bomberos, y la defensa civil. 

PARÁGRAFO SÉPTIMO. La base gravable especial descrita en el artículo 462-1 del E 
T para los servicios integrales de aseo, cafetería y de vigilancia, se aplicará una base 
especial para efectos del pago de la estampilla en la parte correspondiente al AIU 
(Administración, Imprevistos y Utilidad), que no podrá ser inferior al diez por ciento 
(10%) del valor del contrato 

Tarifas 

La tarifa aplicable es del uno (1%) por ciento sobre el total del contrato. Para la 
expedición de las licencias la tarifa es del 1,5%. Lo anterior de conformidad con lo 
establecido en el artículo 38 numeral 3 de la Ley 397 de 1997 y el artículo 2 de la Ley 
666 de 2001. 
La base gravable cobro de la estampilla pro cultura los contratos a partir de los 420 UVT 
– 2021 ($15,249,360) 

2.1.2 CONTRIBUCIÓN TASA PRO DEPORTE 

Hecho Generador 

ART. 334 HECHO GENERADOR. Constituye el hecho generador de la TASA PRO 
DEPORTE Y RECREACION la suscripción de contratos y convenios que realice el 
Municipio de Mosquera, sus Establecimientos Públicos, las Empresas Industriales y 
Comerciales, y Sociales del Estado del Municipio, las Sociedades de Economía Mixta 
donde la Municipio de Mosquera posea capital social o accionario superior al 50% y 
las entidades descentralizadas indirectas con personas naturales o jurídicas. 

Sujeto Pasivo 

Son sujetos pasivos de la tasa Pro Deporte y Recreación, toda persona natural o 
jurídica que suscriba contratos, convenios o negocie en forma ocasional, temporal o 
permanente los suministros, obras, asesorías, consultorías, provisiones e 
intermediaciones y demás formas contractuales que celebren con el Municipio de 
Mosquera, sus Establecimientos Públicos, las Empresas Industriales y Comerciales y 
Sociales del Estado de la Entidad Territorial respectiva y/o sus entidades 
descentralizadas que posean capital social superior al 50% y las entidades 
descentralizadas indirectas.. 

Base Gravable 
ARTÍCULO 337.- BASE GRAVABLE. La base gravable, será el valor total del contrato, 
antes de IVA 

Se excluyen 

ART. 334 HECHO GENERADOR - PARÁGRAFO PRIMERO. Están exentos de la tasa 
Pro Deporte y Recreación los convenios y contratos de condiciones uniformes de los 
servicios públicos domiciliarios, de prestación de servicios suscritos con personas 
naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de 
la deuda pública 

 ART. 334 HECHO GENERADOR - PARÁGRAFO SEGUNDO. A las entidades que 
se les transfieran recursos por parte del Municipio de Mosquera, a través de convenios 
interadministrativos, deben aplicar la Tasa Pro Deporte al recurso transferido cuando 
contrate con terceros. 
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Tarifas 
La tarifa aplicable es del uno por ciento (1%) para todos los contratos antes del IVA 
según corresponda. 

2.1.3 CONTRIBUCION ESPECIAL DE SEGURIDAD 

Hecho Generador 

ARTÍCULO 314.- HECHO GENERADOR. De conformidad con el inciso 1 del artículo 6 
de la Ley 1106 de 2006, todas las personas naturales o jurídicas que suscriban 
contratos de obra pública, con entidades de derecho público o celebren contratos de 
adición al valor de los existentes deberán pagar a favor del municipio, según el nivel al 
cual pertenezca la entidad pública contratante una contribución equivalente al cinco por 
ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato y de la respectiva adición 

De acuerdo con el inciso 3 del artículo 6 de la Ley 1106 de 2006, las concesiones de 
construcción, mantenimiento y operaciones de vías de comunicación, terrestre o fluvial, 
puertos aéreos, marítimos o fluviales pagarán con destino a los fondos de seguridad y 
convivencia de la entidad contratante una contribución del dos punto cinco por mil 
(2,5%o) del valor total del recaudo bruto que genere la respectiva concesión. 

Según el inciso 5 del artículo 6 de Ley 1106 de 2006, se causará el tres por ciento (3%) 
sobre aquellas concesiones que otorguen las entidades territoriales con el propósito de 
ceder el recaudo de sus impuestos o contribuciones 

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 6 de la Ley 1106 de 2006, en los casos 
en que las entidades públicas suscriban convenios de cooperación con organismos 
multilaterales, que tengan por objeto la construcción de obras o su mantenimiento, los 
subcontratistas que los ejecuten serán sujetos pasivos de esa contribución. 

En cumplimiento del parágrafo 2 del artículo 6 de la Ley 1106 de 2006, los socios, 
copartícipes y asociados de los consorcios y uniones temporales, que celebren los 
contratos a que se refiere el inciso anterior, responderán solidariamente por el pago de 
la contribución del cinco por ciento (5%), a prorrata de sus aportes o de su participación. 

Para los efectos previstos en el presente artículo, y de conformidad con el artículo 121 
de la Ley 418 de 1997, prorrogado por la Ley 1421 de 2010, la entidad pública 
contratante descontará el cinco por ciento (5%) del valor del anticipo, si lo hubiere y de 
cada cuenta que se le cancele el contratista. 

PARÁGRAFO. Las adiciones en valor a todos los contratos a que se refiere el artículo 
6 de la Ley 1106 de 2006 están gravadas con la contribución prevista en dicha norma. 

Sujeto Pasivo 

ARTÍCULO 316.- SUJETO PASIVO. Son sujetos pasivos de La contribución especial 
de seguridad, las personas naturales o jurídicas, sociedades de hecho y aquellas en 
quienes se realice el hecho generador gravado a través de consorcios, uniones 
temporales, patrimonios autónomos en quienes se figure el hecho generador de la 
contribución 

PARÁGRAFO PRIMERO. En los casos en que las entidades públicas suscriban 
convenios de cooperación con organismos multilaterales, que tengan por objeto la 
construcción de obras o su mantenimiento, los subcontratistas que los ejecuten serán 
sujetos pasivos de esta contribución. 

Base Gravable 

ARTÍCULO 319.- BASE GRAVABLE. El valor total del respectivo contrato y de la 
adición si la hubiere, será sujeto de la contribución. La misma se hará en el anticipo y 
en cada uno de los pagos totales o parciales que se efectúen. 

PARÁGRAFO PRIMERO. En los convenios o contratos donde el municipio sea 
aportante y no ejecutor, no se aplicará descuento por el concepto de la contribución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO. En los convenios donde el municipio sea el receptor de 
convenios transferidos por la gobernación y en el cual ya se haya practicado dicha 
contribución, caso en el cual el manejo será contable y se compensara con el descuento 
practicado al sujeto pasivo de la contribución. 

Tarifa E Imposición 
De Tasas 

ARTÍCULO 319.- BASE GRAVABLE. El valor total del respectivo contrato y de la 
adición si la hubiere, será sujeto de la contribución. La misma se hará en el anticipo y 
en cada uno de los pagos totales o parciales que se efectúen. 

PARÁGRAFO PRIMERO. En los convenios o contratos donde el municipio sea 
aportante y no ejecutor, no se aplicará descuento por el concepto de la contribución. 
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PARÁGRAFO SEGUNDO. En los convenios donde el municipio sea el receptor de 
convenios transferidos por la gobernación y en el cual ya se haya practicado dicha 
contribución, caso en el cual el manejo será contable y se compensara con el descuento 
practicado al sujeto pasivo de la contribución. 

Causación Y Forma 
De Recaudo 

ARTÍCULO 318.- CAUSACIÓN Y FORMA DE RECAUDO. Para los efectos previstos 
en este capítulo, la Secretaría de Hacienda del Municipio de Mosquera descontara el 
cinco por ciento (5%) del valor del anticipo, si lo hubiere y de cada uno de los pagos 
parciales o totales del contrato. 

Los recaudos por concepto de la contribución deberán ingresar al fondo de seguridad 
y convivencia del Municipio y al fondo cuenta destinada para tal fin. 

 

 
1.1 VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
Las veedurías ciudadanas, podrán desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual en 
el presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993. 

 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
 

PROCEDIMIENTO DE LA INVITACIÓN 
 
2.1  PLAZOS DE LA INVITACIÓN 
 
El Plazo de la invitación, entendido éste como el tiempo que transcurre entre la fecha de apertura que será la de publicación 
del Pliego De Condiciones y la fecha de cierre, será el que se consigne en el cronograma del proceso.  
 
El Municipio de Mosquera podrá ampliar los plazos previstos para la presente invitación, antes de su vencimiento por un 
término igual al inicialmente fijado para la etapa que se pretenda ampliar.  
 
En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y demás 
documentación requerida en el proceso al correo electrónico: secretariajuridica@mosquera-cundinamarca.gov.co, adjuntando 
la debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II) 
 
2.2  LUGAR Y FECHA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
La propuesta y todos los documentos serán presentados en idioma castellano y mediante la plataforma Secop II por lo cual 
no se recibirán documentos en físico en ninguna dependencia del Municipio de Mosquera 
 
 En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y demás 
documentación requerida en el proceso al correo electrónico: adjuntando la debida certificación de indisponibilidad de la 
página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II) 
 
2.3  DILIGENCIA DE CIERRE DE LA INVITACIÓN 
 
La Plataforma del SECOP II, hará el cierre automático de la recepción de ofertas, según el cronograma del proceso 
contractual, inhabilitando esta opción para los proponentes 
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la presentación de las 
propuestas y la entidad realizará la apertura de los sobres electrónicos  
 
Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II, previa consulta de no existir indisponibilidad 
del sistema para los proponentes. En caso contrario la entidad aplicará la guía de indisponibilidad del sistema del SECOP II. 
 
No se aceptarán las propuestas que se alleguen de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en dependencias o 
después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego para el cierre del proceso selectivo 
 

Sólo se admite una propuesta por oferente. 
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2.4  PERÍODO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS, ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O 

SOLICITUD DE DOCUMENTOS DURANTE ESTE PERÍODO 
 
La Alcaldía Municipal de Mosquera, verificará y evaluará las ofertas presentadas por los proponentes dentro del plazo 
comprendido EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PLIEGO DE CONDICIONES. De conformidad con lo previsto por el 
Art. 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, se realizará la verificación de los requisitos habilitantes establecidos en este 
Pliego De Condiciones únicamente respecto de la propuesta en la que se oferte el menor precio; en caso de que esta no 
cumpla con los mismos, se procederá con la verificación del proponente que presente el segundo menor valor y así 
sucesivamente. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso.   
 
Dentro de este término y por escrito, los comités verificadores y evaluadores solicitarán a los oferentes cuando así sea 
pertinente, que en el término perentorio que se le fije en la respectiva comunicación, realicen las aclaraciones, precisiones y/o 
alleguen los documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las 
condiciones o características de su propuesta, y la Alcaldía Municipal de Mosquera no podrá hacer variación alguna en los 
condiciones de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal, lo anterior sin perjuicio de 
la aplicación de las reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.  
 
Para efectos de la verificación y evaluación de requisitos habilitantes se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad según 
las cuales la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En 
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por 
la Alcaldía Municipal de Mosquera en cualquier momento, hasta la adjudicación.  
 
2.5  TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN 
 
Los proponentes podrán consultar el informe de evaluación y presentar sus observaciones al mismo, en el lugar y dentro del 
plazo y horario establecidos en los Datos de la convocatoria “UN (1) DÍA HÁBIL”. 
 
Los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas durante el plazo para la presentación 
de observaciones al informe de evaluación, sin perjuicio de la aplicación de las reglas de subsanabilidad.  
 
Las observaciones al informe de evaluación se deberán presentar mediante la plataforma del SECOP II. En caso que la 
plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y demás documentación 
requerida en el proceso al correo electrónico: secretariajuridica@mosquera-cundinamarca.gov.co, adjuntando la debida 
certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II) 
 
La alcaldía Municipal de Mosquera publicará en su página web, las observaciones recibidas. 
Las observaciones al informe de evaluación presentadas en tiempo y lugar serán resueltas antes de la adjudicación.   
 
2.6  ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  
 
La Alcaldía Municipal de Mosquera una vez producido el traslado del informe de evaluación, procederá a analizar las 
observaciones presentadas al mismo, emitirá las respectivas respuestas e indicará la aceptación de la oferta o su rechazo 
según corresponda.  
 
Con la aceptación de la oferta suscrita por el funcionario competente, se entiende perfeccionado el contrato.  

 
 

CAPÍTULO TERCERO 
 

3.  REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS 
 
Son requisitos para participar y verificar: La capacidad jurídica, financiera (cuando aplique) y técnica mínima requerida. Los 
requisitos jurídicos, financieros y de experiencia no tienen puntaje, pero son verificables por los evaluadores, quienes 
constatarán el cumplimiento de los mismos teniendo en cuenta lo exigido por el Municipio en El Pliego De Condiciones. Si los 
proponentes no cumplen con estos requisitos, el ofrecimiento será rechazado. 
 
Son requisitos para participar y verificar en el presente proceso la capacidad jurídica, la experiencia y la propuesta económica. 
La capacidad jurídica y la experiencia del proponente constituyen requisitos habilitantes. La verificación de la propuesta 

mailto:secretariajuridica@mosquera-cundinamarca.gov.co
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económica también lo es y el menor valor será el aspecto que determine la viabilidad de verificación de los requisitos 
habilitantes de orden jurídico y la aceptación de la oferta.  
 
3.1  IDIOMA DE LA PROPUESTA 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para efectos del 
presente Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y 
sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos 
habilitantes solicitados en el Presente Pliego De Condiciones que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, 
la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille 
o Consularización. 
 
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización. 
Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, 
legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso. 
 
3.1.1  POTESTAD DE VERIFICACIÓN  
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la 
información aportada por el Proponente o el Adjudicatario del proceso, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, 
empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
 
3.2  DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 
 
3.2.1  DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 
3.2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1). 
 
Deberá presentarse de acuerdo con el modelo suministrado por el Municipio, firmada por la Persona Natural proponente o 
por el Representante Legal de la Persona Jurídica, Consorcio o Unión Temporal proponente, indicando su nombre, documento 
de identidad y los demás datos requeridos en el formato suministrado con este Pliego De Condiciones;  
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones legales; En la 
carta de presentación de la propuesta, el proponente declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e 
incompatibilidades y que renuncia a la presentación de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas. 
 
Junto con la carta de presentación, los proponentes suscribirán y presentaran el compromiso anticorrupción, para lo cual 
diligenciaran el formato previsto (Formato No. 2 Compromiso anticorrupción). 
 
3.2.1.2 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
 
Se debe anexar fotocopia ampliada de la cédula de ciudadanía o de extranjería del proponente que sea persona natural o la 
del representante legal cuando se trate de persona jurídica. Si se trata de consorcio o unión temporal, se debe anexar igual 
documento de cada uno de sus integrantes y del representante legal del mismo. 
 
3.2.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y AUTORIZACIÓN 
 
El proponente, persona jurídica, deberá anexar el Certificado de Existencia y Representación Legal vigente expedido por la 
autoridad competente. El objeto deberá incluir las actividades principales objeto del presente proceso de selección. La 
certificación sobre existencia y representación legal deberá haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre de esta invitación.  
 
Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificación tendrá validez con la primera fecha de cierre. En este certificado 
debe constar que el término de duración de la persona jurídica no será inferior a la del plazo de ejecución del contrato y un 
(1) año más.  
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En el caso de los consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá 
cumplir individualmente con esta regla.  
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está facultado 
para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial, expedido con fecha no mayor a quince 
(15) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta 
autorización tendrá validez con la primera fecha de cierre. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el 
representante legal de cada una de las personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización, hasta el 
valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo 
con lo dispuesto en el artículo 7o. de la Ley 80/93 y en los artículos 1.568, 1.569 y 1.571 del Código Civil.  
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas extranjeras, que 
no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, además, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial y 
extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en el numeral 22.4 del artículo 22 de la Ley 80 de 1993. 
 
NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán presentarse 
legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 22.4 del Art. 22 de la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 259 
y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Código de Comercio. 
 
Serán inhábiles las propuestas en aquellos eventos en que del certificado de existencia y representación o de cualquier otro 
documento logre establecerse que el oferente o uno cualquiera de los asociados en casos de consorcios o uniones temporales 
estén afectados con medidas cautelares sobre cualquier bien, activo o razón social, cuando no se allegue con la propuesta la 
autorización del órgano competente en caso de requerirse o cuando el certificado expedido por la Cámara de Comercio no 
esté vigente a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
El proponente persona natural deberá estar inscrito en el registro mercantil y las actividades allí inscritas, deben tener relación 
con el objeto del contrato a celebrar. 
 
3.2.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 
 
Para los eventos previstos en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el Proponente deberá indicar en el documento de 
conformación si su propuesta se formula a título de Consorcio o Unión Temporal y deberá señalar como mínimo la siguiente 
información sobre el consorcio o unión temporal: 
 

 Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión temporal, con sus respectivos 
documentos de identidad.  

 Para el caso de personas jurídicas, indicará el nombre e identificación del representante legal; así como la manifestación 
expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la persona jurídica que representa, lo cual será 
acreditado con el Certificado de Existencia y Representación Legal o con el acta del órgano social competente, cuando 
sea necesario. 

 Deberá señalar el nombre del consorcio o unión temporal. 

 Designar a la persona que representará el consorcio o unión temporal. 

 Indicar las condiciones y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 

 Determinar el domicilio del consorcio o unión temporal, y 

 Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre 
los integrantes y su responsabilidad. 

 Si se trata de un consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE MOSQUERA y si se trata de una Unión Temporal, 
sus miembros deberán señalar la extensión de actividades y porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE MOSQUERA. La omisión de este señalamiento, 
hará que el MUNICIPIO DE MOSQUERA tome la propuesta como presentada por un Consorcio para todos los efectos 
legales derivados de ello.  

 La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de ejecución del 
contrato y un año más.  

 Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones derivadas de la propuesta, 
conforme a las disposiciones legales vigentes. 
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El hecho de no haber suscrito este documento de manera previa a la presentación de la oferta, y su no complementación en 
los pliegos de condiciones indicados anteriormente, cuando el Municipio lo requiera inhabilita la propuesta. 
 
3.2.1.4 CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la presentación de la oferta, el proponente 
persona natural, deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y aportes a las 
cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a 
ello haya lugar, lo cual se hará mediante la entrega de copia de la planilla de aportes, en la cual se pueda verificar el 
cumplimiento de esta obligación. 
 
Los proponentes que sean personas jurídicas deberán acreditar el cumplimiento del pago de obligaciones frente al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), esto se hará mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el representante 
legal, durante un lapso no menor a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta o a aquel desde el 
cual se hubiere constituido la sociedad, si dicho plazo es menor (Artículo 50 Ley 789/02).  
 
Para el caso de personas jurídicas y asimiladas que sean sujetos pasivos del impuesto sobre la renta para la equidad - CREE, 
y que por tal razón se encuentren exonerados de pagar los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 
(SENA) y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), deberá certificar el cumplimiento del pago del impuesto sobre 
la renta para la equidad - CREE, mediante certificación suscrita por  el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de Ley o por el representante legal de no estar obligado a contar con revisor fiscal. 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la acreditación se anexará por las personas jurídicas que los integran. 
 
En caso de que la certificación sea suscrita por el contador y/o revisor fiscal del proponente persona jurídica o del integrante 
persona jurídica de la figura asociativa, deberá allegarse copia del documento de identidad, de la tarjeta profesional y 
certificado de antecedentes disciplinarios del profesional que la expide. 
 
3.2.1.5 OTROS DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA 
 
El Proponente deberá anexar de igual forma los siguientes documentos: 
 

 R.U.T. 

 Verificación del Certificado de la Procuraduría General de la Nación relacionado con Antecedentes Disciplinarios: 
De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 2008, el Municipio llevará a cabo la verificación del certificado de 
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. En caso de ser persona jurídica, se 
verificara el certificado de esta y su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certificado 
de cada uno de los integrantes de la unión temporal o el consorcio, según corresponda.  

 Verificación del certificado de la Contraloría General de la república relacionado con antecedentes fiscales: La 
Entidad, de conformidad con la Circular No. 005 del 25 de Febrero de 2008, la cual establece: “La obligación de comprobar 
la información contenida en el Boletín de Responsables Fiscales corresponde a la administración pública y no a los 
particulares”, llevara a cabo dicha verificación, para dar cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el proponente 
persona natural, persona jurídica, el representante legal de la persona jurídica, o los integrantes del consorcio o unión 
temporal, según sea el caso, son o no responsables fiscales.  

 Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural, del representante legal de la persona jurídica, de los 
integrantes del consorcio ó unión temporal, según sea el caso. 

 Certificado de medidas correctivas de la persona natura, del representante legal de la persona jurídica, de los 
integrantes del consorcio ó unión temporal, según sea el caso. 

 Formato único de hoja de vida de Función Pública.  

 

3.2.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  
 
El proponente deberá acreditar la experiencia mínima solicitada en el Anexo No. 1 “Datos de la Convocatoria”. Para tal efecto 
el proponente deberá aportar los documentos soporte idóneo y diligenciar el Formulario No. 2 “Experiencia del Proponente”.  
 
A fin de que se consideren idóneos, los documentos soporte que acrediten la ejecución de contratos deben permitir verificar, 
como mínimo, los siguientes datos: 
 
a) Nombre del contratante. 
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b) Razón social o nombre de quien ejecutó el contrato. 
 
c) Objeto y/o alcance del contrato. 
 
d) Valor del contrato. 
 
e) Fecha de inicio y fecha de terminación. 
 
f) La demás información que en los Datos de la Convocatoria se indique de manera expresa que debe obrar en la 

documentación soporte. 
 
Para tales efectos será aceptable cualquiera de los siguientes documentos:  

 

 Certificaciones expedidas por la entidad contratante.  
 

 Copia total de los contratos junto con su acta de liquidación o de recibo final.  
 
Las certificaciones podrán ser expedidas por entidades públicas o privadas. En caso de entidades públicas, la certificación 
deberá suscribirla el respectivo ordenador del gasto o el funcionario autorizado. Si corresponde a entidades privadas, la 
certificación deberá suscribirla el representante legal, contador, o el revisor fiscal si es el caso, o por la persona competente 
o designada para tal fin por parte del contratante. Además deberá adjuntarse la copia de la respectiva licencia de construcción 
para el caso de las obras y copia del contrato.  
 
Para el caso de las figuras asociativas, la experiencia solicitada, puede ser aportada por cualquiera de sus integrantes. La 
experiencia obtenida en virtud de consorcios o uniones temporales, se tendrá en cuenta de acuerdo con el porcentaje de 
participación en la respectiva figura asociativa. 
 
3.2.3 OTROS DOCUMENTOS DE ORDEN TÉCNICO  
 
Los ofrecimientos deberán realizarse teniendo en cuenta las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo No. 3 
“Especificaciones Técnicas”, y anexando los documentos que allí se requieran, ya sea de los bienes ó del personal, ej: 
Personal Mínimo requerido cuando se requiera.  
 
3.3 DOCUMENTOS ECONÓMICOS (FORMULARIO No. 1) 
 
El proponente diligenciará el FORMULARIO No. 1 - VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA.  
 
El proponente deberá tener en cuenta para el cálculo del valor de la propuesta el alcance y las características técnicas de la 
prestación del servicio ofertado. Su oferta económica incluirá todos los costos necesarios para la adecuada prestación del 
servicio en las condiciones solicitadas en este Pliego De Condiciones.  
 
De igual manera, el proponente deberá incluir en el costo total de su oferta todos los impuestos, tasas y contribuciones a que 
haya lugar.   
Cuando el proponente omita diferenciar el IVA del servicio que esté gravado, se entiende que está incluido dentro del valor 
presentado. 
 
Una vez adjudicado el contrato, EL MUNICIPIO DE MOSQUERA podrá solicitar una mayor discriminación de precios si lo 
estima necesario. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los valores totales en la 
propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
 
La omisión del FORMULARIO No. 1, generará que la propuesta sea RECHAZADA. 
 
Cuando en el FORMULARIO No. 1 el Proponente omita ofertar uno o más ítems, o cambie la descripción del elemento 
requerido, su unidad de medida o su cantidad se evaluará la propuesta como RECHAZADA. 
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CAPITULO CUARTO 
 

EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 
 
4.1 PARÁMETROS GENERALES PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
4.1.1 ADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA 
 
Una propuesta será admisible o elegible, y se incluirá en el orden de elegibilidad, cuando haya sido presentada oportunamente 
y se encuentre ajustada a El Pliego De Condiciones. 
 
Se considera ajustada a El Pliego De Condiciones, y por consiguiente será admisible o elegible, la propuesta que cumpla 
todos y cada uno de los REQUISITOS MÍNIMOS DE ADMISIBILIDAD y los REQUISITOS ESPECÍFICOS DE ADMISIBILIDAD, 
y no se halle comprendida en una o más de las causales de inadmisibilidad que aparezcan en El Pliego De Condiciones. 
 
4.1.2 CAUSALES DE INADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA 
 
Sin perjuicio de la aplicación de las reglas de subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 1150 
de 2007, serán inadmisibles y por lo tanto no se incluirán en el orden de elegibilidad, las propuestas que se encuentren 
incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las restantes causales de inadmisibilidad que aparezcan en el 
Pliego De Condiciones: 
 
1. Cuando la propuesta no cumpla con uno o varios de los requisitos generales y/o específicos de admisibilidad, de orden 

jurídico, financiero, técnico y económico.  
 
2. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en situación de incumplimiento por concepto de pago de 

giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales o con el pago del Impuesto Sobre La Renta Para La Equidad 
- CREE -. 

 
3. Cuando el proponente, de manera expresa, indique que su propuesta no cumple con un requisito mínimo de los 

establecidos en el pliego de condiciones. 
 
4. La falta de capacidad jurídica para presentar la propuesta, es decir, tener el representante legal de la persona jurídica 

limitaciones para comprometer a la sociedad y no contar con la autorización del órgano social. 
 
5. Las demás establecidas en los presente Pliego De Condiciones. 

 
i. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA 

 
Serán rechazadas las propuestas que incurran en cualquiera de las siguientes causales: 
 
1. Cuando la propuesta: i) Se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad; ii) Sea 

extemporánea; iii) Se presente en un lugar diferente al indicado en El Pliego De Condiciones; o iv) Sea parcial. 
 

2. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en una o varias de las siguientes situaciones: i) Estar 
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley; o ii) Tenga un conflicto de interés 
de origen legal o contractual. 

 

3. Cuando el proponente, o alguno de sus integrantes sea una persona jurídica incursa en una causal de disolución no 
enervada antes del cierre del proceso o que se encuentre en liquidación a dicha fecha. 

 
4. Cuando la información consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, esto es, no corresponda a 

la realidad. 
 

5. Cuando se advierta que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido información interna de LA ENTIDAD 
CONTRATANTE relacionada con conceptos de evaluación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a 
los proponentes. 

 
6. Cuando la propuesta no se ajuste a los aspectos esenciales de la contratación o no cumpla con las especificaciones 

técnicas solicitadas. 
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7. Cuando no se cotice algún ítem solicitado o sean cambiadas la descripción, unidad de medida o cantidad de alguno de 
los ítems cotizados. 

 
8. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos que no correspondan a la realidad 

o que contengan errores o inconsistencias que afecten el resultado de la evaluación.  
 
9. Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algún documento, subsanar o aclarar alguna información necesaria 

para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos 
y condiciones establecidos por la Ley.  

 
10. Cuando en la evaluación económica, el proponente o en el resultante de la verificación aritmética, un valor total superior 

al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial. 
 
11. Cuando se encuentre que no se presentaron la totalidad de los análisis de precios unitarios. 

 

12. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta, 
luego de la fecha señalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de 
sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio, unión temporal o la modalidad 
de asociación escogida. 

 

13. Cuando el proponente persona natural o jurídica o uno de los integrantes del consorcio unión temporal haya participado 
como contratista o subcontratista en la elaboración de los estudios, diseños y proyectos que tengan relación directa con 
el objeto del presente proceso de selección. 

 

14. Cuando al proponente, persona natural o jurídica, o a uno de los integrantes del consorcio o unión temporal se les haya 
aceptado la propuesta para la realización de la interventoría al contrato objeto del presente proceso. 

 
15. Cuando el proponente, en la propuesta económica impresa, no diligencie, o consigne cero pesos ($0), en la casilla 

correspondiente al valor parcial de uno o varios ítems cuya cantidad diferente de cero esté indicada en el Formulario N° 1 
“Lista de cantidades y precios”. 

 

16. Cuando el objeto social de la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural no le permita 
desarrollar las actividades objeto del presente proceso contractual. 

 

17. Si el oferente, o alguno de los miembros que hacen parte de la Unión Temporal, Consorcio u otra forma asociativa, se 
encuentra reportado en el Boletín de Responsables Fiscales (Artículo 60, Ley 610 de 2000). 

 

18. Las demás establecidas en el presente Pliego De Condiciones. 
 
La declaratoria de desierta únicamente procederá por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en 
acto administrativo en el que se señalaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. La 
declaratoria de desierta también tendrá lugar cuando: 
 

 No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso. 
 

 Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por la entidad. 
 

4.2 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
EL MUNICIPIO DE MOSQUERA estará encargado de verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos, evaluar y calificar 
las propuestas recibidas de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.  
 
Conforme al Decreto 022 del 05 de Enero de 2012, emitido por el Alcalde Municipal de Mosquera serán designados como 
evaluadores el Jefe de la Oficina Jurídica y el titular del cargo de la Secretaria Solicitante del presente proceso. Por lo anterior 
desígnese como miembros del comité evaluador, al Jefe de la Oficina Jurídica y a la Secretaria de Cultura. 
 
4.3 SISTEMA DE ELEGIBILIDAD DE PROPUESTAS 
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La Alcaldía Municipal de Mosquera, realizará la verificación y evaluación de los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego 
De Condiciones y bajo la aplicación de las reglas de subsanabilidad contenidas en el presente documento, en la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015, respecto de la propuesta que presente el menor valor. Una vez verificado el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes por parte de esta propuesta, se procederá a determinarla como hábil y ocupara el primer orden 
de elegibilidad.  
 
4.4 DESEMPATE 
 
En caso de que una vez aplicadas las fórmulas de evaluación previstas anteriormente, dos o más propuestas presenten 
empate por ofrecer un precio igual, la entidad adjudicará el proceso a aquella que haya sido entregada primero, lo anterior en 
aplicación de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015.  
 
 

CAPÍTULO QUINTO 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
5.1 OBJETO DEL CONTRATO 
 
El contratista se obliga para con El MUNICIPIO DE MOSQUERA a ejecutar hasta su total terminación y aceptación final y con 
sus propios medios - personal -, el contrato que tiene como objeto  el definido en el Anexo No. 1 “Datos de la convocatoria” 
de acuerdo al valor detallado en su propuesta y bajo las condiciones determinadas en la respectiva aceptación de la oferta y 
en este Pliego De Condiciones.  
 
5.2 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Comunicada la aceptación de la oferta, mediante su publicación en el SECOP, el contrato se entiende perfeccionado, motivo 
por el cual el adjudicatario del proceso dentro de los tres (3) días siguientes a la publicación de la aceptación de la oferta, 
deberá realizar los trámites pertinentes para la legalización del mismo. 
 
5.3 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
Solo si se solicita en el Anexo No. 1 “Datos de la Convocatoria”, el proponente favorecido deberá constituir dentro del plazo 
establecido, a favor del MUNICIPIO DE MOSQUERA, la Garantía Única que podrá consistir en una garantía bancaria o una 
póliza de seguros que ampare los riesgos en los porcentajes y vigencias indicados en el Anexo No. 1 “Datos de la 
convocatoria”.  
 
5.4 FORMA DE PAGO 
 
El Municipio de Mosquera pagara el valor que genere el contrato de la forma establecida en el Anexo No. 1 “Datos de la 
Convocatoria”.  
 
5.5 INCUMPLIMIENTO DE LO ORDENADO 
 
Si el contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificará por escrito sobre el 
incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 
notificación no surte ningún efecto dentro del plazo que fije el supervisor del contrato, el supervisor comunicará dicha situación, 
por escrito, para que este tome las medidas que considere necesarias. En razón a lo anterior, las consecuencias que se 
deriven para la obra o terceros serán asumidas integralmente por el contratista. 
 
5.6 INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE MOSQUERA 
 
El contratista mantendrá indemne al MUNICIPIO DE MOSQUERA, por razón de reclamos, demandas, acciones legales y 
costos que surjan como resultado del uso por parte del contratista, de patentes, diseños o derechos de autor que sean 
propiedad de terceros. 
 
El contratista mantendrá indemne al MUNICIPIO DE MOSQUERA, contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que 
pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista, sus 
subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución del contrato. 
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ANEXO No. 1 
DATOS DE LA CONVOCATORIA 

 
1.1 OBJETO DE LA INVITACIÓN  
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE LA X VERSIÓN DEL CONCURSO DE 
ESCRITURA DENOMINADO “MOSQUERA, TIERRA DE SUPERHÉROES” EN EL MUNICIPIO DE MOSQUERA 
CUNDINAMARCA. 
 
 
CÓDIGO UNSPSC:  
 
 
93141700  (Cultura) 
93141701 (Organizaciones de eventos culturales) 
82111800 (Servicios editoriales y de soporte) 
82121500 (Impresión) 
 
1.2 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El presente proceso se adjudicará en su totalidad; los proponentes deberán presentar propuestas integrales por la totalidad 
de los bienes o servicios solicitados. 
 
1.3 PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO / DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El presupuesto oficial total estimado es VEINTICUATRO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 24.389.500 mda/cte) incluido IVA (si aplica) y todos los costos directos e 
indirectos asociados al contrato. 
 
EL MUNICIPIO DE MOSQUERA, no asume responsabilidad alguna por el mal uso que el proponente haga del presupuesto 
oficial estimado, para la realización de sus cálculos económicos.  
 
El presente proceso se encuentra amparado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal: 
 

 
 
1.4  PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del presente contrato será de tres (03) meses, contados a partir del acta de inicio 

 

1.5 FORMA DE PAGO 

 

El valor por el cual sea adjudicado el contrato, será cancelado al contratista de la siguiente forma: 
 
El municipio pagará al contratista el valor estipulado una vez realizados a satisfacción el ciento por ciento (100%) de los 
servicios y entrega de todos los elementos contratados,  presentación de informe con soporte fotográfico,  aporte de pagos 
parafiscales, cuenta de cobro o factura, entrada al almacén (si aplica) certificación de cumplimiento expedida por el supervisor 
del contrato y acta de liquidación suscrita por el contratista y el supervisor;  así mismo, deberá acreditar el contratista que se 
encuentra al día con el pago de aportes parafiscales cuando corresponda conforme lo establece el artículo 23, parágrafo 1 de 
la Ley 1150 de 2007.   
 

Fuente (Origen 
de los recursos 
con el cual se va 
a contratar): 

RUBRO 

233303139 

NOMBRE RUBRO:  

1 FUNCIONAMIENTO 
MANTENIMIENTO Y DOTACION 
DE BIBLIOTECAS. FUENTE: 
Estampilla procultura 

Valor: $24.389.500 

Certificado de  
disponibilidad 
presupuestal 
(CDP) 

Nº  2021002183 Fecha: 09/07/2021 
Fecha de Terminación de la Vigencia: 
31/12/2021 
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1.6 EXPERIENCIA MÍNIMA 
 
El proponente deberá acreditar haber ejecutado dos (2) contratos con entidades públicas o privadas, relacionados con la 
realización de concursos, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del valor del presente contrato. (Anexar copia del 
acta de liquidación o certificación). 
 
 
1.7 DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS 
 

RIESGO OBSERVACIONES 
PROBABILIDAD 

DE 
OCURRENCIA 

IMPACTO EFECTO ASIGNACIÓN 

Económico 

Son aquellos que se derivan del 
comportamiento del mercado, tales 
como la fluctuación de los precios 
de los insumos, desabastecimiento 
y especulación de los mismos, 
entre otros. 

Bajo Medio-Alto 
Mayor costo del 

servicio 

100% el contratista lo 
anterior teniendo en 

cuenta que los 
contratistas cuentan 
con la experiencia 

que les permite 
mitigar el riesgo 

Sociales o 
Políticos 

Aquellos que se derivan por 
cambios de las políticas 
gubernamentales que sean 
probables y previsibles, tales como 
cambios en la situación política, 
sistema de gobierno y cambio en 
las condiciones sociales que 
tengan impacto en la ejecución del 
contrato. También suelen 
presentarse por fallas en la 
manera en que se relacionan entre 
sí, el Gobierno y la población, 
grupos de interés o la sociedad. 
Por ejemplo los paros, huelgas, 
actos terroristas 

Bajo Medio Alto 

Mayor costo del 
servicio y 

imposibilidad de 
prestar el mismo 

100% entidad 

Operacionales 

Son aquellos riesgos asociados a 
la operatividad del contrato. Entre 
estos encontramos: la posibilidad 
de que el monto de la inversión no 
sea el previsto para cumplir el 
objeto del contrato. También se 
presenta la extensión del plazo, 
cuando los contratos se realizan 
en tiempos distintos a los 
inicialmente programados por 
circunstancias no imputables a las 
partes. Adicionalmente, se 
presenta por la posibilidad de no 
obtención del objeto del contrato 
como consecuencia de la 
existencia de inadecuados 
procesos, procedimientos, 
parámetros, sistemas de 
información y tecnológicos, 
equipos humanos o técnicos sin 
que los mismos sean imputables a 
las partes. 

Bajo Medio-Bajo 

Imposibilidad o 
retraso en la 

prestación del 
servicio, mayor 

costo del servicio, 
desfinanciamiento 
del proyecto y no 
ejecución de las 

actividades 

100% el contratista lo 
anterior teniendo en 

cuenta que el  
contratista, es el que 

cuenta con mayor 
experiencia y 

conocimiento de las 
variables que 

determinan el valor 
de la inversión y 

tendrá a su cargo las 
actividades propias 

del contrato 

Financiero 

Este riesgo tiene dos componentes 
básicos: el riesgo de consecución 
de financiación o riesgo de 
liquidez, y el riesgo de las 
condiciones financieras. El primero 
se refiere a la dificultad de 
conseguir los recursos financieros, 
ya sea en el sector financiero o el 
mercado de capitales, para lograr 
el objetivo del contrato. El segundo 
hace referencia a los términos 
financieros de dichos recursos, 
entre estos encontramos plazos, 
tasas, garantías, contragarantías, 
refinanciaciones entre otros 

Medio-Bajo Alto 

desfinanciamiento 
del proyecto y no 

ejecución del 
contrato 

100% el contratista, 
ya que en el recae la 
responsabilidad de 

analizar si cuenta con 
los recursos 

suficientes y con la 
capacidad financiera 

que le permita 
ejecutar el objeto del 

contrato en sus 
totalidad 

Regulatorio 

Son los posibles cambios 
regulatorios o reglamentarios que 
siendo previsibles, afecten el 
equilibrio contractual. Por ejemplo, 
cambios en las tarifas, mercados 
regulados, cambios en los 
regímenes especiales (regalías, 
pensional), designación de zonas 
francas, planes de ordenamiento 

Medio-Bajo Bajo 

Mayor costo de 
las obras y 

retraso de las 
mismas 

50% la entidad y 50% 
el contratista 
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territorial, expedición de normas de 
carácter técnico o de calidad, entre 
otros. 

De la naturaleza 

Son los eventos causados por la 
naturaleza sin la intervención o 
voluntad del hombre, que aunque 
pueden ser previsibles por su 
frecuencia o diagnóstico están 
fuera del control de las partes. 
éstos se refieren a los hechos de 
la naturaleza que puedan tener un 
impacto sobre la ejecución del 
contrato, por ejemplo los 
temblores, inundaciones, lluvias, 
sequias, entre otros, siempre y 
cuando los mismos puedan 
preverse 

Medio-Bajo Medio-Alto 

Retraso en las 
obras y mayor 
costo de las 

obras 

50% la entidad y 50% 
el contratista, siempre 

y cuando existan 
formas que permitan 

demostrar que el 
contratista pudo 
mitigar el riesgo. 

Ambientales 

Se refiere a las obligaciones que 
emanan de las licencias 
ambientales, de los planes de 
manejo ambiental, de las 
condiciones ambientales o 
ecológicas exigidas y de la 
evolución de las tasas retributivas 
y de uso del agua. Por ejemplo, 
cuando durante la ejecución del 
contrato se configuren pasivos 
ambientales causados por mala 
gestión de la licencia ambiental y/o 
el plan de manejo ambiental o el 
costo de las obligaciones 
ambientales resulte superior al 
estimado no siendo imputables a 
las partes 

Bajo Bajo 
Mayor costo del 

contrato y pasivos 
ambientales 

ESTE RIESGO NO 
APLICA PARA EL 

PRESENTE 
PROCESO 

 
 
1.8 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
El proponente favorecido una vez comunicada la aceptación de su oferta, deberá constituir dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la firma del contrato, garantía única otorgada a través de una compañía de seguros o entidad bancaria, cuya 
póliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Bancaria, a favor del MUNICIPIO DE MOSQUERA - CUNDINAMARCA, 
Nit. 899.999.342-3, en los siguientes términos: 
 

TIPIFICACIÓN PORCENTAJE VIGENCIA 

Cumplimiento 15% Del Valor Total Del 
Contrato 

Ejecución del contrato y 
seis (06) meses mas 

Calidad del servicio 15% Del Valor Total Del 
Contrato 

Ejecución del contrato y 
seis (06)  meses mas 

Calidad de los bienes  15% Del Valor Total Del 
Contrato 

Ejecución del contrato y 
seis (06) meses mas 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales 

5% Del valor total del 
contrato  

Ejecución del contrato y 
tres (03) años mas 

 
 

1.9 FACTOR DE ELEGIBILIDAD DE LA PROPUESTA 
 

Será elegible y aceptada la propuesta que presente el menor valor, siempre y cuando haya cumplido con la acreditación de 
los requisitos de carácter habilitante establecidos en la presente invitación. 
 
*Cronograma sujeto a variaciones por parte del Municipio. 
 
 

 
ANEXO No. 2 CRONOGRAMA. 

 
De acuerdo a lo estipulado en la plataforma del SECOP II. 
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ANEXO No. 3 
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS, ALCANCES Y DEMAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN  UN. 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 Lectura, pre selección y evaluación de escritos y/o creaciones literarias 
ilustrativas con el diligenciamiento de un formato evaluador de obras, donde se 
realice un análisis completo de los estándares de escritura e ilustración. 
El oferente deberá demostrar que cuenta como mínimo con el siguiente 
personal:  
 

Perfil 1: Lingüista profesional, con experiencia de un (1) año o más en el diseño 
y/o evaluación de concursos literarios   
 
Perfil 2: Profesional en ciencias sociales, especialista en Gerencia y Gestión 
Cultural, con experiencia de más de cuatro (4) años en docencia universitaria y 
proyectos de investigación. 
  
Perfil 3: Profesional en área de diseño o ciencias sociales con experiencia de 
tres (3) años o más en diseño y creación de contenidos, diagramación, edición 
y corrección de estilo en diversos géneros y formatos.  
 
Perfil 4: Profesional en Comunicación social o ciencias sociales, Con 
experiencia mínima de dos (2) años relacionada en temas de formación y/o 
práctica de líneas literarias, ilustrativas o audiovisuales. 
 
Perfil 5: Profesional en ciencias sociales con especialización en áreas de 
comunicación y lenguaje. Experiencia de dos (2) años o más en creación de 
contenido, producción, y/o director y productor de proyectos en diversos 
géneros y formatos.  
 
La cotización se hace por escritos. 
 

Escrito 
(unidad)  

300 

2 Diagramación, impresión y publicación de libros como resultado final de la 
recopilación de los escritos seleccionados para cada categoría.  
 
LIBRO : Características generales  
1. Cubierta rústica/  Propalmate Mate 300 gr   
2. Encaratulado rústico 
3. Tamaño cerrado: 22.8 x 22,8 
4. Tintas interno: 4x4 a todo color 
5. Número de ejemplares 200 
6. No. páginas interno: 112 - Propalmate (115 gr.) 
7. Terminados mate/ sin filtro UV 
8. Entrega de artes finales 
9. Libro físico y PDF 
 
Observaciones  
1. Pautas de diseño (portada, página de créditos, tabla de contenidos, 
presentación, impacto del concurso, ganadores, consejos para escribir, textos 
escritos, fotografías e ilustraciones. 
2. Diseño de cubierta, contracubierta y lomo : Impresión 4x4 
3. Diseño de cinco (5) portadillas/ 5 Secciones internas 
4. Diagramación página salida a offset: 110 páginas 
5. Realización de cuarenta y dos (42) fotografías para la sección LIBRO ÁLBUM 
6. Corrección de estilo  
7. Realización de  veintiocho (28) ilustraciones 
8. Servicio de impresión offset 

Libro 
(unidad) 

200 
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9. Generar registro ISBN y código de barras 
Para el diseño de contenido del libro el oferente deberá contar con el siguiente 
perfil:  
 
Profesional en área de diseño o ciencias sociales con experiencia de tres (3) 
años o más en diseño y creación de contenidos, diagramación, edición y 
corrección de estilo en diversos géneros y formatos.  

3 Bonos canjeables en almacenes de cadena- grandes superficies 
representativos en productos tecnológicos, vestuario, alimentación, libros o 
material educativo por valor de $300.000 mil pesos. 
 

Bono 
(unidad) 

7 

4 Bonos canjeables en almacenes de grandes superficies representativos en 
productos tecnológicos, vestuario, alimentación, libros o material educativo por 
valor de $150.000 mil pesos. 

Bono 
(unidad) 

7 

 
NOTA 1: Anexar hoja de vida, junto con las certificaciones de estudio y experiencia de todo el personal al momento de 
presentar la oferta. Adicionalmente, con cada hoja de vida debe aportarse una autorización expresa del titular para presentar 
su Hoja de Vida en el presente proceso. 
NOTA 2:  El perfil solicitado para el ítem 2 podrá ser desempeñado por el mismo perfil solicitado para el ítem 1 
NOTA 3: Para el ítem 3 y 4 las características mínimas de los Bonos serán las siguientes:  
• Acabado brillante 
• Impreso 4x4 tintas 
• Sobre PVC laminado 
• Calibre 30MLM de pulgada 
• Banda magnética de alta coercitividad codificado 
• Tamaño 8.5 x 5.4cms 
• Redimibles parcial o totalmente hasta por el valor del saldo vigente 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1) Cumplir a entera satisfacción con el objeto del contrato de acuerdo con los requerimientos exigidos por la entidad. 

2) Llevar a cabo la lectura de escritos y creaciones literarias ilustrativas  de cada una de las categorías participantes, 

identificando plagio, buena redacción, coherencia, estilo narrativo, cohesión textual, ortografía y creatividad de creación 

grafica;  dentro del plazo establecido en el cronograma. 

3) Realizar y garantizar la selección de 2 escritos y/o creaciones literarias ilustrativas  por categoría, para un total de 14 

obras, identificando, seleccionado y emitiendo la calificación por parte de los expertos en el área de las mejores obras. 

4) Garantizar que el personal tenga la debida idoneidad y experiencia solicitada.  

5) Realizar la diagramación, diseño de contenido, impresión y publicación de 200 libros con las pautas estipuladas en la 

descripción del bien o servicio a contratar, previa aprobación de la oficina de prensa de la Alcaldía Municipal y el 

supervisor del contrato. 

6) Construir y acordar con el supervisor del contrato un cronograma de trabajo, teniendo en cuenta las actividades que 

deberá realizar y la agenda cultural institucional. 

7) Asumir los costos que se presenten en relación con el objeto del contrato y disponer de los medios necesarios para 
efectuar las entregas en la Biblioteca Municipal San Juan Bosco de Mosquera.  

8) La Alcaldía de Mosquera, Cundinamarca no se responsabiliza por ningún costo adicional producto del servicio, ni prestará 

apoyo para la realización de las funciones específicas del bien a contratar.  

9) Informar oportunamente cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución del 

contrato o que pueda poner en peligro los intereses de la entidad territorial. 

10) Constituir las demás garantías establecidas en el contrato suscrito.  

11) Aportar copia legible de las planillas del pago al sistema de seguridad social en salud y parafiscales en caso de haber 

lugar a ellos.  

12) Atender los requerimientos que realice la Entidad a través del supervisor del contrato. 

13) Aceptar que los derechos de propiedad intelectual y derechos de autor a que pudiere haber lugar en relación con cualquier 

producto surgido en desarrollo del objeto del presente contrato pertenecerán única y exclusivamente a la Alcaldía de 

Mosquera, Cundinamarca. 

14) Las demás necesarias para el buen cumplimiento del contrato, y de acuerdo con la normatividad tanto interna como 

externa para la ejecución de contratos de esta naturaleza. 


