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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2173999
Coordinador Sede TIC

Automatizacion

Barranquilla

Referencia: No 2173999 del ano 2021

FERNANDO ANTONIO CACERES MARZOLA, identificado con la cédula de ciudadania No.
72.271.785 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatizacion, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el

Barranquilla, Julio de 2021

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). Un pago correspondiente al mes de Julio de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de

Ahorros No. 026670218986 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 20de Diciembre de 2021.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afo 2021

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada y
complementaria en el area de Gestidon de Redes de Datos de acuerdo a la programacién
académica del SENA Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar los procesos de
aprendizaje segun las
necesidades detectadas en los
procesos de evaluacién,
metodologias de aprendizaje y
programas curriculares vigentes.

Impartir formacién a los
grupos de: Tecnédlogo en
Gestion de Redes de
Datos GRD-24 (Ficha
2219530), GRD_22
(Ficha 2068856).

Programacion de
Fichas encontrada
en el Sistema
SOFIA Plus del
SENA para el
trimestre en curso.

Programar las actividades de
enseflanza - aprendizaje -
evaluacion de conformidad con
los modulos de formacion y el

Elaboracién de guias de
aprendizaje, recursos
didacticos, sesiones de
formacion y demas

Material
disponible en el
portafolio
asignado para tal
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calendario institucional y el
manual de procedimientos para la
ejecucion de acciones de
formacion profesional.

elementos para el
desarrollo de la
formacién a cada uno de
los grupos programados
durante el trimestre en
Curso.

propésito y en la
plataforma
Territorium del
Sena.

3 Reportar informacién académica
y administrativa segun las
responsabilidades institucionales
asignadas.

Verificacion de
aprendices listados en la
plataforma SOFIA y su
confrontacion con los
asistentes a formacion,
elaboracion de
deserciones de los no
asistentes después de
su corroboracion y
seguimiento segun
directrices.

Se relaciona
desercion de
aprendices con la
coordinacién del
programa.

4 Reportar en el sistema SOFIA
Plus: Registro de los juicios
evaluativos , Creacién de rutas y
asociacion de aprendices,
Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, Cierre de fichas.

Verificacion de los
aprendices en los grupos
asignados, reporte de
inasistencia.

Acceso a la
plataforma para la
gestion requerida
en cada caso.

5 Realizar cursos de capacitacion
virtuales y asistir a reuniones por
video-conferencia de caracter
obligatorio en el Sena con fines de
certificacion.

Recibir capacitaciones
en sesiones de video-
conferencia y
sensibilizaciéon de
procesos Sena.

Listas de
Asistencia virtual
a los eventos.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 4402443597 de la planilla,
operador SOl BANCOOMEVA vy periodo Junio de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 —“ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (1) folios

Cordialmente,

FERNANDO ANTONIO CACERES MARZOLA
Contratista

C.C. No. 72.271.785

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

Supervisor(a) Contrato 2173999 de 2021
Coordinador Sede TIC

GTH-F-062 V08



7 /1qa

EVIDENCIAS

Barranquilla, Julio de 2021

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2173999
Coordinador de Automatizacion
Barranquilla

Asunto: Presentacion de evidencias Mes Julio de 2021

Evidencias de Participacion en reuniones de conferencia.

Dia1l
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Contactos X
Reglamento del aprendiz 7/\V

=3 Compartir invitacion

Actualmente en esta reunion

FC  Fernando Céceres (Invitado) &

Mediante el Acuerdo 07 de 2012, el Consejo Directivo v
Nacional del SENA, adoptd el Reglamento del Aprendiz SENA, /

; X \\\"Guillermo Prens Sand. &
el cual se aplica a todas las personas matriculadas en los
programas de formacion profesional de la Institucion, en sus ‘H Nl T — R "
diferentes modalidades, quienes durante el tiempo que & . CTIRITRETREEN b
desarrollen su formacion, se denominan aprendices, “.
independientemente del tipo de formacion elegido. ° AR Alberto Mario Caicedo En espera
REGLAMENT® 5/’{‘
APRENDIZ ar  Alejandra Otero De Los Reyes
o aniz
Alfonso Arrieta S )
Fl micréfono esta desactivado @) Alfonso Amieta Solano
@' E) AF  Alfonso Dario Mejia Fernand
Cristina Patrica Naval
AF  Alvaro Ignacio Martinez Fra. &

@ ° e ° e @ AMIRA (Invitado) ¥

Cesar Augusto Velez .. Edgar Hernandez Ma... % Jhon Derlyng Cardon... & Cristina Patricia Navarro (G4

B JORNADA DE ALIS..pdf A B JORNADA DE ALIS...pdf

- X : = %14a.m.
m g ™ @ 3 e ® o N @ 29°C Parcc soleado ~ G B D) BP

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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A La grabacién se inicié. Esta reuni6n se esté grabando. Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad Descartar

Contactos X
w
A
A Actualmente en esta reunién
A
s FC  Femando Céceres (Invitado) &
|CENTRO DE COMERQO ¥ SERVICIOS w2 109 sn £
CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIAGON 3% 101 a5 A \"Zaira Gonzalez (Invitado)
[CENTRO NAGIONAL COLOMO ALEWAN % u )
(CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL 15 © 27

TOTAL 1263 34 1587

AS  Adrian Salas (Invitado)

REGION
i AR Alejandra Otero De LosReyes g
0

AC  Alexander Acosta Ch (Invita.. &
AS  Alfonso Arrieta Solano &
El micréfono esté desactivado. E la N I AF  Alvaro Ignacio Martinez Fra. &

—— dsclue a 'ocronc)

7T e Instructores

/a\ Rodolfo Martinex Tono AS  Amira Isabel Prens Sandoval %
AC  Anabell Tatiana Sandoval Ce

AA  Andres Mauricio Aguirre Ant

00600 O €

B JORNADADEALS..pdf A B JORNADA DE ALIS... pdf

»j e , ’ &18a. m.
m 9 ® 3 C Muy despejado JiER S

7y Reunién | Microsoft Teams @ X + o
<« C O @ teamsmicrosoftcom ® © incsgnito @

@ om TOA Coliseo t-gestiona Chile /t-.. P Plesk Obsidian 1 s Nextdoud @ Reporte de Logines.. Informe de Pagos A.. @ Conexiona Oracle... @ ASSIA Expresse 4 COMBINADO - Cus... » [ Lista delectura

A La grabacién se inicié. Esta reuni6n se esté grabando. Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe. Polftica de privacidad Descartar

Contactos X

@
¢ Qué debo tener en mi A
portafolio? N

Actualmente en e

‘ ' FC  Fernando Céceres (Invitado) %
A @ "\"Zaira Gonzalez (Invitado) &
¥ Disefio curricular del programa b
v El proyecto formativo. AS  Adrian Salas (Invitado) &
¥ La planeacién pedagégica.
v Plan de trabajo concertado con el aprendiz AR Albeiro Pastor Rodriguez Ra.
con los descriptores para el desarrollo de la i
ruta de aprendizaje descritos en la tabla AS  Aldo José Silvera Serrano
v Guas de aprendizaje para los Itad

asignados al instructor ar | Alejandra Otero De Los Reyes
¥ Actas con el plan de mejoramiento :
implementado AC  Alexander Acosta Ch (Invita. &
v Pl i6n y seguimi etapa productit
(segun corresponda) AL Alexander Lopez (Invitado) &
Los registros de inasistencia de Sofia Plus.
AS  Alfonso Arrieta Solano &

™ W)G,cel‘@ﬂrrbl& W Aol WmE 4

O 000 o

. . . S T g12am.
m 9 ~n @ ; e n @ 30°C Parccsoleado ~ G B B ) ESP e or72021

AG  Alfredo Barrios Gélvez (Invit

AS  Amira Isabel Prens Sandoval

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Chat de la reunién X

£@ Carlos Torres Argel (Invitado) se
temporalmente al chat

)
Eo  iiota (nvitado) ya at

E® Carlos Fidel Torres Argel (Invitado) ya no

al cha

tiene a

£Q Hlitiola (Invitado) se uni6 temporalmente al

En este sitio puede encontrar tanto recursos digitales en linea suscritc

por el SENA, como en . en diferentes disciplinas

salud

EQ katherine ospino (Invitado) se uni6
temporalme chat.

ia, legislatura, administracion, emprendimiento, entre

agricultura, bio

E@  recantilioc (invitado) ya no tiene a«

d ato S otros) y en diferentes formatos (texto, audio, video, imagen). Recuerde

que su consulta solo esta disponible para la comunidad SENA, y que para Isabel Cristina Nino Ca.

Si Aleyda, escuchamos

reso debe incluir su u

ontrasena, que corresponde a

rioy

nimero de documento de identidad. Si lo desea, también puede

Lo JAISON OLRANDO MORALES POLO
(Invitado) yz no

consultarios a través de nuestra plataforma de descubrimiento IRIS de

[0 Julio Andres Ramirez Coll se uni
tempor al chat

manera centralizada

913a.m

Muy préctico!

@  Jose Torres (Invitado) ya no tiene a
chat

8 Mauricio Muiiiz (invitado) se unio
temporalmente al chat

F13a.m.
9/07/2021
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) WhatsApp x | @ Autoservicio deldent x | B Digital Workplace /ac X | @ Gestion de empleadc X | @ Plesk Obsidian 180.3 X  E# Reunién

join-calling/19:meeting_ZDVIMC

t-gestiona Chile / t @ Pleskob

<« C O & teamsmicrosoftcom RhOWYtMDE

1 Aplicaciones @ OIM & TOA @ Colisec

PagosA. @ ConexionaOracle.. @ ASSIA Expresse

X
ETAPA PRODUCTIVA A ——
No me salen
v/Contrato de Aprendizaje ¢ Fablan Floran Gomez
x Esta el odo interactivo, T
v'Vinculo Laboral o Contractual Bt bars s
v'Proyecto Productivo en SENA — Empresa, o en Produccién de Centros
v'Apoyo a Unidad Productiva Familiar £ s iofres
v'Apoyo a Institucion Estatal Nacional, Territorial, 0 a ONG, o a una Entidad sin ka3 JosE VIt ADIEGOH LORA (oo e o
Animo de Lucro F@ Nancy Yolima Palacios Moreno (Invitado)
v'Monitorias £3. Jose Tostes (invitado) ve urik
temporalme al chat.
@ Merena Arévalo (Invitado) se unié
temporaimente al chat
@ ROCIO JIMENEZ (Invitado) se unié
temporal al chat
zs Zoraida Soto (Invitado) & a. m.
No paso a la dispositiva sig
= A B
Merena Arévalo & yordy londofio prado... & Marly Ester Bolivar de la A. i
@ 30°C Muysoleado ~ & B D Z O Esp ;’;Zi;’)g‘ﬂ B

www.sena.edu.co
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Chat de la reunién X
Estructura de forma y fondo de la guia
(g Laua Margarita .. 9065.m. @1
Estructura de fondo & mi formacién como
yo temas como
Conocimientos ntrevista laboral
cevios
B aunque no esté en el disefio
Reflexion -
Inicial i Apropiacién Mg Maria Bustilio ( 6
Ciclo estructura P PREGUNTA: LLevan :
didactica > del % de aprendices que a
actividad de pesar de que se hayan
aprendizaje certificado en todas sus

Evaluacion Mabaga (Invitado) s
Transferencia al chat
)G lorge Enrique sa
El formato de bitacora:
podemos encontrar en la
plataforma CompromiSO??
Mensajes nuevos
Es un mensaje nuevo
2 B
= 1008 a. m.
o ia li A D
@ 31°C Lluvia ligera =3 N =} BP oron
Dia 7
® (9)whats x | @ Autosenvicc X | @ Sincronizac X | @ vyareleywil: X | $ muraby| P X x 3 Digital Wor X X & Reunic @ x  [E] Asistencial X + o - (s X
€« C O @& teamsmicrosoft.com/ #/pre-join-calling/19:meeting_ZDVIMGRROWYtMDBjNS00ZDYSLTIIY21ZWQ1MGQ4NzIkODVk@thread.v2 = » @ :
plicacion @oM & T O Coli & t-g 3 Chile / t @ Plesk Obsidian 180... [ Nextcloud @ Reporte de Logine @ Informe de Pagos A.. @ Conexion a Oracle.. @ ASSIA Expresse »  [E Lista de lectura
Descartar
Chat de la reunién X

Procedimiento de ingreso Aprendices

Caracterizacion de aprendices E8 Femando Caceres (Invitado) se unid
(Bienestar al aprendiz) temporaimente al

Anabell Tatiana Sandov... 8292

AC

7~ Documentacion para ingreso {/e/1EA 5/

“consentimiento informado
de cumplimiento de

Verificar que los aprendices estén
en la programacion y realicen el

auto reporte diario de condiciones protocolo de bioseguridad” p £
de salud (Coordinacion académica y
(SST) bienestar al aprendiz)
MR Miguel Angel Olivares

se fue el audio

Realizar programacion de ingreso Programacion de induccion en

aprendices. protocolos de bioseguridad del
Coordinacién académica e centro

Instructores (Coordinacion académica y SST)

£@ Daniel Alberto Escobar Vergara se ur

poralmente al cha

ol

Fabian Fadul Gutierrez se uni

temporaimente a ch:

Jesus Enriq

A >
Maria Bustillo (Invita.. & Tania Charris Franco & Diana Marcela Lubo .. & (4 [
5 o - ot = " &322.m.
L | 3 o b
| S ] & o q - ® 13°C Uwisligera ~ & B @z B0 00 B

www.sena.edu.co
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GTH-F-062 V.06



@
SENA

N 79a

Reunién Subdireccion.

® (17) Whatsapg :
« cC o a

Reuni6n | Microsoft Teams @ X +

teams.microsoft.com,
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t-gestiona Chile / t-

@ om TOA

A La grabacién se inicié. Esta reunion se esta grabando. Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe. Polftica de privacidad

Jhon Derlyng Cardona Delgado Rocio Jimenez (Invitado)

FI micréfono esta desactivado.

Anabell Tatiana Sandoval Ceballos & Randy Enrique Osorio Barros &

# JORNADA DE AUS..pdf L pdf

= H M @ 28°C Parc soleado

#), COMBINADO - Cus.

Contactos

Moderadore:

AR

AC

a

e Incognito

[ sta de lectura

Descartar

°%  Compartir invitacién

Alejandra Otero De Los Reyes g,

Anabell Tatiana Sandoval Ce.

Asistentes (96)

AR

AR

AC

AG B =

Fernando Caceres (Invitado) &

Jacinto Torres Carvajal

\"\\\"Guillermo Prens Sand.
Albeiro Pastor Rodriguez Ra ®

Alberto Mario Caicedo Royero &

Alexander Acosta Ch (Invita.

Alfonso Arrieta Solano

827am
6/07/2021

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



