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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, (16 — JULIO —2021)

Senor (Q)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Bogotda D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes de julio del ano 2021

Referencia: No 2222530 del ano 2021

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima, en mi calidad de Contrafista del SENA, en el Cenfro de Gestidon
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000)
COP. b.) NUEVE (?) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE
de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada
uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de
DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2021.
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Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formacion
Profesional Intfegral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecuciéon de acciones de Formacioén Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa
y Gestion Documental y de la Informacidon, del Centro de Gestion Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria
en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Conftrolar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias
de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre
otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacién; en

las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, Plataforma
Integral a los aprendices segun acftividades en territorium, Sofia
programacion de fichas. plataforma virtual, plus, listado de

estrategias diddacticas asistencia y plan
activas y Socializar. de trabajo.

2 | Acompanamiento a los Guias, talleres, Plataforma
aprendices en el desarrollo de acftividades en territorium, Sofia
procesos formativos y/o plataforma virtual, plus, listado de
productivos. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

3 Actualizar contenidos y Guias, talleres, Plataforma
tecnologias en las diversas acftividades en territorium, Sofia
competencias del programa de | plataforma virtual, plus, listado de
formacion. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

4 Elaboracién y entrega de Guias, talleres, Plataforma
formatos y documentos acftividades en territorium, Sofia
requeridos en el proceso plataforma virtual, plus, listado de
académico administrativo. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 51706362 de la planilla, MIPLANILLA junio. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — ** Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,

Firma

Luz Magaly Ballén Sanchez
Contratista

C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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PLAN DE MEJORAMIENTO

Bogota, Junio 21 de 2021
Sefor (a) Francy Ximena Tafur Betancourt
Aprendiz (o] Ficha 2279963

Correo electrénico:  ximenatafurjb@hotmail.com

Programa de formacién TECNICO ASISTENCIA ORGANIZACION ARCHIVOS

Resultado (s) de aprendizaje: Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el
marco de la constitucian politica y los convenios internacionales

Asunto: Estrategia Pedaggica

Querida aprendiza, por medio de la presente le informo que se plantea plan de
mejoramiento @ fin que pueda recuperar la competencia teniendo en cuenta,
que tienes guias de aprendizaje que no has presentado, la evaluacién final se te
envid al comeo electrénico y no la has enviado resuelta, la encuesta de
satisfaccion tampoco la has resuelto, por tal motivo se envia lo siguiente:

Actividades de recuperacién

1. Reclizar lectur
+ frabgjo dig
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Solicitud informacién acta de cierre ficha 2236885
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Estimados Instructores

SANDRA LILIANA HERNANDEZ PATINO
LAURA TATIANA RODRIGUEZ ALFONSO
HILDA VIRGINIA MESA ARIAS

RUBEN DARIO RODRIGUEZ HERRERA

Equipo ejecutor de la ficha 2236885

Cordial saludo.

Comparto con ustedes los avances del acta de cierre, por medio de un drive compartido para
completar segun los reportes académicos, disciplinarios, llamados de. atencién, estrategias
pedagdgicas, quienes no aprueban segun las competencias que orientan, teniendo en cuenta las
indicaciones del sefor coordinador en la reunién del dia de hoy, tener en cuenta que se debe subir el
acta antes del 3 de julio.

Quedo atenta a su informacion,

gina
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Id Evidencia:No entragada
NOHEMI DEL CARMEN SANCHEZ HERRERA

Archivos adjuntos
1 EvidenciaNo entrogada
CRISTIAN CAMILO SEGURA GUTIERREZ

Archivos adjuntos
14 EvidenciaNo entregada
FRANCY XIMENA TAFUR BETANCOURT
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Correo: Luz Magaly Ballén Sénchez - Outlook
SEGUNDA SESION RECUPERACION EJERCER DERECHOS APRENDIZ CAMILO ANDRES VELEZ NINO
Luz Magaly Ballén Sénchez <Imballen@sena.edu.co>

Para: iamcvel:

shotmal com>
5 SENA <imadrugadamisens.edu.cos; VIVIANA FERNANDA

Jornada

CAVIEDES ROJAS <vicaviedes@misena.edu.co>

963,04,

PLAN DE RECUPERACION - sjsrcar derechos. CAMILO ANDRES VELEZ NIRO

Cordial saludo querido Aprendiz CAMILO ANDRES VELEZ NINO,

Teniendo en cuenta lo planteado en la primera sesion sincrénica del dia de hoy miércoles 7 de julio de
2021, adjunto ol correo envio el plan de recuperacion de la competencia:

Ejercer derechos fundamentales del rabajo en el marco de la constitucién politica y los convenios
internacionales.

Le envio el link de la segunda sesién sincrénica:

Miércoles 14 de julio 2021 - Hora 10:00pm - 11:00 pm

RECUPERACION FICHA 2279963 CAMILO ANDRES VELEZ NIRO

Miércoles, 14 de julio -9:00 - 10:

Informacién para unirse @ Google Meet
Enlace ala hitps;//meet.google.com/buz-ihtt-znv

Meet
Realtime meefings by Google. Using your browser, share your video, desklop, and
presentations with teammates and customers

meet.google.com

O marca el: (US) +1 470-499-1941 PIN: 883 060 930#

Cabe mencionar que la NO ASISTENCIA a la segunda sesion sincronica de recuperacion del dia 14 de julio
y al no cumplimiento de las actividades planteadas indicard la falta de interés por la oportunidad
brindada y se pasara el reporte de PERDIDA DE LA COMPETENCIA a la Coordinacion.

Recomendacién: conectarse QSRS i [SREEERE. (o ticnen, preferiblemente
con una presentacion acorde]
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| Redactar

) o Reunion General Instructores JM
ecibidos

% Destacados Roberto Martinez Castro

© Pospuestos a orlala xiomy,

»  Import Buenas tardes respetados instructores.

> Envisdos Recivan un cordial saludo y mis deseos porque estén bien en casa.

Borradores

Categorfas Los invito a reunion el dia martes 6 de julio 2021, en el horario de 8:00 a 9:00, a través del siguiente link:

sillPapelera

Agradezco, como siempre, su puntual asistencias.
Para mayor informacién de los procesos de la Coordinacién Académica Jornada Madrugada ingresa al B

Cordialmente.

° Roberto Martinez Castro

SENA Coordinador Académico - Jornada Madrugada

N
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Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
09/07/2021
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PLAN DE MEJORAMIENTO

Bogotd, Junio 21 de 2021

Sefor (a) BELLA JUDITH OSORIO GARCIA

Aprendiz (a) Ficha 2236885

Correo electrénico: bellaosorio918@gmail.com

Programa de formacion:

Resultado (s) de aprendizaje: Gestionar procesos propios de la cultura
emprendedora y empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

Resultado (s) de aprendizaje: Ejercer derechos fundamentales del frabajo en el
marco de la constitucion politica y los convenios internacionales.

Asunto: plan de recuperacién

Querida aprendiza, por medio de la presente le informo que se plantea plan de
recuperacién de las competencias anteriormente mencionadas a fin que pueda
recuperarlas durante los dias 6 al 16 de julio, por lo anterior se plantean las
siguientes actividades:

A de P cultura

1. Armar un documento en word y consultar que es Emprendimiento,
(concepto, caracteristicas, habilidades, fipos, perfi emprendedor,
responsabilidad, comunicacién asertiva, autogestién,_autonomia, principios
y valores éticq
Plantear una |
técnicas y herrQ

Pagina 1

lcepto, metodologias,
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Cenftro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL
Trabajo Virtual

FECHA INICIO ACTIVIDADES: 12 de julio de 2021

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 16 de julio de 2021

PROCESO: Seguimiento formacién virtual — Formacién profesional integral Segundo Trimestre de 2021 - proceso de
recuperacion

RESPONSABLE: Instructora Luz Magaly Ballén Sanchez

No de Personas

EVIDENCIAS (Link

¢Cudles herramientas

Ficha de . . atendidas (via . esta utilizando?
L Actividades de Drive, p "
Caracteriz . correo, (telefonos fijos,
. realizadas pantallazo, correos
acion llamadas, celulares, Whastapp,
relevantes, otros)
Teams, otros) correo, Teams)
Competencias: EJERCER DERECHOS
FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO
DE LA CONSTITUCION POLITICA Y LOS - Plataforma territorio
9934885 CONVENIOS INTEI.QNACIONALES - Gestionar hitps://drive.googl | - Whastapp o
procesos propios de la cultura . - Correo electronico
TAA . e.com/drive/folder
emprendedora y empresarial de acverdo . - meet
. . . 1 aprendiz s/Tny?20C_QOnkRw
con el perfil personal y los requerimientos de . - DRIVE
los contextos productivo y social EIPUGENmZBAATST | Celular
P y ) MBM?92usp=sharing
Se continla con el proceso de recuperacion
de las competencias del 3 al 16 de julio de
2021,
GC-F-005 V. 05
f v ©

@SENAcomunica
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A continuacion se relaciona los aprendices
que se programd proceso de recuperacion:
BELLA JUDITH OSORIO GARCIA.

Se crea el enlace de invitacion de la sesion
de recuperacion para el dia miércoles 14
juio a las 800 pm por medio de la
plataforma MEET a fravés de google
calendar, dicho enlace es compartido al
correo de la aprendiza
bellaosorio?18@gmail.com.

Se llevd a cabo la sesidn de recuperacion de
las competencias el dia miércoles por medio
de MEET, en el horario estipulado, se did
espera de 30 minutos pero la aprendiza en
mencién nunca se conectd ni envid excusa
de la misma (se subié al drive Gestidon de la
Formacién-Vigencia 2021) introduccién a las
competencias.

Se notifica via correo electréonico sobre el
proceso de recuperacion de las
competencias al correo:
bellaosorio?18@gmail.com (correo de la
aprendiza), notificando la NO APROBACION
de las competencias.

Se readliza el acta de trazabilidad de cierre
de las semanas de recuperacion, teniendo
en cuenta lo reportado por el equipo

GC-F-005V. 05

© f v ©O
@SENAcomunica

ww.sena.edu.co
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ejecutor y la reunidn establecida con el
mismo, evaluando el estado académico y
disciplinario de los aprendices de la ficha
2236885 segundo frimestre del programa de
Técnico Asistencia  Administrativa  de la
Jornada Madrugada, segun la
programacion de la semana de
recuperacion.

Cada evidencia fué cargada y subida en la
respectiva carpeta del drive calidad
Jornada Madrugada.

2279963
TNPS

Competencia: EJERCER DERECHOS
FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO
DE LA CONSTITUCION POLITICA Y LOS
CONVENIOS INTERNACIONALES

Se continla con el proceso de recuperacion
de las competencias del 3 al 16 de julio de
2021.

A continuacion se relaciona los aprendices
que se programo proceso de recuperacion:

CAMILO ANDRES VELEZ NINO

Se notifica via correo electrénico sobre el
proceso de recuperacion de la
competencia y se envié las actividades del
plan de recuperacion al correo:
iamcvelez@hotmail.com

2 aprendices

https://drive.googdl
e.com/drive/folder
s/Tny?20C_QOnkRw
EIPUOENmMzB4jATet
MBM9P2usp=sharing

-Plataforma territorio
- Whastapp

- Correo electronico
- meet

- DRIVE

- Celular

© f

¥y O

sen

@SENAcomunica
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Se crea el enlace de invitacion de la sesidon
de recuperacion para el dia miércoles 14 de
julio de 2:00 pm — 10:00 pm por medio de la
plataforma MEET a través de google
calendar, dicho enlace es compartido al
correo del aprendiz: iamcvelez@hotmail.com

Se llevd a cabo la sesidn de recuperacion de
las competencias el dia miércoles de 9:00
pm — 10:00 pm por medio de MEET. (se subid
al drive Gestion de la Formacién-Vigencia
2021) introduccion a las competencias.

Califiqgué y cargué en SOFIA PLUS los juicios,
con los aprobados de la competencia, luego
lo cargué en la respectiva carpeta del drive
calidad Jornada Madrugada.

Se notifica al aprendiz por medio del correo
electronico: iamcvelez@hotmail.com sobre el
ABRODADO de la competencia llevado a
cabo durante las 2 semanas de
recuperacion.

CRISTIAN CAMILO SEGURA GUTIERREZ

El aprendiz CRISTAN CAMILO SEGURA
GUTIERREZ no se presenta a la sesidn
programada para la recuperacion ni reporta
nada por correo electronico, dando por
entendido que no desea realizar el proceso
de recuperacion.

GC-F-005V. 05
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Cada evidencia fué cargada y subida en la
respectiva carpeta del drive calidad
Jornada Madrugada.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas
practicas)

Asisti a la JORNADA DE ALISTAMIENTO durante los dias:
12,13, 14,15y 16 de julio

Diligenciamiento AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE
SALUD SENA 2021 (11) de los dias 12,13, 14, 15y 16 de
julio.

Se envia reporte de los aprendices que aprobaron vy los
que no la competencia durante la semana de
recuperacion a la instructora lider de las ficha: 2279963,
junto con el formato de asistencia f10, juicios SofiaPlus.

El aprendiz CRISTIAN CAMILO SEGURA GUTIERREZ no se
presenta a la sesidon programada para la recuperacion ni
reporta nada por correo electronico, dando por
enfendido que no desea readlizar el proceso de
recuperacion.

La aprendiza BELLA JUDITH OSORIO GARCIA no se
presenta a la sesidon programada para la recuperacion ni

Se anexan los soportes correspondientes

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 © f ¥v ©O
1

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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reporta nada por correo electronico, dando por
entfendido que no desea readlizar el proceso de
recuperacion.

Se notifica al aprendiz por medio del correo electronico:
iamcvelez@hotmail.com sobre el ABRODADO de Ia
competencia llevado a cabo durante las 2 semanas de
recuperacion.

Nota:

GC-F-005V. 05

Line le atencié | ciudadano: 018000 910270 Ej f Yy O

| N1ROON € : ) www.sena.edu.co
Lir | tenci 1 \pr 018000 9 @SENAcomunica




