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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, julio 2021

Sefior (a)

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2202523

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo julio del afio 2021
Referencia: No 2202523 del afio 2021
Gloria Cecilia Maestre Rivera, identificado con la cédula de ciudadania No. 57429075 de Santa Marta, en mi calidad de

Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de

julio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
TRECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: 1) Diez pagos iguales sucesivos mensuales por el valor de los honorarios tales por los meses de
febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada
uno. 2) Un dltimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de
servicios del ultimo mes de diciembre por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000)..

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién profesional programada por el
Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los Programas de Formacion Titulada,
Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual, en la especialidad de SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO.

Obligaciones Especificas:

formacion, Planeacion pedagogica y los
recursos didacticos que incluyen guia de

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de aprendices en el Impartir formacion ficha Territorium,
area, en las competencias, los resultados de | N0.2203757 GSST herramientas sesiones
aprendizaje y las actividades de los Competencia: Ejecutar el programa | en linea, Aplicativo
proyectos de formacion programados, de salud ocupacional de la Sofia plus
dentro de los tiempos que, para cada empresa, segun orientaciones Anexo No.1
accion, se determine por parte del centro de | dadas y normatividad vigente.
formacion. RAP: Determinar la informacion
requerida para el disefio del
programa de salud ocupacional
de acuerdo con normatividad
vigente. (Nivelacion)
2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular del | Elaboracion de Guia del programa Territorium
programag(s) que se le asignen durante la de Gestion de la seguridad y salud
ejecucion de su contrato (Proyecto de en el trabajo Ficha N0.2203757, Anexo No.2
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aprendizaje, material de apoyo a la
formacion e instrumentos de evaluacion

6 Llevar control de las inasistencias de los Aplicativo Sofia plus
aprendices a la formacién, registrar en el Registrar inasistencias, Ficha No
aplicativo institucional las inasistencias y 2203757 programa GSST Anexo No.3
reportar a la coordinacion académica las
novedades para aplicacion del reglamento
del aprendiz.

8 Emitir los juicios de evaluacion con base en Registro de juicios evaluativos ficha | Anexo No.4
la valoracion de las evidencias de No0.2203757 GSST
aprendizaje y registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después de alcanzado
el resultado de aprendizaje.

9 Usar y gestionar las diferentes plataformas Aplicativo Sofia plus,
tecnolégicas institucionales de apoyo Uso de Sofia Plus y Territorium para | plataforma territotium
académico y administrativo relacionado con | programar las sesiones en linea 'y
su rol, actualizando y registrando de manera | crear actividades de aprendizajes Anexo No.5
veraz y oportuna cada una de las acciones
que integran el proceso formativo.

11 | Participar en los equipos, grupos, comités, Participar en reunion coordinada por | Emails
proyectos y demas instancias institucionales | Maria Alejandra Charris Taller para
que lo requieran manejo socioemocional, ficha Anexo No.6

2203757.

13 | Presentar el reporte de eventos en SOFIA Reportes de eventos en sofia plus, Sofia Plus - Secop Il -
PLUS (Programacion con visto bueno del formato para el pago de honorarios | GF, GC.
coordinador académico o misional) en los de Si contratista del presente Anexo No.7
dias establecidos por el centro, al supervisor | periodo y pago de planilla de
correspondiente y los demas soportes seguridad social No. 4396165791
requeridos para la legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener actualizado el portafolio Incorporar carpeta y avances del Territorium
de evidencias del instructor segun lo indica portafolio del Instructor a la ficha Anexo No.8
la guia para desarrollar procesos formativos. | 2203757 en territorium

23 | Incorporar las tendencias tecnoldgicas, Desarrollo de encuentros Territorium grabaciones
pedagdgicas y de gestion a las estructuras sincrénicos aplicada a los sesion en linea.
curriculares por competencias laborales de aprendices Sena programa GSST
las diferentes acciones de formacion Ficha N0.2203757 a través de las Anexo No.9
profesional plataforma dispuestas en territorium

26 Atender oportunamente los Presentacion Informe Mensual de Presentacion del

requerimientos que haga el supervisor del ejecucion contractual del periodo presente informe
contrato y presentar informes mensuales julio 2021.
de la ejecucién del contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual. (no aplica)

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE ]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucion contractual,
deberé reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4396165791 de la planilla, aportes SOI del
mes de Junio del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Cordialmente,

Glocor pustee

Firma

GLORIA CECILIA MAESTRE RIVERA
Contratista

C.C. No. 57429075

Recibi a satisfaccion:
Firma
WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor(a) Contrato 2202523 de 2021
Coordinador Académico
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Anexo No.3
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Bt D 2021-06-11 07:00:00 - 20210611 12:00:00
& Edicion da cantenidos
a ) Méticas de Encuests  PROTOCOLO PARA REPORTAR UN ACCIDENTE DE TRABAJO Finalizade
20210326 05:30:00 - 2021.03-26 12:00:00
 Foras
© Evidenclas ANALISIS DE RIESGOS POR OFICIO PRESENTANCION DE LOS APRENDIGES  Finalizada
E@ ey 2021.06.30 07:00:00 - 2021.06.30 12:00:00
= Sesidn enlinea 3. Present Simple with the verb TO BE 0807 Finalizada
% Evaluaciones 2021-07.09 10:00:00 - 2021-07-09 12:00:00
n
4 e Nivstacién Finslizada
© ssistencia 2021.07.07 07:00:00 - 2021.07-07 10:00:00
Nivelacidn Finalizada
[=] 2021.07-14 07:00:00 - 2021.07-14 10:00:00

B Acceso a portafolio de Exposiciones LINEAMIENTOS NTC 4114 Finalizada
evidencias aprendices 2021-05-31 07:00:00 - 2021-05-31 12:00:00

Gamilicacidn

- Exposiciones LINEAMIENTOS NTC 4114 Finalizada
1) Cantra e Calfficacionss  3021.05.24 01:00:00 - 2021.05-24 D3:00:00
= Administrar Grupos

B B Proyectos REPORTE DE INVESTIGACION DE ACCIDENTE DE TRABAJO Finalizada
~ 2021.04-21 09:00:00 - 2021.04-21 13:00:00
= Ribricas
B Bioge LINEAMIENTOS PARA INSPECCIONES PLANEADAS NTC 4114 Finalizada
= B Seguimienta 2021-05-19 07:00:00 - 2021-05-19 08:00:00
= © Configumclin AVANCES DE INVESTIGACION DE AT Finalizada

2021-04-26 07:20:00 - 2021-04-26 12:00:00
Colaboradores

o GLORIA METODOS PARA EL ANALISIS DEL PUESTO DE TRABAJC Finalizada
ISABEL 20210616 07:00:00 - 2021.06-16 12:00:00
FONTALVO
GOMEZ NORMA TECNICA COLOMBIANA [NTC) 4116 Finalizada
T 2021-06-09 07:00:00 - 2021-06-09 12:00:00
KAROL
VANESSA Exposicionss LINEAMIENTOS NTC 4114 Finalizada
FLOREZ 2021.05-28 07:00:00 - 2021.05-28 09:00:00
TORRES

GUIA TECNICA COLOMBIANAGTC 45 Finalizada
2021.03-05 06:50:00 - 2021.03.05 11:00:00

JOSE DE

JESUS AYOLA SUSTENTACION PASOS PARA CONFORMAR EL COPASST Finalizada
NARVAEZ 2021-05-14 07:00:00 - 2021-05-14 09:00:00

instructor

WILLUAM DE Exposiciones Enfermedades Laborales Finalizada
e 2021-03-12 06:30:00 - 2021-03-12 11:00:00
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% Asunto: ACTIVIDAD DE NIVELACION
© Asistencia
i Galeria Buenas lardes apreciades aprendices, Dios me Ios continge bendiciendo
© Chut Les fecuerco que todos aquellos que tienen actividad pendiente para nivelacion, Ia plataforma estara habiitada hasta el dia
s Competencias domingo 11 de Julio del presente afios. hora 14

£ Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

Un abrazo
o Gamificacién
Q © Centro de Calficacones
# Administrar Grupos - 0 Me gusta © 0 Comentar
8 Proyectos
= Rubricas
# Blogs [ Puvcacin prioras |
© Seguimiento GLORIA CECILIA MAESTRE RIVERA
g 1 Configuracién . focha deloiclo: 07 de Jullo del 2021

Asunto: ACTIVIDADES PENDIENTES (NIVELACION)

Por este link enviar Ia actividad * ACTIVIDADES PENDIENTES (NIVELACIONY'". estara habilitada hasta el dia 11de jullo del
presente ako hasta las 14:30.

KAROL

VANESSA Evidencia

FLOREZ

TORRES Focha de entrega; 11 de Jullo del 2021 a kas 2

JOSE DE

JESUS AYOLA

NARVAEZ e a ¢ e N
WILLIAM DE S
JESUS [roscacon rorians

SALCEDO

e l GLORIA CECILIA MAESTRE RIVERA P

GLORIA
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No hay vista previa disponible.

. c Maria Alejandra Cahrris Acosta N

] &  Bomadores z ) = : G o5 6 S

Jenny Adriana Rodriguez Piratoba - i
Agregar favorito Notificacién Resultados Nodo Atla. « 18/06 Para: Sandra label Agamez Palacios: Julic Rafael del Castillo Lozano; Deniris Danith Zambrano Mendoza: Gloria Cacilia Maestre Rivera: tatymolid@gmad.comy 5 mis

14 ) e €C: Johanna Lisset Guesrero Bolans

Buen dia aprec instructor (a): Teniendo.
~ Carpetas Buenos tardes, estimados Instructores, cordial saludo,

a ° sindesenaboletines

Boletin SINDESENA Edicion No. 2. Jue 1706
£ Bandejade.. 1873 cién No. 2021 - 084 17 de jumia de 202 Con el propésito de generar un espacio de motivacién con los aprendices, me gustaria solicitar a ustedes un permiso para interactuar con las fichas que tengo asignadas y realizar
L] un taller para el manej ional, en el cual resalt el tema de la Gratitud. Esta actividad serd realizada con cada formacién de manera individual, para tener un
rradr 6 mayor acercamiento con los aprendices.
® HETTEIT ~ Maria Algjandra Cahris Acosta v "
R et mr aller de Acompafiamiento - Gratit... Para no alterar |a programacién de |a formacién, entendienda que algunas de lss formaciones estén a punto de salir a su etapa productiva y otras estén en semana de nivelacién,

Buencs & me estaré comunicando telefdnicamenta con ustedes para coordinar el dia, Ia hora y el medio por el que se desarrollaré este taller con los aprendices, o 5i es de su agrado pueden

B & Gemencoseimi. 2 agendarme un espacio dentro de las sesiones que ustedes reslizan con ellos pars que puedan estar todas, o la gran mayori
Microsoft Quticok: Comunicaciones Ins. 6

Re: Bl aplicativo del Plan de Acci.. Las fichas que tengo asignadas con ustedes son:

pudo entregar el

Correo no deseado

B Archivo " de Ficha Formacién Instructor
‘Comunicaciones Institucionales 1905838 | Teendlogo en Guianza Turistica Sandra Agamez
& Notas Conoce sobre el Aula virtual del E...  Jus 17108 2068029 | Tecnalogo en Gestion de Redes de Datos Jullo del Castillo
No disponible. 2203856 | Tecndiogo en Gestidn Documental Deniris Zambrano
Historial de conv.. Tecndlogo en Gestion de la Seguridady
William De Jesus Salceda Cuao 2203757 | salud en el Trabajo Gloria Masstre
Carpeta nueva Conmemoracion Dia del Aprendi Jue 17/06 2025729 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera Mario Orejarena
Cordial saludo instructore Técnico en Contabilizecién de Operaciones
2183446 | Comerciales y Financieras Delia Flores
v Grupes Técnico en Contabilizacion e Operaciones
gt cedo Cuao
iliam D Jesus Salcedo Cu 2183443 Comerciales y Financieras Wilmar Castro
29 / AICHA 1996079 GESTION D,
INSTSSTCLPE20... 1 - R - 2025586 | Tecnalogo en C: omercia Tatiana Molina
2055871 | Tecndiogo en Gestidn Contable y Financiera | Brenda del valle
CONTRATOCL.. 63 ) 29 INFORME F 2306950 | Técnico en Nomina y Prestaciones Sociales Luz Elens Silva
SIREC 13 Comunicaciones Institucionales Queds atenta a cualquier sugerencia de parte de ustedes. Capturas de pantal
plusspape disponible. Maria Alejandra Charris Acosta

[ ]
SEMA | Contratist

Centro de Lagistica y Promocion Ecotu
Mk 16,06 ?A‘ Regional Magdalena

1 Aprendiz

Descubrimiento d...

Administrar grupos
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Anexo No.8
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Anexo No.9

44125620 ANALISIS DE RIESGOS POR 2021-06-30 L4 L]
‘ OFICIO PRESENTANCION DE 07:0000
LOS APRENDICES
42125630 3. Present Simple with the verb 20210709 - ]
@ TO BE 0907 10,0000
441256-33 Nivelacion 20210707 - L]
07:0000
L 4 42125634 Nivel 202140714 - ]
07.0000
44125638 Exposiciones LINEAMIENTOS 20210531 = L]
a NTC 4114 07.0000
42125630 Exposicionss LINEAMIENTOS  2021-05-24 = ]
NTC 4114 010000
@ 4412563 REPORTE DE INVESTIGACION 20210421 - L]
DE ACCIDENTE DE TRABAJO  09.00:00
4312564 LINEAMIENTOS PARS 20210519 e L]
INSPECCIONES PLANEADAS  07.00:00
NTC 4114
441256-44 AVANCES DE INVEST} 20210426 - L]
= DE AT 72000
44125645 METODOS PARA EL ANAL 20210616 - ]
DELPUESTODETRABAJO 070000
44125640 NORMA TECNICA 2021-06-09 - L]
COLOMBIANA (NTC) 4116 70000
441256.57 Exposiciones LINEAMIENTOS  2021-05:28 - L]
NTC 4114 07-0000
441256-58 GUIA TECNICA 2021-03-05 - L ]
COLOMBIANAGTC 45 06:5000
41125652 SUSTENTACION PASOS PARA  2021-05-14 - ]
CONFORMAR ELCOPASST  07.00:00
44125663 Exposiciones Enfermedades 20210312 - L]
Laborales 06:30.00 °
42125654 PROTOCOLO DE 20210409 = ]
INVESTIGACION DE 082000

ACCIDENTES E INCIDENTES
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