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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 30 de julio del 2021

Sefior (a)

Christian Javier Vera Jaimes

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNT.2310404

Cargo del supervisor PROFESIONAL GRADO 10- DINAMIZADOR TECNOPARQUE
Dependencia Tecnoparque

Ciudad Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 07 del afio 2021

Referencia: CO1.PCCNT.2310404

Laura Vanessa Mendoza Mantilla, identificado con la cédula de ciudadania No. 1095837862 de
floridablanca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Tecnoparque, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un contratos la suma de veinticinco millones
novecientos veinte mil pesos mcte ($25.920.000). Esta suma sera pagada por el SENA a los
contratistas de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del
inicio dispuesto en secop ii b) pagos iguales mensuales por valor de dos millones quinientos
noventa y dos mil pesos mcte ($2.592.000). cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo
restante de la duracién del contrato.

Plazo: Sera de Diez (10) meses apartir del 01 de marzo hasta el (30) de Diciembre del 2021

L DBRJFETO: (Trascriba af abyfelo del confrafo dentoe oel sigobsote coaoln)
Prestar servicios personales para apoyar técnicamente el desarrollo de los
proyectos de base tecnolédgica gestionados en el nodo Bucaramanga — Red
__Tecnopargque del

Ecosistema Sennova y la estrategia nacional de Divulgacion.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los procesos | Apoyo en los procesos Evidencia fotografica
de recepcioén de de solicitudes de piezas
solicitudes de laRed |y disefios del proyecto
Tecnoparque, para la oficina de

divulgacion para
Tecnoparque Nodo
Bucaramanga
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gestionar el
cronograma con
tiempos de entrega y
asignacion

Ejecutar las
diferentes fases de
los proyectos de base
tecnoloégica
asignados, segun
lineamientos de la
Guia Metodologica
de la Red

Apoyo en la organizacion
de actividades para la
realizacion de taller co-
creacion y manejo de las
aplicaciones web que se
utilizaron para la
realizacion de los eventos
semanales.

evidencia fotografica

Tecnoparque
Realizar las Realice disefios graficos evidencia fotografica
actividades para la publicidad de Red

correspondientes a la
gestion de los
proyectos de base
tecnologica,
desarrollo de
disenos, fichas
técnicas, manuales
de uso, piezas
graficas, uso de
imagen corporativa y
el registro oportuno
y seguimiento de
informacién en la
plataforma Red
Tecnoparque.

tecnoparque en las
plataformas web.

Cuidar y velar por el
correcto orden y uso
de la infraestructura
(planta fisica,
equipos,
maquinarias,
insumos,
computadores,
herramientas,
muebles, enseres,
entre otros) del nodo,

cumpli con los requisitos
establecidos en la
institucion

no aplica
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y tener a su cargo los
equipos que figuran
en el inventario que le
sean asignados

5 Dar cumplimiento a se realizaron borradores Registro fotografico
los lineamientos de la guia metodoldgica
operativos y la guia de procedimiento de
Metodologica de la divulgacion
Red Tecnoparque
6 Participar de las participe en las reuniones registro fotografica
reuniones de g_eneralg§ de la oficina de
elaboracién  de divulgacion activador
nacional de Tecnoparque
planes de trabajo, Colombia
seguimiento de metas
y procesos operativos
del nodo
7 Participar de las participe en las registro fotografica
reuniones de reuniones generales de
elaboracion de la oficina de divulgacién
planes de trabajo, con lider de Tecnoparque
seguimiento de metas | 40 Bucaramanga
y procesos operativos
del nodo
8 Apoyar todas las Apoyo en las solicitudes Registro fotografico
actividades que se realizan a la
correspondientes al | oficina de divulgacion
cumplimiento de las cumpliendo con el
metas asignadas para proyecto de
tal vigencia fortalecimiento de
divulgacion red tp 2021
9 Apoyar los No se ejecutd para este No aplica
diferentes procesos periodo
contractuales
(adquisiciéon de
materiales, equipos,
etc.) que se lleven a
cabo en el
Tecnoparque
10 Apoyar los planes de | Reporte diario de Registro fotografico

seguridad industrial
y

condiciones de salud
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de bioseguridad del
nodo.

11

Dar cumplimiento a
los lineamientos
dados desde
Sennova relacionados
con la Gestién del
Conocimiento

Apoyo en las
correcciones de los
manuales de oficina de
divulgacién y taller de
co-creacion

registro fotografico

12

Participar y apoyar las
actividades,
relacionadas con el
sistema de salud y
seguridad en el
trabajo.

Realice reporte diario de
condiciones de salud

Registro fotografico

13

Presentar los
informes mensuales
de acuerdo con el
objeto contrato.

presente informe
contractual mes de julio

evidencia fotografica

14

Participar en el
cumplimiento de las
diferentes actividades
del SIGA,
principalmente en las
capacitaciones que
los subsistemas del
SIGA orienta y con los
demas lineamientos
establecidos, bien sea
para el sostenimiento
de la certificacién de
la NTC ISO 9001,
como también para
las actividades de
implementacién de la
NTC ISO 14001

No se ejecutd en este
periodo

No aplica

15

Ajustarse a las
politicas de
comunicaciéon y
aplicacién de las TIC

cumpli con los requisitos

no aplica
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conforme a los
instructivos del SENA

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o z
M | ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N/A N/A N/A N/A
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9421528824 de junio, aportes en linea. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto

Ley Antitramites”)

Evidencias en (6)

folios Cordialmente,

LAURA VANESSA MENDOZA MANTILLA
Contratista
C.C. 1095837862

Recibi a satisfaccion:

O

Christian Javier Vera Jaimes
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2310404
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Profesional Grado 10 — Dinamizador tecnoparque

Evidencias del mes de julio

1.

& jurio - Google Drive % | B GC 1095837862 30021-MAR 20 X I Brief de Disefio - Red Tecnopars. X +

& C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas55nvdNANGX 1AjidTOIVLhiZURUSKV]BKWIEATIFSWktQR)VISURUVKISNidu

H AL Escribe aqui para buscar

Brief de Disefio - Red Techoparque
Colombia

Por medio de éste formulario, se recopilara la informacién necesaria que sera enviada a la Oficina de Divulgacion
de la Red Tecnoparque Colombia. Todas las solicitudes enviadas seran evaluadas para la asignacion segun los
tiempos y prioridades, para su respectivo desarrollo.

Importante:

*Todas las solicitudes deberén enviarse como minimo, con 10 dias de anticipacion.

*Suministrar la informacién necesaria y pertinente para facilitar al equipo de disefio el desarrollo de los
materiales a realizar.

*Tener en cuenta que se dard seguimiento al manual de identidad corporativa SENA.

*Las imagenes, logos y elementos graficos necesarios para el desarrollo de las piezas, deberan ser enviadas en
alta resolucion.

*La calidad de los contenidos que se generen en la oficina de Divulgacion, dependera del material entregado por
ustedes.

Mira la guia rapida de comunicaciones para capturar tus videos y fotos.
Ver Video: https.//n9.cl/59gks Ver manual para tomar fotos y video https://n9.cl/ihy4
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Lista de lectura

+ ©

O YouTube ™ Buscar a ¢ ]

Repeticion de Top chat ~ :

¥ temas de emprendimiento que da Tecnoparque

todos los Jueves. Me encantal!

silvia fernanda Orduz jaimes  Silvia orduz Jaimes -
colegio técnico industrial José Elias puyana
andres moncada Andres Felipe Moncada Barrera
Grado /colegio : Instituto Educativo Club Unién

julieth Leal Julieth Fernanda fuentes leal Colegio
club uni6

000¢€

Tecnoparque Nodo Bucaramanga saludos
todos los del Instituto Educativo Club Unién

Angie Juliana Correa Galeano Angie juliana correa
José Elias puyana

Tecnoparque Nodo Bucaramanga  cualquier
pregunta o inquietud no lo pueden hacer saber?
09. Camacho Juan Juan José Camacho
Roncancio, Colegio técnico José Elias Puyana

Leidy Carolina Sierra Fernandez Leidy Carolina
Sierra Fernandez,

Taller de co-creacion 01 de Julio 21.

242 vistas ] 10 , COMPARTIR =} GUARDAR --. Leidy Carolina Sierra Fernandez Leidy Carolina

Sierra Feméndez José Elias Puyana

Tecnoparque Nodo Bucaramanga Nos puedes
Seauir en nuesira redes nara aue fe enteres de ln

Aa Nadn

B GC_1095837862_..dock A & GC_1095837862.

H A Escribe aqui para buscar

Mostrar tode | X

"SUENA EN
GRANDE Y
ARRIESGATE
A FRACASAR"

Norman Vaughan

L 4
sena | Tecnoparque
V Nodo Bucaramanga
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ANEXO 5: Este Anexo explica paso 2 pase las labores 2 realizar durante |a emisién del Taller de Co-
creacin, los dias jueves a las 4 pm.

Paso 29: se transmite el video con la fecha y hora establecida en las plataformas Facebook,
YouTube,

Paso 30: se hace seguimiento a la transmision del video desde la oficina de Divulgacion con el fin
de realizar informe de todo lo transcurrido en el taller.

hitps://teams. ft.com/ #/school/files, Pthreadid-1" 6
T7bdaf7Ie" & 18 context=ACTAS%2520DEL%2520TALLER%2520DE%252
oco-

CREACIONArootfolder=4252Fsites%252 FEQUIPODEDIVULGACIONTECNOPARDUE®25 2F Sharedta?

520Documents3252FGeneralt52FACTAS%%2520DEL%2520TALLER%2 520DE%:2520C0-CREACION

_—
- scha | Tecnoparque
vA parq

Nodo Bucaramanga

www.redtecnoparque.com
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ACTA No.13
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: presentar conrecciones y sugerencias da los
dinamizadores nacionales.

CIUDAD Y FECHA: 28 /05721 HORA HORA FIN:
INICIO: 300 P.M
200PM
LUGAR Y/0 ENLACE: DIRECCION GENERAL [ REGIONAL | CENTRO: Calle
hitps:flteams microsoft com/meetu | 48 # 28- 40
.
join/19%3ameeting MWNSYmQON;
(3 QtMmI10CO0Y WAL Tg2YTUM2Yx

ODVhYZAXNGN|%40thread v2107

context=%7b%22Tid%22%3a% 22¢
o bc2c381-212e-4d93-91d1 -

s 50693 16ace7*22%2¢%220id%22
%32%228ba07165-0218-4c72-
862¢-d22d77a482cf%22%74
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

« Revisar guiones de los videos
« Portaf

+ Revisa pagina web

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las dos de la tarde se da inicio  la reunién por medio de teams, con la participacion del
activador nacional Diego Rivera, Ing. Christian Javier Vera dinamizador nodo Bucaramanga, la
gestora Lyda Rodriguez y el equipo de la oficina de Divulgacion Red Tecnoparque nombrados a
continuacién

Infocenter de la oficina de divulgacién perfil 1: Johanna Garnica
® Apoyo administrativo perfil grado perfil 04. Laura mantilla
Lider experta en comunicaciones gestor experto Martha Isabel Martinez
Disefiadores graficos apoyo tecnoldgico perfil 03. Daniel Carvajal
Ingeniero de Sistemas apoyo tecnolgico perfil 04.: Brayan Aparicio
o

bra:  aspafel (dfsk ntermae

@
H R Escribe aqui para buscar b B S~ D)

— o+



SENA

[ @ PortafolioTP2021 bogota.pdf x  + =
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dels Q - 4+ (B Vista de pagina A Lectura en voz alta 7 Dibujar -~ ‘g Ressttar v & Borrar =] [

Mecanizado
Diseiio Estratégico
Biomecanica

de materiales para la fabr Linea de |ngenlerlu

y Disefio
Aplicacion de en
Sistemas del aprovechamiento de recursos hidrit

Asesoria en

para validar prototipo: diante:
FEA {An elementos
Equipos y Software: Solidworks, Inventor,Rhinoceros
Laboratorio n digital {FAB L
Flashforge Dreamer, Delta 2040 y
Metrascan 3D
basy Prototipa

termoformadora

£ Escribe aqui para buscar - S B ESP
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AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (68) m

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario
08/07/2021

Enviar otra respuesta
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Mostrar todo X

Presentacion

“

= Gran desempeiio profesional y social aptitud lento, destreza y habilidades con

Abrir en la aplicacién de escritorio Q@ Buscar &L @ | |3 || A« | | EConversacion | | #+ | | Cerrar
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Paso 11: mapeo del invitado
Los viernes de cada semana se debe socializar con Ia oficina de divulgacion los
posibles invitados del mes, para poder escoger una parsona que sea influenciadora,
empresario se deben tener en cuenta variables como:
Proyectos realizados con &xito y de gran impacto:
Redes sociales: se debe tener datos precisos de movimiento de les principales

redes y canales {Facebeok, Instagram v YouTube) miles de seguidores, cantidad
de links sobre publicaciones realizadas, pablico promedio con el fin de establecer
estrategia de post publicitarios.

as que cuenta el invitado con el fin de entender su posible comportamiento al
momento de estar en el taller de Co- creacion

Paso 12: aprobacién del invitado por parte del Dinamizador:

Después de seleccionar lzs personas qus serén posibles invitados pars o taller de co-
crescion y fortalecimisnto de idess s= debs consultsr con =l dinamizador pars que
aprusbe su participacion

Paso 13: contactar el invitado

Se busca & medio donde s= pusds contactar € invitado ya sea vis telsfonics o las
redes socisles,

Por Ias diferentes plataformas que se cuenta en Tecnoparque node Bucaramanga,
como Facebook, Instagram, WhatsApp y Linkedin se realizaré primer acercamiento
con el invitade, esta actividad la puede realizar cualquier integrante de la oficina de
Divulgacion.

Nota: Iz invitacién formal la podemos encontrar en teams en is ruta: Equipo de
Divulgacién (ED), archivo, en la carpets manuales, carpeta manusl metodaldgico
taller de co-creacion, documento invitacién del primer acercamiento del invitado.

— 100% +  Proporcionar comentarios s Microsoft
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Autoguardado (@ 5 = acta retroalimentacion taller co-creacion (4 de junio - Guardado en Este PC ~ o] Laura Vanessa Mendozs Mantilla
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Acrobat Disefio de tabla Disposicién 12 Compartir =]
X o v | N |
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Se inicio la transmisién a las 10.01 donde Carlos inicio saludando y presentando a nuestros invitados
especiales Andrés Cruz y Juan Carlos Diaz seguido a eso se empezé a dar inicio con la temética asignado
para el dia 04 de junio del 2021 del taller de co-creacion llamada “Como generar una idea para un negocio
de base tecnologica” ‘
se adjunta evidencia detallado del minuto a minuto del taller de co-creacion.
GD-F-007 VO3
Taller de CO-CREACION
ftems | Facebook ‘ YouTube
1. Preguntas frecuentes | «  Qué interés ver \ «  ;Quérecomiendan a -
Pigina 1 de 6 565 palabras [ Espafiol (Espaia) T, Concentracién B - 1 + 102%
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