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Pé&gina 2. Continuacion de la Resolucion No. 001 del 04 de septiembre de 2018,

o Funciones especificas del Gerente de Proyecto

En Jo técnico

a. Dirigir ef personal encargado de proyectar y efaborar ef estudio previo gue antecede e/ proceso de seleccion, observando los siguientes
lineamienios: Descripcion de la necesidad que fa unidad efecutora prefende safisfacer y definicién técnice, informando objeto, plazo, forma de
pago, sitio y condicion de enfrega, soporte econémico def valor del contrato y cerificade de disporibilidad presupuestal y/o oficio de vigencias
futuras.

b. Dirigir el Comité Técnico designado para esiruciurar, elaborar y disefiar las especificaciones técnicas.

¢. Realizar por infermedio de sus asesores o colaboradores, las gestiones pertinentes ante las diferentes dependencias de la Unidad Ejecufora
tendientes a garantizar 2 suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humancs necesarios para la viabilidad del proceso, deniro de la
normalividad vigente.

d. Liderar las gestiones necesarias en ef &mbito inferno y extemo del Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora, garentizando la
gfecusion def proceso de seleccitn para cumpilr el cronograma disefiado para tai efecto.

e. Coordinar la expedicion de los %838&388%8 destinados a infegrar ef proyecte de pliego de condiciones.

T Asistir a 13 audiencia de mm@m@.mﬁ ‘tipificacién y asignacion de.os Tiesgos.y

la de aclaracién:de: pliago .Em&o fas soliciten. Coordinar fa
actividad de los comites para estructurar el pliego definitivo .

g. Dinigir la actividad de:los comiiés'y mr.m__m., con.su firma los formufarios:d

reguntas y respuestas

h. Dirigir las laboras:dg fos. comités:asesores v evaluadores, emifiento a8 aclaraciones y direcltrices que. se _ie,maa necesarias.

Sec g_m mm%_.‘m.__.. .%__.Saﬁm% de Defensa Iz _a.m.b.mmnaa del Comité de A as.mq.e..%mm..wnmﬁm 128 8&&&9.%% directas
quefrata iz Qa&em.a ide 2015, cuando sea necesario. En fog casos en .am 8&8 mxﬁma 8358 tendra presente
i ooia de h%:_@oa%m 'se realizara con tres dias de antelacion.

interadministrativa

que fa 89388:

El Comité Estructurador designado _85. & Ordenador del mmﬁo Q 82 _oqu mmm: conformado por mmeaoﬁmw pablicos o por particulares
noa,a@m%m para m__ mmm&o _Sm qmm@am%m para :mnm_‘ parte del comité por _om:,m del competente ooa_‘m&:& deben acreditar formacién

esidad.que fa entidad ni%%«%m_qm%_, mediante ef analisis
s, del: negocio a celebrar. Los anterior conforme lo previsto por
la ley en aplicacién del principio de _amzmmaa:
La funcion estructuradora cesaréd al cierre del procese, salve Gue Ema 1a etapea subsiguiente sean requeridos para precisar aspectos
referidos a! pliego de condiciones

Ei periil para el comité estructurador debera establecerse de conformidad con lo indicado en la Directiva Permanente No. 15 del MDN, fas que
fa modifiquen, sustituya o adicione.

o Funciones def Comité Estructurador:

1. Realizar el estudio y presentacion de los aspectos a incluir en el pliego ante el Gerente del Provecic de la respectiva unidad ejecutora,

verificando que los aspectos allf consignados cumplan con fodos v cada uno de los requisitos exigidos en la ley, para garantizar una seleccién
ohjetiva.

2. Elaborar bajo la direccion y supervision de los Gerentes de Proyecios los estudios previos bajo fos lineamientos y parémetros establecidos
en ef artioulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, formiuléndole a esfe uffimo por escrifo y de manera sustentfada los motivos de
inconformidad que existan enforno a las especificaciones fécnicas, exigencias econdmicas, financieras y legales.

3. Elaborar el andlisis del sector conforme & los parémetros establecidos en el manual publizado por Cofombia Compra Eficiente en el siguients
fink: hitp:/www.colombiacompra.gov. cofes/manuales.
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Pagina 4. Continuacién de la Resolucién No. 001 del 04 de septiembre de 2018.

La funcién de supervisitn pravalece sobre ofras situaciones administrativas, si presenta vacaciones u ofros motivos de ausencia femporal ¢
definitiva, se debera elaborar un acta suscrita por el Supervisor titufar o inicial y su reemplazo, en donde conste el estado de efecucion del
cortrato, el cumplimiento de! contratista y la refacidn de os documentos generados en cumplimiento de las funciones de supervision. Cuando
reasuma sus funciones ef supervisor titular, se deberé proceder de igual manera.

¢ Manifestaciones de inconformidad del supervisor del contrato frente a su ejecucion.

o Cuando ef supervisor del confratc manifieste su desacuerde con la gjecucion de un contrafe, o con la forma de ios actos, documenios ©
circunstancias examinadas, formufara sus reparos por escrito.

= Los reparos serén mofivados en hechos, circunstancias y normas y abarcaran fas observaciones y objeciones correspondientes.

s El supervisor comunicard af competente contractual, @ la dependencia interesada en el contrato y ai Departamento de Contratos, los
resuftados més refevanies de su actuacién v recomendara las actuaciones para su normal gjecucion.

e £l supervisor podra solicitar al competente coniractual, fa revision de los actos que considere pedudiciales para los intereses de la Nacion
-~ Ministerio de Defensa Nacional,

o Cuando se aprecien graves Smmam&.m%m en la gjecucion de un contralo que amenace Su- nm&ﬁ%&: es obligacion def supervisor
informar por escritc dentro de los cinco (5) dias héabiles mesmamw a la ocurrencia de fos hechos al:competente confractual y al Director de fa
dependencia que ha contratado & bien o servicio, para el i saa o_m Nm« moeo:mm.. correspondientes.

o  Liquidacion defas mg.um.&o:.mw. contraidas:

Los supervisores Qm.._.ow.n%q&om.m.w:.w%&w. por.el Ministerio de Defensa Nacional ~ Unidad @%Soa. estén 8%38 a ma_‘mmm.‘ debidamente
liquidadas fodas las-cuentas nos...m.&cm__mm. no;.mcm. respectivos mo_co%m. g__ﬁms%.m__ formato mamgme% para 2 efecto; .

El contratista suscribira e ol de. Eqamgoa as:.am en un plazo % 15 gmm hébiles, .Sma:oam asu agg @ al éne_sa:a % este plazo e

contratista no se. m.qm:ma a su m%n%eo: ef s:ﬁm:o liguidard unilateraimente el contrate.

o mnzegmm m«smaﬁmm o.m __om m:.amE_uo__.mm % contratos:

Este numeral %__ﬁm una serie Qm aaoazmu n:m competen a nivel general a la funcién de mmnsaﬁmao en m__ m%mg,o a%ao financiero,
administrativo _\__m.qa S :

En el aspecto Técnico - bnasaama_a.

*  Verfficar que Jas mm_%emomoa%w y 8:9988 .omaosmam de § g%mw o servicios u oaa, 8%&38 8_48.83% & las solicitadas,
definidas y aceptadas en el confrato. De presentarse dudas sobre este’ particular, debera: formuiarlas por- escrito oportunamente, & ef
Departamento de Contrataci6n para que éste las tramite anfe el Gerente de Proyecto y: Comité Estructurador. La Direccién de Compras
Piblicas ¢ Departamento: de Contratacién (segin. corresponda), responderé e este. requerimiento una;vez.ef | erente. del Proyects y Comité
Estructurador se pronuncien - am.o@g,o 3 cual Qm% _Jmamam %aa de un agso .oe%:n f

o En los eventos en que asi o determing ef 85.&8. osila a.mea__mmm def mismo.lo requiiere, el Supervisor deberé suscribir conjuntamente
con ef contratista y el competente contractual, fas actas dé inicio,” asi.como' fas’ actas- de recibo de bienes y/o servicios, dentro del término
establecido en. el conirato, mmam me.mm «o:msmc %8: enviarse & o%m_‘ﬁma%a Qm 0%339% .cma su am_omaem soo_ﬁoame% enla

carpeta def 83&0

o Cuando s ans.m&a aaaooasmm.. .%..&.mo:oa: ] _oam_‘ms.me.% de ﬁ.m actividades def contratista pargia &.mncoaa del objeto contratado,
el Supervisor debera exigirlos y recibirios, para efectos de revision y control, dentro de los plazos estipulados en el contrato. £! cronograma o la
programacion de actividades debe enviarse al _o%mnmamao de Contratacion pare su no.,a%oaemam archivo m: la qmaam del contrato.

* Cuando se irate de ia m%maaaz de’contratos de 83 publica, deberd; mg_, _\ __s_,.mﬁ conjintamente’ 8: of ooaamgm o con la persona
deiegada por éste, una memoria diaria de la obra, en.donde constaran las acciones realizadas diariamente en elfa, asi com Jas actas de los
comités técnicos de obra o administrativos que _om:oo.amamam deban am__mmam ¥ las chsenvaciones que se consideren pertinentes. Este
documento formaré parte infegral del confrato v la copia- B%mcm QQ qon:amao se remitird al Departamento de Contratacion, para que
repose en ef expediente del contrato.

« EI Supervisor podré citar o convocar a retiniones al coniratista, al compelente confraciual y a los funcionarics que fengan un inferés directo
en fa ejecucién def contrato o hayan participado en fa elaboracion de fos pliegos de condiciones y elaboracion def contrafo, cuando haya dudas
sobre fos términos del contrato yo se considere necesario para la normal gjecucion. De cada reunidn se levantaré un acta que serd suscrita
por fos que en eila intervinieron y la misma deberé contener como minimo los asuntos discufidss, fas decisiones, acciones y compromiscs a
gjecutar, Copia de este documents, se enviard al Departamento de Confratacion para su correspondiente archivo en fa carpete el contrato.

« Fl supervisor de! contrato, deberd efaborar lfas actas de recibo parcial v fotel de bienes, servicios u obra, las cuales suscribird
conjuntamente con ¢ Crdenador del Gasto y el contratista. £/ valor de los bienss ¢ servicics u obra que por estas acias se recibe no serd
inferior ai porcentaje estipufado en ¢l contrato y deberén remitirse al Departamanto de ContrataciGn, para lo de su competencia y archivo en la
carpefa del contrato.

o i Supervisor exigiré fa buena cafidad y correcto funcionamisnto de los bienes, servicios u obra contratades, y se abstendra de dar &f
respectivo cumplido si éstos no corresponden a las calidades, cantidades y especificaciones téenicas exigidas. Ef supervisor mantendré ef
control y coordinacion permenente sobre la ejecucion del contrato, de tal manera que implemente actividades, fales como, reuniones con ef
comité estructurador y contratista, visitas a les emprasas y otras que se estimen convenientes y necesarias.
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Pagina 6. Continuacién de la Resolucion No. 001 del 04 de septiembre de 2018.

+ En ef evento da fengr conocimiento de que el contratista por causas justificadas (fuerza mayor, cass fortuito o culpa de un fercero) no
puede cumpfir con &l plazo de ¢jecucion establecido en el contrafo, ef supervisor deberd iniciar en forma inmediata y antes def vencimients del
térming estabiecido en ef contrato para su ejecucion, Ios frémites necesarios para la modificacion del contrato, anexando fos sopories
correspondientes. El Departamento de Contratacion, efaboraré ef contrate modificatorio.

e Ei Supervisor tiene la obligacion legal de remifir al Deparfamento de Contratacidn, todos los documentos soporte de fa supervision dentro
de los plazos establecidos.

o Funciones particulares de los supervisores:
s Elaborar y suscribir f acta de inicio del contrato, cuando sea del caso.
«  Elaborary suscribir las actas de recibo parcial y final de los bienes, servicios u obra del confrato.
= Rechazarlos bienes o servicios que a su criterio no cumpfan las normas técnicas descritas en ef contrato.

» Rendir informes de supervision, de acuerdo a la periodicidad que corresponda con la amEQmNm def contrato ¢ cuande lo considere
%8«%.9moca\mm.ﬁ.mocnaao.@_saao.

o Verificar Iz correcta ejecicion u\ 8323.%3 del contrato.

s Exigir el cumplimignio q& 8&.&

» \Verificar y dejar o%maasm q& 83_9__.3538 de las oc___omgoamw de.. Sequridad 89& y umﬁmwom_& .oow parte-del confratista, de
conformidad con lo, establecido_en & maaso 80.de la Ley 789 % m%m en-caso confrario avisara qm esta Qaqaamngm al Departamento de
Contratacion.

«  Para malerial de. sﬂma%ap.m sma. oma _\ mmm:: el cumplimiento de fas actividedes descritas % m__ oanomaam de ma_a@mm oo:aﬁam conla
reglamentacion expedida nm...m ﬂm\ .mwmao bo_x el .QE_S de Investigacion v Normalizacion def Ministerio de Defensa Zmo..oa&

= Adelantar aw,qma%m 3338 8:,8_8:%3% alos pagos establecidos dentro del contrato, 83.%%% am o.oncamaom a:m frata el acta
de recibo a mma&mooaa :

o Serén a%oammzmm .og. manfener sazsm% & la FAC de los hechos ¢ circunstancias que puedan 8%3% mao e 85%5: tipificados
corno conductas punibles o que nqmq% noa@, en riesgo el cumplimiento del contrato, o' cuandoiel i 383_0 5%8 s&'preseénte; La omisién de lo
anferior seré o%mamaqo. noso ‘falta nas.eam de mocmao con __m :o%mnsamq legal vigent

+ Todas las demas .magnaamw que se 8:332% mu aw %8338 q& noa.,ms

o bum:osnimn o.m __8 s.qoﬁamm % m%mE_.m_oP

bienes, mm_.soam u cbra), de o%aaaamq con __mm mﬁsmamm aﬂmmu.

. . > | REQUIERE
St LIQUIDACION

TiPO DE 85@8 'NOREQUIERE LIQUIDACION "

m Supervisor woﬁmamam debe uammam,. dos (02) s_qoﬁamm asire iy,
1 Dentro de los cinco (05) primeros dias habiles del mes siquiente a.la:
fecha de recibo.a satisfaccidn de la totalidad de fos bienes abjeto del contrato. Con
el informe deberén allegarse copias de los documentos. de sequimiento (visitas al
contratista.o- similares) que se.adelanten durante ‘el lapso_ transcurrido. entre of
nm%oegmsaaa del contrato y fa maaom del ogﬂo por parte def contratista.

Compraventa de Unica entrega 2 fas habiles def mes siguiente a fa | NA
focha de realizacian . F-contratista por parte de fa FAC.

NOTA: en caso de que durante- el seguimiento af contralista se advierta que éste
puede incumplir, deberd presentarse un informe de supenisién en forma
inmediata, a efectos de adoptar las acciones correctivas a que haya lugar, con e
fin de gue el contratista cumpia el objeto contractual en fa facha pactada.

i supervisor debe presentar los informes asf:

1. Informes mensuales de suparvision (5 primeros dies habiies del mes)
desde ef perfeccionamiento del confrafo haste el vencimiento def plazo de
gjecucion (recibo a satisfaccidn def servicio).

2 Derniro de los cinco (05) primeros dias habiles del mes siguienfe a la
Prestacién de servicios | fecha de realizacion del pago dnico o final af contrafista por parle de la FAC.
profesionales / apoyo a la gestién

N/A

NOTA: en caso de que durante el seguimiento al confralista se advierfan
sncsgaas.om 0 fa posibilidad de incumplimiento, deberé presentarse un informe
de supervisién en forma inmediata, a efecfos de adopfar las acciones correctivas a
gue haya lugar, con el fin de que el contratista cumpla ef objefo confraciual en fa
fecha pactada.

Contratos__de fracto _sucesivo | El supervisor debe presentar los informes asi: S
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P#gina 8. Continuacién de la Resolucion No. 001 del (4 de septiembre de 2018,

Ordenador del Gasto y Delegado Contractual

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

En Ia fecha notifiqué personalmente al personal que se relaciona a continuacion, del contenido de ia Resalucion No. 001 del 04 de sepliembral
de 2018, “Por la cual se designan los funcionarios que conforman los Comités Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisores

dentro del proceso de seleccion cuyo objefo consiste en la contratacion de los Examenes de certificacion de niveles de inglés (KET,
PET, IELTS, EALTS o TEA)

GERENTE DE PROYECTO Y COMITE ESTRUCTURADOR

GERENTE DE PROYECTO

JURIDICO

S. ROMQ DE LA SALAS RONAL

G. C. No.12.646.257 de Valledupar

ertifico y.dejo constancia:de haber dado lectura a la resolucion por medio de fa cual el odepador del gasto me
designa para desempenarme- como supervisor del. contrato y de fas. funciones il contenidas, informacion que me brinda los conocimientos
necesarios para ef gjercicio de la actividad supervisora, conociendo. mis funcionss ¥ responsabilidades como supervisor de jos diferentes
procesos contractuales.en que'seg: ( Chl e T T

Me compromefo que en'caso 4B algdin tino. de duda y/o inquietud enel sjercicio de mi funcién como supervisor tomere confacto inmediato con
¢/ Deparfamento de Contratacitl . el Gasto para aclararia y sofucionarla %,@.am_ouo%nm, .

,._,,W‘z%me%

SUPERVISOR PRINCIPAL DEL
CONTRATO _

SUPERVISOR SUPLENTE DEL.
CONTRATO

Ordenador del-Gasto y Delegado Contractual




