SENA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION
CONTRACTUAL

Bogota D.C., 16 de julio de 2021

Sefiora

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR (A) Contrato No. CO1.PCCNTR.2221594

Coordinadora académica de los programas integracién con la media, Desplazados
normalizacién, evaluaciény certificacién de competencias laborales

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucidncontractualjulio delafo 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2221594 del afio 2021

JUAN CARLOS CARDONA ATEHORTUA, identificado con la cédula de ciudadania No. 80.912.385 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de los Programas de
Integracién con la Media, Desplazados, Normalizaciéon y Certificacion de Competencias Laborales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuaciéon, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad conel
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor
de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9)

pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, porvalor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ
MILPESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hastael 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral, mediante la
modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria,
presencial y virtual, en las Areas de Gestidn del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestidn
Documental y de la Informacién, del Centro de Gestién Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en elsistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar,
Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién
Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

contrato, al proceso de certificacién de
competencias segln normas de
competencias que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar habilidades
pedagdgicas.

competencias solicitadas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la Formacion de aprendices en el Formacion y/o seguimiento en Programacion asignada por
area especifica del respectivo programa de los colegios articulados con el parte de la Co ordinacién de
formacién, en las fases o Competencias CGA en el programa Técnico en Articulacién y/o actas
establecidas y programadas. Asistencia Administrativa. realizadas, informes a diario

Colegio Gonzalo Arango ficha cargados en el drive
2020483 / 2020472 y grados (portafolio virtual) Anexo
decimos, Soledad Acosta ficha

2020504,Manuel Zapata ficha

2020458/ 2020500 y grado 10

Hernando Duran 2020477,

CEDID 2020313/2020329 grado

10 Villa rica grado 10 y Brisas

grado 10

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el Formacion y/o seguimiento en Programacion asignada por
desarrollo de proyectos formativos y/o los colegios articulados con el parte de la Coordinacion de
productivos en las respectivas etapas de CGA en el programa Técnico en Articulacién y/o actas
formacién. Asistencia Administrativa. realizadas, informes a diario

Colegio Gonzalo Arango ficha cargados en el drive
2020483 / 2020472 y grados (portafolio virtual) Anexo
decimos, Soledad Acosta ficha

2020504,Manuel Zapata ficha

2020458/ 2020500 y grado 10

Hernando Duran 2020477,

CEDID 2020313/2020329 grado

10 Villa rica grado 10 y Brisas

grado 10

3 Garantizar la actualizacion de los contenidos | Uso adecuado de los formatos, Plataforma
y tecnologias, de las fases o Competencias guias, documentos que refieren compromiso SENA
en las cuales se desarrolla la formacién de al programa de formacién.
los aprendices.

4 Asi mismo, de acuerdo con el 4rea de Formacion y/o seguimiento en Programacion asignada por
desempefio para la cual fue seleccionado los colegios articulados con el parte de la Coordinacion de
deberd orientar la formacion, para CGA en el programa Técnico en Articulacién y/o actas
desarrollar en los aprendices las Asistencia Administrativa. realizadas, informes a diario
competencias del programa. Colegio Gonzalo Arango ficha cargados en el drive

2020483 / 2020472 y grados (portafolio virtual) Anexo
decimos, Soledad Acosta ficha
2020504,Manuel Zapata ficha
2020458/ 2020500 y grado 10
Hernando Duran 2020477,
CEDID 2020313/2020329 grado
10 Villa rica grado 10 y Brisas
grado 10.
5 Aplicar durante el periodo de duracién del Actualizacién de las Se cuenta con la

certificacién en vigencia

GTH-F-062 V08




SENA

N

6 Cumplimiento oportuno con las entregas de
los distintos formatos y documentos
requeridos en el proceso administrativo.

Formacion y/o seguimiento en
los colegios articulados con el
CGA en el programa Técnico en
Asistencia Administrativa.

Programacion asignada por
parte de la Coordinacion de
Articulacién y/o actas
realizadas, informes a diario
cargados en el drive
(portafolio

virtual) Anexo

7 Cumplimiento del manual, estandares y
lineamientos vigentes para la orientacién de
procesos de formacion através de
ambientes virtuales de aprendizaje.

Formacion y/o seguimiento en
los colegios articulados con el
CGA en el programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
Colegio Gonzalo Arango ficha
2020483 / 2020472 y grados
decimos, Soledad Acosta ficha
2020504,Manuel Zapata ficha
2020458/ 2020500 y grado 10
Hernando Duran 2020477,
CEDID 2020313/2020329 grado
10 Villa rica grado 10 y Brisas
grado 10.

Programacion asignada por
parte de la Coordinacion de
Articulacién y/o actas
realizadas, informes a diario
cargados en el drive
(portafolio virtual) Anexo

8 Cumplir la ejecucién de la formacion que se
asigne para el acompafamiento de
aprendices en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el desempefio... del
instructor en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado por el a
Direccion de Formacidn Profesional

Formacion y/o seguimiento en
los colegios articulados con el
CGA en el programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
Colegio Gonzalo Arango ficha
2020483 / 2020472 y grados
decimos, Soledad Acosta ficha
2020504,Manuel Zapata ficha
2020458/ 2020500 y grado 10
Hernando Duran 2020477,
CEDID 2020313/2020329 grado

10 Villa rica grado 10 y Brisas
grado 10

Programacion asignada por
parte de la Coordinacion de
Articulacién y/o actas
realizadas, informes a diario
cargados en el drive
(portafolio virtual) Anexo

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formatolnforme
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, loscuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZA

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

miENTO  |INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientosrealizados y el No. 52021509
de la planilla, operadory periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “ Decreto Ley

Antitrémites”)
Cordialmente,
Juan Carlos Cardona Atehortua

Contratista
C.C.No. 80.912.385

Recibi a satisfaccién:

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR (A) Contrato No. CO1.PCCNTR.2221594

Coordinadora académica de los programas integracion con la media, Desplazados
normalizacién, evaluacidny certificacién de competencias laborales
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El servicio publico | Funcion
es de todos Publica

Funcion Publica hace constar que:

Juan Carlos Cardona Atehortua

C.C 80.912.385

y

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 16 de julio 2021

o

Adriana Vargas Tamayo Cédigo: 76839181000
Directora de Participacién, Transparencia y“Servicio al Ciudadano de la Funcién Publica

-
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-
o
O
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-
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INFORME DE GESTION DIARIO TRABAJO VIRTUAL
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

COMPARTO LINK DE HORARIO DE FORMACION Y REUNIONES

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0HOIS6M3ptGX2umGbleKh6po2Db _xJ67nrARQ/edit#qid=198441822

LINK DE GRABACIONES REUNION

https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHfIYYWE1sbOE2¢3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWOQ5Sd

FJCeDhXQ0K
LINK DE EVIDENCIAS

https://drive.goodle.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWI HBOj4UzZWHPKwGU9

FECHA: Mayo de 2021

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media
RESPONSABLE: JUAN CARLOS CARDONA

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de ¢,Cudles herramientas esta
Realizadas (via correo, llamadas, Drive, pantallazo, correos utilizando? (teléfonos fijos,
Teams, otros) relevantes, otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
Junio : Se trabaja drive de manera Correo Electrénico para el envio,
personal COMPARTO LINK DE verificacion, revision y validacion
Se hace reunibn con los evidencias de acuerdo a las
. HORARIO DE - _ _
comparfieros para la planeacion y actividades enviadas a:
seguimiento del siguiente semestre FORMACION Y
SeoI hace la rezpect:va revision tde REUNIONES 1 Sandra  Patricia  Portilla
cada .uno € los proyeclos https://docs.google.com/s Parada
productivos a cargo Profesional de Apoyo al

Se hace proceso de formacién con
el colegio Soledad Acosta,
Hernando Duran Dussan, Villa Rica
y Brisas de diamante

Se solicita correo mi Sena

preadsheets/d/1aocRCax0
HOIS6M3ptGX2umGbleKh
6po2Db _xJ67nrARQ/edit#
Qid=198441822

Programa de Articulacion

sportilla@sena.edu.co



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWLHB9j4UzWHPKwGU9
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aoRCaX0H0I56M3ptGX2umGb1eKh6po2Db_xJ67nrARQ/edit#gid%3D198441822
mailto:sportilla@sena.edu.co
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« Se hace seguimiento etapa practica LINK DE GRABACIONES
a los colegios Gonzalo Arango, REUNION

Manuel Zapata, y CEDID
https://drive.google.com/d

rive/folders/0B8s45WGxW
ucHfIYYWE1sbOE2c3B1Mn
hSYjzfV2liaXBCZDNicmR

VV3IVOWWOQSdEJCeDhXQ
0ok

LINK DE EVIDENCIAS

https://drive.qooale.com/d
rive/folders/1FIhMP4-

rAbg3UUzWIL HB9j4UzWH
PKwGU9

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

Ninguna en particular N/A



https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/0B8s45WGxWucHflYyWE1sb0E2c3B1MnhSYjZfV2liaXBCZDNicmRVV3VOWWQ5dFJCeDhXQ0k
https://drive.google.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWLHB9j4UzWHPKwGU9
https://drive.google.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWLHB9j4UzWHPKwGU9
https://drive.google.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWLHB9j4UzWHPKwGU9
https://drive.google.com/drive/folders/1FIhMP4-rAbg3UUzWLHB9j4UzWHPKwGU9
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SENA

07 de julio de 2021 formacion Villa Rica

M Recibidos (350) - juan2385@misc X 7] Servicio Nacional de Aprendizaje X (M Meet: FormaciénVillaRica | @ X + [+] - g
C @ meetgoogle.com/nxk-hhcp-tog?authuser=0 LR E U - 0 ] ° £
it Aplicaciones @4 Videos de humorgr.. G Google @ YouTube @ Sitios sugeridos pad Ia Croqueta - Hum.. @ Galerfa deWeb Slice g Nintendo Nes Rom.. » Otros marcadores Lista de lectura

&  Google Chrome no es tu navegador predeterminado Elegir coma predetermi X

J \%

SANTIAGO ARENAS MOLINA JUAN CARLOS CARDONA ATEHORTUA MELANIE NICOL REY ORTIZ NICOLAS SERNA GOMEZ

ESTOY ENpISE ESTOV EnIASE

PAULA GUZMAN RAMOS PAULA GUZMAN RAMOS
13:36 | Formacidn Villa Rica 7 de julio

O Escribe aqui para buscar 8'C Uuvialigera ~ & B2 o201

08 de julio de 2021 Brisas del diamante



SENA

M Recibidos (351) - juan2385@mis: X | [E] Sewvicio Nacional de Aprendizaje X (M Meet: Formacin Brisas del | @ X +

2 ‘G

i Aplicaciones

8 meet.google.com/ivt-jvms-pru?authuser=0

§4 Videosdehumorgr.. G Google @B YouTube @ Sitios sugeridos b&d la Croqueta - Hum.. @ Galeria de Web Slice g% Nintendo Nes Rom

@ GRABANDO

J

JULIETH SOFIA HERNANDEZ ...

Quitaralindy montealaegre dea llamada;

YURIALEJANDRA RAYO JIME... Jeilim natalia Cuesta jimenez lindy montealaegre

-

Nicol Daniela NEIDER YESID JIMNEZ CASTR... Juana Rodriguez leidy castro

J

JUAN CARLOS CARDONA A
16:20 | Formacidn Brisas del Diamante

L Escribe aqui para buscar

12 de julio evaluacion Alexander Fleming

o - X
"k e %@ :
» Otros marcadores Lista de lectura

& Grabacion

vieet" del

organ en Google Drive.

Detener la grabac

320p.m.
st




SENA

) ) - O x
M ASIGNACISN INSTRUCTORESDE. X | @) Servicio Nacional de Aprendizsle X £ Meet APLICACION PRUEES. @ X + -]

= C @ meetgoogle.com /che-hzda-jya?authuser=0 % e %@
i3 Aplicaciones  §f Videos de humorgr., G Google E YouTube @ Sitios sugeridos  bdd la Crogueta - Hum.. @ Galeria de Web Slice g% Mintendo Mes Rom. » Qtros marcadores Lista de lectura

GRABANDO .
= & Grabacion

L

JLAS LEONARDO JIMENE Z SANTAMARIA LUIS MARIO ARGUMED O MARQUEZ

Graba una videcllamada

Cuando finalice la grabacion, se guardaré
en la carpeta "Grabaciones de Meet" del
organizador en Google Drive.

grabacisn
LAURA MILE NA BERNAL
BALLESTEROS se unié

07:33 | APLICACION PRUEBA 1 DECIMO - COLEGIC A...

£ Escribe aqui para buscar & 13°C Parc.soleado

M ASIGRACION INSTRUCTORES DE X L Meet: APLICACION PRUEEL. @ X +

> C @ meetgooglecom/che-hzda-jya?authuser=0 - %

i Aplicacionss  §f Videos dehumorgr.. G Goegle BB YouTube @ Sitios sugeridos  bad ls Croquets - Hum.. @ Galeria de'i/eb Slice 9% Mintendo Mes Rom.. Otros marcadares Lista de lectura

@ GRABANDO

&3 L L v J

NICOLAS LEONARDO JIMENEZ S... LIS MARIO ARGUMEDC MARQ... LAURA MILENA BERNAL BALLES... victor manuel aroca triana JUANCARLOS CARDONA ATEH...

T K

- - - FLEMING e de Aprendice...
THALIA GUTIERREZ RINCHN KEVIN ANDRES RIAQ SUREZ

07:61 | APLICACION PRUEBA 1 DECIMC - COLEGIC A...

ﬂ P Escribe aqui para buscar
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) . — 5 X

M ASIGNACION INSTRUCTORESDE X LR Meet: APLICACION PRUEBA + (-] 3
> C @ meetgoogle.com/che-hzda-jyatauthuser=0 "% & %@ :
t Aplicaciones @4 Videosde humorgr., G Google @B YouTube @ Sitios sugeridos |l la Croqueta - Hum.. @ Galeria deWeb Slice 9% Nintendo Nes Rom. » Ottos marcadores Lista de lectura

@ GRABANDO

L J

NICOLAS LEONARDO JIMENEZS... GUMEDO MAR LAURA MILENA BERNAL BALLES... elia JUAN CARLOS CARDONA ATEH,

THALIA GUTIER! REZLt.

807 a. m.
12/07/2021 E?
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! ” =E

M ASIGNACION INSTRUCTORESDE X LH Meet: APLICACION PRUEBATDE X + (]
> C @ meetgoogle.com/cbe-hzda-jyatauthuser=0 "t e % n@ :
* Aplicaciones g4 Videosde humorgr.. G Google @B YouTube @ Sitios sugeridos | la Croqueta - Hum.. @ Galeria de Web Slice 9% Nintendo Nes Rom. » Otros marcadores Lista de lectura

@ GRABANDO

L L V 1

NICOLAS LEONARDO JIMENEZS... LUIS MARIO ARGUMED O MARQ... LAURA MILENA BERNAL BALLES... victor manuel aroca triana THALIA GUTIERREZ RINCN

X

K J

HENICER ALYAREZ GOMEZ KEVIN ANDRES RIAOQ SUREZ JUAN CARLOS CARDONA ATEHORTUA

08:44 | APLICACION PRUEBA 1 DECIMC - COLEGIO A...

H L Escribe aqui para buscar

Formacidén Soledad Acosta 12 de junio



M Recibidos (369) - juan2385@misc X

2 ‘G

55 Aplicaciones  §4 Videos de humor gr.

@ GRABANDO

# meet.google.com/ctn-svmz-prxlauthuser=0

G Google

D

DANNA MICHEL CUBIDES IPILA

13:69 | Formacidn Soledad Ac

H L Escribe aqui para buscar

BERNAL BALLESTE...pdf A
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