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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Julio 16 de 2021

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
Coordinacién de Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2110604 del afio 2021

Luz Amparo Rodriguez Builes identificado con la cédula de ciudadania No. 63398555 de Malaga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Ampliacion de Cobertura, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de SESENTA MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($60.500.000) incluido IVA de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de
enero de 2021 b) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($5.500.000) Incluido lva y c) un ultimo pago
por los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2021

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como apoyo a la supervision
administrativa de los convenios Marco y derivados por liquidar, en ejecucién y los suscritos por
el SENA para la ejecucién del programa ampliacién de cobertura durante la vigencia fiscal 2021

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
2 Acompanar al supervisor en la vigilancia | Participar en las visitas de
de la ejecucion del convenio para que se | supervision a las entidad de | Fotografias
realice conforme a lo estipulado en el | Corporacion ITAE para validar
mismo lo soportado en el informe de
MAYO de 2021.

3 Apoyar al supervisor en el cumplimiento | Apoyar la elaboracion del acta | Correos electrénicos
de la ejecucion del convenio; para la | de visita de supervision, y
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elaboracion de: a) Acta de iniciacion
cuando se estipule expresamente en el
convenio, b) Actas o informes de avance
parcial a efectos de controlar el
desarrollo del objeto, c) Acta o informe
definitivo de recibo a satisfaccion.

generar el informe de
supervision final en el area
administrativa del mes de
mayo de 2021 de Ia
Corporacion iTAE y Eforsalud
de acuerdo a los subsanado
en visita.

Participar en las visitas de
supervision a las entidad de
Corporacion ITAE para validar
lo soportado en el informe de
MAYO de 2021.

Fotografia

Apoyar en el control del archivo en forma
permanente, sobre el desarrollo del
convenio, con la finalidad de lograr una
adecuada y oportuna toma de decisiones
en el proceso de ejecucion del objeto

Descargar los documentos de
SECOP I, imprimir y realizar
la organizacion y clasificacion
fisica de la etapa preparatoria,
y precontractual e identificar
los rotulos de carpetas e
identificar las gavetas de los
convenios de ampliacion de
cobertura (CONGREGACION
MARIANA)

Organizar el expediente de
Congregacion Mariana de
manera electronica de los
convenios de ampliacion de
cobertura

Realizar la hoja de control del
expediente, identificar los
rotulos de carpetas e
identificar las gavetas del
convenios de ampliacion de
cobertura
(CONGREAGACION
MARIANA) en la etapa
preparatoria, precontractual y
contractual.

Archivar los informes de las
entidades del mes de mayo de
2021 en los expedientes
correspondientes de acuerdo
a la Guia Documental

Fotografia

Hoja de control

Fotografia

Fotografia

11

Vigilar los registros y soportes de la
ejecucion de la inversién de los recursos
asignados para la ejecucion del objeto,
es de, analizar que se utilice en debida

Apoyar la elaboracion vy
revision de los documentos del
segundo desembolso de las

Correo electronicos y
fotografias
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forma y para los fines estipulados, el
valor pactado

Entidades Multicomputo, UTC
y Corpocides)

12 | Revisar las facturas y/o cuentas de cobro
presentadas por el conviniente al SENA,
en caso de ser necesarias
13 | Verificar la apertura de las cuentas
bancarias, el manejo de las mismas, el
pago de los rendimientos financieros a
que haya lugar, mediante extractos
bancarios trimestrales de conformidad
con lo estipulado en los convenios
15 | Apoyar al supervisor en la elaboracion | Apoyar la elaboracion del acta | Correos electrénicos
de las observaciones o | de visita de supervision, y
recomendaciones que estime oportunas | generar el informe de
y procedentes para el mejor | supervision final en el area
cumplimiento del servicio. administrativa del mes de
mayo de 2021 de Ia
Corporacion iTAE y Eforsalud
de acuerdo a los subsanado
en visita.
19 | Presentar los informes de ejecucion del
convenio.
20 | Asistir a las reuniones que se programen | Participar en las visitas de | Fotografia
para apoyar, revisar y verificar el | supervisién a las entidad de
desarrollo de los convenios. Corporacién ITAE para validar
lo soportado en el informe de
MAYO de 2021.
Apoyar la revision de los
informes de supervision con | Fotografia
todo el equipo de ampliacion
de cobertura.
Participar de la mesa de
trabajo de Ampliacién de
Cobertura  realizado  por | Fotografia
Direccion General
23 | Presentar informes de la gestion | Participar en las visitas de | Fotografia
realizada en forma mensual. supervision a las entidad de
Corporacion ITAE para validar
lo soportado en el informe de
MAYO de 2021.
Apoyar la revision de los
informes de supervision con | Fotografia

todo el equipo de ampliacion
de cobertura.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ra
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntaréa el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucién contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No.50427052 de la planilla de ARUS correspondiente al mes de Junio de 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 8 folios

Cordialmente,

Luz Amparo Rodriguez Builes
Contratista
C.C. No. 63.398.555

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dolly Mayerly Valenzuela

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2110604 de 2021
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

1. Participar en las visitas de supervision a las entidad de Corporacién ITAE para validar lo soportado en
el informe de MAYO de 2021.

Visita Virtual de Seguimiento informe mes de ABRIL de 2021 - ITAE
® o

A La grabacién se ha iniciado. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Participantes
g i
=

Invite a alguien o marqgue un nimero  Q

=g Compartir invitacion

En esta reunin (7) Silenciar a todos

@ Luz Amparo Rodriguez

Alexandra Guerrero Mora & ¥
1 & A @ Alexandra Guerrero Mora

@ Ampliacién Cobertura SENA - IT...
@ Clara Isabel Serrano Quintero
@ Magda Carolina Reyes Rincon

Y %+ Mario Alfonso Ojeda Lobo
RS et Serross Qusinters & T 2 Ampliacin Cobertura SENA - [TAE 8, =+

8 © zd) esp TR

2. Apoyar la elaboracion del acta de visita de supervision, y generar el informe de supervision final en
el drea administrativa del mes de mayo de 2021 de la Corporacién iTAE y Eforsalud de acuerdo a los
subsanado en visita.

Acta de visita e informe de Abril de 2021 de la Corporacion ITAE

o Luz Amparo Rodriguez 1 e

o; Monica Chaparro Azs; Alsxandra Guerrero Mora; Mario Alfonso Qjeda Lobor Liliana del Filar Diazy 1 usuwarios r

v Abril 2021 Informe Super... y  Acta 006 ITAEdocx
WE v Wk

120 KB 41T KB

Maz dal 75% de los destinatarios ha abierio este comeo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo
Comparto el Acta de la visita de supervision el 01 de julio de 2021 y &l informe de supervision de la Corporacion ITAE.

Quedo atenta,



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

Acta e Informe Flnal EFORSALUD MAYO 2021

(o] Etiqueta: 10 Year Delete {10 afios); fecha de vendmiento: Lun 30y06,2031 5223 PM
Luz Amparo Rodriguez .
Vie 2/07/2021 5:23 PM B
Para: Monica Chapamo Aza; Clara |sabel Serrano Quintero; Alsxandra Guerrero Mora; Liliana del Pilar Diaz

%

Bl anr M7 0 \igita ¢ nrici
m_-| \ a’f 2021 Informe Sup.. y m_] iﬁ.qc‘ta_j:lﬁ Visita supervisi.. y
114 KB 200 KB
2 archivos adjuntos (314 KB)  Descargar todo  Guardar todo en OneDrive - Servido Macional de Aprendizaje

Cordizl saludo Compafieras

Comparto 2l Acta de |a visita rezlizada 2 Eforsalud 2l 30 d= junio de 2021, y 2l informe final de supervision para su revision y validacion.

Quedo atenta,
Informes de supervision mes de Abril iTAE y Mayo Eforsalud de 2021 para firma bhev &
Luz Amparo Rodriguez LR
@ Jue 15/07/2021 8:35 AM 2 9 % =

Para: Clara zabel S=rmrano Juintero
T Liliana del Pilar Diaz Monica Chaparro Aza; Alexandra Guerrero Mora: Mario Alfonso Cjeda Lobo

St

153 KB

m 1 Abril 2021 Informe Super...

Mas del T5% da los destinatarios ha abierto este comeo.
\er mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo

Anexo |2 correccidn 2 Iz obligacidn administrativa en lo relacionade al cambio del Representante.

Bl informe de sbril s= entrega hasts &f mes de junio de 2027 debido 3 s renuncia del Representante Legal (José Vicents el 15 de mayo de 2021), v e procedimiento del
raconocimignto del nusvo Representants en lg Insfilucion (Jeny Rocio Hemandsz) Actualments se estd 2 13 espera de 1o Resolusion qus emits formaiments of Cambic del
Reprasentants por parts del Ministenio de Educacion.

Sin embargo, considero que es importante dejar un compromiso en lo relacionado 2l tema del @mbio de Representante.

Quedo atenta a las sugerencias,

Atte,
2. Descargar los documentos de SECOP Il, imprimir y realizar la organizacién y clasificacion fisica de la
etapa preparatoria, y precontractual e identificar los rotulos de carpetas e identificar las gavetas de
los convenios de ampliacidn de cobertura (CONGREGACION MARIANA)

ANTES



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

DESPUES

Realizar la hoja de control del expediente, identificar los rétulos de carpetas e identificar las gavetas

del convenios de ampliacién de cobertura (CONGREAGACION MARIANA) en la etapa preparatoria,
precontractual y contractual.

P —— . - CONGREGCION MARIANA Haja_Control - Ultima modificacion: vie.  las 5:14 p. m. = [
Archivo  Inido  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat 18 Compartir T Comentarios
e rl= Formato condicional ~ Bl insertar ~ -
[ & | fcoen Jn A A Genenl L 2 iy O | [@ B
5 Iy~ [ Dar formato como tabla~ | B Eliminar ~ | [T~ o B A S
egar CEe O A .9 P s = rdenary  Buscary nalzar | Confidencialidad
E NKs-|EH-|a-a $0 % DI Gettos decada - EFomato~ | €~ i seeccionar~ | dtos .
artapapeles 1 Fuente [l Alingacién [l Nimero [l Estilos Celdas Edicin andlsis | Confidendialidad ~
21 - £ v
. o c o e P e " .
HOJA DE CONTROL
SEDE ESPACHO AECTONAL SANTADER ToDicd )
|UNIDAD ADMINISTR] DIRECCI

loFicma PropuCTq

SOPORTE [No. DE
IDENTIFICACION DEL TIPO__ [ SQPORTE TR0 [ OBSERVACIONES

o
Y SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO
it

o RN
0

IcAnIGO[

vt oo |
0060 i

coDIGo o

x
%
x
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x
%

» preparatoria | Precontractual | contractual 1 | contractual2 | contractual 3 | contractual4 | c .. @ : [<[ ]




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021

4. Organizar el expediente de Congregacion Mariana de manera electrénica de los convenios de

CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

ampliacidn de cobertura

| @ [0 = | CONGREGACIGN MARIANA CO o X
Inicio Compartir  Vista [7]
« © A ||« Escritorio » Archivo Convenios 2020 » CONGREGACION MARIANA CO1PCCNTR. 1025796 v o O Buscar en CONGREGACIGN MARIANA CO1.PCCNTR.1
Nombre Fecha de modificacién  Tipo
# Acceso ripido
Carpeta 5 16/ Carpeta d
I Escritorio - o S A nein
Carpetal Carpeta de an
¥ Descargas 2 Carpeta? Carpeta de ar
[5 Documentos Carpeta3 Carpets de ars
(=] Imagenes » Carpetad Carpeta de ar

@ Creative Cloud Files
@ OneDrive - Servicio b

[ Este equipo

£33 CONGREGCIGN MARIANA_Hoja_Control

2 carreo entrega infarme noviembre 2020

[£] DESIGNACION COMITE COORDINADOR - CONGREGACION MARIANA
radicacion carts de intencion

Hoja de célcu
Documento d
Adobe Acrob

Adobe Acrob

& Descargas
[£) Documentos
I Escritorie
[=] Imégenes

D Musica

B Objetos 30 X

5. Archivar losinformes de las entidades del mes de mayo de 2021 en los expedientes correspondientes
de acuerdo a la Guia Documental

6. Apoyar la elaboracién y revisidn de los documentos del segundo desembolso de las Entidades
Multicomputo, UTC y Corpocides)




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

Carpeta desembolso multicomputo

(1<

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vendmiento: Sab 5/07/2031 532 B
Luz Amparo Rodriguez
21 5:32 PM

Para: Alexandra Guerrero Mora: Clars Isabel Serrano Quinteror Maonica Chaparro Aza; Liliana del Pilar Diaz Diana Caroline Mendez Velezy 1 usuarios

G
T

9 >

Mas del T5% d= los destinatarios ha sbiero este comeo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordizl saludo Companieros

Les acabo de compartir en |2 carpeta de Desembolses los documentos trabajados de Multicomputs para su revisidn y validacion. ||:|].. DESEMBOLSO

MULTICOMPUTO}

Con el fin de continuar el siguiente paso:
Mori, nos apoya con las firmas de todos en el acta del comité coordinadar.

Alzxa, Enviar correo 2 la Dra. Dolly para firma de los documentos que requiersn del aval de supervisidn como Certificacidn de desembalsa, formata aval, Acta de
womité Coordinador.

Una wsz 52 tengs esos documentos (ojala mafianzs antes de lzs 12 m), s2 procsde & proyectsr un corrso 2 lzs entidades, v lusgo = los subdirectores para Iz
respectiva firma del actz del comits.

\Una vez todes los documentos estén firmados Alewa, proyecta 2l correo |come esta en |z carpeta compartida validando los datos) 2 Iz Dra Dolly para que Iz envie
al Dr Orlando.

Cuando tenga el radicado favor guardarlo para archivar
5i me falta 2lgo favor socializar

Quedo atenta,



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

=

=
¢
]

DOCUMENTACION SEGUNDO DESEMBOLSO

@

Mendez \Velez Liliana del Pilar Diaz; Monica Chapamo Azay 2 mds

El 60% de destinatarios ha abierio este comeo.
er més conclusiones  Comentarios

Cordizl saludo:

Una vez realizada la revizidn dz |2 documentacidn, agradecemos proceder con l2s siguisntes modificacionas:

1. Los documentos presentados estan con fecha de junio 20 de 2021 y segln revision el corte del informe pedagdgico es el 14 de julio d= 2021 y financizro

es el 30 de junio de 2021.

2. Elvalor reportadeo de aprendices actives del documents Eventos, Juicias y novedades dice 88, y s2gin nos reportz el drez pedagdgica con 30 aprendices =n
formacidn. Agradecemos realizar 2l ajuste 2 90

3. Favor elaborar |a factura por el valor de 535.793.374
4, Realizar loz cambios en |2 presentacion & gue haya lugar,

izada las medificaciones realizar en fisico,

5. Una vez rea

3. Apoyar la revisidn de los informes de supervisidén con todo el equipo de ampliacién de cobertura.

EFORSALUD

ria Alfonso Ojeda Lobo

ITAE

Alexandray 3 més

Participantes
Invite a alguien o marque un nimero Q

=, Compartir invitacién

En esta reunién (5) Silenciar a todos

@ Luz Amparo Rodriguez
@ Alexandra Guerrero Mora

lara lsabel Serrano Quinters

@ Liliana del Pilar Diaz

3 Monica Chap:

Liliana del Piar Diaz %




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

4. Participar de la mesa de trabajo de Ampliaciéon de Cobertura realizado por Direccidon General

A 999990099
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 al 16 DE JULIO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES
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LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES
C.C. 63.398.555
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021



El servicio publico Funcion
es de todos Publica

Funcion Publica hace constar que:

luz amparo rodriguez builes

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duraciéon de 20 horas.

il

Adriana Vaygas Tamayo

Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio al Ciudadano de la Funcion Publica
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