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ESTUDIO PREVIO PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES O SERVICIOS DE MINIMA CUANTIA 
(Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015) 

 
DEPENDENCIA SOLICITANTE: PNN MACUIRA - SFF LOS FLAMENCOS – PNN BAHIA PORTETE KAURRELE 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

 
Mediante el Decreto 3572 del 27 de Septiembre de 2011, se creó la Unidad Administrativa Especial denominada 
Parques Nacionales Naturales de Colombia, del orden nacional, sin personería jurídica, con autonomía administrativa 
y financiera, con jurisdicción en todo el territorio Nacional, en los términos del artículo 67 de la Ley 489 de 1998, 
encargada de la administración y manejo del Sistema de Parques Nacionales Naturales y la Coordinación del Sistema 
Nacional de Áreas Protegidas. 
 
Dentro de la estructura de Parques Nacionales Naturales de Colombia, se estableció que cuenta con la Dirección 
General y las Subdirecciones de Gestión y Manejo de Áreas Protegidas, de Sostenibilidad y Negocios Ambientales, 
Subdirección Administrativa y Financiera, Las Direcciones Territoriales y los Órganos de Asesoría y Coordinación. 
 
El Parque Nacional Natural de Macuira, área adscrita a la Dirección Territorial Caribe de Parques Nacionales Naturales 
de Colombia, entidad encargada de la administración y manejo de los Parques Nacionales en su nivel territorial, se 
encuentra traslapado 100% con el Resguardo  Wayuu de la Alta y Media Guajira en el municipio de Uribía 
corregimiento de Nazareth, en una extensión de 25.000 hectáreas aproximadamente, cubriendo la serranía de la 
Macuira, en los cinco corregimientos que se encuentran a su alrededor, Nazareth, Waletpa’a,  Punta Espada,  Siapana 
y Tawaira, los cuales se encuentran distanciadas por carreteras destapadas y en condiciones de difícil acceso 
principalmente en épocas de lluvias. En esta área protegida se vienen desarrollando diferentes procesos misionales, 
estratégicos, de evaluación y de apoyo y en la marco de las líneas de trabajo del REM relacionadas con educación 
ambiental, monitoreo e investigación, sistemas sostenibles para la conservación, entre otros que requieren un soporte 
de papelería, útiles de escritorio y oficina que permitan garantizar una adecuada gestión documental.  
 
El Santuario de Flora y Fauna  Los Flamencos es un área adscrita a la Dirección Territorial Caribe. Cuenta con dos 
cabañas al interior del área protegida que sirve de  apoyo a las actividades de Prevención Vigilancia y Control, 
Ecoturismo, investigación y monitoreo, Educación ambiental, Planes Especiales de Manejo, Restauración de 
Ecosistemas Acuáticos. El área además cuenta con una sede ubicada en la ciudad de Riohacha que sirve de apoyo 
a las distintas actividades administrativas, relacionamiento institucional, etc. Para lo cual se requiere  de elementos 
de papelería y útiles de oficina entre otros, así como contar con las herramientas que se necesiten para las labores. 
 
Igualmente el Parque Nacional Natural Bahía Portete Kaurrele, área adscrita a la Dirección Territorial Caribe de 
Parques Nacionales Naturales de Colombia, cuenta con sede administrativa en la ciudad de Riohacha que sirve de 
apoyo para atender  las diferentes  actividades administrativas, misionales y de apoyo a la gestión del Área protegida, 
labor que demanda contar con elementos de papelería y útiles de oficina, entre otros, así como contar con las 
herramientas necesarias para contribuir a la misión institucional de Parques Nacionales. 
 
Por las razones anteriormente expuestas y considerando las necesidades de estas tres Áreas Protegidas del 
departamento de La Guajira, se hace indispensable realizar la contratación de una persona natural o jurídica que 
suministre elementos de papelería, útiles de escritorio y oficina, los cuales se encuentran soportados por la 
planificación presupuestal de la vigencia fiscal 2021, contribuyendo de esta manera al cumplimiento de metas y gestión 
contempladas en el plan de acción institucional y en los planes operativos anuales. 
 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el procedimiento para seleccionar el contratista debe darse a partir de 
un proceso de Selección de mínima cuantía por Invitación Pública, en atención al presupuesto oficial del presente 
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proceso, asignado para el Parque Nacional Natural de Macuira, Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos y el Parque 
Nacional Natural Bahía Portete de conformidad con la Resolución de distribución presupuestal para la vigencia 2021.  

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
Contratar suministro de elementos de papelería, útiles de escritorio y oficina destinados a las diferentes sedes del 
Parque Nacional Natural De Macuira, Parque Nacional Natural Bahía Portete Kaurrele Y El Santuario De Flora Y 
Fauna Los Flamencos, de acuerdo a establecido en la descripción técnica de los bienes o servicios. 
 

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIO 
 
3.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

44121600 
PRODUCTOS 
DE USO FINAL 

44000000 – Equipos 
de oficina, accesorios 

y suministros 

44100000- 
Maquinaria, 

suministros y 
accesorios de 

oficina 

44103100- 
Suministros para 
impresora, fax y 
fotocopiadora 

 

44103103- tóner para 
impresoras o fax 

44000000 – Equipos 
de oficina, accesorios 

y suministros 

44110000- 
Accesorios de 

oficina y 
escritorio 

4411900- Tableros 
44111905- Tableros de 

borrado en seco o 
accesorios 

44000000 – Equipos 
de oficina, accesorios 

y suministros 

44120000- 
Suministros de 

oficina 

44121600- 
Suministro de 

Escritorio 
44121615- Grapadoras 

 
3.2 DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO 
 
Hacer entrega a Parques Nacionales Naturales de Colombia: PNN de Macuira, PNN Bahía Portete Kaurrele y el 
Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos los elementos de papelería, para el suministro de los siguientes bienes: 
 

ÍTEM NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD RE-

QUERIDA 

1 Resma papel blanco tamaño carta 21.6 X 27.9 cm 1 UND 

2 Resma papel blanco tamaño oficio 21.6 X 33.1 cm 1 UND 

3 Resma papel reciclado tamaño carta 21.6 X 27.9 cm 1 UND 

4 Resma papel reciclado tamaño oficio 21.6 X 33.1 cm 1 UND 

5 Block de anotaciones media carta cuadriculado 1 UND 

6 

Libros de Minutas, diseñado para registrar todos los eventos 
que suceden. Numeración consecutiva para evitar perdida 
de información 

1 UND 
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7 Carpeta Yute 1 UND 

8 Gancho legajador plástico, paquete x 20  1 UND 

9 
Corrector líquido, presentación en Lápiz de 12ML, con punta 
metálica 

1 UND 

10 Grapa estándar galvanizada 1 UND 

11 Clips Mariposa 1 UND 

12 Clips sencillo 1 UND 

13 

Kit de oficina metálico compuesto por 1 bandeja triple, 1 por-
tatacos, 1 portaclips, 2 revisteros, 1 portacartas y 1 portalá-
piz 

1 UND 

14 
Tinta de impresora multifuncional EPSON L355 color amari-
llo frasco 

1 UND 

15 
Tinta de impresora multifuncional EPSON L355 color rojo 
frasco 

1 UND 

16 
Tinta de impresora multifuncional EPSON L355 color cian 
frasco 

1 UND 

17 
Tinta de impresora multifuncional EPSON L355 color negro 
frasco 

1 UND 

18 Toner para impresora Samsung ProXpress M4072fd 1 UND 

19 Tonér Laser Jet Pro MFP M227fdw 1 UND 

20 Tonér Laser Jet Pro MFP M127fn 1 UND 

21 Papel Periódico de 40 G/M2, Por pliegos por 1 Unidad 1 UND 

22 Borrador para tablero Mágico 1 UND 

23 Cinta Adhesiva 300 Mt 5 Cm Ancha Transparente 1 UND 

24 
Marcadores Permanentes x 12 de color rojo, negro, verde y 
azul 

1 UND 

25 Marcador Permanente Punta Fina x12 1 UND 

26 Marcadores borrables x 12 de color rojo, negro, verde y azul 1 UND 

27 Cartulina Legajable de 160 G, tamaño Oficio 1 UND 

28 CD-R 1x 52x 700 MB por 50 1 UND 

29 DVD 1x 16x 4.7 GB por 50 1 UND 

30 Perforadora 1 UND 

31 Chinches Plásticos x 50 1 UND 

32 Tinta para Almohadilla  1 UND 

33 Almohadilla Dactilares 1 UND 

34 Cinta de Enmascarar 2" 48 x 40  1 UND 

35 Borrador de Leche  1 UND 
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36 

Tablero Corcho 60 x 80 cm Peso: 2 kg elaborado en MDF 
Fibra de madera, Corcho de 4 mm grano fino. Cartelera 
marco en madera de pino caribe (marco). Lamina de corcho 
grano fino certificado FSC®. Fácil introducción de chinches 
o alfileres 

1 UND 

37 
Tablero en Acrílico, dimensiones 60 x 80 cm. Con cuadrí-
cula, marco en madera, con trípode 

1 UND 

38 Grapadora/cosedora 1 UND 

39 Sacagrapas 1 UND 

40 Tijeras grandes 1 UND 

41 Lapicero negro caja x 12 1 UND 

42 Lapicero azul caja x 12 1 UND 

43 Tabla acrílica con sujetador de papeles 1 UND 

44 Colores caja x 12 1 UND 

45 Crayones caja x 12 1 UND 

46 Témperas caja x 6 colores 1 UND 

47 Témperas colores fluorescentes caja x 6 colores 1 UND 

48 Témperas colores metalizados caja x 6 colores 1 UND 

49 Pincel mediano 1 UND 

50 Pincel grande 1 UND 

51 Block tamaño carta  1 UND 

52 
Resaltador Desechable  contenido de la tinta mayor a 2,5G 
y menor o igual a 5 G de punta cuadrada  

1 UND 

53 Lápiz Negro Mongol x 12 1 UND 

54 Lápiz Rojo Mongol x 12 1 UND 

55 Cartulina brístol, de 160 G Tamaño carta Blanca  1 UND 

56 Cartulina 100x70cm  1 UND 

57 Block Anotaciones Amarillas Mini Rayadas 50 Hojas 1 UND 

58 
Cinta adhesiva, dimensiones de 12 mm X 20 m / Transpa-
rente 

1 UND 

59 
Cinta adhesiva, dimensiones de 12 mm X 40 m/ Transpa-
rente 

1 UND 

60 Regla de Madera 30cm 1 UND 

61 Regla de Madera 100 cm 1 UND 

62 Fólder Celuguía Horizontal Tamaño Oficio (Tipo Kraf).  1 UND 

63 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 G/M2, De Tamaño 36 
X 44 Cm 

1 UND 
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64 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 G/M2, De Tamaño 30 
X 42 Cm 

1 UND 

65 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 G/M2, De Tamaño 27 
X 37 

1 UND 

66 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 G/M2, De Tamaño Ofi-
cio 

1 UND 

67 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 G/M2, De Tamaño 
Carta 

1 UND 

68 Nota Autoadhesiva en Cubo Colores Neón 1 UND 

69 Grapas Galvanizadas Standard 26/6 1 UND 

70 Papel Bond 1 UND 

71 Sacapunta 1 UND 

72 Cartulina 1 UND 

73 Pilas AAA 1 UND 

74 Perforadora 1 UND 

75 Pega Stic  1 UND 

76 Papel Kraff X Rollo 1 UND 

  

 

1. Pedidos y Atención oportuna: El proponente seleccionado despachará los pedidos de la entidad mínimo dentro 
de los cinco (5) días hábiles siguientes a su solicitud y previo requerimiento del supervisor del contrato o a quien 
éste autorice. En ningún caso el plazo de entrega de un pedido comprometerá la realización de la actividad para 
la cual fue requerido.  
 

2. Punto de atención. El proponente deberá acreditar que cuenta con una sede completamente funcional. Se 
verificará esta condición en el certificado de existencia y representación legal emitido por la cámara de comercio. 
Quedará a discreción de la Entidad realizar una visita a la sede, domicilio o establecimiento de comercio que se 
reporte en el Certificado de Existencia y Representación Legal o verificar el funcionamiento de esta, al momento 
de evaluar el cumplimiento de las condiciones técnicas de las propuestas allegadas. 

 
3. Lugar de Entrega, El proponente deberá entregar los pedidos en la Sede Administrativa de la ciudad de Rioha-

cha ubicada en la Calle 13 N°10-26, oficina 203, Edificio Barlovento. 
 

4. Elementos no incluidos en el listado: En caso de que se requiera el suministro de elementos no previstos en 
el contrato y necesario para el normal funcionamiento de la Entidad, ésta se reserva la facultad de cotizarlos y 
solicitar por intermedio del supervisor la entrega de estos. 

 

5. Calidad de los elementos a suministrar: se requiere que los elementos a entregar estén nuevos, empacados 
y que no se encuentren caducos. 
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6. Control de suministros: El proponente seleccionado deberá suministrar elementos en las cantidades estableci-
das hasta agotar el presupuesto asignado por la unidad ejecutora y tanto el área como el Proveedor deberán 
llevar un control de los suministros periódicamente, se realizará la conciliación para el control del saldo.  El pro-
veedor despachará a cada área protegida, previa autorización del jefe del área protegida o su delegado, y se 
realizarán de acuerdo a los requerimientos y condiciones pactadas en la contratación. Igualmente, el proveedor 
deberá llevar control de suministros separados, es decir, uno por cada área protegida. 

 
7. Designación de Interlocutor: Designar una persona que sirva de interlocutor con las Áreas protegidas. En la 

propuesta técnica (ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS) deberá quedar textualmente indicado lo 
siguiente: “Se designa como interlocutor a: nombre, correo electrónico y número de contacto”. Esta per-
sona debe tener la capacidad de tomar decisiones.  

8. Remisiones y Facturas: Por cada entrega se debe extender y entregar remisión donde el supervisor del contrato 
o a quien éste delegue, autorice el pedido y el Proveedor deberá emitir factura inmediatamente se realice el 
despacho de cada pedido, está debe ser firmada por la persona que recibe y verifica el contenido del pedido. 
 

9. Invariabilidad de los precios: El proponente deberá mantener constantes los precios ofertados durante la eje-
cución del contrato. 

 

• El proponente deberá cotizar el valor de cada uno de los ítems establecidos en los cuadros anteriores, 
el cual debe cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 

• La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de 
primera calidad y que correspondan al precio de mercado. 

• El contratista deberá asumir los costos de transporte que incurra para la entrega de los productos a 
adquirir. 

 
 
3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

a. Entregar los elementos en la Sede Administrativa de la ciudad de Riohacha Calle 13 N° 10-26 Piso 2 oficina 
203, Edificio Barlovento. 

b. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes 
suministrados y cumpla con las características requeridas.  

c. Parques Nacionales Naturales se reserva el derecho de solicitar ante el representante en Colombia de la 
casa fabricante de los bienes, la verificación de la calidad y originalidad de los productos entregados, para lo 
cual el contratista asume las responsabilidades, según los casos.  

d. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos, para lo cual el 
supervisor del contrato comunicará por escrito al contratista la situación presentada y este (el contratista) en 
un término razonable efectuará la reposición de los bienes en el lugar indicado por la entidad.  

e. Garantizar la calidad de los bienes entregados asegurando que sean originales, nuevos y cumplan con las 
características ofrecidas y de la mejor calidad.  

f. Responder sin perjuicio de la garantía, por la calidad de los elementos adquiridos.  
g. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual.  
h. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual.  
i. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando 

soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes 
al último periodo de pago.  

j. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que 
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la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá 
presentar al Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual 
deberá adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para efectuar el pago correspondiente.   

k. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos 
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que PARQUES 
NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA – DIRECCIÓN TERRITORIAL CARIBE y sus áreas adscritas, 
adquieran responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de 
sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, 
dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de 
pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución del contrato, 
atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las personas naturales que subcontrate.  

l. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia. 
m. Presentar ante a la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, 

adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales 
correspondientes al último periodo de pago.  

n. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato  
o. Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del 

contrato.  
 
3.4. OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES 
 

a) a.   Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.   
b) Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista. 
c) Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual. 
d) Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato. 
e) Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del Contrato. 
f) Parques podrá exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las 

obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las leyes 
vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato. 

g) Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratación impondrá las multas a que haya lugar, 
siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato. 

 
 

4. PROPUESTA ECONOMICA 
  
El proponente deberá diligenciar el siguiente cuadro en el cuestionario del proceso que encuentra en la página Web 
del Portal Único de Contratación Estatal –SECOP II- (www.contratos.gov.co), indicando los precios para los ítems 
requeridos, la propuesta económica deberá ser presentada en cifras cerradas sin decimales, es decir sin centavos. 

 

Ítem Descripción Unidad de 
Medida 

Cantidad  Valor 
Unitario 

IVA Valor Total 

1 
Resma papel blanco tamaño carta 21.6 
X 27.9 cm 

UND 1    

2 
Resma papel blanco tamaño oficio 21.6 
X 33.1 cm 

UND 1    

3 
Resma papel reciclado tamaño carta 
21.6 X 27.9 cm 

UND 1    
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4 
Resma papel reciclado tamaño oficio 
21.6 X 33.1 cm 

UND 1    

5 
Block de anotaciones media carta 
cuadriculado 

UND 1    

6 

Libros de Minutas, diseñado para 
registrar todos los eventos que 
suceden. Numeración consecutiva para 
evitar perdida de información 

UND 1    

7 Carpeta Yute UND 1    

8 
Gancho legajador plástico, paquete x 
20  

UND 1    

9 
Corrector líquido, presentación en 
Lápiz de 12ML, con punta metálica 

UND 1    

10 Grapa estándar galvanizada UND 1    

11 Clips Mariposa UND 1    

12 Clips sencillo UND 1    

13 

Kit de oficina metálico compuesto por 1 
bandeja triple, , 1 portatacos, 1 
portaclips, 2 revisteros, 1 portacartas y 
1 portalápiz 

UND 1    

14 
Tinta de impresora multifuncional 
EPSON L355 color amarillo frasco 

UND 1    

15 
Tinta de impresora multifuncional 
EPSON L355 color rojo frasco 

UND 1    

16 
Tinta de impresora multifuncional 
EPSON L355 color cian frasco 

UND 1    

17 
Tinta de impresora multifuncional 
EPSON L355 color negro frasco 

UND 1    

18 
Toner para impresora Samsung 
ProXpress M4072fd 

UND 1    

19 Tonér Laser Jet Pro MFP M227fdw UND 1    

20 Tonér Laser Jet Pro MFP M127fn UND 1    

21 
Papel Periódico de 40 G/M2, Por 
pliegos por 1 Unidad 

UND 1    

22 Borrador para tablero Mágico UND 1    

23 
Cinta Adhesiva 300 Mt 5 Cm Ancha 
Transparente 

UND 1    

24 
Marcadores Permanentes x 12 de color 
rojo, negro, verde y azul 

UND 1    

25 Marcador Permanente Punta Fina x12 UND 1    

26 
Marcadores borrables x 12 de color 
rojo, negro, verde y azul 

UND 1    

27 
Cartulina Legajable de 160 G, tamaño 
Oficio 

UND 1    
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28 CD-R 1x 52x 700 MB por 50 UND 1    

29 DVD 1x 16x 4.7 GB por 50 UND 1    

30 Perforadora UND 1    

31 Chinches Plásticos x 50 UND 1    

32 Tinta para Almohadilla  UND 1    

33 Almohadilla Dactilares UND 1    

34 Cinta de Enmascarar 2" 48 x 40  UND 1    

35 Borrador de Leche  UND 1    

36 

Tablero Corcho 60 x 80 cm Peso: 2 kg 
elaborado en MDF Fibra de madera, 
Corcho de 4 mm grano fino. Cartelera 
marco en madera de pino caribe 
(marco). Lamina de corcho grano fino 
certificado FSC®. Fácil introducción de 
chinches o alfileres 

UND 1    

37 

Tablero en Acrílico, dimensiones 60 x 
80 cm. Con cuadrícula, marco en 
madera, con trípode 

UND 1    

38 Grapadora/cosedora UND 1    

39 Sacagrapas UND 1    

40 Tijeras grandes UND 1    

41 Lapicero negro caja x 12 UND 1    

42 Lapicero azul caja x 12 UND 1    

43 Tabla acrílica con sujetador de papeles UND 1    

44 Colores caja x 12 UND 1    

45 Crayones caja x 12 UND 1    

46 Témperas caja x 6 colores UND 1    

47 
Témperas colores fluorescentes caja x 
6 colores 

UND 1    

48 
Témperas colores metalizados caja x 6 
colores 

UND 1    

49 Pincel mediano UND 1    

50 Pincel grande UND 1    

51 Block tamaño carta  UND 1    

52 

Resaltador Desechable  contenido de 
la tinta mayor a 2,5G y menor o igual a 
5 G de punta cuadrada  

UND 1    

53 Lápiz Negro Mongol x 12 UND 1    

54 Lápiz Rojo Mongol x 12 UND 1    

55 
Cartulina brístol, de 160 G Tamaño 
carta Blanca  

UND 1    

56 Cartulina 100x70cm  UND 1    

57 
Block Anotaciones Amarillas Mini 
Rayadas 50 Hojas 

UND 1    
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58 
Cinta adhesiva, dimensiones de 12 mm 
X 20 m / Transparente 

UND 1    

59 
Cinta adhesiva, dimensiones de 12 mm 
X 40 m/ Transparente 

UND 1    

60 Regla de Madera 30cm UND 1    

61 Regla de Madera 100 cm UND 1    

62 
Fólder Celuguía Horizontal Tamaño 
Oficio (Tipo Kraf).  

UND 1    

63 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 
G/M2, De Tamaño 36 X 44 Cm 

UND 1    

64 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 
G/M2, De Tamaño 30 X 42 Cm 

UND 1    

65 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 
G/M2, De Tamaño 27 X 37 

UND 1    

66 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 
G/M2, De Tamaño Oficio 

UND 1    

67 
Sobre Bolsa, En Papel Manila De 75 
G/M2, De Tamaño Carta 

UND 1    

68 
Nota Autoadhesiva en Cubo Colores 
Neón 

UND 1    

69 Grapas Galvanizadas Standard 26/6 UND 1    

70 Papel Bond UND 1    

71 Sacapunta UND 1    

72 Cartulina UND 1    

73 Pilas AAA UND 1    

74 Perforadora UND 1    

75 Pega Stic  UND 1    

76 Papel Kraff X Rollo UND 1    

 

• El valor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo 
con las especificaciones técnicas señaladas en el numeral 3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS y demás 
condiciones requeridas en el presente documento.  

• Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (I.V.A.), y el objeto del contrato causa dicho impuesto, 
Parques Nacionales Naturales lo considerará INCLUIDO en el valor total de la oferta y así lo aceptará el proponente.  

• Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, Parques Nacionales Naturales procederá a su corrección 
y este será el valor que se tendrá en cuenta para la evaluación.  

• Para todos los efectos de la evaluación económica, ésta se realizará con los valores propuestos para cada unidad 
de costo, es decir, valor unitario sin impuestos.  

• El proponente que no haya diligenciado la totalidad de los ítems requeridos por Parques Nacionales, no será objeto 
de evaluación y su propuesta será rechazada.  
 

Nota N°1:  
Parques Nacionales Naturales de Colombia realizara la evaluación de las ofertas sin tener en cuenta el impuesto al 
valor agregado IVA, en aplicación de los principios de selección objetiva e igualdad de condiciones de los proponentes. 
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Así, Parques Nacionales Naturales de Colombia, puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin 
hacer diferencias en la evaluación en función de la naturaleza del proponente o, cuando es del caso, sin hacer 
diferenciaciones respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o extranjero de los bienes o servicios. 
 
NOTA N°2: Para diligenciar la propuesta económica en la página Web del Portal Único de Contratación Estatal –SECOP 
II- (www.contratos.gov.co) y en el formato establecido para este punto, se deberá tener en cuenta el anexo 1 del Estudio 
Previo, con las siguientes observaciones:    

 
1. El valor de cada uno de los ítems de la propuesta no podrá superar el valor total estipulado como valor unitario 
promedio.  
2. La cantidad requerida en cada uno de los ítems es susceptible de modificación conforme a las necesidades del 
área protegida. 
 

NOTA N°3: La suma de los valores unitarios relacionados en los cuadros anteriores será el valor total de la propuesta. 
El valor total del contrato será por el presupuesto oficial del mismo, a partir de los precios de referencia fijados en la 
propuesta. 
 

Nota N°4: Así mismo se advierte que cuando la entidad estime que el valor de la oferta resulte artificialmente bajo, 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las 
explicaciones, el evaluador recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus 
razones de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 
 

5. JUSTIFICACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El presupuesto oficial para el presente proceso incluido impuesto tasas de carácter nacional, departamental, municipal 
y/o distrital legales vigentes al momento de la apertura del presente proceso y demás costos directos e indirectos que 
la ejecución del contrato conlleve, es de CINCO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE 
($5.691.000 M/CTE). 
 
El valor presupuestado se encuentra amparado con los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal: 
 
SFF LOS FLAMENCOS 
 
NUMERO DE CDP: 12821 
NÚMERO CONSECUTIVO PAA: 69024 
ENTIDAD: SUBCUENTA PARA EL MANEJO SEPARADO DE LOS RECURSOS PRESUPUESTALES QUE SE ASIG-
NEN A LA ADMINISTRACION  
NIT: 901.037.393-8 
DEPENDENCIA: SFF LOS FLAMENCOS 
CUENTA:   INVERSIÓN                                                        RECURSO: 20 
PROYECTO DE INVERSION: ADMINISTRACIÓN DE LAS ÁREAS DE PARQUES NACIONALES NATURALES Y 
CORDINACIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE ÁREAS PROTEGIDAS  
PRODUCTO: SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN Y MANEJO DE ÁREAS PROTEGIDAS 
OBJETO DE GASTO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
CODIGO USO PRESUPUESTAL: A-02-02-01-003-002-01 
NOMBRE USO PRESUPUESTAL: PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTÓN 
SUBCLASE CPC – DANE: 61151 
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TITULO: SERVICIOS DE VENTA AL POR MAYOR DE LIBROS, PERIÓDICOS, REVISTAS Y ARTÍCULOS DE 
PAPELERÍA 
 VALOR TOTAL: SETECIENTOS VEINTIUN MIL PESOS M/CTE ($721.000) 
 
 

PNN DE MACUIRA 
 

NUMERO DE CDP: 13321 
NÚMERO CONSECUTIVO PAA: 60023 

ENTIDAD: SUBCUENTA PARA EL MANEJO SEPARADO DE LOS RECURSOS PRESUPUESTALES QUE SE ASIG-
NEN A LA ADMINISTRACION  
NIT: 901.037.393-8 
DEPENDENCIA: PNN DE MACUIRA 

CUENTA:   INVERSIÓN                                                        RECURSO: 20 
PROYECTO DE INVERSION: ADMINISTRACIÓN DE LAS ÁREAS DE PARQUES NACIONALES NATURALES Y 
CORDINACIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE ÁREAS PROTEGIDAS  
PRODUCTO: DOCUMENTO DE PLANEACIÓN PARA LA CONSERVACIÓN DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS 
SERVICIOS ECOSISTÉMICOS 
OBJETO DE GASTO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
CODIGO USO PRESUPUESTAL: A-02-02-01-003-002-07 
NOMBRE USO PRESUPUESTAL: LIBROS DE REGISTRO, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE 
NOTA, BLOQUES PARA CARTAS, AGENDAS Y ARTÍCULOS SIMILARES, SECANTES, ENCUARDENADORES, 
CLASIFICADORES PARA ARCHIVOS, FORMULARIOS Y OTROS ARTÍCULOS DE ESCRITORIO, DE PAPEL O 
CARTÓN 
SUBCLASE CPC – DANE: 32600 
TITULO: LIBROS DE REGISTRO, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS, BLOQUES PARA 
CARTAS, AGENDAS Y ARTICULOS 
ANALOGOS, SECANTES, ENCUADERNADORES, CLASFIFICADORES PARA ARCHIVOS, FORMULARIOS Y 
OTROS ARTICULOS 

VALOR TOTAL: UN MILLÓN CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE ($1.470.000) 
 
PNN BAHIA PORTETE 
 
NUMERO DE CDP: 13421 
NÚMERO CONSECUTIVO PAA: 57018 

ENTIDAD: SUBCUENTA PARA EL MANEJO SEPARADO DE LOS RECURSOS PRESUPUESTALES QUE SE ASIG-
NEN A LA ADMINISTRACION  
NIT: 901.037.393-8 
DEPENDENCIA: PNN BAHÍA PORTETE 
CUENTA:   IVERSIÓN                                                          RECURSO: 20 
PROYECTO DE INVERSION:  ADMINISTRACIÓN DE LAS ÁREAS DE PARQUES NACIONALES NATURALES Y 
CORDINACIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE ÁREAS PROTEGIDAS 
PRODUCTO: SERVICIO DE PREVENCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL DE LAS ÁREAS PROTEGIDAS 
OBJETO DE GASTO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
CODIGO USO PRESUPUESTAL: A-02-02-01-004-005-01 
NOMBRE USO PRESUPUESTAL: MÁQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESO-
RIOS 
SUBCLASE CPC – DANE: 32600 
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TITULO: LIBROS DE REGISTRO, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS, BLOQUES PARA 
CARTAS, AGENDAS Y ARTICULOS 
ANALOGOS, SECANTES, ENCUADERNADORES, CLASFIFICADORES PARA ARCHIVOS, FORMULARIOS Y 
OTROS ARTICULOS 
VALOR TOTAL: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000) 
 
 

ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO 
 

Objeto a 
contratar  

Contratar suministro de elementos de papelería, útiles de escritorio y oficina destinados a las 
diferentes sedes del Parque Nacional Natural De Macuira, Parque Nacional Natural Bahía Portete 
Kaurrele Y El Santuario De Flora Y Fauna Los Flamencos, de acuerdo a establecido en la 
descripción técnica de los bienes o servicios. 

Modalidad 
contractual 

Mínima cuantía  

Valor del 
proceso de 
contratación 

CINCO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($5.691.000 M/CTE). 

Análisis del 
proceso de 
contratación  

Teniendo en cuenta el valor del proceso de contratación y la modalidad de selección mínima 
cuantía, se tendrá en cuenta para la estructuración del mismo el valor, calidad, condiciones y 
plazos de bienes adquiridos por otras entidades ya que la entidad ha requerido la adquisición de 
los bienes, así: 
 

AÑO PROCESO  VALOR  CONTRATISTA ENTIDAD PLAZOS 

2021 
CS-CMP-001-

2021 
$6.000.000 

JUAN JOSE 
RINCON 

CASTAÑEDA 

CUNDINAMARCA 
- CONCEJO 

MUNICIPAL DE 
PUL 

8 DÍAS 

2021  MC-08-2021 $15.000.000 
DISTRIBUCIONES 
ALIADAS BJ SAS 

CUNDINAMARCA 
- INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 
ANTONIO 
NARIÑO - 

MOSQUERA 

5 
MESES 

2021 
CMC - 003 - 

2021 
$10.210.000 

PAPELERIA LA 
CANDELARIA 

CSB - 
CORPORACIÓN 

AUTÓNOMA 
REGIONAL DEL 

SUR DE 
BOLÍVAR 

10 DÍAS 

 

Riesgos de 
contratación  

- Mala calidad de los bienes 
- Incumplimiento en la entrega de los bienes o retardos injustificados 
- Que los bienes no cumplan con las especificaciones requeridas 

Consecuencia 
de los riesgos 

De cumplimiento: Para garantizar las obligaciones contractuales, el pago de multas y demás 
sanciones que se le impongan al CONTRATISTA, en cuantía equivalente al DIEZ POR CIENTO 
(10%)  del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución y UN (1) AÑO 
MÁS, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
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Controles de 
los riesgos 

De acuerdo con el análisis que sustenta la exigencia de garantías destinadas a amparar los 
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, 
así como la pertinencia de la división de aquellas, y acorde con lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad no estima necesario la solicitud de expedición 
de garantía.  

 

Riohacha cuenta con personas naturales y jurídicas con la capacidad para presentarse como 
oferentes para el presente proceso. 
 
Sin embargo y con el fin de obtener datos aproximados del valor de los bienes a adquirir en la 
ciudad de Riohacha, se solicitaron TRES (3) cotizaciones, las cuales hacen parte del presente 
documento así: 

COTIZACIÓN No. 1 
SOLUCIONES MAF S.A.S  

Ítem Detalle Cant 
Unidad 

de 
medida 

Valor 
Unitario 

IVA 
Valor 
Total 

1 

Resma papel blanco 
tamaño carta 21.6 X 
27.9 cm 

1 UN $ 8.400 $ 1.596 $ 9.996 

2 

Resma papel blanco 
tamaño oficio 21.6 X 
33.1 cm 

1 UN $ 11.900 $ 2.261 $ 14.161 

3 

Resma papel reciclado 
tamaño carta 21.6 X 
27.9 cm 

1 UN $ 10.100 $ 1.919 $ 12.019 

4 

Resma papel reciclado 
tamaño oficio 21.6 X 
33.1 cm 

1 UN $ 12.100 $ 2.299 $ 14.399 

5 

Block de anotaciones 
media carta 
cuadriculado 

1 UN $ 2.110 $ 401 $ 2.511 

6 

Libros de Minutas, 
diseñado para registrar 
todos los eventos que 
suceden. Numeración 
consecutiva para evitar 
perdida de información 

1 UN $ 13.200 $ 2.508 $ 15.708 

7 Carpeta Yute 1 UN $ 5.500 $ 1.045 $ 6.545 

8 
Gancho legajador 
plástico, paquete x 20  

1 UN $ 2.200 $ 418 $ 2.618 

9 

Corrector líquido, 
presentación en Lápiz 
de 12ML, con punta 
metálica 

1 UN $ 4.780 $ 908 $ 5.688 

10 
Grapa estándar 
galvanizada 

1 UN $ 2.800 $ 532 $ 3.332 
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11 Clips Mariposa 1 UN $ 2.510 $ 477 $ 2.987 

12 Clips sencillo 1 UN $ 620 $ 118 $ 738 

13 

Kit de oficina metálico 
compuesto por 1 
bandeja triple, , 1 
portatacos, 1 portaclips, 
2 revisteros, 1 
portacartas y 1 
portalápiz 

1 UN $ 120.000 $ 22.800 $ 142.800 

14 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color amarillo 
frasco 

1 UN $ 32.000 $ 6.080 $ 38.080 

15 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color rojo frasco 

1 UN $ 32.000 $ 6.080 $ 38.080 

16 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color cian frasco 

1 UN $ 32.000 $ 6.080 $ 38.080 

17 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color negro frasco 

1 UN $ 32.000 $ 6.080 $ 38.080 

18 

Toner para impresora 
Samsung ProXpress 
M4072fd 

1 UN $ 137.000 $ 26.030 $ 163.030 

19 
Tonér Laser Jet Pro 
MFP M227fdw 

1 UN $ 72.000 $ 13.680 $ 85.680 

20 
Tonér Laser Jet Pro 
MFP M127fn 

1 UN $ 42.000 $ 7.980 $ 49.980 

21 

Papel Periódico de 40 
G/M2, Por pliegos por 1 
Unidad 

1 UN $ 400 $ 0 $ 400 

22 
Borrador para tablero 
Mágico 

1 UN $ 2.470 $ 469 $ 2.939 

23 
Cinta Adhesiva 300 Mt 5 
Cm Ancha Transparente 

1 UN $ 13.880 $ 2.637 $ 16.517 

24 

Marcadores 
Permanentes x 12 de 
color rojo, negro, verde y 
azul 

1 UN $ 17.280 $ 3.283 $ 20.563 

25 
Marcador Permanente 
Punta Fina x12 

1 UN $ 31.200 $ 5.928 $ 37.128 
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26 

Marcadores borrables x 
12 de color rojo, negro, 
verde y azul 

1 UN $ 26.400 $ 5.016 $ 31.416 

27 
Cartulina Legajable de 
160 G, tamaño Oficio 

1 UN $ 16.200 $ 3.078 $ 19.278 

28 
CD-R 1x 52x 700 MB 
por 50 

1 UN $ 33.000 $ 6.270 $ 39.270 

29 
DVD 1x 16x 4.7 GB por 
50 

1 UN $ 35.000 $ 6.650 $ 41.650 

30 Perforadora 1 UN $ 9.500 $ 1.805 $ 11.305 

31 Chinches Plásticos x 50 1 UN $ 1.010 $ 192 $ 1.202 

32 Tinta para Almohadilla  1 UN $ 3.440 $ 654 $ 4.094 

33 Almohadilla Dactilares 1 UN $ 6.350 $ 1.207 $ 7.557 

34 
Cinta de Enmascarar 2" 
48 x 40  

1 UN $ 12.250 $ 2.328 $ 14.578 

35 Borrador de Leche  1 UN $ 580 $ 110 $ 690 

36 

Tablero Corcho 60 x 80 
cm Peso: 2 kg elaborado 
en MDF Fibra de 
madera, Corcho de 4 
mm grano fino. 
Cartelera marco en 
madera de pino caribe 
(marco). Lamina de 
corcho grano fino 
certificado FSC®. Fácil 
introducción de 
chinches o alfileres 

1 UN $ 95.000 $ 18.050 $ 113.050 

37 

Tablero en Acrílico, 
dimensiones 60 x 80 cm. 
Con cuadrícula, marco 
en madera, con trípode 

1 UN $ 189.000 $ 35.910 $ 224.910 

38 Grapadora/cosedora 1 UN $ 9.500 $ 1.805 $ 11.305 

39 Sacagrapas 1 UN $ 1.820 $ 346 $ 2.166 

40 Tijeras grandes 1 UN $ 5.200 $ 988 $ 6.188 

41 Lapicero negro caja x 12 1 UN $ 7.920 $ 1.505 $ 9.425 

42 Lapicero azul caja x 12 1 UN $ 7.920 $ 1.505 $ 9.425 

43 
Tabla acrílica con 
sujetador de papeles 

1 UN $ 4.500 $ 855 $ 5.355 

44 Colores caja x 12 1 UN $ 8.500 $ 0 $ 8.500 

45 Crayones caja x 12 1 UN $ 2.500 $ 475 $ 2.975 

46 
Témperas caja x 6 
colores 

1 UN $ 2.800 $ 532 $ 3.332 
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47 

Témperas colores 
fluorescentes caja x 6 
colores 

1 UN $ 6.200 $ 1.178 $ 7.378 

48 

Témperas colores 
metalizados caja x 6 
colores 

1 UN $6.200 $ 1.178 $ 7.378 

49 Pincel mediano 1 UN $ 950 $ 181 $ 1.131 

50 Pincel grande 1 UN $ 1.470 $ 279 $ 1.749 

51 Block tamaño carta  1 UN $ 2.600 $ 494 $ 3.094 

52 

Resaltador Desechable  
contenido de la tinta 
mayor a 2,5G y menor o 
igual a 5 G de punta 
cuadrada  

1 UN $ 1.300 $ 247 $ 1.547 

53 
Lápiz Negro Mongol x 
12 

1 UN $ 8.640 $ 0 $ 8.640 

54 Lápiz Rojo Mongol x 12 1 UN $ 9.600 $ 0 $ 9.600 

55 
Cartulina brístol, de 160 
G Tamaño carta Blanca  

1 UN $ 864 $ 164 $ 1.028 

56 Cartulina 100x70cm  1 UN $ 710 $ 135 $ 845 

57 

Block Anotaciones 
Amarillas Mini Rayadas 
50 Hojas 

1 UN $ 2.110 $ 401 $ 2.511 

58 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm 
X 20 m / Transparente 

1 UN $ 1.100 $ 209 $ 1.309 

59 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm 
X 40 m/ Transparente 

1 UN $ 1.690 $ 321 $ 2.011 

60 Regla de Madera 30cm 1 UN $ 1.500 $ 285 $ 1.785 

61 
Regla de Madera 100 
cm 

1 UN $ 3.500 $ 665 $ 4.165 

62 

Fólder Celuguía 
Horizontal Tamaño 
Oficio (Tipo Kraf).  

1 UN $ 280 $ 53 $ 333 

63 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 36 X 44 Cm 

1 UN $ 450 $ 86 $ 536 

64 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 30 X 42 Cm 

1 UN $ 300 $ 57 $ 357 

65 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 27 X 37 

1 UN $ 300 $ 57 $ 357 
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66 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Oficio 

1 UN $ 250 $ 48 $ 298 

67 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Carta 

1 UN $ 150 $ 29 $ 179 

68 
Nota Autoadhesiva en 
Cubo Colores Neón 

1 UN $ 9.000 $ 1.710 $ 10.710 

69 
Grapas Galvanizadas 
Standard 26/6 

1 UN $ 2.660 $ 505 $ 3.165 

70 Papel Bond 1 UN $ 460 $ 87 $ 547 

71 Sacapunta 1 UN $ 440 $ 84 $ 524 

72 Cartulina 1 UN $ 710 $ 135 $ 845 

73 Pilas AAA 1 UN $ 4.900 $ 931 $ 5.831 

74 Perforadora 1 UN $ 9.500 $ 1.805 $ 11.305 

75 Pega Stic  1 UN $ 8.280 $ 1.573 $ 9.853 

76 Papel Kraff X Rollo 1 UN $ 165.000 $ 31.350 $ 196.350 

TOTAL UNITARIO $1.369.954 

TOTAL IVA 19% $255.135 

TOTAL $1.625.089 

 
COTIZANTE No. 2 

SERVICIOS GENERALES KAJU 

Ítem Detalle Cant 
Unidad 

de 
medida 

Valor 
Unitario 

IVA Valor Total 

1 

Resma papel blanco 
tamaño carta 21.6 X 27.9 
cm 

1 UN $ 8.000 $ 1.520 $ 9.520 

2 

Resma papel blanco 
tamaño oficio 21.6 X 33.1 
cm 

1 UN $ 11.000 $ 2.090 $ 13.090 

3 

Resma papel reciclado 
tamaño carta 21.6 X 27.9 
cm 

1 UN $ 9.500 $ 1.805 $ 11.305 

4 

Resma papel reciclado 
tamaño oficio 21.6 X 33.1 
cm 

1 UN $ 11.900 $ 2.261 $ 14.161 

5 
Block de anotaciones 
media carta cuadriculado 

1 UN $ 2.000 $ 380 $ 2.380 

6 

Libros de Minutas, 
diseñado para registrar 
todos los eventos que 
suceden. Numeración 

1 UN $ 13.000 $ 2.470 $ 15.470 
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consecutiva para evitar 
perdida de información 

7 Carpeta Yute 1 UN $ 5.000 $ 950 $ 5.950 

8 
Gancho legajador 
plástico, paquete x 20  

1 UN $ 1.900 $ 361 $ 2.261 

9 

Corrector líquido, 
presentación en Lápiz de 
12ML, con punta 
metálica 

1 UN $ 4.200 $ 798 $ 4.998 

10 
Grapa estándar 
galvanizada 

1 UN $ 2.500 $ 475 $ 2.975 

11 Clips Mariposa 1 UN $ 2.000 $ 380 $ 2.380 

12 Clips sencillo 1 UN $ 580 $ 110 $ 690 

13 

Kit de oficina metálico 
compuesto por 1 bandeja 
triple, , 1 portatacos, 1 
portaclips, 2 revisteros, 1 
portacartas y 1 portalápiz 

1 UN $ 116.000 $ 22.040 $ 138.040 

14 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color amarillo 
frasco 

1 UN $ 30.000 $ 5.700 $ 35.700 

15 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color rojo frasco 

1 UN $ 30.000 $ 5.700 $ 35.700 

16 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color cian frasco 

1 UN $ 30.000 $ 5.700 $ 35.700 

17 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color negro frasco 

1 UN $ 30.000 $ 5.700 $ 35.700 

18 

Toner para impresora 
Samsung ProXpress 
M4072fd 

1 UN $ 135.000 $ 25.650 $ 160.650 

19 
Tonér Laser Jet Pro MFP 
M227fdw 

1 UN $ 69.800 $ 13.262 $ 83.062 

20 
Tonér Laser Jet Pro MFP 
M127fn 

1 UN $ 42.000 $ 7.980 $ 49.980 

21 

Papel Periódico de 40 
G/M2, Por pliegos por 1 
Unidad 

1 UN $ 350 $ 0 $ 350 

22 
Borrador para tablero 
Mágico 

1 UN $ 2.250 $ 428 $ 2.678 
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23 
Cinta Adhesiva 300 Mt 5 
Cm Ancha Transparente 

1 UN $ 13.600 $ 2.584 $ 16.184 

24 

Marcadores 
Permanentes x 12 de 
color rojo, negro, verde y 
azul 

1 UN $ 16.900 $ 3.211 $ 20.111 

25 
Marcador Permanente 
Punta Fina x12 

1 UN $ 30.050 $ 5.710 $ 35.760 

26 

Marcadores borrables x 
12 de color rojo, negro, 
verde y azul 

1 UN $ 25.700 $ 4.883 $ 30.583 

27 
Cartulina Legajable de 
160 G, tamaño Oficio 

1 UN $ 15.700 $ 2.983 $ 18.683 

28 
CD-R 1x 52x 700 MB por 
50 

1 UN $ 31.000 $ 5.890 $ 36.890 

29 
DVD 1x 16x 4.7 GB por 
50 

1 UN $ 33.000 $ 6.270 $ 39.270 

30 Perforadora 1 UN $ 9.300 $ 1.767 $ 11.067 

31 Chinches Plásticos x 50 1 UN $ 950 $ 181 $ 1.131 

32 Tinta para Almohadilla  1 UN $ 3.250 $ 618 $ 3.868 

33 Almohadilla Dactilares 1 UN $ 6.000 $ 1.140 $ 7.140 

34 
Cinta de Enmascarar 2" 
48 x 40  

1 UN $ 12.010 $ 2.282 $ 14.292 

35 Borrador de Leche  1 UN $ 490 $ 93 $ 583 

36 

Tablero Corcho 60 x 80 
cm Peso: 2 kg elaborado 
en MDF Fibra de 
madera, Corcho de 4 mm 
grano fino. Cartelera 
marco en madera de 
pino caribe (marco). 
Lamina de corcho grano 
fino certificado FSC®. 
Fácil introducción de 
chinches o alfileres 

1 UN $ 91.000 $ 17.290 $ 108.290 

37 

Tablero en Acrílico, 
dimensiones 60 x 80 cm. 
Con cuadrícula, marco 
en madera, con trípode 

1 UN $ 182.000 $ 34.580 $ 216.580 

38 Grapadora/cosedora 1 UN $ 9.000 $ 1.710 $ 10.710 

39 Sacagrapas 1 UN $ 1.850 $ 352 $ 2.202 

40 Tijeras grandes 1 UN $ 5.000 $ 950 $ 5.950 

41 Lapicero negro caja x 12 1 UN $ 7.500 $ 1.425 $ 8.925 

42 Lapicero azul caja x 12 1 UN $ 6.800 $ 1.292 $ 8.092 
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43 
Tabla acrílica con 
sujetador de papeles 

1 UN $ 3.900 $ 741 $ 4.641 

44 Colores caja x 12 1 UN $ 8.100 $ 0 $ 8.100 

45 Crayones caja x 12 1 UN $ 2.000 $ 380 $ 2.380 

46 
Témperas caja x 6 
colores 

1 UN $ 2.350 $ 447 $ 2.797 

47 

Témperas colores 
fluorescentes caja x 6 
colores 

1 UN $ 6.000 $ 1.140 $ 7.140 

48 

Témperas colores 
metalizados caja x 6 
colores 

1 UN $ 5.850 $ 1.112 $ 6.962 

49 Pincel mediano 1 UN $ 950 $ 181 $ 1.131 

50 Pincel grande 1 UN $ 1.200 $ 228 $ 1.428 

51 Block tamaño carta  1 UN $ 2.350 $ 447 $ 2.797 

52 

Resaltador Desechable  
contenido de la tinta 
mayor a 2,5G y menor o 
igual a 5 G de punta 
cuadrada  

1 UN $ 1.500 $ 285 $ 1.785 

53 Lápiz Negro Mongol x 12 1 UN $ 8.400 $ 0 $ 8.400 

54 Lápiz Rojo Mongol x 12 1 UN $ 9.000 $ 0 $ 9.000 

55 
Cartulina brístol, de 160 
G Tamaño carta Blanca  

1 UN $ 700 $ 133 $ 833 

56 Cartulina 100x70cm  1 UN $ 650 $ 124 $ 774 

57 

Block Anotaciones 
Amarillas Mini Rayadas 
50 Hojas 

1 UN $ 2.000 $ 380 $ 2.380 

58 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm X 
20 m / Transparente 

1 UN $ 1.000 $ 190 $ 1.190 

59 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm X 
40 m/ Transparente 

1 UN $ 1.550 $ 295 $ 1.845 

60 Regla de Madera 30cm 1 UN $ 1.680 $ 319 $ 1.999 

61 Regla de Madera 100 cm 1 UN $ 9.850 $ 1.872 $ 11.722 

62 

Fólder Celuguía 
Horizontal Tamaño 
Oficio (Tipo Kraf).  

1 UN $ 260 $ 49 $ 309 

63 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 36 X 44 Cm 

1 UN $ 500 $ 95 $ 595 
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64 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 30 X 42 Cm 

1 UN $ 350 $ 67 $ 417 

65 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 27 X 37 

1 UN $ 350 $ 67 $ 417 

66 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Oficio 

1 UN $ 230 $ 44 $ 274 

67 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Carta 

1 UN $ 150 $ 29 $ 179 

68 
Nota Autoadhesiva en 
Cubo Colores Neón 

1 UN $ 8.700 $ 1.653 $ 10.353 

69 
Grapas Galvanizadas 
Standard 26/6 

1 UN $ 2.500 $ 475 $ 2.975 

70 Papel Bond 1 UN $ 380 $ 72 $ 452 

71 Sacapunta 1 UN $ 300 $ 57 $ 357 

72 Cartulina 1 UN $ 550 $ 105 $ 655 

73 Pilas AAA 1 UN $ 4.300 $ 817 $ 5.117 

74 Perforadora 1 UN $ 9.000 $ 1.710 $ 10.710 

75 Pega Stic  1 UN $ 7.050 $ 1.340 $ 8.390 

76 Papel Kraff X Rollo 1 UN $ 65.000 $ 12.350 $ 77.350 

TOTAL UNITARIO $ 1.139.840 

TOTAL IVA 19% $ 211.658 

TOTAL $ 1.351.498 

 
COTIZANTE No. 3 

PAPELERÍA Y MISCELANEA MACONDO 

Ítem Detalle Cant 
Unidad 

de 
medida 

Valor 
Unitario 

IVA Valor Total 

1 

Resma papel blanco 
tamaño carta 21.6 X 27.9 
cm 

1 UN $ 9.244 $ 1.756 $ 11.000 

2 

Resma papel blanco 
tamaño oficio 21.6 X 33.1 
cm 

1 UN $ 10.924 $ 2.076 $ 13.000 

3 

Resma papel reciclado 
tamaño carta 21.6 X 27.9 
cm 

1 UN $ 10.084 $ 1.916 $ 12.000 

4 

Resma papel reciclado 
tamaño oficio 21.6 X 33.1 
cm 

1 UN $ 10.924 $ 2.076 $ 13.000 
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5 
Block de anotaciones 
media carta cuadriculado 

1 UN $ 1.513 $ 287 $ 1.800 

6 

Libros de Minutas, 
diseñado para registrar 
todos los eventos que 
suceden. Numeración 
consecutiva para evitar 
perdida de información 

1 UN $ 13.445 $ 2.555 $ 16.000 

7 Carpeta Yute 1 UN $ 3.782 $ 718 $ 4.500 

8 
Gancho legajador 
plástico, paquete x 20  

1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

9 

Corrector líquido, 
presentación en Lápiz de 
12ML, con punta 
metálica 

1 UN $ 4.622 $ 878 $ 5.500 

10 
Grapa estándar 
galvanizada 

1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

11 Clips Mariposa 1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

12 Clips sencillos 1 UN $ 840 $ 160 $ 1.000 

13 

Kit de oficina metálico 
compuesto por 1 bandeja 
triple, 1 portatacos, 1 
portaclips, 2 revisteros, 1 
portacartas y 1 portalápiz 

1 UN $ 54.202 $ 10.298 $ 64.500 

14 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color amarillo 
frasco 

1 UN $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000 

15 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color rojo frasco 

1 UN $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000 

16 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color cian frasco 

1 UN $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000 

17 

Tinta de impresora 
multifuncional EPSON 
L355 color negro frasco 

1 UN $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000 

18 

Toner para impresora 
Samsung ProXpress 
M4072fd 

1 UN $ 75.630 $ 14.370 $ 90.000 

19 
Tonér Laser Jet Pro MFP 
M227fdw 

1 UN $ 33.613 $ 6.387 $ 40.000 

20 
Tonér Laser Jet Pro MFP 
M127fn 

1 UN $ 45.750 $ 8.693 $ 54.443 
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21 

Papel Periódico de 40 
G/M2, Por pliegos por 1 
Unidad 

1 UN $ 168 $ 0 $ 168 

22 
Borrador para tablero 
Mágico 

1 UN $ 2.101 $ 399 $ 2.500 

23 
Cinta Adhesiva 300 Mt 5 
Cm Ancha Transparente 

1 UN $ 13.025 $ 2.475 $ 15.500 

24 

Marcadores 
Permanentes x 12 de 
color rojo, negro, verde y 
azul 

1 UN $ 11.765 $ 2.235 $ 14.000 

25 
Marcador Permanente 
Punta Fina x12 

1 UN $ 28.487 $ 5.413 $ 33.900 

26 

Marcadores borrables x 
12 de color rojo, negro, 
verde y azul 

1 UN $ 15.126 $ 2.874 $ 18.000 

27 
Cartulina Legajable de 
160 G, tamaño Oficio 

1 UN $ 16.350 $ 3.107 $ 19.457 

28 
CD-R 1x 52x 700 MB por 
50 

1 UN $ 31.933 $ 6.067 $ 38.000 

29 
DVD 1x 16x 4.7 GB por 
50 

1 UN $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000 

30 Perforadora 1 UN $ 12.605 $ 2.395 $ 15.000 

31 Chinches Plásticos x 50 1 UN $ 840 $ 160 $ 1.000 

32 Tinta para Almohadilla  1 UN $ 2.941 $ 559 $ 3.500 

33 Almohadilla Dactilares 1 UN $ 2.941 $ 559 $ 3.500 

34 
Cinta de Enmascarar 2" 
48 x 40  

1 UN $ 8.403 $ 1.597 $ 10.000 

35 Borrador de Leche  1 UN $ 300 $ 57 $ 357 

36 

Tablero Corcho 60 x 80 
cm Peso: 2 kg elaborado 
en MDF Fibra de 
madera, Corcho de 4 mm 
grano fino. Cartelera 
marco en madera de 
pino caribe (marco). 
Lamina de corcho grano 
fino certificado FSC®. 
Fácil introducción de 
chinches o alfileres 

1 UN $ 70.341 $ 13.365 $ 83.706 

37 

Tablero en Acrílico, 
dimensiones 60 x 80 cm. 
Con cuadrícula, marco 
en madera, con trípode 

1 UN $ 54.622 $ 10.378 $ 65.000 
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38 Grapadora/cosedora 1 UN $ 12.605 $ 2.395 $ 15.000 

39 Sacagrapas 1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

40 Tijeras grandes 1 UN $ 6.723 $ 1.277 $ 8.000 

41 Lapicero negro caja x 12 1 UN $ 5.042 $ 958 $ 6.000 

42 Lapicero azul caja x 12 1 UN $ 5.042 $ 958 $ 6.000 

43 
Tabla acrílica con 
sujetador de papeles 

1 UN $ 4.202 $ 798 $ 5.000 

44 Colores caja x 12 1 UN $ 10.000 $ 0 $ 10.000 

45 Crayones caja x 12 1 UN $ 4.034 $ 766 $ 4.800 

46 
Témperas caja x 6 
colores 

1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

47 

Témperas colores 
fluorescentes caja x 6 
colores 

1 UN $ 5.882 $ 1.118 $ 7.000 

48 

Témperas colores 
metalizados caja x 6 
colores 

1 UN $ 7.310 $ 1.389 $ 8.699 

49 Pincel mediano 1 UN $ 840 $ 160 $ 1.000 

50 Pincel grande 1 UN $ 1.681 $ 319 $ 2.000 

51 Block tamaño carta  1 UN $ 2.101 $ 399 $ 2.500 

52 

Resaltador Desechable  
contenido de la tinta 
mayor a 2,5G y menor o 
igual a 5 G de punta 
cuadrada  

1 UN $ 1.681 $ 319 $ 2.000 

53 Lápiz Negro Mongol x 12 1 UN $ 6.500 $ 0 $ 6.500 

54 Lápiz Rojo Mongol x 12 1 UN $ 8.000 $ 0 $ 8.000 

55 
Cartulina brístol, de 160 
G Tamaño carta Blanca  

1 UN $ 504 $ 96 $ 600 

56 Cartulina 100x70cm  1 UN $ 800 $ 152 $ 952 

57 

Block Anotaciones 
Amarillas Mini Rayadas 
50 Hojas 

1 UN $ 1.513 $ 287 $ 1.800 

58 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm X 
20 m / Transparente 

1 UN $ 830 $ 158 $ 988 

59 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 12 mm X 
40 m/ Transparente 

1 UN $ 1.261 $ 240 $ 1.501 

60 Regla de Madera 30cm 1 UN $ 1.681 $ 319 $ 2.000 

61 Regla de Madera 100 cm 1 UN $ 10.084 $ 1.916 $ 12.000 

62 

Fólder Celuguía 
Horizontal Tamaño 
Oficio (Tipo Kraf).  

1 UN $ 252 $ 48 $ 300 
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63 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 36 X 44 Cm 

1 UN $ 420 $ 80 $ 500 

64 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 30 X 42 Cm 

1 UN $ 420 $ 80 $ 500 

65 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño 27 X 37 

1 UN $ 336 $ 64 $ 400 

66 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Oficio 

1 UN $ 252 $ 48 $ 300 

67 

Sobre Bolsa, En Papel 
Manila De 75 G/M2, De 
Tamaño Carta 

1 UN $ 168 $ 32 $ 200 

68 
Nota Autoadhesiva en 
Cubo Colores Neón 

1 UN $ 5.042 $ 958 $ 6.000 

69 
Grapas Galvanizadas 
Standard 26/6 

1 UN $ 2.521 $ 479 $ 3.000 

70 Papel Bond 1 UN $ 252 $ 48 $ 300 

71 Sacapunta 1 UN $ 420 $ 80 $ 500 

72 Cartulina 1 UN $ 630 $ 120 $ 750 

73 Pilas AAA 1 UN $ 1.261 $ 240 $ 1.501 

74 Perforadora 1 UN $ 2.941 $ 559 $ 3.500 

75 Pega Stic  1 UN $ 8.500 $ 1.615 $ 10.115 

76 Papel Kraff X Rollo 1 UN $ 57.143 $ 10.857 $ 68.000 

TOTAL UNITARIO $927.076 

TOTAL IVA 19% $171.458 

TOTAL $1.098.534 

al $6,770,000 
Para determinar el presupuesto oficial del proceso, se tomó como referente el valor presupuestal 
asignado a cada Área Protegida en la vigencia 2021 y se tomaron como precios topes los valores 
unitarios promedio cotizados. 

 
EL PROPONENTE DEBERÁ PRESENTAR OFERTA ECONÓMICA, CUYO VALOR NO PODRÁ SER SUPERIOR 
AL PRESUPUESTO ASIGNADO, SO PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA. 
 

• LUGAR DE ENTREGA DE LA PROPUESTA: PLATAFORMA SECOP II. 

• DOMICILIO CONTRACTUAL: Santa Marta-Magdalena  

•  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Calle 13 N° 10 – 26 Edificio Barlovento oficina 203 
 

6. FORMA DE PAGO 
 
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA - DIRECCION TERRITORIAL CARIBE, pagará al 
Contratista pagos correspondientes a el valor del contrato, por medio de dos (2) pagos bimensuales, y/o hasta agotar 
monto del presupuesto asignado, previa entrega de la factura y constancia de cumplimiento emitida por el supervisor 
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del contrato; igualmente, como requisito previo para autorizar el pago del contrato., verificará que el contratista se 
encuentre al día en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones con los aportes a seguridad social y parafiscales, 
de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003. Todos los pagos estarán sujetos al 
Programa Anual Mensualizado de Caja P.A.C. y al cumplimiento de los procedimientos presupuestales. 
 
La factura presentada debe ser a nombre de SUBCUENTA PARA EL MANEJO SEPARADO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES QUE SE ASIGNEN A LA ADMINISTRACION NIT: 901.037.393-8 
  

7. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El contrato tendrá duración HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2021 O HASTA AGOTAR EL VALOR DEL 
PRESUPUESTO, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, previo perfeccionamiento del 
mismo y auto de aprobación de la garantía exigida. 
 

8. MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
El artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, adicionó el artículo 2 de la ley 1150 de 2007 en el sentido de establecer el 
procedimiento que debe llevarse a cabo en aquellos casos en que se pretenda adquirir bienes o servicios cuyo valor 
no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía.  
 
El decreto 1082 de 2015, reglamentó el Sistema de Compras y Contratación Pública y en sus artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 
siguientes establece todo lo relacionado con el proceso de mínima cuantía. 
 
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, para el caso que nos ocupa, la Modalidad de Selección por la que se 
debe adelantar el proceso de contratación es de Mínima Cuantía seleccionándose mediante comunicación de 
aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.  
 
9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS 
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
De acuerdo con el análisis que sustenta la exigencia de garantías destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza 
contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA deberá constituir a su 
costo y a favor de la FONAM- SUBCUENTA PARA EL MANEJO SEPARADO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES QUE SE ASIGNEN A LA ADMINISTRACON Y MANEJO DEL SISTEMA DE PARQUES 
NACIONALES, NIT 901.037.393-8, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, 
garantía única expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia y cuya póliza matriz se 
encuentre aprobada por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos:   
 

a) De cumplimiento: Para garantizar las obligaciones contractuales, el pago de multas y demás sanciones que 
se le impongan al CONTRATISTA, en cuantía equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%)  del valor total del 
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución y UN (1) AÑO MÁS, contados a partir de la fecha de 
expedición de la póliza. 

 
10. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 
La supervisión del contrato que resulte de la adjudicación del presente estudio será ejercida por los Jefes de las 
Áreas Protegidas del SFF Los Flamencos, PNN de Macuira y PNN Bahía Portete, o por quien el ordenador del gasto 
designe mediante comunicación expresa, con el fin de verificar el cumplimiento del contrato, de los servicios y su 
calidad. 
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11. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN SE ENCUENTRA ENMARCADO EN UN PRO-

YECTO DEL PLAN MARCO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL ACUERDO DE PAZ O ASOCIADO AL 
ACUERDO DE PAZ. 

 
El presente proceso NO se encuentra enmarcado en un Proyecto del Plan Marco para la Implementación del Acuerdo 
de Pazo o asociado al Acuerdo de Paz  
 
Para constancia se suscribe, 
 
 

 
 

NIANZA DEL CARMEN ANGULO PAREDES    HUGO BLADIMIR VARGAS CANDELA                               
             Jefe de Área Protegida                     Jefe de Área Protegida (E) 
                SFF Los Flamencos       PNN de Macuira  
 
 
 
 

MARIA TERESA SIERRA QUINTERO 
Jefe de Área Protegida 

PNN Bahía Portete Kaurrele 
 
 
 

Proyectó: EPITRE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19/07/2021
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ANEXO 1 
 

ASEO Y CAFETERIA 
COTIZACIÓN No. 1 

SOLUCIONES MAF S.A.S 

COTIZANTE No. 2 
SERVICIOS GENERALES 

KAJU 

COTIZANTE No. 3 
PAPELERÍA Y MISCELA-

NEA MACONDO 
VR. 

PROME-
DIO UNI-
TARIO  

ITEM ARTICULO 

UNI-
DAD 
DE 
ME-

DIDA 

CAN-
TI-

DAD 
RE-

QUE-
RIDA 

VALOR 
UNITA-

RIO 
IVA 

VALOR 
UNITA-
RIO TO-

TAL 

VALOR 
UNITA-

RIO 
IVA 

VALOR 
UNITA-
RIO TO-

TAL 

VALOR 
UNITA-

RIO 
IVA 

VALOR 
UNITA-
RIO TO-

TAL 

 

1 

Resma papel 
blanco tamaño 
carta 21.6 X 
27.9 cm 

UND 1 $8.400 $1.596 $9.996 $8.000 $1.520 $9.520 $9.244 $1.756 $11.000 $8.548  

2 

Resma papel 
blanco tamaño 
oficio 21.6 X 
33.1 cm 

UND 1 $11.900 $2.261 $14.161 $11.000 $2.090 $13.090 $10.924 $2.076 $13.000 $11.275  

3 

Resma papel 
reciclado ta-
maño carta 21.6 
X 27.9 cm 

UND 1 $10.100 $1.919 $12.019 $9.500 $1.805 $11.305 $10.084 $1.916 $12.000 $9.895  

4 

Resma papel 
reciclado ta-
maño oficio 21.6 
X 33.1 cm 

UND 1 $12.100 $2.299 $14.399 $11.900 $2.261 $14.161 $10.924 $2.076 $13.000 $11.641  

5 

Block de anota-
ciones media 
carta cuadricu-
lado 

UND 1 $2.110 $401 $2.511 $2.000 $380 $2.380 $1.513 $287 $1.800 $1.874  

6 

Libros de Minu-
tas, diseñado 
para registrar 
todos los even-
tos que suce-
den. Numera-
ción consecu-
tiva para evitar 
perdida de infor-
mación 

UND 1 $13.200 $2.508 $15.708 $13.000 $2.470 $15.470 $13.445 $2.555 $16.000 $13.215  

7 Carpeta Yute UND 1 $5.500 $1.045 $6.545 $5.000 $950 $5.950 $3.782 $718 $4.500 $4.761  

8 

Gancho legaja-
dor plástico, pa-
quete x 20  

UND 1 $2.200 $418 $2.618 $1.900 $361 $2.261 $2.521 $479 $3.000 $2.207  

9 

Corrector lí-
quido, presenta-
ción en Lápiz de 
12ML, con 
punta metálica 

UND 1 $4.780 $908 $5.688 $4.200 $798 $4.998 $4.622 $878 $5.500 $4.534  
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10 

Grapa estándar 
galvanizada 

UND 1 $2.800 $532 $3.332 $2.500 $475 $2.975 $2.521 $479 $3.000 $2.607  

11 Clips Mariposa UND 1 $2.510 $477 $2.987 $2.000 $380 $2.380 $2.521 $479 $3.000 $2.344  

12 Clips sencillo UND 1 $620 $118 $738 $580 $110 $690 $840 $160 $1.000 $680  

13 

Kit de oficina 
metálico com-
puesto por 1 
bandeja triple, , 
1 portatacos, 1 
portaclips, 2 re-
visteros, 1 por-
tacartas y 1 por-
talápiz 

UND 1 $120.000 $22.800 $142.800 $116.000 $22.040 $138.040 $54.202 $10.298 $64.500 $96.734  

14 

Tinta de impre-
sora multifun-
cional EPSON 
L355 color ama-
rillo frasco 

UND 1 $32.000 $6.080 $38.080 $30.000 $5.700 $35.700 $37.815 $7.185 $45.000 $33.272  

15 

Tinta de impre-
sora multifun-
cional EPSON 
L355 color rojo 
frasco 

UND 1 $32.000 $6.080 $38.080 $30.000 $5.700 $35.700 $37.815 $7.185 $45.000 $33.272  

16 

Tinta de impre-
sora multifun-
cional EPSON 
L355 color cian 
frasco 

UND 1 $32.000 $6.080 $38.080 $30.000 $5.700 $35.700 $37.815 $7.185 $45.000 $33.272  

17 

Tinta de impre-
sora multifun-
cional EPSON 
L355 color ne-
gro frasco 

UND 1 $32.000 $6.080 $38.080 $30.000 $5.700 $35.700 $37.815 $7.185 $45.000 $33.272  

18 

Toner para im-
presora Sam-
sung ProXpress 
M4072fd 

UND 1 $137.000 $26.030 $163.030 $135.000 $25.650 $160.650 $75.630 $14.370 $90.000 $115.877  

19 

Tonér Laser Jet 
Pro MFP 
M227fdw 

UND 1 $72.000 $13.680 $85.680 $69.800 $13.262 $83.062 $33.613 $6.387 $40.000 $58.471  

20 

Tonér Laser Jet 
Pro MFP 
M127fn 

UND 1 $42.000 $7.980 $49.980 $42.000 $7.980 $49.980 $45.750 $8.693 $54.443 $43.250  

21 

Papel Periódico 
de 40 G/M2, Por 
pliegos por 1 
Unidad 

UND 1 $400 $0 $400 $350 $0 $350 $168 $0 $168 $306  

22 

Borrador para 
tablero Mágico 

UND 1 $2.470 $469 $2.939 $2.250 $428 $2.678 $2.101 $399 $2.500 $2.274  

23 

Cinta Adhesiva 
300 Mt 5 Cm 
Ancha Transpa-
rente 

UND 1 $13.880 $2.637 $16.517 $13.600 $2.584 $16.184 $13.025 $2.475 $15.500 $13.502  
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24 

Marcadores 
Permanentes x 
12 de color rojo, 
negro, verde y 
azul 

UND 1 $17.280 $3.283 $20.563 $16.900 $3.211 $20.111 $11.765 $2.235 $14.000 $15.315  

25 

Marcador Per-
manente Punta 
Fina x12 

UND 1 $31.200 $5.928 $37.128 $30.050 $5.710 $35.760 $28.487 $5.413 $33.900 $29.912  

26 

Marcadores bo-
rrables x 12 de 
color rojo, ne-
gro, verde y azul 

UND 1 $26.400 $5.016 $31.416 $25.700 $4.883 $30.583 $15.126 $2.874 $18.000 $22.409  

27 

Cartulina Lega-
jable de 160 G, 
tamaño Oficio 

UND 1 $16.200 $3.078 $19.278 $15.700 $2.983 $18.683 $16.350 $3.107 $19.457 $16.083  

28 

CD-R 1x 52x 
700 MB por 50 

UND 1 $33.000 $6.270 $39.270 $31.000 $5.890 $36.890 $31.933 $6.067 $38.000 $31.978  

29 

DVD 1x 16x 4.7 
GB por 50 

UND 1 $35.000 $6.650 $41.650 $33.000 $6.270 $39.270 $37.815 $7.185 $45.000 $35.272  

30 Perforadora UND 1 $9.500 $1.805 $11.305 $9.300 $1.767 $11.067 $12.605 $2.395 $15.000 $10.468  

31 
Chinches Plásti-
cos x 50 

UND 1 $1.010 $192 $1.202 $950 $181 $1.131 $840 $160 $1.000 $933  

32 
Tinta para Al-
mohadilla  

UND 1 $3.440 $654 $4.094 $3.250 $618 $3.868 $2.941 $559 $3.500 $3.210  

33 
Almohadilla 
Dactilares 

UND 1 $6.350 $1.207 $7.557 $6.000 $1.140 $7.140 $2.941 $559 $3.500 $5.097  

34 

Cinta de En-
mascarar 2" 48 
x 40  

UND 1 $12.250 $2.328 $14.578 $12.010 $2.282 $14.292 $8.403 $1.597 $10.000 $10.888  

35 
Borrador de Le-
che  

UND 1 $580 $110 $690 $490 $93 $583 $300 $57 $357 $457  

36 

Tablero Corcho 
60 x 80 cm 
Peso: 2 kg ela-
borado en MDF 
Fibra de ma-
dera, Corcho de 
4 mm grano 
fino. Cartelera 
marco en ma-
dera de pino ca-
ribe (marco). 
Lamina de cor-
cho grano fino 
certificado 
FSC®. Fácil in-
troducción de 
chinches o alfi-
leres 

UND 1 $95.000 $18.050 $113.050 $91.000 $17.290 $108.290 $70.341 $13.365 $83.706 $85.447  

37 

Tablero en Acrí-
lico, dimensio-
nes 60 x 80 cm. 
Con cuadrícula, 
marco en ma-
dera, con trí-
pode 

UND 1 $189.000 $35.910 $224.910 $95.110 $18.071 $113.181 $54.622 $10.378 $65.000 $112.911  

38 
Grapadora/co-
sedora 

UND 1 $9.500 $1.805 $11.305 $9.000 $1.710 $10.710 $12.605 $2.395 $15.000 $10.368  
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39 Sacagrapas UND 1 $1.820 $346 $2.166 $1.850 $352 $2.202 $2.521 $479 $3.000 $2.064  

40 Tijeras grandes UND 1 $5.200 $988 $6.188 $5.000 $950 $5.950 $6.723 $1.277 $8.000 $5.641  

41 
Lapicero negro 
caja x 12 

UND 1 $7.920 $1.505 $9.425 $7.500 $1.425 $8.925 $5.042 $958 $6.000 $6.821  

42 
Lapicero azul 
caja x 12 

UND 1 $7.920 $1.505 $9.425 $6.800 $1.292 $8.092 $5.042 $958 $6.000 $6.587  

43 

Tabla acrílica 
con sujetador 
de papeles 

UND 1 $4.500 $855 $5.355 $3.900 $741 $4.641 $4.202 $798 $5.000 $4.201  

44 
Colores caja x 
12 

UND 1 $8.500 $0 $8.500 $8.100 $0 $8.100 $10.000 $0 $10.000 $8.867  

45 
Crayones caja x 
12 

UND 1 $2.500 $475 $2.975 $2.000 $380 $2.380 $4.034 $766 $4.800 $2.845  

46 

Témperas caja 
x 6 colores 

UND 1 $2.800 $532 $3.332 $2.350 $447 $2.797 $2.521 $479 $3.000 $2.557  

47 

Témperas colo-
res fluorescen-
tes caja x 6 co-
lores 

UND 1 $6.200 $1.178 $7.378 $6.000 $1.140 $7.140 $5.882 $1.118 $7.000 $6.027  

48 

Témperas colo-
res metalizados 
caja x 6 colores 

UND 1 $6.200 $1.178 $7.378 $5.850 $1.112 $6.962 $7.310 $1.389 $8.699 $6.453  

49 Pincel mediano UND 1 $950 $181 $1.131 $950 $181 $1.131 $840 $160 $1.000 $913  

50 Pincel grande UND 1 $1.470 $279 $1.749 $1.200 $228 $1.428 $1.681 $319 $2.000 $1.450  

51 
Block tamaño 
carta  

UND 1 $2.600 $494 $3.094 $2.350 $447 $2.797 $2.101 $399 $2.500 $2.350  

52 

Resaltador 
Desechable  
contenido de la 
tinta mayor a 
2,5G y menor o 
igual a 5 G de 
punta cuadrada  

UND 1 $1.300 $247 $1.547 $1.500 $285 $1.785 $1.681 $319 $2.000 $1.494  

53 
Lápiz Negro 
Mongol x 12 

UND 1 $8.640 $0 $8.640 $8.400 $0 $8.400 $6.500 $0 $6.500 $7.847  

54 
Lápiz Rojo Mon-
gol x 12 

UND 1 $9.600 $0 $9.600 $9.000 $0 $9.000 $8.000 $0 $8.000 $8.867  

55 

Cartulina brístol, 
de 160 G Ta-
maño carta 
Blanca  

UND 1 $864 $164 $1.028 $700 $133 $833 $504 $96 $600 $689  

56 
Cartulina 
100x70cm  

UND 1 $710 $135 $845 $650 $124 $774 $800 $152 $952 $720  

57 

Block Anotacio-
nes Amarillas 
Mini Rayadas 
50 Hojas 

UND 1 $2.110 $401 $2.511 $2.000 $380 $2.380 $1.513 $287 $1.800 $1.874  

58 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 
12 mm X 20 m / 
Transparente 

UND 1 $1.100 $209 $1.309 $1.000 $190 $1.190 $830 $158 $988 $977  
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59 

Cinta adhesiva, 
dimensiones de 
12 mm X 40 m/ 
Transparente 

UND 1 $1.690 $321 $2.011 $1.550 $295 $1.845 $1.261 $240 $1.501 $1.500  

60 
Regla de Ma-
dera 30cm 

UND 1 $1.500 $285 $1.785 $1.680 $319 $1.999 $1.681 $319 $2.000 $1.620  

61 
Regla de Ma-
dera 100 cm 

UND 1 $3.500 $665 $4.165 $9.850 $1.872 $11.722 $10.084 $1.916 $12.000 $7.811  

62 

Fólder Celuguía 
Horizontal Ta-
maño Oficio 
(Tipo Kraf).  

UND 1 $280 $53 $333 $260 $49 $309 $252 $48 $300 $264  

63 

Sobre Bolsa, En 
Papel Manila De 
75 G/M2, De 
Tamaño 36 X 44 
Cm 

UND 1 $450 $86 $536 $500 $95 $595 $420 $80 $500 $457  

64 

Sobre Bolsa, En 
Papel Manila De 
75 G/M2, De 
Tamaño 30 X 42 
Cm 

UND 1 $300 $57 $357 $350 $67 $417 $420 $80 $500 $357  

65 

Sobre Bolsa, En 
Papel Manila De 
75 G/M2, De 
Tamaño 27 X 37 

UND 1 $300 $57 $357 $350 $67 $417 $336 $64 $400 $329  

66 

Sobre Bolsa, En 
Papel Manila De 
75 G/M2, De 
Tamaño Oficio 

UND 1 $250 $48 $298 $230 $44 $274 $252 $48 $300 $244  

67 

Sobre Bolsa, En 
Papel Manila De 
75 G/M2, De 
Tamaño Carta 

UND 1 $150 $29 $179 $150 $29 $179 $168 $32 $200 $156  

68 

Nota Autoadhe-
siva en Cubo 
Colores Neón 

UND 1 $9.000 $1.710 $10.710 $8.700 $1.653 $10.353 $5.042 $958 $6.000 $7.581  

69 

Grapas Galvani-
zadas Standard 
26/6 

UND 1 $2.660 $505 $3.165 $2.500 $475 $2.975 $2.521 $479 $3.000 $2.560  

70 Papel Bond UND 1 $460 $87 $547 $380 $72 $452 $252 $48 $300 $364  

71 Sacapunta UND 1 $440 $84 $524 $300 $57 $357 $420 $80 $500 $387  

72 Cartulina UND 1 $710 $135 $845 $550 $105 $655 $630 $120 $750 $630  

73 Pilas AAA UND 1 $4.900 $931 $5.831 $4.300 $817 $5.117 $1.261 $240 $1.501 $3.487  

74 Perforadora UND 1 $9.500 $1.805 $11.305 $9.000 $1.710 $10.710 $2.941 $559 $3.500 $7.147  

75 Pega Stic  UND 1 $8.280 $1.573 $9.853 $7.050 $1.340 $8.390 $8.500 $1.615 $10.115 $7.943  

76 
Papel Kraff X 
Rollo 

UND 1 $165.000 $31.350 $196.350 $65.000 $12.350 $77.350 $57.143 $10.857 $68.000 $95.714  
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