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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 19-07-2021

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2223684
Coordinador Jornada Madrugada

Dependencia Centro de Gestion Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2021

Referencia: No 2223684 del afio 2021

Ruben Dario Rodriguez Herrera, identificado con la cédula de ciudadania No. 11.257.964 de
Fusagasuga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y
NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor
de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos
iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de TRESCIENTOS NOVENTA MIL
PESOS ($390.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 03 de diciembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacioén Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestibn Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integral | Guias, talleres, actividades en | Formato F-10,

a los aprendices segln programacion de | plataforma virtual, Plataforma Sofia
fichas. estrategias didacticas activas. | plus.

2 Acompafamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, actividades en | Formato F-10,
desarrollo de procesos formativos y/o plataforma virtual, Plataforma Sofia
productivos. estrategias didacticas activas. | plus.

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, actividades en | Formato F-10,
las diversas competencias del programa | plataforma virtual, Plataforma Sofia
de formacioén. estrategias didacticas activas. | plus.

4 Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, actividades en | Formato F-10,
documentos requeridos en el proceso plataforma virtual, Plataforma Sofia
académico administrativo estrategias didacticas activas. | plus.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

dem|  No DELA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9421589445 de la planilla, Aportes en linea correspondiente al mes de Junio del 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,
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Firma

Ruben Dario Rodriguez Herrera
Contratista

C.C. No. 11.257.964

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor(a) Contrato 2223684 de 2021
Coordinador Jornada Madrugada
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FECHA INICIO ACTIVIDADES: 15 de junio de 2021

JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

Trabajo Virtual

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 18 de junio 2021

Semana: SEMANA 10(15 de junio a 15 de junio. De 2021)

PROCESQO: Seguimiento formacioén virtual — formaciéon profesional integral -Segundo Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Ruben Dario Rodriguez Herrera

olders/1Z41JctvFOPoC9QrvVdhxxe

No de p .
Personds ¢Cuales herramientas
Ficha de . . . p EVIDENCIAS (Link de Drive, esta utilizando?
. Actividades atendidas (via p ..
Caracteri . pantallazo, correos relevantes, (teléfonos fijos,
.z Realizadas correo,
zacion otros) celulares, Whastapp,
llamadas,
correo, Teams)
Teams, otros)
Desarrollo  y alistamiento  de
material de apoyo.
Clase
OrlenTOC|on§§ pedogogmo;l para | Sincronicas a Link Carpeta semana 10
la elaboracion y construccion de once (11) https://drive.google.com/drive/f | Celular, whasta
2183295 | evidencias. aprendices a Ps: -googe. ' PP

correo, meet

través de .
Preparacion de las  clases | Google MEET. bGg6EUBOBeIZUsp=sharing
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
15y miércoles 16, de Junio.
GC-F -005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.

Desarrollo  y alistamiento  de

material de apoyo.

Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias.

Clase
Sincrénicas a

Link Carpeta semana 10

Preparacion  de las  clases P https://drive.google.com/drive/f

2236859 programadas y  desarrolladas D|eC|se!s (16) olders/150SrU_19ILRGk3kaaRxl- Celular, whastapp,
, aprendices a ” . correo, meet

durante la semana los dias martes ravés de SLAXINtX9JY2usp=sharing

15y miércoles 16, de Junio. Google MEET

Enfasis en la norma y los resultados

de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las

clases sincronicas.

Desarrollo  y alistamiento  de Clase

material de apoyo. Sincrénicas a

Veinticuatro Link Carpeta semana 10

0183286 - Onen’romongs pedogogm:o;l para (24) https://drive.google.com/drive/f Celular, whastapp,
0183088 fe ‘elobo'roaon y consfruccion de oprencljlceso olders/1YrgEvFeExXIDX- cormeo. meet

evidencias. fravés de a8aqU2FgE70g hpl7Veusp=shar '

https://drive.g ing
Preparacion de las  clases | oogle.com/dri
programadas y  desarrolladas | ve/folders/1xb
GC-F-005 V. 05
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durante la semana los dias martes | 15EVRQd9gXd
15 y miércoles 16, de Junio. N8ed_uPbuB5
] QTMhoPsG2us
Enfasis en la norma vy los resultados | p=sharingGoo
de aprendizaje. gle MEET
Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.
Desarrollo y alistamiento  de
material de apoyo.
Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias. S CJqse Link Carpeta semana 10
incronicas a . .
., g hitps://drive.google.com/drive/f
Preparacion de las clases Sle’re' (7) olders/1iDkyP- Celular, whastapp,
2183271 programadas 'y desarrolladas | - aprendices a MbewJOF9rsec1shFmkJIJxRwwJ2E | correo, meet
durante la semana los dias martes través de 2Usp=sharin !
.7 . v _
15y miércoles 16, de Junio. Google MEET FUsEmshEnng
Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.
Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.
Desarrollo  y alistamiento  de Clase
material de apoyo. Sincronicas a Link Carpeta semana 10
Diecisiete (17) https://drive.google.com/drive/folders Celular. whasta
2236885 | Orientaciones pedagdgicas para /10LoTYts9YIj5iDANFUgLAhEII8qWL7g7 ’ PP

la elaboracién y construccion de

aprendices a

?usp=sharing

correo, meet

www.sena.edu.co
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https://drive.google.com/drive/folders/1iDkyP-MbewJ0F9rsec1shFmkJxRwwJ2E?usp=sharing
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Preparacion de las clases
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
15y miércoles 16, de Junio.

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.

Nota:

Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas

Situaciones presentadas .
practicas)

Reunién Inicio de semana 10 del 15 al 18 de junio

GC-F-005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA
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JORNADA MADRUGADA
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JORNADA MADRUGADA

Protocolo de autocuidado para prevenir
la enfermedad COVID 19EDT, codigo
1122103824

Se registro tu respuesta.

Enviar otra respuesta

El formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. Denunciar abuso

EVALUACION FORMACION
COMPLEMENTARIA- CENTRO DE
GESTION ADMINISTRATIVA BOGOTA

Se registrd tu respuesta.

El formulario se cred en Servicio Macional de Aprendizaje SENA. Denunciar abuso

GC-F-005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

e% e

Encuesta a Instructores del Centro de
Gestion Administrativa

Se registro tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Este formulario se cred fuera de tu dominio. Denunciar abuso - Condiciones del Servicio - Politica de Privacidad

(-
ogle Fc

Capacitacién Primeros auxilios 16, 17 y 18 de junio

ASISTENCIA - Primeros Auxilios

Se registrod tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Este formulario se cred fuera de tu dominio. Denunciar abuso - Condiciones del Servicio - Politica de Privacidad

~ 1 - [
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ASISTENCIA - Primeros Auxilios

Se registrd tu respuesta

ASISTENCIA - Primeros Auxilios

GC-F-005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

Capacitacién COPASST 17 de junio

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Reporte covid

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (11)

@ Gracias.

15/06/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnclogia de Microsoft Forms |
El propietario de este formulario no ha proporcionado una declaracién de privacidad sobre cémo utilizardn los datos de tus respuestas. No
proporciones informacién personal o confidencial.

| Términos de uso 4
. — LS | W §
GC-F-005 V. 05
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SEGUIMIENTO PROCESO DE VACUNACION COVID 19 [

@ Gracias.

Agradecemos su participacian.

Equipo de Sequrid

y Salud en el T

GC-F-005 V. 05
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FECHA INICIO ACTIVIDADES: 21 de junio de 2021

JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

Trabajo Virtual

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 25 de junio 2021

Semana: SEMANA 11(21 de junio a 25 de junio. De 2021)

PROCESQO: Seguimiento formacioén virtual — formaciéon profesional integral -Segundo Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Ruben Dario Rodriguez Herrera

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

No de . .
Personds ¢Cudles herramientas
Ficha de - . . EVIDENCIAS (Link de Drive, esta utilizando?
. Actividades atendidas (via p ..
Caracteri . pantallazo, correos relevantes, (teléfonos fijos,
.z Realizadas correo,
zacion otros) celulares, Whastapp,
llamadas,
correo, Teams)
Teams, otros)
Desarrollo  y alistamiento  de
material de apoyo.
OrlenTOC|on¢§ pedOgOglco§, para Sustentaciones Link Carpeta semana 11
la elaboracién y construccidn de . hios: . | Vet
2183295 | evidencias a traves de ttps://drive.google.com/drive/ meet
) Google MEET. | olders/1JdON4vgMaWoQDBcaX
2 = i
Preparacién  de  las  clases 590kaéf2gIWzZWTeusp=sharing
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
21 y miércoles 25, de Junio.
GC-F -005 V. 05
f v o




JORNADA MADRUGADA

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.

Desarrollo  y alistamiento  de
material de apoyo.

Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias.

Preparacion de las clases

Clase
Sincrénicas a

Link Carpeta semana 11
https://drive.google.com/drive/f

2236859 programadas y  desarrolladas D|eC|se!s (16) olders/1Jia8dBtfybPw4QxhKPEd Celular, whastapp,
, aprendices a R N . correo, meet
duron’r.e, la semana |C.)S qlos martes ravés de GVwkj4Jvitjgeusp=sharing
21y miércoles 25, de junio. Google MEET
Enfasis en la norma y los resultados
de aprendizaje.
Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.
Desarrollo  y alistamiento  de
material de apoyo.
. Link Carpeta semana 11
Orientaciones pedagdgicas para Sus’ren’ro,mones https://drive.google.com/drive/f
2183286 - | . - a traveés de B
0183088 a ‘elobo'roaon y consfruccion de Google MEET. olders/117R 73 ‘ meet
evidencias. RpvoOHPéeHGHyFeBpaFfuRtjreus
p=sharing
Preparacion de las clases
programadas y  desarrolladas
GC-F-005 V. 05
1cién al ciudadano: 018000 910270 f W
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JORNADA MADRUGADA

durante la semana los dias martes
21 y miércoles 25, de Junio.

Enfasis en la norma y los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.

Desarrollo y alistamiento  de
material de apoyo.

Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias.

Sustentaciones

Link Carpeta semana 11

Preparacion de las clases a través de https://drive.google.com/drive/f
2183271 programadas y  desarrolladas | Google MEET. | olders/1zKZXZ7rinbullA9dt88Jno | meet

durante la semana los dias martes pAD2hQfZUP2usp=sharing

21 y miércoles 25, de Junio.

Enfasis en la norma vy los resultados

de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las

clases sincronicas.

Desarrollo  y alistamiento  de

. Clase .
material de apoyo. e Link Carpeta semana 11
Sincronicas a . .
Diecisiete (17) https://drive.google.com/drive/folders Celular. whasta
2236885 | Orientaciones pedagdgicas para . /1Qw10fC96MGTtBIBQVIDYgNIs3SLOp ’ PP,
g . aprendices a o correo, meet
la elaboracion y construccidon de . x50?usp=sharing
evidencias fraves de
) Google MEET.
GC-F-005 V. 05

Llrl(-fl I'l(- atencidn I'|| f'l'lf‘l’ln'lf no i 270
Linea de atencién al empresc I_m_ODW]:DD;QQ;?DG;.:Q f Yy © www.senao.edu.co
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https://drive.google.com/drive/folders/1Qw1ofC96MGTtBIBQV9DyqNls3SL0px5o?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Qw1ofC96MGTtBIBQV9DyqNls3SL0px5o?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Qw1ofC96MGTtBIBQV9DyqNls3SL0px5o?usp=sharing
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Preparacion de las clases
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
21 y miércoles 25, de Junio.

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.

Nota:

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas
prdcticas)

Reunién Inicio de semana 11 del 21 al 25 de junio

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

GC-F-005 V. 05
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se sus datos estén correctos.
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JORNADA MADRUGADA

CURSO PROMOTORES DEL CUIDADO

Se registrd tu respuesta

Enviar otra respuesta

Este formulario se cred fuera de tu dominio. Denunciar abuso - Condiciones del Servicio - Politica de Privacidad

Capacitacion Primeros auxilios 21, 22 y 24 de junio

ASISTENCIA - Primeros Auxilios

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

ASISTENCIA - Primeros Auxilios

S8 MRgISITd 1 respuesta

ASISTENCIA - Primeros Auxilios

e registrd tu respuesta.

GC-F-005 V. 05
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GC-F-005 V. 05
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FECHA INICIO ACTIVIDADES: 28 de junio de 2021

JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

Trabajo Virtual

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 02 de julio 2021

Semana: SEMANA 12(28 de junio a 02 de julio. De 2021)

PROCESQO: Seguimiento formacioén virtual — formaciéon profesional integral -Segundo Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Ruben Dario Rodriguez Herrera

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

No de D~ .
Personds ¢,CuaI<-:=s herramientas
Ficha de . . . p EVIDENCIAS (Link de Drive, esta utilizando?
. Actividades atendidas (via p ..
Caracteri . pantallazo, correos relevantes, (teléfonos fijos,
.z Realizadas correo,
zacion otros) celulares, Whastapp,
llamadas,
correo, Teams)
Teams, otros)
Desarrollo  y alistamiento  de
material de apoyo.
Clase
Orientaciones pedagdgicas para | Sincronicas a
la elaboracién y construccién de once (11) Celular. whasta
2183295 | evidencias. aprendices a ' PP
. correo, meet
fraves de
Preparacion de las  clases | Google MEET.
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
29 y miércoles 30 de Junio.
GC-F -005 V. 05
f v o




JORNADA MADRUGADA

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.

Desarrollo  y alistamiento  de

material de apoyo.

Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias.

Clase
Sincrénicas a

Link Carpeta semana 12

0934859 Preparacion de las clases Dieciséis (16) h’r’rps://drive.qooqIe:com/drive/f Celular, whastapp,
programadas y  desarrolladas aprendices a olders/1U7yE amaKTZQwmRIIdE cormeo. meet
durante la semana los dias martes . QO05SKb?KbIf22usp=sharing '

29 y miércoles 30 de Junio. fraves de
Google MEET
Enfasis en la norma y los resultados
de aprendizaje.
Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.
Desarrollo  y alistamiento  de Clase
material de apoyo. Sincrénicas a
Veinticuatro Link Carpeta semana 12

0183086 - Orien’rociong; pedogégico;l para (24) https://drive.google.com/drive/f Celular, whastapp,

0183088 la ‘elobo'roaon y consfruccion de oprencljlceso olders/1evadSPouIQHdeQKp 9s cormeo. meet
evidencias. fravés de QPfONrGFIZU2usp=sharing '

https://drive.g

las clases
desarrolladas

Preparacion  de
programadas  y

oogle.com/dri
ve/folders/1xb

1cién al ciudadano
ién al empresario:

018000 910270
018000 9106872

© f w

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/drive/folders/1U7yE_qmaKjTZQwmRlldEQO05Kb9Kblf2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1U7yE_qmaKjTZQwmRlldEQO05Kb9Kblf2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1U7yE_qmaKjTZQwmRlldEQO05Kb9Kblf2?usp=sharing

JORNADA MADRUGADA

@SENAcomunica

durante la semana los dias martes | 15EVRQd9gXd
29 y miércoles 30 de Junio. N8ed_uPbuB5
QTMhoPsG2us
Enfasis en la norma vy los resultados | p=sharingGoo
de aprendizaje. gle MEET
Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.
Desarrollo y alistamiento  de
material de apoyo.
Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias. Clase
Sincrénicas a
Preparacion de las clases S'eTe' (7) Link Carpeta semana 12 Celular, whastapp,
2183271 programadas y  desarrolladas | gprendices a
, , correo, meet
durante la semana los dias martes través de
29 y miércoles 30 de Junio. Google MEET
Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.
Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.
Desarrollo  y alistamiento  de
. Clase .
material de apoyo. e Link Carpeta semana 12
Sincrénicas a . .
Diecisiete (17) https://drive.google.com/drive/folders Celular. whasta
2236885 | Orientaciones pedagdgicas para . [1x4)WmI5eTFtbDTIM6VzzZQNOWB6g ’ PP,
P ., aprendices a : T correo, meet
la elaboracion y construccidon de . MiDHR?usp=sharing
evidencias fraves de
) Google MEET.
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co



https://drive.google.com/drive/folders/1x4JWmI5eTFtbDT1M6VzzQNOWB6gMjDHR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1x4JWmI5eTFtbDT1M6VzzQNOWB6gMjDHR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1x4JWmI5eTFtbDT1M6VzzQNOWB6gMjDHR?usp=sharing

JORNADA MADRUGADA

Preparacion de las clases
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
29 y miércoles 30 de Junio.

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincrénicas.

2065577

Desarrollo y alistamiento  de
material de apoyo.

Orientaciones pedagdgicas para
la elaboracién y construccion de
evidencias.

Preparacion de las clases
programadas y  desarrolladas
durante la semana los dias martes
29 y miércoles 30 de Junio.

Enfasis en la norma vy los resultados
de aprendizaje.

Normas a tener en cuenta en las
clases sincronicas.

Clase
Sincrénicas a
Diecisiete (18)
aprendices a

través de
Google MEET.

Link Carpeta semana 12
https://drive.google.com/drive/folders
/1RkZnczXcFMRIOwWU2PKIK997QrLdHe

iW?usp=sharing

Nota:

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas
practicas)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o
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www.sena.edu.co
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https://drive.google.com/drive/folders/1RkZnczXcFMRIOwU2PKIK997QrLdHe_iW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1RkZnczXcFMRIOwU2PKIK997QrLdHe_iW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1RkZnczXcFMRIOwU2PKIK997QrLdHe_iW?usp=sharing

JORNADA MADRUGADA

Reunién Inicio de semana 12 del 28 de junio al 02 de julio

|+ ]

CAMILO AVILA GARCIA

MARLON YAIR MOSGUERA BALAN .

@

SANDRA LILIANA HERNANDEZ

1<}
CAMILO AVILA GARCIA

)

HILDA VIRGINIA MESA ARIAS

s

Cathorine Gineth Vanegas Go.

Sandra MONTOYAV

08:36 | vxe-difj-hmg

DIANA MARCELA GARZON GAME..

)

JOSE AN RONCANCIO GONZAL

‘SONIA DOLORES ORTEGA RIOS.

Jonny Fernanda Cabrs Peres

el

'DIANA SERRANO RIVERA

9

'SANDRA MILENA LOAIZA CARDE_

=

EDNA YURANI GARZON ALARCON

ANORES FELIPE BORJA SANCH.

£)

DIANA ROCIO ANTOLINEZ RUZ
ORLANDO ALARCON SILVA
VIVIANA FERNANDA CAVIEDES

J

JOSE IVAN RONCANCIO GONZ...

ESPINGSA EDWIN

- =
f\ d

NEIDY MILENA MARTIN STACEY

J

JULIAN DAVID CATS Jonny Farnanda Cabra Persa

flg»
v

YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TU.

X

CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO.

-

.
Lady Xiomara Angel Castro

(ig»
v
YUY ALEXANORA ROORIGUEZ _
(’ A\ Y

DIANA MARCELA GARZON GA.

vAv

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

9

SANDRA MILENA LOAIZA CAR...

PTEe o @

d

JORGE ALVARD ROJAS VARGAS Doris Adriana Ramiraz Gareia

J

Jose Esnayder Clavijo Rojas ROSA MARIA OSPINA CAMPUZANG

JULIAN DAVID CATOLICO P

YIDA KATERINNE CUY CRUZ

JUAN CARLOS CARDENAS

Laura Socriguez
Michas gracios, o

¥

A T A A dsony Femands Cabra Peren

'DAVID ANDRES ELJACH BELTR.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea de atencién al

empres

rio: 018000 9106872
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JORNADA MADRUGADA

CAMILOAVILAGA..  Jose Esneyder Clav. {HDK vIRGINLA M

M

MARLON YAIR MOS._.

NEIDY MILENA MA. [os ciondua gonza. CAMILO AVILA G

A

YENNYPAOLAHER..  ANDRES FELIPE BO_.

0

OSCAR DAVID ROD. DAVID ANDRES ELJ Janny Fornanda Ca.

CCLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA abandond la reunion ‘ ’ ’ ‘
B Roborto Martinez Castro ORLANDO ALARCONSILVA ol A

w

0 a

09:12 | vxc-difi-hmg

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f , [~ ] d
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JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL
Trabajo Virtual

FECHA INICIO ACTIVIDADES: 06 de julio de 2021
FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 09 de julio 2021
Semana: SEMANA 13(06 de julio a 09 de julio. De 2021)

PROCESQO: Seguimiento formacioén virtual — formaciéon profesional integral -Segundo Trimestre de 2021

RESPONSABLE: Ruben Dario Rodriguez Herrera

No de 2 .
Personds ¢Cudles herramientas
Ficha de - . . EVIDENCIAS (Link de Drive, esta utilizando?
. Actividades atendidas (via p ..
Caracteri . pantallazo, correos relevantes, (teléfonos fijos,
e Realizadas correo,
zacion otros) celulares, Whastapp,
llamadas,
correo, Teams)
Teams, otros)
Generar documentos de calidad reporte final, reporte de juicios, Celular. whasta
2183295 | para la ficha, reuniones con los Reunion F10 Asistencia, FO? cronograma, ' PP
. . . correo, meet
infegrantes del equipo ejecutor Encuesta
0934859 Generar <;Iocumenfc?s de calidad 3 repor’(e flno'l, reporte de juicios, Celular, whastapp,
para la ficha, reuniones con los Reunidn F10 Asistencia, FO? cronograma,
: . . correo, meet
infegrantes del equipo ejecutor Encuesta
0183286 - Generar glocumen’rqs de calidad 3 reporfe fmo[, reporte de juicios, Celular, whastapp,
para la ficha, reuniones con los Reunidon F10 Asistencia, FO? cronograma,
2183288 | . : correo, meet
infegrantes del equipo ejecutor Encuesta
GC-F -005 V. 05
f v o

www.seno.edu.co
@SENAcomunica



JORNADA MADRUGADA

Generar documentos de calidad

reporte final, reporte de juicios,

2183271 | para la ficha, reuniones con los Reunion F10 Asistencia, FO9 cronograma, Ssrlfelgr’r\;:gs:mpp’
integrantes del equipo ejecutor Encuesta '
Generar documentos de calidad - reporte final, reporte de juicios, Celular. whasta
2236885 | para la ficha, reuniones con los Reunion F10 Asistencia, FO9 cronograma, | J- = 0~ PP
intfegrantes del equipo ejecutor Encuesta '
Generar documentos de calidad i reporte final, reporte de juicios, | Celular, whasta
2065577 | para la ficha, reuniones con los Reunion P -reporte ae | ' ' PP
: . . F10 Asistencia correo, meet
infegrantes del equipo ejecutor
Generar documentos de calidad fe reporte final, reporte de juicios, | Celular, whasta
2236854 | para la ficha, reuniones con los Reunion P -reporte ae | ' ’ PP
: . . F10 Asistencia correo, meet
infegrantes del equipo ejecutor
Nota:

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas (buenas

prdcticas)

Reunién Inicio de semana 13 del 06 de julio al 09 de julio

1cién al ciudadano: 018000 210270
ién al empresario: 018000 910682

© f v o

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co
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JORNADA MADRUGADA

/’,3%\

Seguimiento al proceso de Formacion
Jornada Madrugada

Se registr6 tu

sta.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




@ GRABANDO

J

JOSE IVAN RON...

-

Laura Rodriguez

M

MARLON YAIR M...

%
0

OSCAR DAVID R...

JORNADA MADRUGADA

@
SONIA DOLORE...
X

Lady Xiomara A...

)

4
VIVIANA FERNA...

X

v‘v

LIDA ANDREA H...

“

! %
! . ¢Estas hablando? Tu micréfono esta
4 desactivado. Haz clic en él para

activarlo.

D
Doris Adriana Ra... HERNANDO MO... ES
08:21 | pio-nyeg-kfa X I

[# REGISTRO DEASIS...pdf  ~

Roberto tin...

X

@

SANDRA LILIAN...

X
*

24

Edinson Medina

O =

%
: Y.,

jose ciendua go... ORLANDO ALAR...

()

ROSA MARIA OS... Marcel= Mariea

SS

°

0o
. SOPORTE &

<)

%)

LUZ MAGALY BA... NVERSIONI

£

DIANA ROCIO

Mostrar todo X

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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JORNADA MADRUGADA

SEGUIMIENTO PROCESO DE VACUNACION COVID 19 []

@ Gracias.

Agradecemos su participacion.

Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con teenologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

Mostrar todo x

Reunion equipo ejecutor 2236885

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ HILDA VIRGINIA MESA ARIAS Laura Rodriguez

20:01 | vte-yush-noh

Escribe aqui para buscar

o

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: 12 de julio de 2021

Trabajo Virtual

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: 16 de julio 2021

Semana: SEMANA 14(12 de julio a 16 de julio. De 2021)

PROCESO: Semana de recuperacion y Jornada de alistamiento

RESPONSABLE: Ruben Dario Rodriguez Herrera

Ficha de
Caracteri
zacion

Actividades
Redlizadas

No de
Personas
atendidas (via
correo,
llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,
pantallazo, correos relevantes,
otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,

celulares, Whastapp,
correo, Teams)

Lunes 12

Reunion Doctor Antony, CGA,
Temas de tipos de aprendiz, charla
sobre aprendices con problemas
de audio o de habla.

Teams

Celular, whastapp,
correo, meet

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea de atencidén

al empresario: 018000 910682

© f w

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05
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JORNADA MADRUGADA

Tramite del Registro Calificado o ro.
0
Condiciones institucionales (6 +1) e G
diclones de. ] o @
... L XS
o0
t e
Martes . . .
Diseno Curricular, registro Celular, whastapp,
13 . ., Teams
calificado y autoevaluacion correo, meet
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica



JORNADA MADRUGADA

Registro Jornada Alistamiento - Disefio Curricular, Registro Calificado y
Autoevaluacion

@ Gracias.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica
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JORNADA MADRUGADA

% Teams 49 menssjes nu

Jornada de Alistamiento - Dia 3
rio; Nada

EDT-EMPRENDIMIENTO “Aplicacion

Miércoles . Celular, whastapp,
de metodologia centrada en el Teams PP
14 . . L correo, meet
usuario pensamiento de diseno
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

Formulario de inscripcion - EDT-
EMPRENDIMIENTQ *Aplicacion de
metodologia centrada en el usuario -
pensamiento de disefio”

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

8:57 i W B3 - NS -

0 Teams 2 mensajes nuevos 8:57a.m. v

Estrategia como afrontar los HD
Pablo: Gracias

Responder

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms |

El propietario de este formulario no ha proporcionado una
declaracién de privacidad sobre como utilizarén los datos de
tus respuestas. No proporciones informacion personal o
confidencial.

| Términos de uso

Il @ <

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

Jueves
15

Guia de Aprendizaje y Técnicas
Didacticas.

Sensibilizacion Plataforma
Territorium — SENA Digital Siglo XXI

Teams

8:20 Ga = £

— Reunion
< @
~_02:48 168 asistentes

Luis Enrique Alba Suanc... % ®s Jorge Enrique Burgos S

Celular, whastapp,
correo, meet

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica
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JORNADA MADRUGADA

8:32 wiy o G
2 ® Reunion

13:54 163 asistentes

2  Sondeo: No anénimo | Resultad...

GUIA DE APRENDIZAIE Y
TECNICAS DIDACTICAS

Miguel Cardenas Pinzén <+«

} ‘ °

%, ®5 Andrea.. & ® Luis En.. & ® Miguel Card...

<)

PR

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

> Reunion

36:54 161 a

Miguel Cardenas Pinzén ===

o>

> ®s Martha.. % ®5 Luis En.. % ®3 Miguel Card...

Mrossh Teams

Guia de Aprendizae

v

CRTEROR PAAA B 39040 3 ACTHOASES X VOGAE

Linea de atencién al ciudadano

Linea

ate

1¢

ién al

empresario:

018000 910270
018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica
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www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

926 QW

...,

Hoomaa

Miguel Cardenas Pinzon e+e*

o

% ® Harold Iva.. &% August.. & ® Miguel Card...

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

SE,‘ e Centro de
7/\\— Gestion Administrativa

Regional Distrito Capital

20210615 10:00
Semana
Alistamiento CGA
RDC - Dia 4 Julio
152021 -
Plataforma
Territorium - SENA
Digital Siglo XXI

Enviar otra respuesta

El formulario se cred en Servicio Nacional de
A je SENA. D abuso

1] O <

Solicitud de INScriperur 1 vammseurrr ue s

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SEMAcomunica www.sena.edu.co




JORNADA MADRUGADA

Partecto, su inscripcion ya fus registrada

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

w.sena.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica e “




JORNADA MADRUGADA

17 ARWE - Nl &

) @& forms.office.com/Pag :

Registro Participacion

Sensibilizacion Uso Plataforma
Territorium

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms |

El propietario de este formulario no ha proporcionado una
declaracion de privacidad sobre como utilizarén los datos de
tus respuestas. No proporciones informacion personal o
confidencial.

| Términos de uso

1 @] <

PNL
Viernes Porhcpoap’n Se,ﬂSIbIhZOCIOH PNL, Teams e Celular, whastapp,
16 Actualizacion guias de aprendizaje correo, meet
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23:15 277 asistentes

Se ha unido como asistente.
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wp Teams 57 mensajes nuevos 12:43 p. m
Jornada de Alistamiento - Dia 5

Usuario: De acuerdo

Responder

Sondeo: No anénimo | Resultados compartid
5. Las actividades de

apropiacion se:
O Las inventa el instructor

b. Toman de la Planeacion
Pedagogica

O c.  Deducen del contexto

O d. Hacen cada trimestre.
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" Arrastra el dedo desde la parte superior y
‘ toca el botén de retroceso para salir de la
pantalla completa.
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Se ha unido a una reunién que
esta siendo grabada. Directiva de
privacidad

Se ha unido como asistente.
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O @& forms.office.com/Pag H

Registro Participacion

Actualizacion de Guias de
Aprendizaje 16Julio2021

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms |

El propietario de este formulario no ha proporcionado una
declaracion de privacidad sobre cémo utilizaran los datos de
tus respuestas. No proporciones informacién personal o
confidencial.
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Larespuesta se ha envado.
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