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ACTA No. 39 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACIÓN Y GESTION REALIZADA POR FACILITADORES 

CIUDAD Y FECHA:  Cali, junio 21  de 2021 HORA INICIO:  10:30 am HORA FIN: 11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  Reunión Virtual Google 
Meet  

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria 
ASTIN - Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socializar los resultados encontrados al comparar los reportes de asistencia, entrega de retos en 
Classroom, reportes de deserción y otra información actualizada en la página web contra la 
información obtenida a través de llamadas a los aprendices y/o acudientes de los aprendices de las 
fichas a cargo de Johan Eduardo Cadena Clavijo, facilitador de la línea de TIC. 
2. Generar un espacio para que el facilitador presente las respectivas justificaciones y/o excusas. 
3. Compromisos por parte del facilitador. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar seguimiento por parte del equipo administrativo de la Tecnoacademia, a la ejecución de la 
formación impartida por Johan Eduardo Cadena Clavijo facilitador de la línea de TIC, durante el primer 
semestre del año en curso. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
De acuerdo con la solicitud realizada por la Dinamizadora de la Tecnoacademia, en la reunión de 
equipo del día 19 de mayo del 2021, el equipo de facilitadores debía realizar las siguientes actividades: 

• Actualizar la información de cada uno de los aprendices en el sitio web de la Tecnoacademia.  

• Actualizar los reportes de asistencia de cada uno de los aprendices. 

• Reportar la entrega de los retos (con corte al reto número 7) por cada aprendiz, el cual debe ser 
consistente con el Classroom. 

• Reporte de la deserción de los aprendices. 
 

Fecha límite de actualización, 28 de mayo de 2021.  
De acuerdo con la programación, el equipo administrativo inicia el proceso de verificación a través 
de llamadas telefónicas a los aprendices y/o acudientes, de acuerdo con la información suministrada 
por el facilitador en el sitio web de la Tecnoacademia.   

CONCLUSIONES 

 
La Dinamizadora de la Tecnoacademia informa a el facilitador Johan Eduardo Cadena Clavijo 
facilitador de la línea de TIC, los resultados del seguimiento realizado. 
 
Cuadro fichas, horarios de formación y cantidad de aprendices matriculados 
 

FICHAS  
I SEMESTRE  

FECHA INICIO FECHA FIN HORARIO 
APRENDICES 

MATRICULADOS 1ER 
SEMESTRE 2021 

1 2292827 18/03/2021  1/07/2021  Martes y jueves de 7:00 a 12:00 21 

100 2 2292828 18/03/2021  1/07/2021  Martes y jueves 1:00 pm - 6:00 pm 50 

3 2292829 19/03/2021  2/07/2021  Miércoles y viernes de 7:00 a 12:00 29 
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Cuadro comentarios aprendices y/o acudientes y entrega de los 7 primeros retos  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se realiza la verificación de comentarios de los padres de familia y aprendices mediante reunión 
virtual, en la cual participa la Dinamizadora y Psicopedagoga, con el fin de hacer el seguimiento a la 
formación y verificación de los reportes suministrados por el facilitador, arrojando un muy buen 
resultado y comentarios positivos en cuenta a la formación, didácticas, pedagogía y resolución de 
dudas en la formación. 
Se puede determinar de manera general la buena gestión realizada por el facilitador y los 
comentarios positivos de los padres de familia y aprendices. 
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Cuadro asistencia Ficha 2292827 
 

  
Cuadro asistencia Ficha 2292828 
 

 
 



 

GD-F-007 V03 

 

 
Cuadro asistencia Ficha 2292829 
 

 
 
Cuadro deserción  
 

Deserción aprendices primer semestre año 2021 

Ficha Motivo 
Tipo de 

deserción 
Documento Nombre aprendiz Celular Institución 

1 2292828 
Otras 
situaciones 
personales 

Deserción 
Justificado 

1.109.663.799 
Miguel 
Ángel 

Muñiz 
Gómez 

3164475808 
Institución 
Educativa San 
Ambrosio De Milán 

2 2292828 
Compromiso
s académicos 

Deserción 
Justificado 

1.019.996.003 Samuel 
Rebellón 
Serna 

3166993861 
Colegio Ciudad 
Córdoba 
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Cuadro Classroom  
 

Aplicación de la electrónica y robótica en proyectos de ciencia, tecnología e innovación  
JORNADA MAÑANA 8:30 - 10:00 MARTES Y JUEVES 

 
1. Introducción a Tinkercad 
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2. Acercándome a Arduino 
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3. Manejando variables con Arduino 
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4. Condicional if else 
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5. Entradas - salidas digitales y analógicas 
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6. Mi primer sensor 
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7. Sensor de luz (LDR) 
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Aplicación de la electrónica y robótica en proyectos de ciencia, tecnología e innovación  

JORNADA MAÑANA 10:30 - 12:00 MARTES Y JUEVES 
 
1. Introducción a Tinkercad 
 

https://classroom.google.com/u/0/c/MjgwMzQ3MDUwNjQ2
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2. Acercándome a Arduino 
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3. Manejando variables con Arduino 
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4. Condicional if else 
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5. Entradas - salidas digitales y analógicas 
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6. Mi primer sensor 
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7. Sensor de luz (LDR) 
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Aplicación de la electrónica y robótica en proyectos de ciencia, tecnología e innovación  
JORNADA TARDE  2:00 - 3:30 MARTES Y JUEVES 

 
 1. Introducción a Tinkercad 

 

 
 

https://classroom.google.com/u/0/c/MjgwMzQ3MDUwNjQ2
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2. Acercándome a Arduino 
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3. Manejando variables con Arduino 
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4. Condicional if else 
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5. Entradas - salidas digitales y analógicas 
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6. Mi primer sensor 
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7. Sensor de luz (LDR) 
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Aplicación de la electrónica y robótica en proyectos de ciencia, tecnología e innovación  
JORNADA TARDE  4:00 - 5:30 MARTES Y JUEVES 

 
1 introducción a Tinkercad 

 

https://classroom.google.com/u/0/c/MjgwMzQ3MDUwNjQ2


 

GD-F-007 V03 

 

 
 

 
 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
 

 
 



 

GD-F-007 V03 

 

 
 
2. Acercándome a Arduino 
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3. Manejando variables con Arduino 
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4. Condicional if else 
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5. Entradas - salidas digitales y analógicas 
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6. Mi primer sensor 
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7. Sensor de luz (LDR) 
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De acuerdo con los hallazgos encontrados en las llamadas telefónicas, en la revisión del Classroom 
y la intranet de la Tecnoacademia por el equipo administrativo, se le pregunta al facilitador: 
 
¿Cómo hizo para cumplir con la información exigida? 
 

• El facilitador indica que ha aplicado varias estrategias sugeridas para el trabajo de 
seguimiento a la formación ya que se puede identificar que los aprendices están entregando 
los retos y colocándose al día con los entregables. Se hace la gestión de recordar a los 
aprendices de la importancia de entregar las actividades ya que puede generar problemas a 
la hora de certificarse. 

 
 
Después de esta intervención, se informa que: 
  

➢ En la reunión realizada con los facilitadores el 17 de marzo de 2021, antes de iniciar 
formación. Se dio la inducción para explicar los lineamientos y directrices de cómo manejar 
la plataforma del sitio web de la Tecnoacademia, la forma como llevar los reportes de 
formación, el seguimiento y actualización de los datos de los aprendices de forma 
presencial. 

➢ Se aclara que la información que registra en la Intranet y que reporta en las reuniones debe 
ser real, de acuerdo con la asistencia de cada curso. 

➢ Cada facilitador debe encargarse de estimular a los aprendices a subir sus evidencias a 
Classroom. 

➢ Se recuerda que los aprendices aprueban los cursos de formación cumpliendo los criterios de 
asistencia y entrega de retos para poder certificarse. Esta evidencia debe estar disponibles en 
el Classroom y en la página web.  

➢ El facilitador reporta entrega de retos y asistencia de los aprendices y acudientes 
manifiestan que no lo están realizando. Se solicita que tome los correctivos necesarios para 
que su información sea verdadera, consistente y fidedigna.    

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA   X    PRIVADO        SEMIPRIVADO          SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Mantener las buenas prácticas de 
acompañamiento a la formación para 

Yohan Eduardo Cadena 18/06/2021 
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continuar cumpliendo con los lineamientos 
de la formación. 

Reunión para verificar si se cumplió con los 
compromisos acordados por parte del 
facilitador.  

Dinamizadora 
Facilitador  
Psicopedagoga 
Infocenter 

Junio 25 de 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA____21____ DEL MES DE______Junio_______ DEL AÑO 2021 

  

OBJETIVO (S) 
 Socializar el seguimiento realizado por parte del equipo administrativo de la Tecnoacademia, a la ejecución de la formación impartida por 
el facilitador Johan Eduardo Cadena Clavijo facilitador de la línea de Tic, durante el primer semestre del año en curso. 

 

No. 

Autorizo el 
tratamiento 

de la 
Información 

SI / NO.  
Si marca No 
por favor no 
diligencie el 

formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/ 
EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

1 SI 
Diana Velásquez 
Maldonado. 

31.430.526 X   Tecnoacademia divelasquezm@sena.edu.co  3015439630 SI   

2 SI 
Julier Maria 
Celis Obonaga 

66.951.735  X  Tecnoacademia jumaceob@hotmail.com  3146613304 SI   

3 SI 
Julio Cesar 
Osorio Garcia 

16.463.675  X  Tecnoacademia jcosorio57@misena.edu.co  3215546700 SI   

4 SI 
Johan Eduardo 
Cadena Clavijo 

86.070.939  X  Tecnoacademia yecadena9@misena.edu.co 3134663079 SI   

                         

                         

                         

                         

                         

 

mailto:dumarin@sena.edu.co
mailto:jumaceob@hotmail.com
mailto:jcosorio57@misena.edu.co
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