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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, 18 de Julio de 2021  
 
 
 
Señora  
BLANCA MURALLAS BUENO 
SUPERVISOR CONTRATO No. 2406015 
Coordinador Academico 
Coordinación academica 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes JULIO del año 2021 

 
Referencia: No 2406015 del año 2021 
 
Nela YolandA Polo Castro, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1007028005, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en coordinación academica, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia 2406015 a continuación presento el Informe de actividades realizadas 
en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de VEINTITRES  MILLONES 
CUATROSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($23.450.000), por las SETECIENTAS 
HORAS (700) horas, a razón de TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($33.500) 
por cada hora, suma que será pagada de la siguiente manera, un primer pago por valor de DOS 
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA  MIL PESOS  M/CTE ($2.680.500), por los días trabajados 
en el mes de abril, y siete pagos iguales por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA MIL  PESOS M/CTE ($3.350.000) por los meses de mayo a octubre y un ultimo pago 
de SEISCIENTOS TETENTA MIL PESOS M/cte ($ 670.000) de  en noviembre de año 2021.    
 
 
Plazo: Será hasta el 6 de Noviembre  de 2021 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

Contratar Servicios Personales De Carácter Temporal Como Instructor Para Impartir 
Formación Titulada, Complementaria Y/O Virtual En Diferentes Áreas Conforme A Modelos 
Formativos Establecidos Del Cset en el periodo académico del 2021 

  
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas  Evidencias 
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1 Asumir la responsabilidad de todas 
las actividades relativas a la 
ejecución de las obligaciones 
establecidas en este contrato 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas 
clínicas en  el servicio 
sala de partos en el 
hospital local del norte 

• Lavado de manos 
quirúrgico  

• Manejo de equipos 
biomédicos 

• Toma de glucometrias 

• Toma de muestras de 
sangre de cordon 
umbilical 

• Toma de muestras de 
laboratorio clinico 

• Adaptación neonatal.  

• Canalización de vena 
periférica 

• Alistamiento de sala de 
de partos 

• Toma de signos vitales y 
fetocardias 

• Toma de monitoreos 
fetales 

• Administración de 
medicamentos 

• Aplicación de 
inmunobiológicos. 

• Deligenciamiento de 
carnet de vacunación 

• Profilaxis del recién 
nacido. 

• Rotular muestras 
anatomopatologicas 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asistencia  

2 Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizajes de 
las competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en 
el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad 
defina. 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas 
clínicas en el servicio de 
sala de partos en el 
hospital local del norte 

 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asistencia  
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4 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así como 
el manual de convivencia en el sitio 
de practicas 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas 
clínicas en el servicio de 
sala de partos en el 
hospital local del norte 

 

Comunicación 
basada en el respeto  
en la interacción con 
los miembros del 
equipo de salud  y la 
Responsabilidad  en 
el cumplimiento de 
actividades en los 
sitios de practicas 
formativas. 
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Impartir formación titulada y 
complementaria en modalidad 
presencial de acuerdo a las 
necesidades del Centro de 
Formación, acorde a la 
metodología de la entidad. 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas 
clínicas en  el servicio de 
sala de partos   

• Funciones del circulante 
de salas 

• Lavado de manos 
quirúrgico  

• Manejo de equipos 
biomédicosen el parto 
inmediato. 

• Toma de glucometrias 

• Toma de muestras de 
sangre de cordon 
umbilical 

• Toma de muestras de 
laboratorio clínico 

• Realización de frotis de 
flujo vaginal 

• Toma de muestras de 
parcial de orina y 
urocultivo con sonda 

• Adaptación neonatal.  

• Canalización de vena 
periférica 

• Administración de 
medicamentos 

• Administración de 
inmunobiológico 

• Deligenciamiento de 
carnet de vacunación 

• Educación referente a la 
importancia de la 
lactancia materna 
exclusiva 

• Alistamiento de sala de 
partos 

Aplicativo Sofía 
plus, portafolio del 
instructor, 
evaluación de la 
práctica clínica por 
medio del formato 
correspondiente, 
portafolio del 
aprendiz, 
fotografías, lista de 
asistencia  



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

• Toma de signos vitals Y 
fetocardia 

• Monitoreos fetales  
 

8 
 
 
 

EL CONTRATISTA asume, con la 
suscripción del contrato, la 
obligación de realizar los pagos al 
SISS (salud, pensión y riesgos 
laborales), de acuerdo con la 
normatividad vigente aportando los 
soportes de pago correspondientes, 
los cuales deben ser validados para 
constatar que en efecto el pago de 
la planilla haya sido recibido por la 
entidad correspondiente, y en caso 
de incumplimiento total o parcial, 
responder por las consecuencias y 
sanciones que disponga la ley.  
 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas en 
el servicio de sala de 
partos en el hospital 
local del norte 

 

Recibo de pago 
mensual con marca 
de agua 
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Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

• Apoyo a la formación de 
Técnico en Enfermería 
Ficha 2065725: 
Supervisar prácticas 
clínicas en el servicio de 
sala de partos el hospital 
local del norte.  

 Informe mensual de 
ejecución 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el soporte  No. 5161728090 de la 
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por el SOI correspondiente al mes de julio 
de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”)  
 
Evidencias en (II) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
Nela Yolanda Polo Castro 
Contratista 
C.C. No. 1007028005 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Blanca Murallas Bueno 
Supervisor Contrato No  2406015 de 2021     
Coordinadora Academica 
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Evidencias Documentales Periodo JULIO De 2021 
Practicas Hospital Local Del Norte  

                                             Servicio De SALA DE PARTOS 
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Nela Yolanda Polo Castro 
Contratista 
C.C. No. 1007028005 
Contrato n° 2406015 
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