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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 19 de Julio de 2021

Sefior (a)

Blanca Yaneth Murallas Bueno

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_2596577
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Julio del afio 2021

Referencia: No CO1_PCCNTR_2596577

LIBARDO GOMEZ DIAZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 91538407 de Bucaramanga, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTE TRES MILLONES CIENTO
CUARETA MIL PESOS M/CTE ($23.140.000) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el futuro contratista. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados a partir del acta de inicio, durante el mes de Junio de
2021 por valor de UN MILLON TRECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.300.000). b) Cinco (5) pagos iguales por
los meses de Julio a noviembre por valor TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000)
cada uno y un (1) pago proporcional a los dias ejecutados del mes de diciembre de 2021 por valor de DOS
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($2.340.000). Los honorarios seran pagados por el
SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la
Direccién General, en la cuenta de Ahorros del Banco Avvillas No 076849103 cuyo titular es el (la) Contratista.

Plazo: Sera hasta el 18 de Diciembre de 2021
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OBIJETO:

CONTRATAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA IMPARTIR
FORMACION TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/O VIRTUAL EN DIFERENTES AREAS

CONFORME A MODELOS FORMATIVOS DEL CSET-TO PRODUCCION DE MULTIMEDIA-PL 178D V/M
$3.900.000

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Acatar la Constitucién Politica, las leyes,
los Principios de la contratacion estatal y
las demds normas concordantes y
complementarias;

Responder por el adecuado y oportuno
cumplimiento de las obligaciones
contraidas del contrato Electrénico o
fisico

Actualizacion y revision de
fichas De Produccion de
Multimedia 2282236 —
2282352 en plataformay
actualizacién

Sofia plus, Correo
Electrénicoy
Territorium

Participar en las reuniones que para la
ejecucion del contrato sean convocadas

Reunion de empalme de
Fichas de Produccion de
Multimedia 2282236 —
2282352 y reuniones de la
red de sistemas y multimedia

Eventos registrados
en SOFIAPLPUS

Entregar periddicamente y al finalizar el
contrato o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y archivos
electronicos a su cargo y que se
produzcan en ejecuciébn de sus
obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normas y
procedimientos que establezca el
Archivo General de la Naciéon y de
acuerdo con el formato GD-F-004
Formato Unico de Inventario
Documental

Entregar a la finalizacién del plazo de
ejecucion o del vinculo contractual o
cuando el supervisor del contrato lo
solicite, los bienes devolutivos que le
hayan sido asignados para el cumplimie

Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los sistemas
de informacién y gestiéon del SENA
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requeridos para la ejecuciéon del
contrato y al finalizar el mismo, informar
para su desactivacién, garantizando la
seguridad y reserva de la informacion
conocida por estos u otros medios
durante la ejecucion

Colaborar en la elaboraciéon de
respuestas y suministro de informacion
requerida por las autoridades y
organismos de control del Estado
Colombiano, en relacién con la ejecucién
del contrato y de los asuntos
relacionados con el mismo

12

Mantener actualizados los sistemas de
informacién sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante
la ejecucidn del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en
gue se encuentre, en los informes de
ejecucion contractual parcial o final

Evaluar resultados de
aprendizaje por competencia
desarrolladlas en las Fichas de
Produccion de Multimedia
2282236 — 2282352

Sofiaplus
Territorium
Asistencias

Solicitar autorizacion escrita del SENA
para utilizar el nombre, emblema o sello
oficial con fines publicitarios o ajenos a
los establecidos en los Pagina 2 de 5
GTH-F-077 V.10 ANEXO DEL CONTRATO
lineamientos de la Entidad.

Cumplir con las normas de bioseguridad
y reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestidn de la Seguridad vy
Salud en el Trabajo del SENA, segun la
normatividad vigente

Envio documento

Certificado

10

Entregar el examen médico
preocupacional al Grupo de Seguridad y
Salud en el Trabajo de la Direccidn
General y/o sus homdlogos en los
Centros de Formacién y Direcciones
Regionales de acuerdo con el
profesiograma, el objeto a desarrollar y
dentro de los plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art.
18)

Envio documento

Examenes de Ingreso

11

Adjuntar el certificado de aprobacidon de
los conocimientos basicos del
Subsistema de Gestién de Seguridad vy
Salud en el Trabajo, para el primer pago
de los honorarios

Envio documento

Certificado
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13

Realizar los pagos al SISS (salud, pension
y riesgos laborales) de acuerdo con la
normatividad vigente, aportando los
soportes de pago los cuales deben ser
validados para constatar que en efecto el
pago de la planilla haya sido recibido por
la entidad correspondiente y en caso de
incumplimiento  total o  parcial,
responder por las consecuencias vy
sanciones que disponga la ley.

Envio documento

Soporte de Pago mes
Junio de 2021 Planilla
Numero 7804153189

14

No subcontratar las actividades propias
del objeto contractual, salvo, que dentro
del desarrollo de la propuesta se haya
previsto disponer de recurso humano,
para lo cual debera tener en cuenta que
no podra vincular menores de edad,
dando aplicacién a la Resoluciéon No.
1677 de 2008 del Ministerio de
Proteccién Social y los Pactos, Convenios
Y Convenciones Internacionales
ratificados por Colombia, sobre los
derechos de los nifios

15

En caso de que proceda el registro y
asignacion de una firma digital, usarla
dentro de los limites impuestos por el
objeto y las obligaciones del contrato
(Electrénico o fisico) y en todo caso con
la debida autorizaciéon de quien
corresponda

16

Desplazarse dentro y fuera del territorio
nacional cuando sea requerido para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos vy
lineamientos del SENA una vez
culminado el desplazamiento

17

Guardar reserva de la informacidn
asociada al objeto contractual que
repose en bases de datos, sistemas de
gestion, aplicativos, archivos
magnéticos, respecto de los cuales se le
haya concedido acceso mediante
cadigos, claves o) contrasefas,
respondiendo penal, civil y
administrativamente por su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o
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acceso no autorizado o fraudulento,
durante el plazo de ejecuciéon del
contrato y dos (2) aflos mas, conforme a
las disposiciones contenidas en la Ley
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley
1273 de 2009 y las demas que las
complementen, sustituyan o modifiquen
18 | En cumplimiento de lo dispuesto en el
paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, del articulo 6 de la Ley
1562 de 2012 y del Decreto 1273 de
2018 el contratista deberd acreditar que
se encuentra al dia en el pago mensual
de los aportes del Sistema de Seguridad
Social Integral, estos pagos podran
acreditarse mes vencido y Unicamente
por el sistema pila o de planilla asistida o
el que determine el Ministerio del
Trabajo. Cuando corresponda el
contratista también debe acreditar el
pago oportuno de los aportes al SENA,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar
19 | Las demas que sean necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 7804153189 de la planilla del SOI del periodo
correspondiente al mes de Julio del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites™)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

Libardo Gomez Diaz
C.C. No. 91538407 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:
Firma
Dr. Blanca Yaneth Murallas Bueno

Supervisor(a) Contrato CO1_PCCNTR_2596577
Coordinador Academico
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2021

Seguimiento de plataforma Sofia plus de fichas y proyectos de fichas

S¢ Sofia plus x  + o - x
< C } A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Tt B
Aplicaciones " Netflix Colombia: V... ® EVA e SCT-013mide el co.. LI Medir intensidad y... * Tutorial sensor de c... % WiFiManager lioreri.. @8 ESP8266: Subir dat... » Lista de lectura

.
SOﬁa Plus | 1\? & LIBARDO © ShBandejadetareas IMSSENA  @CambiarClave  Salr &
Instructor v -
T . Ingresar a la Plataforma Virtual
Programas en 10s que estoy vinculado Fecha de terminacion de este programa Link de acceso
& Ejecucion de la Formacién < 2282236 - PRODUCCION DE MULTIMEDIA 14 de marzo de 2023
2282352 - PRODUCCION DE MULTIMEDIA 14 de marzo de 2023 =

(& Gestion de Ambientes < Pégina 1 de 1
(& Gestidn de Tiempos <
& LMS -

LMS -

Consultar Fichas de Caracterizacion

& Matricula <
[ Planeacién de la Formacién <
(# Reportes <
[ ses <
SOFIA Plus Versién 9.0.56 Powered by SENA -+- @ SENA 2018 -- Bogotd - Colombia- ~-a150; .
B O Escribe aqui para buscar = g 32 i i . EE . ﬁ : Swwe AL E g m e p ElSSP 1257:11";1 o

Revision de fichas en plataforma

S¢ Sofia plus X @ Teritorium X + (-] = a X
& > C (Y A& senaterritoriola/initphp *t 0 »
i Aplicaciones " Netflix Colombia: V... ® EVA e# SCT-013mideelco.. LL| Medirintensidady.. % Tutorial sensor de c... «#% WiFiManager libreri.. @ ESP8266: Subir dat... » Lista de lectura

? LIBARDO GOMEZ

o la funcionalidad evidencias, al hacer clic en la opcién
(ver mds) podra visualizar la totalidad de los aprendices

que realizaron la evidencia.

) GRUPOS

£ Palabras Clave: | Buscar clase por nombre

@ o
SENA SENA

NN

[Soy Eval
PRODUCCION DEMU...  PRODUCCION DE MU...
PRODUCCION DE .. PRODUCCION DE
& Instructor & Instructor
o~ Sin codigo o~ Sin codigo
Ficha : 2282236 Ficha : 2282352

#8 O Escribe aqui para buscar O & g 2 A ': B @ @ H= : S A B E o Em e p Eél’ 1:/1:7;-2:-2-1 o



Se Sofia plus X @ Territorium || PRODUCCIONDE | X = =+ © - o X

& > C (Y @& senateritorio.la/perfilphp?id=6845417 * @ » 5

Aplicaciones " Netflix Colombia: V... ® EVA e# SCT-013mideel co.. LLl Medirintensidad y... * Tutorial sensor de c...  «# WiFiManager libreri.. @8 ESP8266: Subir dat... » Lista de lectura

ﬁ M * LIBARDO GOMEZ

PRODUCCION DE
MULTIMEDIA (2282236)
P228101 V2282236 R68

® il A Praduccion
2ENe Multimedia

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:

OSCAR LEONARDO ASimto
AGUDELO JAIMES, HAYDEE
LILIANA CASTRO SALAZAR, ~ Comparte con fodos
als\fl{?ﬁ.LA C“E_gllziREZ ([OJActivar texto enriquecido Caracteres: 9000
CHACON CERVANTES. ([ Marcar como prioritario
LIBARDO GOMEZ DIAi ([ Enviar correo electronico
ANA NEDSI JAIMES Fecha de vigencia: | 2021-07-16 08:13
CHACO[‘I, JOHANA
SARRENOCHADROS (@ Agregar a una carpeta del curso (|
Herramientas 4
2 i - " A EP &13a.m.
88 O Escribe aqui para buscar O i e c i " . Q . ﬁ U REVUCHIPNE § 7w & P & 160772021 ()

Actualizacion y realizacion de actividades, anuncios y encuentros sincrénicos de fichas con
Instructores de Multimedia 2282236 y 2282352

Sp Sofia plus X @, Teritorium || PRODUCCION DE! % + o - X

& > X {} & senateritoriola/perfilphp?id=6845417 * BN

Aplicaciones | Netflix Colombia: Vo ® EVA e SCT-013mideelco.. Ll Medirintensidad y.. ¢ Tutorial sensorde .. % WiFiManager libreri.. @8 ESP8266: Subir dat.. » Lista de lectura

ﬁ M * LIBARDO GOMEZ

PRODUCCION DE
MULTIMEDIA (2282236)
P228101 V2282236 RE8

C9309

4
SENA

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:

OSCAR LEONARDO
AGUDELO JAIMES, HAYDEE
LILIANA CASTRO SALAZAR, Comparte con todos
OSCAR CAMILO PEREZ
T T e——— S
LIBARDO GOMEZ DIAi ([ Marcar como prioritario

ANANEDSI JAIMES () Enviar correo electrénico

CHACON, JOHANA Fecha de vigencia:

CARRENO CUADROS

Asunto

(@ Agregar a una carpeta del curso

Herramientas
@ Anuncios

# Hipervinculo
$® Darficinantac

) . i EP Bl5am.
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Se Sofia plus

€ > C DO

N Netflix Colombia: V...

Aplicaciones

X @ Teritorium || PRODUCCION DE | X + (~]

@ senaterritorio.la/perfil.php?id=6845417

® EVA e SCT-013mideelco.. LLI Medirintensidad y... * Tutorial sensor de c... ##% WiFiManager libreri.. @ ESP8266: Subir dat... »

* LIBARDO GOMEZ

= a X

* @8 L

Lista de lectura

esion en linea

& B Evaluaciones ©)

R Wikis L L/IBARDO GOMEZ DIAZ
(] 0 Asistencia 88 fecha de inicio: 13 horas Antes - fecha de vigencia: 24 de Julio del 2021

& Galeria " ” i

Asunto: Videos para ir aprendiendo sobre la utilizacion de programas de disefio

® B Chat

o Competencias Buen dia estimados aprendices, envio algunos links de los videos que podemos ir revisando para poder realizar la instalacion y el
a & Acceso a portafolio de manejo de algunos programas de disefio que nos permitan el desarrolio de mejores actividades y que las entregas de las

iy 5 actividades queden siempre mejor, gracias

evidencias aprendices

o Gamificacion https:/iwww.youtube.com/watch?v=yw0B-o5pRUC
@ © Centro de Calificaciones https://www.youtube.com/watch?v=jJtZeHUJS0Q

# Administrar Grupos hitps://www.youtube.com/watch?v=asujSOXYAxQ
B Proyectos

= Rubricas
= @ Blogs

B Seguimiento
Configuracion

Colaboradores

’ OSCAR CAMILO
EREZ
MANTILLA otros programas
Instructor hitps:/www.sketchup.com/es
ANANEDSI hitps:/iwww.story de-g! gr%c3%atficos
JAIMES
CHACON
Insteuctor Lama e A= e v
2 2 ; - o A S ESP  &l5a.m.
P Escribe aqui para buscar o # @%¥ A~ Hn @ Q B= 4 e A B E oz @S P gy U
S Sofiaplus X @ Temitorium || PRODUCCIONDE! X =+ o - X
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Aplicaciones | Netflix Colombia: V.. ® EVA o SCT-013mideelco.. Ll Medirintensidady.. & Tuterial sensordec.. +# WiFiManager libreri.. @B ESP8266: Subir dat.. » Lista de lectura

& senatenitorio.a/perfil.php?id=6845417

* LIBARDO GOMEZ

&SIy i IJ-' I "‘

SALAZAR s 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)
Instructor

3 LIBARDO -
Ferel Y o s VARl Publicacion priontaria

Instructor LIBARDO GOMEZ DIAZ
fecha de inicio: 14 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 19 de Julio del 2021

AC_Yerson
Javier Villegas

Valderrama Asunto: Encuentro Sincronico de Hoy 14/07/2021 a las & pm
A e

A Buen dia esti Al ) que hoy tenemos encuentro Sincronico a las 8 pm Actividad AP1-AAZ-EVOT7, muchas
gracias recordemos que el link de acceso es el siguiente:
meet.google.com/myg-bber-ybd

¥ que ademas todas 1as grabaciones de 10s diferentes encuentros, se estan compartiendo ademas de |a carpeta de sesiones en
linea del territorium, tambien estan en el siguiente link de drive, deben solicitar acceso por este link:

1tKJJP-eTa7WJBIOIUatx0Vp6xSF_F20y?usp=sharing

hitps://drive.google.
Muchas gracias
LIBARDO GOMEZ DIAZ
INSTRUCTCR

e 0 Me gusta Q 0 Comentario(s)

ESP  &15a.m.
Al @ ame ¢ T om0

iR P Escribe aguf para buscar o E e 33 i - . % @ . ﬁ : J 1ac



S Sofia plus X @ Teritorium | PRODUCCIONDE! X 4 o - x

<« C ()} & senateritorioda/perfilphp?id=6845417 Tt B H

Aplicaciones [ Netflix 8 VA ew

(T-013mideel o LUl Medirintensidad y.. 4 Tutorial se
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Subir dat. » Lista de lecturs
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LIBARDO GOMEZ DIAZ
i inict Julio del 2021 - fe i ia: 17 de Julio del 2021

Asunto: Encuentro Sincronico de Hoy a las & pm

Hoy 07 de Julio de 2021 nos ncontraremes para ver un poco mas sobre los elementos de disefio que debemos conocer para
nuestro aprendizaje, recuerden el link de conexion es el siguiente:

meet.google.com/myg-bber-ybd

Ademas pueden ir viende alguncs de estos videos:
hitps://mww.youtube.comiwatch?v=R3EBeCI0GJE
hitps:/.

youtube com/watch?v=x2KT6ATXR4
Saludos a todos

LIBARDO GOMEZ DIAZ

INSTRUCTCR

@ @ Adobe ILLUSTRA Cttj'E)g D E @'
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ES  16/07/2021

Encuentros sincronicos

M Solicitud cuenta mes dejulio-ic X & V “ X - X
< C (Y @& drivegooglecom/d
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M Solicitud cuenta mes de julio - X & VIDEOS ENC

€ C {} @ drivegoogle.com/drive

N Netflix Colombia: V... @
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¢cva-DEscaEE
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M Solicitud cuenta mes de julio - o X
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Aplicaciones

& M API-AA2-EVO7 (2021-07-12)mp4

& VIDEOS ENCUENTROS -

& drivegoogle.com/dr

folders/1qG2KEti0TUqFjj

% SCT-013 mide el co.

buscar caminos y posibles soluciones
una necesidad del cliente, convirtiéndose
en parte vital del proceso ya que el
cliente en muchas ocasiones desconoce
o proceso de disefo e
multimedia, pero € si conoce sobre su
empresa o proyecto,

integracion

€ brief seria el puente conector para
poder ver bien lo que es necesario para
una solucién a del proyecto ya
sea publicitario, educativo o comercial

ertad:

Uno de los problemas al momento de
realizar el brief es que gran parte de
la Informacion no la tiene el chente,
por o es responsabilidad del que
desarrolla el Brief de complementar la
informacion restante.

SYV3

mCGST11L

LLl Medir intensidad y.

& T

sensordec.. e WiFiManager

B8l Abrir con Video Player for Googl | v

producto, el servicio, ¢l mercado y las
estrategias que se lievaran a cabo’.

Ser preciso en la forma de redactar
o briel. Debe ser elaborado con
tlempo y una buena recoleccion de
informacion

deben tener

informacion  confidencia’

o omitie
Informacion que pueda ser otiL

Ser claro a Ia hora de redactar y no
escribir ambiguedade

Todo o que sea cuantitativo se debe
referenciar y mencionario en el brief
fechas y cifras)

s muy importante poner atencion ya
53 al construir el brief o para rec

Lo principal &5 no prometer obj

viabilidad, esto no significa que se deban
vos bajos con el propésito
scimente, 5i 1O apUntar &

1o que realmente e quiere y se puede

cumpli

No se utiizar  demasiado

lenguaje técnico 8

sea necesario, e brief

comprender  thcilmente.

persona no conozca del tema que se

eri.. @ ESP82

aQa & @ »

Subir dat.

» Lista de lectura

debe ser puntal y no

Revisarlo en varias ocasiones antes
para extenderse demasiado.

de ser presentado depurar
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Reuniones de empame con instrcutora Cecilia Chacon
M Asignacién de fichas, - Igomez7t X 4 (~] = X
< C (Y & mailgoogle.com/mail/u =rm&ogbl#inbox/FMfcgzGkXwHpvaeHjqwrhjfCFIFRIAWL Q
i Aplicaciones |\ Netflix Colombia % SCT-013mide el co.. LUl Medir intens & Tutorial sensordec.. < WiFiManager libreri.. (8 ESP8266: Subir dat.. »

! Gmail

i e i B
= Asignacion de fichas. (Ei#e

> Carlos Augusto Barbosa Solano
Pospuestos para mi, Ce 2 -
Importantes Buen dia Instructores

Instructora Cecilia por favor realizar el empalme de las fichas 2282236 - 2282352 To Produccién Multimedia con el instructor:

Libardo Gomez
Celular 3016341147

W Nueva reunion Datos de la instructora:

™  Mis reuniones

CECILIA CHACON CERVANTES educo 3167485387

Hangouts
+,,, Libardo - +
Cordialmente;
DAVID ORTIZ CABRERA
me gustaria hacerle una consults

LENNIN EDMUNDO ESCOBA
Hola, cimo vamos?

Carlos Augusto Barbosa Solano

Programador De Formacién Titulada
b

jaime andedl arango martinez
T ————

]

N
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Reunion de la red de sistemas y multimedia

ANA YAHATRA LANDAZABAL Legeiiza ieytel Ochas bemery

JOSE MARIA TRIANA
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Curso de Integridad



El servicio publico Funcién
es de todos Publica

Funcién Publica hace constar que:

libardo gomez diaz

Participd y completo con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 16 de julio 2021

st

Adriana Vaygas Tamayo

Directora de Participacion, Transparencia y“Servicio a¥ Ciudadano de la Funcion Publica
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LIBARDO GOMEZ DIAZ
C.C. 91538407 DE BUCARAMANGA
CONTRATO No. CO1_PCCNTR_2596577




