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El presente estudio se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen o Contratacidn Estatal y en virtud de lo
establecido en arficulo 2.2.1.2.1.5.1 de! Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; el cual se desamollé en los
siguientes términos.

DATOS GENERALES
Fecha de emisién del estudio: JULIO.2021
Secretarfa que elabora el estudio: SECRETARIA GENERAL
Objeto de la contratacion: SERVICIO DE FOTOCOPIADQ, FOTOPLANOS, ANILLADO Y EMPASTE CON
DESTINO AL DESARROLLO DE LAS ACTVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La Administracién Municipal requiere contratar los servicios de fotocopiado, fotoplanecs en distintos tamafios ¥
anillado para las diferentes dependencias de la Administracién, al no contar con la logistica, los equipos y el
personal necesario para realizar esta clase de actividad, la cual es de vital importancia para ef desarolio de las
tareas administralivas diarias.

La Administracién Municipal, para el desamollo de sus aclividades, requiere que se afienda adecuada y
oporfunamente el servicio de fotocopiado de los diversos documentos expedidos por las dependencias,
fotoplanos en distintos tamafios y anillado, sin embargo, la Entidad no cuenta en la actualidad con personal ni
equipos suficientes para cubrir las necesidades de fotocopiado, fotoplanos en distinios tamahos y aniliado, asi
como tampoco contamos con el personal de planta que realice esta labor de manera permanente. Asf mismo,
la adquisicidn de estos equipos requiere ademds la coniratacién de los insumos necesarios para su
funcionamiento y el mantenimiento comectivo y prevenlivo, ademds se requiere tiempo completo para o
operacion de los equipos, dada la demanda de las diferentes dependencias de la administracidn del servicio de
fotocopiado, por ejemplo, la secretaria de salud para el desarollo de los programas de salud publica, las
comisarias de familia e inspecciones de policia para Hlevar sus expedientes y en general toda la administracién,
que por el volumen de las funciones requiere tener un servicio permanente de fotocopias, fotoplanos en distintos
tamaros y anillado (de acuerdo a necesidad).

Valga indicar ademds que para la conservacién de los documentacién y mejor presentacion de fos mismos
segun la cantidad de folios de los archivos generados por la Administracién se requiere el empastado del mismo
y por ende el servicio de anillado. lo anterior de acuerdo a la necesidad de cada dependencia y la cantidad de
documentacién que se generen en cada expediente,

Por lo tanto, y con el fin de suplir esta necesidad, buscando ademas mejorar la productividad, la Alcaldia de
Funza requiere de manera impericsa contratar este servicio, coniribuyendo asi mismo en disminuir
sustancialmente los costos operativos que implica la inversién en equipos de fotocopiado, la utilizacién de
personal exclusivamente para la operacién de los equipos, la compra de insumos y la contratacién del
mantenimiento y reparacion de equipos de folocopiado.

De igual manera es perlinenie indicar que la Administracién cuenta con mdés de 10 sedes donde funcionan sus
oficinas administrativas y que por tanto el uso de papel se incrementaria considerablemente y teniendo en
cuenta que el contrato de papeleria no puede brindar solo elementos como papel sino que se debe garantizar
ofros suministros para todos los funcionarios, el presupuesto no es suficiente para suplr lo necesidad de
fotocopias, fotoplanos en distintos tamafios, anillados, impresiones representativas y elaboracién de etiquetas
que se requieren en todas las sedes con que cuenta actualmente la Alcaldia Municipal de Funza, asi mismo el
presupuesto para la adquisicion de equipos tecnolbgicos es reducido y se le debe dar prioridad a ta adguisicién
de equipos de cémputo, dada la cantidad de funcionarios y coniratistas que laboran en la Administracién,
Ademds, se debe garantizar el buen uso de los elementos de papeleria sin que se generen desperdicios o que se
utilicen para actividades diferentes a las labores de sus dependencias.

Que conforme lo anterior y teniendo en cuenta que la Secretaria de salud tiene o cargo la meta No. 120 del plan
de desarrollo municipal Funza, Ciudad Lider que se denomina fortalecer el servicio de atencién a la comunidad.
Derivado del progroma Presiacién de servicios de salud y el proyecio Fortalecimiento Funzo Ciudad Uder en
Desarroilo y Prestacién de servicios de salud Funza dentro de los cuales se encuentra el plan de intervenciones
colectivas (PIC) en el cual se requiere el uso de distintos formatos para la presentacién de informes, liquidaciones
y demds actividades que se generan en el marco de este. Para la ejecucién de estas actividades se cuenta con
un equipo de 7 Gestoras de bienestar y 3 vacunadoras, quienes realizan acciones, intervenciones y programas
individuales, familiares y comunitarios, de informacién, educacién y capacitacién en las diferentes Dimensiones
de Salud Publica, beneficiando a mdés de 5.040 familias Funzanas. Es asl, que para desamrollar estas acciones se
requiere diligenciar distintos formatos mensualmente en visita presencial casa a casa v la inscripcién de servicios
de salud para la comunidad en el afio 2021; y dado que estos elementos se encuentran dentre de la ficha
técnica del presente proceso, se determiné que la Secretaria de Salud aportaria los recursos econémicos que
considerara necesarios para satisfacer sus necesidades a fravés del presente proceso, por lo cual una vez
revisada la ficha técnica y establecidas las cantidades aproximadas gue requerird la dependencia se establece
un presupuesto de $8.000.000.
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Por lo anterior, es indispensable redfizar la convocatoria y todos los trdmites contractuales, ya que los
requernimientos de las dependencias pertenecienies a la Administracién Municipal y el registro histérico de
reproduccion documental, determinan la cantidad y calidad que debe ser exigible y adquirida para garantizar
un optimo nivel de desempefic en las labores asignadas, y se evidencia con un estimado de cantidades, las
cuates pueden variar de acuerdo a las necesidades de las dependencias, y con un valor estimado de acuerdo a
lo ejecutado en el afio anterior en un termino de 4 meses, asi:

CANTIDAD ESNIMADA
DEPENDENCIA % DEPENDENCIA VALOR 2020 TOTAL

SECRETARIA DE SALUD - FOTOCOPIAS B/N 50.000
OFICINA DE CONTROL INTERNO -~ FOTOCOPIAS B/N 1.200
OFICINA ASESORA JURIDICA - FOTOCOPIAS B/N 5.500
DESPACHO ALCALDE- FOTOCOPIAS B/N 8.750
SECRETARIA DE GOBIERNO - FOTOCOPIAS B/N 7,895
SECRETARIA GENERAL- FOTOCOPIAS B/N 8.000
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - FOTOCOPIAS B/N 1.000

SECRETARIA DE HACIENDA - FOTOCOPIAS B/N 3.500 $ 100 | $ 12.154.000
SECRETARIA DE DESARROLLO $OCIAL - FOTOCOFIAS 8/N 6.500
SECRETARIA DE MUJER Y JUVENTUD - FOTOCOPIAS B/N 3.000
DESARROLLO ECONOMICO - FOTOCOPIAS B/N 3.500
SECRETARIA DE MOVILUDAD- FOTOCOPIAS B/N 3.500
SECRETARIA DE EDUCACION - FOTOCOPIAS B/N 4945
SECRETARIA DE PLANEACION - FOTOCOPIAS 8/N 8.630
OFICINA DEL $iSBEN - FOTOCOPIAS B/N 5.620

PLANOS PLIEGO 215 $ 76001 $ 1.634.000

PLANOS 1/2 PLEGQ 215 $ 3400 | $ 774000

ANILLADC 50 [} 3300 § 165000

PLANO 1/2 DE 75-76 CM 70 $ 3900 $ 273.000

TOTAL, GASTOS CONTRATO 2020 122.090 TOTAL 15.000.000

Que por imagen institucional se requiere adicionalmente ¢ los servicios prestados con anterioridad, la adecuada
presentacién de los documentos oficiales que generan las dependencios de la administracién por lo que se
incluye dentro del presente proceso lo impresién de documentos representativos y etiquetos con la imagen de
gobiemo "Funza Ciudad Lider" asf como el empastado de documentos que por su tamahio asi lo requieren.

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de ta enlidad aprobada para la vigencia 2021, y publicado en el
Sistema Electrénico para ia Contratacion Poblica "SECOP”, se puede verificar que el suminisiro que se pretende
contratar, se encuentra incluido en et mismo.

Con el presente proceso se da cumplimiento a la siguiente meia:
SECRETARIA DE SALUD

LINEA ESTRATEGICA: Bienestar y Desarrolio Humano

SECTOR: Salud

PROGRAMA: Prestacién de servicios de salud

PROYECTO: Fortalecimiento Funza Ciudad Lider en Desarrollo y Prestacién de servicios de salud Funza

META BIENESTAR: servicio de implementacién de estrategias para el fortalecimiento del control sociat en satud
META PRODUCTO: fortalecer el servicio de atencién a la comunidad.

2, LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO A CONTRATAR: SERVICIO DE FOTOCOPIADO, FOTOPLANOS, ANILLADO Y EMPASTE CON DESTINO AL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Clasificaclén UNSPSC Producto
Servicios de copias en blanco y negro o de cotejo 82121701
Encuadernacion espiral 82121902
Servicios de copias a color o de cotejo 82121702

2.3 OBUGACIONES DE LAS PARTES

2.3.1 OBLUGACIONES DEL CONTRATISTA: El conlratista se obligand para con el Municipio, en relacién directa con el
objelo del contrato, a lo siguiente:
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A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1

11,
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
9.

21.

23.
24,

Tramitar tas garantias exigidas por el municipio y radicarlas en original antes la oficina asesora juridica
para su revisién y posterior aprobacion

Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio de! confrato.

Prestar el servicio de fotocopiado, fotoplanos en distintos tamafos, anillado, impresién y empaste
para ta Alcaldia de Funza, de acuerdo a la necesidad de cada dependencia.

Recibir el volante de solicitud/autorizacién de servicios debidomente diligenciade y firmado por e
supervisor del conirato {Secrelarfa General) y/o el funcionario designado para tal fin, con el
propésito de tener un control de la cantidad de fotocopias, fotoplanos en distintos famafios,
anillados e impresién que se generan,

El contratista deberd disponer del liempo necesario para el permanente servicio de fotocopias,
fotoplanos en disfintos tamafios, anillado, impresién y empaste para la Alcaldia de Funza, de
acverdo a la necesidod de cada dependencia; en jornada confinua de 8 a.m. a 5 p.m. de lunes
< viernes.

Disponer de los equipos e insumos necesarios {maquinas, papel, tinta} para la prestacion de
servicios de fotocopiado, fotoplanos en distintos tamahios, anillado, impresién y empaste para la
Alcaldia de Funza, de acuerdo a lo necesidad de cada dependencia.

Asumir los costos de mantenimiento de las maquings de fotocopiado, foloplonos en distintos
tamafios, anillado, impresién y empaste que sean de su propiedad, proporcionando los repuestos
e insumos necesarios para su buen funcionamienio.

Mantener los precios fijos durante el tiempo de la ejecucién coniractual.

Cumplir con ios lineamientos establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, a fin de que
el contratista pueda dar cumplimiento a las obligaciones del contrato.

. Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en Ia

que coadyuve el personal, los subcontrafistas o un fercero conira el Municipio, por causa o con
ocasién del contrato.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten en desamolio
del contrato.

Obrar con ledltad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos.

Cumplir con ta totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demds soportes que lo
anteceden, los cuales hacen parle integral del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan ¢l contrato en los términos de este, cuando en
el mismo hayan sido requeridas.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal coniratado en la ejecucion del contrato, s fuere
el caso.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada pare el desarrollo del
objeto del contrato.

Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en
el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencios, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del
contrato y el Municiplo de Funza.

- Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio {supervisor y/o interventor) como

constancias de la ejecucién del contrato.
Presentar las cuentas de cobro del valor del conirato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

. Acreditar sus pagos de $§t como cofizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a dfiliar a

los terceros que emplee para la ejecucidn del contrate a una entidad promotora de salud, de
manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de
trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los confroles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007
y el decreto 1703 de 2002 y demds normas concordanies o complementarias, en materia de aportes
a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacién de la oferta y
durante la vigencia del contrato.

Las demds que por ley o contrato le comespondan.

Las demds que por ley o contrato le comrespondan,

2.3.2 OBUGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el confratista a lo siguiente:

1.
2,

3.

Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.
Brindar la colaboracién y propercionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria para el

adecuado cumplimiento de! contrato

Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el confrafista constituya siempre que estas

cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

Resolver las peficiones y consultas que le haga el contratista denfro de los términos legales. .
Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &! forman

parie.
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2.4 TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE FUNZA

2.4 SUPERVISOR DEL CONTRATO: SECRETARIA GENERAL

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 ESPECIFICACIONES:

3.1.1 FICHA TECNICA:

{TEM ESPECIFICACIONES CANT.

Fotocopia blance y negro tamaiio cara y oficio

Folocopia a color tamafio carta y oficio

Fotoplano medio pliego 75 de 74

Fotoplane pliego.

Foloplano medio pliego.

Anillado

Servicio de empastado, cantén de 2mm marcados en el lomo

con letra dorada / plateada tamafio carta y oficio, cocidos, i

engomados y reforzados

Servicio impresién tabloide doble cara color laser 1

9 Servicio impresién sobre pergamino en gran formato 1

10 Servicio Impresidn, armado y cocido para programas de
congreso sobre propalcote 150 gramos

Servicio de elaboracién de etiquetas en adhesivo, papeleria

comercial

ol [ B [N =

~

1

NOTA ACLARATORIA: los costos asociados a los insumos, repuestos, personal y mantenimiento de fos equipos con
los cuates se realizo el fotocopiado, fotoplano, anillado, impresién y empaste comen por cuenta del contratista.

Lo anterior de forma que garantice la calidad, confidad y oportunidad de los servicios requeridos. para lo cual
debe contar con el fotocopiado de documentos en blanco, negro y a color, asi como el servicio de anillado,
impresién y empaste.

La propuesta econdémica presentada por el proponente deberd venir discriminada de la misma manera en que
fue elaborado e! estudio de mercado y en ningin caso podrd superar el valer unitario promedio del mercado de
cada uno de los items que lo conforman.

3.1.2 REQUISITOS DE INFRAESTRUCTURA

El oferente deberd contar como minimo con un establecimiento para la prestacion del servicio de fotocopias,
fotoplanes en distintos tamafos, anillado, impresién y empaste. Dicho establecimiento puede ser de su
propiedad, alquilado o en desarrollo de una relacién o convenio empresarial o privado, esle debe garantizar
el servicio de folocopiado de documentos en blanco, negro y a color, asi como el servicio de anillado,
impresién y empaste.

Dicho establecimiento deberd estar ubicado en la parte urbana del Municipio de Funza a fin de evilar incunir en
targos trayectos de desplazamiento para los funcionarios de la Administraciéon Municipal, por tanto, deberd estar
ubicado en un perimetro de 1.2 km de distancia de lo Alealdia Municipal {sede principal} Cra. 14 No. 13 - 51,
Parque de Funza, para lo cual se usard la aplicacidon de Google Maps para verificar la distancio del
establecimiento del proponente.

£l oferente deberd contar como minimo con dos (2) equipos de fotocopiado de tecnolegia resiente para el
'servicio de fotocopiado en negro y color, un {1) plotter de gran formato con impresidén o color, una (1) anilladora;
por lo cual, deberd anexar una cerfificacién dirigida a la Alcaldia de Funza, en donde garantice que cuenta
como minimo con dichos equipos.

3.2 EXPERIENCIA: El oferente deberd acreditar la experencia cumpliendo con los siguientes requerimientos:

Acreditar la experiencia en minimo

No. DE C10§ VALOR MINIMO
la2 75% del presupuesto oficial
Ja4 100% del presupuesto oficial
5a6 150% del presupuesto oficial
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El objeto dei {los) contratofs} ejecutado(s) deberd(n) estar relacionadofs) con el objeto del presente proceso |
confractual; SERVICIO DE FOTOCOPIADO, FOTOPLANOS, ANILLADO Y EMPASTE CON DESTINO AL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

NOTA 1: H proponente debe soporiar la informacion concerniente o la experiencia del mismo, mediante
cerfificaciones expedidas por el contratante o el acta de liquidacién del contrato. Los documentos suministrados
deberan contener foda la informacién necesaria para que el Municipic de Funza pueda evaluar la experiencia
del proponente.

Las certificaciones deberdn contener: nombre o razén social completa de la entidad contratarite, el nombre o
razén social completa de ia persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el valor total del mismo, las
fechas contractuales de iniciacion y de terminacién {dia, mes, afo), o de suspensién, si es el caso, la fecha de
expedicion de la certificacion y el nombre, direccién y teléfono de 1a persona que la suscribe por parte de la
entidad coniratante.

No se aceptaran para cerfificar experiencia, los contratos ejecutados por administracién delegada o confratos
de asistencia técnica, contratos ejecutados por cooperativas, subcontratos, guto certificaciones.

En caso de contraios que contemplen actividades diferentes a las requeridas, no se tendrd en cuenta para la
acreditacion de la experiencia el porcenidje de actividad o ftems diferenie.

NOTA 2: Para acreditar la experiencia se podrd aporiarlas actas de recibo final y/o actas de terminacién y/o
liquidacion, en todo caso estos documentos solo ser@n de informacién los cuales para efectos de evaluacion no
se tendrdin en cuenta sino se aporta la certificacién del confrato por la entidad contratante,

NOTA 3: Cuando el proponente allegue, certificaciones en los que conste que participé como integrante de un
consarcio © union temporal, se tendrd en cuenta el valor vy actividades exigidas de estas cerfificaciones en
proporcion al porcentaje de su partir En el caso que el proponente no cumpla con la exigencia de la experiencia
minima solicitada, la propuesta serd deciarada inhdbil técnicamente.”

La propuesta econémica deberd ser presentada por el componente teniendo en cuenta la estructura fjada por
el Municipio en el formato dispuesto para el efecto, el valor unitaric de cada uno de los elementos NO podrd
superar el valor promedic arrojado en el andlisis del sector. En la participacion en la unidn temporal o consorcio.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1 VALOR DEL CONTRATO: El vaior total del presente contrato es hasta la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS
M.CTE ($30.000.000} M.CTE., En este valor se encuentran incluides los gastos en que Incurre el contratista en la
tegalizacion def contrato, asi como tos impuestos de orden nacional y municipal a que haya lugar

4.1.1. JUSTIFICACION: En virtud del andlisis técnico econémico realizado se concluye que: Esta secretaria no
puede precisar el valor exacto que se requerird contratar porque no se tiene conocimiento exacto de la
cantidad de fotocopias que se requieran durante lo corrido del presente afio, Se procedié a establecer el valor
proporcional hasta agotar presupuesto, por fo tanto el valor total requerido para la ejecucion del objefo
confractual, acorde a las fichas técnicas establecidas coresponde a la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS
M.CTE {$30.000.000)

-2 FORMA DE PAGO: El valor del presente confrato serd cancelado al confrafista en pagos mensuales de
qacuerdoe a los servicios efectivamente recibidos a satisfaccién por el supervisor y conforme a los precios unitarios
fijados.

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

» Acreditar que dio cumplimiento a ia publicacion y divuigacién proactiva de la Declaracién de Bienes y
Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaracién del impuesto sobre la Renta y Complementarios,
con la presentacion del pantallaze de publicacion que amoja el aplicativo dispuesto para el efecto.,
Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucién del conirato

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando comesponda

Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato

Presentacion de Factura cuando corresponda.

£t contratista deberd pagar los deducciones que por disposicién legal o reglamentaria el Municipio practique y
que comespondan al pago de: Retencidn del impuesto de industria y comercio ICA e incluidos ademads Jos
gastos, costos y confribuciones a que haya lugar tales como:

Al pago se le efectuargn los respectivos descuentos por impuestos de ley vy las contribuciones Municipales, asi:

: IMPUESTOS MUNICIPALES
ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA

ESTAMPILLA PRO-CULTURA VALOR DEL CONTRATO 1%
ESTAMPILLA PRO DEPORTE VALOR DEL CONIRATO 0.5%
ESTAMPILLA BIENESTAR ADULTO MAYOR VYALOR DEL CONTRATO 2%

Estas estampillas se liquidan antes de IVA,
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Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicardn los que se encuentren vigentes
al momento de realizar el pago.

4.3 ANTICIPO: N/A

5. EL PLAZO DE EJECUCION DE, CONTRATO

5.1 PLAZO DE EJECUCION: El tiempo durante et cual EL CONTRATISTA se compromete a ejecutar a entera

satisfaccion de EL MUNICIPIO el objeto del contralo es por cinco {5) meses, y 15 dias sin exceder el 31 de

- diciembre de 2021, contados a portir de la fecha de suscripcidn del acta de inicio, previa expedicién del

registro presupuestal y aprobacién de las garantias exigidas, o hasta agotar presupuesto oficial, lo que
primero ocura, sin exceder en ningdn caso el 31 de diciembre de 2021

§. EL CERTIFFCADO DEL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

4.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: No. 2021000817 (8 de abril 2021) y No. 2021000881 (27 abril de 2021)

6.2 RUBRO: 2.3.02.02.009.1905.93192.120 denominado “servicios para la comunidad, sociales y personales” fuente
51001 R.B RP litre destinacién y Rubro 2.1.2.02.02.008.1.89121 denominado “servicios prestados a las empresas y
servicios de produccién” fuente 11001 RP libre destinacion,

6.3 VALOR TOTAL DEL CDP: OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) y VENTIDOS MILLONES DE PESOS ($
22.000.000.00)

6.4 MATRIZ DE RIESGOS: Este andlisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacién, estimacién,
asignacién, impacto y fratamiento de los riesgos en la contratacién; se desarolla de conformidad con el ariculo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 Y el Manual para la ideniificacién del Riesgo en los
procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.
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7. LAS GARANTIAS

Teniendo en cuenta la naluraleza del objeto contractual, lo determinacién . de los riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibric econémico del contrato, ta cuantia del mismo, la idoneidad, experiencia del
confratista asi como la forma de pago contemplada; se considera que con la finalidad de amparar los
perjuicios de naluraleza coniractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, como
requisito para su legalizacién, ef contratisia deberd constituir garantia dnica de conformidad con lo estipulado
en ef articulo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015, la cual consiste en contrato de seguro contenido en una
poliza, con los siguientes amparos:

AMPARQO SUFICIENCIA VIGENCIA
. Con vigencia igual al plazo de
CUMPLIMIENTO En cuantia equivalente al 20% del ejecucion del contrato y sels

valor del contrato (6) meses més.

Con vigencia igual dl plazo de
ejecucién del contrato y seis
{6) meses mds.

PAGO SALARIOS Y PRESTACIONES | En cuantia equivalente al 5% del | CON vigencia igual al plazo de

ejecuciéon del contrato y tres
SOCIALES vaior det contrato (3) aRos mas.

En cuantia equivalente al 20% del

CALIDAD DEL SERVICIO valor det contrato

DIEGO ERNESTO GUEVARA FORERO (‘ ¥ '( YAMAAAMAN

Secretario General - Supervisor ; i :\ - f ilRMA I : ~l/(_2)
KATHERINE GONIALEZ OVALLE
Profesional Universitario - Secretaria General ‘ \ FIRMA \

MILENA LOPEZ ECHEVERRY %c;

Enlace Juiidico — Secretaria Generat FIRMA
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ESPECIFICACIONES CANT.
Fotocopia blance y negro tamano carta y oficio
Fotocopia a color tamafio carta vy oficio
Fotoplano medio pliego 75 de 76
Fotoplano pliego.
Fotoplano medio pliego.
Anillado
Servicio de empastado, cartdén de 2mm marcados en el
lomo con letra dorada / plateada tamafio carta v oficio, ]
cocidos, engomados y reforzados
Servicio impresidn tabloide doble cara color laser 1
Servicio impresién sobre pergamino en gran formato 1
10 Servicio impresién, armado y cocido para programas de
congreso sobre propalcote 150 gramos
Servicio de elaboracién de efiquetas en adhesivo,
papeleria comercial

1

NOTA ACLARATORIA: los costos asociados a los insumos, repuestos, personal y
mantenimiento de los equipos con los cuales se realiza el fotocopiado, fotoplano,
anillado, impresién y empaste corren por cuenta del contratista.

Lo anterior de forma que garantice la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios
requeridos. para lo cual debe contar con el fotocopiado de documentos en blanco,
negro y a color, asi como el servicio de anillado, impresidén y empaste.

La propuesta econdmica presentada por el proponente deberd venir discriminada de la
misma manera en que fue elaborado el estudio de mercado y en ningdn caso podrd
superar el valor unitario promedio del mercado de cada uno de los items que lo
conforman.

Aprobo: Diego Guevara - Secretario General
Reviso: Milena Lépez - Enlace Juridico
Elaboro: Katherine Gonzdlez - Profesional Universitari
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