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. Datos Generales del Contrato

1. DENOMINACION DEL CONTRATO

INFORME No. |5

Contrato N°

202100384

Nombre del Supervisor

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Tipo de contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES I

Nombre del contratista

KAREN INES ZAPATEIRO ANIBAL

Identificacion del contratista

22.669.297

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN

DESARROLLO DE LA GESTION

Plazo

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Numero de Certificado de Disponibilidad 202100149 Fecha del C.D.P 2021-01-15
Presupuestal (C.D.P)
NUmero de Registro Presupuestal (R.P.) 202100421 Fecha del R.P 2021-01-26
Contrato Inicial $49.680.000
Adicion 1 $
Valor del contrato Adicion 2 $
Adicion 3 $
Total $ 49.680.000

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacién del contrato

Fecha de Suspension

Fecha de reinicio

2021-01-26 2021-07-25 N/A N/A
3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):
Vigencia
Amparos Aseguradora No de Pdliza Desde Hasta
(yyyy-mm-dd) (yyyy-mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
equipos suministrados
Salarios y prestaciones
Responsabilidad Civil Extracontractual
Otros
4, EJECUCION DEL CONTRATO
Descripcién Valor

Valor del Contrato Inicial $ 49.680.000

Adicién No. 1 $

Adicién No. 2 $

Adicién No. 3 $

Valor Total del contrato $ 49.680.000

Porcentaje del Anticipo [ % | $

Porcentaje del Pago anticipado | % | $

Valor Ejecutado del Contrato $ 41.400.000

Valor por ejecutar $ 8.280.000

Valor a pagar en el presente Informe $ 8.280.000

No. Factura o Cuenta de Cobro 5°
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Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucidn del contrato.

Obligacién Contractual

Producto

1. Coordinar la ejecucion de las actividades
concernientes al cumplimiento del sistema de
gestion de la calidad implementado en la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Se ejecuto revision a las actividades pendientes
en cada uno de los procesos de la Subsecretaria
de Servicios Administrativos, en seguimiento al
Sistema de Gestion, a saber:

1. Administracion de Bienes y Servicios
2. Gestion Documental
3. Atencién al Ciudadano

2. Coordinar la estructuraciéon de los planes y
programas dirigidos al fortalecimiento del Sistema
de Gestion de la Calidad.

Durante el mes se apoy6 a los diferentes procesos
de la Subsecretaria asi:

Administracion de Bienes y Servicios / Gestién
Documental / atencién al Ciudadano:

Se actualizaron estadisticas del informe de
rendicion de cuentas de la vigencia 2020,
adicionando los datos correspondientes a primer
trimestre 2021.

3. Coordinar los procesos del Sistema de Gestion
de la Calidad, segun las necesidades de las
diferentes areas de la Subsecretaria de Servicios de
Administrativos.

6. Realizar seguimiento a cada uno de los lideres de
procesos en el cumplimiento del Sistema de Gestion
de la Calidad de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el mes se apoy6 a los diferentes procesos
de la Subsecretaria asi:

Administracion de Bienes y Servicios:

e Se inici6 revision de indicadores de
Gestion para Almacén, como parte del
cuadro de mando general de indicadores
para el proceso de Administracion de
Bienes y Servicios.

Atencion al ciudadano:

e Se apoyd reunion preliminar para
coordinar la implementacion del Sistema
Orfeo, para el apoyo al manejo de las
PQRSD de la entidad.

Gestion Documental:

e Se dio inicio a las mesas de trabajo con
las diferentes Secretarias y
Subsecretarias, realizando levantamiento

de la informacién requerida para la
elaboracion de los procedimientos
asociados al proceso de Gestidn
Documental.

4. Participacion en las auditorias realizadas al
Sistema de Gestion de la Calidad, acorde a los
distintos procesos de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Seguimiento a las acciones de mejora sugeridas
en la Auditoria De Icontec Asociadas a la
automatizacion de solicitudes en servicios de
mantenimiento y parque automotor.
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5. Coordinar el seguimiento de las No
conformidades presentadas en cada una de los
procesos de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Seguimiento a las Acciones de Mejoramiento,
Prevencion y Correccion, identificadas dentro del
Sistema de Gestion de Calidad, asociados a los
procesos de la Subsecretaria.

7. Elaborar y hacer seguimiento de los indicadores
de gestidon, matriz de riesgo y formatos de los
procesos de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Seguimiento con los lideres de proceso, a cada
uno de los tableros de comando de indicadores,
con el fin de identificar las estadisticas necesarias
de acuerdo con los tiempos establecidos.

8. Realizar informes acorde a las actividades
contratadas y en atencion a los requerimientos del
Supervisor del contrato.

Seguimiento a los procesos y a los compromisos
planificados para ejecutar en el mes. Se elabord
Informe de Gestion correspondiente al mes.

9. Asistir a las diferentes reuniones, capacitaciones,
charlas y deméas que tengan relacion con el
cumplimiento de las actividades contratadas.

Se apoyd las reuniones programadas con los
lideres de cada wuno de los procesos:
Administracion de Bienes y Servicios programadas

para la implementacion del SIIFWEB; Gestién
Documental y Atencion al Ciudadano realizadas
para el levantamiento de procedimientos asociados
a Orfeo y gestion de documentos.

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes
mencionadas son los siguientes: N/A.

e
/JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE, quien actia en nombre y representacion del

"DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista
ejecuto a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio previo y la propuesta
presentada, como también la verificacibn del pago de las Estampillas Departamentales y de la
acreditacién del pago de seguridad social.

Se firma en Barranquilla, a

04// {

25 dias del mes de Junio de 2021.

\/JZWJ_ i@el@ }/ :

FIRMA DEL SUPERVISOR
Identificacion: 1.04%5.667.900
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FIRMA DEL CONTRATISTA
Identificacién: 22.669.297
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