Barranquilla D.E.I.P., Julio 2021

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
BARRANQUILLA - ATLANTICO

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA
GESTION.

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1- Realizar Recepcion, revision y registro de comprobantes, facturas ylo documentos equivalentes, soportes suficientes para la
legalizacion de los gastos de caja menor, manteniendo al dia los libros auxiliares que se requieran para el control de los fondos.

2- Elaborar la conciliacion de la cuenta bancaria de caja menor.

3- Elaborar los comprobantes de €greso por los pagos efectuados, de conformidad con lo preceptuado en las normas administrativas y
fiscales.

4-Relizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato ylo Secretario General de la Gobernacion del Departamento del Atlantico.

5- Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el objeto del contrato.

Tiempo de Ejecucion .
Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2021, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de QUINCE MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS MIL.($15,525,000),
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.

Cada pago debe estar precedido de Ia presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la
Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga las necesidades de
esa entidad.
Atentamentg, \
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JOéSY ALEXANDER MANOTAS MUNOZ
C.C'+140,870.063



Barranquilla D.E.I.P., Julio 2021

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
BARRANQUILLA - ATLANTICO

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA
GESTION.

Yo, KAREN INES ZAPATEIRO ANIBAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 22,669,297 me permito presentar a su
consideracion la propuesta de servicios para la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA GESTION.

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1. Coordinar la ejecucion de las actividades concernientes al cumplimiento del sistema de gestion de la calidad implementado en la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

2. Coordinar la estructuracion de los planes y programas dirigidos al fortalecimiento del Sistema de Gestion de la Calidad.

3. Coordinar los procesos del Sistema de Gestion de Ia Calidad, segin las necesidades de las diferentes areas de la Subsecretaria de
Servicios de Administrativos.

4. participar en las auditorias realizadas al Sistema de Gestion de la Calidad, acorde a los distintos procesos de la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

5. Coordinar el seguimiento de las No conformidades presentadas en cada una de los procesos de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

6. Realizar seguimiento a cada uno de los lideres de procesos en el cumplimiento del Sistema de Gestion de la Calidad de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

7. elaborar y hacer seguimiento de los indicadores de gestion, matriz de riesgo y formatos de los procesos de la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

8. Realizar informes acorde a las actividades contratadas y en atencion a los requerimientos del Supervisor del contrato.

9. Asistir a las diferentes reuniones, capacitaciones, charlas y demas que tengan relacion con el cumplimiento de las actividades
contratadas.

Tiempo de Ejecucion o
Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2021, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de CUARENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L($41,400,000),
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la
Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga las necesidades de
esa entidad.

Atentamente,

asecet, ﬁéf@f@@ A
KAREN INES ZAPATEIRO ANIBAL
C.C.22,669,297



Barranquilla D.E.|.P., Julio 2021

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
BARRANQUILLA - ATLANTICO

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA
GESTION.

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1- Apoyar la supervision de los contratos celebrados con las respectivas empresas de seguros.

2- Verificar las garantias o coberturas de las polizas suscritas a favor de los funcionarios de la Gobernacién del Atlantico.

3- Verificar las garantias o coberturas de las polizas que amparan los bienes de la Gobernacion del Atlantico.

4- Elaborar la parte técnica de los estudios previos concernientes a temas de garantias y seguros.

5- Asistir a las reuniones que se lleven a cabo en virtud de temas de garantias y Sequros.

6- Revisar los procedimientos que se surtan para el perfeccionamiento de las garantias Y Sequros.

7- Verificar el buen funcionamiento de las empresas de seguro que contraten con la Gobernacién del Departamento del Atlantico.
8- Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el objeto del contrato.

Tiempo de Ejecucion
Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2021, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de TREINTA Y UN MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/L($31,050,000), incluyendo todos

los impuestos directos o indirectos.
Cada pago debe estar precedido de Ia presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la
Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga las necesidades de
esa entidad.

Atentamente,
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MARIA CRISTINA VELASQUEZ GONZALEZ

C.C.22,521,198



