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Informe de Supervisión

Dependencia Número de Pago Total de Pagos Fecha Estado

TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER - 
T13

2 4 19-05-2021 PAGADA

Acto Administrativo - Datos específicos

Tipo de Vinculación Número de Contrato Vigencia Tipo de Pago

CONTRATO 015 2021

Fecha de Suscripción Fecha de Iniciación /Acta de Inicio Fecha de Terminación Duración Meses / días

15-03-2021 15-03-2021 14-07-2021 4 / 0

Número CDP Fecha CDP Número RP Fecha RP

1921 19-01-2021 5621 15-03-2021

Registro Presupuestal Adicional Fecha Registro Presupuestal Adicional

   

Número de Suspensión Tiempo de Suspensión Número de Prorroga Tiempo de Prorroga

   

Objeto

El contratista se obliga con la ESAP a Prestar servicios profesionales para apoyar el desarrollo y ejecución de los procesos académicos del CETAP de 
Pamplona.

Información básica del Contratista

Nombre / Razón Social

ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ

Tipo de Documento Número de Documento D.V

CÉDULA DE CIUDADANÍA COLOMBIANA 1094245330

Dirección Domicilio Correo Electrónico

CALLE andrea_vera525@hotmail.com

Número Telefono fijo Extensión Oficina Celular

0 315 7184785

Tipo de Cuenta Número Cuenta Banco

AHORRO 462318403 BANCO DE BOGOTA

Aspectos Tributarios

Persona Natural Persona Jurídica Entidad sin ánimo de lucro

No Responsable de IVA Responsable de IVA Gran Contribuyente

Autoretenedor Verificado en RUT Pensionado

R.U.T (Actividad Económica P/pal) R.I.T (Actividad ICA) Soy Declarante de Renta: NO

No. Código CIIU Descripción Actividad Tarifa

6399 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIO DE INFORMACIÓN N.C.P. 9,66 * 1000

No. Factura Fecha Factura

0

Cálculo de valor a pagar cuando se trate de Contratos de Capacitación

Valor del Contrato Horas totales a dictar según contrato Valor por hora

0 0 0

Valor por hora Horas dictadas a pagar Valor a Pagar

0 0 0

Información Financiera del Contrato o Convenio

Valor Inicial del Contrato Adición No. Total Adición Valor Total del Contrato

6.210.000,00 0,00 6.210.000,00

Total Pagado Valor a Pagar en el periodo Saldo

1.552.500,00 1.552.500,00 3.105.000,00

SOLICITUD 
DE PAGO

Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista cumplió con 
los pagos de seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en 
el Manual de Interventoría de la ESAP (Resolución 2471 de 2012), los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados 
con los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Revisor de Cuenta de Cobro

Documento Nombre

60362803 CARMEN DELIA PICO PEREZ
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Supervisor

Documento Nombre Firma Supervisor

1116782629 OSMAN YAIR VEGA CISNEROS ________________________

Lista de Documentos soportes del Contrato

Clase Documento Número Valor Fecha Emisión Archivo

CONTRATO - - - CLAUSULADO_No__015___2021

RP (REGISTRO PRESUPUESTAL) 5621 6.210.000,00 15-03-2021 5621_RP_CONT_15_ANDREA_VE

CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL)

1921 6.210.000,00 19-01-2021 1921_CDP_COOR_PAMPLONA_pd

AFILIACION ARL - - - ANDREA_KATHERINE_VERA_ROD

Lista de Documentos soportes de la Cuenta de Cobro

Clase Documento Número Valor Fecha de Pago Periodo Descripción Archivo

PAGO SALUD (ANEXAR 
PDF SIN CONTRASEÑA)

4385724576 113.600,00 12-04-2021 ABRIL SALUD Soporte_de_pago_S_S_Andre

PAGO PENSION (ANEXAR 
PDF SIN CONTRASEÑA)

4385724576 145.400,00 12-04-2021 ABRIL PENSION Soporte_de_pago_S_S_Andre

PAGO ARL (ANEXAR PDF 
SIN CONTRASEÑA)

4385724576 4.800,00 12-04-2021 ABRIL ARL Soporte_de_pago_S_S_Andre

INFORME ACTIVIDADES - - - - - Informe_de_actividades_Ab

SOPORTE CAUSACION SIIF 21321 1.552.500,00 01-06-2021 - - 21321_pdf

CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL
De conformidad con el calendario de pagos de contabilidad, se autoriza el presente pago, no obstante el contratista se compromete a ejecutar sus 

oblicaciones hasta el vencimiento del plazo contractual establecido el cual será verificado por el supervisor.

Contratista

Documento Nombre Firma Contratista

1094245330 ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ ________________________



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

INFORME DE OBLIGACIONES Y CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR  
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

1.DATOS GENERALES 
 
CONTRATO No. 015  DEPENDENCIA: COORDINACIÓN ACADÉMICA 
PLAZO DE EJECUCION  DESDE:  15-03-2021 HASTA:  14-07-2021 
PERIODO LA CUENTA: Abril 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Andrea Katherine Vera Rodríguez 
 No. Documento de identificación:  C.C No. 1.094.245.330 Régimen común ____ Régimen simplificado _X_ 
 No.  de Planilla de Aportes Salud y Pensión 4385724576; ARL: Si (X)  NO(  ) 
Consignar a la Cuenta No. 462318403 Del Banco: (BOGOTA) Tipo de Cuenta Ahorros  (X) Corriente(__) 
 
Pago No. 02 
 

2. INFORMACION FINANCIERA 

 
 

VALORES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $   6.210.000 

HONORARIOS A PAGAR $   1.552.500 

PAGOS HONORARIOS ACUMULADOS INCLUIDOS EL PRESENTE PAGO  $   3.105.000 

SALDO PENDIENTE POR PAGAR $   3.105.000 

 
No. Compromiso Presupuestal a afectar SIIF NACION No. 1921  del 2021-01-19 
 

Recursos 20 PROPIOS      Identificador Pptal: C-0503-1000-11-0-0503014-02 ADQUISICIÓN DEBIENES Y SERVICIOS  - SERVICIO 
DE EDUCACIÓN 

 
  
(*) El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pensión y fondo de solidaridad pensional deben estar calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales (sin 
incluir IVA); en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si estos fueron causados. 

 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD(*) $ 113.600 

APORTES OBLIGATORIOS EN PENSIÓN (*) $ 145.400 

FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL (*) -0- 

APORTE VOLUNTARIO AFC (*) -0- 

APORTE ARL (*) $ 4.800 

TOTAL APORTADO (*) $ 263.800 
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3. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 
OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 

 
PRODUCTO 

1. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 

actividades propias del proceso de docencia, 

investigación y proyección institucional que se 

requieran en el CETAP – Pamplona. 

 Se realiza verificación de documentos de culminación de 
modulo enviados por docente Sandra Vélez y se envía correo 
electrónico reiterando solicitud de Formato de registro diario 
de clase y cargue de notas en aplicativo ARCA. Anexo 1-2 

 Verificación de cargue de guía cátedra en Teams por el 
docente Reynaldo Jáuregui previo al inicio de clases Anexo 3 

 Se brinda apoyo al docente Reynaldo Jauregui con la 
programación de clases a través de calendario en la 
plataforma Microsoft Teams y se brinda solución de 
problemas de conexión y acceso a las clases. Anexo 4. 

 Envío de correo electrónico a docente Reynaldo Jáuregui con 
listados de asistencia descargados de plataforma Microsoft 
Teams correspondientes a las clases: 
viernes, 26 de marzo  
Sábado, 27 de marzo (jornada de 8:00 a 12:00). Anexo 5. 

 Se comparte a través de correo electrónico el link a través del 
cual el docente deberá diligenciar el cuadro de seguimiento 
una vez terminada la sesión, se reitera la importancia de que 
el envío se realice antes de las 6:00 pm del día domingo a fin 
de que el profesional a cargo pueda consolidar la información 
en los tiempos dados. Anexo 6 

 Se realiza presentación de profesional de apoyo CETAP 
Pamplona ante docente Gladys Hernández modulo ELECTIVA 
II - EL CONCEJO MUNICIPAL, LEY DE BANCADAS Y CONTROL 
POLÍTICO, se envía además documentos a tener en cuenta a 
momento de terminación de módulo. Anexo 7. 

 Creación de grupos modulo ELECTIVA II - EL CONCEJO 
MUNICIPAL, LEY DE BANCADAS Y CONTROL POLÍTICO en 
plataforma Teams y se comparte el link de acceso a la 
docente. Anexo 8. 

 Se comunica al docente Reynaldo Jauregui a través de correo 
electrónico los cambios efectuados desde la coordinación 
académica en el horario y fechas asignadas para el módulo 
PENSAMIENTO ECONÓMICO del CETAP Pamplona. Dada la 
modificación la fecha de finalización del módulo es aplazada 
para el día sábado 8 de mayo de 2021. Anexo 9. 

 Se comparte a través de correo electrónico el link a través del 
cual los docentes deberán diligenciar el cuadro de 
seguimiento una vez terminada la sesión, se reitera la 
importancia de que el envío se realice antes de las 6:00 pm 
del día domingo a fin de que el profesional a cargo pueda 
consolidar la infomacion en los tiempos dados. Anexo 10. 
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 Se realiza a solicitud de la docente el envio del listado de 
clase correspondiente a la materia "Electiva II - el concejo 
municipal, ley de bancadas y control político" programada 
para iniciar el próximo sábado, 10 de abril de 2021. Anexo 
11. 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente Gladys 
Hernandez con listados de asistencia descargados de 
plataforma Microsoft Teams correspondientes a las clases: 
sábado, 10 de abril de 2021. 
domingo 11 de abril de 2021. 
sábado, 17 de abril de 2021. 
domingo 18 de abril de 2021. 
sábado 24 de abril de 2021. 
domingo 25 de abril de 2021. Anexo 12. 

 Se realiza envio de correo electronico con presentacion de 
profesional de apoyo del CETAP a docente Claudia Uscátegui. 
Anexo 32. 

 Se realiza envío de correo electronico a docente Reynaldo 
Jauregui confirmando fechas de reprogramación de clases 
que no fueron desarrolladas los dias 7 y 8 de mayo con 
motivo del paro, lo anterior previa socializacion y 
concertación telefonica estudiante-docente. Anexo 33 

 Se realiza envío de correo electronico a docente Reynaldo  
reiterando los compromisos pendientes dada la finalizacion 
del modulo pensamiento económico. Anexo 34 

2. Controlar y evaluar la programación académica 

de los programas que se desarrollen en la 

Dirección Territorial. 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y 
programación de clases de acuerdo a lo estipulado el horario 
para los modulo ELECTIVA II - EL CONCEJO MUNICIPAL, LEY 
DE BANCADAS Y CONTROL POLÍTICO, y PENSAMIENTO 
ECONÓMICO. Anexo 13. 

 Se hace seguimiento de asistencia a cada una de las jornadas 
de clase  a traves de imforme que arroja encuesta semanal 
de seguimiento. 

 Se diligencia formato de evaluación docente por parte de la 
profesional de apoyo y se procede a realizar el respectivo 
cargue del formato en drive de la coordinacion academica de 
la territorial. Anexo 14. 

 Se realiza solicitud a docentes sobre necesidad de 
implementar el formato micro currículo en cada uno de los 
módulos asignados en el CETAP Pamplona. Se realiza especial 
enfacis en que la actualización deberá realizarse de acuerdo a 
la guía y el formato enviado y  posteriormente deberá ser 
cargada en cada uno de los grupos en la plataforma 
Microsoft Teams. Anexo 15. 

 Notificación carga academica a docente Yesid Tafur, solicitud 
de confirmacion de aceptacion y documentos y soportes de 
hoja de vida. Anexo 29.  
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3. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 

actividades propias del proceso de capacitación 

que se requieran en el CETAP- Pamplona. 

 Se realiza envio de correo electrónico a docentes invitando a 
participar de Seminario Profesoral en Administración Pública. 
Anexo 16. 

 Se recibe capacitación en manejo de aplicativo ARCA por 
parte de la coordinacion academica territorial  

4. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 

actividades propias del proceso de Asesoría y 

asistencia técnica que se requieran en el CETAP-

Pamplona. 

  NO APLICA –solo para actividades del proceso de 
Asesoría y Consultorías 

5. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 

actividades propias del proceso de Investigaciones 

que se requieran en el CETAP- Pamplona. 

 No se desarrollaron durante el lapso de tiempo de este 

informe actvidades relacionadas. 

6. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 

actividades propias de los procesos 

administrativos necesarios para el buen 

funcionamiento del CETAP 

 

 Se realizó solicitud por medio de correo electrónico de 
estudiantes que a la fecha dada su ubicación u otro motivo 
asociado presenta dificultades de conexión, lo anterior a fin 
de remitir solicitud de necesidad de simcard. Anexo 17. 

 Se envio correo electronico a los estudiates y docente 
informando acerca de los cambios efectuados en el horario 
por directriz nacional. Anexo 18. 

 Se realiza cargue de documentos de culminacion de modulo 
Escuelas filosoficas y cambios paradigmaticos II a cargo de la 
docente Sandra Velez en drive de coordinacion academica. 
Anexo 19. 

 Se realiza cargue de acta de eleccion de representante en 
drive de coordinacion academica. Anexo 20. 

 Se realiza cargue de estampillas correspondientes al periodo 
2020-2 en drive de coordinacion academica. Anexo 21. 

 Se realiza cargue de estampillas correspondientes al periodo 
2021-1 en drive de coordinacion academica. Anexo 22. 

 Se realiza cargue de documentos de formalizacion de 
matricula correspondientes al periodo 2021-1 en drive de 
coordinacion academica. Anexo 23. 

7. Recolección y entrega de informes requeridos 

por la Sede Central y por la Dirección Territorial. 

 No se desarrollaron durante el lapso de tiempo de este 
informe actividades relacionadas. 

8. Garantizar acompañamiento de todas las 

actividades que se desarrollen en el CETAP 

Pamplona, gestionar el portafolio de extensión y 

garantizar la calidad de los procesos educativos 

que se brindan en educación contínua en procesos 

de capacitación y asesorías.  

 Se realizó acompañamiento en actividad de bienestar 
universitario relacionada con la celebración del día 
internacional de libro el viernes 23 de abril, dada la ejecución 
del módulo PENSAMIENTO ECONOMICO se solicitó apoyo al 
docente con el desarrollo de la actividad corta de lectura. 
Anexo 24. 

 Asistencia a reunión de representantes y equipo de la 
coordinación académica de la territorial Norte de Santander 
–Arauca el día martes, 27 de abril de 2021. 

9. Atender la población estudiantil durante el 

tiempo del desarrollo de las tutorías que se 

adelantan en el CETAP. 

 Se atiende petición de estudiantes quien manifiesta haber 
matriculado por equivocación una materia que no 
corresponde al semestre en curso. se realiza solicitud por 
medio de correo electrónico a profesional a cargo. Anexo 25. 
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 Se atienden las peticiones de los estudiantes que presentan 
dificultades con el acceso al aplicativo ARCA. Anexo 26. 

10. Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo 

bienestar y requeridos para el cumplimiento de la 

labor misional de la institución. 

 Se realiza difucion de informacion con relacion a la apertura 
de inscripciones en el CETAP Pamplona para el periodo 2021-
2. 

 Difusión en estudiante del CETAP y asistencia a taller de 
infografia con power point 365 planteada por bienestar 
universitario los dias 12. 13 y 14 de mayo. Anexo 30 

 Difusion en estudiantes del CETAP y asistencia a capacitacion 
en competencias ciudadanas organizada por el grupo de 
bienestar universitario de la territorial Norte de Santander- 
Arauca el dia 13 de mayo. Anexo 31 

11. Asegurar el cumplimiento de los objetivos y 

funcionamiento adecuado de los sistemas de 

gestión de la Territorial. 

No se desarrollaron durante el lapso de tiempo de este informe 

actividades relacionadas. 

12. Las demás que se le asignen por la Dirección 

Territorial. 

 Asistencia a reuniones semanales de equipo de trabajo  
 Se realiza por medio de correo electrónico notificación de 

carga académica territorial Norte de Santander-Arauca a 
docentes contemplados para los meses de mayo, junio y 
julio de la presente anualidad. Anexo 27. 

 Como directriz dada por la Coordinación Académica, se 
incluye en cada uno de los diferentes grupos de Teams 
administrados, al Director de la territorial Norte de 
Santander-Arauca Dr. Oscar Eduardo Carvajal Labastida. 
Anexo 28. 

 
CERTIFICACIÓN JURAMENTADA 

 
Como Contratista de la ESAP y para dar cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 4 
del Decreto 2271 de junio 18 de 2009, certifico bajo la gravedad de juramento que los 
documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al Sistema General de 
Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del Contrato NDS-CD-015 
DEL 2021 del 15 de marzo de 2021, acta de inicio 15 de marzo y hasta el 14 de julio de 
2021. 
 
 
NOMBRE Y FIRMA                                                                        NOMBRE Y FIRMA 
 

 
ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ   CARMEN DELIA PICO PEREZ                                                            
C.C. 1.094.245.330                                                                       C.C. 60.362.803 
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ACTIVIDAD 
 Anexo. Pago  de Seguridad Social 
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ANEXOS 
Anexo 1. Envío de correo electronico. 
Se realiza verificación de documentos enviados por docente Sandra Vélez y se envía correo 
electrónico reiterando solicitud de Formato de registro diario de clase. 

 
 
Anexo 2. Envio de correo electronico  
Se realiza solicitud a la docente Sandra Vélez de cargue de notas en aplicativo ARCA. 
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Anexo 3.Captura de pantalla 
Verificación de cargue de guía cátedra en Teams por parte del docente Reynaldo Jauregui 
previo al inicio de clases  

 

 
 
 
Anexo 4.Captura de pantalla 
Se brinda apoyo al docente con la programación de clases en la plataforma Microsoft Teams y 
con la solución de problemas de conexión y acceso a las clases.  
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Anexo 5. Correo electronico 

Envío de correo electrónico a docente Reynaldo Jáuregui con listados de asistencia 
descargados de plataforma Microsoft Teams correspondientes a las clases: 
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Anexo 6. Correo electronico 
Se comparte a través de correo electrónico el link a través del cual el docente deberá 
diligenciar el cuadro de seguimiento una vez terminada la sesión, se reitera la 
importancia de que el envío se realice antes de las 6:00 pm del día domingo a fin de 
remitir la información al profesional a cargo en los tiempos dados.  
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Anexo 7. Correo electronico 
Se realiza presentación de profesional de apoyo CETAP Pamplona ante docente Gladys 
Hernández modulo ELECTIVA II - EL CONCEJO MUNICIPAL, LEY DE BANCADAS Y 
CONTROL POLÍTICO, se envía además documentos a tener en cuenta a momento de 
terminación de módulo.  
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Anexo 8. Captura de pantalla 
Creación de grupos modulo ELECTIVA II - EL CONCEJO MUNICIPAL, LEY DE BANCADAS Y 
CONTROL POLÍTICO en plataforma Teams y se comparte el link de acceso a la docente.  
 

 
 
Anexo 9. correo electronico  
Se comunica al docente Reynaldo Jauregui a través de correo electrónico los cambios 
efectuados desde la coordinación académica en el horario y fechas asignadas para el 
módulo PENSAMIENTO ECONÓMICO del CETAP Pamplona. Dada la modificación la 
fecha de finalización del módulo es aplazada para el día sábado 8 de mayo de 2021.  
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Anexo 10. Correo electronico 
Se comparte a través de correo electrónico el link a través del cual los docentes 
deberán diligenciar el cuadro de seguimiento una vez terminada la sesión, se reitera la 
importancia de que el envío se realice antes de las 6:00 pm del día domingo a fin de 
que el profesional a cargo pueda consolidar la infomacion en los tiempos dados.  
 
 

 
 
Anexo 11. Correo electronico  
Se realiza a solicitud de la docente el envio del listado de clase correspondiente a la 
materia "Electiva II - el concejo municipal, ley de bancadas y control político" 
programada para iniciar el próximo sábado, 10 de abril de 2021.  
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Anexo 12. Correo electronico  
Se realiza envío de correo electrónico a docente Gladys Hernandez con listados de asistencia 
descargados de plataforma Microsoft Teams 
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 13. Captura de pantalla 
Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y programación de clases de 
acuerdo a lo estipulado el horario para el modulo PENSAMIENTO ECONÓMICO. 

 

 
 

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
Anexo 14. Captura de pantalla 
Se diligencia formato de evaluación docente por parte de la profesional de apoyo y se procede 
a realizar el respectivo cargue del formato en drive de la coordinacion academica de la 
territorial.  
 

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 15. Correo electronico  
Se realiza solicitud a docentes sobre necesidad de implementar el formato micro currículo en 
cada uno de los módulos asignados en el CETAP Pamplona 

 
Anexo 16. Correo electronico  
Se realiza envio de correo electrónico a docentes invitando a participar de Seminario 
Profesoral en Administración Pública.  

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 17. Correo electronico  
Se realizó solicitud por medio de correo electrónico de estudiantes que a la fecha dada su 
ubicación u otro motivo asociado presenta dificultades de conexión, lo anterior a fin de remitir 
solicitud de necesidad de simcard. posteriormente se realizo envio con reporte consolidado. 

 
 

 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 18. Correo electronico  
Se envio correo electronico a los estudiates y docente informando acerca de los 
cambios efectuados en el horario por directriz nacional.  

 
Anexo 19. 
Se realiza cargue de documentos de culminacion de modulo Escuelas filosoficas y cambios 
paradigmaticos II a cargo de la docente Sandra Velez en drive de coordinacion academica.  
 

 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 20. 
Se realiza cargue de acta de eleccion de representante en drive de coordinacion academica.  
 

 
 
 
 
Anexo 21. 
Se realiza cargue de estampillas correspondientes al periodo 2020-2 en drive de coordinacion 
academica.  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 22. 
Se realiza cargue de estampillas correspondientes al periodo 2021-1 en drive de coordinacion 
academica.  

 

 
 
 
Anexo 23. 
Se realiza cargue de documentos de formalizacion de matricula correspondientes al periodo 
2021-1 en drive de coordinacion academica.  
 
 

 
 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 24. Captura de pantalla 
Se realizó acompañamiento en actividad de bienestar universitario relacionada con la 
celebración del día internacional de libro el viernes 23 de abril, dada la ejecución del 
módulo PENSAMIENTO ECONOMICO se solicitó apoyo al docente con el desarrollo de 
la actividad corta de lectura.  
 

 
 

 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 25. 
Se atiende peticion de estudiantes quien manifiesta haber matriculado por 
equivocación una materia que no corresponde al semestre en curso. se realiza solicitud 
por medio de correo electronico a profesional a cargo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 26 
Se atienden las peticiones de los estudiantes que presentan dificultades con el acceso 
al aplicativo ARCA.  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 27. 
Se realiza por medio de correo electrónico notificación de carga académica territorial 
Norte de Santander-Arauca a docentes contemplados para los meses de mayo, junio y 
julio de la presente anualidad.  
 

 
 

 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 28. 
Como directriz dada por la Coordinación Académica, se incluye en cada uno de los 
diferentes grupos de Teams administrados, al Director de la territorial Norte de 
Santander-Arauca Dr. Oscar Eduardo Carvajal Labastida.  
 

 
 

 
 

 

 

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

 

Anexo 29.  
Notificación carga academica a docente Yesid Tafur, solicitud de confirmacion de 
aceptacion y documentos y soportes de hoja de vida. 

 
Anexo 30 
Difusión en estudiante del CETAP y asistencia a taller de infografia con power point 
365 planteada por bienestar universitario los dias 12. 13 y 14 de mayo 
 

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 31 
Difusion en estudiantes del CETAP y asistencia a capacitacion en competencias ciudadanas 
organizada por el grupo de bienestar universitario de la territorial Norte de Santander- Arauca 
el dia 13 de mayo. 

 
 
Anexo 32 
Se realiza envio de correo electronico con presentacion de profesional de apoyo del CETAP a 
docente Claudia Uscátegui.  

 



 
INFORME DE OBLIGACIONES 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 015 DE 2021 
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
INFORME – No. 02 MES Abril 2021 

 

 

 

 

Anexo 33 
Se realiza envío de correo electronico a docente Reynaldo Jauregui confirmando fechas de 
reprogramación de clases que no fueron desarrolladas los dias 7 y 8 de mayo con motivo del 
paro, lo anterior previa socializacion y concertación telefonica estudiante-docente.  

 
 
Anexo 34 
Se realiza envío de correo electronico a docente Reynaldo reiterando los compromisos 
pendientes dada la finalizacion del modulo pensamiento económico. 
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