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Adenda N° 1
PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA N° SAB-03-004-21

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN GESTION
DOCUMENTAL PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA
ORGANIZACION TECNICA DE LOS ARCHIVOS DEL MUNICIPIO, DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL SISTEMA DOCUMENTAL Y CUSTODIA Y ALMACENAJE DE
LOS MISMOS, COMO MEJORAMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE SABANETA

El Municipio de Sabaneta se permite informar los siguientes cambios en el procesode
la referencia:

1. Modificar el Numeral 4.2 de los estudios previos en cuanto a obligaciones
especificas que se introduce una obligacién que antes de la adenda era
requisito habilitante por lo tanto se introduce la obligacién No. 32 que
quedara asi:

Obligacion 32: Acreditar para el momento en que sea requerido por la Administracion
Municipal el siguiente personal:

4 profesionales de apoyo | Las personas a acreditar deben
Obligacion ser Técnico y/o tecnologo en
técnica archivo, gestion documental y/o
ciencias de la informacion

Experiencia profesional minima
de 2 anos.

| Para este perfil se entendera
| como experiencia profesional la |
definida a través del Decreto |
1083 de 2015

ARTICULO 22237




De todas estas personas debera

acreditarse

¢ copia de titulo o acta de
grado,

¢ larjeta profesional

» certificados de
experiencia.

o (arta de compromisoenla
que manifieste su voluntad |
y  disponibilidad  para |
acreditar el servicio. f

Obligacion
técnica

5 auxiliares de gestion
documental

Las personas a acreditar deberan
tener Experiencia relacionada
minima de 2 aios.

Para este perfil se entendera
como experiencia relacionada la
definida a través del decreto 1083
de 2015 ARTICULO 2.2.2.37

De todas estas personas debera
acreditarse

e certificados de experiencia.

oCarta de compromiso en la
que manifieste su voluntad vy
disponibilidad para acreditar el
servicio

Obligacion
técnica

7 auxiliares de gestion
administrativa

De todas estas personas deberan
acreditares

Experiencia relacionada minima
de 1 afios

Para este perfil se entendera
como experiencia relacionada la
definida a través del decreto 1083
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de 2015 art
ARTICULO 22237,

Estas personas deberan
acreditarse con

o certificados de experiencia.

o Carta de compromiso en la
que manifieste su voluntad y
disponibilidad para acreditar
el servicio

Cambios en el

numeral 11 de los estudios previos

-REQUISITOS

HABILITANTES). Especificamente en lo que tiene que ver con los requisitos
habilitante técnicos los cuales algunos de ellos son eliminados de la
integridad del pliego, por lo tanto, ya no seran exigibles como habilitantes
e ingresan como obligaciones especificas.

'Requisito | Descripcién Observaciones

Juridico 1. Carta de | Debera estar firmada por la
presentacion de la | persona natural o por el
Propuesta representante  legal si es

persona juridica, o por el
apoderado constituido para el
efecto, segun el caso, quien
debe  estar  debidamente
facultado, indicando el nombre,
cargo y documento de
identidad. En el caso de
Consorcios, Uniones
Temporales u otra forma
asociativa permitida por la Ley
Colombiana, debera estar

carta de presentacion,

firmada por el representante |

designado. El contenido de la |
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correspondera con el texto del
formato N° 1. Con la firma de la
carta de presentacion de la
propuesta se presumira la
aprobacion, legalidad y
conocimiento de todos los
documentos que acompaian el
Pliego de Condiciones.

2,

Copia de la Cédula de
Ciudadania

De la persona natural, o del
representante  legal de la
persona juridica

Declaracion de
Inhabilidades e
Incompatibilidades

Diligenciar el certificado de
inhabilidades e
incompatibilidades ver formato
5

Acta de Constitucion
del Consorcio o Union
Temporal

Con fecha de expedicion no
inferior a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la
fecha de cierre del plazo de
presentacion de propuestas,
con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

La duracion del consorcio o
union temporal, sera igual al
plazo de ejecucion del contrato
y tres (3) afios mas.

Ver formato 6 0 7 segun el caso

Certificado de
Existencia y
Representacion

Legal para persona
juridica o Registro
mercantil en caso de
ser persona natural

Fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha de cierre
del plazo de presentacion de
propuestas  del  presente
proceso.
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con establecimiento

de comercio

El objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con
el objeto y las actividades a
contratar.

La duracién de la persona
juridica no puede ser inferior al
plazo establecido para el
contrato y un (1) aio mas.

Estas reglas aplican para cada
uno de los miembros de la figura
asociativa.

Objeto  Social en
tratandose de
persona juridicas

El objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con
el objeto contractual, regla que
aplica por supuesto para cada
miembro de la figura asociativa

Autorizacion de la
Junta o Asamblea de
Socios

Cuando el Representante Legal
de la persona juridica tenga
restricciones para  contraer
obligaciones en nombre de la
misma, en razdn a la cuantia u
otra, debera adjuntar el
documento de  autorizacion
expresa del dérgano societario
competente donde se acredite
su autorizacién para participar
en esta contratacion, firmar la
propuesta y suscribir el contrato
en el evento de ser
seleccionado.

La autorizacion debera
expedirse con fecha anterior al
cierre de la seleccion abreviada,
sin superar treinta (30) dias
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calendario y su vigencia no
debe ser inferior al plazo de la
ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas, salvo que se trate
de una autorizacion general de
la Junta.

La anterior observacion tambien
es valida para los miembros del
Consorcio, Union Temporal u
otra forma asociativa. |

8. Vigencia (Duracion
de la  Persona
Juridica).

Las personas juridicas, para
suscribir el respectivo contrato,
deberan acreditar que su
duracion no es inferior al plazo
del contrato y un (1) aiio mas, |
contado a partr de su

suscripcion.

En caso de consorcio o union
temporal este requisitos debe
ser cumplido tanto por la figura
asociativa como por cada uno
de los integrantes

9. Garantia de Seriedad
del ofrecimiento

En documento ORIGINAL y que
contenga  los  siguientes
aspectos:

Valor asegurado: Diez por
ciento (10%) del valor total de la
propuesta Ant.dx.1.23:1.9
decreto 1082 de 2015

Vigencia: Tres (3) meses,
contados a partir de la fecha de
cierre del proceso.

Tomador  y/o  afianzado:
Nombre del proponente.
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Asegurado y  beneficiario:
Municipio de Sabaneta

Objeto: Garantizar la seriedad
de la propuesta (Vease
informacion general).

10. Certificacion del pago
de parafiscales vy
aportes a la
seguridad social.

Para personas juridicas:

. certificacion  Expedida
por el Revisor Fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley.

. Por el Representante
Legal, cuando de conformidad
con la Ley no requiera Revisor
Fiscal.

Ver formato anexo a pliegos
Para personas naturales:

Debera presentar una
declaracion donde certifique el

pago de su aporte ademas de |

su planilla de pago del ultimo
mes correspondiente segun la
ley teniendo en cuenta la fecha
de cierre del proceso en la que
se evidencia que el proponente
ha pagado al sistema de
seguridad social en Salud vy
pension (segun la norma)

Ver formato anexo a pliegos

En caso de figuras asociativas
estos requisitos deberan se

R S



acreditada por cada uno de los
miembros.

11. Certificado de

Busqueda que hara la entidad o

Antecedentes verificara  si lo aporte el

disciplinarios proponente acorde con el lipo
de persona que oferte

12. Certificado de | Busqueda que hara la entidad o

responsabilidad fiscal

verificara  si lo aporte el |
proponente acorde con el tipo |
de persona que oferte

13. Verificacion de
Antecedentes
Judiciales.

Biisqueda que hara la entidad o
verificara  si lo aporte el
proponente

14.Paz y Salvo Registro

Busqueda que hara la entidad o

Nacional de Medidas | verificara  si lo aporie el
Correctivas. proponente,
15. Registro Unico | En caso de que el proponente

Tributario (RUT) en
copia

sea consorcio 0 unidon temporal
Debera ser entregado por cada
una de los miembros de la figura
asociativa.

El rut correspondiente a la
figura asociativa se entrega con
posterioridad a la adjudicacion
del contrato y en todo caso
antes de la suscripcion del
mismos

16. Certificado  Registro
Unico de
Proponentes (RUP)-
En firme

Aportar documento vigente en
firme. con fecha de expedicion
no superior a TREINTA (30)
dias, anteriores a la fecha de
cierre. ( esto sin perjuicio del
analisis de subsanabilidad en
caso que aplique)

En caso de proponente plural,
se requiere el certificado de |
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cada integrante de la Union
Temporal o Consorcio.

17. Certificado de
composicion
accionaria en
tratandose de
sociedad tipo
anonima.

“mayores de 7 anos

PARA LAS SOCIEDADES S.A.
Debera anexarse certificacion
donde se indique si la sociedad
es abierta o cerrada:

Para sociedades anonimas
abiertas se debera aportar
adicionalmente la  fotocopia
certificado del registro nacional |
de valores y emisores. Decreto
1082 de 2015, art. 2.2.1.1.2.2.8.

Para sociedades anonimas
cerradas, ademas de la
declaracién de su composicion
accionaria, se debera aportar
fotocopia legible de la cédula de
ciudania o extranjeria de los
socios de la sociedad en caso
de que sean  personas
naturales, cuando la sociedad
esta conformada por persona
juridica se anexara el certificado
de existencia y representacion
con una fecha de expedicion no
mayor a 30 dias y.la cedula del
respectivo representante legal.

Cuando wuna sociedad sea
integrada por  personas
naturales menores de edad |
deberd anexarse copia del |
registro civil de nacimiento o |
tarjeta de identidad para
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18.PARA ENTIDADES
SN ANIMO  DE
LUCRO: Copia de la

inscripcion ante la
entidad territorial
respectiva

(gobernacion 0
alcaldia) con la nota
de  vigencia

certificacion de que
no lener sanciones
vigentes

| asociativas

PARA ENTIDADES SIN ANIMO |
DE LUCRO: Copia de la|
inscripcion  ante la  entidad |
territorial respectiva
(gobernacion o alcaldia) con la |
nota de vigencia y certificacion |
de que no tener sanciones |
vigentes, con fecha de

expedicion no mayor a 30 dias

Se recuerda que para el caso de
CONSOICios 0 uniones
temporales cada uno de las
participantes en dichas figuras
que tenga esta |
condicién, deben acreditar tales |

documentos. ;

19. Certificacion de
COMpPromiso

anticorrupcion

Este formato debera ser firmado
por el represente legal o la
persona natural proponente

En caso de consorcio o union
temporal cada miembro debera
suscribir este formato. VER
FORMATO ANEXO10

20. Formato 0
declaracion de multas
y sanciones

Este formato debera ser firmado
por el represente, legal o la
persona natural proponente

En caso de consorcio o unién
temporal cada miembro debera
suscribir este formato  VER
FORMATO ANEXO3AO 3B
SEGUN SEA EL CASO

21.Definicion de la
situacion Militar con
el estado

Cuando el proponente se
persona natural menor de 50
anos debera acreditar que ha
definido su situacion Militar con
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el Estado, para ellos deben
anexar copia de la libreta militar
u otro comprobante o0
certificacion que asi lo acredite.

22.Formato de hoja de
vida del sigep

Este formato debera ser
anexado bien sea por la persona
juridica o persona natural
proponente.

En caso de ser una figura
asociativa cada uno de los
integrantes debe anexarlo.

23. Declaracion de no ser
deudor

Declaro bajo la gravedad del
juramento que como
representante legal (persona |
juridica) o como persona Natural |
proponente 0 como |
representante de  la figura |
asociativa que presente la oferta |
no me encuentra como deudor |
moroso de materia de alimentos |
ley 2097 de 2021 (Redam) ver |
formato 1 i

Técnico

El'  oferente  debera
acreditar que cuenta con
una  bodega  cuya
capacidad sea suficiente
para albergar al menos
13.000 cajas X 200 o
cual se calculara bajo la
formula descrita en este
mismo documento y con
las condiciones que exige
este requisito

El espacio servira para
deposito, custodia,
organizacion, reprografia vy
conservacion de los
documentos del Municipio, de
conformidad con las
especificaciones esenciales

definidas para este tipo de
contratacion que cumplan con
las especificaciones técnicas
definidas por el Archivo General
de la Nacion en el Reglamento
General de Archivos,
especificamente sobre el tipo de |




pintura, iluminacion y en general |
con las  especificaciones |
tecnicas contempladas en el |
articulo 3° del acuerdo N° 008 |
de 2014 del Archivo General de |
la Nacion
El recinto debera estar ubicada |
en la zona

en cualquiera de los siguientes |
municipios del sur del valle de
aburra: Caldas, lItagii, la ‘
estrella, sabaneta y Envigado. |
para su acreditacion el |
proponente deberd acreditarlo |
asi :

v' Certificado de libertad y |
tradicion del inmueble |
con fecha de expedicion |
no mayor a 30 dias de la
fecha de cierre en donde
se constate que
pertenece al oferente

v' Cuando el bien no
pertenezca al oferente
debera  anexar el
certificado de libertad vy
tradicion del inmueble
con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias de la
fecha del cierre ademas
del contrato de
arrendamiento  suscrito
en el que se pueda
verificar que su vigencia |
es igual o superior a la |




vigencia del contrato a
celebrar

Todos estos  documentos
deberan acreditar la existencia
del bien y el vinculo con el
oferente o algunos de sus
miembros para el momento del
cierre de la contratacion.

La entidad dentro del tiempo de
evaluacion realizara visita
constatando las calidades del
inmueble de lo cual se dara un
visto buenos por parte del
comité evaluador. Las
condiciones a verificar son

+El lugar debe tener wuna
ventilacion continua y
permanente.

«Contener filtros de aire de
ingreso tanto de particulas
solidas como de
contaminantes atmosfeéricos.
.La iluminacion debe ser de
baja intensidad y con filtros
ultravioleta.

«La ubicacion del deposito
deber estar en un terreno
estable sin  riesgos de
humedad subterranea ni
problemas de inundacion,
ademas la instalacion debe
estar lejos de industrias
contaminantes o que puedan
ser objeto de atentados u
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objetivos belicos 0
terroristas.

«Los pisos, muros, techos vy
puertas del depdsito deben
estar  construidos en
materiales ignifugos de alta |
resistencia  mecéanica Y |
desgaste minimo a Ia |
abrasion.

«Las pinturas utilizadas en los
pisos, muros y techos deben
poseer propiedades ignifugas. |

+El area de deposito debe
garantizar la seguridad y la
adecuada manipulacion de |
los documentos; la |
adecuacion climatica
ajustada a lo establecido en
el Decreto 1080 de 2015y el
acuerdo 08 de 2014 del

Archivo General de la
Nacion y  debe contar con
elementos de control y
aislamiento que garanticen
la  seguridad de |Ia
informacion del
Departamento de Antioquia.

« El depdsito debe contar con
sistemas de deteccion vy
extincion  de  incendio,
especificamente deteclores
de humo, extintores
multiproposito y sistema de
apagado automatico.

« El deposito debe contar con
sistemas que permitan la
extraccion 0  evacuacion
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automatica del agua en caso
de inundacion.
«Los edificios y locales
destinados albergar material
de archivo, deben cumplir
con las condiciones
ambientales que incluyan el
control, registro y analisis
permanente de temperatura,

humedad relativa, |
ventilacion, contaminantes

atmosféricos e |
iluminacion, gvitando |

fluctuaciones en las
condiciones, que pueden |
causar alteraciones en los |
documentos y pongan en ‘
riesgo su preservacion en el
tiempo.

«Es indispensable garantizar la
limpieza  permanente  y |
adecuada de las instalaciones, |
El' lugar debe tener una |

|
|

ventilacion continua y |
permanente. 1
« Contener filtros de aire de }
ingreso tanto de particulas |
solidas como de |
contaminantes atmosféricos.
«La iluminacion debe ser de
baja intensidad y con filtros
ultravioleta.

«La ubicacion del deposito
deber estar en un terreno |
estable sin riesgos de |
humedad subterranea ni |
problemas de inundacion, |




estar lejos de industrias
contaminantes o que puedan
ser objeto de atentados u
objetivos bélicos 0
terroristas.

+Los pisos, muros, techos vy
puertas del deposito deben
estar  construidos en
materiales ignifugos de alta
resistencia  mecanica Y
desgaste minimo a la |
abrasion. |
.Las pinturas utilizadas en los |
pisos, muros y techos deben |
poseer propiedades ignifugas.
+El area de deposito debe |
garantizar la seguridad y la
adecuada manipulacién de
los documentos; la
adecuacion climatica
ajustada a lo establecido en
el Decreto 1080 de 2015 yel |
acuerdo 08 de 2014 del
Archivo General de |la
Nacion vy debe contar con
elementos de control vy
aislamiento que garanticen
la  sequridad de Ia
informacion del
Departamento de Antioguia.
« El deposito debe contar con
sistemas de deteccion vy
extincion  de  incendio,
especificamente detectores
de humo, extintores

ademas la instalacion debe i
|
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multiproposito y sistema de
apagado automatico.

« El depdsito debe contar con
sistemas que permitan la
extraccion o evacuacion
automatica del agua en caso
de inundacion.

.Los edificios y locales
destinados albergar material
de archivo, deben cumplir
con las condiciones
ambientales que incluyan el
control, registro y analisis
permanente de temperatura,

humedad relativa,
ventilacion, contaminantes
atmosféricos &
iluminacion, evitando

fluctuaciones en las
condiciones, que pueden
causar alteraciones en los
documentos y pongan en
riesgo su preservacion en el
t iempo.

+Es indispensable garantizar
la limpieza permanente y
adecuada de las
instalaciones, los depositos,
la estanteria y de las
unidades de
almacenamiento, utilizando
productos que no afecten la
integridad  fisica de los
documentos.

«El prestador del servicio,
debe contar con el plan de
prevencion y atencion de




desastres y llevar el registro
permanente de la aplicacion
de todas las medidas
preventivas y correctivas
necesarias para minimizar al
maximo cualquier riesgo de
dano, pérdida o uso indebido
de los archivos que
custodian.

«La resistencia de las placas
y pisos deben estar acorde
con la allura de la estanleria
y las cargas a soportar,
avalado por un informe
tecnico calificado; ademas,
la estanteria debera cumplir
con caracteristicas de sismo
resistencia aprobadas por
normas tecnicas
colombianas, o en su
defecto por organismos de
normalizacion
internacionales.

Se  debera referenciar
direccion de la bodega en
funcionamiento  con  las
caracteristicas exigidas por
norma (acuerdo 08 de 2014
del Archivo General de la
Nacion) y  sera verificado
mediante visita en sitio por el
Rol técnico del proceso,
durante el periodo de
verificacion  de  requisitos
habilitantes.
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Esta capacidad solo se
acreditara con la valoracion a un
solo inmueble

Técnico Acreditacion para
director de proyecto

Debe acreditar  experiencia
minima de tres (3) afios en
proyectos de gestion
documental en el sector publico.

Se entendera por la experiencia
exigida para este perfil,
experiencia especifica acorde
con lo que se pide.

De esta persona debera
acreditarse con

¢ copia de titulo o acta de
grado,

o tarjeta profesional

¢ certificados de
experiencia.

¢ Carta de compromiso en
la que manifieste su
voluntad 'y
disponibilidad para

acreditar el servicio.

T S e e

Experiencia del | La experiencia se
proponente acreditara con el Rup

e e e

Es de anotar que en
cumplimiento del segundo inciso
del articulo 6 de la ley 1150 de
2007 dicha experiencia solo se
podra verificar en el Certificado
de  Registro  Unico de

Proponentes vigente y en firme. |

]
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| Se deberan acreditar dos (2) |

contratos  ejecutados  cuya |
Sumatoria sea igual 0 mayor al
Presupuesto Oficial expresados
en SMLMV (331,11) |

Cada contrato  acreditado
debera tener los siguientes
codigos UNSPSC.

78131600
78131800
80161500
81112000

Ademas la  administracion |
exigira certificacion de los
contratos que vaya acreditar
para observar la pertinencia y
concordancia con el objeto a |
contratar. |

En cada certificacion debera
contener

Nombre del contratante
Contratista

Valor

Objeto

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

La certificacion debera tener
una fecha no mayor a 30 dias de
la fecha de cierre.

En caso de consorcio o union
temporal cada miembro debera
acreditar un contrato que retina
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la cantidad de cbdigos

solicitada.
 Experiencia Diligenciar formato 4 de | Diligenciar el formato No. 4 de
relacion de experiencia | relacién de experiencia con el fin
de facilitar la busqueda de la
experiencia en el Rup por parte
de la entidad
En caso de consorcio o union
temporal este formato solo lo
llena el representante de la
figura  asociativa con la
experiencia de todos los
i participantes
Capacidad Liquidez ( activo Mayor o iguala 1.3
Financiera corriente/pasivo
corriente) ,
Endeudamiento (pasivo Menor o igual a 0.40

total / activo total)

Razon de cobertura de
intereses (utilidad
operacional/gastos de
intereses)

Mayor o igual a 4

Capital de Trabajo

lgual o superior al 100% Del
presupuesto oficial

Patrimonio

lgual o superior al 100% del
presupuesto oficial

CAPACIDAD DE
ORGANIZACION

Rentabilidad del
Patrimonio

Utilidad Operacional
sobre Patrimonio

El oferente debera tener una
Rentabilidad de Patrimonio |
mayor o igual a cero (0)

Rentabilidad del Activo
Utilidad Operacional

sobre Activo Total

_igualacero (0)

La rentabilidad del activo
requerida debera ser mayor o

Si el oferente es un consorcio o unidén temporal deben acreditar su capacidad
organizacional sumando el resultado de la ponderacion de cada uno de los indicadores



3 | % gr io BA v
o PIEENEITA | ',.‘;.!.j. R anens B E ot s
A 1/ R \ JLaai S Bl ¥ !

E b S 1 1

(rentabilidad sobre activos vy rentabilidad sobre patrimonio) de cada miembro del
Oferente plural de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Para la verificacion de los indicadores organizacionales solicitados, los proponentes
deberan aportar la siguiente informacion:

El RUP actualizado con el Decreto 1082 de 2015, es decir que en el Certificado de
Registro Unico de Proponentes vigente y en firme se puedan verificar los requisitos
habilitantes de indices organizacionales, con corte financiero a 31 de diciembre de
2020

JOHAN QUINT
Secretario Secretaria General

Proyectd: Juliana Rueda Restrep
Asesora Juridica. Oficina Asesora



