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SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

CONTRATACION DIRECTA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

l. Introduccion.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que la funcién publica
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

A su turno, el articulo 9 de la Ley 489 de 1998 -Delegacion- establece que las autoridades
administrativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con
dicha Ley, podran mediante acto de delegacion, trasferir el ejercicio de las funciones a sus
colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o complementarias.

Asi las cosas, y para apoyar la labor del Departamento del Atlantico, y a fin de lograr la
optimizacion de los procedimientos que se surten al interior de las distintas dependencias,
se ha delegado a la Secretaria General la coordinacién y ejecucién de las acciones de
caracter administrativo y las relacionadas con las diferentes dependencias de la
Administracion Departamental y su funcionamiento, lo cual permite la eficiencia en la
prestacion de los servicios. Ahora bien, la Secretaria General tiene las siguientes oficinas
adscritas:

- Subsecretaria de Servicios Administrativos
- Subsecretaria de Talento Humano
- Subsecretaria de Pasaporte

Que dentro de las actuales funciones de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS se encuentran las siguientes:

- Formular, dirigir e implementar las politicas y estrategias en materia de adquisicion y
dotacién de suministros, materiales y equipos y demas elementos que requiera la
Gobernacion de conformidad con la normatividad vigente.
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- Coordinar el proceso de adquisicién de bienes para el suministro a las diferentes
dependencias de la Gobernacion Departamental.

- Exigir, revisar, aprobar y controlar las adquisiciones y suministros de las dependencias.

- Disefiar los instrumentos necesarios para desarrollar un proceso técnico de compras.

- Dirigir, supervisar y controlar el sostenimiento y acondicionamiento de las instalaciones
destinadas al funcionamiento de las dependencias de la Gobernacion.

- Coordinar y supervisar la asignacion de vehiculos y el mantenimiento y provision de los
mismos.

- Responder por la guarda y conservacion del archivo central, de manera cronolégica y
sistematica.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que es necesario optimizar el funcionamiento
integral de las diferentes dependencias asegurando una exitosa prestacion de los servicios
de la Administracion, la Subsecretaria de Servicios Administrativos de la Secretaria General
de la Gobernacién del Departamento del Atlantico considera necesario contratar un grupo
de personas naturales, para realizar actividades, administrativas, operativas, logisticas y
misionales, con el propdsito de lograr una mayor eficiencia en el desarrollo de las funciones
administrativas de las diferentes dependencias de la entidad.

Se justifica dicha contratacion, toda vez que en la planta de personal de la entidad, de
acuerdo a las certificaciones expedidas por la Subsecretaria de Talento Humano, no existe
el personal suficiente e idéneo para la ejecucion de las actividades a realizar.

A continuacion, se menciona la clasificacion de las naciones unidas (UNSPSC) aplicadas
al objeto a contratar:

ITEM Clasificacion UNSPSC Clases

1 80111600 Servicios de personal temporal
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Il. Definicion del sector econ6mico a que pertenece el contrato:

El banco de la republica realiza la clasificacion de los sectores econémicos de la siguiente
manera:

La actividad econdémica esté dividida en sectores econdémicos. Cada sector se refiere a una
parte de la actividad econémica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan
una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su divisién se realiza de acuerdo a los
procesos de produccion que ocurren al interior de cada uno de ellos.

Segun la divisién de la economia clasica, los sectores de la economia son los siguientes:

» Sector primario 0 sector agropecuario.
> Sector secundario o sector Industrial.
> Sector terciario o sector de servicios.

Teniendo en cuenta que el presente objeto corresponde a actividades que desarrollan las
personas naturales o juridicas, tendientes a colaborar en la ejecucion eficiente de
proyectos, tareas de administracion y gestién de entidades publicas o privadas, se ubicara
dentro del Sector terciario o de servicios.

Dentro del sector de servicios en Colombia se tienen como principales productos/servicios:
Publicidad

Actividades profesionales cientificas y técnicas

cinematogréficas y programas de television

Educacién superior privada

Desarrollo de sistemas informéaticos y procesamiento de datos

Actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades
Otros servicios de entretenimiento y otros servicios

Restaurantes, catering y bares

Actividades de programacién y trasmision, agencias de noticias

Inmobiliarias, de alquiler y arrendamiento

Correo y servicios de mensajeria

Telecomunicaciones

Almacenamiento y actividades complementarias al transporte

Actividades de empleo, seguridad e investigacion privada, servicios a edificios
Salud humana privada

Produccion de peliculas

VVVVVVVVVVYVYVVVYY
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A continuacion, Se revisaran los aspectos generales del sector que resultan relevantes en
el proceso de contratacion teniendo en cuenta fuentes de informacién estadisticas
oficiales como el DANE.

. Analisis del Mercado

TOTAL NACION

Fuente:https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/ech/ech/bol_empleo_may_21.pdf
(30 de Junio de 2021)

Para el mes de mayo de 2021, la tasa de desempleo fue 15,6%, lo que representd una
reduccion de 5,8 puntos porcentuales comparado con el mismo mes del 2020 (21,4%). La
tasa global de participaciéon se ubic6 en 60,2%, lo que signific6 un aumento de 5,0 puntos
porcentuales respecto al mismo periodo del 2020 (55,2%). Finalmente, la tasa de ocupacion
se ubico en 50,8%, lo que representd un aumento de 7,4 puntos porcentuales comparado
con mayo de 2020 (43,4%).

Grafico 2. Tasa global de participacion, ocupacion y desempleo
Total nacional
Mayo (2012— 2021)
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Fuente: DMME, GEIH.

TOTAL CIUDADES

En mayo de 2021, la tasa de desempleo en el total de las 13 ciudades y areas
metropolitanas fue 16,6%, lo que signific6 una disminuciéon de 7,9 puntos porcentuales
comparado con mayo de 2020 (24,5%). Entre tanto, la tasa global de participaciéon se ubicé
en 63,6%, presentando un aumento de 4,0 puntos porcentuales frente al mismo mes de
2020 (59,6%). Finalmente, la tasa de ocupacién se ubicé en 53,1%, lo que significoO un
aumento de 8,1 puntos porcentuales respecto a mayo de 2020 (45,0%).
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Grafico 3. Tasa global de participacion, ocupacion y desempleo
Total 13 ciudades y areas metropolitanas
Mayo (2012 - 2021)

683 64,1 67,7 66,1 661 66,7 671 66,3

Tasa TGP - TO
TasaTD

o L 1 2 2 k 2 & - 5
= = = = - = = = - =
: : ] ] ] i ] : : :
: : Mes

Fuente: DANE, GEIH.

Actividades profesionales, cientificas y técnicas

Fuente: https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/pib/bol_PIB_ltrim21_producion_y_gasto.pdf
(14 de Mayo de 2021)

En el primer trimestre de 2021pr, el valor agregado de las actividades profesionales,
cientificas y técnicas; y actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 1,5% en
su serie original, respecto al mismo periodo de 2020pr. Esta dindmica se explica por los
siguientes comportamientos (ver tabla 11):

e Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 1,8%.
¢ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 1,3%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie corregida de efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y
actividades de servicios administrativos y de apoyo crece en 3,4%, explicado por:

e Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 3,9%.
¢ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 3,8%.
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Tabla 11. Actividades profesionales, cientificas y tecnicas’
Tasas de crecimiento en volumen?®
2021P"= Primer trimestre

Tasas de crecimiento

Serie corregida de efecto

Serie original
stacional y calendari
Actividad econdmica b ye e

Anual Trimestral

20217 -1/ 20217 -1/

20207 -1 20207 - IV
Actividades profesionales, cientificas y técnicas 18 39
Actividades de servicios administrativos y de apoyo 13 38
Actividades profesionales, cientificas y técnicas' 1,5 34

Fuente: DAMNE, Cuentas nacionales
Ppreliminar
'Actividades profesionales, cientificas y técnicas; actividades de servicios administrativos y de apoyo.

2, = c .
Series encadenadas de volumen con afio de referencia 2015.

V. Técnico

La Subsecretaria de Servicios Administrativos del Departamento del Atlantico requiere la
contratacion de un grupo de personas naturales, para el desarrollo de las actividades
logisticas, administrativas y operativas de la subsecretaria de servicios administrativos de
la Secretaria General del Departamento del Atlantico.

VALOR DEL

CONTRATO OBLIGACIONES ESPECIFICAS PERFIL EXPERIENCIA

1- Apoyar en la supervision de los contratos
asignados por el supervisor

2- Apoyar en la elaboracion de estudios previos
concernientes a las diferentes necesidades del
servicio de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos. Bachiller con
estudios experiencia Laboral:
$22.500.000 3- Realizar seguimiento al cumplimiento del | profesionales | minima de treinta y seis (36) meses
plan de accion del area de archivo de la | en Derecho (X
Subsecretaria de Servicios Administrativos. Semestres)

4- Otorgar respuestas a las distintas
solicitudes, requerimientos y peticiones que se
radiquen en la Subsecretaria de Servicios
Administrativos, en atencion a los temas de
archivo
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5- Realizar informes de los avances realizados
en el area de archivo, acorde a la normatividad
vigente.

6-Asistir puntualmente a las reuniones de
conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

7- Las deméas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

1- Apoyar en la supervision de los contratos
asignados por el jefe inmediato.

2- Realizar revision de las cuentas de cobro e
informes de gestion de los contratistas
asignados al apoyo de la supervision.

3-Apoyar en la recepcibn y manejo de
documentacién correspondiente a oficios de

entrada y salida, relacionados con la| Bachiller con
Subsecretaria de Servicios Administrativos. carrera

Técnica en experiencia Laboral:

$20.000.000 4- Apoyar en la elaboracién y registro de la gestion minima de veintiséis (26) meses

apertura de la caja menor. administrativa,

comercial y a
5- Apoyar en el proceso de organizacién de la fines
caja menor de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.
6- Realizar informes a solicitud del jefe
inmediato y/o Secretario General del
Departamento del Atlantico.
7- Las demds que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.
1- Brindar apoyo en el manejo del almacén del
edificio de la Gobernacién del Atlantico.
2- Apoyar en la entrega de elementos de
almacén a las diferentes dependencias del
edificio de la Gobernacion del Atlantico y sus
dependencias.
3- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios Bachiller con . .expg'rle.nu?] Lalbgral.

$17.500.000 Adrpinistrativos en la ejecucion de actividadgs TéC(?I:irfa:aen minima dieciocho (18) meses

logisticas  solicitadas por las demas contabilidad

dependencias de la Gobernacion del

Departamento del Atlantico.

4- Apoyar en la recepcién de documentos,
ingresados a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

5- Apoyar en el seguimiento de la
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correspondencia asighada a cada proceso de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

6- Asistir a las reuniones convocadas por el
Secretario de Despacho, Subsecretario y/o
supervisor relacionadas con las actividades
descritas en el contrato.

7- Las deméas que el supervisor le asigne y que
guarden relacion con el objeto del

$14.490.000

1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la
organizacion de documentos, segun los
lineamientos archivisticos de Ley.

2. Apoyar en la busqueda de informacion para
la proyecciéon de respuestas a peticiones
internas y externas.

3- Apoyar en la digitalizacion de los documentos
trasladados a las diferentes dependencias de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.

4- Apoyar en la guarda y custodia del archivo de
la Gobernacion del Departamento del Atlantico.

5- Apoyo logistico en todas las actividades
presididas por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

6- Las deméas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato

Acreditar titulo
Bachiller

Experiencia Laboral
minima de once (11) meses

$14.490.000

1. Apoyar en la consolidacion del inventario de
bienes muebles e inmuebles de propiedad del
Departamento del Atlantico.

2. Realizar visitas técnicas a los bienes
inmuebles de propiedad del Departamento del
Atlantico o los que se encuentren en funcién de
éste.

3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los
bienes muebles e inmuebles de propiedad del
Departamento del Atlantico.

4. Apoyo logistico en todas las actividades
presididas por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe
Inmediato y/o Secretario General de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.

6. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato

Acreditar titulo
Bachiller

Experiencia Laboral
minima de once (11) meses
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$15.000.000

1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la instituciéon y
hacerla mas eficaz y eficiente.

2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para
el traslado de cajas, expedientes, y en general
todo lo relacionado con Gestion Documental y
Archivo

3- Realizar las actividades relacionadas con los
procesos establecidos en el Programa de
gestion documental.
4-Cumplir con los volimenes de trabajo y metas
en los tiempos establecidos por el supervisor
del contrato.

5- Entregar mensualmente informes detallados
de su gestion para el desarrollo de la
supervision al contrato.

6-Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de doce (12) meses

$15.000.000

1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la institucién y
hacerla mas eficaz y eficiente.

2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para
el traslado de cajas, expedientes, y en general
todo lo relacionado con Gestién Documental y
Archivo

3- Realizar las actividades relacionadas con los
procesos establecidos en el Programa de
gestion documental.
4-Cumplir con los volimenes de trabajo y metas
en los tiempos establecidos por el supervisor
del contrato.

5- Entregar mensualmente informes detallados
de su gestion para el desarrollo de la
supervision al contrato.

6-Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de doce (12) meses
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$14.000.000

1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la instituciéon y
hacerla mas eficaz y eficiente.

2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para
el traslado de cajas, expedientes, y en general
todo lo relacionado con Gestion Documental y
Archivo

3- Realizar las actividades relacionadas con los
procesos establecidos en el Programa de
gestion documental.
4-Cumplir con los volimenes de trabajo y metas
en los tiempos establecidos por el supervisor
del contrato.

5- Entregar mensualmente informes detallados
de su gestion para el desarrollo de la
supervision al contrato.

6-Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de once (11) meses

$14.000.000

1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la institucién y
hacerla mas eficaz y eficiente.

2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para
el traslado de cajas, expedientes, y en general
todo lo relacionado con Gestién Documental y
Archivo

3- Realizar las actividades relacionadas con los
procesos establecidos en el Programa de
gestion documental.
4-Cumplir con los volimenes de trabajo y metas
en los tiempos establecidos por el supervisor
del contrato.

5- Entregar mensualmente informes detallados
de su gestion para el desarrollo de la
supervision al contrato.

6-Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de once (11) meses
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$15.000.000

1- Brindar apoyo en las actividades de
mantenimiento de la infraestructura del edificio
de la Gobernacion del Atlantico.

2- Apoyar en la realizacion del inventario de los
bienes muebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.

3- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la ejecucion de actividades
logisticas  solicitadas por las demas
dependencias de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.

4-Apoyar en la adecuacion, remodelaciones de
fachadas, espacios internos y demas areas del
edificio de la Gobernacion del Atlantico y sus
dependencias.

5-  Realizar informes de las actividades
adelantadas acorde a las asignaciones
efectuadas por el supervisor.

6- Las deméas que el supervisor le asigne y que
guarden relacién con el objeto del contrato.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de doce (12) meses

$15.000.000

1- Apoyar a la supervisién del servicio de
vigilancia en lo que respecta a inspeccionar los
servicios de seguridad prestados.
2- Elaborar las especificaciones técnicas de los
estudios previos concernientes a los procesos
de Vvigilancia que se surtan dentro del
Departamento del Atlantico en atencién a las
necesidades del servicio.
3-Revisar las cuentas de cobro presentadas por
los contratistas que presten los servicios de
vigilancia al Departamento del Atlantico.
4- Apoyar operativamente a la supervision en la
verificacion de procedimientos y rutas de
trabajo.

5- Revisar los informes de gestion presentados
por los contratistas que presten los servicios de
vigilancia al Departamento del Atlantico.
6- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato. .

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de doce (12) meses

$12.075.000

1-Apoyar a la supervision del servicio de
vigilancia en lo que respecta a inspeccionar los
servicios de seguridad prestados.

2- Elaborar las especificaciones técnicas de los
estudios previos concernientes a los procesos
de vigilancia que se surtan dentro del
Departamento del Atlantico en atencién a las
necesidades del servicio.

Acreditar titulo
Bachiller

experiencia Laboral:
minima de seis (6) meses
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3- Apoyar operativamente a la supervision en la
verificacion de procedimientos y rutas de trabajo

4- Revisar los informes de gestion presentados
por los contratistas que presten los servicios de
vigilancia al Departamento del Atlantico.

5- Las deméas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.

No o

© x

10.
11.

El

V. Obligaciones generales

Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pension y Salud). La base de
Liquidacioén para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del contrato.
Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.
Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

Guardar reserva de la informacién que le sea suministrada o maneje en ejercicio de las
actividades u obligaciones

Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.
Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

Demas actividades encomendadas por la secretaria de manera oportuna y eficiente o
por el supervisor del contrato o persona que este designe.

VI. Analisis econdmico

valor estimado de los contratos es de CIENTO OCHENTA Y NUEVE MILLONES

CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/L ($189.055.000) todos los tributos que se generen
con ocasion a la celebracién, ejecucion y liquidacion de los contratos.

Lo
de
80

Te

s futuros contratos tendran un plazo hasta el 31 de Diciembre del 2021 contados a partir
| cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del articulo 41 de la ley
de 1993.

niendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la

modalidad de seleccién para la escogencia de los contratistas sera la de contratacion

dir
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ecta, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
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Por lo anterior los contratos se suscribiran de manera directa con los contratistas que se
encuentren en capacidad de ejecutar el objeto de los contratos y cuenten con la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

Para constancia se firma el 12 de Julio de 2021.

JOSE ANGEL ACOSTA CUELLO
Asesor Externo

Secretaria General
Departamento del Atlantico
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