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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 15/07/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE 
EN CONTRATACIÓN: 

Dirección Regional   

ORDENADOR DEL GASTO: Cándido Herrera González 

OBJETO:  Prestar el servicio de revisión y diagnóstico del estado general del 
parque automotor adscrito a la Dirección Regional y al Centro de la 
Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es una entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, que 
de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, tiene la responsabilidad de cumplir con la 
función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el 
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional. 
 
El SENA como Entidad del Gobierno, asociada a las políticas de Competitividad, Innovación y Desarrollo 
Tecnológico Productivo, debe orientar sus políticas y programas para propiciar el desarrollo de 
competencias requeridas por el recurso humano y por ende para el cumplimiento de los resultados 
esperados. 
 
Que el artículo 4º de la Ley 119 de 1994, establece como función del Sena, entre otras: “1. Impulsar la 
promoción social del trabajador, a través de su formación profesional integral, para hacer de él un 
ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecológicos”.  
 
Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA: 
 

• Responder con eficiencia y de acuerdo a las exigencias de la demanda de formación profesional 
integral 
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• Impulsar la promoción social del trabajador, a través de su formación profesional 
integral, para hacer de él, un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales 
éticos, culturales y ecológicos. 

• Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formación profesional 
integral, en coordinación y en función de las necesidades sociales y del sector productivo. 

 
El Artículo 25 del Decreto 249 de 2004, señala que los Centros de Formación Profesional Integral, 
son las dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional 
integral, y que deberán operar en sedes fijas, con un área de jurisdicción determinada, para dar 
respuesta a las necesidades de su entorno, con flexibilidad, oportunidad, calidad y pertinencia. 
En procura del cumplimiento de esta responsabilidad, de acuerdo con el Artículo 27 del mismo 
Decreto, que estipula las funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formación 
Profesional Integral, concretamente con el Numeral 28 que establece: “Administrar y ejecutar 
los procesos de contratación, provisión, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del 
talento humano, de los recursos físicos, tecnológicos, pedagógicos, humanos, financieros y de 
información del Centro”.   
 
Teniendo en cuenta que La Dirección Regional del SENA Regional Huila, tiene a su cargo dentro 
del parque automotor una (1) camioneta la cual es utilizada para el transporte del Director 
Regional y personal para atender actividades institucionales programadas y un (1) bus asignado 
a la Agencia Pública de Empleo para realizar actividades de orientación ocupacional, se les debe 
realizar los mantenimientos preventivos y correctivos requeridos; asimismo, el Centro de la 
Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila”, tiene a su cargo dentro del parque 
automotor dos (2) camionetas para el transporte del Subdirector de Centro y personal que para 
atender compromisos institucionales, como también para el apoyo logístico en cada una de las 
actividades institucionales programadas, se tienen también dos (2) camiones tipo furgón, 
adecuadas como aulas móviles de formación; a los cuales se les debe realizar los mantenimientos 
preventivos y correctivos requeridos; con el fin de proteger los bienes del Estado y también, la 
seguridad y protección de las personas que utilizan los vehículos. 
 
Resulta pertinente manifestar que a la Entidad le asiste la obligación de especial cuidado sobre 
los bienes que legalmente tiene a su cargo y velar que sean utilizados debida y racionalmente, 
de conformidad con los fines para los que han sido destinados, ya que debe evitar sobre ellos el 
detrimento del patrimonio público como consecuencia de la perdida, daño o deterioro por 
causas diferentes al desgaste natural que sufren los bienes en servicio, o inservibles no dados de 
baja, por ello debe propender por mantenerlos con las mejores condiciones de protección y 
seguridad. 
 
Teniendo en cuenta que los vehículos asignados a la Dirección Regional  y los asignados al Centro 
de la Industria la Empresa y los Servicios, prestan apoyo para las acciones programadas en 
cumplimiento de la misión institucional y de formación que ejecuta la entidad en los diferentes 
municipios del departamento del Huila, en lo que tiene que ver con transporte de materiales de 
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formación, aprendices, funcionarios, aulas móviles y acciones de orientación ocupacional en las 
diferentes comunas y municipios aledaños de la ciudad de Neiva como es el caso de la oficina 
móvil de la Agencia Pública de Empleo; resulta necesario mantenerlos en perfecto estado de 
conservación y seguridad, que garanticen el buen estado de conservación mecánica y eléctrica 
de los mismos. 
 
Con el fin de garantizar la funcionabilidad y alargar la vida útil de un vehículo se requieren 
repuestos originales, los cuales junto al mantenimiento preventivo y correctivo óptimo 
aumentan significativamente el rendimiento del mismo. Se precisa que las piezas fueron 
diseñadas para trabajar conjuntamente y ser colocadas en el lugar exacto sin ninguna 
modificación, por lo cual es importante la originalidad de las mismas. 
 
De otro lado, de conformidad con las normas legales vigentes en Colombia, en particular de la 
ley 769 2002 y de la 1383 del 2010, es necesario “para que un vehículo pueda transitar por el 
territorio nacional” se garantice su adecuado nivel de desempeño, y en particular, “como 
mínimo, el perfecto funcionamiento de frenos, del sistema de dirección, del sistema de 
suspensión, del sistema de señales visuales y audibles permitidas y del sistema de escape de 
gases”; así como demostrar un estado adecuado de llantas, del conjunto de vidrios de seguridad, 
de los espejos y en todo caso, cumplir con las normas de emisión de gases que establezcan las 
autoridades ambientales. 
 
Sumado a lo anterior y por razones de seguridad vial, protección del medio ambiente y con 
fundamento en los artículos 201 y 202 del Decreto 0019 de 2012 por medio del cual se dictan 
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios 
existentes en la Administración Pública. Se tiene: ” (…) ARTICULO 201. REVISIÓN PERIÓDICA DE 
LOS VEHICULOS. El artículo 51 de la Ley 769 de 2002, modificado por el artículo 11 de la Ley 1383 
de 2010, quedará así: "Artículo 51. Revisión periódica de los vehículos. Salvo lo dispuesto en el 
artículo siguiente, todos los vehículos automotores, deben someterse anualmente a revisión 
técnico-mecánica y de emisiones contaminantes. La revisión estará destinada a verificar: f. El 
adecuado estado de la carrocería. g. Niveles de emisión de gases y elementos contaminantes 
acordes con la legislación vigente sobre la materia. h. El buen funcionamiento del sistema 
mecánico. i. Funcionamiento adecuado del sistema eléctrico y del conjunto óptico. j. Eficiencia 
del sistema de combustión interno. k. Elementos de seguridad l. Buen estado del sistema de 
frenos constatando, especialmente, en el caso en que este opere con aire, que no emita señales 
acústicas por encima de los niveles permitidos. m. Las llantas del vehículo. n. Del funcionamiento 
de los sistemas y elementos de emergencia. O. Del buen funcionamiento de los dispositivos 
utilizados para el cobro en la prestación del Servicio público." Así mismo el ARTÍCULO 202 de la 
citada norma indica: PRIMERA REVISIÓN DE LOS VEHICULOS AUTOMOTORES. El artículo 52 de la 
Ley 769 de 2002, modificado por el artículo 12 de la Ley 1383 de 2010, quedará así "Artículo 52. 
Primera revisión de los vehículos automotores. Los vehículos nuevos de servicio particular 
diferentes de motocicletas y similares, se someterán a la primera revisión técnico-mecánica y de 
emisiones contaminantes a partir del sexto (6°) año contado a partir de la fecha de su matrícula. 
Los vehículos nuevos de servicio público, así como motocicletas y similares, se someterán a la  
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primera revisión técnico-mecánica y de emisiones contaminantes al cumplir dos (2) años 
contados a partir de su fecha de matrícula (...)” 
 
Por otra parte, en el primer trimestre de la vigencia 2020, se presentó la propagación de un virus 
denominado Coronavirus COVID-19, lo que dio lugar a que la Organización Mundial de la Salud -
OMS, declarara el 11 de marzo, una Pandemia, esencialmente por la velocidad de la propagación 
de este virus, instando a los Estados a tomar las acciones urgentes y decididas para la 
identificación, confirmación, aislamiento y monitoreo de los posibles casos y el tratamiento de 
los casos confirmados, así como la divulgación de las medidas preventivas con el fin de redundar 
en la mitigación del contagio, razón por la cual, El Ministerio de Salud y Protección Social del 
Gobierno Colombiano, mediante la Resolución 385 del 12 de marzo de 2020, declaró la 
emergencia sanitaria, la cual se ha venido prorrogando a través de las Resoluciones 844,1462 y 
2230 del mismo año, y que mediante Resolución 222 del 25 de febrero de 2021, se prorrogó 
hasta el 31 de mayo del año en curso, empero, debido a que la situación de la pandemia no ha 
presentado cambios positivos, fue prorrogada nuevamente mediante la Resolución 738 de mayo 
de 2021, hasta el hasta el 31 de agosto de 2021, o antes si han desaparecido las causas que dieron 
origen. 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, a través de la Circular No. 01-3-2020-000055 del 25 
de marzo de 2020, cuyo asunto es “Medidas para el funcionamiento del SENA en el aislamiento 
preventivo obligatorio decretado por el Gobierno Nacional”, dando cumplimiento a las medidas 
adoptadas por el Gobierno Nacional en virtud de la declaratoria del “Estado de Emergencia 
Económica, Social y Ecológica”  
 
El 31 de marzo de 2020, la Secretaria General del SENA, expide la Circular No. 01-3-2020-000061, 
mediante la cual informar que, hasta tanto permanezca vigente la Emergencia Sanitaria 
declarada por el Ministerio de Salud y Protección Social, el SENA continuará con medidas de 
carácter temporal y extraordinarias relacionadas con el trabajo en casa y la formación impartida 
de manera vital; esto con fundamento en el Decreto 491 de 2020. 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA mediante Circular No: 01-3-2020-000098 del 29 de 
mayo de 2020, entrega el Protocolo de medidas generales y de bioseguridad para prevenir y 
mitigar la propagación del COVID- 19, el cual aplica a todos los servidores públicos, contratistas, 
aprendices y demás personal interno y externo que tiene vínculo directo o indirecto con el 
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, los cuales desde la órbita de la responsabilidad personal 
deberán acatar las recomendaciones generales y de bioseguridad conforme con los criterios y 
alcances que establece la normatividad. 
 
El Ministerio de Educación expide la Directiva No. 011 del 29 de mayo de 2020, cuyo asunto hace 
alusión a “Orientaciones para la prestación del servicio educativo en el marco de la emergencia 
sanitaria por el COVID-19”, entregando orientaciones para un retorno gradual y progresivo a los 
establecimientos educativos, estableciendo: “…Las condiciones de la pandemia indicarán a las 



 

5 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

autoridades sanitarias la posibilidad de dar comienzo, a mediano plazo, al proceso de retorno de 
la población estudiantil a la modalidad presencial. Es así que corresponde al sector educativo, en 
coordinación con todos los sectores involucrados, avanzar en los meses siguientes, con el 
alistamiento de las condiciones de bioseguridad, administrativas, técnicas y pedagógicas para 
facilitar la transición progresiva de las actividades escolares a las instituciones. 
 
Reanudar las actividades en los establecimientos educativos, conlleva un proceso gradual que 
complementará el trabajo académico en casa y combinará diferentes opciones para desarrollar 
las interacciones entre docentes y estudiantes. A esto se refiere el concepto de alternancia que 
resalta la necesidad de conjugar distintas variables y circunstancias que estarán presentes en la 
prestación del servicio educativo, en el marco de la emergencia sanitaria y de acuerdo con las 
necesidades de cada territorio. 
 
El concepto implica una combinación del trabajo académico en casa, complementado con 
encuentros periódicos presenciales e integración de diversos recursos pedagógicos, así como la 
asistencia al establecimiento educativo debidamente organizada, de acuerdo con el análisis 
particular de contexto del establecimiento educativo y otras variantes que puedan surgir, 
observando las medidas de bioseguridad y distanciamiento social…”(Negrilla y subrayado fuera 
de texto). 
 
De igual forma, el Gobierno Nacional autorizó la operatividad del sector económico de las 
empresas de manufactura a partir del 25 de abril de 2020, siempre y cuando cumplan con los 
protocolos de bioseguridad. 
 
A través de comunicado a la opinión pública del 01 de junio de 2020, el Ministro de Comercio, 
Industria y Turismo de Colombia, anunció que 109.104 empresas de los sectores de manufactura, 
comercio y servicios, fueron habilitadas por el Gobierno Nacional para retornar a sus labores, con 
el gran desafío de lograr un equilibrio para proteger la salud y el empleo de los colombianos, a 
través de proceso de reactivación ordenado y progresivo, con enfoque territorial y bajo el estricto 
cumplimiento de protocolos de bioseguridad. 
 
En consecuencia, para garantizar el cuidado de los bienes de la entidad, funcionamiento y 
adecuado desarrollo de las actividades programadas, se requiere del servicio de revisión y 
diagnóstico del estado general del parque automotor adscrito a la Dirección Regional y al Centro 
de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila.  
 
En cumplimiento de lo anterior y teniendo en cuenta que el Centro de Formación ni la Dirección 
Regional cuentan con personal idóneo ni los equipos para suplir la necesidad, para el efecto la 
mejor forma y la más conveniente es adelantando un proceso de contratación bajo la modalidad 
de mínima cuantía de acuerdo al procedimiento señalado por el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, para la Dirección Regional del SENA Huila, tiene 
incluida la necesidad contractual dentro del Plan Anual de Adquisiciones y cuenta con la 
disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia.   
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Para satisfacer la necesidad de la contratación para el servicio de revisión y diagnóstico del estado 
general del parque automotor adscrito a la Dirección Regional y al Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila. Por lo anterior y en atención al desgaste normal 
que presentan los vehículos por el uso permanente en el desarrollo de actividades misionales y 
el cumplimiento de los planes de mantenimiento, se hace necesario el servicio señalado, esto 
con el propósito de preservar la vida útil para conservar en excelentes condiciones los bienes de 
la entidad. 

Una vez revisados los Acuerdos marcos vigentes, se tiene que no existe un acuerdo marco para 
el servicio específicamente requerido, pues si bien, existe el Acuerdo Marco No. CCE-286-AMP-
2020 Adquisición de (i) Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes 
y Mano de Obra; y (ii) Adquisición de autopartes, el Huila no está dentro de su cobertura y no 
corresponde a las características del proceso que se requiere. Para el efecto la mejor forma y la 
más conveniente es adelantando un proceso de contratación por tratarse de un contrato inferior 
al 10% de la menor cuantía de conformidad con el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
desarrollado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, con el fin de 
suplir la necesidad inminente para la prestación de los servicios de formación profesional que 
imparte el Centro. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad  

Código UNSPSC (cada 
código separado por ;) 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

78181505  

41_1010_218 Prestar el servicio 
de revisión y diagnóstico del 
estado general del parque 
automotor adscrito a la Dirección 
Regional y al Centro de la 
Industria, la Empresa y los 
Servicios del SENA Regional Huila. 

$5.000.000 
Cándido 
Herrera 
González 

Carrera 5 
No. 16-

16 Neiva 
(H) 

 

4. El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de 
Bienes y Servicios:  

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 (F) Servicios 78000000 78180000 78181500 78181505 
Servicios de 

inspección de 
vehículos 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
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N/A 

  
6. OBJETO  

Prestar el servicio de revisión y diagnóstico del estado general del parque automotor adscrito a 
la Dirección Regional y al Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional 
Huila. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

N/A 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

En la ejecución del objeto contractual, el contratista se obliga a prestar un servicio de buena calidad, de acuerdo 
con las características técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionadas a continuación: 

ITEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

SERVICIO Y SUMINISTRO REQUERIDO 
UNIDAD 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 78181505 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO GENERAL DEL 
VEHICULO Camioneta DODGE RAM 2500, Marca DODGE, 
Línea SLT, MODELO 2009, PLACA OBH 645 LA REVISION 
GENERAL Y DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los líquidos, estado 
de suspensión, luces, escaneo del vehículo, diagnósticos de 
anomalías que estén presentes (fallos), carrocería (latonería 
y pintura), informe y balance general. Además, debe 
presentarse el valor del mantenimiento preventivo y/o 
correctivo por cada vehículo especificando el costo de 
repuestos originales nuevos de todos los sistemas, 
dispositivos y apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel de 
operabilidad. 

UNIDAD 1 

2 78181505 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO GENERAL DEL 
VEHICULO Bus Diesel, Marca CHEVROLET, Línea FRR, 
MODELO 2013, PLACA OHK 949 LA REVISION GENERAL Y 
DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los líquidos, estado 
de suspensión, luces, escaneo del vehículo, diagnósticos de 
anomalías que estén presentes (fallos), carrocería (latonería 
y pintura), informe y balance general. Además, debe 
presentarse el valor del mantenimiento preventivo y/o 

UNIDAD 1 
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correctivo por cada vehículo especificando el costo de 
repuestos originales nuevos de todos los sistemas, 
dispositivos y apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel de 
operabilidad. 

3 78181505 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO GENERAL DEL 
VEHICULO Camioneta Doble cabina, Marca VOLKSWAGEN, 
Línea AMAROK ANDINA, MODELO 2016, PLACA OJY 168 LA 
REVISION GENERAL Y DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los líquidos, estado 
de suspensión, luces, escaneo del vehículo, diagnósticos de 
anomalías que estén presentes (fallos), carrocería (latonería 
y pintura), informe y balance general. Además, debe 
presentarse el valor del mantenimiento preventivo y/o 
correctivo por cada vehículo especificando el costo de 
repuestos originales nuevos de todos los sistemas, 
dispositivos y apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel de 
operabilidad. 

UNIDAD 1 

4 78181505 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO GENERAL DEL 
VEHICULO Camioneta Doble cabina, Marca VOLKSWAGEN, 
Línea AMAROK ANDINA, MODELO 2015, PLACA OJX 750 LA 
REVISION GENERAL Y DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los líquidos, estado 
de suspensión, luces, escaneo del vehículo, diagnósticos de 
anomalías que estén presentes (fallos), carrocería (latonería 
y pintura), informe y balance general. Además, debe 
presentarse el valor del mantenimiento preventivo y/o 
correctivo por cada vehículo especificando el costo de 
repuestos originales nuevos de todos los sistemas, 
dispositivos y apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel de 
operabilidad. 

UNIDAD 1 

 
LAS PROPUESTAS DEBEN SER DILIGENCIADAS ESPECIFICANDO TODOS Y CADA UNO DE LOS 
REQUERIMIENTOS SEÑALADOS ANTERIORMENTE 
 
NOTA 1: Se debe realizar el servicio, según especificaciones técnicas, de acuerdo con la necesidad 
establecida del SENA, lo cual comprende las actividades anteriormente descritas. 
 
NOTA 2: El servicio debe incluir a todo costo, mano de obra, transporte, materiales para el 
diagnostico, accesorios y los insumos que se requieran para garantizar la ejecución del objeto 
contractual. 
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NOTA 3: El contratista debe contar con el personal calificado para la realización del diagnostico y 
revisión, quienes deberán utilizar todos los elementos de protección personal, equipos y 
herramientas certificadas, cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015. 
 
NOTA 4: Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta económica no 
pueden superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por ítem, sopena de rechazo de la 
oferta.  
 
 
NOTA 5: Los precios deberán ser expresados en valores Absolutos, sin decimales. 
 
NOTA 6: Para efectos de la evaluación el comité evaluador tendrá en cuenta lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015: “Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. 
Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la 
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor 
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien 
haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de 
la misma en la evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del 
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el 
proceso de evaluación de ofertas.” 
 
En este aspecto, de acuerdo con los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente en la 
“Guía para el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratación” ha determinado: 
En caso de evidenciar precio supuesto  artificialmente bajo acorde al estudio de mercado, la entidad 
solicitará al proponente aclaración y  explicación para permitir el análisis completo de la oferta y su 
sostenibilidad durante la vigencia del contrato, para lo cual solicitará  aclaración de la oferta con la 
siguiente desagregación del precio del ítem o ítems que lo considere: 

 
Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + Gastos generales + 

imprevistos + utilidad 
 

De igual manera se establece que en caso de que el proponente no aclare o sustente su oferta 
conforme lo solicite la Entidad, la oferta será rechazada.  
 
NOTA 8: El pago de los servicios se hará sobre aquellos efectivamente prestados, los que no se 
llegaren a efectuar no serán cancelados. 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES 
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7.1.1 ÁREA ÚTIL DE TRABAJO 
 

El proponente debe disponer de zonas de trabajo organizadas y demarcadas, que cumplan con las 
mínimas normas de seguridad y aseo para cada operario, acordes con los servicios y trabajos a 
realizar. El área útil de trabajo mínima requerida será donde el proponente se comprometa con el 
SENA a recibir y atender de forma prioritaria e inmediata, los equipos que la entidad disponga. Las 
instalaciones del taller deben tener cerramiento perimetral y cubierta. 
 

7.1.2 HERRAMIENTAS 
 

El proponente deberá disponer de las herramientas necesarias que garanticen la prestación del 
servicio de forma ágil y eficaz, como son las herramientas básicas (o de banco) y la especializada para 
atender los requerimientos de los mantenimientos. 

 

• Salud y seguridad en el trabajo 
 

El Contratista se obliga a dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 del 2015 en 
concordancia con la Resolución 0312 del 2019 – Estándares Mínimos de SG-SST. 
 
Dar cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los documentos respectivos 

que acrediten todos los anteriores. 

El contratista deberá garantizar, que el personal encargado de la ejecución del objeto contractual se 

encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensión, salud y riesgos laborales 

(requisito indispensable para el inicio de actividades) El contratista deberá dotar de todos los 

elementos de Protección Personal, de bioseguridad y de seguridad industrial necesarios para 

garantizar la integridad de todos los trabajadores desde el inicio de la actividad o labor a realizar, 

para tal fin el personal que desarrolle actividades durante la ejecución del contrato deberá contar 

con los elementos de protección personal adecuados para la labor contratada. El contratista deberá 

reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes que se llegasen a presentar durante el 

desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres días hábiles del evento; por otra 

parte, en el reporte deberá adjuntar el FURAT. 

Cumplir con los protocolos generales de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado 

manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, de conformidad con lo señalado en las 

Resoluciones No. 223 del 25 de febrero de 2021, No. 392 del 25 de marzo de 2021, No. 777 del 02 de 

junio de 2021 y demás normas que rijan sobre la materia. El SENA se reservará el derecho de solicitar 

las evidencias de cumplimiento en el momento en que lo considere conveniente” 

• Medio Ambiente: 
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El contratista deberá reconocer los materiales y elementos a utilizar para minimizar el impacto 

ambiental. 

Se deberá realizar una buena práctica en el reciclaje de los materiales y elementos utilizados, 

apoyados en los métodos y especificaciones según la normatividad legal y técnica vigente, y aplicar 

procedimientos ambientales para la limpieza de los sistemas del vehículo. 

 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 
 

Aspectos Generales. 

En cumplimiento del Art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece el “deber de análisis 
de la Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el análisis 
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva 
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de Análisis de Riesgo. La Entidad debe dejar 
constancia de este análisis en los Documentos del Proceso”, acorde con lo establecido en la “Guía 
para la Elaboración del Estudio de Sector” expedida por Colombia Compra Eficiente, el SENA efectúo 
análisis del sector teniendo en cuenta que el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado 
al valor del proceso de contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los 
Riesgos identificados para el Proceso de Contratación. 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se publicó la solicitud de 
estudio de mercado desde el 30 de junio de 2021, en la página web de la entidad 
http://contratacion.sena.edu.co/solicitud.php?i=56542, invitando a proveedores a presentar 
cotizaciones, estableciendo expresamente que ni la formulación de la solicitud ni la presentación de 
la cotización generan compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponden a un 
procedimiento de selección, en donde se presentaron dos (02) cotizaciones y se realizó análisis de 
precios a través de promedio aritmético. 
 
8.1. ESTUDIO DEL SECTOR  

Los aspectos generales están referidos a los distintos contextos (Económico, social, político, 
ambiental, regulatorio, técnico, etc.) que pudieren incidir o tener relación con el presente proceso 
contractual, en este sentido las variables macroeconómicas describen cómo está siendo la actividad 
económica de un país, su análisis permite a los expertos prever como va a evolucionar la economía y 
su incidencia en diferentes sectores, determinando cuales tienen más potencial o qué empresas 
están mejor situadas. Los indicadores nos ayudan a conocer la situación de la economía, su 
estructura, su nivel de competitividad y hacia dónde se dirige. 
 

Producto Interno Bruto -PIB Tabla 1 Producto Interno Bruto (PIB) Tasas de crecimiento en 
volumen1 2014-I – 2020pr-IV 

http://contratacion.sena.edu.co/solicitud.php?i=56542
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El Producto Interno Bruto decrece 6,8% en el año 2020, respecto al año 2019.  
 
Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son:  

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida decrece 
15,1% (contribuye -3,0 puntos porcentuales a la variación anual).  
 
• Construcción decrece 27,7% (contribuye -1,9 puntos porcentuales a la variación anual). 
 
• Explotación de minas y canteras decrece 15,7% (contribuye -1,0 puntos porcentuales a la 
variación anual).  

 
En el cuarto trimestre de 2020pr, el Producto Interno Bruto, en su serie original, decrece 3,6% 
respecto al mismo periodo de 2019p. Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica 
del valor agregado son:  
 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie corregida de 
efecto estacional y calendario crece 6,0%. Esta variación se explica principalmente por la siguiente 
dinámica:  
 
 

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
17,8%.  

 

INDICADORES MACROECONÓMICOS 
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Producto Interno Bruto (PIB) 
 
En el primer trimestre de 2021 (enero – marzo), el PIB a precios constantes aumentó 1,1% con 
relación al mismo trimestre de 2020. Al analizar el resultado del valor agregado por grandes ramas 
de actividad, se observa un decrecimiento de -6,0% del valor agregado del sector construcción. Este 
resultado se explica principalmente por la variación anual negativa presentada en el valor agregado 
de las edificaciones (-2,2%), el valor agregado de las actividades especializadas (-5,3%) y el valor 
agregado de las obras civiles (-12,8%). 
 
Variación anual del PIB total, valor agregado construcción y subsectores (a precios constantes) 
2017 – 2021 pr (I trimestre) 

 
 
La diferencia de la suma de las variables, obedece al sistema de aproximación en el nivel de los dígitos 
trabajados en el índice.  
* El valor agregado de edificaciones incluye construcción de edificaciones residenciales y no 
residenciales.  
** Incluye construcción de carreteras y vías de ferrocarril, de proyectos de servicio público y de otras 
obras de ingeniería civil.  
*** A partir del primer trimestre del año 2018 se realiza cambio del año base a 2015 y se incorporan 
actividades especializadas para la construcción de edificaciones y obras de ingeniería civil (Alquiler 
de maquinaria y equipo de construcción con operadores). 
 
 
SITUACIÓN DE LA INDUSTRIA EN COLOMBIA 
 

Actualmente, la Industria Nacional de Autopartes está estructurada alrededor de la proveeduría de 
componentes o sistemas del vehículo, como ruedas, llantas, suspensión, vidrios, componentes 
eléctricos, sistemas de aire acondicionado y ventilación, escapes, elementos para el 
acondicionamiento interior del vehículo, entre otros. La Industria se caracteriza por el bajo volumen 
de producción por pieza, la amplia gama de referencias y su versatilidad para cambiar o modificar 
líneas de producción para atender las demandas específicas del mercado. 
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Según Luis Ernesto Muñoz, profesor de la Universidad de los Andes, la Industria colombiana se 
encuentra en un estado intermedio, si se considera que uno de los extremos es el desarrollo del 
vehículo completo y otro es su importación. Con base en lo anterior, existen dos mercados grandes 
en la Industria: ensamblaje de vehículos y venta de repuestos, ambos se concentran en Bogotá, Cali 
y Medellín. 
 

Como aspecto importante se resalta la aparición de nuevas ensambladoras, como Hino Motors de 
Toyota, lo que implica la producción de otros componentes a nivel nacional, muy enfocados a 
vehículos comerciales o camiones. 
 

Aunque en el momento uno de los renglones de menor escala en la generación de ingresos es la 
fabricación de componentes o sistemas con valor agregado, la transición de un “país ensamblador” 
a un “país fabricante” resulta uno de los retos más importantes que enfrenta la Industria. Lo anterior 
podría representar un incremento del grado de especialización de las autopartes. 
 
Aspecto Regulatorio: 
 
El objeto del presente proceso, conforme a lo establecido en el Código Civil artículos 1518 y 1519, es 
lícito no contraviene normas de carácter público, el mismo existe en el comercio nacional y se 
encuentran determinado en su género. El proceso de selección del contratista tiene como 
fundamento jurídico las normas aplicables establecidas en la Ley 80 de 1993. 
 
De igual forma y atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, se estableció que en el sector 
tanto público como privado, el tipo de contratar a celebrar es a través de un SUMINISTRO, en donde 
existe una colaboración empresarial, regulado por el código de comercio colombiano a partir del 
artículo 968 y hasta el 980.  Este contrato también está regulado por la Ley 80 de 1993.  
 
Fundamento legal: La normatividad vigente para el suministro de materiales de ferretería es:  
 
➢ Ley 80 de 1993  
➢ Ley 1150 de 2007 
➢ Ley 1474 de 2011 
➢ Ley 1082 de 2015 
➢ Decreto 1072 de 2015 (Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo- Implementar el Sistema 

de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST) 
➢ Resolución 0312 de 2019 (Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud 

en el Trabajo SG-SST). 
➢ Resoluciones No. 223 del 25 de febrero de 2021, No. 392 del 25 de marzo de 2021, No. 777 del 

02 de junio de 2021- Ministerio de Salud y Protección Social. 
 

8.1 Análisis de la oferta 
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El objeto para contratar es prestado por empresas especializadas, que por su actividad económica se 
convierten en potenciales participantes a ofertar en el proceso. A continuación, se mencionan algunos 
oferentes potenciales: 

 

ÍTEM NOMBRE EMPRESA UBICACIÓN 

1 EDGAR PERDOMO Y CIA LTDA Carrera 6 No. 2-47 Neiva Huila 

2 
AUTOS Y CAMIONES D.C – DIEOG ARMANDO 

COQUECO 
CARRERA 6 SUR no 12-65 

Neiva Huila 

3 REINDUSTRIAS S.A Carrera 16 N° 20ª – 35, Neiva 
Huila 

4 DIAGNOSTICAMOS MOTORS 
Carrera 7 No. 2-63 Sur Int. 1 

5 
DISTRIREPUESTOS/SANDRA YANET DIAZ 

JIMENEZ 
Carrera 7 No. 5-123 Neiva 

Huila 

6 AUTORRODAJES/ASTRID PIRAGUA ESCANDON 
Carrera 5 No. 1G-02/10- Taller 

calle 19 Sur 5-121 Zona 
Industrial Neiva 

 

1.1 Análisis de la demanda 
 

Se llevó a cabo el análisis en el SECOP frente a las contrataciones previas de la entidad y otras entidades 
estatales que han adelantado procesos con objetos similares al del presente estudio, encontrando lo siguiente: 
 

Íte
m 

Proces
o 

Entidad Descripción del Objeto Cuantía Forma de Pago Plazo de Ejecución 

1 

MC-
CMC-
CDA-
0012-
2020 

 
 

SENA REGIONAL 
CUNDINAMARC
A Grupo 
Administrativo 
CDA 

 

“CONTRATAR LA PRESTACIÓN 
DE SERVICIO PARA EL 
MANTENIMIENTO 
CORRECTIVO, PREVENTIVO 
CON SUMINISTRO DE 
REPUESTOS Y MANO DE OBRA 
NECESARIA, PARA LAS AULAS 
MÓVILES QUE SE 
ENCUENTRAN PRESTANDO 
SERVICIO AL CENTRO DE 
DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL (SENA) 
CHÍA” 

$46.191.930 

El anterior valor, se cancelará al 
CONTRATISTA, mediante pagos 
parciales en contraprestación a la 
prestación del servicio prestado, así 
como la entrega del respectivo 
comprobante de pago de las 
obligaciones parafiscales y aportes 
del Sistema General de Seguridad 
Social, factura o cuenta de cobro y 
liquidación respectiva. El contratista 
deberá acreditar que se encuentra al 
día con los pagos de aportes CREE, 
salud, pensión y ARL, generados de 
sus nóminas de sus empleados, 
relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral. El SENA efectuará al 
CONTRATISTA las retenciones que, 
en materia tributaria tenga 
establecida la Ley respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la 

El plazo de ejecución será 
hasta el treinta y uno (31) 
de diciembre de 2020 y/o 
hasta agotar 
disponibilidad, término 
que será contado a partir 
del cumplimiento de los 
requisitos de 
perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 
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presente contratación. NOTA: El 
pago queda sujeto al cumplimiento 
de los trámites administrativos a que 
haya lugar y a la prelación de pagos 
que a la fecha se encuentren en 
curso 

2 

MC-
CMC-
CAE-
0200-
2020 

SENA REGIONAL 
CUNDINAMARC
A Grupo 
Administrativo 
CAE 

 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO - 
INCLUYE MANO DE OBRA Y 
SUMINISTRO DE REPUESTOS 
ORIGINALES – PARA EL 
PARQUE AUTOMOTOR DEL 
CENTRO AGROECOLÓGICO Y 
EMPRESARIAL – SENA 
FUSAGASUGA DE LA 
REGIONAL CUNDINAMARCA”. 

 

El SENA pagará el valor del contrato, 
en pagos parciales mes vencido cada 
uno de acuerdo con el servicio 
prestado, previa presentación por 
parte del contratista de los 
siguientes documentos dentro de los 
cinco (5) primeros días de cada mes 
al supervisor del contrato: 

 • Factura y/o cuenta de cobro, 
dependiendo del Régimen Tributario  

• Planilla de pago de Seguridad Social 
Integral del mes a cobrar, para 
persona natural  

• Certificación de paz y salvo al 
Sistema de Seguridad Social y 
aportes parafiscales, para persona 
jurídica  

• Certificación de recibo a entera 
satisfacción firmada por el 
Supervisor del Contrato. (Por parte 
del SENA).  

• Informe de supervisión 
 
El SENA efectuará al CONTRATISTA 
las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En 
los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones 
que se deriven de la presente 
contratación. 

El plazo de ejecución es 
de SIETE (07) Meses y 
QUINCE (15) días, sin 
exceder el 31 de 
diciembre 2020. El 
término de ejecución se 
contará una vez aprobada 
la garantía única exigida 
por el SENA y suscrita la 
correspondiente acta de 
inicio. 

Fuente:  https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE 

 

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto asignado por la Dirección Regional SENA Huila para la necesidad identificada 
correspondiente a la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($ 2.310.000) M/CTE 
incluido todos los demás costos directos e indirectos en que pueda incurrir el contratista para la 
efectiva ejecución del contrato. 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
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2.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

9.1.1. El presupuesto oficial para la presente contratación es de DOS MILLONES TRESCIENTOS DIEZ 
MIL PESOS ($ 2.310.000) M/CTE 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Dirección Regional SENA 
Huila, a través de la página web de la entidad www.contratacion.sena.edu.co, para el presente 
proceso con el código No. 57095, desde el miércoles 30 de junio de 2021 hasta el jueves 08 de julio 
de 2021 y ampliado hasta el 12 de julio del mismo año.  

Se recibieron dos cotizaciones, todas dentro del tiempo de publicación del estudio de mercado, 
enviadas al correo de contratación; para determinar el presupuesto oficial se tuvieron en cuenta los 
valores promedios, de acuerdo a los valores cotizados; tal y como se puede evidenciar a continuación:  

ITEM SERVICIO Y SUMINISTRO REQUERIDO 
UNIDAD 
MEDIDA 

CANTIDAD 

COTIZACIÓN 
No. 01 

AUTOS Y 
CAMIONES D.C 

COTIZACION 
No. 02 

REINDUSTRIAS  
S.A  

PROMEDIO 
UNITARIOS 

COSTO 
TOTAL 

1 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO 
GENERAL DEL VEHICULO Camioneta 
DODGE RAM 2500, Marca DODGE, Línea 
SLT, MODELO 2009, PLACA OBH 645 LA 
REVISION GENERAL Y DIAGNOSTICO 
COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los 
líquidos, estado de suspensión, luces, escaneo 
del vehículo, diagnósticos de anomalías que 
estén presentes (fallos), carrocería (latonería y 
pintura), informe y balance general. Además, 
debe presentarse el valor del mantenimiento 
preventivo y/o correctivo por cada vehículo 
especificando el costo de repuestos originales 
nuevos de todos los sistemas, dispositivos y 
apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel 
de operabilidad. 

UNIDAD 1 $ 640.000 $ 550.000 $ 595.000 $ 595.000 

2 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO 
GENERAL DEL VEHICULO Bus Diesel, Marca 
CHEVROLET, Línea FRR, MODELO 2013, 
PLACA OHK 949 LA REVISION GENERAL Y 
DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los 
líquidos, estado de suspensión, luces, escaneo 
del vehículo, diagnósticos de anomalías que 
estén presentes (fallos), carrocería (latonería y 
pintura), informe y balance general. Además, 
debe presentarse el valor del mantenimiento 
preventivo y/o correctivo por cada vehículo 
especificando el costo de repuestos originales 
nuevos de todos los sistemas, dispositivos y 
apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel 
de operabilidad. 

UNIDAD 1 $ 620.000 $ 550.000 $ 585.000 $ 585.000 

3 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO 
GENERAL DEL VEHICULO Camioneta Doble 
cabina, Marca VOLKSWAGEN, Línea 
AMAROK ANDINA, MODELO 2016, PLACA 
OJY 168 LA REVISION GENERAL Y 
DIAGNOSTICO COMPRENDE: 

UNIDAD 1 $ 580.000 $ 550.000 $ 565.000 $ 565.000 
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Estado de la batería, niveles y estado de los 
líquidos, estado de suspensión, luces, escaneo 
del vehículo, diagnósticos de anomalías que 
estén presentes (fallos), carrocería (latonería y 
pintura), informe y balance general. Además, 
debe presentarse el valor del mantenimiento 
preventivo y/o correctivo por cada vehículo 
especificando el costo de repuestos originales 
nuevos de todos los sistemas, dispositivos y 
apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel 
de operabilidad. 

4 

REVISION Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO 
GENERAL DEL VEHICULO Camioneta Doble 
cabina, Marca VOLKSWAGEN, Línea 
AMAROK ANDINA, MODELO 2015, PLACA 
OJX 750 LA REVISION GENERAL Y 
DIAGNOSTICO COMPRENDE: 
Estado de la batería, niveles y estado de los 
líquidos, estado de suspensión, luces, escaneo 
del vehículo, diagnósticos de anomalías que 
estén presentes (fallos), carrocería (latonería y 
pintura), informe y balance general. Además, 
debe presentarse el valor del mantenimiento 
preventivo y/o correctivo por cada vehículo 
especificando el costo de repuestos originales 
nuevos de todos los sistemas, dispositivos y 
apartes y mano de obra para que queden en 
óptimas condiciones de uso de acuerdo al nivel 
de operabilidad. 

UNIDAD 1 $ 580.000 $ 550.000 $ 565.000 $ 565.000 

SUMATORIA TOTAL $ 2.310.000 
 

 
Nota 1: Teniendo en cuenta que la Dirección Regional SENA Huila, ha determinado establecer un 
presupuesto por ítem, las propuestas económicas por ítem no podrán superar el presupuesto oficial 
de la columna que indica valor total por ítem, sopena de rechazo de la oferta.  
 
 
 
 
 

3. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 
 
 
 
 

 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

 
Dependencia 

 
Posición Catálogo de 

Gasto 

 
Fuente 

Valor en 
Letras 

 
Valor en 
Números 

RUBRO: N/A 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X 
C-3603-1300-13-0-3603010-02 
C-3603-1300-14-0-3603024-02 

$5.000.000 
$5.000.000 

Funcionamiento    
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4021 

 
 
 
 
 
16-06- 
2021 

 
 
 
 
 
31-12-2021 

 
 
 
 
101000 
DESPACHO 
DIRECCION 

C-3603-1300-13-0-
3603010-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA 
PARA LA 
FORMACIÓN PARA 
EL 
TRABAJO - 
OPTIMIZACIÓN DE 
LOS PROCESOS DE 
APOYO PARA LA 
FORMACIÓN, EL 
RECAUDO DE 
APORTES Y LA 
PROMOCIÓN Y 
DIVULGACIÓN DE 
LOS SERVICIOS DEL 
SENA A NIVEL NAC 

 
 
 
 
 
NACION 

 
CINCO 
MILLONES 
DE PESOS 
MCTE  

 
 
 
 
 
$ 5.000.000,00 

 
 
 
 
 
4021 

 
 
 
 
 
16-06- 
2021 

 
 
 
 
 
31-12-2021 

101027 DESPACHO 
REGIONAL - 
MODERNIZACION 
AMBIENTES 

C-3603-1300-14-0-
3603024-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
AMBIENTES DE 
FORMACIÓN 
MODERNIZADOS - 
MEJORAMIENTO 
DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA NACIONAL 

 
 
 
 
 

NACION 

 
CINCO 
MILLONES 
DE PESOS 
MCTE  

 
 
 
 
 
$ 5.000.000,00 

 

 

4. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Para el efecto es pertinente adelantar un proceso de contratación por tratarse de un contrato inferior 
al 10% de la menor cuantía de conformidad con el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, literal b del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
Reglamentario 1082 del 26 de Mayo de 2015, se seleccionara al contratista mediante bajo la 
modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta como factor de selección además de los requisitos 
habilitantes, el menor precio de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones 
técnicas, para lo cual el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila del SENA Regional 
Huila, tiene incluida la necesidad contractual dentro del Plan Anual de Adquisiciones. 

En cuanto a la ley 1955 de 2019, artículo 42 el cual establece: Artículo 42. Transparencia en 
contratación de mínima cuantía. Adiciónese el parágrafo 3° al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, así: 

Parágrafo 3°. En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios 
de características técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor 
no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantía, las entidades deberán realizar la adquisición 
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a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible 
por ese medio…” (Subrayado fuera de texto). 

 
Se tiene que existe el Acuerdo Marco No. CCE-286-AMP-2020 Adquisición de (i) Servicio de 
Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes y Mano de Obra; y (ii) Adquisición de 
autopartes, pero el Huila no está dentro de su cobertura y el servicio no obedece directamente a la 
necesidad que se tiene planteada. 
 

 

5. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 
6. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Elija un elemento. 

Otro:  Prestación de servicios 

 
7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
7.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 

definidas en los Documentos del Proceso de contratación 
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta 

o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus 
obligaciones. 

4. Acatar la Constitución Política, la ley y las demás disposiciones pertinentes. 
5. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los documentos 

respectivos que así lo acrediten, conforme lo establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 
las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demás normas que las adicionen, 
complementen o modifiquen. 

6. Dar cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los documentos 
respectivos que acrediten todos los anteriores. 

7. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalización.  
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8. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución de este.  

9. Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de manera 
general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

10. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía que 
afecte la ejecución del contrato. 

11. Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta 
información es de propiedad del SENA y sólo podrá ser divulgada por expreso requerimiento de 
autoridad competente, es decir guardar la confidencialidad de toda información que le sea 
entregada y que se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba 
conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgación y/o 
utilización indebida que, por sí, o por un tercero, cause a la administración o a un tercero.  

12. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y 
realizar los ajustes a que haya lugar.  

13. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

14. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del 
contrato.  

15. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si las   hubiere.  
16. Ejecutar el objeto contratado de manera autónoma e independiente, de acuerdo con lo 

estipulado en la necesidad de contratación y en la propuesta, documentos que hacen parte 
integral del presente documento. 

17. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Realizar revisión y diagnóstico del estado general del parque automotor adscrito a la Dirección 

Regional y al Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila.  
2. Garantizar que los elementos indicados en el diagnostico sean originales, de primera calidad y no 

remanufacturados; excepcionalmente se podrán cotizar repuestos homologados que cumplan 
con las especificaciones técnicas del repuesto que se requiera y sobre el cual el contratista otorgue 
garantía.  

3. Garantizar la revisión y diagnóstico del estado general del parque automotor adscrito a la 
Dirección Regional y al Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila, 
objeto, según la necesidad, en el horario acordado con el Supervisor del contrato.  

4. Emplear personal con experticia en lo referente con el objeto a contratar el cual debe estar 
directamente contratado y supervisado por el contratista.  

5. No sobrepasar por ningún motivo el valor del contrato, salvo previa firma del contrato adicional.  
6. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad 

a los parámetros establecidos por el SENA.  
7. No hacer ningún cambio en la estructura física del vehículo o del componente del mismo, sin 

previa autorización por parte del supervisor y cuentadante del equipo.  
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8. Atender las demás instrucciones que le sean dadas por el supervisor del contrato, que se deriven 
o tengan relación con el objeto del contrato.  

9. No retirar de los vehículos, ningún equipo o parte del mismo sin previa autorización del Supervisor 
del contrato y el administrador del Centro.  

10. El contratista deberá garantizar un sitio donde se va a prestar el servicio contratado, en la ciudad 
de Neiva-Huila y contar con la disponibilidad de los elementos, herramientas y equipos para 
atender el objeto contractual.  

11. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 
objeto del mismo. 
 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
 
Dar cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los documentos respectivos 
que acrediten todos los anteriores. El contratista deberá garantizar, que el personal encargado de 
la ejecución del objeto contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad 
social en pensión, salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de actividades) 
 
El contratista deberá dotar de todos los elementos de Protección Personal, de bioseguridad y de 
seguridad industrial necesarios para garantizar la integridad de todos los trabajadores desde el 
inicio de la actividad o labor a realizar, para tal fin el personal que desarrolle actividades durante 
la ejecución del contrato deberá contar con los elementos de protección personal adecuados para 
la labor contratada. 
 
El contratista deberá reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes que se llegasen 
a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres días hábiles 
del evento; por otra parte, en el reporte deberá adjuntar el FURAT. 
 
Cumplir con los protocolos generales de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el 
adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, de conformidad con lo señalado en 
las Resoluciones No. 223 del 25 de febrero de 2021, No. 392 del 25 de marzo de 2021, No. 777 del 
02 de junio de 2021 y demás normas que rijan sobre la materia. El SENA se reservará el derecho 
de solicitar las evidencias de cumplimiento en el momento en que lo considere conveniente.” 
 
Ambiental 
En caso de generarse residuos peligrosos y/o especiales durante la prestación del servicio se 
deberá hacer entrega de las actas de disposición y los soportes que evidencien que el proveedor 
se encuentra vinculado o con contrato vigente con gestor. 

 
7.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA . 
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b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 
contrato.  

c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto 
del presente contrato. 

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución de este contrato. 

 
8. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 
Las especificaciones técnicas de los equipos a entregar se encuentran en el numeral 7 del presente 
estudio. 

 

9. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
 El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días calendario y/o hasta el cumplimiento del 
objeto contractual (lo que suceda primero), contados a partir de la firma del acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato: Registro presupuestal y la aprobación de 
la garantía única, sin exceder la vigencia 2021. 

 
9.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El desarrollo del objeto contractual se llevará a cabo en el centro de servicio del oferente 
adjudicatario el cual deberá estar ubicado en la ciudad de Neiva-Huila-Colombia, previo 
cumplimiento de requisitos legales para este tipo de actividad y coordinado por quien ejerza la 
supervisión del contrato. 
 
PARAGRAFO: Para todos lo efectos contractuales se tendrán como domicilio el Municipio de Neiva 
Huila. 
 
 
9.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  
N/A 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago  

 

Otra forma de Pago: 
 

EL SENA cancelará al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante un 
único pago, de acuerdo a los servicios recibidos, dentro de los treinta 
(30) días siguientes a la presentación de la cuenta, que incluya las 
facturas y sus respectivos soportes, previa revisión y liquidación de 
esta como requisito para la expedición del certificado de supervisión 
del contrato, en todo caso atendiendo la normatividad, 
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procedimientos y formalidades que rigen la materia. Para proceder 
con el pago, el contratista deberá hacer previa presentación 
de: a) Factura electrónica; b) Certificación suscrita por el Supervisor 
del contrato en la que consta que se ha recibido a satisfacción el 
objeto, obligaciones especificaciones técnicas y demás del 
contrato; c) Certificación del Pago de Aportes Parafiscales, Seguridad 
Social y certificación de contratación de aprendices, esto en 
cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 
2007. El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en 
materia tributaria que tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

NOTA 1: El pago de este contrato está sujeto a la disponibilidad del 
PAC y el valor del servicio efectivamente prestado, el cual puede 
variar, sin perjuicio de lo indicado.  

NOTA 2: El SENA no desembolsará anticipo o pago anticipado en el 
presente contrato. 

NOTA 3: La Entidad a través de la supervisión, informará al contratista 
sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y 
facturación mediante la plataforma transaccional SECOP II, de 
conformidad con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-
000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde debe conformar 
tres archivos de la siguiente manera: 

1)       GESTION FINANCIERA:     GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 

2)       GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 

3)       FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. de Factura_ NIT_ 
RP_MES_AÑO.PDF 

NOTA 4: El contratista deberá presentar la factura electrónica 
teniendo en cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 
del 09 de marco; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 
2021 y Circular SENA No. 3-2012-000055 del 07 de abril de 2021. 

 
9.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: x  
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N/A 

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato N/A 

Determine el 
porcentaje que cada 
desembolso representa 
frente al valor total del 
contrato 

Amortización:  
N/A 

Requisito para el 
desembolso N/A 

 
10.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

De conformidad con lo determinado en la 
Resolución 0202 del 10 de febrero de 2014 
- versión 4 de 2018, proferida por el 
director general del SENA, el Director 
Regional del Sena Huila designará un 
funcionario de la Regional, para ejercer la 
supervisión del presente contrato, quien 
se encargará de certificar el cumplimiento 
del contrato. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Javier Díaz Trujillo 
Instructor Mecatrónica Automotriz G12 Sede Industria, como supervisor del contrato, quien 
verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con 
lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

11. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
11.1 Clasificación de la adjudicación 

 
La adjudicación del presente proceso es total. 

 
11.2 Lotes 

 
N/A 

 
12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 
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12.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 

 
19.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

 

A. Carta de Presentación de la propuesta: FORMATO No. 1 
1) El documento debe contener la información mínima del proponente, firmada por el Representante 

Legal de la persona jurídica o del Consorcio o Unión Temporal o por la persona natural o por quien esté 
debidamente autorizado, para ello mediante poder notarial. 

2)  
✓ Con la firma de la propuesta se entiende que el oferente afirma, bajo la gravedad de juramento, que 

no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado 
y que acepta las condiciones y exigencias de la invitación pública y los estudios y documentos previos 
del presente proceso. 

✓  
✓ Autorización Para Notificación Electrónica De Actos Administrativos: FORMATO 2  
✓  
B. Compromiso Anticorrupción: FORMATO No. 3 
C.  
D. Declaración de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades ni conflicto de intereses: 

FORMATO No. 4 
E.  

Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo. FORMATO No. 5 

A.  
B. Certificado de Matrícula Mercantil y Fotocopia del Documento de Identidad: PARA PERSONA 

NATURAL  
C.  

Con la propuesta, los interesados deberán adjuntar: 
1. Copia de la cédula de ciudadanía. 
2.El Certificado de Matrícula Mercantil debe:  

• La actividad comercial debe estar relacionado con el objeto del presente proceso contractual 

•  Acreditar que se encuentra matriculado en el registro mercantil mínimo un año (1) año antes del 
plazo establecido para el cierre del proceso. 

• Matrícula mercantil con renovación en la vigencia 2021.  

• La fecha de expedición del certificado no debe ser superior a 30 días calendario a la fecha de 
presentación de oferta.  

✓  
D. Certificado de Existencia y Representación Legal y Fotocopia del Documento de Identidad del 

Representante Legal: PARA PERSONAS JURÍDICAS  
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E.  
Con la propuesta, los interesados deberán adjuntar: 
1.El Certificado de existencia y representación legal podrá presentarse en copia u origen y:  

• El objeto social debe estar relacionado con el objeto del presente proceso contractual 

• Su constitución debe ser mínimo de un (1) año antes del cierre del proceso y su vigencia mínima 
debe ser el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

• Matrícula mercantil con renovación en la vigencia 2021 

• La fecha de expedición del certificado no debe ser superior a 30 días calendario a la fecha de 
presentación de oferta.  

• El representante legal debe contar con autorización para contratar y no contar con limitaciones 
según las condiciones del presente proceso contractual. 

• Adjuntar copia de la cédula de ciudadanía del representante legal.  

• En el caso en que la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de 
sus integrantes personas jurídicas deberá aportar cumplir con lo exigido en este numeral. 

 
F. Documento de Conformación del Consorcio o Unión Temporal: FORMATO No. 6 

Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). Si la oferta es 
presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se debe anexar el documento de conformación 
suscrito en original por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo 
establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 donde se debe indicar en forma expresa si su 
participación es a título de Consorcio o Unión Temporal, designar la persona, que para todos los efectos 
representará el consorcio o la unión temporal, señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre 
los miembros del consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades, en el caso de la 
Unión Temporal, señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión de la participación en la 
propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del 
contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante 
y señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la vigencia del contrato y un año más. 
 

G. Certificación sobre el Cumplimiento de Pagos al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y 
Contratación de Aprendices:  

H.  
El proponente debe encontrarse a Paz y Salvo para poderse presentar en el proceso.  

I. 1. PERSONA NATURAL FORMATO No. 7 
J.  
K. Adjuntar: 

• Certificación expedida y firmada por el proponente que acredite encontrarse a paz y salvo en el 
pago de aporte a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, ICBF y SENA, Contratación de aprendices cuando a ello haya lugar 

• Constancia de pago de la planilla PILA correspondiente al periodo de presentación de propuesta.  
 

L. 2.PERSONAS JURÍDICAS FORMATO No. 8 
 
Adjuntar:  
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• Certificación expedida y firmada por el revisor fiscal, si lo tiene, o contador público (Aportar copia 
de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadanía y certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Junta Central de contadores VIGENTES- Tienen vigencia por 3 
meses), en la cual acredite que el proponente se encuentra a paz y salvo en el pago de aporte a 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, ICBF y SENA, Contratación de aprendices cuando a ello haya lugar. 

• Constancia de pago de la planilla PILA correspondiente al periodo de presentación de propuesta.  
 
Nota 1: En caso de que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de aprendizaje 
por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando la razón y los periodos 
exentos. En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la 
Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 – Impuesto CREE), DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA. 
Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por concepto de 
aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio 
del Trabajo, podrá participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al cierre del 
proceso. 
  
Nota 2: De acuerdo con la Directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 1233 de 
2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o trabajos 
contratados con SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado. 
 
Certificación de la cuenta bancaria: Deberá allegar certificación de la cuenta bancaria con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario.  
 

M. Antecedentes: El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión de los 
certificados: Si el futuro contratista se encuentra reportado en el boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República (www.contraloria.gov.co), los antecedentes disciplinarios que 
arroja la página web de la Procuraduría General de la Nación y antecedentes penales y medidas 
correctivas en la página web de la policía Nacional. 

 

 

12.1.1 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: FORMATO No. 9 

✓ El proponente deberá acreditar la correcta ejecución en máximo tres (3) contratos con entidades 
públicas o privadas, en cumplimiento con lo manifestado en la Ley 1882 de 2018. Para lo cual el objeto 
deberá estar relacionado con la presente convocatoria pública y cuya sumatoria de los valores de dichos 
contratos sea igual o superior al presupuesto oficial establecido por la Entidad. 

✓  
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✓ Para lo cual deberá adjuntar con la propuesta la certificación expedida por la entidad contratante y/o 
copia íntegra del contrato ejecutado y su acta de liquidación en la que se demuestre su correcta 
ejecución y/o factura pagada. 

✓  
✓ La anterior exigencia resulta necesaria, toda vez que la especialidad del servicio que se va a prestar 

requiere que el contratista tenga la capacidad, idoneidad y experiencia necesaria para la ejecución del 
contrato. 

✓  
Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unión Temporal, sólo se tendrá en cuenta el 
porcentaje de participación.  El SENA podrá solicitar la información adicional necesaria a fin de constatar 
la veracidad de la información y el cumplimiento de las exigencias de la invitación.  
 
No se aceptan: 
• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por intermedio de una 

cooperativa de trabajo asociado. 
• Documentos suscritos por supervisores o interventores. 
• Experiencia de Subcontratos o auto - certificaciones. 
• Copias de contratos. 

OFERTA TÉCNICA: FORMATO No. 10 

El proponente debe ofertar la totalidad de los ítems requeridos en las unidades, medidas y cantidades 
requeridas. La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o modificar ningún ítem ni las 
especificaciones técnicas señaladas.  
 
La oferta debe señalar la totalidad de las marcas de los bienes ofertados. Si por la naturaleza del bien 
a ofrecer, éste en el mercado no tiene marca o referencia, se deberá indicar en la oferta como: NO 
APLICA.  
 

CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
(SG-SST) – FORMATO No. 11 

Con la propuesta, los interesados deberán adjuntar: 
✓ Certificado de la A.R.L no mayor a un año, donde conste que el contratista tiene documentado la 

autoevaluación del SG-SST incluidos los estándares mínimos que se reglamenten, de acuerdo con el 
número de trabajadores y nivel de riesgo o Registro de la Autoevaluación no mayor a un año firmada 
por el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo vigente y curso 
de 50 horas en SG- SST vigente (adjuntar licencia SST y certificado del curso). NOTA 1: El profesional 
que realice la autoevaluación del SG-SST, deberá ser acorde al perfil establecido en la Resolución 0312 
de 2019. En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la única persona 
responsable del desarrollo del objeto contractual, no está obligado a la implementación de los 
estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe 
garantizar la cobertura al Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, 
por lo anterior deberá presentar el formulario de afiliación con sello de la Entidad y/o certificado de 
afiliación. 
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✓ Certificado de Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, GCCON-
F-065 (Se anexa en el pliego) de la Entidad SENA, firmado por el represente legal o persona Natural. 
(Formato 11). 
 

 
 

12.1.2 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

No aplica 

 
12.1.3 La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

OFERTA ECONÓMICA: FORMATO No. 12 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
1) El proponente debe aportar el registro único tributario-RUT expedido por la DIAN actualizado para 

verificar: Que la actividad económica esté directamente relacionada con el objeto a contratar, así 
mismo el NIT del proponente y su responsabilidad frente al IVA.  En caso de consorcio o uniones 
temporales deberá adjuntarlo cada uno, cada uno de los integrantes deberá aportar este 
documento. Con generación no mayor a 180 días a la fecha de cierre del proceso. 

2) Diligenciar el Formato 12 (Oferta Económica), para ello tener en cuenta: 
a) El proponente debe presentar su propuesta económica ingresando en el campo denominado 

“oferta” en la plataforma SECOP II; en caso de existir diferencia entre los valores relacionados 
en el SECOP II y en el Formato No. 12, esto será causal de rechazo. 

b) Debe ofertar la totalidad de los ítems requeridos, en las unidades, medidas y cantidades 
requeridas. La oferta no debe omitir, variar, eliminar o modificar ningún ítem ni las cantidades 
o unidades de medida establecidas, so pena de rechazo. 

c) Su oferta económica se entenderá que ha sido presentada en moneda legal colombiana, 
discriminando precios unitarios, costos directos e indirectos, valor global de la oferta y no 
podrá superar el presupuesto oficial, según el régimen al que pertenezca el proponente.  

d) Los precios unitarios de la oferta económica no podrán ser superiores a los señalados en el 
presupuesto oficial establecido en el Estudio Previo, so pena de rechazo. Se verificarán los 
valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.  

e) En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá aproximarla 
al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos. NO 
DEBE SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD. 

f) La oferta económica debe ser clara y verificable aritméticamente, en ella se deben establecer 
por separado los precios ofrecidos, discriminando IVA si es responsable del impuesto, en caso 
contrario deberá indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor 
no podrá ser reconocido por el SENA, y el proponente deberá asumir el costo del impuesto. su 
valor total deberá ser igual o inferior al presupuesto oficial asignado por el SENA para la 
presente contratación. 
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g) En caso de existir errores aritméticos en la oferta económica, el SENA de oficio efectuará la 
debida corrección; y la oferta será habilitada siempre que el valor total de la oferta económica 
siga siendo más bajo que las demás propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto 
oficial de la presente contratación. 

h) Cuando exista error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, supere 
el 2% del valor total de la misma, la oferta será rechazada. 

 
NOTA:  
✓ Deberán ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 

ante la respectiva administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o 
costo para ella.  

✓ Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo realizará 
ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior, en concordancia 
con el concepto No. 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente.  

✓ Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento, en caso de que se le 
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan 
deberán considerar tales conceptos. 

✓ Solo se pagarán los precios contratados y por tanto no reconocerá suma alguna por impuesto ni 
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
una acción directa de la entidad previamente formalizada, de acuerdo a los procedimientos legales 
y presupuestales que corresponda. 

  

 
12.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

N/A 

 
12.2 REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

N/A   

 

De conformidad con lo establedico en el artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015 que señala: 
“Determinación de los Requisitos Habilitantes. La Entidad Estatal debe establecer los requisitos habilitantes en los pliegos 

de condiciones o en la invitación, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de Contratación; (b) el valor del contrato 
objeto del Proceso de Contratación; (c) el análisis del sector económico respectivo; y (d) el conocimiento de fondo de los 
posibles oferentes desde la perspectiva comercial. La Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicación mecánica de fórmulas 

financieras para verificar los requisitos habilitantes”, y de acuerdo con la modalidad de Mínima Cuantía 
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(Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015( y el objeto contractual, la Entidad determinó que 
para este proceso de contratación, se deben establcer los siguientes factores:  

 
 

FASE  FACTORES DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

PRIMERA  Propuesta económica de menor precio CUMPLE /NO CUMPLE 

SEGUNDA  

Capacidad Jurídica Habilitado /No hablitado 

Experiencia  Habilitado /No hablitado 

Capacidad Técnica  Habilitado /No hablitado 

 
Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, 
la Entidad Estatal requerirá al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido, 
con la siguiente desagregación del precio del ítem o ítems que lo considere: 
 
Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + Gastos generales + imprevistos 
+ utilidad 
  
Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo señalado en la Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitida por Colombia Compra Eficiente, el Comité 
Evaluador recomendará rechazar la oferta o adjudicar el proceso de selección. Lo anterior, teniendo 
en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el 
artículo 28 del Decreto 1510 de 2013. 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmen
te_bajas.pdf 

 

13.  ANALISIS DE RIESGOS 

Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.
doc 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc


 

33 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

No 

C
la

se
 

F
ue

nt
e 

E
ta

pa
 

T
ip

o 

Descripción 
Consecuencia de 
la ocurrencia del 

evento 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n

 

C
at

eg
or

ía
 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamiento/Control 
a ser implementado 

Impacto después del 
tratamiento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tra

to
? 

R
es

po
ns

ab
le

 p
or

 im
pl

em
en

ta
r 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
in

ic
ia

 e
l t

ra
ta

m
ie

nt
o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
co

m
pl

et
a 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

Monitoreo y revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n 

 

C
at

eg
or

ía
 

¿Cómo se realiza 
el monitoreo? 

P
er

io
di

ci
da

d
 

1 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

 

P
la

ne
ac

ió
n

 

O
pe

ra
ci

on
al

 Falta de claridad en 
los términos de 

referencia de los 
estudios previos y 
anexo al Pliego de 

Condiciones  

*Reclamos de los 
Oferentes 

Reclamos de los 
Oferentes  

 
*Expedición de 

Adendas  

4 3 7 

A
LT

O
 

S
E

N
A

  

*Revisión minuciosa 
de los términos de 

referencia y 
documentos 
soportes. y 

documentos 
soportes.  

*Atendiendo 
inquietudes de 

oferentes   

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 
 

2 

B
A

JO
 

N
o 

 

S
E

N
A

  
Á

re
a 

T
éc

ni
ca

, 
 

E
ta

pa
 P

re
pa

ra
to

ria
  

E
ta

pa
 P

re
co

nt
ra

ct
ua

l  Revisión de los 
términos (Estudio 
previo y Anexo al 

Pliego de 
Condiciones) por el 

grupo 
interdisciplinario 

idóneo en el tema  E
ta

pa
s 

P
re

pa
ra

to
ria

 y
 

P
re

co
nt

ra
ct

ua
l  

 

2 

G
en

er
al

  

In
te

rn
o 

 

P
la

ne
ac

ió
n

 

O
pe

ra
ci

on
al

 Demora en los 
tiempos previstos 

para el proceso en 
su etapa 

precontractual  

*Demora para la 
celebración del 

contrato  
1 1 2 

B
A

JO
 

S
E

N
A

  

*Preparación 
acertada del 

cronograma y en 
plazo de 

contingencias 
ampliar los plazos 

inicialmente 
programados  

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 
 

2 

B
A

JO
 

N
o 

 

S
E

N
A

  
 

Á
re

a 
T

éc
ni

ca
- 

G
es

tió
n 

co
nt

ra
ct

ua
l  

 

U
na

 v
ez

 s
e 

pr
es

en
te

 la
 

co
nt

in
ge

nc
ia

  

U
na

 v
ez

 s
e 

ex
pi

da
 e

l a
ct

o 

ad
m

in
is

tr
at

iv
o 

qu
e 

co
rr

ig
e 

el
 

ev
en

to
  

Controlando la 
ejecución del 
cronograma y 
detectando a 

tiempo las 
situaciones que 

ocasionen el 
evento 

S
eg

ui
m

ie
nt

o 
pe

rm
an

en
te

 a
l 

cr
on

og
ra

m
a 

y 
a 

la
s 

in
st

an
ci

as
 

qu
e 

po
r 

no
rm

a 
ha

ya
 lu

ga
r. 

  

3 

G
en

er
al

  

In
te

rn
o 

 

P
re

co
nt

ra
ct

ua
l  

O
pe

ra
ci

on
al

  

Selección 
inapropiada del 

contratista  

*La adjudicación 
inapropiada del 

contrato  
2 2 4 

B
A

JO
 

S
E

N
A

  

Coherencia de los 
criterios de 

evaluación, selección 
y adjudicación de 

ofertas 

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 
 

2 

B
A

JO
 

N
O

 

S
E

N
A

-
E

V
A

LU
A

O
D

R
E

S
 

E
n 

el
 m

om
en

to
 d

e 
de

si
gn

ar
 lo

s 

ev
al

ua
do

re
s 

 

S
eg

ui
m

ie
nt

o 
en

 la
s 

ev
al

ua
ci

on
es

 d
e 

la
s 

pr
op

ue
st

as
  

Garantizar el 
control de las 
evaluaciones  

E
n 

la
 e

ta
pa

 

pr
ec

on
tr

ac
tu

al
  

4 

E
sp

ec
ífi

co
  

E
xt

er
no

 

P
re

co
nt

ra
ct

ua
l  

E
co

nó
m

ic
o 

 

Ofertas con precios 
artificialmente bajos  

*Ofertas 
presentadas con 

precios muy 
bajos en 

comparación con 
el estudio de 

mercado 

3 4 7 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

Dar aplicar al 
Decreto 1082 de 

2015 

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2
 

B
A

JO
 

N
O

 

S
E

N
A

-C
O

M
IT

É
 E

V
A

LU
A

D
O

R
  

E
n 

el
 m

om
en

to
 d

e 
re

al
iz

ar
 e

l 
cu

ad
ro

 c
om

pa
ra

tiv
o 

de
 p

re
ci

os
 

(e
va

lu
ac

ió
n 

de
 o

fe
rt

as
) 

 

A
nt

es
 d

e 
ad

ju
di

ca
r 

 

Garantizar el 
control en la 

revisión de precios  

E
n 

la
 e

ta
pa

 p
re

co
nt

ra
ct

ua
l  

5 

E
sp

ec
ífi

co
  

In
te

rn
o 

 

E
n 

ej
ec

uc
ió

n 
 

O
pe

ra
ci

on
al

  

Errores cometidos 
por el contratista en 
la presentación de la 
oferta (documentos)  

*Incumplimiento 
de las 

condiciones 
(Estudio previo y 
Anexo Al pliego 

condiciones 
electrónico) 

*No obtención del 
objeto contractual  

3 4 7 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

Verificación de 
documentos de la 

propuesta, según el 
cronograma del 

proceso.  El 
contratista debe 
haber verificado 

observancia de los 
requisitos del 

proceso de selección  

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2 

B
A

JO
 

N
O

 

S
E

N
A

-C
O

M
IT

É
 E

V
A

LU
A

D
O

R
 

E
n 

el
 m

om
en

to
 d

e 
la

 e
va

lu
ac

ió
n

  

A
l t

er
m

in
ar

 la
s 

ev
al

ua
ci

on
es

  

Garantizar el 
control de las 
evaluaciones  

E
n 

la
 e

ta
pa

 p
re

co
nt

ra
ct

ua
l 



 

34 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

No 

C
la

se
 

F
ue

nt
e 

E
ta

pa
 

T
ip

o 

Descripción 
Consecuencia de 
la ocurrencia del 

evento 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n

 

C
at

eg
or

ía
 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamiento/Control 
a ser implementado 

Impacto después del 
tratamiento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tra

to
? 

R
es

po
ns

ab
le

 p
or

 im
pl

em
en

ta
r 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
in

ic
ia

 e
l t

ra
ta

m
ie

nt
o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
co

m
pl

et
a 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

Monitoreo y revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n 

 

C
at

eg
or

ía
 

¿Cómo se realiza 
el monitoreo? 

P
er

io
di

ci
da

d
 

6 

G
en

er
al

  

E
xt

er
no

  

C
on

tr
ac

tu
al

 

E
co

nó
m

ic
o

 

La fluctuación de los 
precios de los 

bienes 
suministrados  

*Reclamo o sobre 
cobros por parte 

del contratista 
*Se deriva de los 

efectos 
provenientes de 
las variaciones 
de las tasas de 

interés, de 
cambio, 

devaluación real 
y de otras 

variables del 
mercado, frente a 
las estimaciones 

iniciales del 
contratista, que 
pueden afectar 
las utilidades 
esperadas o 

generar pérdidas  

2 4 6 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

*Establecer en los 
Estudios previos y 
Anexo al Pliego de 

Condiciones, que los 
precios del estudio 

de mercado son fijos, 
en razón a que son 

producto de un 
análisis de 

cotizaciones 
previamente 

recibidas y consultas 
en los mercados y 

procesos 
contractuales a 

vigencias anteriores   

R
ar

o 
 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 
 

2 

B
A

JO
 

S
I 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

- 
S

E
N

A
  

A
l m

om
en

to
 q

ue
 s

e 
pr

es
en

te
 e

ve
nt

o 
se

 r
ea

liz
a 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 
ne

ce
sa

rio
  

E
l c

on
tr

at
is

ta
 a

su
m

e 
lo

s 
ca

m
bi

os
 d

el
 p

re
ci

o 
 

Hacer adecuadas 
especificaciones 

técnicas, teniendo 
en cuenta las 

condiciones del 
mercado  

E
n 

la
 e

je
cu

ci
ón

 d
el

 c
on

tr
at

o 
 

7 

E
sp

ec
ífi

co
  

E
xt

er
no

  

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

on
al

  

Diferencia en la 
calidad de bienes 
suministrados a la 

entidad  

*No aceptación 
de bienes por 

parte de 
beneficiario 

directo del mismo 
de la Entidad.  

2 5 7 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  *Control de calidad, 
aplicando los 

procedimientos de la 
norma técnica y 

levantar el respectivo 
requerimiento al 

contratista  

R
ar

o 
 

M
en

or
 

3 

B
A

JO
 

S
I 

S
E

N
A

- 
S

U
P

E
R

V
IS

O
R

 

S
eg

ui
m

ie
nt

o 
al

 m
om

en
to

 d
e 

in
ic

ia
r 

la
 e

je
cu

ci
ón

 d
el

 c
on

tr
at

o 
 

A
ct

a 
de

 te
rm

in
ac

ió
n 

de
l c

on
tr

at
o 

 

Supervisión 
constante, 

acompañada de 
informes del 
superviso; 

devolución de 
bienes defectuosos 
o que no cumplen 

con la calidad 
exigida y ofertada.    

D
ur

an
te

 to
do

 e
l p

ro
ce

so
 d

e 

ej
ec

uc
ió

n 
 

8 

E
sp

ec
ífi

co
  

E
xt

er
no

  

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

on
al

  Incumplimiento de 
cualquiera de las 
obligaciones del 

contrato (parcial o 
total) por parte del 

contratista   

*La no entrega de 
los bienes en 

óptimas 
condiciones. 

*Incumplimiento 
de las normas 

aplicables 
derivadas del 
proceso de 

contratación.  
*Incumplimiento 

de las 
condiciones 

establecidas por 
la entidad y 

pactadas por el 
contratista  

3 4 7 

A
LT

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

Realizar el debido 
procedimiento 
administrativo, 

agotando cada una 
de las instancias a 
las que haya lugar 

(declaración de 
incumplimiento y 

hacer efectivas las 
garantías)   

Im
pr

ob
ab

le
  

M
od

er
ad

o 
 

5 

M
E

D
IO

 

S
I 

S
E

N
A

- 
S

U
P

E
R

V
IS

O
R

 

U
na

 v
ez

 s
e 

pr
es

en
te

 e
l i

nc
um

pl
im

ie
nt

o 
 

U
na

 v
ez

 e
l c

on
tra

tis
ta

 c
um

pl
a 

o 
se

 e
je

cu
te

n 
la

s 
ga

ra
nt

ía
s 

de
l c

on
tra

to
  

Mediante la 
supervisión hacer 
los requerimientos 

que permitan el 
cumplimiento de 
las obligaciones 

D
ur

an
te

 to
do

 e
l p

ro
ce

so
 d

e 
ej

ec
uc

ió
n

 

9 

E
sp

ec
ífi

co
  

In
te

rn
o 

 

E
n 

ej
ec

uc
ió

n 
 

O
pe

ra
ci

on
al

  Modificación de 
especificaciones 
técnicas de los 

materiales 
suministrados  

*No cumplimiento 
de los fines y 

cometidos de la 
contratación 
*Deficiente 

calidad en los 
bienes objeto de 

la presente 
contratación   

3 4 7 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 –
S

E
N

A
  

Evaluación de 
alternativas óptimas, 

concertación y 
planeación adecuada  

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2 

B
A

JO
 

S
I 

S
E

N
A

 –
S

U
P

E
R

V
IS

O
R

  

A
 p

ar
tir

 d
el

 a
ct

a 
de

 in
ic

io
 d

el
 

co
nt

ra
to

  

A
 p

ar
tir

 d
el

 a
ct

a 
de

 
te

rm
in

ac
ió

n 
de

l c
on

tr
at

o 
 

Garantizar la 
ejecución  

E
ta

pa
s 

co
nt

ra
ct

ua
l y

 P
os

t 

co
nt

ra
ct

ua
l  
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No 

C
la

se
 

F
ue

nt
e 

E
ta

pa
 

T
ip

o 

Descripción 
Consecuencia de 
la ocurrencia del 

evento 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n

 

C
at

eg
or

ía
 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamiento/Control 
a ser implementado 

Impacto después del 
tratamiento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tra

to
? 

R
es

po
ns

ab
le

 p
or

 im
pl

em
en

ta
r 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
in

ic
ia

 e
l t

ra
ta

m
ie

nt
o 

F
ec

ha
 e

st
im

ad
a 

en
 q

ue
 s

e 
co

m
pl

et
a 

el
 tr

at
am

ie
nt

o 

Monitoreo y revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o

 

V
al

or
ac

ió
n 

 

C
at

eg
or

ía
 

¿Cómo se realiza 
el monitoreo? 

P
er

io
di

ci
da

d
 

10 

E
sp

ec
ífi

co
  

In
te

rn
o 

 

E
n 

ej
ec

uc
ió

n 
 

R
eg

ul
at

or
io

  Modificación en 
normas de 

transporte y tarifas 
de impuestos, tasas, 

contribuciones, 
entre otros  

*Variación de 
precios de los 

bienes materia de 
compra. 

*Incumplimiento 
de las 

obligaciones  

4 3 7 

A
LT

O
  

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

-S
E

N
A

  

Revisión legal sobre 
la implementación de 
las mismas y ajuste a 
las nuevas normas a 

que haya lugar  

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2 

B
A

JO
 

S
I 

S
E

N
A

- 
G

es
tió

n 
C

on
tr

ac
tu

al
 

D
es

de
 la

 e
ta

pa
 

pr
ep

ar
at

or
ia

  

H
as

ta
 la

 e
ta

pa
 p

os
t 

co
nt

ra
ct

ua
l  

C
on

tr
ol

an
do

 la
 e

je
cu

ci
ón

 
de

l p
ro

ce
so

 c
on

tra
ct

ua
l  

D
ur

an
te

 e
l d

es
ar

ro
llo

 y
 

ej
ec

uc
ió

n 
de

l p
ro

ce
so

 
pr

ec
on

tr
ac

tu
al

  

11 

E
sp

ec
ífi

co
 

E
xt

er
no

  

C
on

tr
ac

tu
al

  

O
pe

ra
ci

on
al

  No suscripción del 
contrato y/o de la (s) 
garantía (s) exigidas 

en el proceso 
contractual  

*No ejecución del 
contrato y 

perjuicio a los 
planes de 

mejoramiento de 
la calidad 
educativa  

*No legalización 
del contrato 

1 1 2 

B
A

JO
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

*Hacer cumplir la 
garantía de única 

*Aplicación del 
artículo 82 de la Ley 

1474 de 2011- 
Imposición de 

Multas, Sanciones y 
Declaratorias de 
Incumplimiento 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2 

B
A

JO
 

N
O

 

G
es

tió
n 

co
nt

ra
ct

ua
l 

G
es

tió
n 

co
nt

ra
ct

ua
l  

E
ta

pa
 c

on
tr

ac
tu

al
  

C
on

 e
l p

er
fe

cc
io

na
m

ie
nt

o 
y 

le
ga

liz
ac

ió
n 

de
l c

on
tr

at
o 

  

E
ta

pa
 c

on
tr

ac
tu

al
 

12 

E
sp

ec
ífi

co
 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
eg

ul
at

or
io

 Modificación de las 
condiciones de 

movilidad a nivel 
nacional, debido a 
riesgos a la salud 

pública. 

*No se pueda 
trasladar para su 

entrega, los 
bienes materia de 

la contratación. 
*Incumplimiento 

de las 
obligaciones  

2 4 6 

A
LT

O
 

C
on

tr
at

is
ta

 / 
E

nt
id

ad
 

Revisión legal Ajuste 
a las nuevas normas 

a que haya lugar 

R
ar

o 

M
ay

or
 

5 

M
E

D
IO

 

S
I 

S
E

N
A

- 
G

es
tió

n 
C

on
tr

ac
tu

al
 

D
es

de
 la

 e
ta

pa
 

pr
ep

ar
at

or
ia

  

H
as

ta
 la

 e
ta

pa
 p

os
t 

co
nt

ra
ct

ua
l  

C
on

tr
ol

an
do

 la
 

ej
ec

uc
ió

n 
de

l p
ro

ce
so

 

co
nt

ra
ct

ua
l  

D
ur

an
te

 e
l d

es
ar

ro
llo

 y
 

ej
ec

uc
ió

n 
de

l p
ro

ce
so

 
pr

ec
on

tr
ac

tu
al

  

13 

G
en

er
al

  

E
xt

er
no

 

E
n 

ej
ec

uc
ió

n
 

D
e 

la
 n

at
ur

al
ez

a 
 Temblores, 

inundaciones, 
lluvias, sequías, 

entre otros, siempre 
y cuando los 

mismos puedan 
preverse 

No poder 
entregar los 

bienes materia 
del proceso de 

contratación  

1 2 3 

B
A

JO
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

-S
E

N
A

 

Revisar las 
condiciones para 

poder tomar medidas  

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

es
  

2 

B
A

JO
 

S
I 

S
E

N
A

 –
S

U
P

E
R

V
IS

O
R

 

D
es

de
 la

 le
ga

liz
ac

ió
n 

de
l 

co
nt

ra
to

  

H
as

ta
 la

 e
ta

pa
 p

os
t 

co
nt

ra
ct

ua
l  

A
 p

ar
tir

 d
el

 a
ct

a 
de

 
te

rm
in

ac
ió

n 
de

l c
on

tr
at

o 

D
ur

an
te

 to
do

 e
l p

ro
ce

so
 d

e 

ej
ec

uc
ió

n 

14 

E
sp

ec
ífi

co
  

E
xt

er
no

 

E
n 

ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Contagio de 
COVID19 al 

personal involucrado 
en el proceso  

 
 

*Suspensión de 
las actividades 
para evitar y 

prevenir 
contagios. 

 
 

4 3 7 

A
LT

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

Realizar todos los 
controles y observar 
estricto seguimiento 

de las normas de 
bioseguridad y 
distanciamiento 
social y control 

  
*Cambio del personal  

P
os

ib
le

 

M
ay

or
  

3 

A
LT

O
 

S
I 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

D
es

de
 la

 le
ga

liz
ac

ió
n 

de
l c

on
tr

at
o 

H
as

ta
 la

 e
ta

pa
 

po
sc

on
tr

ac
tu

al
 

C
on

tr
ol

an
do

 la
 

ej
ec

uc
ió

n 
de

l p
ro

ce
so

 

co
nt

ra
ct

ua
l 

P
er

m
an

en
te

  

 

14. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
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 Seriedad de la oferta: N/A 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: N/A 

 Pago anticipado: N/A 

X Cumplimiento: Equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, Igual al término 
de duración del contrato y cuatro (04) meses más, contados a partir de la 
aprobación de la garantía. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por 

el (  5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres 
(3) años más 

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: N/A 

X Calidad del servicio: Equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, Igual al 
término de duración del contrato y cuatro (04) meses más, contados a partir de la 
aprobación de la garantía. 

 Protección de los bienes: N/A 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: N/A 

Al contratista no se le exigirá constituir la garantía por lo siguiente: N/A 
 

 
15. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a 
US$125.000) N/A 

 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América 
(US$125.000)   

 

SI 

 

X 

 

NO 

  NO APLICA 

 
1. ACUERDOS COMERCIALES: 

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-
y-guias), establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las 
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 
contratación directa y de mínima cuantía” 

2. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 
3. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Requisitos en Materia de Seguridad y Salud en el trabajo para el proponente - Habilitante:  
En relación al Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los proponentes deben 
dar obligatorio cumplimiento al Diseño e implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SG-SST), según el decreto 1072 de 2015, que tiene por objeto definir las 
directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud 
en el Trabajo SG-SST, que deben ser aplicadas por todos los empleadores públicos y privados, los 
contratantes del personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las 
organizaciones de economía solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales 
y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los 
trabajadores en misión.  

Igualmente, deben dar cumplimiento a la Resolución 0312 de 2019 que aplica a los empleadores 
públicos y privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o 
administrativo, a los trabajadores dependientes e independientes, a las organizaciones de economía 
solidaria y del sector cooperativo, a las agremiaciones u asociaciones que afilian trabajadores 
independientes al Sistema de Seguridad Social Integral, a las empresas de servicios temporales, a los 
estudiantes afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales y los trabajadores en misión; a las 
administradoras de riesgos laborales; a la Policía Nacional en lo que corresponde a su personal no 
uniformado y al personal civil de las fuerzas militares, quienes deben implementar los Estándares 
Mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de 
Garantía de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.  

Para asegurar el cumplimiento de la normatividad Colombiana Legal Vigente aplicable en materia de 
Seguridad y Salud en el Trabajo de los requisitos mencionados, el proponente deberá suministrar: 
Certificado de la A.R.L no mayor a un año, donde conste que el contratista tiene documentado la 
autoevaluación del SG-SST incluidos los estándares mínimos que se reglamenten, de acuerdo al 
número de trabajadores y nivel de riesgo; o Registro de la Autoevaluación no mayor a un año firmada 
por el Representante Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo y curso de 
50 horas en SG-SST vigentes (adjuntar licencia SST y certificado del curso).  

Nota 1: El profesional que realice la autoevaluación del SG-SST, deberá ser acorde al perfil establecido 
en la Resolución 0312 de 2019. 

Por otra parte, el oferente deberá allegar el Certificado de Implementación del Sistema de Gestión 
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, GCCON-F-065 de la Entidad SENA, firmado por el represente 
legal o persona Natural. 
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En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la única persona 
responsable del desarrollo del objeto contractual, no está obligado a la implementación de los 
estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe 
garantizar la cobertura al Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, 
por lo anterior deberá presentar el formulario de afiliación con sello de la Entidad y/o certificado de 
afiliación.  

NOTA 2: La Entidad aclara que el futuro contratista, para dar inicio al desarrollo del contrato, debe 
allegar los soportes pertinentes que evidencien que el personal que utilizará para iniciar la ejecución 
del contrato se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensión, salud y 
riesgos laborales, lo anterior y toda vez que el mismo es un requisito indispensable desde el primer 
día del desarrollo de las actividades.  

4. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 

5. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

N/A  

 
6. ANEXOS 

Matriz de riesgos  
Análisis del sector  
CDP  

 

 

CANDIDO HERRERA GONZALEZ 
Director Regional  

 

Proyectó: Jesús Mosquera Titimbo – Abogado Direccion Regional – Contratista.  

Revisó: German Vargas Almario - Responsable Área Técnica 

Revisó: Viviana Andrea Losada Salazar - Responsable Área SST  

Revisó: Carlos Mario Gaitan Girón - Responsable Área Ambiental  
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