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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, julio de 2021

Senfor

Ricardo Reyes Triana

SUPERVISOR CONTRATO No. 2248182
Coordinador Academico

Centro Agropecuario La Granja

Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes julio del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2248182 del afio 2021

Leidy Alexia Barrios identificada con la cédula de ciudadania No. 28.540.490 de Ibagué, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Formacién Virtual, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($37.200.000)
cada uno. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
Inicial en el mes de Febrero de 2021, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL PESOS ($1.984.000). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($3.720.000) cada uno. ¢) Un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2021 por valor de
UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($1.736.000).

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y
orientar la Formacion Profesional Integral, que programe el Centro Agropecuario La Granja en
sus diferentes niveles en modalidad virtual, presencial y a distancia, atendiendo las politicas
institucionales y la normatividad vigente
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Obligaciones Especificas:
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Reportar mensualmente
en el espacio de la Nube
asignado para el
Titulada/Complementaria
Virtual, los soportes
correspondientes a cada
obligacion contractual y
relacionada en el informe
de ejecucién contractual
mensual.

Se reporta en el drive los soportes
correspondientes a las obligaciones
contractuales del mes de julio de
2021.

Evidencias subidas en
el siguiente enlace:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCl
WBkK_ 465m?usp=shari

ng

Atender oportunamente
los requerimientos vy
asistir a las reuniones
técnicas que realice el
supervisor del contrato, y
presentar informes
mensuales de la
ejecucion de este.

Durante el presente mes de julio de
2021, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

Se realiza el informe mensual de
gjecucion contractual con las
respectivas evidencias de la
formacion orientada en el mes de
julio de 2021.

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarroll6 en el mes de
julio de 2021.

Informe de ejecucién
contractual que reposa
en el Drive  del
supervisor de contrato.
Evidencias subidas en
el siguiente enlace:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFClI
WBK _465m?usp=shari

ng

Estar afiliado o afiliarse al
sistema general de salud
y pension, asi como
facilitar al Sena toda la
documentacion
necesaria para la
afiliacion a la
administradora de
riesgos laborales ARL, a
cargo de la entidad, en
virtud de los articulos 2 y
6 de laley 1562 de 2012,
previo a la ejecucion del
contrato

Al momento de suscribir el contrato
se presentaron los siguientes
documentos: La certificacion de
afiliacion a la empresa promotora
de salud Nueva EPS al Sistema
General de pensiones AFP en
Colpensiones y se presentd la
documentacion necesaria para
afiliacion a ARL por parte de la
entidad.

Estos documentos
reposan en la carpeta
del contrato no.
2248182 de 2021, en la
oficina de contratacion
del centro.

Participar en la
planeacion de los

Durante el presente mes de julio de
2021, se realiz6 alistamiento en las

de las
realizadas

Pantallazo
actividades
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procesos formativos en
modalidad virtual y a
distancia, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales, para el
area tematica del objeto
contractual.

fichas asignadas con 1D 2369870 -
2369872 - 2369873 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2010: Powerpoint).

en la fase de
alistamiento (anuncios y
asociacion de ruta de
aprendizaje) en las
fichas asignadas con ID
2369870 -2369872 -
2369873 (Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2010:
Powerpoint).
Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCI
WBK_ 465m?usp=shari

ng

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas de
disefio 'y desarrollo
curricular de programas
de Formacion Profesional

Integral en modalidad
virtual y a distancia,
conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos.

Durante el presente mes de julio de
2021, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarrollé en el mes de
julio de 2021.

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas

tecnoldgicas

entidad defina.

que la

Durante el presente mes de julio de
2021, dentro de la plataforma
Territorium se evaluaron los
aprendizajes previos a las fichas
asignadas con ID 2369870 -
2369872 - 2369873 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2010: Powerpoint).

Pantallazos del sondeo
de conocimentos
previos en el LMS-
Territorium de las
fichas con ID 2369870 -
2369872 - 2369873
(Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2010:
Powerpoint).
Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCI
WBK 465m?usp=shari

ng
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Participar cuando el
centro de formaciéon lo
requiera, en proyectos de

Durante el presente mes de julio de
2021, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarrollé en el mes de

investigacion técnica y/o | contractual. julio de 2021.
pedagdgica para

fortalecer el proceso de

formacion en modalidad

virtual y a distancia.

Ejecutar la formacion | Durante el presente mesde julio de | Pantallazo de las
profesional integral de | 2021, se impartié formacion virtual | actividades realizadas
acuerdo con el disefio | através del LMS - Territorium en los | en la fase de ejecucion
curricular, desarrollo | programas de formacion con ID | en las fichas con ID
curricular 'y proyecto | 2369870 -2369872 - 2369873 | 2369870 -2369872 -
formativo de los | (Manejo de Herramientas | 2369873 (Manejo de
programas virtuales del | Microsoft Office 2010: | Herramientas

area tematica en el objeto
del contrato.

Powerpoint).

ID 2353007-2353008-2353009
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel).

Microsoft Office 2010:
Powerpoint).

ID 2353007-2353008-
2353009 (Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCl
WBK 465m?usp=shari

ng
Aplicar estrategias de | Durante la fase de ejecucion: Pantallazo de las
enseflanza, aprendizaje, | Dentro del LMS Territorium se | actividades realizadas

seguimiento y evaluacion
en modalidad virtual y a
distancia, de acuerdo a

los lineamientos
pedagdgicos y
metodolégicos de la
entidad.

impartio formacion en los cursos
asignados con ficha ID 2369870 -
2369872 - 2369873 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2010: Powerpoint).

ID 2353007-2353008-2353009
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel).

Se retroalimentaron las
publicaciones de los aprendices en
foros Sociales, de dudas y
tematicos.

Se evaluaron pruebas, actividades
interactivas y retroalimentaron las
actividades enviadas por los
aprendices.

en la fase de ejecucion
(Foros y grabaciones
conferencias web) de
las fichas con ID
2369870 -2369872 -
2369873 (Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2010:
Powerpoint).

ID 2353007-2353008-
2353009 (Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Evidencias subidas al
drive:
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Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos del
curso durante las semanas de
formacion.

Se programaron Yy realizaron
sesiones sincrénicas de atencién a
los aprendices a través de la
herramienta Meet Google, se
enviaron diferentes correos
informando las novedades en el
transcurso del curso y de
motivacion para la participacion del
mismo actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCI
WBK_ 465m?usp=shari

ng

10 | Emitir juicio valorativo | Durante el presente mes de julio de | Pantallazo de registro
sobre el nivel de|2021, en el sistema de gestion | de evaluacién de juicios
cumplimiento de los | SenaSofiaplus se registraron |en las fichas ID
resultados de | juicios evaluativos para las fichas | 2353007-2353008-
aprendizajes de las | con ID 2353007-2353008-2353009 | 2353009 (Manejo de
competencias del | (Manejo de Herramientas | Herramientas
programa en modalidad | Microsoft Office 2016: Excel). Microsoft Office 2016:
virtual y a distancia, Excel).
adquiridos por los Evidencias subidas al
aprendices en el drive:
desarrollo de su https://drive.google.co
formacion, aplicando los m/drive/folders/lahmxE
procedimientos, plazos y 0_2cs8knbhEigviwFClI
herramientas WBK_465m?usp=shari
tecnolégicas que la ng
entidad defina.

11 | Registrar, verificar vy | Durante el presente mes de julio de | Asociacion de la Ruta
hacer seguimiento | 2021, en el sistema de gestidon | de aprendizaje a través

oportuno en el sistema de
informacion que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral en
modalidad virtual y a
distancia, mediante las

siguientes  actividades:
a). Verificar que Ila
totalidad de los
aprendices

seleccionados estén
asociados a una ruta de
aprendizaje y su estado
sea matriculado. D).

SenaSofiaplus, se verific6 que
todos los aprendices seleccionados
estén asociados a la ruta de
aprendizaje y se verificd su estado
de matricula en las fichas con ID

2369870 -2369872 - 2369873
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2010:

Powerpoint).
y se registraron juicios evaluativos
para las fichas con ID 2353007-
2353008-2353009 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel).

del sistema de gestién
SenaSofiaplus en las
fichas con ID 2369870 -
2369872 - 2369873
(Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2010:
Powerpoint).

y registro de evaluacion
de juicios en las fichas
ID 2353007-2353008-
2353009 (Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).
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Registrar juicios
evaluativos, realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos,
para los aprendices
nuevos, reintegrados
trasladados. e).
Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos

Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFCl
WBkK 465m?usp=shari

ng

en el registro de la
informacion.
12 | Aplicar y hacer cumplir el | Se publica anuncio indicando la ruta | Anuncio de bienvenida
reglamento del aprendiz | para la visualizacién y socializacion | con la ruta para la
y el manual de | del manual de convivencia y el | visualizacion del
convivencia instaurado | reglamento del aprendiz dentro del | manual de convivencia
en la institucioén. LMS -Territorium. y reglas de
comportamiento.
Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/lahmxE
0_2cs8knbhEigviwFClI
WBk_465m?usp=shari
ng
13 | Apoyar procesos de | Durante el presente mesde julio de | No hay evidencia ya
Registro calificado para | 2021, no se desarrollé actividad | que la actividad no se
los programas de | relacionada con esta obligacion | desarrollé en el mes de
educaciéon superior del | contractual. julio de 2021.
area tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.
14 | Realizar seguimiento a | Durante el presente mes de julio de | No hay evidencia ya

los aprendices que
ingresan a la etapa
productiva en modalidad
virtual y a distancia segun
la asignacion y
requerimientos del centro
de formacion.

2021, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

que la actividad no se
desarrollé en el mes de
julio de 2021.
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Participar en los
procesos de
autoevaluacion de
programas de formacién
virtual y a distancia en el
Centro de Formacion.

Durante el presente mes de julio de
2021, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarrollé en el mes de
julio de 2021.

16

Cargar y actualizar la
informacion  contractual
en los aplicativos
definidos por Colombia
Compra Eficiente, con la|
finalidad que la Entidad
Estatal, pueda consultar
su informacioén en calidad
de contratista, cuando asi
lo requiera.

Se carg6 al aplicativo SECORP Il los
documentos solicitados por la
entidad al momento de la
adjudicacion del contrato y se
publica para el mes de julio de
2021, el informe mensual de
ejecucion del contrato y el plan de
pagos.

Estos documentos se
encuentran publicados
dentro del aplicativo
SECORP Il

17

Las demas necesarias
para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual.

Durante el presente mes de julio de
2021, asisti el dia 06 y 26 a las
reunion programada por el equipo
de E-pedagogos.

El listado de asistencia
del mes de julio del
2021 reposa en el drive
del lider del programa
de formacién virtual del
centro.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. 4402392496 de la
planilla aportes en linea correspondiente al mes de junio del afio 2021 . (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)

Las evidencias reposan en el drive del supervisor de contrato en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/lahmxEo 2cs8knbhEigviwFCIWBK 465m?usp=sharing

Cordialmente,

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
Contratista
C.C. No. 28.540.490 de Ibague

Recibi a satisfaccion:

RICARDO REYES TRIANA
Supervisor Contrato No. 2248182 de 2021
Coordinador Académico
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2369870

M @ bW | 3 e

1 Megusta

0 Comentario(s)

fecha de inicio: 18 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 12 de Agosto del 2021

P LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
N

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA

El Senvicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tofima, ke da la biznvenida a la accidn
de formacidn Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010: Power Point - 2363870. EI
curso tiene una duracion de 40 horas divididas en cuatro {4) unidades, inicia el 18 de julic y
finaliza el 13 de agosto de 2021. Teniendo como facha maxima para la entrzga de evidencias
el jueves 12 de agosto de 2021. Cierre administrativo 13 de agosto de 2021 (Fecha
establecida en SENA SOFIA PLUS).

En este curso ustzd vivenciara un procso de autcaprendizaje. Ademds estard acompaiado
por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual, quien le prestard un valioso apoyo
mediante  heramientas  como:  foro  de  dudas, comeo  elctrnico
(ieidyalexiabe@misena.edu.co), Salas d= Sesion en linea y chat, en el momente que lo
necesite.

En el ment de la plataforma encuentra la opcidn Contenido - Proyecto - Informacion del
Programa que contiene la presentacion del programa; el Reglamento del Aprandiz; €l
cronograma de actividades que contienz el detalle las fechas ectimadas para el
desarrollo dz cada unidad tematica y las evidencias concretas a presentar. Es imponants que
dediquen &l tiemgo necasario para su formacion. Los invito a que conozean la plataforma
haciendo un recorrido por cada uno de ks enlaces dispusstos en ella.

Leidy Alexia Barrios Rivas.

Al e

|

CURSO 2 - ANUNCIOS FICHA ID 2369872

M E D e B e

0 Me gusta

0 Comentario(s)

fecha de inicio: 18 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 12 de Agosto del 2021

f LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
A\

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tofima, e da la bisnvenida a la accidn
de formacién Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010: Power Point - 2369872. E|
curso tiene una duracion de 40 horas divididas en cuatro {4) unidades, inicia el 18 de julio y
finaliza el 13 de agosto de 2021. Tenizndo como fecha maxima para la entrega de evidencias
el jueves 12 de agosto de 2021. Ciere administrative 13 de agosto de 2021 (Fecha
establecida en SENA SOFIA PLUS).

En este curso ustzd vivenciard un procso de autcaprendizaje. Ademss estard acompaiiado
por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual, quien b2 prestard un valicso apoyo
mediants  heramizntas  como:  foro  de  dudas, comeo  elctnico
(=idyalexiabe@misena.edu.co), Salas de Sesion en linea y chat, en el momento que lo
necesite.

En el ment de |a plstaforma encuentra la opcién Contenido - Froyecto - Informacién del
Programa que contiene la prasentacion del programa; el Reglamento del Aprendiz; €l
cronograma de actividades que contiene el detalle las fechas estimadas para el
desarrollo de cada unidad temética y las evidencias concratas a presentar. Es imgontants que
dediquen &l tizmpo necssario para su formacion. Los invito a que conozean la plataforma
haciendo un recorrido por cada uno de kos enlaces dispusstos en ella.

Leidy Alexia Barrios Rivas

T

Ay %




° CURSO 3 - ANUNCIOS FICHA ID 2369873

<0 LEIDY ALEXIABARRIOS
2

& 1Me gusta 0 Comentario(s)

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS & x
" fecha de inicio: 18 de Julio del 2021 - fechs de vigencia: 13 de Agosto del 2021

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tolima, ke da la biznvenida a la accidn
de formacion Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010: Power Point - 2363873. EI
curso tiene una duracion de 40 horas divididas en cuatro {4) unidadss, inicia el 18 de julio y
finaliza el 13 de agosto de 2021. Teniendo como fecha maxima para la entrega de evidencias
el jueves 12 de agosto de 2021. Cierre administrative 13 de agosto de 2021 (Fecha
estabizcida en SENA SOFIA PLUS).

En este curso usted vivenciard un proceso de autoaprandizaje. Ademds estard acompanado
por Leidy Alsxia Barrios Rivas, su instructora vinual, quien le prestard un valioso apoyo
mediantz  hemamientas  como:  foro  de  dudas, comeo  eltdnico
(lsidyalexiabr@misana.edu.co), Salas de Sesion en linea y chat, en el momento que lo
necesite.

M @ be & e

En el mend dz la pltaforma encuentra la opcién Contenido - Proyecto - Informacion del
Programa que contiene la prasentacion del programa; el Reglamento del Aprandz; €l
cronograma de actividades que contine el detalle las fechas ectimadas para el |
desarrollo de cada unidad tematica y las evidencias concretas a presentar. Es i que
dediquen &l tiemgo necasario para su formacion. Los invito a que conozean la plataforma
haciendo un recormido por cada uno de kos enlaces dispusstos en ella.

Leidy Alexia Barrios Rivas.

L

bR SRS SRS




® CURSO 1-SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2369870

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2010:
INT (2369870) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2010: Powerpoint
(2380870)

PROYECTO
Informacion del programa
Cronograms
[ Actividades inicisles
[2) Evidenciss v
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividsd 4
Sesiones en Linea
Biblioteca SENA
Tutorisles
Software del curso

EVIDENCIAS

Navegue utilizando los botones para explorsr la actuslizscion de dstos, sondeo de saberes previos, i6n de induccién y participacion en el foro social.

- Ocultar descripcion
A @ 3ded @
SONDE DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

Este sondeo permite medir el nivel de conocimiento previo que posee sobre la
' temética del programa y el manejo de la plataforma virtual SENA.

| o
Importante: este sondeo no es calficable, pero es
.O I

Sondeo Inicial

gy Sondeo Inicial

g— Fecha de apertura: 2021-07-16
Fecha de cieme: 2021-08-12

A O 3d4 O

Tearritarinm 2010 @ Tadne Ine dararhne racaniadne

® CURSO 2 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2369872

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2010:
POWERPOINT (2369872) v

Msnejo De Hersmientss.
Microsoft Office 2010: Powerpaint
(2380872)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronogramsa
Actividades iniciales
[§) Evidenciss v
Actividad 1
Activided 2
B Guis de sprendizsjie v/
B Materisl de spoyo v
[2) Evidenciss v
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en Lines
Biblioteca SENA
Tutorisles
Softwsre del curso

EVIDENCIAS

Navegue utilizando los botones para explorsr la actuslizacion de dstos, sondeo de saberes previos, i6n de induccion y participacic el foro social.

- Ocultar descripeidn
A © 3de4 @
SONDEOC DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

Sondeo de conocimientos previos

Sendeo de conocimientos previos

S Fecha de apertura: 2021-07-16

Fecha de cierre: 2021-0812

A © 304 @

0Re®

Territarinm 201Q @ Tadne Ine dararhne rasaniadne




] CURSO 3 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2369873

LEIDY AL EXIA BARRIOS

Regresar * B "W
EVIDENCIAS )

MANEJO DE HERRAMIENTAS Navegue utilizando los botones para explorsr la actuslizecion de dstos, sondeo de saberes previos, i6n de i ién y participacion en el foro social.
MICROSOFT OFFICE 2010:

POWERPOINT (2369573) v 5 Ocultar descripalén

A © 3de4 @

Msnejo De Heramientas

Microsoft Office 2010: Powerpaint
(2360873) SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

PROYECTO
Informacion del programa

Cronograma

Actividades iniciales 5 : O
[2) Evidenciss v |

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Sesiones en Linea

Biblioteca SENA

Tutorisles

Software del curso

codondo iantos
85& Sondeo de conocimientos previos
@

o— Fecha de apertura: 2021-07-16 -
Fecha de ciere: 2021-08-12

A © 3d4 O

Territarinm 2010 & Tadne Ine dararhne recaniadns




e CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2369870

< C @ QO 8w

2 Disefio Curricular G Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

w.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces 87% 7 Q, Buscar Lo A m E

Opeiones de bisqueda
# Ejecucién de |a Formacién = = =

2385870 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Fioha de caraciertzackn- OFFICE 2010: POWERPOINT

RUTA VIRTUAL 2383873
Futs oe Aprencizaje: mdaq

Asoeiar Aprandlz 3 uns Ruts de
Aprendizas

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd | 80 Aprendiz(ces) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2363873 Se ha enviado un correo electranico a los aprendices asociados a

Evaluar Ruts 6 Aprandizs)s T

Evaluar Ruts dé Aprandizsjs Masivo
Listar Aprandicss 4soclatos & Ruts

Reconosimisnto ds Aprendizas
Frevios Masivo

Reconowimisnto ds Aprendizass

& Gestion de Ambientes ¢ I@‘

# Gestion de Tiempos < Sy val
Z LMS <
# Matricula <

SOFIA Pius Verskin 2.0.55 Powsrsd by SENA - © SENA 2015 -~ Bogess - Colomalz- -

® CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2369872

< C @ O 8 ww

@ Disefio Curricular g Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

.senasofiaplus.edu.cofsofiafhome/principal.faces 67% T Q. Buscar

S @ =

5 . Opciones de bisqueda
& Ejecucion de la Formacian - = =

2358ET2 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Ficha o2 caracterizackon™ OFFICE 2010: FOWERFOINT 4

RUTA VIRTUAL 2359873
Futa e Aprencizae- mda

Asociar Aprandiz a una Ruta de
Aprandizs)s

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz{ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2363873, Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados 2

Evaluar Ruta 08 Aprandiza)s 12 ruta

Evaluar Ruta ds Aprendizajs Masivo
Listar Aprendices As0ciados 8 Ruts

Reconocimisnto ds Aprendizs|s
Previos Masivo

Reconocimisnto ds Aprandizs)ss
Previos

@ Gestion de Ambientes < I@-

@ Gestion de Tiempos 4
& LMS <
Z Matricula <

SOFIA Plus Versiin 9.0.56 Powerad by SENA - © SENA 2013 - Bogota - Colomidlz- ~217




° CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2369873

Sofiapius | %¢

| Instructor ~ |

[ Disefio Curricular ¢

& Ejecucion de la Formacidn @

Administrar Ruta de Aprendizsje ~
Consultar Ruta del Aprendiz

‘Generar Exoel de Flaneacidn
Pedagdgica

(Genersr FDF de Froyecto Formative
(Gastion de la Ruta de Aprendizse ~

Asooar Aprendiz a una Ruta de
Aprsndizas

Evaluar Ruta ds Aprendizals
Evaluar Ruta g prendizs|s Msshvo
Listar Aprendicss As0ciados a Ruta

Reconocimisnto ds Aprsndizals
Pravios Masivo

Reconocimisnto de Aprendizz]ss
Pravios

Reportes <

Solicitud de Sequnda Evaluacin €
Complementaris Virtual <
Eventos de Divulgacién Tecnoligica €

F Gestion de Ambientes <

@ Ayuday soporte = Bandeja de tareas T LMS SENA Clave

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opeiones de bisqueda

2385873 - MANEIO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Ficha de caradterizackn- COFFICE 2010: POWERPOINT =]

RUTA VIRTUAL 2252872

e Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2369873, {

SOFLL IS VErsion 9.0 55 POWSrsd by SENA - © SENA 2015 - 50305 - CoRmasE- «3170;




FASE DE EJECUCION

‘ CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2369870

MANEJO DE
HERRAMIENTA S
MICROSOFT OFFICE
2010: POWERPOINT
(2369870)
P22810745 CO2369870
R73 C9123

o
SENA

Impartido por:
Administrador LMS .| LEIDY
ALEXIABARRIOS RIVAE

I @ D W &

Herramientas
A anuncios

R participantes

= Informacidn

@ Contenida del curso
@ Edicién de contenidos
B Métricas de Encuestss
& Foros

@ Evidencias

B Metricas SCORM

B Sesion en lines

B Evalusciones

R wikis

@ Asistencia

Bl Galeria

B Chat

FForos

Foro de dudas e inquistudes
Fespuestes (13] & Individual

Huevas (T}

Foro calificable: Mo

Subir archivasMo

Foro disponible:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-07-16 00:00:00  Fecha fin: 2021-03-13 23.50:00

Foro temitico unidad N°2

Respuestss (0) & Indiidual

Muevas (Z}

Foro calificbie: Si

Subir archivos:MO

Foro dispanible:Si

Fetibrica: No asignada

Fecha de inieio: 2021-07-16 05:44:00 Fecha fin: 2021.08-12 00.00:00

Foro social

Respuestes (22) & Individual

Nuevas {0}

Foro calificable: No

Subir archivos:Mo

Foro disponible:Si

Rilbrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-07-16 00:00:00 Fecha fin: 2021-08-12 00:00.00

Editsr ¥

Respon,

Editar X

Editar X

O oz B

° CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2369872

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2010: POWERPOINT

(2369872)
P22810745 CO2369872
R73 C9123

SENA

Impartido por:
Administredor LMS, LEIDY
AL EXIABARRIOS RIVAS

a
Eil
¥
(]
El
=]

Herramientas
B Anuncios

a Participantes

= Informacidn

@ Contenido del eurso
& Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
O Faros

© Evidencias

B Metricas SCORM

™ Secidn en linea

B Evaluaciones

A wikis

 psistencia

B Galeria

B Chat

©FForos

Foro de dudas e inquietudes

Respuestas (3) B Individual

Muevas {1}

Foro calificsbie: Mo

Subir archivos:Mo

Foro disponible:Si

Riibrica: Mo zsignada

Fecha de inicio: 2021-07-16 00:00:00 Fecha fin: 2021-02-13 23:50:00

Foro tematico unidad N°3

Respuestas (12) & Individual

Muevas {1}

Foro calificsbie: 3i

Subir archivos:Mo

Foro disponible:Si

Riibrica: Mo zsignada

Fecha de inicio: 2021-07-16 00:00:00 Fecha fin: 2021-02-12 00:00:00

Foro soeial

Respuestas (28] & Individual

Muevas (3}

Foro calificsbie: Mo

Subir archivos:Mo

Fora disporible:Si

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-07-16 00:00:00 Fecha fin: 2021-02-12 00:00:00

Editsr  x

Editar X

Editar X




e CURSO 3 - FORO FICHA ID 2369873

ﬂ E ‘nIEDYh.LEX]Am

MANEJO DE
HERRAMIENTAS Faros -
MICROSOFT OFFICE
2010: POWERPOINT )
(2369673) Foro de dutlas e inquietudes Editar
P22810745 CO2369873  Respuestss (2 A Incidual
R73 CH123 T
Foro calificable: Mo
Subir archivos:Mo

SENMNA.  Foodpenibes

Ribrica: Mo asignada
Fecha de inicio: 2021-07-19 00:00:00 Fecha fin: 2021-03-13 22:59.00

Respon

I @ D W 3 e

mﬁmiws T Foro temitico unidad N3 Eiix X
ALEXIABARRIOS RIVAS Respuestas (2) & Individual
MNuevas {1}
- Foro caliicable: Si
= Hemamientas Subir archivos:Mo
— 8 Anuncios Foro disponible: Si
R Paricipantes Rilbriva: No asignada =
= |nformacidn Fecha de inigio: 2021-07-18 00:00:00 Fecha fin: 2021-03-12 D0:00:00

@ Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
8 Métricas de Encuestas

© Faros Foro social Editar %
@ Evidencias Respuestas (25) & Individual
B peticas SCORM Nuevas {1}
™ Sesidn en lines Fore calificable: Si
Subir archivos:Mo

Ewaluaciones 4
Foro disponible:Si

A Wikis
A Rubrica: Mo ssignada

#Asistencia Fecha de inigio: 2021-07-16 00-0000 Facha fin: 2021-08-12 03:00-00
B Galeria

P Chat




CURSO 1 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2369870

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2010:
POWERPOINT (2369870) v

(@ Manejo De Hersmientas
Microsoft Office 2010: Powerpoint
(2380870)

PROYECTO
Informscién del programa
Cronograms
Actividades inicisles.
Actividad 1
(@ Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en Linea
Ingreso Sesiones en
lines
Grabaciones Sesiones
enlinea
[2) Grabsciones sesiones
enlinea v
Biblioteca SENA
Tutorisles
Software del curso

GRABACIONES SESIONES EN LINEA

Navegue usando los botones y visualice las grsbaciones de las sesiones en linea

- Ocultsr descripcion

A © 1de3 @

Instrucciones

Instrucciones

')
»

Navegue usando los
la unidad 1,
sesion sincrénica de [a unidad 3

unidad 4

[Estimado aprendiz:

o

la g sesion

A © 1063 @

la grabacion sesion.
6nica de la unidad 2, la_grabacit
z T e oAt

sesion

¥ la g

Tarritarinm 2010 @ Tadne Ins dararhne raseniadne

° CURSO 2 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2369872

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2010:
POWERPOINT (2369872) v

Msnejo De Herrsmientss.
Microsoft Office 2010: Powerpoint
(2380872)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograms
Actividades iniciales
Actividad 1
Acividad 2
Activided 3
Actividad 4
Sesiones en Lines

Ingreso Sesiones en
Iines

ﬂ Grabsciones Sesiones
enlinea

[#) Grabaciones sesiones
enlinea v

Biblictecas SENA
Tutorisles
Software del curso

GRABACIONES SESIONES EN LINEA

Navegue usando los botones y visualice las grabaciones de las sesiones en linea

- Ocultar descripcion

A © 1de3 @

Instrucciones

Instrucciones

5]

Estimado aprendiz: :
Navegue usando fos botones para visualizar la grabacion sesion sinminica_

Ia unidad 1,
sesion sincrénica de la unidad

unidad 4

la grabacion sesion

de la unidad 2, la graba

A © 1de3 @

3yfla m‘gbadén sesion sincronica de

Territarinm 201Q @ Tadne Ine dararhne rasaniadne




CURSO 3 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2369873

ﬂ E 'IED‘(ALBJABARRIOS @

Ragreaar . <
GRABACIONES SESIONES EN LINEA
MANEJO DE HERRAMIENTAS Mavegue usando los bolones y visuslice las grabsciones de las sesiones en linea
MICROSOFT OFFICE 2010: L
POWERPOINT (2353573) - - Ocultsr descripsion
A @ 1de3 @

Manejo De Herrsmientas
Microsoft Office 2010: Powerpoint
(2380573)

PROYECTO Instrucciones
Informacitn del programsa
Cronograma
Actividades inicisles
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad &

Sesiones en Linea

Instrucciones

Estimado aprendiz:

Ingreso Sesiones en
Linea

Grabaciones Sesiones
enlinea

[ Grabaciones sesiones
enlinea e

Biblioteca SENA
Tutoriales
Software del curso

# ©® 103 @

Territarinm 10 @ Tadne lns Aererhas resenadne




FASE DE CIERRE

CURSO 1 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2353007

LEIDY ALEXTA BARRIOS

| Descripein de Colores Ponderaciones y de

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2353007)

| Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D)+ ‘

Regresar.

Semaforo (c] ® @ @ @ @ @ @&
Mimeso de identificacion 11 *. ACTINTERA TALLER UL FRUEEAL2 TALLERU2 FORDUZ  TALLER U2  PRUEBA U4 TALLER U4 YO0
NATALLA VALERIA CHICO CHACON nata_valery@hotmail.com 100 A A A & A A A A -
a 100724343300 LLZETH MARLANA CACERES MURILLD marianarnurillo 733 2gmail.com m A A LY A A A A A
a 100745021 5cc ANDRES MILENA GOMEZ SALAMANCA andrezgomez39 2hotmail.com m A A LY A A A A A
[m] 10100664885 HADY MARHIE MORENG RODRIGUET hadymarhie rmr@hotmail com m
[m] 101237685500 EDWARD ALEXANDER MARTINEZ MORENG glexhidropav@gmail com m A A LY A A A A A
O | 1240049 KATERINE ESTHER ROJAS AVILA KATERINROIAS.AVILAT S04 EGMAILCOM s A A A A
O | 1014268333 MARLA FERNAN DA DIAZ VELASCO mifediazvelascodS @gmail.com  10m) A A A & A A A A
O | 1014266184ec JEISSON NICOLAS BLTTRAGO FIZA nicalazpiza2? Ehomail.com 1009 A A A & A A A A
O | 1c18050670c EMMA GERALDINE TIRIAT FLLIDD emmageraldine & hotmaileom [ o |
a 1018114753cc LAURA ALEJANDRA QRTLZ TRUALLD laura_4736Ehatmailcom m A A LY A A A A A -
+ B - | 3

Mostrando registros del 1 al 77 de un totsl de 77 registros

° CURSO 2 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2353008

LEIDY ALEXTA BARRIOS
| Descripeién de Colores Panderaciones y de Aprendizs
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2353008) Regresar.
| Mostrar todas las celdas que contengan (A y D) ‘
s
Semaforo @ @ @ @ @ @ @ @

O n ACTINTERA TALLER U1 PRUEBAUZ TALLERUZ FOROUZ  TALLERUI  FRUEBA U4 TALLER U4

[m] 1000441551 ISABEL CRISTIMA VASQUET PALACIO Arely.palacio@hotmail.com 8% A A A A A A A =

] 100051972Bcc ANGIE LORENA UMEARILA DUARTE angi=01152003& gmail.com 0% A A A A

o 1000685950cc LAURA NATALY GIRALDO PEREZ Ingp20012hatmail.com 5% A A A A A A A

] 1001367573 SOFLA ESTRADA BEDOYA s5ebl60Z Bcutlock.com m

[m] 1002247316t LAURA LUCA CROOSGOITIA SOLANA lalu_erdozgeitiz @hotmail.com E A A A A A A A A

a 1003030976 JAEL ANTCONIO CABARCAS SANTOS jcabarcaszantos @gmailcom m

[m] 1004541887 cc WENDY LIZETH TELLO CASTILLO Wandylicetht@gmail.com E A A A A A A A A

a 1004717200cc SAHRA GARZON GONZALEZ sahra.08g @gmail.com m

[m] 1005363185 cc GERALDINE CRTLZ ENRIQUEZ geraldinzortiz05 23 @gmail com n A A o A A A A A

O | 1006222140t 145LY TATIANA MEDELLIN MARIN JaslytatiznamarinE gmail com [ ox] -

40 - | 13
Mostrando registros del 1 al 76 de un total d= 76 registros

Anterior Siguienta




CURSO 3 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2353009

LEIDY ALEXIA BARRIOS

| Descripeién de Colores Ponderaciones y de Aprendizg

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2353009} Regresar .

| Mostrar todas las celdas que contengan (A y D) V|

e —— T v

Semdfore (c] @ @ @ Lo @ @ @
Bl Mimero de identificcon 11 ‘.| ACTINTERA TALLERUL FPRUEBAU2 TALLERUZ FOROUZ  TALLER U2  PRUEBA U4 TALLER U4 :

O | 1002182549 ALEXANDRA MICHEL SALAS TOSCANO alexandrast3z3 @gmail.com (7% A & & & A A
O | 1002388600 RICARDC ENRIQUE MARRLGO PORTO remarmugedd@miszna.edu.co 1009 A A A A A A A A
O | 10043785521 MARIETH DAMAR PEREZ PALACIO ‘marieth teiler@gmail.com (man & & & A A A A
0 | 100523974 MARYAN ALEJANDRA CANCHILA DELGADD | maryancd2928@gmailcom (aa% & & & & A A A
O | 1o05345672c MARLE CAMILA ORTIZ JAIMES camilacrizjaimas24@gmail.com s A
O | 1071513000 LUIS FERNANDO DIAZ MIRANDA farcho201396@grmailcom 1w A
O | 1007705156 JULIAN AMDRES TORRA OLAYA julil2172000@groail.com 1009 A A A A A A A A
O | 1010008789 DIEGQ ALEJANDRO REAL MARTINEZ goga.ok@hotmail.cam 1009 ) ) ) ) A A A A
0O | ro10008633cc KELLY YULIETH TRLUILLO SANTAMARLA kellytrujilosanamaria@gmaiL.com (50 & & A A
-
m AT ARARRY A L L R S T T R L e LR Lo |
< T 1 »

Mostrando registres del 1 al 75 de un total de 75 registros




° CURSO 1 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2353007

S(yiﬂplus | % & LEIDY ALEXIABARRIOS @ Ayuday soporte X2 Bandejade tweas  MrLMSSENA @ Cambiar Clave  Salir o
[ instructor - 2353007-MANEIO DE HERRAMIENTAS MIGROSOFT ~
Flcha de caractertzckn OFFICE 2016: EXCEL
Z Disefio Curricular <
A

@ Ejecucion de la Formacign -
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
; : . = TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
Administrar Ruts de Aprendizsie Competene oo spranazgr TENIENDO EN GUENTA L2

Cansultar Ruta del Aprendiz %
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/07/2021 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2353009 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2369870 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2353007 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2353008 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2369872 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2369873 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 132,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
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FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/07/2021 26/07/2021 OTROS 20,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 20,00

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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