L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Julio 2021

Senor ()

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2292764
Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contfractual mes de julio del ano 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2292764 del ano 2021

Biatnett Eliana Campo Huguett, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.722.117
de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y Promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Confrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
julio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($37.050.000). Esta suma serd pagada por el SENA
al conftratista de la siguiente manera: a) Nueve (?) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.900.000) cada uno. d) Un Ultimo pago por el mes de diciembre por valor de UN MILLON
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1.950.000).

Plazo: Serd hasta el 15 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la formacidén
profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de articulacion con la media en
la especialidad de GESTION ADMINISTRATIVA
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de Impartir formacion Anexo 1. Capturas de
aprendices en el drea, en profesional integral en | pantalla
las competencias, los el programa de
resultados de aprendizaje y | formacion Operaciéon
las actividades de los Turistica Local, en las
proyectos de formacion fichas nUmero:
programados, dentro de los | 2259735, 2259746,
tiempos que, para cada 2271784, 2259717,
accion, se determine por 2259714, 2259730y
parte del centro de 2259718
formacion
2 Planear y ejecutar el *Reunion con Carlos Anexo 2: Enlace drive
desarrollo curricular del Lapeira (companero equipo de turismo y
programay(s) que se le turismo competencia capturas de pantalla
asignen durante la mercadeo y ventas) sesiones de MEET
ejecucion de su confrato ajustes Guias de
(Proyecto de formacion, aprendizaje y material
Planeacién pedagdgica y diddctico resultado de
los recursos diddcticos que aprendizaje numero 3
incluyen guia de *Reunién con Indira
aprendizaje, material de Orozco demds
apoyo a la formacién e companeros del
instrumentos de evaluacion). | equipo de Turismo
para recibir
lineamientos e
instrucciones puntuales
de la Lider de
Articulacion Kristell
Lopez
3 | Identificar los aprendizajes N/A N/A
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz
que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.
4 Participar en el proceso de N/A N/A
induccidon de los aprendices.
5 Realizar seguimiento a los N/A N/A
aprendices en etapa
productiva en su sitio de
frabajo y seguimiento a la
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bitGcora virtual del aprendiz
cuando le sean asignados

6 Llevar control de las Verificacion de la Anexo 3 link listas de
inasistencias de los asistencia de los asistencia
aprendices a la formacion, aprendices a la
registrar en el aplicativo formacioén
institucional las inasistencias
y reportar a la coordinacioén
académica las novedades
para aplicaciéon del
reglamento del aprendiz.

7 | Asociar los aprendices ala N/A N/A
ruta de aprendizaje en el
aplicativo institucional una
vez el aspirante esté en
estado matriculado y
verificar con el reporte que
tfodos aparezcan en
formacion.

8 Emitir los juicios de Registro de juicios | Sofia Plus
evaluacién con base en la evaluativos de  los
valoracién de las evidencias | resultados de
de aprendizaje y registrarlas | aprendizaje
en los aplicativos correspondiente a las
instifucionales fichas 2259735,
(administrativo y 2259746, 2271784,
académico), mdximo tres 2259717, 2259714,

(3) dias después de 2259730y 2259718
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

9 Usar y gestionar las Uso de la plataforma Anexo 1. Capturas de
diferentes plataformas territorium para el pantalla
tecnoldgicas institucionales | desarrollo de
de apoyo académico y actividades como
administrativo relacionado anuncios, foros y
con su rol, actualizando y contenido del
registrando de manera programa.
veraz y oportuna cada una
de las acciones que
integran el proceso
formativo.

10 | Participar en la formulacion | N/A N/A

de proyectos de
investigacion aplicada,
innovacion pedagogica y
desarrollo tecnoldgico, de
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interés institucional
SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, N/A N/A
grupos, comités, proyectos y
demds instancias
institucionales que lo
requieran.

12 | Desplazarse a otras N/A N/A
ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del contrato,
en caso de que se requierq.

13 | Presentar el reporte de Reporte de eventos Sofia Plus
eventos en SOFIA PLUS evidenciados en Sofia | informe
(Programacién con visto plus. Presentar los mensual de
bueno del coordinador soportes para ejecucion
académico o misional) en legalizacion del pago | contractual
los dias establecidos por el de honorarios: formato | Archivos cargados all
centro, al supervisor para pago de SECORP II.
correspondiente y los demds | contratos por
soportes requeridos para la concepto de
legalizacién del pago. honorarios y/o

prestacion de servicios
personales de S
contratistas periodo de
Julio. Pago de
seguridad social del
mes de junio segun
planilla No 9420694114
de APORTES EN LINEA.
Informe mensual de
ejecucion contractual
del presente periodo .

14 | Llevar y mantener Actualizacién del Anexo 4: Link portafolio
actualizado el portafolio de | portafolio del instructor | del instructor
evidencias del instructor
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos
formativos.

15 | Responder por la custodiay | N/A N/A

buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o
lugar donde se desarrolle la
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formacion le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer enfrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la
calidad cuando la entidad
lo requiera.

Utilizar los formatos
emitidos por el SIGA

Formatos SIGA

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su drea y apoyar
los procesos de evaluacion
y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicion
de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la
ley 1474 de 2011y
requerimiento de la
institucion

N/A

N/A

Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la
entidad dispone como son:
Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

N/A

N/A

Participar en procesos de
promocién y divulgacion de
la oferta educativa, servicios
y actividades de
divulgacion tecnoldgica
programada por el Centro

Socializaciéon a los
aprendices de:

“Proyecto NAVEGATIC,

SENA DIGITAL Y la
prueba Inventario
Preferencial de

Ocupaciones IPO”

Anexo 5: capturas de
pantalla mensajes
enviados

20

Participar en las labores de
montaje y puesta en
marcha de equipos y
maquinaria utilizados en la
formacién profesional
integral, cuando ésta sea
requerida

N/A

N/A

21

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y

Envio de informaciéon
de asistencia y
cumplimiento con las

Anexo 6. capturas de
pantalla correos
enviados
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los productos resultantes de
procesos de formacion
profesional.

acftividades de
formacién de los
aprendices alas
Instituciones

Educativas
22 | Solicitar oportunamente los N/A N/A
elementos necesarios para
desarrollar eficazmente su
labor técnico-pedagdgica.
23 | Incorporar las tendencias Asistencia y Anexo 7: Capturas de
tecnoldgicas, pedagdgicas | participacion en el pantalla sesion TEAMS y
y de gestion a las estructuras | Ciclo de transferencias | correos recibidos de las
curriculares por - Atencidon de personas | presentaciones de la
competencias laborales de | con discapacidad jornada uno y dos
las diferentes acciones de visual INCI
formacién profesional.
24 | Asegurar la organizacion, N/A N/A
mantenimiento y adecuada
utilizaciéon de los recursos
qgue hay en su ambiente
laboral.
25 | Presentar agendas e N/A N/A
informes de legalizacién
correspondientes a las
érdenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere
lugar, en un plazo maximo
de 5 dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.
26 | Atender oportunamente los | Presentar el informe Formato
requerimientos que haga el | mensual y los informe
supervisor del contrato y documentos anexos. mensual de
presentar informes ejecucion
mensuales de la ejecucion contractual

del contrato.

Reunién con el
coordinador
académico Carlos
Gdmez tema:
Crientaciones del
Proceso de Formaciéon
(certificacion, IPO y
Sena Digital)

Anexo 8. capturas de
pantalla sesion TEAMS
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Registro plantilla
Estado de Aprendices
ACME, fichas 2259735,
2259746, 2271784,
2259717, 2259714,
2259730y 2259718
solicitada por el
coordinador
Académico Carlos
Gdmez

Diligenciamiento de la
gran encuesta cultura
SENA

Anexo 9: link de la
plantilla diligenciada

Anexo 10: captura de
pantalla

A confinuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a confinuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, 1os
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACION

J—

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior
a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el frdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales vy los
desplazamientos realizados y la planilla nUmero: 9420694114 expedida por Aportes en
Linea y correspondiente al mes de junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — * Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

BIATNETT ELIANA CAMPO HUGUETT
Contratista

C.C. No. 36.722.117 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2292764
Coordinador Académico
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Anexo 1:

3 Correo: Biatnett Eliana Campa F. X

< c

e
)

@ senaterritorio.la/perfil.php?id=

Herramientas
B Anuncios

A& Participantes

= Informacién

& Contenido del curso
& Edicién de contenidos
& Métricas de Encuestas
= Foros

@ Evidencias

Bl Metricas SCORM

™ Sesion enlinea

@ Evaluaciones.

R Wikis

9 Asistencia

& Galeria

© Chat

& Competencias

&5 Acceso a portafelio de
evidencias aprendices

@ Gamificacién

& Centro de Calificaciones
# Administrar Grupos

B Proyectos

= Rubricas

Anexo 2:

@ Territorium || OPERACION TURIS

MARYORIS
PATRICIA
ARENGAS
POLO

DREISSI
CAROLINA
ARGOTADIAZ

ELKIN
ARMANDO
ARIAS COTES

MARIA
MARGARITA
BARROS
JuLio

VALERIE
BECERRA
SANCHEZ

ANNY
BERNAL
CARDOZA

x

188478 catalogo=true

3

@

+

Comentarios
Respuestas

SC

90.0

Comentarios
Respuestas

100.0

Comentarios
Respuesias

80.0

Comentarios
Respuestas

99.0

Comentarios
Respuesias

SENA

93.0

Comentarios
Respuestas

97.0

Comentarios
Respuestas

85.0

Comentarios
Respuestas

100.0

Comentarios
Respuestas

100.0

Comentarios
Respuestas

78.0

Comentarios
Respuestas

89.0

Comentarios
Respuestas

60.0

Comentarios
Respuesias

100.0

Comentarios
Respuestas

100.0

Comentarios
Respuesias

87.0

Comentarios
Respuestas

80.0

Comentarios
Resouesias

https://drive.google.com/drive/folders/1 G6LKx-

Kr?J3sQHGESLcVYdJCHEOFKgfQy2usp=sharing

<wp

Indira Eugenia Orozco Sanjuanelo

Sofia Esther Mufioz Rodriguez

Eva lvanaz

Angela Patricia Navas Maestre

7:28

uci-rqtf-jzd

Eduardo Risscos.

explicado en clase

y el material de clase, los claseyel clase yel directrid
formacion d ejemplos y el m material de material de explica
formacion formacion, impartid

explicacion en

estudiado en

elemen

explicado en

esc

97.0 100.0 97.0 100.0 100
Comentarios Comentarios Comentarios ~ Comentarios Com
Respuestas Respuestas Respuestas  Respuestas  Res
sC sC sC sC sC
Conm
Res
5C 90.0 SC sC 991
Comentarios Com
Respuestas Res
100.0 97.0 80.0 100.0 99.1
Comentaries Comentarios Comentarios ~ Comentarios  Com
Respuesias Respuesias Respuesias Respuestas Res
T0.0 95.0 60.0 100.0 971
Comentarios Comentarios Comentarios ~ Comentarios Com
Respuestas Respuestas Respueslas  Respuestas Res
76.0 89.0 50.0 20.0 971
Comentaries Comentarios con,
Resouestas R foc T

ESTRUCTURACION DE GUIAS - TECNICO EN OPERA!

[

M s & @

® L O 29°C Soleado A § W @ Q) B0 S2pm

CCES

GTH-F-062 V08


https://drive.google.com/drive/folders/1G6LKx-Kr9J3sQHGESLcVYdCHE0FKgfQy?usp=sharing
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Anexo 3:

https://drive.google.com/drive/folders/1TFEWWWyYR2YGIAirUlchHs7 dEynNkztugXleusp=sharin

g

Anexo 4:

https://drive.google.com/drive/folders/1TFWWWyR2YGIAirUlchHs7dEynNkztugXIeusp=sharin

g

Anexo 5:

Hola mis amores, buenos
dias ... les voy a dejar una
informacion importante
para acceder a navegacion
gratuita de internet

Ser estudiante de los
grados 9,10y 11 de una
Institucion Educativa
Publica; estudia... Leer mas

Nodam

i€l Ministerio de TIC llevara
servicios de voz y datos
méviles a estudiantes de
instituciones oficiales!

Navega TIC es un proyecto
que llevara servicios de

voz y datos moviles a mas
de 310.0000 estudiantes

de colegios oficiales de @
los grados 9,10y 11, de -
universidades publicas =
aedal CEMA _uhinndan.

=

D T PE—— Y
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Hola chicos, nuevamente
con un anuncio importante,
les voy a enviar una
informacién:

+ Sena Digital

* Pruebas IPO

Para que la vayan leyendo,
sin embargo la préxima
semana en clases
hacemos retroalimentacion

de la misma



https://drive.google.com/drive/folders/1FWWWyR2YGlAirUlchHs7dEynNkztugXl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FWWWyR2YGlAirUlchHs7dEynNkztugXl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FWWWyR2YGlAirUlchHs7dEynNkztugXl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FWWWyR2YGlAirUlchHs7dEynNkztugXl?usp=sharing
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Anexo 6:

6% Comreo: Biatnett Hiana Campo H' X X7 Estado de Aprendices ACME mac X

< —» C @& outlookoffice.com/n

Outlook £ Buscar ire Y Biatnett Eliana Ca...
| = = M Eiiminar T Archivo 51 Movera v <7 Categorizar
B “~  Favoritos (=) Elementos enviados * Filtrar - Informe periédico mes de julio, fichas 2271784 y 2259730 IED ONCE DE 3o
NOVIEMBRE

£ = Bandeja de ... 1054 Yaniris.hb1@gmail.com; patriciaros... 1}
Informe periédico mes de julio, fic.. 1213 Biatnett Eliana Campo Huguet a6 o

i B Elementos envia... Reciban un cordial saludo Coordinadores ... 1213

= @gmailcom: patricisrosalesp@hotmailcom: johannlsfaure@oncedenaviembre.com:

0 s 3 liliceor@yahoo.es; robertiavierbadillo@gmail.com
@ smentas elimi... Esta semana CC: Kristel Lopez Pena
Agregar favorito Carlos Andres Gamez [} ﬁ plantilla asistencia 11 N... ﬁ notas 2259730.xlsx o

> INVITACION PARTICIPAR PR...  Lun 10:58 85KB ITKE

v Carpetas Hecho!!! BIATNETT ELIANA CAMPO HUG...

@ VM\JiN\CIP\OS u...
Bandeja de ... 1054 =
Reciban un cordial saludo

S

w

Borradores Semana pasada

Coordinadores y docentes titulares de grupo

B e g @&

v

Elementos enviad.. DOBLE TITULACION MAGDALENA ... [
> Reunién Equipo ACME -Orie...  Vie 23/07
No hay vista previa disponible.

En concordancia al interés de seguir manejando un trabajo articulado con las Instituciones
Educativas y reconociendo la importancia de mantenerlos informados acerca del desempefio de
los aprendices del programa Operacion Turistica Local y el trabajo que hemos realizado hasta la
fecha, les envio las plantillas de asistencia y de notas actualizados a la fecha

B

Elementos elimi.. 3

@

Correo no deseado

Este mes
S Archivo Cabe recordar que he manejade con ellos una comunicacion fluida a través de llamadas de
Marfa José Corredor Berna ) celular y por los chats de WhatsApp de igual manera al momento de escribirme a mi interno
> CERTIFICADO LABORAL Mié 1 siempre han tenido una respuesta. No solo los aprendices sino también a los padres de familia
G &S Muchas gracias Mary Get Outlook para A... que me han contactade por diferentes medios
Ciimméne DOC A piARIETT ~AvAn — . B . - . -
OFR & € n W ¢ 6 3 6 @ 31°C Muysole.. ~ %0 @ 99) EP 309p.m. B

Te s unido mo assstente

| | — — Organizador

° Magda Azohitza Herna =
. Organizador
° (Qué es ol INCI?
= Participantes
. .
. e "Sandra Miraval (Invita Q
s
- * Asistente &
-
L Jow . BT Andrea Paola Barrero
‘ . AR =
: PUSOU e ® Asistente

ANDRES VARGAS (Invi

Asistente

Angie Nathaly Osq

- AC (v) Gracias
| == ® Asistente D

e A e . ar Anyeri Katherine
® Asistente
° Q
Biatnett Eliana Ca
[} BH
e o Asistente o W
-
. o a Carol Bibiana Suarez C R
a Asistente
: s S o S 8 o™ Carol Hasbleidy Tique )
sistente
-]
n Claudia Dal Pilar Malin
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Anexo 8:

Reunion Equipo ACME
Orientaciones del Proce

Adela Maria De Jesus e

® Asistente

Angela Navas Maestre =

o -
® Asistente "
o~ Biatnett Eliana Campo o %
Asistente
Claudia Maria Najera C SR

® Asistente

Eduardo Riasco Sulbar & %

~ S
Conectando ® Asistente

s ovmbasanuu.‘hmr—
® Asistente

Anexo 9:

hitps://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/cargamez sena edu co/ layouts/15/guestaccess.asp
x?e=4%3AQudzDe&at=9&CID=87ccé76b-42bf-eaeb-2cb3-
1bbc1ccbdéfa&share=EcLfDx4PSDXNmMRIMLj-BYmYBhZa9NIrHOnhTUg7dcrEenw

Anexo 10:

& > C (@ @ culturaoccsolutions.com/evaluations/actual/eoGREGKY3dAINL PardOk37283071740006316 Yo @ mcogito i

@ @ [ 8odogSportsbook G Resultado de image. WhatshApp Otros marcadores Lists de lecturs.

Muchas gracias por tu participacion. Has
completado la encuesta satisfactoriamente.

® POo0EH @ n m ¢ A& 31°C Muysole. ~ & B3 7 @) Bp 342p.m. Bl
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https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/cargamez_sena_edu_co/_layouts/15/guestaccess.aspx?e=4%3AQudzDe&at=9&CID=87cc676b-42bf-eaeb-2cb3-1bbc1ccbd6fa&share=EcLfDx4PSDxNmRImLj-BYmYBhZa9NlrHOnhTUq7dcrEenw
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/cargamez_sena_edu_co/_layouts/15/guestaccess.aspx?e=4%3AQudzDe&at=9&CID=87cc676b-42bf-eaeb-2cb3-1bbc1ccbd6fa&share=EcLfDx4PSDxNmRImLj-BYmYBhZa9NlrHOnhTUq7dcrEenw
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/cargamez_sena_edu_co/_layouts/15/guestaccess.aspx?e=4%3AQudzDe&at=9&CID=87cc676b-42bf-eaeb-2cb3-1bbc1ccbd6fa&share=EcLfDx4PSDxNmRImLj-BYmYBhZa9NlrHOnhTUq7dcrEenw
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/cargamez_sena_edu_co/_layouts/15/guestaccess.aspx?e=4%3AQudzDe&at=9&CID=87cc676b-42bf-eaeb-2cb3-1bbc1ccbd6fa&share=EcLfDx4PSDxNmRImLj-BYmYBhZa9NlrHOnhTUq7dcrEenw

