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Barranquilla., 24 de Junio del 2021 
 
Doctora 
Constanza Martínez Guevara 
Subsecretaria de Talento Humano 
 
 
REF: QUINTO INFORME DE GESTIÓN PRESTACION DE SERVICIOS DEL 2021. 
 
KELLY MARIA SUAREZ FERNANDEZ, identificada con la C.C. No. 56.058.036 por 
medio de la presente, me permito hacer entrega del informe de gestión correspondiente a 
las actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 25 de mayo de 2021 al 
24 de junio del 2021, en el marco del contrato de prestación de servicios profesionales 
No. 202100135 del 2021 realizada a la GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO. 
 
OBJETO CONTRACTUAL 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURÍDICO 
AL DESPACHO DE LA SUBSECRETARÍA DE TALENTO HUMANO DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

Obligación Contractual Producto 

Asesorar a la subsecretaria de 
talento humano en la 
implementación de estrategias 
para la administración del 
talento humano del 
Departamento del Atlántico 

Se brindó apoyo a la Subsecretaria de Talento Humano en los 

comités en los cuales la subsecretaria de talento humano tiene 

participación, durante el periodo comprendido entre el 25 de 

mayo al 24 de junio de 2021. 

Apoyar en la revisión de la 
documentación que le sea 
asignada por el supervisor del 
contrato. 

 

Se apoyó en la revisión de toda la documentación que se 

remite para la firma de la Subsecretaria de Talento Humano 

en el periodo comprendido entre el 25 de mayo al 24 de junio 

de 2021. y resoluciones remitidas para la firma del Secretario 

General como se detalla a continuación:  
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No. Beneficiario Concepto 

1 RAUL LACOUTURE DAZA 
COMISION DE SERVICIOS 25 
DE MAYO DEL 2021 

2 ALEJANDRO QUINTERO 
LEGALIZACIÓN DE AVANCE 
023 

3 
URPP - FERNANDO 
VASQUEZ PERMISO SINDICAL 

4 RAFAEL ANAYA GUBILLO 
RECONOCIMIENTO DE BONO 
PENSIONAL 

5 
PORFIRIO CASTILLO 
ZAMORA 

RECONOCIMIENTO DE BONO 
PENSIONAL - FONPET 

6 
LIGIA MARRIAGA 
OCAMPO 

RECONOCIMIENTO DE BONO 
PENSIONAL - FONPET 

7 MARA LUZ ARENAS BONO PENSIONAL 

8 
MARGARITA BELLO 
VILLANUEVA 

RECONOCIMIENTO DE BONO 
PENSIONAL - FONPET 

9 
ARMANDO LLANOS 
RESTREPO BONO PENSIONAL 

10 
JORGE LUIS ACOSTA 
COBA BONO PENSIONAL 

11 PEDRO VARGAS COLL 
GASTOS FUNERARIOS 
MERCEDES COL DE VARGAS 

12 
GALILEO MARTINEZ 
LEON 

MODULO VIRTUAL 
RECOMENDACIONES PARA EL 
MANEJO DEL ARCHVO Y LA 
GESTION DOCUMENTAL 
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13 
JOSE DAVID PEREZ 
HERNANDEZ 

MODULO VIRTUAL 
RECOMENDACIONES PARA EL 
MANEJO DEL ARCHVO Y LA 
GESTION DOCUMENTAL 

14 
IVETH CANDELARIO 
ACOSTA 

MODULO VIRTUAL 
RECOMENDACIONES PARA EL 
MANEJO DEL ARCHVO Y LA 
GESTION DOCUMENTAL 

15 MARBEL OSORIO VISBAL BONO PENSIONAL 

16 MIGUEL GAMERO RUA BONO PENSIONAL 

17 
EDGARDO ROMERO 
RUBIANO BONO PENSIONAL 

18 MAGALY ROJANO 

AUXILIO FUNERARIO 
FAMILIAR PADRE LUIS 
ALBERTO ROJANO 

19 
MARIBEL REDONDO 
CONRADO 

GASTO FUNERARIO 
SINDICALIZADO NUVIS 
CONRADO DE LA HOZ 

20 
JULIA MERCEDES DE LA 
HOZ MORENO 

NEGACION DE GASTOS 
FUNERARIOS MIGUEL 
ANTONIO PEREZ 

21 
HERNAN VALENCIA 
MARTINEZ 

DIAS DE VACACIONES 
PENDIENTES POR DISFRUTAR 

22 
YENIFER ORTEGA 
ESCOBAR 

DIAS DE VACACIONES 
PENDIENTES POR DISFRUTAR 

23 NAFET DE LA CRUZ CARO 
DIAS DE VACACIONES 
PENDIENTES POR DISFRUTAR 
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24 ORLENYS DIAZ 
LIQUIDACION DE 
PRESTACIONES SOCIALES 

25 
CLAUDIA GALLARDO 
GOMEZ VACACIONES 2018-2019 

26 
NORMA FERNANDEZ 
NUÑEZ VACACIONES 2017-2019 

27 
LILIA GUERRERO 
DONADO VACACIONES 2019-2020 

28 
ELSA DE LA ROSA 
BERDEJO VACACIONES 2018-2019 

29 DARLING IZASA ANGEL VACACIONES 2016-2017 

30 
JAVIER ROJAS 
GONZALEZ-RUBIO VACACIONES 2020-2021 

31 
JULIAN CADEVILLA 
OSORIO VACACIONES 2019-2020 

32 ABAD SILVERA ARELLANA VACACIONES 2020-2021 

33 
GIOVANI BATISTA 
PINILLO VACACIONES 2019- 2020 

34 
MONICA VASQUEZ 
SUAREZ VACACIONES 2020-2021 

35 SONIA CASTAÑEDA PEÑA VACACIONES 2019-2020 

36 ERMES PEREZ ROMERO VACACIONES 2020-2021 

37 
VANESSA POSADA 
PATIÑO VACACIONES 2017-2018 

38 
MANUEL MARTINLEYES 
PULGAR VACACIONES 2019-2020 

39 
ANIXABETH LOPERA 
GERONIMO VACACIONES 2019-2020 

40 
ISRAEL CABRERA 
CARDENAS VACACIONES 2020-2021 

41 AILEN MOLINA CASTILLO VACACIONES 2020-2021 

42 ELKIN VEGA CASTRO VACACIONES 2019-2020 
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43 
WENDY VALENCIA 
LIZARAZO VACACIONES 2018-2020 

44 RAFAEL JIMENEZ LOPEZ VACACIONES 2019-2020 

45 RAFAEL DAVIAL STAND VACACIONES 2020-2021 

46 
SHEILA MELISSA SAMPER 
BELTRAN VACACIONES 2020-2021 

47 
ELIDIA DE LAS RANS 
SALAZAR VACACIONES 2020-2021 

48 MARTA LLINARES PELAEZ VACACIONES 2017-2018 

49 EGULO 
INICIO DE ACTUACION 
ADMINISTRATIVA 

50 WILDER DE LOS REYES COMISION DE SERVICIOS 

51 FERNANDO VASQUEZ 
COMISION DE SERVICIOS DEL 
7 AL 10 DE JUNIO 

52 
HECTOR HERNANDEZ 
ARIAS 

RECONOCIMIENTO DE 
AUXILIO FUNERARIO ADELA 
MONTALVO 

53 RICARDO DIAZ FIERO 
LEGALIZACION DE AVANCE N 
02 

54 
WILDER DE LOS REYES 
LIBREROS 

COMISION DE SERVICIOS 16 
DE JUNIO 

55 
AUGUSTO PEREZ 
MERCADO BONO PENSIONAL HGB 

56 MIGUEL VERGARA 
RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

57 
ALBERTO PEREZ 
MERCADO BONO PENSIONAL 

58 JAIR VARELA POLO DISFRUTE DE VACACIONES 

59 OTONIEL OÑATE DISFRUTE DE VACACIONES 
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60 
GRACIELLA ESTORNELI 
ZUÑIGA 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2019-2020 

61 EVA LOPEZ NAVARRO 
RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2019-2020 

62 
YANET CHAPARRO 
RUEDA 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2019-2020 

63 
YASIN SARMIENTO 
SANTIAGO 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2018-2019 

64 GERMAN VILLA IMITOLA 
RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2019-2020 

65 
ALFREDO UTRIA 
CARDENAS 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

66 
FERNANDO VASQUEZ 
MEDINA 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

67 
MARIA FERNANDA 
BABILONIA GENE 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

68 
ALBERTO BERMUDEZ 
RIVERA 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

69 
MARIBEL CASTRO 
FLORES 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

70 
HERNAN VALENCIA 
MARTINEZ 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2018-2019 

71 
CARMEN VANEDAÑO 
TROCHA 

RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2018-2019 

72 DIANA GONZALEZ 
RECONOCIMIENTO DE 
VACACIONES 2020-2021 

73 PAMELA LOZANO COMISION DE SERVICIOS 

74 RICARDO DIAZ FIERO legalizacion de avance No. 024 

75 SINTRADEA 
RECONOCIMIENTO DEL 1 DE 
MAYO 
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76 SINTRAGOBER 
RECONOCIMIENTO DEL 1 DE 
MAYO 

77 
MARIO ALBERTO SUAREZ 
BERDUGO AUXILIO DE PATERNIDAD HIJO 

78 
LUCILA SIMANCA 
TRUJILLO CESANTIAS PARCIALES 

79 jose perez hernandez auxilio muerte de familiares 

80 jesus rebolledo auxilio muerte de familiares 

81 ministerio de transporte 

cuenta de cobro del 01 de 
enero del 2018 al 31 de 
agosto de 2020 

82 luz elena menco 
RECONOCIMIENTO AUXILIO 
FUNERARIOS 

83 Genoveva chams 
RECONOCIMIENTO AUXILIO 
FUNERARIOS - mama 

84 
NELSY MONTERROSA 
BUELVAS 

RECONOCIMIENTO AUXILIO 
FUNERARIOS 

85 
CONSTANZA MARTINEZ 
GUEVARA CAPACITACION 

86 ROSIBELL RIPOLL GARCIA cesantias parciales 

87 
FERNANDO CAICEDO 
CANTILLO 

RECONOCIMIENTO DE 
MESADAS CAUSADAS 

88 HECTOR FABIO AGUDELO 
INICIO DE ACTUACION 
ADMINISTRATIVA 

89 
ADALBERTO VEGA 
CONTRERAS 

GASTO FUNERARIO 
PENSIONADO CARMEN 
CONTRERAS 

90 ANA GONZALEZ RUBIO 
LIQUIDACION DE 
PRESTACIONES SOCIALES 
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91 
VALERIA FLORES 
ARANZALES 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJO 
LUCA SANCHEZ 

92 MONICA GRIMALDO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJA 
NATALIA FLORES 

93 MONICA GRIMALDO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJA 
NICOL FLORES 

94 
MAURO MOLINA 
CONSUEGRA 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJA 
OLIVIA MOLINA 

95 RICHARD FONTALVO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJA 
GABRIELA FONTALVO 

96 
WILDER DE LOS REYES 
LIBRERO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA 

97 JHON DE LA ROSA 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA 
LAURA MEJIA FONTALVO 

98 RICHARD FONTALVO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJA 
MICHEL FONTALVO 

99 ROSIRIS PEÑA HERRERA 
ANULACION DE BONO 
PENSIONAL 

100 
WILSON CACERES 
BLANCO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA HIJO 
WILSON CACERES SILVA 

101 
LORENA INSIGNARES DEL 
CASTILLO 

RECONOCIMIENTO 
EXCELENCIA ACADEMICA 
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102 
ROSANNA MOLINARE 
SOLAR 

LIQUIDACION DE 
PRESTACIONES SOCIALES 

103 SINTRAEDUCACIÓN 
RECONOCIMIENTO PRIMERO 
DE MAYO 

104 
LUIS EDUARDO 
CABARCAS GOMEZ 

NEGACION DE GASTOS 
FUNERARIOS DORINA 
OROZCO 

105 
CECILIA BLANCO 
CASTILLA 

RECONOCIMIENTO DE 
SUSTITUCIÓN PENSIONAL 
JAIME CAMPILLO 

106 WILDER DE LOS REYES 

MODIFICACIÓN DE LA 
RESOLUCION 00525 DEL 2021 
AUXILIO DE PATERNIAD 

107 
RAQUEL SAGBINI 
DONADO AUXILIO FUENRARIO PADRE 

108 
ALFREDO CUENTAS 
GARCIA 

GASTOS FUNERARIOS 
CARMEN GARCIA DE CUENTAS 

109 
GERARDO RAMON 
GOMEZ PEÑA 

GASTOS FUNERARIOS CAMEN 
PEÑA DE GOMEZ 

110 
LORENA DONADO 
RONCALLO 

AUXILIO POR MUERTE DE 
FAMILIAR PADRE 

111 
GUILLERMO POLO 
CARBONELL 

DEJA SIN EFECTO LA RESOL 
00504 

112 NEREIDA CASTRO PEÑA 

GASTOS FUNERARIOS 
ROSALIA CASTRO HERRERA 
Q.E.P.D. 

113 
EDITH MARGARITA 
ATENCIA CORONEL 

GASTOS FUNERARIOS MARIA 
NINFA PEINADO JACOME 



                                                                                                                                                      

 

 

  

____________________________________________________________________________________________________________________________________

    

CCaallllee  9955  NNoo..  4433  --3300,,  BBaarrrraannqquuiillllaa  ((CCoolloommbbiiaa))  

EE--MMAAIILL::  kkeessuuaarreezz1188@@ggmmaaiill..ccoomm 

CCeell..  33001155001155334455 
 

 

114 
MARIO ALBERTO SUAREZ 
BERDUGO 

LICENCIA DE PATERNIDAD 
HIJO JADE SUAREZ FONTALVO 

115 
ILSY SOTO DE 
FERNANDEZ 

SUSTITUCIÓN PENSIONAL POR 
CARLOS FERNANDEZ DEAL 

116 ALEJANDRO RUIZ 
PREMIO A LA EXCELENCIA 
ACADEMICA 

117 
GILBERTO MARIMON 
CERVANTES BONO PENSIONAL 

118 
IVET LAFAURIE 
MELENDEZ BONO PENSIONAL 

119 FLOR DONADO GARIZAO BONO PENSIONAL 

120 CLARA ELENA LAPORTE BONO PENSIONAL 

121 
ALFONSO DE JESUS 
QUINTERO VERGARA BONO PENSIONAL 

122 JAIRO CASTRO JIMENEZ BONO PENSIONAL 

123 
JOSEFINA DIAZ DE 
BADRAN 

NEGACION DE GASTO 
FUNERARIO 

124 SINTRENAL 
RECONOCIMIENTO DEL 1 DE 
MAYO 

125 
ELENA ALVAREZ 
ALVARADO INDEMNIZACION SUSTITUTIVA 

126 
LOURDES ESCORCIA 
RIVALDO 

CIERRE DE UNA ACTUACION 
ADMISNITRATIVA 

127 
TERESA LOPEZ DE 
PADILLA 

CIERRE DE UNA ACTUACION 
ADMISNITRATIVA 

128 CARLINA SALCEDO SILVA INDEMNIZACION SUSTITUTIVA 

129 ANGEL VILORIA TEHERAN CONSULTA DE CUOTAPARTE 
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130 
ENRIQUE UTRIA 
CABRERA INDEMNIZACION SUSTITUTIVA 

131 SISERGOBER 
RECONOCIMIENTO 1 DE 
MAYO 

132 SINDECELDA 
RECONOCIMIENTO 1 DE 
MAYO 

133 
RITA BERDUGO DE 
PRIETO 

NEGACION DE GASTOS 
FUNERARIOS JORGE PRIETO 
AHUMADA 

134 GLORIA CLARET COLON MESADAS CAUSADAS 

135 RAUL LACOUTURE DAZA 
COMISION DE SERVICIOS 21 
DE JUNIO DEL 2021 

136 RUBEN BORREO FLORES SUSTITUCION PENSIONAL 

137 KELVIN CHAVES MONTES SUSTITUCION PENSIONAL 

138 
TERESA CALDERIN DE 
IGLESIAS SUSTITUCION PENSIONAL 

139 UNTRAGOBA 1 DE MAYO 

140 
GALILEO MARTINEZ 
LEON CESANTIAS PARCIALES 

141 
GUILLERMO POLO 
CARBONELL 

INTERUPCIÓN DE 
VACACIONES 

142 RAUL LACOUTURE DAZA 
comision de servicios avance 
037 

143 FYC CONSULTORES 
Capacitacion Ivan Borrero del 
8 al 14 de julio del 2021 

144 joussette abudinen 
auxilio muerte de familiar 
madre 

145 
MARTHA ESTRADA 
OROZCO 

GASTOS FUNERARIOS MIGUEL 
ESTRADA OROZCO QEPD 
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146 

MARIA EDITH GOMEZ- 
HERMANOS DE LA 
CARIDAD 

GASTOS FUNERARIOS CECILIA 
PERTUZ DE PARRA QEPD 

147 

MARIA EDITH GOMEZ- 
HERMANOS DE LA 
CARIDAD 

GASTOS FUNERARIOS AMELIA 
PINEDA DE NARVAEZ QEPD 

 

Analizar, conceptuar y 
presentar las 
recomendaciones que 
considere sobre los asuntos 
jurídicos que le sean 
asignados 

 

Se dio respuesta a los derechos de petición asignados a la 

suscrita, así mismo se realizó la revisión de las respuestas 

emitidas por esta subsecretaria. 

  

 

Asistir a la Subsecretaria de 
Talento Humano en las 
reuniones en las que haya 
lugar y que sea requerida la 
presencia del profesional. 

 

 

Se realizó acompañamiento a la Subsecretaria de Talento 

humano en las reuniones que se han realizado con las 

diferentes organizaciones sindicales en atención al acuerdo 

sindical suscrito vigencia 2021-2022 y la comisión de 

personal. 

Se realizó el levantamiento de las Actas respectivas 

Atender oportuna y 
eficientemente las solicitudes 
realizadas por la 
Subsecretaría o la persona 
que esta delegue para tal fin 

 

Se realizó proyección de circulares y decretos. 

No. TIPO CONCEPTO 

1 DECRETO 
Encargo Raul Lacouture 
Gobernador 28 de mayo 

2 DECRETO 

Encargo Olga petit Subsecretaria 
de Servicios Advos 31 de mayo 
del 2021 

3 DECRETO 

Encargo Diana Amaya Secretaria 
de Educación 03 de junio del 
2021 
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4 DECRETO 
Nombramiento Stephany Asesor 
03 

5 DECRETO 

Encargo Gonzalo Diazgranados 
Sub de presupuesto 10 y 11 de 
junio 

6 DECRETO 

Por medio del cual se hace un 
encargo a Raul Lacouture como 
secretario de desarrollo econo. 
el 15 al 18 de junio 

7 DECRETO 

Por mediod el cial se hace un 
ecnargo a Luz Silene Romero 
como Jefe de oficina de control 
discip del 17 de junio 

8 DECRETO 
Por medio del cual se adopta el 
codigo de integridad 

9 DECRETO 
Por medio del cual se adopta la 
politica de SST 

10 DECRETO 

Por medio del cual se adopta la 
politica para la prevención y 
control del consumos de alcohol 
y drogas 

11 DECRETO 

Por medio del cual se adopta el 
reglamento de higiene y 
seguridad industrial 

12 DECRETO 

Por medio del cual se adopta la 
politica de seguridad vial y se 
conforma el comite de seguridad 
vial 

13 DECRETO 
Protocolo de bioseguridad 777 
del 2021 
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14 DECRETO 

Por medio del cual se hace un 
encargo a Catalina Ucros como 
Gobernadora el 17 de junio 

15 DECRETO 

Por medio del cual se hace un 
encargo a Manuel Diaz como 
Secretario de Interior 23, 24 y 25 
de junio del 2021 

16 DECRETO 

Por medio del cual se hace un 
encargo a Miguel Vergara como 
Gobernador 24 y 25 de junio del 
2021 

 

 

En los anteriores términos hago entrega del informe de gestión de las actividades 
desarrolladas al supervisor del contrato.  
 
Atentamente, 

 
__________________ 

KELLY SUAREZ FERNÁNDEZ 
C.C. No. 56.058.036 de Fonseca (Guajira) 


