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Version: 04 S. Minimo §28.116 == >
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‘FORMATO INFORNE DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION ! Ecog_% % g
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO "_";8 s s
: _FECHA DE EXPEDICION E~——§a 2 3
1. -INFORMACIQN GENERAL : Dia_Mes. _Afo ._—_—.F_Jé u w
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO = §§ o Q
CONTRATISTA | AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ | |¢ E&‘;g ]
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.094.902.643 |oe|  ARMENIA | = Y5
! = <&

TELEFONO DE CONTACTO 320-8223688 ! FlJO I:I == &
| : = miz
E-MAIL PERSONAL F | AURABACFBALLOSSO@HOTMAILCOM |u = r3y
! : ' =w O
E-MAIL INSTITUCIONAL | Ai]RA.CEEALLOS@SUPERNOTAmADO.GOV.CO: |ﬁ 1 o P 8 o
T T qQ .= =
T | =7 %
Baxco [ DAVIVIENDA _ Je NoDECUENTA | 136000855017 |» Ca[ X & ccf e g 583

CONTRATO ACTUAL ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 5.961.000,00 || g 21

- Y REGISTAD

No Afio !
" 475 || DE || 2021 ||1l ‘ HONORARIO MENSUAL || i$ 1.987.000,00 [* .

EN VIRTUD DE ESTE CONTRATO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS|
SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVA, DE AFOYO AL DESARROLLO DE LAS ‘ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROGEDIMIENTO PARA LAS LINEAS' DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE SNR, L]
PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION,TIPIFICACION,CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN
UNIDADES DE CCNSERVACICN DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN QFICINA DE REGISTRO DE iNSTRUMENTOS PUBLICCS.

] T

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ] FLOR INIRIDA RODRIGUEZ SANCHEZ C:
CARGO DEL SUPERVISOR | ' COORDINADORA ADMINISTRATIVA/SUPERVISOR |«

Fecha 30/07/2021 03:02:00 p.m.

OBJETOQ DEL CONTRATO

CDP No. 78921 @ CRPNo. 249221 . ' Dia Mes Afio
FECHA APR
FECHACDF| 05/05/2021 | FEcHacr 05/05/2021 OLORACION
LUGAR DE EJECUCION i | | 07 | 05 | 2021 |el
CIUDAD ARMENIA « : Dia Mes Afo
FECHA ! FINALIZACION
DEPARTAMENTO QUINDIO | U CONTRATO l 30 | 07 | 20214|4-
DI Mes | | MESES DIAS
FECC"'A :ENfg%CR‘PC'ON DEL 2 es | Ado TOTAL DE EJECUGION DEL GONTRATO
o7 T os [oosi e oo o]
i :
FECHA DE INICIO DE LA Dla  Mes: Afo ADICION Y/O P ROR'?OGA
} . i i i
FECHA FINAL DE'LA ADICION Dia._  Mes)] Afo  MESES DIAS. j VALOR
Y/ PRORROGA | | | l “ | i,‘ |¢.; ’ |¢-
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.987.000,00 ||« O _No de faétura
VALOR TOTAL # DE DIAS ’ | [" l o |"
n $ 1.987.000,00 u -—] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [07] 2021 s PAGONo. NoDfas JuLio
PERIODO DE PAGO
aL| 30 Jo7] 2021 | 03 |e[30 1004 JULIO
. . 4
ISTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CONIO LIBRO DE EXCEL HABILITADG PARA MACRO! _ Pagina 1
Sup. 14cm  Inferior 14ocm  Cara21.59cmx27.84cm I e o
Bogota D.G. - Goonritao
DIl Suporrotorkida oy o0

tamano a 79%

L2q. 0.8 cm Derecha 0.8cm
FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

1
Enc, 08cm  P.depag. 08em
i
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION. DE PAGO

J

1

. .2.0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL. CQNTRATISTA
Valor del Pago Razon Social |
EPS SERVICIO OCCIDENTALIDE SALUD SA .
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) § 103.600 EPS SOS SA | « 125%
{
2. FONDO DE PENSION $ 132.500 PROTECCION| &« 16%
ASEGURADORA DE «
3. RIESGOS LABORALES (ARL) $ 4.400 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 24(|l.500 PLANILLA DE PAGO No. || 50569767 .
v A.RELACIONDEPAGO '}
| |
' VALOR PAGO | SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.961.000,00 ACUMULADO | PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO |$ |  1.589.600,00 |« $ 4.589.600,00] ($ 4.371.400,00
PAGO 02 VALORDELPAGO ||[$ |  1.987.000,00 |e| $ 3.576.600,00] ($ 2.384.400,00
PAGO 03 VALORDELPAGO ||$ |  1.987.000,00 [« S 5.563.600,00| | & 397.400,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO y NEB tl s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO i o3 Ll s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | “l$ - $ -
PAGOQ 07 VALOR DEL PAGO | s o oUs -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | afs ARE -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | «[s Ll (s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | NE s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | «[3 Ll I's .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1E - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els Ll s -
Dia Mes {J\ﬂo
DEL| O1 | 07| 2021 JULIO
PERIODO DE PAGO | 7| ; | PacoNo. :
aL| 30 07| 2921 | [o03] JULIO

3. INFORME DE SUPERV[SION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

& .

DBLlGACIOﬁES :

4
H

aEVIDENCiAS

1). Dasempenarse en Ics roles de almamientn gt lad, custod unda igitalizaclén, armado y
drsposicién fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la circular No, 80B da 2012- 2). Reclbir los
tumnos de documentos producidos en Iasvenmnﬂlas de reglstro en orden de mﬁmuﬁn o consecutivo y llevarlos para set

en [a lnea de prodi in. R por les d Mlsicos que se le entregan y por su custodia.-3).
Dertra del rol da a'k iento debe I los itos de acuerdo al prknum de pricridad o rango, fa ordenacidn
Ise encuenta definikia por la SNR (recibe de caja, boleta fisca) o impuesto de registro, copia numerada da )a eseritura u
wficlo, anexos, ulrna haja de las firmnas de las copis pata Ja oficing de reglstro, catastrd e interesados, con ol respectivo)
sallo y firma de notario)dajar las anatacianes de lo encentrado en las documentas |

DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO SE
REAUZAN LAS LABORES DE RECEPCION, AUSTAMIENTO,
QRGANIZACION, DIGITALIZACION,TIPIFICACION,CONTROL DE
CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CCNSERVACICN
DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINA DE

REGISTRO CE INSTRUMENTOS PUBLICOS.

ZSTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO!

uperintendsniis do Notarieds y Replilis

|
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| Bogetd b.C, - Calamtia
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO 7

{incompletos, rnlus rulocup:as atc.), para qua pes!enorrnenle se puedan Ingresar en €l sistema de gostion docurnental
(SGD-RIS); ingresar cada turno en una carpeta Mientras se termina el proceso da la tinea de praduccian; retirar el
material abrasivo de los documentes; crdenar fes documentes de acuerde a mslrucwo, entregar los paquetes de
decumentos al digiaiizador, 4). Dentro d¢l rol de digtalizacion se debe verlficar el turnu del documnento fisice, canira e))
tumo qua aparece en pantaila del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que comddan digtalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso nommal de confmmauﬂn y repario de documentos
en el proceso mislonal; digitalizar of documento en el orden de recepcién; revisar [a malla da tumnos con el fin de verificar|

sl hay turnos rep ¥ hacer el imiento para na sfectar el pramo de registro en la Oficina; verificar|
que lodas las hojaa dal documento queden debidamenta digitzlizadas y liminar ho]as en blanco, en la configuracidn del
escdner debe prevalecer:- resolucién 300x300, tpo de escaneo ADF (Diiplex), tamann del papel oficia {8,5x14 pul),
modo do imagen Blanco y negra; garantizar que las imégenes digitalizadas queden grabadas en e sistema (SGD-IRIS)
a} 100%:verificar que el tume digitalizado desaparezca de la malla; informar al counfnadurda la linea de produccién los|

tumos de entregar los paguetes de documentos a la persona qua realiza calidad.- 5), Dentro del
rol de calided debe elminar efactiyaments las hojas qua salen en blance; registrar lag olsatvaciones y numero de I'nl’us
dos en la etapa de ali en e} campo de comentarios (Actual) disp prog de gestisn

para tal fin; esegurar la calldad da las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico colncida, con el umo,
de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicatives Falia Magnétm o SIR; indexar, tipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de Tas Imagines cunrm el documente fisico garantizanda
gue estén p' y bien digil das; grabar el o al 100%; ubicar ol douumantu fisica en el lugar definido
para ) amnado; informar al coordinador de la lnea de preduccin del reproceso; wnﬁzr al finat del dia que Ta malla
quede vacfa de tumos de documentos redicedos en ol dia- 6). Dentro del rol da cuslodia se debe organizar el
después de realizar fa digitalizacitn y e! preceso de calidad, tal y oumu fue recivido por la ventanilia de

registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en ¢l espacio fisice dispuesto por la
ORIP para este fin, mlentras dura ¢! trémite interna para ef armado y entrega &l pubhco dg acuerdo a instructivo. 7). En
el rol de segunda dightalizacién y armade se deba digitalizar el formulario de calificacian, nota devoluliva, correccién yio
mayor vater cuando apligue; busear en el erchivo temporal fa documentacién asnuada gl tumo de documento
relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paqueta y entregar la copia de! usuaric con
destino a ta ventanilla y la otra &opla pata e proceso de ublcacidn flsica de fos dncumenlnssegﬂn instructive; en el caso)
de quo exsta una nueva entrada del documento, se realiza la primera dlgnarmaubn y se asocia e! decumento
tacionads en el sistema (SGD-IRIS); se espera &l formulatie da calificacién o nota develutiva, si el documento estd en
el archivo temporal en la iinea da produccitn se Integra fisicamente para su posleﬁur ubicacifn fisica, an caso qua sg
haya entregada a la ORIP se solicita el documente iniclal para que la ducumentacu’m quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en of evanto qua tes funcianarios de fa ORIP consideran que las imAgenes digitalizadas na sen,
ras comectas, qua fallan imégenes o gue no son legibles, se debe suriir el proceso segﬂn instructivo. +9). En el rol de
disposicitn fisita de los d tos se debe aplicar el instructivo.- 16). Elabarar el informe mensual qua debe contener,
las i da diarlos p dos por cada etzpa del praceso de producaén descrito anteriermenta,~
11), Difigenciar a diario en formate Excel {solo aplita para las oficinas que no cuenlen con coardinador) una basa de
datos qua contenga [os sigulentes datos: fecha de radicacidn del turno de ducumemo documente misional Intervenido,

numero de fumo, numere de folios recinides, r de folios alistados, nombre da Ia persana que alista el documento,
nombre de la persana que digitaliza el documento, nombre de |a persona qua realiza la catidad &l documento, fecha
desda la cual so el d en archivo poral, fecha de calificacidn por parta da la CRIP, fecha de

antrega del documento calificado & la linea de produccién, califlcaclén entregada, conseurhvn do roparte, numere de
relacién, fecha de enfrega del documento ammado a los funcionarios do la ORIP, nombre de quien recibs los
dacumentes para enl.rega an ventaniffa, unidad de conservacitn, descripein del la ubicecion- 12). Adelantar log
de argani; y digitalizacién decumental, segln directrices de la SNR, para aquella documentacitn que por|
d:feremes circunstancias no sa logro organizar ni digializar en vfgencaas anlanores 13). Dar cumpfimiento a la Ley|
General de Archwos No. 594 da 2000-- 14). Prestar en forma personal el senido, por To que no podrd subcontratar la
taber contr: , dadas las dici ¥ caracterlsicas de las actividadas, se requxere que su ejecucion se reafica
duraniz la Jomada ordinaria de trakaje, sujeta en todo caso a las necesidades del senmo y a los horarios de atencion al
pUblico definidos por la Superintendencia de Notariado ¥ ¥ Registro, por cuanto eslus se inician quince minutes antes de
Ia apertura da la ventanilia, hasta el Glimo documenta radicado.- 15). Mantensraduallzadas las imagenes de los lumos
da radicaciin que hayan surtide el tramite durante el tempo de |napemtmdad por calda del Sistema de Gestidn
Documental - SGD.- 16), Toda vaz que los temas ionados con la actvidad a per el contratista {(proceso
de Iinea de produccidn v manejo de documentos), requiere un nivel importante’ de confdencialidad, seguridad y
racidn, el fratista deberd de wsar dentre del desamollo del proceso el uso de elementas |
dispositivas electrbnicos, asi como los de telefonfa celular. — 17). Mantener ar.tuallzadu el archive fisico y control de los|
‘préstamos realizadus en ol SGD 18). Ca en la g 16n de actividadi ‘- das con la i

izagion,

, fizacidn y lados de los archivas de la Ofmma de Regisiro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los mansjados en la Linea de Produccién, cuando esta ltma se encuentre al dla en su ejecucion.
19). Cumplir con los niveles do samqo y calidad que e establezca para el Sﬂgllll'l'liem‘:| en la ejecucin def contrato.-
203, Elab ¥p fos i segin lo blecido y que la sean solicttados por 1a supervisién del conlrate. —
21). Suminfstrar mensualmente los respectivos repories estadisticos qua reflejen el cumplimiento del traba]o diaric ¥
hacer entrega al supsrvisor del contrato. = 22). Respondet per la administracion y mane;n de los bienes entregado para
la efecuciin del confrato.-: 23). Mantener plena reseva y confidencialidad de Ia Informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato - 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo Genera! de la Nacién, fas normas gue Io|
modifiquen y doms normafividad vigente que rige la materia.- 25). Las demds que le sean asignades por el supendsar,
que lengan relacitn con ol objeta contractual.

* SE ANEXA, PLANILLA|CE PAGO DE AFILACION A ENTIDAD
PROMOTORA DE SALUD {EP.S) ., ADMINISTRADORA DE
FONDOS DE PENSIONES (AF.P) Y ADMINISTRADORA DE
RIESGOS LABORALES| (AR.L) ADEMAS SE ADJUNTA SU
RESPECTIVO RECIBQ DE PAGO.

NOTA: Si se requiere ampliar méis las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros cofio texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.

:STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CORMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO! Pagina 2

Caf. upsrintendeancla da mﬂoumfpg;(yggg;sya
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" 4, CERTlFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado e! desarmollo de las actividades asignadas para el presente penodo se deja constancaa que el
(1a) coniratista AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ identificado (a con cedula de ciudadania
No 1.094.902.643 de ARMENIA cumplié  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 475 | de 2021 conforme las normas, e!speciﬁcaciones. procedimientos,

y demds nommas técnicas exigibles. I I{
del CRP No. 249221 CDP No [ 78921 ]
|
|

Se autoriza €l pago por la suma de $ I 1.887.000,00

Valorenletras:  |UN MILLON NOVECIENTOS; OCHENTA Y SIETE MIL PESOS|CON 00 CTVOS

1

El () contrafista AUTORIZA el descuento para! PAGOC de Ilos aportes de Salud, 'Pension y ARL por wvalor

de: $ 240.500,00 de conformidad con I? ley 828 de 2003 y ARP segin ia ley 1562 de 2012
Dla Mes l-'\:ﬂo
pEL| 01 | 07| 2021 PAGO No. JULIO '+ |
PERIODO DE PAGO -
aL | 30 [o7] 2021 [ 03] JuLio | |
Para constancia se fima en ARMENIA ! alos 30 dias del mesde I JULIO de 2021
SUPERVISOR

I |

\ b

ima S so’r
|RIDA R EZ SANCHEZ
COORD ADORA AD] NJSTRATNO / SUPERVISOR h

/  CONTRATISTA
/

Ao pesin C’.dcvk\a cod

|[Firma Contratista
AURA BEATRIZ CEBALLCS CRUZ
Cedula de Ciudadania No
1.094. 902 643 DE ARMENIA

ISTE DOC. DEEE GUARDARSE SIE MPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO!  Paglna 4

Suporintendencla da Natarl adfo y Reglatrp

Sup. 1.4cm Inferior 14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cn Gl 26 Mo, 1343 ;L 201 7 P3X (13262121
lzq 08cm  Derecha 08cm tamafic a 79% (UL v by

Enc. 08cm P.de p'ag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




Fecha creacidn reporte

:’ ) e —”m’wgaaﬁwﬁ 6 ﬁéww l AR»"E'P““O“““'é:"’_é' 1ﬁ DI

2021-07-19, 04:25:24 p. m.  Tipo Planilla 1

Periodo Cotizacién 202106

SViDUAL .

Niumero Planilla 50569767

Periodo Servicio 202106

. DATOS DEL APORTANTE

tazén Social

AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ

jocumento CC 1094902643 Direccién. . ‘| CLL 20A # 15-16 L101
lifio de Empresa | INDEPENDIENTE - 7340833

INATURAL

Teléfono

JUNICO

Total AﬁlladOS i1

| ARMENIA ‘|QUINDIO
I. DATOS DEL AFILIADO
| Docuimeatd |GG 1094902643 , Apsllidos y Nombres R ot Controde | Ubicacién Laboral. |
T Resjdente - Exonerado | N [~ ‘ = . = y
iTipa Cotizante |59 00 : R WS CEBALLOS CRUZ AURA BEATRIZ 63001000 - 63 QUINDIO
IIl. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades SN e Ea Penslén Salud Riesgos Caja Parafiscales

wiigfadalale|tialulgjua|s %E Els Tiessmato || melio coign (6999 yaste Tow | Totnl { T 1oi Y saon | radia Aparie OAd:i_qo P oo B cedige | Tam T . | et | g | farita L Aponad

T EEEHEE B § 2 g HE HH gg AER | eE e |G | Apate | Aporte | AP | “epd |tres.EPS| EPA 186 EPS ;""’"‘ 5"‘9‘:"*5 UPC | ARG | Riego | amt | 1BGARL jAporteRiaigen Teep® [figcp | (BGCGR Aportocaia| SENA: } cenn | rcar IDBF§
| : | : $008.528 230208 18% $908.528 |§ 145400 11+ 30 EP3MA 125% 9 500526 3113600 . %0 23 1 0522 % $ 800,526 54500 CCF43 2% 3908526 §18.200 o% 50 0% (3]
V.TOTALES
i Agortes Pension’ |, Total Apores FSP | Total Apartes FSPS . Total Apartos Salid'| | Totel Aportes Riesgas “Total Apories ESA
T R e [ e VA BE o
FSP:SQLt?@;DAD _FS.?_SL.‘.I.stI“S.I-EN?h.R._ "SEGUROS QUINDIO < ESAP . L.
$ 145.400 $0 $0 § 113,600 $4.800 § 18.200 $0 “$0 so 50 $ 282.000

™

Pagina1de 1

ARUS, Linea Expertos en PILA; Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 2

otras eludades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 517806.

7 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde




A\

[l

<

o « bfprmaniin » Gurocimkntp

{ 'Informacién-de 1a Planilla Pagada |
1

'Nit de comerclo Operador de Informacien_____f [90008%104-5 1 i

{RazénSoclal del Operador de Informacion | ARUS (antes Enlace Operativo) '

FDescripeién : : {Pago.de SuAporie 1

{Facha N . 1 2021-07-19, 04:13:28 PM

[ Perioda de.Cotizacién Otros Riésgos "% fiunio de 2021 1

[ Beriodo de Cotizacién.Para Salud I} junio de 2021

L Empresa_ . [AURAREATRIZ CEBALLOS CRUZ 1

[ CEDULA CIUDADANIA H T CC 1094802643

L Cédigg Sucursal (Nombre), _; B SIS Y I

{ Referencia de Pagof Numero Planilla_ i ___J 50569767

[ TIpo de Flanllia e 3 R : i

[ Nimero: Transaccion Bancanial CUS___1___ ] 1085654706

[Banca ‘ | [{1067) - BANCOLOMBIA i

{ Vator 1282000

TEstado do [a Transaceién_ . " t [Aprobada: - T E it A 1

I Birecclén IP de Origen i 10.0.19.58 |
i it H cedige |1 Adminlstadora H Namaro Afliades }| Valorsin Mora; Tatal Intéroses Mora
NB00224808 230301 PORVENIR | i 1 $ 145.400 S0
'N805801157__} EPS018 | ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUDS.A S.0.5. | i $7113.600 [ 500
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGURCS | 1 $4.800 S0
Ngt0saaa1:. 1 CEFA3 I GAIA DE COMPENSACION EAMILIAR DE FENALCO GOMFENALCO QUINDIO 1 B ki 960 | 50

SubTotales: $ 282.000 $0
Total a Pagar: $282.000

y ] -
ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4465 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali; 485 9444 - Cartapena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 zﬁéglna 1de

Manizales: 892 B0 27 - Medellln: 604 2727 - Desde otras ciidades: 018000 51 89 77. Linea Etfca: 018000 517306,
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

|

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tnburtarla Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarlos percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas 'asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo"I me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que :

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO _1:

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales |(por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superlores a 1400. UVT. SI___ NO .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO A

4. Dependiente Economlco Sl NO» (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil. |

5. Realizo aportes volunltanos al Fondo de Pensiones|y Cesantias SI___ NO_~{,

B. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda :SI_ NO #_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los ) dias del me$ de C\d/\ o/ / de 2021.

Atentamente,

NOMBRE

|

|

|

Aqu Pecilnt C,Q\aJRpS '
ccioqqozA S |
|
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LOS DIAS 1 AL 30 DE
JULIO DE 2021

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan las labores de recepcion
desde el turno 2021-280 8-12127 hasta el 2021 '280-6 14262. Por parte de
produccién a la ventamlla donde se hace entrega de todos los documentos
correspondientes al dta-dla segun el orden de Ilegada después se realiza la labor
de alistamiento, en la cual se retiran los ganchos metalicos que llegan con esta;
anexo a esto se organlzan los documentos en una carpeta debidamente
digitalizados, luego se procede a cumplircon el controll de calidad y la tipificacién de
los mismos y finalmente pasa a archivo temporal para el estudio juridico; regresando
nuevamente a produccién donde se realiza el allstamlento para pasar a la ventanilla
donde se hace su respectlva entrega al usuario. ‘,

Ademas a esto se realiza|la misma labor para las notas devolutivas, ejecutorias,
resoluciones, parciales y demas, adjunto a la Iaborirealizada se cumple con un
control de calidad en el programa IRIS a cada uno de |os turnos digitalizados donde
se eliminan las hojas en blanco, y se verifica la|calidad de los documentos
escaneados; igualmente se verifica en el sistema IRIS y fisico los documentos que
van para la disposicién final; asi mismo se le da|ubicaciéon de los turnos en
disposicion final de las siguientes relaciones:

! N° DE CAJA |

914 (AURA) EJECUTORIA i
917 (AURA) EJECUTORIA |
|

|

919 (AURA)
921 (AURA) EJECUTORIA
|

¢ se anexa planilla de |pago de afiliacion a entldad promotora de salud (E.P.S.),
administradora de fondos de pensiones (A.F. P) y administradora de riesgos
laborales (A.R.L.) ademas se adjunta su respectlvo recibo de pago.

e se presentan los | respectivos reportes esi,tadlstlcos que reflejen el
cumplimiento del trabajo diario, por parte de la oficina de registro.

Ao et Feokess i > creg
AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ
CC: 1.094.902.643




INFORME FINAL ARE DE PRODUCCION

JULIO 30 DE 2021

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan las labores de recepcién
desde el turno 2021 280-6 8621 hasta el 2021-280 6-14262. Por parte de
produccion a la ventanllla donde se hace entrega de todos los documentos
correspondientes al dla-dla segln el orden de Ilegada después se realiza la labor
de alistamiento, en la cual se retiran los ganchos metallcos que llegan con esta;
anexo a esto se organlzan los documentos en una carpeta debidamente
d[gltaltzados luego se procede a cumplir con el control de calidad y la tipificacion de
los mismos y finalmente pasa a archivo temporal para el estudio juridico; regresando
nuevamente a produccion donde se realiza el alistamiento para pasar a la ventanilla
donde se hace su respectlva entrega al usuario, '

Ademas a esto se realiza la misma labor para las notés devolutivas, ejecutorias,
Resoluciones, parciales y |[demas, adjunto a la labor, realizada se cumple con un
control de calidad en el programa [RIS a cada uno de los turnos digitalizados donde
se eliminan las hojas en blanco, y se verifica la calidad de los documentos
escaneados, se realiza dlsposmlon final y ublca0|0n| en el sistema de los turnos
registrados, Notas devolutlvas ejecutorias, correcciones, e igualmente se realiza
FUID correspondiente. Al ffinal de mes se pasa un jinforme consolidado con las
actividades realizadas, y un cuadro anexo donde se relacionan los turnos
ingresados durante el mes relacionando quien digitaliza, quien hace calidad,
ubicacidn del turno, y fechq en que entrega al archivo icentral

Ademas se realizd un barrido en todos los dOClumentos registrados, notas
devolutivas, ejecutorias y c;orrecciones del periodo actual, dando a cada uno de los
documentos su respectiva ubicacion, foliacion y fuid correspondiente, Se realizaron
los fuid desde la caja 899 aila caja 921 de documentos registrados, y ejecutoriados,
teniendo en cuenta que todos los documentos se encuentran foliados, ubicados,
rotulados y relacionados con su respectivo fuid. (dlSpOSICIOl’] final), entregadas a
archivo central con su actade transferencia. |

q

Anexo a esto se pasan 2 cajas de correcciones y 9.cajas de ejecutorias con su
respectiva relacion y ublcacmn (disposicion final), y sus respectivos rétulos.

| |
q
Do Betp2entd ore? i
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