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PERSONA NATURAL 0 LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION bE 

JIJRIDICA 

DEL CONTRA115TA. - c
•

a o 1r'qiiC 2- 
OIRECCION GENERAL /REGioNAL/CENTRO DE FORMACION: . ' F 

18/02/2021 REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS V REGISTROS DE AI.JTORIZACION  

Aprob.clón dxl Plxn Anssal de Adqsisiciones- Verificar- 

Certificado disponiblildad presapuestal 

Estsdio previos. anIisis del sector y  Anexo 3 

Certiflceción de inexistencla de personal dx planta, expedido por Secretarla General/Director Rxgional/Subdirxctor dx Centro sxgün corrxsponda 

Autorizaciôn para contratos con ebixtos iguales xxpedido por Secretaria General/Director Reglonal/Subdlrector de Centro segUn corresponda 

Auterlzaclón contrataclon dx prestación de serviclos personales expedido per Director Regional y Aplica solamentx pare los Cantros de Formaci6n 

OFERTA V SOPORTES 

Forsnato GTH-F-109, Oferta dxl contratista flrnsada, radicada en ci SENA dirigida ci Sxcretarie Gxnxrcl/ Director Regional o Subdirector de Cxntro. 

Forniato Unico de Hoja de Vida (funclón publica), impresa deade el usuarlo del SIGEP dxl Ilder dx xste aplicativo dxl area. 

Fotecopia cédula de cludadanfa legible yen archive PDF. 4" 

Fotocopic cédula dx Extranjeia (Presenter Visa de Trabajo): Legible y ampliada at 150% 

Fotocopla Ubreta Militar (Menoren dx 50 aflos) legible y asnpliada ci 150%. 

Reporte de Blxnxs y Rxntas y Registro de Conflicto de Interés. (Formato y cargue en Función Püblica) I' 
Certificado Exintxncla y Rxpresentaci6n Legal (Pare pxrsenasjurldicas) 

Documentos que demuestren Ia xxcluslvidad (aplica parc proveedor exclusive, persona juridica) 

Documenton Académicos (Titulo profeslonal y certlflcccionxs dx estudlo) f 

Note 1. El Area debt vauidar Ia autenticidad de los titulos presentados por cualquixr snedlo comprobable ejemplo: abogados, ingxnixros y 

contadores los podesnos verificar por pégina web- dicha valldacion deberé 5cr concerdante en Ia VALiDACION de Ia hole de vida en ci SIGEP Nota 2. 

cuando los estudlos son realizados en xl exterior los mismos DEBEN 5cr presentarlos con homologaclén por parse dxl Ministerlo dx Educaclén). 

Documentos dx Experlencia (las certificaciones deben contener como minimo: a) nembre, razón social y nümero dx contacto b) tiempo de servicio 

fecha de ingreso y egreso c) relaclón de Ins funciones desempxfladax y sun perlodos. d) lax anteriores certificaclones deben vxnir verificadas pore) 

érea solicitante. lgualnente Se debt validar Ia autxnticidad per xl érxc. 

Fotocopia dxl RUT Nota: con fecha dx actuallzación ninln,o en FEBRERO dx 2013 

Fotocopia dxl RIT (solo en Bogoté D.C.) Nota: actualización rolnimo en FEBRERO dx 2013 I"  

Certlflcaclón dx aflliaclón come indepxndixnte a Salad 

Cxrtlflcaclán dx afiliacldn come independlente a Pension 

Copia tarjeta profesional pare Ian profesiones reguladas 

Cxrtificado antxcxdentes dlsdpllnarlos dxl consejo o colegio qux reguix a profesiOn. / 

Certiflcado dx antxcxdxntes disclplinarios ( Procuradurla  ) Lo debt consultarla Entidad. 

Certificado de antecedentes fiscales ( Contraloria  ) Lo debt consultar Ia Entidad.  

Certificado dx antecedentes judiclales ( Poilcia  ) Lo debt consaltar Ia Entlded I"  

Fornsato GTH-F-231 Foornato autorjxaclOn cesulta dx Inhabilidades per dxiitos sexuales contra nsenores deeded. 

Cxrtlflcado dx consulta dx Inhabilidades dxlltos sexuales cometidos contra menores dx 18 aRes. j,o debt consultar Ia Entidad. 

Certlflcado Sisterna Reglstso Naclenal dx Medidas Correctives (SRNMC) 10 debt consultar Ta Entidad. I 
Documento deli entidad flnanciera en donde conste ci nOmero de Ia cuenta bancarla, no mayor a 90 dIes calendarlo. 

lnscrlpción Agencia Püblica dx Empleo APE actualizada. I 
CONTRATO (firmado) 

Pantallaxo constancla dx vinca1ac16n dxl contrite en ci SIGEP 

Certificado dx aflliaclOn eARL 7' 
Original pOliza con constancia dx page parc aprobaciOn 

AprobaclOn dx pOlize I 

NOMBRES V APELLID LEGIBLES DE QUIEN R ISA DEPENDENCIA NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION 

CONTRATISTA ( ) 0 FUNCIONARIO ( ) CONTRATISTA ( ) 0 FUNCIONARIO ( ) 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN T!LRTAOOS DE ACUERDO CON LA PoLITICA DE TTIATAMIENTO OR tRIOS PERSONALES DEL SENA VA LA LEO 1581 DE 2012. 

0TH- F-lit V03 


