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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

COdio: 
GTH-F 110 

ORMATO GTH-F-11O L)STA DE CHEQUEO VERIFICACIóN DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION 

JURIDICA 

NOMBRES V APEWDOS DEL CoNTRAnsTA . c I2.e ci'(? 

DE SERVICIOS CON 

¼. 2 

PERSONA NATURAL 0 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: C.-&
Ii 

28/01/2021 REGISTRO/TIPO DOCUMENTAL Si NO NA. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION  

AprobaciOn del Plan Ansal tie Adqoisiciones- Verificer- 

Certificado disponibilidad presapsestal 

Estudio previos, anilisin del sector y Anexo 3 

CertificaciOn tie inexistencia de personal de planta, expedido par Secretaria General/Director Regional/Subdirecter de Centro segün corresponda 

Autorizacidn para contratos con objetos iguales expedido par Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segt5n corresponda 

Autorizacidn contratacidn tie prestacldn de servicios personales expedido par Director Regional y Aplica solamente pera los Centros de Formacidn 

OFERTA V SOPORTES 

Fo,nrato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, redicada en ci SENA dirigida al Sccretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro. .' 

For,nato L)nico de Hoja de Vida (funcidn publica), impresa dende el usuarlo del SIGEP del lider de este aplicatiso del drea. 

Fotocopia cédola de ciudadania legible yen archivo PDF. 

Fotocopia cedula de Extranjeria (Prexentar Vita de Trabajo): Legible y ampliada al 150% 

Fotocopia Ubreta Militar (Menores de 50 altos) legible y ampliada al 150%. ,1' 

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés. (Formato y cargue en FunciOn Püblica) 

Certificado Existencia v Representacidn Legal (Pare personasjuridicas) 

Documental que den,uestren Ia exclusividad (oplica para proveedor exclusivo, persona juridica) 

Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de estudio) 

Nota 1. El Area debe vaildar a autenticidad de los titulos presentados par cualquier media comprobable ejemplo: abogados, ingenieros y 

contadores los podernos serificar por pdgina web- dicha validaciOn deberd ser concordante en Ia VALIDACION de Ia hoja tie side en ci SIGEP Nota 2. 

cuando los estudios son realizados en ci exterior los mismos DEBEN ser presentarlos con homologaciOn par parte del Mrnisterio de EducaciOn). 

Documentos tie Experiencia (las certificaciones deben contener como minima: a) nombre, razOn social y nümero de contacto b) tiempo de servicio 

fecha de ingreso y  egreso c) relaciOn tie las funciones desempeltadas y sun periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir verificadas par ci 

drea solicitante. Igualmente Se debe validar Ia autenticidad pot ci area. 

Fotocopia del RUT Nota: con fecha tie actualizacitin sninimo en FEBRERO de 2013 

Fotacopia del RIT (solo en Bogota D.C.) Nota: actoalizaciOn ntinimo en FEBRERO de 2013 

CertificaciOn de afiliación coma independiente a Salad 

CertificaciOn de afiliacidn coma independiente a PensiOn 7 
Copia tarjeta profesional pare las profesiones reguladas 

Certificado antecedentes disciphnarios dcl consejO o colegio que regale Ia prefesiOn. / 

Certificado de antecedentes disciplinarios ( Procuraduria (La debe consoltar Ia Entidad.  

Certificado de antecedentes fiscales ( Contralorla  ) 10 debe consultar Ia Entidad.  

Certificado tic antecedentes judiciales ( Policla  ) La debo consultar Ia Entidad.  

Formato GTH-F-231 Formato autorizaclOn consulta tie inhabilidades par delitos sexuales contra menores de edad. 

CertiI9cado de consslta de Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 altos. 10 tiebe consultar Ia Entidad. 

Certificado Sistensa Registro Nacional tie Medidas Correctivas (SRNMC) La debe consultar Ia Entidad.  

Documento de Ia entidad financiera en donde conste ci nl)mero tie Ia cuenta bancaria, no mayor a 90 dies calendario. / 

lnscripciOn Agencia Püblica tie Empleo APE actualizada. 

CONTRATO (firmado) 

Pantallazo constancia de vinculaclOn del contrato en ci SIGEP 

Certificado de afiliaciOn a ARI 

Original pOliza con constancia de pago pare aprobaciOn 

Aprobación de polite 

C. 
N0MBE APEWDOS IEGIBLES DE QUIEN EVISA DEPENDENCIA 

Zom& 
NOMBRES V APELUDOS LEGIBLES DC QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION 

CONTRATISTA ( ) a FUNCIONARIO ( ) CONTRATISTA ( (0 FUNCIONARIO ( ) 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS oE ACUERDO CON LA POLITICA DC TRATAMIENIO OC OATOS PERSONALES DEL SENA I' A LA LEt 1581 DC 2052. 
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