
Barranquilla, agosto 2 de 2021 

Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

Supervisora 

Secretaria de Distrital de Tránsito y Seguridad Vial   

 

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA 

E.                              S.                                D 

REFERENCIA: Informe Interno de Actividades 

En cumplimiento de las obligaciones adquiridas en la orden de prestación de servicios No. CD-

59-2021-2111, con ocasión a la ejecución de las actividades que relaciono y anexo, 

correspondiente al pago del mes de julio de 2021, conforme al objeto contractual consistente en 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR APOYO Y 

ACOMPAÑAMIENTO EN LOS PROCESOS ORIENTADOS A SATISFACER LAS 

NECESIDADES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL”. 

 

OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO 

Apoyo en el desarrollo de las actividades de 

carácter administrativo y operativo que le sean 

encomendadas. 

Se apoyó en el desarrollo de las actividades de                                                

carácter administrativo y operativo que me 

fueron encomendadas, dentro de las cuales se 

encuentra la revisión de 9 trámites de traspaso 

de vehículos de carga.  

Efectuar el apoyo requerido por la oficina en la 

ejecución de actividades tendientes al archivo, 

manejo y conservación de sus documentos.  

• Se efectuó el apoyo requerido por la oficina 

en la ejecución de actividades tendientes al 

archivo, manejo y conservación de sus 

documentos, tales como, requerimientos al 

área de archivo, de 10 carpetas de vehículos 

sobre los cuales se ingresaron derechos de 

petición.   

 

Apoyar a los funcionarios de la dependencia en 

la correcta distribución de la documentación 

entrante y saliente generadas de los trámites 

que se llevan a cabo en la oficina de Registros 

de Tránsito.  

Se apoyó a los funcionarios de la dependencia 

en la correcta distribución de documentación 

entrante y saliente generadas de los trámites 

que se llevan a cabo en la oficina de Registros 

de Tránsito, para tal efecto, se remití 9 

resoluciones al área de archivo de la Secretaría. 



Apoyar en la atención de los usuarios que 

requieren los servicios de la Secretaría con el 

fin de suministrar información y orientación de 

manera precisa y oportuna. 

-. Se apoyó en la atención de usuarios de con 

el fin de brindar información y orientación de 

manera precisa y oportuna, para tal efecto, se 

realizaron 8 llamadas a las personas que 

requirieron trámites de traspaso de vehículos 

de carga con problemas de reconocimiento de 

cupo por parte del Ministerio de Transporte. 

Apoyar en la redacción de respuestas a las 

PQRS radicadas en la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, que 

sean de competencia de la oficina de Registro 

de Transito.  

• Se apoyó en la redacción de respuesta a las 

PQR, radicadas en la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial, que son de 

competencia de la oficina de Registro de 

Tránsito. En total se proyectaron 45 

respuestas. 

 

Apoyar en la proyección de informes de 

gestión en lo relacionado con el objeto del 

contrato. 

Se apoyó en la proyección de informes de 

gestión en lo relacionado al objeto del contrato. 

 

Lo anterior, para fines pertinentes,  

 

Atentamente, 

 

 
SILENE MILENA SARMIENTO SUAREZ 

CC. 1.129.573.790 de Barranquilla 


