
 

 

ANEXO 3. FORMATOS  

FORMATO 1. FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
Instituto de Cultura, Recreación y Deporte  
Pitalito – Huila  
 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 
Estimados señores:  
 

El suscrito___________________________, en mi calidad de, _______________ de conformidad con las condiciones 
que se estipulan en la convocatoria pública y lo estudios previos, correspondientes al proceso de Selección citado en 
el asunto, presento propuesta que, si es aceptada, me comprometo a dar cumplimiento a lo establecido en el respectivo 
contrato.  
 

La propuesta económica es la siguiente: 

 

(Indicar el objeto ofertado- APORTE ESAL, con ítems y valores) 

 

ITEM RUBRO CANT. UNIDAD V. UNITARIO  V. TOTAL  
APORTE  

ICRD 
APORTE 

ESAL  

1  GESTORES, ARTISTAS NACIONALES   $ 3.927.000  $               17.850.000    

1.1 
Encuentro de artesanos (3 grupo de 
música 3 danza )  

6  Grupo  $ 595.000  $                  3.570.000  
  

1.2 II Encuentro de Bandas Emergentes  10 Grupo $ 357.000  $                  3.570.000    

1.3 XXII Festival Cultural Laboyano   10 Grupo  $ 595.000  $                  5.950.000    

1.4 Artista nacional invitado   2 Grupo $ 2.380.000  $                  4.760.000    

2  TALLERES      $ 7.140.000  $                  7.140.000    

2.1 Taller de mural y Cultura Urbana 1 Unidad $ 1.190.000  $                  1.190.000    

2.2 Taller Ilustración Vectorial  1 Unidad $ 2.380.000  $                  2.380.000    

2.3 Taller de técnica Mural  1 Unidad $ 595.000  $                       595.000    

2.4 Taller de armonía coral  1 Unidad $ 595.000  $                       595.000    

2.5 Taller de producción musical  1 Unidad $ 2.380.000  $                  2.380.000    

4 ALQUILERES     $ 1.309.000  $                  7.854.000    

4.1 

Alquiler amplificación de sonidos y luces 
para la realización de en vivos y 
pregrabados, Mezcla de 24 canales  con - 
1 control inalámbrico,  2 sistemas de 
monitores -   Micrófonos 2 
INHALAMRICOS uhf 10 UNIDADES 
dinámicos para instrumento y voz además 
de disponibilidad de  mics de condensador 
diafragma pequeño y grande y equipos 
para la transmisión de talleres, mezclador 
de video con capturador de video, mínimo 
2 cámaras de videos para transiciones con 
trípodes, estabilizadores y demás 
accesorios que permitan la óptima captura 
del performance. Equipo para edición de 
audio y DAW para postproducción 
audiovisual.  

6  Evento  $ 1.309.000  $                  7.854.000  

  

5 
MONTAJES DE EXPOSICIONES Y 
EVENTOS DE ECONOMIA NARANJA  

    $ 4.522.000  $                  5.236.000  
  

5.1 Salón de artistas (curadores)  1  Unidad  $ 595.000  $                       595.000    



 

 

5.2 Jurados salón de artistas  3  Unidad  $ 357.000  $                  1.071.000    

5.3 Exposición Pictórica  1  Unidad  $ 1.190.000  $                  1.190.000    

5.5 Feria de marketing musical 1  Evento  $ 2.380.000  $                  2.380.000    

6 ADECUACIÓN Y PRODUCCIÓN      $ 2.267.843  $                  9.079.700    

6.1 
Diseño y realización de páginas web, 
diseño redes sociales, diseño en medios 
digitales 

12 Evento $ 428.400  $                  5.140.800  
  

6.2 
Diseño e impresión de piezas: Adhesivos, 
menciones, certificados y fichas técnicas 
exposiciones. 

40 Unidad $ 6.843  $                       273.700  
  

6.3 Pendones  2 Unidad $ 315.350  $                       630.700    

6.4 
Salón de artistas - exposición pictórica - 
Video 3D  

2 Evento $ 654.500  $                  1.309.000  
  

6.5 

 Producción, edición, distribución y 
transmisión en medios digitales o 
plataformas digitales (Videos generados 
de la agenda cultural.   

2 Evento $ 862.750  $                  1.725.500  

  

7 REFRIGERIOS     $ 17.969  $                  3.629.500    

7.1 

Refrigerios los cuales deberán contener 
como mínimo Un jugo tetra pack (caja) de 
200 ml, sabores surtidos de marcas 
reconocidas en el mercado nacional, snack 
de 200 grs. con proteína. empacado en 
bolsa ecológica o papel antigrasa para 
empacar alimentos con su respectiva 
servilleta, preparados con insumos de 
óptima calidad y excelente presentación. 
Incluye transporte y entrega en el sitio, de 
acuerdo al cronograma previamente 
establecido y la directriz del supervisor.  - 
Los refrigerios se entregarán a los 
diferentes participantes de los eventos 
tanto pregrabados como en vivos.  

500  Unidad  $ 6.069  $                  3.034.500  

  

7.2  Hidratación pacas de agua en botella   50  Unidad  $ 11.900  $                       595.000    

8  LOGISTICA      $ 81.515  $                  3.260.600    

8.1  Transporte   40  Viaje  $ 32.725  $                  1.309.000    

8.2  Personal   40  Unidad  $ 48.790  $                  1.951.600    

9 
 COORDINACIÓN GENERAL DEL 
PROYECTO Y PERSONAL DE OFICINA  

    $ 1.190.000  $                  3.570.000  
  

9.1  Coordinador general  3  Mes  $ 1.190.000  $                  3.570.000    

VALOR TOTAL      $ 20.455.327 $ 57.619.800   

 

Presentar portafolio de servicios que contengan como mínimo las condiciones y/o exigencias técnicas solicitadas por 

EL INSTITUTO DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE DE PITALITO en los estudios previos y en sus anexos.  

 

Declaro así mismo: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones 
a los mismos, y recibí del Instituto de Cultura, Recreación y Deporte respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.  
 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para suscribir 
el convenio si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia.  
 
3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas establecidas en los 
documentos y estudios previos del presente proceso de la referencia.  
 
4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de 
acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.  
 



 

 

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para el 
efecto.  
 
6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del 
contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales 
gastos.  
 
7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el convenio en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 
contenido en los Documentos del Proceso.  
 
8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en los 
Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido.  
 
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del contrato, la obra 
cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que trata los documentos y 
estudios previos del presente proceso competitivo.   
 
10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad 
social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales.  
 
11. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos del Proceso.  
 
12. Que me comprometo a ejecutar las obras con las especificaciones técnicas y en el plazo establecido en 
documentos y estudios previos del proceso en referencia.   
 
Recibir notificaciones en la siguiente dirección en:  
 
 

PERSONA DE CONTACTO NOMBRE 

Dirección  Dirección de la entidad  

Teléfono y/o celular  Xxxxx 

E-mail xxxxxx 

  
____________________ 
Firma del proponente o del representante legal  
Nombre  
Cédula  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMATO 2.  FORMATO DE INDICADORES ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO 

Diligencie este formato, guárdelo en formato PDF y cárguelo al SECOP II siguiendo los pasos explicados en el “Manual 

de Proveedores para el uso del SECOP II”.  

Indicadores de eficiencia de la Entidad sin ánimo de lucro 

 

𝐺𝑎𝑠𝑡𝑜𝑠 𝑑𝑒 𝑖𝑚𝑝𝑙𝑒𝑚𝑒𝑛𝑡𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝑑𝑒 𝑙𝑜𝑠 𝑝𝑟𝑜𝑦𝑒𝑐𝑡𝑜𝑠 𝑒𝑛 𝑒𝑙 𝑎ñ𝑜 𝑥

𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 𝑔𝑎𝑠𝑡𝑜𝑠 𝑑𝑒 𝑓𝑢𝑛𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜 𝑑𝑒 𝑙𝑎 𝐸𝑆𝐴𝐿 𝑒𝑛 𝑒𝑙 𝑎ñ𝑜 𝑥 
 

 

Incluya la firma, nombre y documento de identificación del representante legal o el revisor fiscal. Marque con 

una “X” para indicar si es el representante o el revisor fiscal. 

Firma: ____________________________________________ 

Nombre: ___________________________________________ 

Revisor fiscal _____ Representante legal___ 

Documento de identificación: __________________________  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO 3. – FORMATO DE CERTIFICADO PARA ACREDITAR FACTORES DE PONDERACIÓN - APORTES 
DE LA ESAL 

 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 

PROPONENTE: _______________________________________ 

El suscrito___________________________, en mi calidad de, _______________ de la (Nombre ESAL) identificada 
con Nit.___________________de conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitación pública, 
correspondientes al proceso de Selección citado en el asunto, manifiesto que el aporte de la (Nombre ESAL) al 
presente proceso corresponde al (%) los cuales se encuentran detallados en el documento carta de la presentación 
de la oferta.  
 

Los aportes se realizarán en ESPECIE Y/O DINERO (especificar) 

NOTA: Cuando el ofrecimiento de aportes sea en DINERO, los proponentes deberán acreditar dichos 
recursos en dinero con los instrumentos financieros, jurídicos y contables que permitan confirmar que la 
entidad sin ánimo de lucro ha incorporado en su patrimonio o tiene a su disposición el porcentaje de recursos 
en dinero propuestos. 
   
Atentamente, 

 

NOMBRE Y FIRMA  

(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado 
según el caso) 

C. C. No.                           Expedida en 

Nit. 

Dirección - Número de Teléfono - Número de fax - Buzón del Correo electrónico 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 

 

FORMATO 4. FORMATO PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA HABILITANTE 

 

Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 

PROPONENTE: _______________________________________ 

 

CONTRATOS PRESENTADOS COMO EXPERIENCIA  

ITEM 
Número de 
Contrato 

Entidad 
contratante 

Objeto / Actividades 
% de 

participación 
Valor  

1      

2      

…      

 

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser 

verificada. 

 

 

_______________________________ 

Firma del Proponente 

Nombre: 

Documento de Identidad: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO 5. FORMATO PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA PONDERABLE 

 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 

PROPONENTE: _______________________________________ 

 

CONTRATOS PRESENTADOS COMO EXPERIENCIA  

ITEM 
Número de 
Contrato 

Entidad 
contratante 

Objeto / Actividades 
% de 

participación 
Valor  

1      

……      

      

 

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser 

verificada. 

 

_______________________________ 

Firma del Proponente 

Nombre: 

Documento de Identidad: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO 6. FORMATO PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD FINANCIERA 
 

 
El suscrito contador público y representante legal de la ____________________, identificada con NIT, 
______________________________, con base en la información registrada en los estados financieros a 31 de 
diciembre de 2020 certificamos que:  
 

1. LIQUIDEZ a 31 de diciembre de 2020 era de X.XX, conforme se describe a continuación 
 

ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE 

$ XXXX $ XXXX 

LIQUIDEZ = X,XX  

 
2. ENDEUDAMIENTO a 31 de diciembre de 2020 era de X.XX, conforme se describe a continuación 

 

PASIVO TOTAL   ACTIVO TOTAL  

$ XXXX $ XXXX 

ENDEUDAMIENTO= X,XX  

 
3. EL CAPITAL DE TRABAJO a 31 de diciembre de 2020 era de X.XX, conforme se describe a continuación 

 

ACTIVO CORRIENTE   PASIVO CORRIENTE  

$ XXXX $ XXXX 

CAPITAL DE TRABAJO= X,XX  

 
4. PATRIMONIO LIQUIDO a 31 de diciembre de 2020 era de X.XX, conforme se describe a continuación 

 

ACTIVO TOTAL    PASIVO TOTAL   

$ XXXX $ XXXX 

PATRIMONIO LIQUIDO= X,XX  

 
 

Firmas:  
 
 
Representante legal contador o revisor fiscal  
C.C. XXXXXXXXXXX TP No. XXXXXXXXXCR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO 7.  CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL V PARAFISCALES. 

PERSONA JURIDICA. ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002. 

(Use Ia opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)  

Yo, ______________________identificado con_______________ en mi condición de Representante Legal de (Razón 

social de Ia compañía) identificada con Nit.____________________ , debidamente inscrito en Ia Cámara de Comercio 

de  _____________________o Entidad Competente certifico el pago de los aportes realizados por Ia compañía durante 

los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a Ia fecha de presentación de nuestra propuesta para el 

presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 

familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).  

Lo anterior en cumplimiento de Ia dispuesto en el artículo 50 de Ia Ley 789 de 2002. 

Yo, ______________________identificado con__________________, y con Tarjeta Profesional 

No.________________ de Ia Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón 

social de Ia compañía) identificado con Nit _____________________, debidamente inscrito en Ia Cámara de Comercio 

de ___________________o Entidad Competente, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria 

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 

realizados por Ia compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a Ia fecha de 

presentación de Ia propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos 

profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional 

de Aprendizaje (SENA).  

Estos pagos, corresponden a las montos contabilizados y pagados por Ia compañía durante dichos 6 meses. La 

anterior, en cumplimiento de Ia dispuesto en el artículo 50 de Ia Ley 789 de 2002.  

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener 

en cuenta los plazos previstas en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Así mismo, en 

el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, lCBF y SENA, se deberá 

tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005. 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, 
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 

 

En constancia se firma en __ __ a los __ __ días del mes de __ __ de 202__. 

 

NOMBRE, C.C. No. Y FIRMA  

 



 

 

FORMATO 8.  MODELO DE CARTA CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
Instituto de Cultura, Recreación y Deporte  
Pitalito – Huila  
 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 

Apreciados Señores: 

Los representantes __ __ , __ __ , __ __  y __ __ , debidamente autorizados para actuar en nombre de __ __ , __ __ 
, __ __  y __ __ , hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso No. 
4162.010.32.1.072 de 2017  y por lo tanto manifestamos lo siguiente: 

A.- La duración de esta UNIÓN TEMPORAL será igual al término de la ejecución de la aceptación de la oferta (contrato) 
y un (1) año más. 

B.- La UNIÓN TEMPORAL está integrada por las siguientes personas que desarrollarán las actividades con los 
porcentajes de participación que a continuación se indican: 

NOMBRE – IDENTIFICACION 

ACTIVIDAD A EJECUTAR * 

% DE PARTICIPACIÓN 

(*) Discriminar actividades por ejecutar, de parte de cada uno de los integrantes 

C.- La responsabilidad de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL será solidaria. 

D.- El representante convencional de la UNIÓN TEMPORAL es __ __ , identificado con cédula de ciudadanía No. __ 
__ de __ __ , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con 
la adjudicación, para firmar la aceptación de la oferta (contrato), si es del caso y tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. 

 

En constancia se firma en __ __ a los __ __ días del mes de __ __ de 202__. 

 

 

NOMBRE, C.C. No. Y FIRMA NOMBRE, C.C. No. Y FIRMA 

 

 



 

 

FORMATO 9. MODELO DE CARTA CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
Instituto de Cultura, Recreación y Deporte  
Pitalito – Huila  
 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
 

Apreciados Señores: 

Los representantes __ __ , __ __ , y __ __ , debidamente autorizados para actuar en nombre de __ __ , __ __ , y __ 
__ , hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso competitivo No. 03 de 2018; y por lo 
tanto manifestamos lo siguiente: 

A.- La duración de este consorcio será igual al término de la ejecución de la aceptación de oferta (contrato) y un (1) 
año más. 

B.- El consorcio está integrado así: 

1. NOMBRE – IDENTIFICACION 

2. NOMBRE – IDENTIFICACION 

C.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada, en relación con las 
obligaciones derivadas de la propuesta y de la aceptación de la oferta (contrato) si se llegará a suscribir. 

D.- El representante del consorcio es __ __ , identificado con cédula de ciudadanía No __ __ de __ __ , quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para 
firmar la aceptación de la oferta (contrato), si fuere del caso y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
al respecto, con amplias y suficientes facultades. 

En constancia se firma en __ __ a los __ __ días del mes de __ __ de 202__. 

 

 

NOMBRE, C.C. No. Y FIRMA NOMBRE, C.C. No. Y FIRMA 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO 10. MANIFESTACIÓN SUSCRITA BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 

 
 
Señores  
Instituto de Cultura, Recreación y Deporte  
Pitalito – Huila  
 
 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 

 

 

Yo_______________________ declaro bajo la gravedad de juramento, que revisado el estatuto de contratación 

pública ninguno de los miembros de la ESAL ni yo, como representante legal de las misma, se encuentra en una 

situación de conflicto de interés con el cumplimiento de sus funciones y del objeto del contrato y que no están 

inhabilitados para contratar con el Estado. 

 

 

 
______________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 11. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
Instituto de Cultura, Recreación y Deporte  
Pitalito – Huila  
 
Proceso de Contratación: Proceso Competitivo No. ______ de 2021 
  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
1. No ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio del ICRD, en 

relación con su oferta, con el presente proceso, ni con la ejecución del convenio que pueda celebrarse como 
resultado del mismo. 

 
2. No permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un 

asesor o consultor lo haga en su nombre, los ofrecimientos descritos en el numeral primero. 
 
3. Impartir instrucciones a todos sus empleados y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el 

cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que 
rigen el presente proceso y la relación convencional que podría derivarse de ella. 

 
4. Que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas del presente 

proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de 
estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la 
República, la moral o las buenas costumbres. 

 
 
______________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 

 

 

 

 

 


