CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

La administracién departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de
seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 02 de agosto de 2021, en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los deméas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los
interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema Electrénico para
la Contratacion Pablica — SECOP |l www.colombiacompra.qov.co

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:
“IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION PARA MANTENER INFORMADA A LA
COMUNIDAD DE LAS ACCIONES QUE ADELANTA LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL META,
POR MEDIOS RADIALES QUE PROMUEVAN EL ACCESO A LA EDUCACION PUBLICA DE MANERA
INCLUYENTE EN EL DEPARTAMENTO”.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion de (CUATRO (4) MESES),
contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion; EL LUGAR de ejecucién del presente contrato sera en el Municipio de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: (SEIS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE M/CTE ($6.750.000).

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente
contratacion de la siguiente manera:

1. PAGOS: La Gobernacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del
contrato asi: CUATRO MENSUALIDADES VENCIDAS: Primer pago equivalente a UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.700.000), por la publicacién de 20 cufias y 7
informes radiales de dos minutos cada uno. Segundo pago equivalente a UN MILLON SETECIENTOS MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE, por la publicacién de 20 cufias y 7 informes radiales de dos minutos cada
uno. Tercer pago equivalente a UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE por la
publicacion de 20 cufias y 7 informes radiales de dos minutos cada uno. Cuarto y ultimo pago equivalente a
UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE, por la publicacién de 21
cufias y 6 informes radiales de dos minutos cada uno. Para cada pago se requiere previa certificacion de
cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditacién de que se encuentra a paz y salvo con los
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

No. |FECHA VALOR A
CDP |EXPEDICION |CPC |RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP | EJECUTAR
2660 | 02/07/2021 83633 | 0301 — 2.3.23.02.0400.002.2.02.02.008 — 20 | $6.750.000 | $6.750.000

| TOTALES $6.750.000 | $6.750.000
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021 |

iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: E objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual
de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop II.

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION VALOR

82101601 Comunicaciones - Publicidad radio - 28 6.750.000

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: una propuesta sera habil cuando haya sido presentada
oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demés documentos, que hacen parte
integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

Cuando la oferta econémica supere el valor estimado del contrato

Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacién del
departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de
seleccion (por si o por interpuesta persona).

Cuando los documentos necesarios para la comparaciéon de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion contenida.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacién econémica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente
facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u otro tipo de asociacion no se haya constituido a
mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la
comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacién Publica, es decir, se
presente en forma parcial.

Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la propuesta.
Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o documentacion
solicitada por LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES o cuando la informaciéon que presente para
subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacién de la propuesta.

Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econémica, o no est4 debidamente firmada por
quien esta en la obligacién legal de hacerlo.

Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los ftems establecidos.
Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.

Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; deberd presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del proponente de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacién, debidamente foliada en estricto orden
consecutivo ascendente

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que ho estén contempladas como causales de
rechazo en el contenido de esta invitacién, no daran lugar al rechazo de la propuesta y la SECRETARIA DE
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COMUNICACIONES podré solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la
verificacién de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion
PUblica unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto
Administrativo expedido por la SECRETARIA DE COMUNICACIONES en el que se sefialaran en forma expresa
y detallada las razones que han conducido a esa decision.

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL META declarara desierta la presente
invitacion publica cuando:

e  No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.

e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por la SECRETARIA DE
COMUNICACIONES en la presente invitacion.

*  Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

CRONOGRAMA DEL PROCESO.

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este
proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-

SECOP Il www.colombiacompra.qov.co

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacion invitacion publica

02 de agosto de 2021

Pagina del SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo maximo para observar

03 de agosto de 2021 hasta las
02:00 p.m.

Pagina del SECOP |
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo maximo para responder las
observaciones

03 de agosto de 2021 hasta las
06:00 p.m.

Pagina del SECOP |
www.colombiacompra.qov.co.

Presentacion de propuestas | 04 de agosto de 2021 hasta las | Pagina del SECOP Ii

cierre) 9:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.
Verificacion requisitos | 04 de agosto de 2021 Pagina del SECOP I
habilitantes, Evaluacién de las www.colombiacompra.gov.co.
ofertas

Publicacion informe de | 05 de agosto de 2021 Pagina del SECOP |
evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
Traslado del informe de | 05 de agosto de 2021 Péagina del SECOP I
evaluacion www.colombiacompra.gov.co.

presentacion de observaciones
al informe de evaluacion

06 de agosto de 2021 hasta las
4:00 p.m.

Publicacion respuesta a
observaciones y aceptacion de la
oferta y/o Declaratoria de
desierta

09 de agosto de 2021

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

U www.meta.gov.co
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO:

Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema Electrénico para la Coniratacion Publica-
SECOP Il www.colombiacompra.qov.co.

La recepcién de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica-SECOP I www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el
CRONOGRAMA de la presente invitacién.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del
SECOP |1, se dara aplicacién a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP |I* disponible en la

siguiente direccién electrénica: contratacion@meta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicars, si el oferente cumple con los requisitos de
habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacidn, ni via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el
Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el
orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo
ascendente.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
CAPACIDAD JURIDICA

Los proponentes allegaran los siguientes documentos, como requisitos juridicos junto con la propuesta; estos
solo seran verificados después de determinar al proponente que obtenga el menor precio, si no cumple con
estos requisitos, se procederan a verificar al segundo proponente en orden a la menor propuesta y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Podran participar en esta invitacién personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, asi como aquellas
que conforman Consorcios o Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en las disposiciones
legales colombianas que cumplan con los siguientes requisitos juridicos

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

. Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de Hoja de vida Funcion Pblica y formato de bienes y rentas y conflicto de interés.

. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta, con renovacion de la
matricula mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania.

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que desarrolla
una actividad similar a la del objeto a contratar), actualizado segin de la resolucién No. 139 del 26 de
Noviembre de 2012, expedida por la DIAN

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion
de la propuesta)
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la
propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta) y Certificado de medidas correctivas.

10. Comprobante de afiliacion o planilla de pago al Sistema General de Seguridad Social, del mes que se
celebre el contrato.

11. Declaracion de que la persona no se encuentra incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico de Hoja de vida funcién publica y declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés.

3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el

certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias

anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion; 2) con renovacién de la matricula mercantil a la

vigencia actual. 3) el objeto social de la persona juridica deber4 estar acorde con el objeto de las actividades

a contratar; 4) la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del

contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre

de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya

sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario

del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha de presentacién de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro tnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que desarrolla

una actividad similar a la del objeto a contratar), actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de

Noviembre de 2012, expedida por la DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (no superior
a tres 3 meses anteriores a la presentacién de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior a tres 3
meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion
de la propuesta).

10.Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

11.Documento que acredite la constitucién de consorcio o unién temporal: cuando el contratista sea un consorcio
o unién temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y representacion legal de cada uno de sus
integrantes (si son personas juridicas).

12.En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.

13.En el caso de que el contratista sea una unién temporal en el documento de constitucion, sefialaran los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento de la entidad.

14.Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucién la persona que los
representara para todos los efectos.

15.Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes
parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso.

16.Certificado de medidas correctivas del representante legal
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

Paragrafo primero: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales,
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

REQUISITO HABILITANTE TECNICO:

EXPERIENCIA: Se establece los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para el cumplimiento
idéneo del objeto contractual.

1. El oferente debera acreditar la celebracion de un (1) contrato, cuyas actividades sean de caracteristicas
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccién publica y su valor sea igual o superior al 100%
del presupuesto oficial, anexando la correspondiente copia del contrato, acta de finalizacion y/o liquidacion o
certificados expedidos por terceros que hayan recibido del oferente los bienes y servicios.

2. El oferente debe acreditar, mediante la certificacion expedida por la emisora que cuenta con el espacio
asignado y que se encuentre activo al momento de presentar la propuesta de un PROGRAMA DE RADIO LOS
DOMINGOS EN EL HORARIO DE 2:00 P.M A 4:00 PM, A TRAVES DE UNA EMISORA EN AMPLITUD
MODULADA EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Estudios Técnicos: Dentro del Plan de Desarrollo HAGAMOS GRANDE AL META 2020-2023" proyecto
denominado “DESARROLLO DE ACCIONES PARA COMUNICAR LA GESTION DEL GOBIERNO
GENERANDO CREDIBILIDAD Y CONFIANZA EN LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL
DEPARTAMENTO DEL META 2020005500169 POAI 2021”, dimension 4 ‘Hagamos grande al Meta mas
seguro y con gobernanza”, sector 23: Comunicaciones, Programa 2: Fomentar el desarrollo de aplicaciones,
software y contenidos para impulsar la apropiacion de las Tecnologias de la informacion y las comunicaciones
(TIC) en el Departamento del Meta. Meta 2: Crear y ejecutar el plan estratégico de comunicaciones para
posicionar la imagen del Gobierno departamental, mantener informada a la comunidad Y generar confianza en
la entidad; La Secretaria de Comunicaciones del Departamento del Meta considera necesario la contratacion
mediante un proceso de seleccion de minima cuantia, segun el Art. 94 de la Ley 1474 del 2011 del Estatuto
Anticorrupcion, con personas naturales o juridicas para difundir de manera masiva mediante la utilizacién de
diferentes medios como: programas radiales, medios digitales, medio impreso y/o canal de televisién regional.

Contar con un programa de radio en una emisora con las siguientes especificaciones:

FRECUENCIA FRANJA [ ESPACIO COBERTURA
Amplitud Domingos en el horario de 2:00 PM, a Nivel local en el municipio de Villavicencio
Modulada 4:00 PM.

En caso de que la propuesta no cumpla con la experiencia minima, dara lugar a que sea avalada como NO
HABILITADA.

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO: El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items
establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA econdmicamente. El valor de la propuesta debera
establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice
expresamente lo contrario.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera gue dichas
sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecucion y cumplimiento del
contrato, razon por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucion del contrato. Cuando el proponente
no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacién, la propuesta sera evaluada como
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de
experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con el precio mas
bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado en el segundo
lugar y asi sucesivamente

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara un (1) dia
habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se
entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

La entidad podré adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion
publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: Segun el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga
a: En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el
desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

6. Concurrir a la Finalizacion y Liquidacion del contrato en el término legal.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley

100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del

contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente autorizado

por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de
inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo
de personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacién del Meta:
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los
fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera
avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la
prestacion del servicio.

8. Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea
requerido por el Supervisor.

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion si se requiere.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo
cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema
Integrado de Gestion de la Gobernacién del Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la
entidad.

11.Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales v tributarias que
le competan de acuerdo con el marco normativo.

12.Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

13.Publicar en pagina Secop II, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucién de los
pagos mensuales y/o acta finalizacion correspondiente.

o

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: El contratista se obliga con el departamento a realizar las siguientes
obligaciones:

1. Realizar la publicacion de 20 cufias y 7 informes radiales de dos minutos cada uno, para cada mes, durante
los tres (3) primeros meses y una Ultima publicacién de 21 cufias y 6 informes radiales de dos minutos cada
uno

2. Coordinar con el supervisor el material que sera publicado, cuyas piezas radiales deben ser producidas por
la secretaria de Comunicaciones.

3. Presentar en cada informe, la certificacion expedida por el representante legal de la emisora o el gerente o
director ejecutivo, donde conste que se cumplié con el objeto del contrato en el programa y espacio radial.

4. Presentar mensualmente informe tanto en fisico como en medio magnético (CD) las actividades donde se
relacionen todos los programas en los cuales se difunden las piezas radiales, enunciando la fecha, horario de
cada programa, asi como los minutos y segundos en que se transmitieron cada uno de los mensajes.
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5. Realizar la entrega mensual de los CD o DVD, con las grabaciones de las publicaciones de las piezas
radiales, objeto de este contrato.

GARANTIAS: EL CONTRATISTA: De conformidad con o establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
1082 de 2015, no se exigiran garantias en consideracién al objeto y a la forma de pago.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través de la
Secretaria de Comunicaciones o quien designe, el cual tendré las siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion si se requiere.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con
el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del
Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

8. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion,
Interventoria y Supervision del Departamento del Meta.

8. El supervisor deberd entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso precontractual,
contractual y pos contractual hasta la liquidacion, (aplica para Licitaciones, Selecciones Abreviadas y
Concurso de Méritos).

9. Publicar en pagina Secop I, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion y
liguidaciones del proceso.

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, La Secretaria de Comunicaciones del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta le comunicara

al oferente, informando sobre la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO
CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante la comunicacién de ACEPTACION DE LA OFERTA, la SECRETARIA DE COMUNICACIONES,
manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la publicacion de la comunicacién de
aceptacion, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

D AOLA VARGAS PAVON
Secretaria de Comunicaciones

Sin otro en particular,
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio,

Sefiores:

DEPARTAMENTO DEL META

Gerencia de Asuntos Contractuales — Secretaria Juridica
Ciudad

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-024-2021

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:
“IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION PARA MANTENER INFORMADA A LA
COMUNIDAD DE LAS ACCIONES QUE ADELANTA LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL META,
POR MEDIOS RADIALES QUE PROMUEVAN EL ACCESO A LA EDUCACION PUBLICA DE MANERA
INCLUYENTE EN EL DEPARTAMENTO".

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacién publica, sus anexos y modificaciones
que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacién partiendo desde la carta de
presentacion de la propuesta....... )
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado en la
invitacion.
4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad
incompatibilidad sefialadas por la Constitucién Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
6. El valor de la oferta econémica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Telefono:
Fax:

8. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede
ser verificada.

9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante

el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su
liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No

Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién / Meta / Colombia
PBX: (+57) 8 68185 00/ Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
4 www.meta.gov.co




CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-024-2021

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
CONTRATAR:

DILIGENCIAR EL
OBJETO
CUNAS

INFORME

TOTAL

NOTAS:

1. El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion de cada uno de
los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que se originen en el
desarrollo del futuro contrato a celebrarse.

2. El valor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales por item
propuestos por el Oferente.

3. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.
4. Los valores deben incluir el IVA si aplica.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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