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FORMATO No. 001 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – ADICIÓN CONTRATOS 

 
 Fecha: 10-06-2021 

 
1. NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL CONTRATO ADICIONAL 

 
1.1. Descripción de la necesidad: 
 

Se requieren adicionar los Contratos No. 003-00-B-COFAC-BACOF-2021 y No. 003-01-B-COFAC-BACOF-2021 cuyo objeto 
es: “Prestación de servicios técnicos de apoyo a la gestión contractual de la Base Aérea COFAC”, suscritos el 19 de 
enero de 2021, con el fin de extender el plazo de ejecución del contrato ibidem inicialmente suscrito a 20 de noviembre de 
2021, hasta el día el 30 de Diciembre de 2021, garantizando con ello la continuidad de los servicios que hasta la fecha, se han 
venido ofreciendo a la Sección de Compras Públicas, como es: 
 

• Dar cumplimiento a los plazos establecidos para la publicación de los informes, conceptos, evaluaciones y demás 
actos administrativos que se susciten en el desarrollo de los procesos contractuales que le fueron asignados. 

• Ejecutar acciones para desarrollar y tramitar los documentos de los procesos contractuales. 

• Tramitar los procesos contractuales que se lleven a cabo, de todas las modalidades de contratación con excepción 
de la licitación pública, adelantados al interior de la Sección Compras Públicas del BACOF. 

• Realizar la verificación correspondiente a toda la documentación e información de los procesos contractuales 
asignados, dando cumplimiento a la normatividad contractual vigente y garantizando, el archivo de los expedientes 
contractuales, incluso en la plataforma SECOP II. 

• Adelantar, gestionar y verificar los prepliegos, pliegos de condiciones, invitaciones, ponencias, actas, minutas, 
documentos soportes para la constitución de la fiducia exigida para la cancelación de anticipos en contratos de obra, 
documentos soportes de pago de los contratos de acuerdo a los flujos de pago establecidos en el clausulado de las 
minutas, iniciación junto con el asesor jurídico delegado, de los trámites pertinentes para la imposición de multas y 
sanciones de acuerdo con los incumplimientos reportados en los informes de supervisión por los supervisores 
correspondientes y demás documentos que sean requeridos en desarrollo de los procesos contractuales. 

• Verificar e informar sobre el cumplimiento y la entrega, de los documentos necesarios para el perfeccionamiento del 
contrato, los informes de supervisión, las actas de liquidación y demás documentos que deban ser allegados por los 
comités estructuradores, evaluadores y supervisores. 

• Recepción de todos los documentos necesarios de cada proceso, a fin de ser enviados a los Estructuradores, 
Evaluadores y/o demás personal involucrado en los procesos. 

• Presentar al Supervisor el respectivo informe mensual de actividades desarrolladas. 

• Solicitar, revisar, tramitar y publicar en el SECOP II, toda la documentación relacionada con soportes de pago de 
cada uno de los contratos que lleva la Sección Compras Públicas BACOF, ante la Dirección Financiera FAC.  

• Las demás actividades que se le soliciten desempeñar. 
 
 
Cabe anotar, que, con dichos servicios, se ha beneficiado a todas las dependencias adscritas a COFAC. Además, se requiere 
continuar contando con los servicios pues a la fecha se encuentran en estructuración los procesos de vigencias futuras y 
apoyos presupuestales, situación que requiere atenderse en su totalidad, para seguir dando cumplimiento a las metas 
proyectadas de compromisos y obligaciones de la sección de compras públicas. 
 
 
 

 
1.2. Razones que justifican la conveniencia y oportunidad de la adición para efectos de satisfacer 

la necesidad: 
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1. El presupuesto asignado para la adición, busca la satisfacción de ésta necesidad en el tiempo antes señalado, debido 

por un lado, a que no se cuenta con el personal de planta suficiente para llevar a cabo la totalidad de la alta carga 
laboral asignada a la Sección Compras Públicas, y a que el presupuesto inicialmente asignado no fue suficiente, 
pues sólo alcanzaron los recursos para 10 meses, tal como se evidencia en el EDP publicado en la plataforma 
SECOP II, así: “Es importante resaltar, que la necesidad de los técnicos es de 11 meses y medio, sin embargo, tan 
sólo fueron aprobados recursos para 10 meses; en caso de contar con presupuesto de sobrantes o por apoyo, la 
dependencia podrá solicitar la adición para dar continuidad a la contratación por el periodo de tiempo 
que sea necesario, con el fin de no entorpecer la adquisición de bienes y servicios. Por tal razón, una vez se 
autorizaron los recursos para la adición, se procede a modificar los contratos, los cuales garantizarán la continuidad 
de los servicios por parte de la Sección Compras Públicas. 

 
2. A la fecha en que finaliza el plazo de ejecución de los contratos inicialmente planeados, se encuentran en la sección 

de compras públicas muchos procesos de contratación que requieren de su estructuración económica, técnica y 
jurídica, evaluación económica y jurídica, análisis de observaciones y respuestas, participación en ponencias, 
audiencias y demás actividades previas a la adjudicación de un contrato, por lo que el personal técnico coadyuvará 
a materializar su acción, seguimiento  y cumplimiento.  
 
 

3. Es oportuno adicionar el presente contrato, toda vez que se podrá seguir dando cumplimiento a los plazos 
establecidos para los diferentes procesos de contratación que se adelantan en la Base Aérea COFAC y con las 
metas presupuestales propuestas generalmente al inicio de la vigencia 2022, las cuales fueron proyectadas teniendo 
en cuenta que se contaría con el personal contratista. 
 

4. De no llevarse a cabo la adición, la Sección Compras Públicas no podría dar cumplimiento eficaz a las metas 
asignadas, poniendo en riesgo todo el procedimiento de contratación estatal, pues COFAC no cuenta con personal 
que se encuentre capacitado para llevar a cabo dichas actividades, lo cual retrasaría completamente la consecución 
de bienes y servicios, necesarios para su funcionamiento y generando con ello no solo traumatismos administrativos 
sino operacionales.   

 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL PRODUCTO A ADICIONAR CON SUS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

2.1 Cantidad del producto a adicionar: 
 

 
2.2 Especificaciones técnicas exigidas: 

 

Ficha técnica del bien, servicio u obra a adicionar 

Se mantiene la ficha técnica del servicio descrita en el estudio y documentos previos inicial, para cada uno de los técnicos, 
así como la totalidad de las condiciones pactadas en los documentos que soportan el contrato, publicados en el SECOP ll. 

 
 
 
 

3. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DE LA ADICIÓN 
 

Producto a contratar 
Cantidad autorizada 

CPA 
Prestación de servicios técnicos de apoyo a la gestión contractual de la Base 
Aérea COFAC 

$5´600.000 
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3.1 Valor del contrato o de la cotización del contratista: 
 

PRODUCTO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

No. 003-00-B-COFAC-BACOF-2021   
CO. LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ 
RODRIGUEZ 

2´800.000 2´800.000 

NO. 003-01-B-COFAC-BACOF-2021 
NATHALIA CAROLINA ZAPATA 
SAAVEDRA 

2´800.000 2´800.000 

Valor Total Estimado $5´600.000 

 
3.2 Tasa Representativa del Mercado (TRM): (si aplica). 

 

Moneda: No Aplica 

TRM:  No Aplica 

Fecha: No Aplica 

 
3.3 Análisis de Precios Unitarios (APU): (aplica para adición de contratos de obra). 
 

SI: ____ NO: __x__ (anexar si aplica). 
 

3.4 Inclusión del producto a adicionar en el Plan de Adquisiciones: 
 

PRODUCTO 

DOCUMENTO EN QUE SE 
INCLUYE 

CERTIFICADO 

Plan de 
Compras 

Plan de 
Inversión 

N° Fecha 

Prestación de servicios técnicos de 
apoyo a la gestión contractual de la 
Base Aérea COFAC 

x N/A 26 1/01/2021 

 

3.5 Valor certificado de disponibilidad presupuestal y/o Autorización de Vigencias Futuras: 
 

  VALOR INICIAL 
VALOR 

ADICIÓN 
TOTAL 

CDP No. 221 

$42.000.000 $5.600.000 $47.600.000 

FECHA 1/01/2021 

RUBRO 

A-02-02-02-008-
003 OTROS 
SERVICIOS 
PROFESIONALES, 
CIENTÍFICOS Y 
TÉCNICOS 

Autorización V. 
F. 

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

FECHA No Aplica 

RUBRO No Aplica 

 
 

3.6 Certificado de Registro Presupuestal a adicionar 
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Contrato No. 003-00-B-COFAC-BACOF-2021 - LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ RODRIGUEZ 

 

  VALOR INICIAL 
VALOR 

ADICIÓN 
TOTAL 

CRP No. 48021 

$21.000.000,00 $2.800.000 $23.800.000 

FECHA 20-01-2021 

RUBRO 

A-02-02-02-008-
003 OTROS 
SERVICIOS 
PROFESIONALES, 
CIENTÍFICOS Y 

 
Contrato No. 003-01-B-COFAC-BACOF-2021 - NATHALIA CAROLINA ZAPATA SAAVEDRA 
 

  VALOR INICIAL 
VALOR 

ADICIÓN 
TOTAL 

CRP No. 48021 

$21.000.000,00 $2.800.000 $23.800.000 

FECHA 20-01-2021 

RUBRO 

A-02-02-02-008-
003 OTROS 
SERVICIOS 
PROFESIONALES, 
CIENTÍFICOS Y 

 
 

4. AMPLIACIÓN GARANTIAS 
 
SI: _x___   NO: ____  
 
 

• Contrato No. 003-00-B-COFAC-BACOF-2021 - LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ 
RODRIGUEZ 
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AMPAROS EXIGIBLES % VIGENCIA ESTIMACION  

Garantía de seriedad del ofrecimiento N/A N/A N/A 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo N/A N/A N/A 

Devolución del pago anticipado N/A N/A N/A 

Cumplimiento del contrato  20% 
Desde el 
19/01/2021 hasta el 
30/12/2021 

 
$4.760.000 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales 
e indemnizaciones laborales 

N/A N/A N/A 

Estabilidad y Calidad de la obra N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes  N/A N/A N/A 

Calidad del servicio N/A N/A N/A 

Otros amparos (Por Ejemplo, Provisión de 
repuestos y accesorios) 

N/A N/A N/A 

Póliza Responsabilidad Extracontractual    

 

• Contrato No. 003-01-B-COFAC-BACOF-2021 - NATHALIA CAROLINA ZAPATA SAAVEDRA 
 

AMPAROS EXIGIBLES % VIGENCIA ESTIMACION  

Garantía de seriedad del ofrecimiento N/A N/A N/A 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo N/A N/A N/A 

Devolución del pago anticipado N/A N/A N/A 

Cumplimiento del contrato  20% 
Desde el 
19/01/2021 hasta el 
30/12/2021 

 
$4.760.000 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales 
e indemnizaciones laborales 

N/A N/A N/A 

Estabilidad y Calidad de la obra N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes  N/A N/A N/A 

Calidad del servicio N/A N/A N/A 

Otros amparos (Por Ejemplo, Provisión de 
repuestos y accesorios) 

N/A N/A N/A 

Póliza Responsabilidad Extracontractual N/A N/A N/A 

 
5. OTRAS CONDICIONES NECESARIAS DE ACUERDO CON LA ADICIÓN PROPUESTA Y EL 

OBJETO A CONTRATAR 
 

N/A 
 

6. CONDICIONES DE LA ADICIÓN 
 

Plazo de 
la adición 

Del 21 de noviembre de 2021 al 30 de diciembre de 2021 

Lugar de 
ejecución 
de la 
adición 

Bogotá, carrera 54 # 26-25, Base Aérea Comando Fuerza Aérea BACOF- edificio Fuerza Aérea, primer 
piso. 
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Valor de 
la adición 

$5.600.000 distribuidos así: 
 

PRODUCTO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

No. 003-00-B-COFAC-BACOF-
2021   
CO. LEONIDAS ALEJANDRO 
SUAREZ RODRIGUEZ 

2´800.000 2´800.000 

NO. 003-01-B-COFAC-BACOF-
2021 
NATHALIA CAROLINA ZAPATA 
SAAVEDRA 

2´800.000 2´800.000 

Valor Total Estimado $5´600.000 

 
 

Forma de 
pago de 
la adición 

 
 
Contrato No. 003-00-B-COFAC-BACOF-2021 - LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ RODRIGUEZ 
 
 

PAGOS EJECUCION 
CORTE DE 

EJECUCIÓN 
PAC MES CANT 

 VALOR 
UNITARIO 
MENSUAL  

 VALOR 
MENSUAL A 

PAGAR 

11 

 

NOVIEMBRE-

DICIEMBRE 

DE 2021 

DESDE EL 21 DE 

NOVIEMBRE DE 

2021 HASTA EL 

30 DE 

DICIEMBRE DE 

2021 

PAC 

DICIEMBRE 

Y/O 

CUENTAS 

POR PAGAR 

2021, 

PAGADERAS 

EN EL 

PRIMER 

TRIMESTRE 

DEL 2022 

1 
     

2.800.000  

     

2.800.000,00  

Valor Total del Presupuesto $2.800.000   

 
Contrato No. 003-01-B-COFAC-BACOF-2021 - NATHALIA CAROLINA ZAPATA SAAVEDRA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAGOS EJECUCION 
CORTE DE 

EJECUCIÓN 
PAC MES CANT 

 VALOR 
UNITARIO 
MENSUAL  

 VALOR 
MENSUAL A 

PAGAR 

11 

 

NOVIEMBRE-

DICIEMBRE 

DE 2021 

DESDE EL 21 DE 

NOVIEMBRE DE 

2021 HASTA EL 

30 DE 

DICIEMBRE DE 

2021 

PAC 

DICIEMBRE 

Y/O 

CUENTAS 

POR PAGAR 

2021, 

PAGADERAS 

EN EL 

PRIMER 

TRIMESTRE 

DEL 2022 

1 
     

2.800.000  

     

2.800.000,00  

Valor Total del Presupuesto $2.800.000   
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Nota 1: Previo a la presentación de factura acta de recibo a satisfacción total orden de alta paz y salvo de 
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social en cumplimiento al art. 50 de la ley 789 de 2002 y 
de conformidad con lo establecido en el art. 65 de la ley 1819 de 2016. las personas jurídicas o las personas 
naturales empleadoras se encuentran exoneradas de realizar los aportes al SENA e ICBF deberán 
presentar la certificación de donde se manifieste dicha situación la cual se entenderá prestada bajo la 
gravedad de juramento. información que será verificada por el departamento financiero FAC y una vez 
cumplidos los trámites administrativos a que haya lugar y serán situados los recursos por parte de la 
dirección del tesoro nacional. 
  
Nota 2: Una vez aceptada la adición al contrato en ponencia, se realizará el ajuste de los pagos, dejando 
el valor total del contrato más la adición, con cortes los 20 de cada mes, como se encuentra establecida la 
forma de pago del contrato. 
 
 
 

Otros N/A 

 
 

7. RELACIÓN DE ANEXOS 
 

N° Título 

1 Oficio solicitud aceptación adición a contratistas 

2 Oficio aceptación adición LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ RODRIGUEZ 

3 Oficio aceptación adición NATHALIA CAROLINA ZAPATA SAAVEDRA 

4 Oficio solicitud de aprobación de adición de los contratos ibidem al señor Ordenador del gasto. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

CR. WILSON GONZÁLEZ RODRÍGUEZ 
 

TE. RINCON TAPIA JOSE JAVIER 

Ordenador del Gasto Supervisor suplente de los Contratos  
003-00-B-COFAC-BACOF-2021 
003-01-B-COFAC-BACOF-2021 


