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“CARGO  Jefe de Talento Humano

PARA  John Yates Pomare %_
CARGO Jefe Oficina Asesora Juridica™

DE - Diana Patricia Garzon Rodriguez
ASUNTO  Certificado de Personal no ExistenteenPlanta I

Cordial Saludo,

ue si dentro de la planta global de..
las siguientes actividades

Por medio dg la presente, me permito solicitar a usted que certifiq
la Gobernacion, existe personal suficiente que pueda cumplir con

CANTIDAD OBJETO
Prestar sus servicios profesionales como abogado espe.cia\is.ta asi: 1. Llevar la
representacion judicial de los procesos contencio-admnistrativos €n los que se

vea inmerso el departamento. 2. Apoyar €n el estudio y proyeccion de actos

administrativos relativos a derechos de peticion, acpione ‘
pulares que se Interpongan en contra del

ey ————

s de tutela, acciones de. | . s

g

OCHO (8) cumplimiento y acciones po :
PROFESIONALES departamento. 3. Revision y analisis de contratos y convenios suscritos por €l
ESPECIALIZADOS departamento. Asi mismo etapa precontractual, contractual y poscontractual. 4.

Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en la proyeccion y elaboracion de actos
administrativos. 4. Apoyar en los tramites de expedicion de certificados que
expide la Oficina Asesora Juridica, 5. Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en la
revision y aprobacion de polizas que se constituyan con ocasion de los actos
juridicos celebrados por el Departamento. . =
Prestar sus servicios profesionales como abogado asi: 1. Llevar la
representacion judicial de |los procesos contencio-admnistrativos en los que se

vea inmerso el departamento. 2. Apoyar en el estudio y proyeccion de actos

SEIS (6) admin?strativos relativos a derechos de peticion, acciones de tutela, acciones de
PROFESIONALES cumplimiento y acciones populares que se interpongan en contra del
UNIVERSITARIOS departamento. 3. Revision y analisis de contratos y convenios suscritos por el

departamento. Asi mismo etapa precontractual, contractual y po ' --F:m
Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en la proyeccion y el)ééaor:c(::?g;radc;tu:ggé»m
administrativos. 4. Apoyar en los tramites de expedicion de certificados que
expm!e la Oficina Asesora Juridica. 5. Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en la
.revus.nén y aprobacion de polizas que se constituyan con ocasion de los actos
uridicos celebrados por el Departamento.

Prestar sus servicios como profesional en finanzas y negocios | '
asi: 1.) Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en el p?’oce(ﬁ%?fﬁfé?ﬂﬁﬁﬁgiigﬁ
UN (1) de sentencias judiciales. 2) Apoyar en el estudio y proyeccion de acto F
PROFESIONAL administrativos relativos al reconocimiento de Qf).restac"iones economi = ;
UNIVERSITARIO respectiva liquidacion. 3. Revision y analisis economico de los lz?)?\tyatzz

suscritos por ‘el.departament_o y que sean puestos en conocimiento de la Oficina
Asesora Juridica. 4) Apoyar en la etapa precontractual, contractual

| poscontractual de los contratos de arrendamiento suscritos por el de artamentcy
5). Apoyar en los tramites de expedicion de certificados que spean de su
competencia. 6). Apoyar a la Oficina Asesora Jurldlca en la liquidacién de los
contralos y convenios que sean suscritos por- el departamento y que

| eventualmente se pongan en conocimiento de la Oficina Asesora Juridica.
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Prestar sus servicios de apoyo a | gestibn como tecnico a 13 Oficina Asesora
| Juridica asi: 1) Apoyar en mantener organizado el archivo de los contratos y
convenios, que se lleva en la Oficina Asesora Juridica. 2) Apoyar para
organizar, foliar escanear y remitir los documentos requendos a las
dependencias y plataformas que lo requieran. 3) Apoyar en Ia contestacion de
derechos de peticion, y demas solicitudes efectuadas por los diferentes entes de
control. 4) Apoyar en el traslado y radicacion de documentos Internos y externos
de la gobernacion departamental 6) Apoyar en la distnbucion de 13
correspondencia interna y externa, manteriendo el buen estado de los
documentos entregados por la Oficina Asesoria Juridica cuando asi lo requiera.
7) Apoyar a la Oficina Asesora Juridica en las diligencias su cargo cuando asi o
jrequera. =~ i R SR T .
Prestar sus servicios de apoyo a la gestion como téecnico a la Cficina Asesora
Juridica asi: 1) Apoyar en mantener organizado el archivo ce los contratcs y |
CINCO (5) convenios, que se lleva en la Oficina Asesora Juridica. 2) Apoyar para
TECNOLOGOS organizar, foliar escanear y remitir los documentos requendos a Ias |
dependencias y plataformas que lo requieran. 3) Apoyar en la contestacion de
derechos de peticién, y demas solicitudes efectuadas por los diferentes entes de
control. 4) Apoyar en el traslado y radicacion de documentos Internos y externos
{'de la gobernacion departamental 6) Apoyar en la distribucion de la
s correspondencia interna y externa, manteniendo el buen esta do de los
documentos entregados por la
7) Apoyar a la Oficina Asesora J
requiera. .. . o

SIETE (7)
TECNICOS
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e aj qualagesnén como auxiliar juridico a la Oficina
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| Prestar sus servicios d

Asesora Juridica asi: 1. Apoyar en el estudio y proyeccion de actos
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| administrativos relativos a
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contestacién de derechos de peticion, acciones de

o
Yo

tutela, acciones de cumpli g{e(;toy acciones populares que se interpongan en
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DOS (2) contra del departamento. 2. Apoyo en la revision, analisis y seguimiento de |a
AUXILIARES JURIDICOS

.?\7\‘*7 Vs,

etapa precontractual de los contratos de prestacion de servicios a celebrar por la
Oficina Asesora Juridica. 3. Apoyar en los tramites de expedicion de certificados
que expide la Oficina Aseso

ra Juridica. 4. Apoyar a la Oficina Asesora Juridica
en la revision de polizas qut

celebrados por el Departamento y que sean puestos en conocimiento de la
| Oficina Asesora Juridica. 5) Apoyar en el seguimiento de los procesos judiciales
Asesora Juridica en las funciones que son de su competencia en calidad de

secretaria técnica del cormté asesor de ¢
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> se constituyan con ocasion de los actos juridicos

ontratacién, tales como convocatorias a
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Jefe Oficina Asesora Juridica

Archivd: R. Avila



