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INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4
Periodo: Julio del 2021

CONTRATO No. CD-59-2021-2394 - CONTRATISTA Malka Irina Cardenas Durango

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROYECTO DIGITALIZACION, RACIONALIZACION Y AUMENTO
DE LA EFICIENCIA EN LOS PROCESOS Y SERVICIOS PRESTADOS POR LA
SECRETARIA DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL:

1. Apoyo y acompafiamiento en la realizacion de actividades encaminadas a
fortalecer el mejoramiento continuo de los procesos y proyectos y la presentacion
de los tramites y servicios relacionados con la Gestion del Transito y la Seguridad
Vial, con el objetivo de fortalecer asi el ambiente de control, el mejoramiento
continuo y el Sistema Integrado de Gestién de la Secretaria Distrital de Transito y
Seguridad Vial.

2. ldentificar y efectuar acompafiamiento en la implementacion de las acciones
correctivas y de mejora.

3. ldentificacién, andlisis y seguimiento a la implementacion de controles tendientes a
reducir los riesgos de los procesos.

4. Verificacion del cumplimiento de los procedimientos, requisitos legales y
reglamentarios.

5. Acompafiamiento en la autoevaluacion, mejora Yy actualizacion de los
procedimientos.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se realizaron las siguientes actividades para dar cumplimiento a la obligacion
de la entidad, de ingresar los datos de operacion en la plataforma SUIT:

e Se efectud requerimiento de informacion a los responsables en cada oficina
de suministrar los datos de operacion del mes de junio, correspondientes a
los tramites que tiene la entidad inscritos en el SUIT.

e Se consolido y reviso la informacion suministrada por las diferentes oficinas
y se procedié a su cargue en la plataforma SUIT:
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# | Clase Tte. TRAMITES Ngij?fg JUNIO
1 CMST Orden de entrega del vehiculo inmovilizado 46507 886
2 o e " | a2
I s | o
I e I R
5 PYO Ipn;;:(:epdcci)?zsd;ea;oor:opsaﬁantes para propietarios, tenedores o 77459 10364
6 PYO Inscripcion de orden judicial, arbitral o administrativa 78233 73
7 PYO Inscripcion de personas ante el registro Unico nacional de transito -Runt 23325 1367
8 PYO Levantamiento de orden judicial, arbitral o administrativa 78232 285
9 PYO Permiso cierre de vias por obras - Plan de manejo de transito (PMT) 49611 35
10 PYO Permiso de cargue y descargue 64440 19
11 PYO Permiso de circulacién para motos en los horarios y zonas prohibidas 64146 84
12 PYO get;r:::jaicirculacién para vehiculos con capacidad de carga superior a 64185 206
13 PYO Permiso especial maquinaria industrial autopropulsada (Montacargas) 63971 22
14 PYO thr:z’i)s;sapj;a transportar carga indivisible extra dimensionada y/o 48925 0
15 RNA Certificado de libertad y tradicion de un vehiculo automotor 15851 439
16 RNA Matricula de vehiculos automotores 23315 820
17 RNA Duplicado de la placa de un vehiculo automotor 23330 100
18 RNA Duplicado de la licencia de transito de un vehiculo automotor 23335 43
19 RNA Blindaje de un vehiculo automotor 23339 10
20 RNA Traspaso de propiedad de un vehiculo automotor 23352 1881
2 RNA Lr:]stcor:];:(c)i:lr; de limitacion o gravamen a la propiedad de un vehiculo 24163 510
22 RNA Cambio de carroceria de un vehiculo automotor 24221 8
23 RNA I;i\gnmt(a):;irento de limitacion o gravamen a la propiedad de un vehiculo 38592 571
24 RNA Cambio de color de un vehiculo automotor 40797 14
25 RNA Cambio de motor de un vehiculo automotor 40814 8
26 RNA Desmonte de blindaje de un vehiculo automotor 40815 2
27 RNA Conversion a gas natural de un vehiculo automotor 40817 0
28 RNA Regrabacion de motor de un vehiculo automotor 40851 13
29 RNA Regrabacion de chasis o serial de un vehiculo automotor 40876 4
30 RNA Cambio de servicio de un vehiculo automotor 40931 0
1 RNA Traspaso de propiedad a persona indeterminada de un vehiculo 20961 79
automotor

32 RNA Traslado de la matricula de un vehiculo automotor 41114 264
33 RNA Cancelaciéon matricula vehiculo automotor 41229 30
34 RNA Rematricula de un vehiculo automotor 41326 1
35 RNA Cambio de placas de un vehiculo automotor 47067 0
36 RNA Radicacion de matricula de un vehiculo automotor 60511 5
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37 RNA Modificacién de acreedor prendario de un vehiculo automotor 65913 0

38 RNC Licencia de conduccién 38610 1406

39 RNC Recategorizacidon de la licencia de conduccién 38811 45

40 RNC Cambio de la licencia de conduccién por mayoria de edad 40667 20

41 RNC Renovacién de la licencia de conduccién 40765 311

42 RNC Duplicado de la licencia de conduccién 40827 144

23| RNMA Modlflcauon.fiel acreedor prendario de maquinaria agricola industrial y 50742 0
de construccién auto propulsada

| RNMA Radlcauoh’de la matricula de maquinaria agricola industrial y de 50747 0
construccion autopropulsada

25| RNMA Levan.tam}entolde limitacion o gravamen a la propiedad de una 50750 0
maquinaria agricola

46| RNMA Ins<fr|pC|?n de Il.mltauon o gravar.n’en a la propiedad de una maquinaria 54958 1
agricola industrial y de construccién autopropulsada

271 RNMA Reglst.ro ppr rec’uperauon e‘n caso de hurto q Perdlda definitiva de 54964 0
maquinaria agricola Industrial y de construccién autopropulsada

23| RNMA Cancelacn.)’n de registro de maquinaria agricola industrial y de 54967 0
construccién autopropulsada

29| RNMA Regrabaqo]n de Motor de maquinaria agricola industrial y de 54975 0
construccion autopropulsada

50| RNMA Cambio de motor de maquinaria agricola industrial y de construccion 54983 1
autopropulsada

51| RNMA Cambio d.e’propletarlo de maquinaria agricola industrial y de 54997 28
construccién autopropulsada

52| RNMA Duplicado dt.ella tarjeta de registro de maquinaria agricola industrial y 55028 4
de construccién autopropulsada

53| RNMA Traslado de matricula de maquinaria agricola industrial y de 60445 5
construccidn autopropulsada

sa| RNMA 'Regrab.auon de numero.(lie identificacion de maquinaria agricola 65899 0
industrial y de construccion autopropulsada

55 RNMA Registro inicial de maquinaria agricola industrial y de construccion 66597 19
autopropulsada

56 RNRS Traslado de la matricula de un remolque o semirremolque 38830 9

57 RNRS Traspaso de propiedad de remolques y semirremolques 46499 20

58 RNRS Duplicado tarjeta de registro de un remolque o semirremolque 46505 2

59 RNRS Regrabacion de serial o chasis de remolques y semirremolques 46617 0

60 RNRS Cancelacidn de la matricula de un remolque o semirremolque 46619 0

61 RNRS Radicacion de la Matricula de un remolque o semirremolque 46786 0

62 RNRS Matricula de remolques y semirremolques 46787 8

63 RNRS Regr.abaaon de niimero de identificacién de un remolque o 46892 0
semirremolque VIN

64 RNRS Ievant.amlento de limitacién o gravamen a la propiedad de un remolque 46902 0
o semirremolque

65 RNRS Re-matricula de un remolque o semirremolque 46905 0

66 RNRS Inscr.lpaon de limitacion o gravamen a la propiedad de un remolque o 46907 0
semirremolque

67 RNRS Duplicado de placa de un remolque y semirremolque 60437 0

68 RNRS Modificacién de acreedor prendario de un remolque o semirremolque 65897 0
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e Se remitid la informacién consolidado de los datos de operacion del

trimestre abril a junio y se envidé por correo electronico a la Secretaria
Distrital de planeacion.

€ o e 8 = 0 € B = 40de195 < >
Fwd: SEGUNDO SEGUIMIENTO A TRAMITES EN EL SUIT L
Malka Irina Cérdenas <malkacardenas1007 @gmail.com=> @ vie, 91229 Yy &
para Jllinas, Nancy, ecantillo ~
Buenas

De acuerdo a lo solicitado, adjunto segundo trimestre de los datos de operacion de los tramites inscritos en el SUIT.

Quedo atenia, gracias.

Malka Cardenas Durango.

El lun, 28 jun 2021 a las 10:19, Nancy Ferez Henriquez (<nferezh@barranquilla.gov.co>) escribié:

De: Juan Llinas Lastra <jllinas@barranquilla.gov.co>

Enviado el: lunes, 28 de junio de 2021 9:12a. m.

Para: Enlaces SUIT <enlacessuit@barranquilla.gov.co>

CC: Jose Antonio Torres Mendez <jtorresm@barranquilla.gov.co>; Belka Gutierrez Amieta <bgutierrez@barranquilla.gov.co>; etoncel <etoncel@barranquilla.gov.co>; Luis
Ammando Gelvez Acevedo <lgelvez@barranquilla.gov.co>; Mayra Alejandra De Leon Charris <mdeleonc@barranguilla.gov.co>

Asunto: SEGUNDO SEGUIMIENTO ATRAMITES EN EL SUIT

1. Se realiz6 acompafiamiento al grupo de asesoria legal del despacho, para
en la validacion y actualizacion del normograma de la Secretaria, mediante
reunion de trabajo con el abogado designado.

2. Se revisO y analiz6 oficio Quilla-21-151844 emitido por la Secretaria
General sobre la aplicacion e la politica de tratamiento de datos personales,
efectuando recomendacion a la oficina de Gestion estratégica, de enviar un
memorando dirigido a todos funcionarios y contratista de la STSV,
recordando el deber de dar aplicacion a la Politica de Tratamiento de Datos
Personales”.

MEMORANDO APLICACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Malka Irina Cardenas <malkacardenas1007@gmail.com> @ Iun, 12jul 1113

para Nancy »

Buenas Ingeniera
Adjunto lo soficitado.
Quedo atenta.

Malka Cardenas D.

2 archivos adjuntos

& — BBy  Oin e 880

[ memo tto personal. y [0l MEMORANDO TRA. 4
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3. Se identificaron las preguntas realizadas por los ciudadanos en la rendicién
de cuentas las cuales son competencia de esta entidad y se efectud
seguimiento a cada una de las oficinas responsable de emitir la respuesta
se determind la oficina responsable de emitir la respuesta.

Recibidas las respuestas se procedié a su consolidacion y las registro en el
siguiente link https://1drv.ms/x/s!Amdcbllkqg SmuFjijR _bbR8BhQPZo?e=CjcVns,
suministrado por la Secretaria de Planeacién de la Alcaldia.

4. Se realizaron actividades al mantenimiento del manual de tramite de la
entidad de acuerdo con los requerimientos enviados por las areas.

e Se ajusto el archivo correspondiente de las tarifas asi:

Correccion tarifas de tramites y servicios vigencia 2021 Resivicos x B
#. Liseth Gonzalez <lisethgd@gmail.com> @ 1ul20211610  ff
parami «

Malka,

Las tarifas de tramites 2021 que se encuentran en manual de tramites https://www_barranquilla.gov.coftransito/tramites-y-farifas/arifas-de-tramites, tiene emado en nmero ¢
circular de las tarifas de Mintransporte (Normatividad 3), se debe comregir con el No. 20204010795471, adjunto circular.

El otro efror s que en el encabezado del archivo hace referencia a 5 Normas y solo son 4 Nomas, Se debe corregir asi:
DERECHO DEL TRAMITE SISTEMATIZACION SUSTRATO Y/O PLACA 1 ESTAMPILLAS DISTRITALES 1
ESTAMPILLAS DEPTLES 2

MINISTERIO TRANSPORTE 3
RUNT 4

Quedo atenta.

Cordialmente,

Liseth Gonzalez

e Se gestiond ante el grupo de sistemas de la STSV, la actualizacion de
archivo de las tarifas de tramites y servicios vigencia 2021, publicado en el
micrositio de la entidad.
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TARIFAS DE TRAMITES Y SERVICIOS VIGENCIA 2021

5. Se asistio de manera virtual a la 8va reunién del equipo de mejoramiento — tema
acciones correctivas y de mejora.

6. Se efetu6 acompafiamiento para la atencioén de entes de control asi:

e Se asisti6 a la reunion de instalacion de la auditoria de cumplimiento a la
Secretaria de Transito y Seguridad Vial, vigencia fiscal 2020, por parte de la
Contraloria Distrital.

e Teniendo en cuenta oficio 220-001-2106-2021, remitido por la Contraloria
Distrital, se efectud requerimiento de informacion a cada una de las oficinas
competente para dar respuesta a la Contraloria, se efectudé seguimiento al
suministro oportuno de la misma.

Consolidacion de la informacion y proyeccion del oficio de respuesta a la
Contraloria dentro del término.

355 BARRARGQUILLA | Soy mammarcuns - D
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7. Dentro de las actividades de actualizaciéon de los procedimientos, se gestioné ante
soporte de la plataforma Isolucion, el cambio del nombre de los siguientes
procedimientos:

SOLICITUD CAMBIO DE NOMBRE DE PROCEDIMIENTO EN ISOLUCION

Malka Irina Cardenas <malkacardenas1007@gmail.com= vie, 23 jul 18:40
para Silvana, Nancy ~

Buenas Silvana

Solicito el cambio del nombre del siguiente procedimiento en Isolucion:

Cadigo Nombre Registrado en | Nombre Actual del Procedimiento
RESOLUCION DE SOLICITUDES DE - . .
MM-SE-TS-P-052 REVOCATORIA DIRECTA COMPARENDOS RESOLUCION DE SOLICITUDES DE REVOCATORIA
FISICOS v1 DIRECTA

Quedo atenta, gracias.

Malka Cardenas Durango
Secretaria de Transito y Seguridad Vial

Solicitud Cambio de Nombre Procedimiento

Malka Irina Cardenas =malkacardenas1007@gmail.com= jue, 22 jul 17:41
para Silvana, Nancy -

Buenas Silvana

Solicito el cambio del nombre del siguiente procedimiento en Isolucion

Cadigo Nombre Registrado en Isolucion Nombre Actual del Procedimiento
CELEBRACION DE AUDIENCIA CELEBRACION DE AUDIENCIA A SOLICITUD DE PARTE

MM-SE-TS-P-028 COMPARENDOS FiSICOS POR COMPARENDOS FiSICOS

Quedo atenta, gracias.

Malka Cardenas Durango

8. Se efectliaron tres reunones para actualizacion final de los 11 procedimientos de la
oficina de procesos contravencionales y se optuvo el acta de aprobaciéon de los
mismos:

&5 BARRANGQUILLA BARRANQUILLA B3 a8 & &5 BARRANGQUILLA BARRANOUILLA oo ] &

2
Infraceisn MM-SE-TS-P-078
10. Gelebracin Be Audencia 4 Soliitug
mparendos Realizados
Con Ayeds Tachoingicn MM SETE P
034
11. Procedimianto Generar Ordenes de
ASISTENTES A LA REUNION TEMAS TRATADOS Movilizacién MM-SE-TS-P-054
Fevsion robacion de Tos_ajustes - instuctve  Werfioscisn  sel

renlizacios a los Siguianiss procedimientos Gumplimiento de los Requisios
e Los cusles comasponden a Ia oficina de
1. Procedimiento Atencidn Recurso De Frocesos  Comtravencionales,

Apelaciin MM-SE-TS-P-126 o e & et
2. Procedimiento  Resalucién  De coma documento  oficial de
Solicitudes Da Revocatoria Direct MM- Consuits,
—— SETS-P-052
ia Ordofies 3 Aplicacién De Saneidn [ ACTIONES =
Por Reincdencia MM-SE-TS-P-070 ACORDADAS CQUIENLOHACE? | (CUANDO? | CONTROL DEL FACILITADOR
rocedimiento Atencidn al Froceso [[Sosiizar  con o=
Johana Galeano, sonal y de Cariera MM-SE- funcienanes  de  la
T5-P112 oficina y  demds | Dtiia Ordofiez Pérex
- instructve _ Materiaizacisn  de interesados. ol Jafe Oficina L £
Salicitud de Tramite o Senvicia procedimiento
& + Instuctve Verficacion de Ia aprobade
Valii=z de los dzzamentss.
5. Procedimi Celebracisn fie - 1
Adienci A Sollciud De. Paria Por
Malka Cardenas D Fisicos
o028
+ Instuctiya recolecsid
Eisy Milena Gonzéles smioracidn de Prusbas - infraceiin

+ Instuctvo Solicitsd Nimera de

recedimiento  Dignalizacién  de

Exnedmntss M-SE-T5-P-080
rocadimi Requerimientos

Suiiales MM SETS-P.082

4 0,//.///4 é(l/ e /U/I//ﬂ -

MALKA CARDENAS DURANGO
c.c. 44.153.310
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