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SENA 

7AV GTH-F 

PROCESO GESTIêN DEL TALENTO HUMANO 

110 

FORMATO GTH-F-110 LISTA DE CHEQUEO VERIFICACIIN DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON 

.JURIOICA 

PERSONA NATURAL 0 

NOMBRESYAPEWDOSDELCONTRATISTA: 4O3E jt. ERCJ VUAT 
DIRECCIONGENERAL/REGIONAL/CENTRODEFORMACION: 

Fecha 

03/03/2021 
REGISTRO / IWO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION  

Aprobeción del Plan Aneel de Adquiaiciones- Verificar- 

Certificado disponibilidad presupuestal 

Estedio previos, enlisis del sector y Mesa 3 

Certiflcación de Inexistencia cM personal de planta. expedido par Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponda 

Autorización para contratos con objetos iguales expedido par Secretaria General/Director Regional/Subdirector tie Centro segün corresponda 

Autorización contratacidn de prestacidn tie servicios personales espedido par Director Regional y  Aplica solamente para los Centros de Formación 

OFERTA V SOPORTES  

Formato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, radicada en el SENA dirigida a) Secretarlo General/ Director Regional a Subdirector de Centro. 

Formato Unico tie Hoja de Vida (funcion publica), inspresa desde el unuaria del SIGEP dcl lider tie ente aplicativo del rea. 

Fotocopia cédula tie ciudadonia legible yen archivo PDF. 

Fotocopia cédula de Extranjeria (Presenter Visa de Trabajo): Legible y  ampllada al 150% 

Fotocopia Ubrete Militar (Menores de 50 alias) legible y arepliada al 150%. 

Reporte do Bienes y  Rentes  y  Registro tie Conflicto do Interés. (Formato y cargue en Función Püblica) 

Certificado Existencia y Represontación Legal (Para personas joridicas) 

Documentos que demuestren Ia exciusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona juridica) 

Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones do estudio) 

Nota 1. El Area debe vaildar Ia autenticidad tie los titutos presentados par cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros V 

contdores los podernos verificar por página web- dicha validacitin deberá ser concordante en Ia VALIDACION do Ia hoje do vida en ci SIGEP Note 2. 

cuando los estudios son realizados en el exterior los mismos DEBEN nor presentarlos con homologación par pane del Ministeria de Educación). 

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben contener coma rninimo: a) nombre, razón social y nümero do contacto b) tiempo de servicio 

fecha tie ingreso y egreso c) relación de las funciones desempeliadas y sus periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir verificadas par el 

drea solicitante. Igualrnente Se debe validar Ia autenticidad por ci drea. 

Fotocopie del RUT Note: con feche do ectualitacitin minimo en FEBRERO de 2013 

Fotocopia del RIT (solo en Bogotd D.C.) Note: actualisación minimo en FEBRERO do 2013 

Certificación de afiliación conso independiente a Salad x. 

Certificación de afiliacitin coma independiente a Pensidn 

Copia tarjeta profesional pare las profesiones reguladas 

Certificado antecedentes disciplinarian del consejoo colegia que regale Ia prafesión. 

Certificado do antecedentes disciplinarios ( Procssradsrla  ) La debe consultar Ia Entidad.  

Certificado de antecedentes fiscales ( Contralorla) La debe cansulter Is Entidad.  

Certificedo do antecedentes judiciales ( Policla  ) La debe consultar Is Entidad.  

Forrnata GTH-F-231 Formato autorización consults de inhabilidades par delitos sexuales contra menores deeded. )I( 

Certificado de cansulta de Inhabilidades delitos soxuales co,netidos contra menores de 10 alias. La debe consultar Ia Entidad. 

Certificado Sisterna Registro Nacional de Medidas Correctivas )SRNMC) Lo debe consultar Ia Entidad.  X. 
Documento de Ia entidad financlera en donde canste ol nümera do Ia cuenta bancarla, no mayor a90 dMs calendario. 

lnscripcitin Alencia PUblica de tmpleo APE actualizada. 

CONTRATO (finnado) 

Pantallazo constancia do vinculacidn del contrato en ci SIGEP 

Certificado do afiliación CARL 

Original polize con constancia de pago pare aprobación - 

Aprobación do police 
i 

l4t'r 2O\vckf G n 
NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

"" 

NOMBRES V APEWDOS LEGIBLIS DC (1UIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE 

°\ 

CONTRATACION 

CONTRATISTA ( ) 0 FUNCIONARIO ( ) CONTRATISTA ( )o FUNCIONARIO ( I 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SEPAN TRATADOS DC ACUERDO CON LA POLITICA DC TRATAMIENTO DC DAbS PERSONALES DEL LENA VA LA LIV 1581 DC 2012 

0TH. F-hO V03 


