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NOMBRES V APEWDOS 

LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL 

JURIDICA 

0 

DEL CONTRA11STk u I P 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: C..p k'e-.G 1'b 

16/03/2021 
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE ALITORIZACION  

Aprobación dcl Plan Anual do Adquisiciones- Verificar- 

Certificado disponibilidad presipoostal 

Estudio prevos, andlisis dcl sector y Anexo 3 

Cortificación do inesintencia de personal do planta, ospodido per Secretaria General/Director Regional/Subdirector do Centro segün corresponds 

AutorizaciAn pare contratos con objetos iguales expedido per Secrotaria General/Director Regional/Subdirector do Centro segün corrosponda 

Autorización contratación de prestación de servicios personales expodido por Director Regional y Aplica solamento para los Centros de FormaCiófl 

OFERTA YSOPORTES 

Formato GTH-F-109, Oferta del contratists flrmada, radicada en el SENA dirigida al Secretarlo General/ Director Regional o Subdiroctor de Centro. 

Formato Unico do Hoja do Vida (función publica), irnpresa desde ci usuarlo dcl SIGEP del lider de cite aplicativo del area. 

Fotocopia cédula tie ciudadanla legible yen archivo PDF. 

Fotocopia cédula tie Extranjerla (Presentar Visa de Trabajo): Legible y anlpllada al 150% '4. 
Fotocopia libreta Militar (Monores do 50 añox) legible y ampliada al 150%. 

Roporte tie Bienes y Rentas y  Rcgistro do Conflicto do lnterés. (Forrnato y cargue en Función Péblica) 

Certificado Esistencia y  Representación Legal (Para personasjurldicas) 

Documentos quo demuestren Ia exclusividad (aplica para proveedor enclusivo, persona juridica) 

Docsrn,cntos Acadénsicos (Titslo profesional y  cortificaciones do estsdio) 

Nota 1. El Area debe valldar Ia autenticidad de los titulos presentados per cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros y 

contadoros los podornos vorificar por pdgina web- dicha validacidn deberá ncr concordente en Ia VALIDACION de Ia hoja do vida en el SIGEP Note 2. 

cuando los estudios son realizados en ci exterior los mismos DEBEN ser prosentarlos con homologación per parse del Ministerio tie Educacidn). 

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, razón social y nümero de contacto b) tiempo do servicio 

fecha de ingreso y  egreso c( relacidn do las funciones desempoliadas y sun periodos. d) las anteriores certificacionos dobon venir verificadas per ci 

area solicitonte. lgualrnente so dobo validar Ia autenticidad per ci area. 

Fotocopia del RUT Note: con fecha do actoalizacidn ,ninirno en FEBRERO de 2013 

Fotocopia del RIT (solo en Bogoté D.C.) Note: actualization minimo en FEBRERO tie 2013 

Cortificacitin do afiliación come independiente a Salnid 

Certificacitin de afiliacitin corno independiente a Pension 

Copia tarjeta profesional para las profesiones reguladas 

Cortificado antocodcntes disciplinarios del consejo o colegio que regulo Ia profosidn. 

Certifucado do antecedentes duscuplinanos ( Procuraduna  ) Lo debe consultar Ia Entudad.  

Cortificado do antecedentes fixcales ( Contralorla  ) Lo dobo consultar a Entidad.  

Certificedo do antocedentos judicialos ( Policia  ) 10 debe consulter Ia Entidad.  

Formate GTH-F-231 Formato autorizaciOn consulta do inhabilidades per delitos sexuales contra menores deeded. 

Certificado de consulta do Inhebilidades delitox nestiales cometidos contra inuenores de 18 eGos. 10 debe consultar a Entidad. 

Cortificado Siston,a Registro National do Medidas Correctives (SRNMC( 10 dobe consultar Is Entidad. 

Documento do a entidad financiera en donde conste el nUmero do a cuenta bancaria, no mayor a90 dias calendario. 

Inscripcitin Agencia PUblica do Entpleo APE actualizade. 

CONTRATO (firmado) 

Pantallazo constancia do vinculaciOn del contrato en el SIGEP 

Certificado tie afiliacidn a ARL 

Original pOuiza con constancia do pago para aprobaciOn 

Aprobacidn do pOliza 

i,-- 

NOMBRES V APEUJDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENOENCIA ENCARGADA DE CONIRATACION NOMBRES V APEWDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO ( ) CONTRATISTA ( ) oFUNCIONARlO 

LOS DATOE PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENrO DE DATOS PERSONALES DEL lENA Y A LA LEY 1581 OF 2012. 

6TH- F-iso V05 


