EJERCITO NACIONAL.

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CDNTABLE DE PERSONAL
UNIDAD. APQYADA: DIRECCION DE DEFENSA JURIDICO INTEGRAL (DIDEF)

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTALTI No.7
Bogota.0.C., Agosto 2021

CONTRATISTA

-Nombré comple_lo’i NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA
Identificacion: 52850773

Nasionalidad: COLOMBIANA,

Direccion - Carrera 30 NO. 26-31 Apto 401 A
Teléfono. de: contacto: 3002866971

E-mail de contacto: melissamattinezcl7@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo TE. LADY KATHERINE ARIZA GONZALEZ

‘Cargo OFICIAL DE DEFENSA CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA

Resolucidn-de Delegacmn 1 00000205~ 19 de enero de 2021

No. DEL CONTRATO - FECHA
DE SUSCRIPCION

‘No. De Contrato: 324-CENACPERSGNAL-2021

Fecha de suscripcion: 04 de febrero de. 2021

POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De péliza: 14-46-101048275

Aseguradora; SEGUROS DEL ESTADO
‘Fecha oficio-aprebacién: 05-02-2021

Aprobado-por 7 CR. Ligia-del-Rdsario. Maldonade Cardefio

CRP

No. COP 3621 de fecha 1/25/2021

No. CRP 25321 de fecha 05/02/2021

Unidas/Sub-unidad ejecutora:. CENTRAL ADMINISTRATIVA Y

‘CONTABLE DE PERSONAL
‘Dependencia: DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

{DIDEF)
Posicin catalogo de gasto: 02-02-02-008-002-01

Fuenie: Presupuesto Generat de la Nacion - PGN

Recurso: 10
Valor $40.700.000

FECHA  INICIO
CONTRACTUAL

EJECUCION

0570212021

PLAZC DE EJECUCION

ONCE {11) MESES

OBJETO CONTRACTUAL

Prestar sus ‘servicios :profesionales como abogado en defensa
litigiosa para el Depatamento-Juridico Infegral.

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

EL CONTRATISTA SE-COMPROMETE EN ETAPA JUDICIAL A
1 Elaborar las sclicitudes probatorias necesarias para la defensa
previa a la contestacion de la demanda, haciendo uso de log

‘programas implementadcs por el Ejército Nacfonal para e manejo

de-gestion documental-entre-otras ORFEQ, garantizando con ello la

-seguridad d& la informacion y 1a frazabilidad de los proceses. Deritro

de'los diez (10} dias siguientes a la entrega del reparto.

2, Realizar seguimiento-a fa élaboracion y entréga de los podefes de
las demandas . administfativas ‘a su cargo, garantizendo |la.
congervacion del mismo y la inclusién en el expediente, el cual debe

iser radicado en &l cotrespondiente despacho judicial a mas tardard

los  cince (5) dias habiles a la entrega realizada por el suboficial
auxiliar de defensa contenciosa gncargado detramitar Jos podares:
3. Contestar y presentar demandas a nombre de La Nacién -
Ministerio- de Defensa Macional, para lo cual se debe réflejaren la
direcgidn de notificaciches judictates ef coreg
nelificaciones. bogota@mmdefensa gov.co. yio al gue designe la
entidad, dicha. informacion debe ser suministrada en la audiencia
inteial.

4 Regiétrar y actualizar de manera oportuna an el S_istema Unico de.
Gestign e Informacién Litigiosa. del Estado EKOGU), ‘fos proceses
judiciales, y-los tramites arbitrales a su carga:

‘5. Asistir a las ‘audiencias iniciales, de pruebas de alegatos.y

juzgamiente v de.conciliacion én primera y segunda instancia. o
programadas dentro dé los procesos asignados. La inasistencia sdlo
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se justificara de. acuerdo a lo establecido en la ley por situacién de
gaso fortuito-o fuerza mayor debidamente probada.

6. Presentar y sustentar los racursos a-que haya lugar dentrd de los

termings legales establecidos.:

7. Presentar y sustentar los alegatos de conclusion de pnmera ¥

segunda instancia, dentre del térmiro de Ley
8. Ei contratista debe realizar la revision y seguimiento. de los

Procesos que sg llevan ante los Jueces Administrativos de |a Ciudad

de Bogota,

9. Presentar ias propuestas de concmacmn judicial previa a la
realizacion de la. audiehcia de conciliacion judicial, asi comg
propuestas de. presentacion de-acciones de repeticion ante el comité-
de conciligcién, del Ministerio de Defensa Nacional. Dentra-de  [os-
términos establecidos.

10. Realizar segmmlento &l agendamients, estudio, elaboracion y
envio del pardmetro ‘por parte del comité de conciliacién -del
Ministerio. de Defénsa Nacional previo a la celebracion de la

“audiencia de conciliacion.

11. Calfficar ei rizsgo en cada unc de los procesos judiciales a su

cargo, con-una perlodqcsdad no superior a seis-(6) meses, asi como-

cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el misrrio, de
conformidad con la metadologia que determine fa Agencia Namonal
de Defensa Juridica del Estado. §

12. Incorporar ¢! valor de la provisidn contable de los procesos a su
£argo, con una: periodrcrdad no supetior a seis (6) meses, asi coMQ
cada vez que se profiera una. sentencia judicial sobre el misma- de

‘conformidad con la metodelogia que s€ establezea para tal fin.

13. Realizar el drchivo de acuerdo.a ia Ley 594 de 2000, Directiva:
01016 del 20486 y demas, ngrmas: vigentes de-gastién documental de
los procesos. judiciales tramitados. (Fallidas y -conciliadas) de
acuerdo a. la lista de verificacion establecida FO-CEIGE-162; asi
mismo de conformidad con el Decreto 2608 de 2012, Articulo, 3 el
contratista sera responsable por ia. gesllon documeiital de las
actividades realizadas -durarite la ejecucion del Contrato, entre otras
cumplir con la Tespéctiva foliatura de forma croholdgica y. respetando

el principio. de ofiginalidad, elaboracion de Formato tnico de

Inventaric Documental (FUID), hoja -de control y su respectiva.

‘transferencia ‘al aechive intermedio ‘de la DIDEF. Dando

cumplimiente al plan de archivo emitide por la Direccion de Defensa
Juridica Integral..

14, Praséntar las Inspecciones, revistas, audiforias, de archivo'y
gestion fitigiosa programadas por el Gormando Superior v el

-supervisor dél contrato.

15. Responder efectiva y eficazmente ante fa. coordinacion,
evaluacion'y seguirmiento dé 1a defensa judigial progrémadas por el
supervisor del contrato.

16. El contratista no podra sustituir el poder conferido para el
ejercicio de sus obligaciones, salvo en los casos-en gue justifigue la
necesidad de haceflo. Situacidn que: deberd ser informada por
gserito de forra inmediata:y autorizade por el Ofidial de‘defensa

juridica de. la Sede, quien es-@l encargado de la coordinacidn de los

procesos judiciales asignados a cada contratista,

17. Registrar y aclualizas de imanera oportuna €n el sistema tnico,
de gestion. & informacion litigiosa del estado EKOGUI, los procesos
asignados a su cargo.

18, De acuerdg al-Detretc 2469 de- 2015 modificade por &l Decreto
1342de 2016 que fratan -del inicio. de! procedimiento del pago
oficioso-de sentencias, el 'conitatista debera remitir ia comunicacion
del fallo adverso y/o favorable a la entidad con &l fin de poner en
conocimiente al Director de Asuntos. Legales del Ministerio con copia
al supervisor det contrato.

19. Tramitar de forma oportuna la documentacion -que I sea
asignada .al contratista medianie los programas ‘de gestidh
documental implemenitados pot la-entidad eritre otras. ORFEQ.

20. E! contratista no .podrd asesorar ni ejercer como apoderado
principal o sustituto eh ningun tips de accién legal en contra del
Ministerio-dé Defensa.

2%. El contratista debera aplicar, implementar y dar. cumplimiento a
las: direcirices y politicas interhas que emita el Ministerio de Defensa
y Ejército Nacional.

22. Difundir dentro -del grupo de abogados defensores de la
Direccion de Defénsa Juridica integral las decisiones judiciales: de
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relevancia que pérmitan fortalecer las lingas de ‘defensa de la
entidat.

-23. Ejecutar e objeto del contrato con calidad, oporfunidad ¥
-gficiencia,
24 Prestar sus servicios de acuerdo con {as normas propias de-su

profesion, actividad uoficia.

-25. Rendir informes mensuales. de gestién sobre la. actividad litigiosa
contratada ¥ el estado de los procésos. a su cargo, de- conformidad:

con los formatos preestablecidos por la Direccion de Asuntos
Legales del Ministerio de Defensa Nacional /o Direccidn de
Defensa Juridica: Integral dal Ejércita y en los formatos dei Ministerio.

de Justicia segin reguerimiento del supervisor del contrato, este.

formato sera el -soporte para framitar la- caricélacion de los
honorarios. contratados segtn -cada contrato 'y el mismo debe

conitenerlos soportes de las actividadés realizadas (Actas de

audiencias asistidas, soficitud de pardmetros, pruebas gestlonadas
elc)

'26. Reportar cada vez que s€ rfequiera por parte de la Diréccién de

Defensa . juridica Integral det Ejercite con.copia.a !a Dirsccidn de
Asuntos legales via fax o a lravés de coffeo ‘electrénico’ informado
para el efecto por el supervisor det contfato, el estado de los

procesos, informando cada vez que se realice alguna actuacian
judicial 6 administrativa deniro: del mismo ¥ remitiendo ‘el contenido

de ia parte resoiutiva de- la. providencia (autos yfo sentenmas)

proferida pot el Joez o al Magistradd respecto de-los procesos

objeto del contrats, en un término. maximo de- un (1) dia habil

‘sigulente.a $u notificacién y/o publicacién.

27. Guardar y mantener fa debids reserva y-confidencialidad frente &
temas. y asuntos ftratados y conocidos. dentro del desarrotio
ejécucioh del presente contrato, reserva que-se hara exténsiva a i0s
derechos de autor que de los mismos se deriven,

‘28, Cuando fa Direccién de- Asuntos Legales y/o Direccion de

Oefetisa Jurldica Integral del Ejéiclto ‘réquiera o solicite: deben
remitirse Jos. expedientes de los procesos & su cargo én donde se
hayan, proferido_sentencias en contra o favor del Ministerio ‘de
Defensa Nacional en Primera o-Segunda instancia.

29, Todas las deinas que se deriven de! normal desariallo del objeto
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERQ: Independencia del Contratista. CEl

‘Contratista es mdepend:ente del Ministerio de Defensa ~ Ejército

Namonal ¥ en consecuencia, el Contratista no ‘g5 su represantante,
agente ¢ mandatario. El Contratista- no tigne la facultad. de -hacer
declaraciones. representaciones o comprcmlsos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, i de torhar decisiones o
iniciar acciones que-genereh obligaciones & su cargo.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Presentar las Inspecciones, revistas, augditorigs, de archivo ¥
gestion litigiosa: programadas. por €l Comando Superior y el
supervisor del conirafo.

2. Responder efectiva ¥ eficazments ante la coordinacién,
evaluacion ¥ seguimiento de la defensa judicial programadas par el
supervisor del contrato.

3, El contratista autoriza al MDN ~ EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, cofprebacion de leaitad, realizacion de
los exdmenes de pofigrafia y pruebas sicométricas antes y durante
ia confratacion. o

4. E) contratista  una vez se acerque la fecha de- terminacion el
contrato, se compromete a realizar un informe de entrega de log
procesos, exponiendo detalladamente el estado de Tos mismos,
dejando’ ia consigna en témminos de venc1mlento ¢ proximas
diligencias. prograrnadas a fin de ser codrdinada la sustituzién. de
poderes y asignacion del Proceso.

5 En cumpllmlentc a lo sefialado en la: Ley 100 de 1993, deben
acreditar ‘ja affliacion -al- sistema de pensidn, salud y rlesgos
labarales de-que trata el articula 282 de la citada I8y, anexando @ su
informe mensual fotocopia de- los. documentos que acrediten el
curriplimiento de tal-exigencia.

6.-De conformidad con et literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto
1295 e 1994, reglamentado. por ‘el Decrete 723 de 2013, el
contratista debéra irgresar obligatoriameante al sistema general de.
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fiesgos laberales. El monto de Ja cotizacign: ser asumido. e su
totalidad-por el contratista cuando el fiesgo expueste sea |, 1, lll.

7. Guardar secreto profesianal, incidso después de cesar [a
prestacion de sus servicios, bajo lés parametros legales.

8. No realizar representacmnes judiciales. o- asesorias. juridicas .en
temas. que condzca y llegara a cohocer en razén al contrato de
prestacién de’ Servicios.

PARAGRAFC PRIMERC: Independencia del Contratista. El
‘Contratista: es independiente- del Ministeric: de Defensa - Ejercito
Nacional, ¥ en ¢onsecuencia, & Contratista ne es su representarite,
agente 0 mandatario. E| Contratista no tiene la facultad de- hacer
-declaraciones, répresentacionss o compromisos .en -nombre del
Ministerio de Defensa — Ejércitd Nacional, ni‘de tomiar decisiones o-
iniciar aceiones que generen chiigaciones a su cargo,,

'PARAGRAFQ SEGUNDC; E contratista se encuentra en la
obligacion de mantener en tédo sus actas tendientes & la ejécucion
y. cumplimiento del contrato, la observancia de-las disposiciones
internas y reglamentos institucionales que se encuentren dirgidos a
establecer medidas ‘de s_egunda_d y tramites .interrios para el
cumplimiente de la. mision institucional, debiende prestar sus
setvicios déntro del marco del respeta, decoro y buen trato Hacia el
personal que labora en la institucion,

10. PERICDO DEL INFORME Agosto 2021

Obligacién No: ‘1. Elaborar las solicitudes probatorias necesarias
pafa ia defensa previa 2 1a contestacidn de ia demanda, -haciendo
uso delos programas implémentados por el Ejército Nacionial para
el manejo de gestion documental entre otfas ORFEQ, garantizando
don éllo. Ja seguridad de’la informacion ¥ la trazablhdad de Igs
‘procesos. Dentro de los diez. (1) dias siguientes a la entrega del
reparto,

Obligacién No, 19, Tramitar de forma oportuna la documentacitin
qui le ‘sea asignada al contratista médiante los progrdmas de
gestion' documental implementados por la entidad entre- ofras

‘ORFEQ.
Noy TPO . DE | Ng. ASUNTO
DOCUIMENTO: RABICADO

1 Esciito '110013336034201 Solicihug
SO026000 probatofia

4 - Escriiy 1100133430822 Salicitud
- 0210014800 probatoria’

. . - . L 3 Escrila 1400133430622 Salieitud
11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN ) 0210914800 probatoria

EL CUMPLIMIENTO DE LAS 4 Escrito 1100132380342 Soficitud

4 ; 180025000 bat
OBLIGACIONES RS
CONTRACTUALES

Obligacién 4. Registrar ¥ actualizar de inanéra oportuna en @l
Sistema Unico de. Gestién e Informacién Litigiosa- del Estado
EKOGU), los procesos judiciales, y los tramites arbitrales & 'su caigo.

Mo. TIPDDE ‘Ma. DE RADICADD ASLINTO
DOCUMENTD

1. VERIFICACION _ _ SE ACTUALIZA
PLATAFOREEA, T100133430632020 { EXOGUI
EKOGU. | ooesann

2 VERIFICACION .. ) BE- ACTUALIZA
PLATAFCRMA 1100133360332048 EROGH
EKDGL 0apoHn

3 VERIFICALION S ACTUALIZE
PEATAFORMA 1900133360322015. | EKOGU!
ELDGHI ) O0E2100 .

Iy VERIFICACION T CREAR RO
PLATAFORKA 1100133380182019.
EKOGU 4 0034900

Obligacion. No. 5; Asistir 4 las audiencias iniciales, de pruebas, de
alegatos y juzgamlento y de conciliacion- en primera’y segunda
instancia programadas dentro de los procesos asignados. La
inagisténcia solo se y ‘sustentar los alegatos de conclusion de
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primera ¥ segunda instancia, dentro-del términc de Ley.

Ta TFOOE - No. BE RADICADO ASUNTC
DOCUMERTQ .
1 ESCRITO TI0FIA30620018 | ACTA  BE
12800 AUDIENGIA
7 ESCRITO 10013 M30642000 | ACTA, oE
{{2R200 AUDIEHCIA

Obligacion 7. Presentar y sustentar los alegatos: de conclusion de.
primera y segunda instancia, dentrg del térmiino de Ley.

[l . TPQDE- Mo. DE RADICADC ASUNTD
BOCUMENTD
i ESCRITD TH001J3AX0622015 | ALEGATOS
0936800
3 ESCRIT 1100133360332015 | ALEGATOS:
£0BA00D

Obligaci_on No. 10 El contratista debe realjzar la révision -y

_seguimientg dé los- proceses que se ilevan anté los Jueces

Administrativos de la Ciudad de Bogotd

Ha TIPS ‘DE | ASUNTO
) DOCUMENTO
1. 6 procesos "8 reliza wgilancia-  judicial en ‘el
aplicative siglo KX 2 o5 pocesos
aslgnados

Obligacisrn No. 13. Realizar el archive. de acuerdg a la Ley 594 .de
2000, Directiva 01015 del 2016 y.demds normas vigentes de gestton

'documental de. Tos procesos judiciales. tramitados. (Fallidas y

concmadas) de. acuerdo a la lista de venﬂcacmn establecida FO-
CEIBE:162; asi mismo de conformidad con el Decrets 2609 de

202, Artlculc 3 el contratista sera responsable por 1a gestion

documental de tas -sctividades realizadas durante la ejecucidn def
Contrate, entre otras cumplit con la respectiva foliatura de forma
cronologlca y respetando el principio de ofiginalidad, elaboracién de
Formate Unico de Inveritaric Documental {FUID), hoja de control 'y
su respectiva transferencia al archivo intermedio de la DIDEF.
Dando. cumplimignto &l plan. de archivo eémitide por la Direccién de
Defensa Juridica {ntegral..

Mo TPC. . DE ASLINTE
: DOCUMENTQ
1. 42 procesbs Se realza ef achive de 42

Expedieniss cnrresponmenles a
aho 2098, sepin sblicitud det

subofictal encaggado gearchivc 1

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor {otal. CUARENTA. MILLONES SETEGIENTOS ML PESOS
MICTE {$40.700.000}.

Valor autorizado a pagar:

i1 PAGOS POR TRES MILLONES SETECIENTOS. MIL
_PESQOS M/CTE ($3.700.000.00) '

. . Obligacion Entidad Vir. Pago
1 L MENTO L, a0 PENSION | COLPENSIONES | 236.800
SALUG | COMPENSAR 165.000
ARL SURA 7.800
- i 3 FORTALECIMIENTS: %
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14. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

t. Informe de gestion sabre e cumplimienta del objeto contractual,

firmade por el CONTRATISTA y el recibido. a- satisfaccidn def
-supervisar del contrato, de acuerdo con el formato establecido,

2. Copia disciiminadda de los soportes de pago de los apores

mensuales obl:gatonos al sistema general de seguridad social

-en.galud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacién del 40%
del valor mensual-del confrato, con aporte.del 16% en pensionas
yel12,5%en salud

Nota: Lo anterier, conforme. lo establece la normatividad: legal
vigente, la. reglamentacion dé la materia y de- acuerds con la
aflliacion efectuada.a la A:R L,

3. (Sefalar los demas gue cada Urildad Ejecutora considere

viables aportar para el correspondiente pago)

15.. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constaricia, que ella contratista
cumplio con 1as obligaciones contractuales y !egales reguladas para

este tipo de contrata ¥ como consecuencia se recibe a satisfaccion
‘de forma PARCIAL X TOTAL ]

Asi mismo, se deja constancia que durante g gjecucion del.confrato
no-se han configurado los presupuestos legales que regulan el
contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17.. CONCLUSIONES

‘Para constancia se ﬁrma' en, Bogota D.C:, en Agosto de 2021

SyP RVISORA
ADY KATHERINE ARIZA GONZALEZ

OF.ICIAL DE DEFENSA CONTENGIOSA ADMINISTRATIVA
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