BITACORA

CONTRATISTA SANDRA EDITH HUERTAS
VARGAS
CONTRATO No. 5354 | VIGENCIA | 2021 No. INFORME | 4 MES DEL INFORME jul-21

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE ESTRUCTURACION DE TERMINOS CONTRACTUALES DE LOS BIENES, SERVICIOS Y TODOS LOS
DEMAS QUE SE REQUIERAN POR NECESIDAD DEL SERVICIO EN LA SAF Y EN GENERAL LA SDIS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS FECHA DE DESARROLLO DE LA UBICACION DE LOS SOPORTES DE
OBLIGACIONES ESPECIFICAS OBLIGACIONES ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD
. . .
1. Desarrollar las actividades administrativas y L . . Correo oplnto@sdls.gov.co . .
) ) L * contestar correos de apoyo a las cotizaciones, se envia Solicitud y . https://outlook.office365.com/mail/deepli
financieras como apoyo a la supervision del (os) L ) 1 al 30 dejulio .
. X Respuesta servicio Catherig nk?popoutv2=1&version=20210719002.
contratos designado (s) por el supervisor del contrato 04
L, . C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
2. Apoyar la realizacion de las visitas de campo, como P
apoyo la supervisién de los contratos que prestan los | Se realizaron llamadas de supervisién a las unidades operativas que se SOCIAL\MANIPULACION
poyoa supervision de o guep as de sup P q 1l 30 de julio ALIMENTOS\SUPERVISION CTOS\1.
diferentes servicios logisticos de la Oficina de Apoyo encuentran en funcionamiento.
Logistico en las unidades operativas de la SDIS. ENLACE MCD\VISITAS DE
€ P ‘ SUPERVISION\Abril 2021
3. Registrar en el APP (Aplicativo de visitas de C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
supervision en campo) la informacidn de los o . . . SOCIAL\MANIPULACION
X X . L La aplicacién no esta en funcionamiento actualmente. Las visitas o
formularios correspondientes a los servicios logisticos . . L. 2 al 30 de julio ALIMENTOS\SUPERVISION CTOS\1.
.. L. . programadas se realizaron via telefénica
de la Oficina de Apoyo Logistico, en cada visita de ENLACE MCD\VISITAS DE
campo programada y realizada. SUPERVISION\Abril 2021
4. Prestar sus servicios profesionales en la
verificacion de cumplidos y cuentas de los contratos se revisa los cumplidos del mes y se envian a radicar por medio la 1 a1 30 deiul https://azdigital.sdis.zov.co/Admin/
supervisados por la subdireccién Administrativa y carpeta AZ digital a ejulio ps: IBILEL. 5000V
financiera.
5. Realizar el seguimiento a las solicitudes
tal tractual
presg;?ue§ ales, nuevos proce}osl corT ractuates, se realiza el seguimiento a las liquidaciones de los contratos 7963 del - . .
modificaciones de contrato, Liquidaciones de los 1 al 30 dejulio https://azdigital.sdis.gov.co/Admin/
. K L. 2018y el 7007 del 2018
contratos supervisados por la subdireccion
Administrativa y financiera.
https:, ity. .gov.co/Public/T
6. Revisar, verificar y garantizar que toda la ps. feoriniy mov T
X J, . , ndering/ContractNoticeManagement/Index
informacidn que sea utilizada y generada en razén al L
objeto contractual sea veraz y confiable, presentada 12l 30 dejulio Zeurrentlanguageses:
d X ) ! CO&Page=login&Country=CO&SkinName=
con oportunidad y calidad.
CCE
verificar y garantizar que toda la informacién que sea utilizada y
generada en razon al objeto contractual del contrato No 9384-2021
7. Contribuir en la evaluacién de propuestas de los
rocesos contractuales que adelanta la subdireccion https://outlook.office365.com/mail/deepli
P . R . 'q - se realiza en informe final de evaluacion al proceso SDIS-LP-002 1 al 30 dejulio s/t L
administrativa y financiera y la Oficina de Apoyo nk
Logistico.
8. Elaboracion de documentos, informes y respuestas . . .
a solicitudes allegadas a la subdireccién e https://outlook.office365.com/mail/inbox/i
administrativa ?inanciera a la Oficina de Apoyo labora d tos de inf de liquidaci 1 al 30 dejuli o e =
nin y . y Ap % se elabora documentos de informe de liquidacion a ejulio OGViLTc2YTM5MWEAODU2Z2AQADMSYM
Logistico que le sean asignadas por el supervisor del
. N ZUxI9FuVwI3nzuQx0%3D
contrato, con calidad y oportunidad.
9. Apoyar la formulacién del plan operativo para el https://outlook.office365.com/mail/inbox/i
apoyo a la supervision del (os) contratos (s) se apova la formulacién del plan operativo a la supervision 12130 dejuli d/AAQKADA1Y2ZiZTU3LWISMDQtNDZhZi05
supervisados desde la subdireccién administrativa y poy p P P a €julio OGVjLTczYTM5MWE40DU2ZgAQAHe6pr5|
financiera y asignado por el supervisor del contrato. ulhGq18%2FiK2EsVc%3D
10.A | imiento a | dad tad . - .
poyar €l seguimiento a fas novecades repqr adas Recepcién de comunicaciones por parte de los Coordinadores de los
por los operadores del (os) contratos (s) supervisados . . N L,
. L, - R " A contratos de manipulacién de alimentos referente a la reubicacién de . i .
desde la subdireccién administrativa y financiera 'y . . . 1 al 30 dejulio * Correo: opinto@sdis.gov.co
. ) personal en las diferentes sedes que estdn funcionando actualmente y
asignado por el supervisor del contrato para el apoyo L, )
. gestion de las mismas
a la supervision.
11. Apoyar el empalme de las empresas salientes que
ejecutaron y las empresas entrantes que ejecutaran El contrato de manipulacién de alimentos tiene finalizacién el 30 de
los contratos de prestacion de servicios supervisados | junio de 2021. Esta actividad se realizara con el inicio del nuevo 1 al 30 dejulio No Aplica
desde la subdireccion administrativa y financiera, que |contrato.
le sean asignados.



mailto:opinto@sdis.gov.co
mailto:opinto@sdis.gov.co

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS

FECHA DE DESARROLLO DE LA

UBICACION DE LOS SOPORTES DE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
OBLIGACIONES ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD
Microsoft Teams
* Reunion de seguimiento de Lideres de Apoyo https://teams.microsoft.com/|/meetup-
* Asistencia a reunion para revisién de simuladores del proceso de join/19%3ameeting_NWUSYjNkZWEtNmYy
- . . . Aseo y Cafeteria YiOOMmVjLWFhODAtYjFhOWMA4ZWJiYWJI
12. Asistir a las reuniones que le indique el supervisor - . o .
del contrato * Revision de presupuestos Aseo y Cafeteria 1 al 30 dejulio %40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22
: * Reuniones para dar respuesta a observaciones del proceso de Aseo y %3a%22b3e30808-e9a8-4f2a-9bcl-
Cafeteria a760ae910cf5%22%2c%220id%22%3a%22
* Reunion para ejecucion del contrato de Cathering 89a8d6bd-1ce5-46b0-bfa8-
6b3fc7de8676%22%7d
* Correo: opinto@sdis.gov.co
C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
13. Verificar del cumplimiento de las obligaciones de | Se realizo seguimiento a la ejecucion de los contratos, movimiento de SC?CIAL\I}/IANIPUL\ACION \
los contratos de prestacion de servicios del Oficina de | personal y adecuado cumplimiento de las actividades de los contratos 1 al 30 dejulio ALIMENTOS\SUPERVISION CTOS\1
Apoyo Logistico. de Manipulacién de alimentos, Aseo y Cafeteria y Cathering ENLACE MCD\Pagos Enlace :
2020\SOPORTES\2021\MARZO 2021
14. Dar respuesta oportuna a las comunicaciones
recepcionadas en la oficina de Apoyo Logistico y que | Se dio respuesta a todas las solicitudes provenientes por parte del o . X
. ) . 1 al 30 dejulio * Correo: opinto@sdis.gov.co
sean de su competencia llevando el respectivo control |supervisor del contrato de manera oportuna
de las mismas.
C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
15. Cumplir y participar con lo establecido en los Se valids que el operador este cumpliendo con el sistema de gestién SOCIAL\MANIPULACION
Subsistema de Gestién Ambiental y Subsistema ambientaﬁ P P g 1 al 30 dejulio ALIMENTOS\SUPERVISION CTOS\1.
Interno de Gestion Documental y Archivo. : ENLACE MCD\Pagos Enlace
2020\SOPORTES\2021\MARZO 2021
. L . L . C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
16. El contratista brindara apoyo en el desarrollo de Se validé que los operadores cumplieran con el propdsito del objeto de SO\CIAL\I}/IAI:IIIP:JI}ACIC'JUN \
actividades misionales de la SDIS en cualquiera de las | su contrato referente a la preparacién de los alimentos y/o entrega de e
sedes y/o unidades operativas y/o en territorio que se | paquetes alimentarios en las unidades en las cuales se estd prestando 12130 dejulio ALIMENTOS\SUPERVISION CTOS\L.
requiera, en el marco de sus obligaciones el servicio ENLACE MCD\Pagos Enlace
q ' g ’ 2020\SOPORTES\2021\MARZO 2021
17. Todas las demds que el supervisor del contrato le . . . C:\Users\Usuario\Documents\SEC. INT
No aplica para este periodo 1 al 30 dejulio

asigne de acuerdo con el objeto contractual.

SOCIAL\CATHERING\SUPERVISION

Sandra Edith Huertas Vargas
C.C. 52,874,922
Email: sehuertasv@sdis.gov.co
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