Auxiliares de Apoyo a la Gestion Administrativa

NOMBRE JUAN DAVID QUIROZ SIERRA

DOCUMENTO

1128283926

AUX. ADMINISTRATIVO

INS. EDUCATIVA [MANUEL J BETANCUR

COMUNA

80 - S. A. DE PR|

PERIODO |AGOSTO. 2021

— X

ATENCION AL USUARIO
ATENDIENDO LLAMADAS DE ACUDIENTES
VERIFICANDO LA FECHA DE CANCELACION DE

ESTUDIANTE

GESTION DOCUMENTAL
ARCHIVANDO PAPELERIA DE ESTUDIANTE NUEVO QUE
SE ACABA DE MATRICULAR

VERIFICACION ACADEMICA
VERIFICANDO TITULO DE BACHILLER ACADEMICO
PARA EMPRESA SOLICITANTE

PROCESOS DE MATRICULA DE ESTUDIANTES:
SACANDO FOTOCOPIAS INSTITUCIONALES PARA
DOCENTES

Presenta alguna observaciéon o novedad en el desarrollo de sus actividades:







