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ATENCIÓN AL USUARIO

ATENDIENDO LLAMADAS DE ACUDIENTES 

VERIFICANDO LA FECHA DE CANCELACION DE 

ESTUDIANTE

GESTIÓN DOCUMENTAL

ARCHIVANDO PAPELERIA DE ESTUDIANTE NUEVO QUE 

SE ACABA DE MATRICULAR

VERIFICACION ACADEMICA                                   

VERIFICANDO TITULO DE BACHILLER ACADEMICO 

PARA EMPRESA SOLICITANTE

PROCESOS DE MATRÍCULA DE ESTUDIANTES: 

SACANDO FOTOCOPIAS INSTITUCIONALES PARA 

DOCENTES

Presenta alguna observación o novedad en el desarrollo de sus actividades: 

AUX. ADMINISTRATIVO




