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INFORME No.  3 

FECHA DEL 
INFORME 

dd Mm Aa 

30 07 2021 

 
 
 

 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

PRADA MOYANO NATALY ROCIO 
Registre nombre y apellidos 
completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1014207937 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN COMO FORMADOR 
TÉCNICO DEL CENTRO DE INTERÉS 
ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
SESIONES DE CLASE EN EL PROYECTO 
DE INVERSIÓN. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN SIETE (7) MESES Y QUINCE (15) DÍAS  
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR 
DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS 
PESOS ($17.842.500) M/Cte 

Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 06/05/2021 
Registre la fecha de inicio 
del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 
Registre el tiempo, valor y 
plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

 

Registre para cada 
suspensión efectuada, las 
fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACION 29/12/2021 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las suspensiones 
y/o prórrogas aprobadas si 
las hay. 
 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

01 DE JULIO AL 30 DE JULIO 2021 
Registre las fechas entre 
las cuales se reportan las 
actividades 

 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

 
1841-2021 del 4 de Mayo de 2021 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2021800701601463E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: 

Formar las competencias básicas, 
socioemocionales y ciudadanas 
en niñas, niños, adolescentes y 
jóvenes de las instituciones 
educativas distritales- IED 
vinculadas al proyecto, conforme 
con los lineamientos establecidos 
para la continuidad y permanencia 
de los escolares en los procesos 
de formación y cumplimiento de 
las normas de bioseguridad, 
asegurando el cumplimiento de 
los pactos de formación del centro 
de interés que le sean asignados. 

 
ACTIVIDADES:  
Para este periodo de actividades se da cumplimiento a 
esta obligación por medio del desarrollo de las sesiones 
de clase del C.I. BALONMANO teniendo en cuenta los 
documentos proporcionados por el programa para la 
formación socioemocional y ciudadana. 
 
EVIDENCIA: Planes de clase PDF 
UBICACIÓN: Carpeta de evidencias de JULIO cargadas 
al SECOP II numeral 7 (Obligación # 1). 
 
 

Obligación No. 2: 

Realizar la propuesta general del 
centro de interés para cada uno de 
los grupos/ciclos, de acuerdo con 
los programas pedagógicos del 
proyecto, presentando al 
profesional IED. 

 
ACTIVIDADES:  
La propuesta para cada uno de los grupos asignados por 
la IED se está desarrollando, teniendo en cuenta como 
insumos la malla y demás documentos pedagógicos 
proporcionados por el programa para el C.I. Balonmano.  
 
EVIDENCIA: Malla C.I. BALONMANO, Programa 
Pedagógico y Guía de Aprendizaje. 
UBICACIÓN: Carpeta de evidencias de JULIO cargadas 
al SECOP II numeral 7 (Obligación # 2) 
 

Obligación No. 3: 

Planear cada una de las sesiones 
de clase implementadas al 
sistema de información misional 
(SIM), dentro de los dos (2) 
primeros días calendario de cada 
quincena, ejecutando de manera 

 
ACTIVIDADES:  
Se cumple con la obligación contractual, alimentando el 
SIM con las planeaciones de clase según parámetros 
establecidos teniendo en cuenta los tiempos y grupos a 
impactar y fueron ejecutadas según horarios y días 
establecidos por la IED, del mismo modo se cargó las 
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presencial, virtual y/o alternancia 
las sesiones de clase establecidas 
por el proyecto, teniendo en 
cuenta tiempo de sesión, una (1) 
hora de preparación (acreditada 
con la planeación de la sesión en 
el SIM), dos (2) horas de ejecución 
presencial y/o virtual previa 
aprobación del supervisor (se 
acredita con la asistencia en el 
SIM) y una (1) hora de 
acompañamiento 
(desplazamientos a los 
escenarios deportivos cuando sea 
requerido), adicionalmente según 
los requerimientos del proyecto, 
registrar la asistencia y accidentes 
(en caso de que exista) de 
estudiantes que participan en 
cada centro de interés asignado, 
por cada una de las sesiones 
máximo doce (12) horas después 
de ejecutada 

asistencias dentro de las 12 horas después de su 
ejecución. 
 
GRUPO 1  
HORARIOS: lunes y miércoles 8:30-10:00 
SESIONES: 

• 7-12-14-19-21-26-28 Julio. 
 
 
GRUPO 2 
HORARIOS: martes y jueves 8:30-10:00 
SESIONES: 

• 6-13-15-22-27-29 Julio. 
 
 
GRUPO 3  
HORARIOS: lunes y miércoles 14:00-15:30 
SESIONES: 

• 7-12-14-19-21-26-28 Julio. 
 
 

GRUPO 4 
HORARIOS: martes y jueves 14:00-15:30 
SESIONES: 

• 6-8-13-15-22-27-29 Julio. 
 
 
EVIDENCIA: Planes de clase en PDF 
UBICACIÓN: SIM y carpeta de evidencias de JULIO 
cargadas al SECOP II numeral 7. (Obligación # 3) 
 
NOTA: Las sesiones de clase que aparecen como NO 
ejecutadas se debe a la fecha de entrega del informe, sin 
embargo, estas aparecerán ejecutadas en las fechas 
correspondientes y en reporte entregado con el siguiente 
informe. 
 

Obligación No. 4: 

Asistir/participar de manera 
presencial y/o virtual las sesiones 
de fortalecimiento, las actividades 
integrales para el desarrollo del 

 
ACTIVIDADES:  
Durante este periodo de actividades, he asistido de forma 
virtual a las diferentes reuniones que han sido 
programadas, en este caso por el Gestor IED e IDRD o la 
IED Cumpliendo así con esta obligación contractual. 
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proyecto como los intercambios 
deportivos, mediciones o 
valoraciones físico-atléticas, 
acompañamientos institucionales, 
las sesiones comunitarias y 
reuniones convocadas por el 
IDRD. 

 
REUNIONES: 
 
Reunión: SEGUIMIENTO SEMANAL IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 9 Julio 2021 
Tema: Reporte semanal, esquema de vacunación, 
correos institucionales. 
Lugar: Microsoft Teams  
Hora: 9:00 – 10:00 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM y Carpeta de Evidencias Informe julio, 
cargada al SECOP II numeral 7. (Obligación # 4) 
 
 
Reunión: PEDAGOGICA-OPERATIVA IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 9 julio 2021 
Tema: Creación Links de Sesiones de clase, Activación 
Correos Institucionales, Creación Grupos de trabajo. 
Lugar: Google Meet 
Hora: 10:00 – 11:30 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM y Carpeta de Evidencias Informe julio, 
cargada al SECOP II numeral 7. (Obligación # 4) 
 
 
Reunión: SEGUIMIENTO SEMANAL IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 16 julio 2021 
Tema: Organización IED para presencialidad (Operativo), 
prueba Laureanista y reportes y valoraciones del periodo 
académico (Pedagógico), reporte semanal Formadores 
(Operativo). 
Lugar: Microsoft Teams  
Hora: 9:00 – 10:30 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM y Carpeta de Evidencias Informe Julio, 
cargada al SECOP II numeral 7. (Obligación # 4) 
 
 
Reunión: REUNIÓN FORMADORES - ENTREGA DE 
INFORMES JULIO 
Fecha: 16 julio 2021 
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Tema: Indicaciones y recomendaciones para la entrega 
de informes del mes de julio, acuerdos y compromisos. 
Lugar: Google Meet 
Hora: 4:00 – 5:00 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM y Carpeta de Evidencias Informe Julio, 
cargada al SECOP II numeral 7. (Obligación # 4) 
 
 
Reunión: SEGUIMIENTO SEMANAL IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 23 julio 2021 
Tema: reporte Drive y novedades. 
Lugar: Microsoft Teams  
Hora: 9:00 – 10:00 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM  
 
 
Reunión: PEDAGOGICA-OPERATIVA IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 23 julio 2021 
Tema: SIM, varios. 
Lugar: Google Meet 
Hora: 11:00 – 12:00 
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM  
 
 
Reunión: SEGUIMIENTO SEMANAL IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 30 julio 2021 
Tema: Reporte Drive de asistencia y novedades. 
Lugar: Microsoft Teams  
EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM  
 
 
Reunión: PEDAGOGICA-OPERATIVA IED LAUREANO 
GOMEZ 
Fecha: 30 julio 2021 
Tema: SIM, varios. 
Lugar: Google Meet 
Hora: 11:00 – 12:00 
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EVIDENCIA: Acta de reunión 
UBICACIÓN: SIM  
 

Obligación No. 5: 

Solicitar a la IED los antecedentes 
o condiciones médicas de sus 
estudiantes para casos 
específicos (alergias, asma, 
patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), y 
determinar el alcance de las 
actividades a realizar con los 
estudiantes, y que alleguen copia 
de su carné de EPS, el nombre de 
su acudiente y su número de 
contacto teniendo esta 
información permanentemente en 
su sitio de trabajo en caso de 
necesitarlo, en el formato 
establecido. 

 
A la fecha no he sido notificada de algún estudiante que 
tenga alguna condición médica especial que requiera de 
un manejo específico. Todos los documentos de EPS de 
los estudiantes reposan en la IED. 

Obligación No. 6: 

Identificar y reportar a estudiantes 
del centro de interés y/o disciplina 
deportiva que cumplen 
condiciones para ingresar al 
proyecto de Semilleros y remitirlos 
al profesional encargado (Gestor) 
IED. 

 
El centro de interés Balonmano no se encuentra en el 
momento dentro del programa de semilleros del proyecto 
de Jornada Escolar Complementaria. Sin embargo, si se 
detecta algún estudiante con condiciones excepcionales 
será informado para ver qué proceso se puede seguir. 
 

Obligación No. 7: 

Participar y apoyar de manera 
presencial y/o virtual la 
organización de eventos locales, 
distritales, nacionales o 
internacionales que le sean 
programados para apoyar el 
desarrollo de actividades 
relacionadas con la misión de la 
entidad, así como el cuidado de la 
implementación deportiva, el 
cuidado de los escenarios 

 
En este periodo de actividades no se realizaron 
actividades o eventos diferentes a las sesiones de clase 
con estudiantes. Sin embargo, de ser requerido mi apoyo 
para cualquier otro evento, se tendrá la disposición y se 
realizará el acompañamiento necesario. 
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deportivos y cumplimiento de las 
normas de bioseguridad 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones 
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento 
del objeto del contrato. 

 
 
 
 
 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL 
APORTE 

NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD FAMISANAR $ 119.000 

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 152.300 

PAGO RIESGOS 
LABORALES 

POSITIVA $ 23.200 

 TOTAL $ 294.500 
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4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos 

Tributarios, etc). 
 
 
Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es 
indispensable anexar adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área 
de Sistemas donde se evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el 
medio magnético con las evidencias de las actividades realizadas durante la ejecución contractual. 
 

 
 

 
 
       
Firma Contratista 
NATALY ROCIO PRADA MOYANO 
C.C. 1.014.207.937      
 
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
           ____  
              
              
             
 
 
 
 
 
     
Vo Bo Supervisor del contrato  
Nombre: Wilson Alejandro González Cárdenas  
N° de Identificación: 79.747.015 
Cargo: Asesor de Dirección General Código 105 Grado 02 

 
 
  
 

  
  

 

Camilo Esteban Arenas Gómez
CC 80099402
Gestor IED
Apoyo a la Supervisión
VoBo. 19/07/2021

La formadora cumple con sus funciones, actividades y obligaciones contractuales durante el presente
periodo de actividades.





CODIGO NOMBRE 
ADMINISTRADORA

C
O
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E
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D
E

T
A
E
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V
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C

A
V
P

V
C
T

I
R
P

C
O

R
R

E
C

IÓ
N

D
ÍA

S

IBC TARIFA 
APORTE

COTIZACIÓN 
Y/O APORTE

FSP
SOLIDARIDAD

FSP 
SUBSISTENCIA PERIODO NÚMERO DE 

PLANILLA
FECHA DE 

PAGO

E
X

O
N

E
R

A
D

O

EPS017 Famisanar EPS 
Cafam  Colsubsidio

5
9

              0 30 $951,600 0.12500 $119,000 $0 $0 Junio - 
2021

51844051 08/07/2021 No

230301 Porvenir 5
9

              0 30 $951,600 0.16000 $152,300 $0 $0 Junio - 
2021

51844051 08/07/2021 No

14-23 POSITIVA 
COMPANIA DE 
SEGUROS

5
9

              0 30 $951,600 0.02436 $23,200 $0 $0 Junio - 
2021

51844051 08/07/2021 No

La empresa NATALY ROCIO PRADA MOYANO, identificada con CC número 1014207937, aportó por el empleado  
NATALY ROCIO PRADA MOYANO identificado(a) con CC número 1014207937 quien se encuentra registradoa a la 
fecha por concepto de aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de 
Liquidación de aportes, para el periodo de pensión de 2021-6 de la siguiente forma.

Este documento está clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Información.

El presente certificado se expide a los 23  días del mes July de 2021

CERTIFICADO DE APORTES AL
SISTEMA DE PROTECCIÓN SOCIAL



1.RELACIÓN SESIONES

NOMBRE NATALY ROCIO PRADA MOYANO COORDINADOR CAMILO ESTEBAN ARENAS GOMEZ

FECHA REVISIÓN 2021-07-18 19:47:45 Mes Julio

IED SEDE GRUPO SESIONES PLANEADAS (HORARIO) SESIONES EJECUTADAS
SESIONES NO 
EJECUTADAS TOTAL PROGRAMADAS TOTAL EJECUTADAS

COLEGIO INSTITUTO TECNICO LAUREANO GOMEZ, BACHUE, 1 Miercoles,08:30:00,10:00:00
7-14-21-28
Lunes,08:30:00,10:00:00
12-19-26

7-12-14

27 13

LAUREANO GOMEZ, BACHUE, 2 Martes,08:30:00,10:00:00
6-13-27
Jueves,08:30:00,10:00:00
15-22-29

6-13-15

LAUREANO GOMEZ, BACHUE, 3 Miercoles,14:00:00,15:30:00
7-14-21-28
Lunes,14:00:00,15:30:00
12-19-26

7-12-14

LAUREANO GOMEZ, BACHUE, 4 Martes,14:00:00,15:30:00
6-13-27
Jueves,14:00:00,15:30:00
8-15-22-29

6-8-13-15

FECHA - HORARIO 2021-07-09 (09:00:00 - 10:00:00) TEMA REUNIÓN SEGUIMIENTO SEMANAL - IED LAUREANO GÓMEZ

FECHA - HORARIO 2021-07-09 (10:00:00 - 11:30:00) TEMA REUNIÓN PEDAGÓGICA - OPERATIVA - IED LAUREANO GÓMEZ

FECHA - HORARIO 2021-07-16 (09:00:00 - 10:30:00) TEMA REUNIÓN SEGUIMIENTO SEMANAL - IED LAUREANO GÓMEZ

FECHA - HORARIO 2021-07-16 (16:00:00 - 17:00:00) TEMA REUNIÓN VIRTUAL FORMADORES - ENTREGA DE INFORMES JULIO

 

Camilo Esteban Arenas Gómez
CC 80099402
Gestor IED
Apoyo a la Supervisión
VoBo. 19/07/2021



Camilo Esteban Arenas Gómez
CC 80099402
Gestor IED
Apoyo a la Supervisión
VoBo. 19/07/2021



Camilo Esteban Arenas Gómez
CC 80099402
Gestor IED
Apoyo a la Supervisión
VoBo. 14/07/2021
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