ALCALDIA
DE VALLEDUPAR

MUNICIPIO DE VALLEDUPAR

SECRETARIA GENERAL VALLEDUPAR

EN ORDEN

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA ACEPTACION DE OFERTA No. 931-SGR DE 2021 SUSCRITO
ENTRE EL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR Y DATALINK GROUP S.A.S. NIT 900756723-6

Contrato No. 931-SGR DE 2021 Fecha: AGOSTO DE 2021
Proceso No. CMC -SGR-029 -2021 Usuario SECOP:

Entidad Contratante: MUNICIPIO DE VALLEDUPAR

Nit: 800098911-8

Contratista: DATALINK GROUP S.A.S.

Nit 900756723-6

Representante Legal: KELIN DAYANA OCHOA JIMENEZ

Identificacion: 1.065.813.378 EXPEDIDA EN VALLEDUPAR

siguientes Clausulas:

ANDRES FELIPE MAESTRE LABRADA, domiciliada en la ciudad de Valledupar, quien se identifica con la
cédula de ciudadania ndmero 1.065.578.810 expedida en Valledupar, en su calidad de Secretaria General,
con funciones de Contratacion (delegadas), parte que en el texto del presente documento se denominara
EL MUNICIPIO, de conformidad con lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, comunicé la aceptacion expresa e incondicional de la oferta presentada por DATALINK
GROUP S.A.S., identificado con el NIT No. 900756723-6, representada legalmente KELIN DAYANA
OCHOA JIMENEZ, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 1.065.813.378 Expedida en Valledupar,
dentro del proceso de Contratacion de Minima Cuantia CMC-SGR-029-2021 de conformidad con las

CLAUSULAS

1) Objeto:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIADO,
EMPASTE, AMPLIACION Y REDUCCION DE DOCUMENTOS, ANILLADOS,
FOTOPLANOS Y ENCUADERNACION CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS U OFICINAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR

2) Plazo:

El plazo de ejecucidn serd hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta el
agotamiento del presupuesto contenido en el registro presupuestal, lo que
primero suceda. En todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2021.

El término de vigencia del contrato se contara a partir de la expedicién del
respectivo registro presupuestal y procedimiento de inicio de ejecucién del
contrato en la PLATAFORMA SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA (SECOP II), conformidad con lo establecido en el inciso 2 del articulo
41 de laley 80 de 1993. No obstante.

3) Obligaciones de las
Partes:

Obligaciones Generales del contratista: 1. Desarrollar el objeto del contrato,
en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
estudios previos, invitacién y demas documentos constitutivos del mismo. 2. El
objeto contractual deberd ejecutarse de conformidad con las finalidades y los
principios de economia y transparencia, consagrados en la Ley 80 de 1993 y los
postulados de la funcién administrativa consagrados en el articulo 209 de la
Constitucion Politica. En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga
a cumplir a cabalidad con las actividades que se describen en el presente
contrato. 3. Dar a conocer al MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, cualquier reclamacién
que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre el objeto del
Contrato o sobre sus obligaciones. 4. Cumplir con los aportes parafiscales con
destino al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), a las Cajas de
Compensacion Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de
conformidad con lo ordenado por el Decreto 562 de 1990, el articulo 50 de la Ley
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789 de 2002, 828 de 2003 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
PARAGRAFO: Para cada pago de conformidad con normatividad antes sefialada,
en la ejecucion del Contrato, el Contratista deberd acreditar, mediante la
presentacion de los respectivos comprobantes de pago, el cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral. 5. Presentar informe
al Supervisor(a) del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para la
realizacién del respectivo pago (si aplica). 6. Suscribir acta de liquidacién previa
terminacidén del presente contrato y de informe final de ejecucidn, avalado por el
Supervisor(a) del acto contractual (si aplica). 7. Cumplir con el objeto del
contrato con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existe ni existird ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
CONTRATISTA con el MUNICIPIO DE VALLEDUPAR. 8. Responder por sus
actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de la
ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios. 9. Presentar la respectiva factura o
su documento equivalente cuando esté obligado a ello, acorde con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompanada de los documentos soporte
que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el
Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, requisitos sin los cuales
no se podra tramitar el respectivo pago. 10. Es obligacién del contratista conocer
y presupuestar todos los gravdmenes de los cuales es responsable al momento de
presentar su propuesta y celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la
responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que se generen por la
inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado al Municipio de
Valledupar. Para todos los efectos legales, presupuéstales y fiscales, se entendera
que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA. 11. El
proponente elegido sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato,
cuando con ellos cause perjuicio al municipio de Valledupar o a terceros. 12. Las
demads que se requieren para el cumplimiento del objeto del presente contrato
que se originen de su naturaleza y de los estudios previos. 13. Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones o en
trabamientos tanto en el cumplimiento de los requisitos de ejecucién como en el
desarrollo del contrato.

Obligaciones Del Municipio De Valledupar

Son obligaciones del contratante las siguientes: 1. Suministrar la informacién
veraz y oportuna requerida por el contratista para la realizacion de las
actividades contratadas. 2. Realizar las actividades acordadas con el contratista
de los plazos establecidos. 3. Cumplir con los pagos que se deriven del contrato.4.
Verificar que lo documentos enviados, corresponda a lo registrado por el
contratista. 5. Verificar previo a la suscripcion del presente contrato los
documentos requeridos para la contratacién. 6. Velar por la correcta ejecuciéon
del objeto a desarrollarse a través del Supervisor quien sera el conducto regular
entre EL CONTRATISTA y la entidad, verificando que se cumplan a satisfaccién la
totalidad de las obligaciones del mismo. 7. Verificar si el contratista se encuentra
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afiliado y al dia con el ultimo pago al sistema de seguridad social integral (salud,
pensidén, ARL y parafiscales cuando a ello haya lugar). 8. Aprobar las garantias
o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que
estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas
en el contrato. 9. Verificar que se estén adoptando las normas concedidas en la
resolucién N° 00666 del 24 de abril del 2020, sobre los Protocolos vigentes en
medidas generales de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, establecidos por el Ministerio
de Salud y Proteccion Social. 10. Verificar que el contratista cargue mensual en
Sistema Electréonico de Contratacion Publica (SECOP II) los informes de las
actividades, realizadas durante la ejecucién del contrato. 11. Designar al
supervisor del contrato mediante Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica
(SECOP II).

Nota: El contratista serd responsable de la afiliacién del personal asignado al
contrato al sistema de seguridad social en salud pensiones y cobertura en riesgos
profesionales cumplir con las politicas de salud ocupacional. De otra parte, La
empresa contratista serd responsable de la remuneracién del personal que
presta los servicios en los inmuebles del Municipio de Valledupar, bajo la
denominacién que considere y cumpliendo las obligaciones legales a que haya
lugar de acuerdo al tipo de vinculacién que tenga con sus trabajadores.

Obligaciones especificas del contratista

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato y de la ley, el
Contratista se obligara a: 1. Prestare la cantidad de fotocopias, fotoplanos en
distintos tamafios, anillados, reducciones, impresiones que se generen. el
servicio de fotocopiado, fotoplanos en distintos tamafos, anillados, impresién y
empaste para la alcaldia del municipio de Valledupar, de acuerdo a la necesidad
de cada dependencia. 2. Recibir el volante de solicitud/ autorizacién de servicios
debidamente diligenciado y firmado por el supervisor del contrato (Secretaria
General) y/o el funcionario designado para tal fin, con el propdsito de tener un
control de la cantidad de fotocopias, fotoplanos en distintos tamafios, anillados,
reducciones, impresiones que se generen. 3. Garantizar la entrega oportuna y
segura, de la documentacién y paquetes que les sean confiados, para la
prestacion del servicio. 4. El contratista debera de disponer del tiempo necesario
para el permanente servicios de fotocopias, fotoplanos en distintos tamafio,
anillado, impresién y empaste para la Alcaldia del Valledupar, de acuerdo a la
necesidad de cada dependencia; en jornada continua de 8:00am a 6:00pm de
lunes a viernes. 5. Disponer de los equipos tecnolégicos e insumos necesarios
(maquina, papel, tinta) para la prestacion del servicio de fotocopias, fotoplanos
en distintos tamafo, anillado, impresién y empaste para la Alcaldia del
Valledupar, de acuerdo a la necesidad de cada dependencia. 6. Asumir los costos
de mantenimiento den las maquinas de fotocopiado, fotoplanos en distintos
tamafios, anillado, impresién y empaste que sean de su propiedad,
proporcionando los repuestos e insumos necesarios para su buen
funcionamiento. 7. Realizar anillado, ampliaciones y reducciones de documentos,
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laminaciones, empastes y encuadernaciones en el tiempo y condiciones
establecidas por el Municipio de Valledupar, con suma diligencia y cuidado,
ofreciendo las mejores condiciones de calidad, ejecutdndolo oportuna e
idoneamente, con lealtad y buena fe, evitando dilaciones. 8. Realizar el Pago del
servicio publico de energia, tomando como base el consumo mensual, a través de
un medidor instalado en el punto donde se prestara el servicio o en su defecto la
liquidacién de energia promedio mensual, realizada por la empresa afinia. 9.
Garantizar que el recurso humano tendra como empleador la persona natural o
juridica contratada por el Municipio de Valledupar, por lo cual debera responder
por la idoneidad, calidad, y trato del personal que, a su servicio, desarrolle o
intervenga en la ejecuciéon del Contrato. 10. Sostener los precios ofertados
durante la vigencia del contrato, incluidas las modificaciones por inclusiones o
exclusiones y adiciones. 11. Tramitar las garantias exigidas por el Municipio de
Valledupar y tramitar en la plataforma SECOP II, para su revisiéon y posterior
aprobaciéon. 12. Atender en debida forma, los reclamos que presente la
Secretaria General del municipio de Valledupar, en relacién con las
caracteristicas e informaciéon contenida en las poélizas y adoptar las medidas
correctivas de manera inmediata. 13. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni
utilizar la informacién que le sea suministrada o que le haya confiado o que
obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados.14,
Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o
dificultades que se presenten en la ejecuciéon del mismo. 15 Cumplir con las
demads obligaciones que se deriven del presente Estudio Previo y de la
naturaleza del contrato.

Prevencién del COVID-19:

16. Aplicar en la ejecucion del contrato todos los Protocolos vigentes en medidas
generales de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, establecidos por el
Ministerio de Salud y Protecciéon Social.

17. Reportar a la entidad y a las autoridades de salud de orden nacional,
departamental y municipal cualquier caso de contagio que se llegase a
presentar.

18. Contar con el protocolo de bioseguridad para el manejo del COVID-19
establecido por el gobierno nacional de acuerdo con su actividad econémica.
Los cuales estdn bajo su cargo y responsabilidad. Igualmente, los tramites de
movilidad segura y los que se requieran para llevar acabo el objeto
contractual.

19. Garantizar que se efectué el control diario de reporte de condiciones de
salud, toma de temperatura corporal y manejo y seguimiento de los casos
sospechosos y de los casos confirmados en atencién y prevencién del COVID.

4) Valor Total del
Contrato:

TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000) MTE L.V.A.

4.1) Valor del Contrato
antes de .V.A.:

VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS
($ 25.210.084) MCTE
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4.2) Valor L.V.A.:

CUATRO MILLONES SETESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
DIECISEIS PESOS ($4.789.916) MCTE

5) Forma de pago:

El Municipio pagara al futuro contratista el valor del siguiente contrato en pagos
mensuales de acuerdo a los servicios recibidos a satisfaccién por el supervisor y
conforme a los precios unitarios fijados.

Dichos pagos se realizaran previos el lleno de los siguientes requisitos:

e Presentacion del informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.
e Acreditacién que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de
Seguridad Social y aportes parafiscales de sus empleados.

e Presentacion del documento equivalente a la factura cuando
corresponda.

o C(Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del
contrato.

El contratista deberd pagar las deducciones que por disposicién legal o
reglamentaria al Municipio de Valledupar practique y que correspondan al pago.
Cabe sefialar que dentro del valor total estdn estimados se efectuaran los
respectivos impuestos y estampillas de ley que se deben cancelar, los siguientes
son:

DETALLE PORCENTAJE

Estampilla Pro-desarrollo Fronterizo 1.5%

Estampilla Pro-Universidad 0.5%

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 4%

Estampilla Pro-cultura del Municipio 2%

Tasa deportiva nivel municipal (SI APLICA) 1%

TOTAL 9%

6) Imputacion
Presupuestal:

El valor del presente contrato se pagara con cargo al presupuesto de la actual

vigencia (2021), Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 937 de
2021.

6.1 ) Informacion del
proyecto

N/A

7) Lugar de Ejecucion:

El objeto del presente contrato se ejecutara en el Municipio de Valledupar.

08) supervision y/o
interventoria:

La supervisiéon a la ejecuciéon del contrato sera ejercida por la SECRETARIA
GENERAL DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, quien haga sus veces, o a quien esta
designe para el efecto; esta Supervisiéon estara encargada de verificar el
cumplimiento del objeto del contrato y todas sus obligaciones, dentro de los
términos previstos y tendra las responsabilidades y funciones que sefiala la Ley y
el Manual de contratacién del municipio, asi como el numeral 12 del articulo 42y
numeral 12 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas establecidas
sobre la materia, durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato, y
tendrd a su cargo:

= Vigilar la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
= Realizar el procedimiento de inicio de ejecucién del contrato en la
PLATAFORMA SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA
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(SECOP II).
= Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total del contrato.
Adicionalmente, deberd verificar y dejar constancia en tales
certificaciones del pago de los aportes realizados por el Contratista al
Sistema General de Seguridad Social Integral.
= Elaborar informes de verificacién de cumplimiento de las actividades
como requisitos para la realizacién del pago respectivo.
= Informar a quien corresponda de los incumplimientos e irregularidades
que puedan presentarse durante el cumplimiento del mismo.
= Velar por el cumplimiento de la publicaciéon oportuna en la plataforma de
informacién (SECOP II,) de los documentos y actos relacionados con la
ejecucion del contrato y la actividad contractual a su cargo.
= Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el daltimo pago
al sistema de seguridad social integral (salud, pension, ARL y parafiscales
cuando a ello haya lugar).
= Verificar que se esté adoptando las normas concedidas en la resolucién N°
00666 del 24 de abril del 2020. Sobre los Protocolos vigentes en medidas
generales de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado
manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, establecidos por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social.
* Las demads inherentes a la funcién desempefiada.
Las demoras que se presenten por presentacion inoportuna de la factura o falta
del lleno de los requisitos para la realizacién del pago correspondiente, seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses,
indemnizaciones o compensaciones de ninguna naturaleza.

9) Garantias:

De acuerdo con lo previsto en el titulo III, capitulo I, y en atencién a lo
manifestado en el punto anterior, EL. CONTRATISTA se obligara a constituir a
su costa y a favor del Municipio de Valledupar, las siguientes garantias:

Garantia de Cumplimiento: El proponente debera constituir a su total costo
y a favor del municipio de Valledupar una poéliza que ampare el cumplimiento
del contrato, por un valor equivalente al 10% del valor del contrato que se
pretende celebrar; cuya vigencia es por el término de duracién del mismo y
cuatro (4) meses mas.

De Salarios, Prestaciones E Indemnizaciones: Que ampare el personal que
se haya de utilizar para la ejecucién del presente contrato y su cuantia es
igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y cuya vigencia es
por el término de duracion del mismo y tres (3) afilos mas.

Nota: En todo caso, como requisito de legalizacion el municipio de Valledupar
deberd proceder a la aprobacién de las garantias como requisito de ejecucion
del contrato.

10) Confidencialidad

Para el caso de que exista informacion sujeta a reserva legal, las partes deben
mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, la parte
interesada debe comunicar a la otra parte que los datos suministrados tienen
el caracter de confidencial.

11)

Clausulas

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas
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excepcionales:

en los articulos 14 a 18 de la ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la
materia.

12) Causales
terminacion:

de

Las partes acuerdas que son causales de terminaciéon del contrato las
siguientes:

1. Vencimiento del plazo del contrato.

2. Terminacion Anticipada: Las partes acuerdan que el presente contrato se
terminara anticipadamente en los siguientes eventos: a. Cuando las
exigencias del servicio publico lo requieran o la situacién de orden publico lo
imponga. b. Por disolucién de la persona juridica del CONTRATISTA, o de una
de las personas juridicas que integran el respectivo consorcio o union
temporal; asi como por la modificaciéon de los miembros de éstos ultimos, sin
autorizacion del MUNICIPIO. c. Por cesacién de pagos, concurso de
acreedores o embargos judiciales del CONTRATISTA, que puedan afectar de
manera grave el cumplimiento del contrato.

3. Terminaciéon por mutuo acuerdo: Las partes en cualquier momento de la
ejecucién del plazo del contrato, podran acordar de mutuo acuerdo dar por
terminado el mismo.

4. Terminacion por orden judicial.

5. Terminacién por acaecimiento de alguna de las condiciones resolutorias o
por haber fallado alguna de las condiciones suspensivas.

6. Por las demds causas dispuestas en la ley. PARAGRAFO: Las partes
acuerdan que el contrato se dard por terminado a partir de la fecha que
seflale la comunicacion que se remita al CONTRATISTA por parte del
MUNICIPIO.

13) Indemnidad

El contratista serd responsable ante el Municipio y ante terceros por
reclamos, demandas o costos que puedan surgir por dafios o lesiones a
personas o propiedades del Municipio de Valledupar o terceros, ocasiones
por actos, hechos u omisiones de él, sus empleados o sub-contratistas, en el
desarrollo de la labor encomendada.

Cualquier costo en que incurra el Municipio para la defensa de sus intereses o
cualquier suma que deba cancelar como consecuencia de los reclamos
previstas en esta clausula, debera ser reintegrada al Municipio en su totalidad
debidamente actualizada.

14) Multas:

El MUNICIPIO podra imponer al contratista multas sucesivas por cada dia de
mora en el incumplimiento de sus obligaciones de conformidad con lo
establecido en el manual de procedimientos para la contratacién del
Municipio de Valledupar. PARAGRAFO: para la imposicién de multa y/o de la
pena pecuniaria prevista en la clausula siguiente, debera surtirse el
procedimiento establecido en la Ley y en todo caso, debera respetarse el
ejercicio del Derecho de Defensa por parte del Contratista.

15) Clausula Penal:

El incumplimiento por cualquiera de las partes de este contrato de las
obligaciones previstas en el mismo, dara derecho a la parte cumplida a exigir
a la incumplida el pago de una suma equivalente al 10% del valor del
presente contrato.
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16) Documentos | Hacen parte del presente contrato el estudio previo, el CDP, los documentos
Integrantes del | presentados por el contratista en su propuesta y los demas documentos
Contrato: expedidos en la etapa precontractual, contractual y post contractual.

17) Requisitos de | El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su
perfeccionamiento ejecucion se requiere la aprobacidn de las garantias (si son requeridas) y la
Ejecucion: expedicién del (los) respectivo(s) registro (s) presupuestal

Las partes declaran que conocen, comprende y aceptan todas y cada una de
las estipulaciones contenidas en el contrato y los demas documentos que
18) Declaraciones: forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentard en el
principio de autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el

articulo 1602 del cédigo civil colombiano.
Alcaldia de Valledupar, ubicada en la Carrera 5 No. 15 - 69, en la ciudad de

Municipio: Valledupar-Cesar, Secretaria General del Municipio de Valledupar, teléfono:
5805907.
Ubicacién: CO-CES-20001 - Valledupar Departamento: Cesar
19) Notificaciones: Municipio: Valledupar
. Direccion: CL 7A 19 64 LOS MUSICOS
Contratista:

Correo electrénico de la oficina: datalinkgroupsas@gmail.com
Teléfono de oficina: 3232263594
Correo electrdnico para notificaciones SECOP II: datalinkgroupsas@gmail.com

Proyectd: Sandra Romero - Abogado Contratista
Aprobo: Andrés Felipe Maestre Labrada - secretaria general
ANEXO TECNICO
SERVICIOS UNIDAD DE MEDIDA VALOR
Fotocopias blanco y negro tamano carta y $ 200
oficio en papel bond de 75 grs Unidad
Fotocopias dobles cara en tamafo carta y $ 400
oficio en papel bond de 75 Grs Unidad
Reduccion de fotocopias tamario carta y $ 200
oficio en papel bond de 75 Grs Unidad
Ampliacidn fotocopias tamafio carta y oficio $ 200
en papel bond de 75 Grs Unidad
Empaste con pasta dura tamafio carta y $ 30.000
oficio. Unidad
Encuadernacion tamafo carta y oficio, cosido $ 5.000
Unidad
Fotoplanos en tamafio oficio y doble carta en $ 20.000
papel bond de 75 Grs Unidad
TOTAL $ 56.000

Forma técnica de cumplir el objeto

Para el adecuado cumplimiento del objeto contractual el contratista debera desarrollar las
siguientes actividades:

v" Solamente se pagardn los elementos que cumplan con las especificaciones técnicas
descritas en el presente estudio previo.
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v' El tiempo maximo para la atencién de reclamos, devoluciones y cambios en un plazo
no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la recepciéon de la solicitud
formulada por la Supervisor previos los canales de comunicacién oficiales (correos
electrénicos) a través de los cuales se generardn todas las comunicaciones a que haya
lugar acordados con el contratista.

v" Cuidar el espacio locativo puesto a disposicién para el desarrollo de las actividades
propias de la futura contratacién.

v" En caso de dafios o deterioros distintos a los derivados del uso normal o de la accién
del tiempo y que fueran imputados al mal uso del inmueble o a su propia culpa,
efectuar oportunamente y por su cuenta las reparaciones o sustituciones necesarias.

v Restituir el espacio locativo puesto a disposicién para la prestacion de servicios de
fotocopiado y relacionados, una vez termine el futuro contrato.

v' Pagar el servicio publico de energia, tomando como base el consumo mensual, a través
de un medidor instalado en el punto donde se prestara el servicio o en su defecto la
liquidacion de energia promedio mensual, realizada por la empresa electricaribe.

v' Garantizar para la prestacion del servicio la permanente de servicios de fotocopias,
fotoplanos en distintos tamafios, empaste, encuadernacion, reduccion, fotoplanos para
la Alcaldia del Valledupar, de acuerdo a la necesidad de cada dependencia; en jornada
continua de 8:00am a 6:00pm de lunes a viernes.

v' Asimismo, dos (2) recursos humanos minimo, quienes prestaran los servicios en el
punto que se instalara en el Palacio Municipal.

NOTA 1: Los costos asociados a los insumos, repuestos, personal y mantenimiento de los
equipos con los cuales se realiza el fotocopiado, fotoplano, anillado, impresién y empaste
corren por cuenta del futuro contratista.

Lo anterior de forma que garantice la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios
requeridos, para lo cual debe contar con el fotocopiado de documentos en blanco, negro, asi
como el servicio fotocopias, empaste, encuadernacion, reduccion, fotoplanos.

NOTA 2: La propuesta econdmica presentada por el proponente debera venir discriminada
de la misma manera en que fue elaborado el estudio de mercado y en ningtin caso podra
superar el valor unitario promedio del mercado de cada uno de los items que lo conforman.

NOTA 3: El proponente elegido sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio al municipio de Valledupar o a terceros.
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