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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 21 de julio de 2021

Sefior

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2156608
Coordinador Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes julio del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR. 2156608 del afio 2021

CARMEN XIMENA ROMAN RINCON, identificado con la cédula de ciudadania No. 28.215.463 de
Lebrija, en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTIDOS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.
($22.758.846) incluido iva. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un
primer pago por los dias ejecutados durante el mes de enero de 2021 y b) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES VEINTISEIS MIL DIEZ PESOS 00/100 M.N.
($2.026.010) Incluido Iva. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de Ahorros del
BANCOLOMBIA No. 29113683854 cuyo titular es la Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo para la Agencia Publica de Empleo, con el fin de desarrollar las
actividades que conllevan a cumplir con los procesos relacionados con la atencién a poblacion usuaria
de los servicios de intermediacién laboral.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Inscribir usuarios y captar vacantes en
el aplicativo de intermediacion laboral Registro Aplicativo APE Pantallazo

1 de la APE de acuerdo con la demanda;
asi como registrar y realizar
seguimiento a la base de datos de
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inscritos en el aplicativo del APE
mediante la verificacion telefénica con
usuarios.

Orientar a los empresarios en la
publicacién de perfiles para la provisién
de vacantes en el aplicativo de
intermediacion laboral de la Agencia
Publica de Empleo.

Registro Aplicativo CRM

Pantallazo

Apoyar a la Agencia Plblica de Empleo
en todas las acciones de intermediacion
laboral que se generen por
convocatorias especiales, ejecucion de
convenios, convocatorias especiales,
convocatorias de empleo en paises
extranjeros con la agencia
transnacional, procesos de preseleccién
y entrevista, asi como eventos de
promocion y divulgacion en la regional
correspondiente microruedas y atencion
en oficinas méviles, llevando a cabo el
correspondiente registro de cada accién
en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo

Divulgacion ofertas estado
WhatsApp

Pantallazo

Apoyar a la Agencia Publica de Empleo,
en los demas procesos relacionados
con la atencién a la poblacién usuaria
de los servicios que brinda la APE.

Atencién usuarios por
correo electrénico

Pantallazos

Apoyar la atencion de la poblacion
migrante a través de procesos de
inscripcién, orientacion ocupacional e
intermediacion laboral, y realizar
sensibilizacién a empresarios para
promover oportunidades de empleo a la
poblacién proveniente de Venezolana y
Colombianos Retornados.

Registro plataforma APE

Pantallazo
aplicativo APE

Realizar el seguimiento de solicitudes

hasta su estado final y cierre de Se envia correo electrénico | Pantallazo
colocacion a través del aplicativo WEB
Atender oportunamente los Asistir a reuniones de
requerimientos que realice el supervisor trabajo, capacitaciones y Pantallazos
del contrato. atender correos

electrénicos
Apoyar la elaboracion de los informes Elaborar informes y enviar | Pantallazo
solicitados por la Coordinacion Nacional | correo electrénico
de la APE.
Presentar informes requeridos en virtud | Relacion pqrs, elaboracion | Pantallazo

del objeto y obligaciones contractuales.

informe mensual,
elaboracion actas equipo
APE

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9421527052 de la planilla, Aportes en linea y junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

CARMEN XIMENA ROMAN RINCON

Contratista

C.C. No. 28.215.463

Recibi a satisfaccion:

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2156608 de 2021
Coordinador Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES CORRESPONDIENTES MES DE JULIO DE 2021.

1. Inscribir usuarios y captar vacantes en el aplicativo de intermediacién laboral de la APE de
acuerdo con la demanda; asi como registrar y realizar seguimiento a la base de datos de
inscritos en el aplicativo del APE mediante la verificacion telefénica con usuarios.

Fecha de Registro Funcionario Accion Realizada Descripcion Usuario Afectado
070712021 17:08:17 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1098713356 - YESENIAALMEIDA INE
07/07/2021 17:09:12 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINGON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1098820613 - JUAN PABLO SANCHEZ MEDINA
0710712021 17:17:01 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1054545138 - DAVID ALEJANDRO MAHECHA CEDIEL
071072021 17:17:57 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1097911447 - CRISTIAN SANTIAGO CASTRO JAIMES
08/07/2021 15:37:59 26215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1095302861 - XIOMARA MENDOZA GUERRERQ
08/07/2021 16:50:16 26215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1005249012 - LORENA CALDERON MARIN
08/07/2021 16:51.06 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1019115252 - YESICA MARIA SANCLEZ GONZALEZ
08/07/2021 16:51:55 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 13706421 - GERARDO ALDEMAR VELASCO PINEDA
08/07/2021 16:52:45 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 12309380 - GERARDO ALDEMAR PINEDA VELASCO
08/07/2021 16:53:45 28215463 - CARMEN XIMENA ROMAN RINCON Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 17155118 - CIRO ANTONIO CALVERA VALENZUELA

2. Orientar a los empresarios en la publicacién de perfiles para la provision de vacantes en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

Asunto Descripcién del Reguerimiento

SOLICITUD SENA Buenas Tardes. Me permito informar que estamos interesados en ser parte de su
Agencia de Empleo 5ena para generar emplen a estudiantes 5EMA, sin embargo,
presentamos inconvenientes al momenta de continuar con el proceso debide
posiblemente a un error de |a plataforma {adjunto evidencia) ya que en la
actualizacion de datos, como campo obligatorio solicita la razon social, pero esta
no se permite llenar ni diligenciar, por el cual las actualizaciones de las empresas
no se pueden hacer, y tampoco permite continuar con el proceso de las vacantes.

Cuedo atento a pronta respuesta, ya qua es de vital importancia para nosotros.




SOLICITUD INFORMACION

i Etigueta: 10 Year Delete {10 anos); fecha de vencimiento: Jue 17/07,/2031 10027 AM

Ximena Roman Rinco
@ Lun 19/07 /2021 10:34 AM = e 2 —>

Para: inspirahealthips@gmail.com

Sefior Empresario
INSPIRA HEALTH IPS SAS

Cordial saludo,

Hemos recibido su solicitud con radicado Mo 7-2021-200655, para poder
atender su requerimiento es necesario que Nnos suministre un NdMmero
telefonico donde los podamos contactar, ya que se realizd la verificacion
en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo-SEMNA v no se
encuentran registrados.

Atentamente,

Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacion laboral que se
generen por convocatorias especiales, ejecucion de convenios, convocatorias especiales,
convocatorias de empleo en paises extranjeros con la agencia transnacional, procesos de
preseleccion y entrevista, asi como eventos de promociéon y divulgacion en la regional
correspondiente microruedas y atencion en oficinas moviles, llevando a cabo el correspondiente
registro de cada accién en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de
Empleo.

Divulgacion y Orientacién estado de WhatsApp sobre vacantes y oferta de Formacién.
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Apoyar a la Agencia Publica de Empleo, en los demés procesos relacionados con la atencién a
la poblacion usuaria de los servicios que brinda la APE.

SOPORTE DOCUMENTOS AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO-SENA

Ximena Roman Rincon
@ G 6 9 >

Para: hulkbcl@gmail.com

[T=]

Cordial saludo Sr. Rafael David,

Atendiendo su solicitud de soporte de documentos en la plataforma de la Agencia Publica de
Empleo- SENA, me permito informar que se procedio de acuerdo a su solicitud.

Atentamente,

Técnico APE-Agencia Publica de Empleo
Regional Santander

Kromanr@sena.eaqu.co




Reclamo
0] Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 30/06/2031 8:50 AM
Ximena Roman Rincon
¢
@ Vie 2/07/2021 850 AM =5 9 © =
Para: IVAN FERNANDO 50TO RIVERO <ifsoto@misena.edu.co>
CC: Raul Castellanos Corredor
Cordial saludo Ivan Fernando,
Atendiendo su requerimiento me permito informar que se restablecio contrasefia al correo:
ifsoto@misena.edu.co. Lo invito a actualizar sus datos y a consultar la cartelera de vacantes
en el siguiente link; https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-weh/spe/cartelera.
Me comuniqué al numero celular 3228553415 y no fue posible contactarlo.
Hoja de vida
Wersdomiin  Hombn Inscripebin Ui Contnose Uiiima Avssaliaciin  icing de nsoripodn  Hegiosal Untadn Satwsacitm i pmclonal  Migemda 801 i
J9SHIESTE AN FERRANDO S50TO ANERD 7995791 PR B0 19021 Reghaeal Saslasdis  Ast Akl H
Atentamente,
Ximena Roman Rincon
SENA Técnico APE-Agencia Publica de Empleo
5. Apoyar la atencién de la poblacién migrante a través de procesos de inscripcion, orientaciéon
ocupacional e intermediacion laboral, y realizar sensibilizacion a empresarios para promover
oportunidades de empleo a la poblacion proveniente de Venezolana y Colombianos
Retornados.
Actualizacion de datos en el aplicativo APE, cambio de estado Interesado a Activo.
Buscar.
Tipold. * Identificacion Nombres. Género Edad Estado Fecha de Inscripcién (aaaa-mm-dd) Accion
PEP 950770421051982 RONALD JOSE PEREZ JIMENEZ Masculine 39 Interesado 2021-07-08
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior E Siguiente
Restablecer contrasefia Orientacién individual Histéricos del candidato Postulaciones y matriculas | Seguimiento individual = Certificacion registro
Hoja de vida
Identificacion Nombre Inscripcion Ultimo Contacto  Ultima Actualizacion Oficina de inscripcion Regional Estado Situacion ocupacional Migrado SOFIA
PEP 950770421051982 RONALD JOSE PEREZ JIMENEZ 13/07/2021 13/07/2021 13/07/2021 Regional Santander Activo  Cesante No

6. Realizar el seguimiento de solicitudes hasta su estado final y cierre de colocacion a través
del aplicativo WEB.



VACANTE ESTADO SEGUIMIENTO

Kimena Roman Rincon
4
Lun 19/07/2021 2:08 PM Ef? e') <j %

Para: sofiapelaez@multiempleos.com.co

Estimado Empresario

MULTIEMPLEOS 5A

Cordial saludo,

De acuerdo a la importancia de brindarle cierre oportuno y efectivo a las
solicitudes que usted ha realizado en la plataforma de la APE dandole
ejecutoria a la ley 1636 de junio de 2013, solicitamos por favor sea remitido el
reporte de las personas contratadas para los cargos que presenta en estado
de Seguimiento en la plataforma como se muestra a continuacion: Vacante
2957967.

Medico general

7. Atender oportunamente los requerimientos que realice el supervisor del contrato.

Entrega de documentos HV- Planta temporal (fase 1)- DESPACHO w1~

Himena Roman Rincon
<
@ Jue /0T 2021 10:26 AM = e 2] —=

Para: Ernesto Acevedo Soto
CC: Yurley Paocla Galvis Rojas

ﬁ BASE PARA REGIOMALES...
< MB

Cordial saludo Dr. Ernesto,

Amablemente me permiito informar gque de acuerdo a la distribucicon asignada para la revisicn de

hojas de vida para el proceso de la fase I de la planta temporal del cargo de nivel instructor, ya estd

cargada la informacion solicitada en fa carpeta ONE DRIVE compartida para este fin.

En la matriz adjunta “BASE PARA REGIONALES- DISTRIBUCION HOJAS DE VIDA ACTUALIZADA”™ se

encuentra diligenciada la informacion teniendo en cuenta las cedulas asignadas.

Le deseo éxitos en el proceso.

Atentamente,

Ximena Roman Rincon



Reunién de seguimiento Indicadores AMB.12 julio 2021.

Seguimiento APE

Participantes
\ alguien o marque un nimero Q,
Compartir invitacién

Leonardo Augusto Camargo Corzo Angelica Maria Ascencio Pimiento & Nirma Naidu Rodriguez Vargas &

01:25:23

En esta reunién (22) Silenciar a todos

@ Ximena Roman Rincon !l
@ Adriana Sudrez (Invitado) y
A d!

Patricio Suarez Hurtado &, Marian Elena Badillo Avila & Ludy Calderon Calderon ¥ 6\ Angelica Maria Ascencio Pimi

'@ Cecilia Mantilla Jaimes
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@ Jose Manuel Uribe Ayala
1 i 2 .
e e @ "‘% ° @ l “ @ ° @ “! Kelly Johana Gualdron Jimenez &
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Rodolfo Galindo ®, Adriana Sudrez (Invitado) &, Maria Alejandra Vasquez Quinonez %,

legalizacion desplazamiento Barbosa COMISION 3621 B3V

Ximena Roman Rincon
Jue 80772021 11 I

Para: Leidy Johana Rueda Tellez

G 6 G > -

pdf LEGALIZACION COMISIO...
mE= 1 ME

— Wib

Cordial saludo Johanita,

Amablemente me permito adjuntar legalizacion comision 3621, agradezco su apoyo y asi
poder continuar con el trédmite de la misma.

Atentamente,

Ximena Roman Rincon

. Técnico APE-Agencia Piablica de Empleo
SENA ? g

Regional Santander
;A; romanr@sena.edu.co

1]



8. Apoyar la elaboracion de los informes solicitados por la Coordinacion Nacional de la APE.

AVANCE SEMANAL INDIVIDUAL XIMEMNA W~

Lis Etigueta: 10 Year Delete {10 afios): fecha de vencimiento: Lun 14/07,/2031 1:42 PM

Ximena Roman Rincon
@ . —_ ) o S D

Vie 16/07 /202 42 Ph

Para: Leonardo Augusto Camargo Corzo

B_V—-: AVAMNCE SEMAMNA 16 JUL... N
19 KB

Cordial saludo Ing. Leonardo,
Adjunto reporte de nuevos inscritos gestionados durante la semana.
Atentamente,

® Ximena Roman Rincén
= ENLA Técnico APE-Agencia Publica de Empleo

Regional Santander
; § xromanr{@sena.edu.co
6800600

9. Presentar informes requeridos en virtud del objeto y obligaciones contractuales.

Informe mensual de ejecucién correspondiente a Julio de 2021.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 21 de julio de 2021

Sefior B

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2156608
Coordinador Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes julio del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR. 2156808 del afio 2021

CARMEN XIMENA ROMAN RINCON, identificado con la cédula de ciudadania No. 28.215.463 de
Lebrija, en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es méaximo de VEINTIDOS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.
(522.758.846) incluido iva. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un
primer pagoe por los dias ejecutados durante el mes de enero de 2021 y b) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES VEINTISEIS MIL DIEZ PESOS 00/100 M.N.
($2.026.010) Incluido Iva. Los honaorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de |la Direccion General, en la cuenta de Ahorros del



Relacién control y seguimiento a pgrs de la APE correspondientes a Julio de 2021.

CARMEN XIMENA ROMAN RINCON
CC 28.215.463 DE LEBRIJA
CONTRATO No.2156608

1-jul 7-2021-177854  |2021-01-225703 Abogada
1-jul 7-2021-177998  |2021-01-225885 Abogada rpta onbase 2-2021-002266 8/07/2021]
1-jul 7-2021-180590 |2021-01-229423 | Talento Humano se traslado 15 julio
1-jul 7-2021-180717 |2021-01-229665 | Talento Humano se trasladd 15 julio
6-jul 7-2021-182405  |2021-01-231751 Abogada
6-jul 7-2021-184149  |2021-01-233438 Sonia Vega
9-jul 7-2021-184978 |2021-01-234574 Abogada
9-jul 7-2021-188708 |2021-01-239885 Diana Yafiez
12-jul 7-2021-189434  |2021-01-241238 Dinaluz
9-jul 7-2021-190121  |2021-01-241263 Maria Alejandra rpta onbase 2-2021-013623 13/07/2021
12-jul 7-2021-183018  |2021-01-232748 Diana Yafiez falta rpta
7-2021-191781 |2021-01-242280 Oscar Javier rpta onbase 2-2021-013674 15/07/2021
T 1l 7-2021-194097 |2021-01-245733 11-ago Sergio
| 7-2021-194253  |2021-01-245937 Nirma rpta onbase 2-2021-013694 16/07/2021
13-jul 7-2021-193358 |2021-01-244724 Abogada rpta onbase 2-2021-013632 14/07/2021]
7-2021-195270 | 2021-01-247174 CSET Traslado 15/07/2021
[ 7-2021-195587  |2021-01-248739 11-ago Ludy rpta onbase 2-2021-013677 15/07/2021
15-jul 7-2021-197090 | 2021-01-249067 Silvia
15-jul 7-2021-197808 | 2021-01-250448 Sonia Vega




