
 
 

 

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES  

CONTRATO CO1.PCCNTR.2475074 

 

I. Identificación de Proyecto 

OBJETO: 

DISEÑAR Y PRODUCIR PRODUCTOS DE APRENDIZAJE 
ORGANIZACIONAL VIRTUAL QUE PERMITAN LA GESTIÓN DEL 
CONOCIMIENTO CRÍTICO DE LA ENTIDAD EN EL MARCO DEL 
MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN. 

ENTIDAD CONTRATANTE: MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 

VALOR DEL CONTRATO: $ 353.011.761 

FECHA DE INICIO: 11 de mayo de 2021 

FECHA DEL INFORME: 10 de agosto de 2021 

 

II. Estado de Avance General  

A la fecha, han sido desarrolladas actividades y entregados productos que evidencian un avance 
general del: 46%. 
 
 

III. Estado de Avance por Producto 

A la fecha, han sido completadas en su totalidad los productos correspondientes al primer, 
segundo y tercer pagos, a saber: 
 
Primer pago: 

 
- Cronograma de actividades detallado (100% de avance). 
- Diseño gráfico aprobado de los cursos (100% de avance). 

 
Segundo Pago: 

 
- Diseño Instruccional de los cuatro PAO nuevos (100% de avance). 

 
Tercer Pago: 

 
- Storyboards de los dos PAO iniciales (100% de avance). 



 
 

 

 
Adicionalmente se ha avanzado en el desarrollo de los siguientes productos: 
 

- Socialización de la Buena Práctica 1 (100% de avance). 
- Cargue de los dos (2) primeros prototipos de los OVAS (5%). 

 
 

IV. Estado de Avance por Obligaciones Específicas del Contratista 

 
El estado de avance en el cumplimiento de las Obligaciones Específicas se detalla en la siguiente 
tabla: 
 
 

Obligaciones Específicas del Contratista Porcentaje  
de Avance 

1. Realizar reunión previa con la supervisión de contrato en la cual se presente y entregue 
el cronograma del plan detallado de trabajo. 
 
Descripción de las Actividades y Productos Desarrollados: 
 
El día 11 de mayo de 2021 tuvo lugar la reunión de inicio del Contrato CO1.PCCNTR.2475074 
en la cual DIDACSIS presentó el Plan de Trabajo Detallado. Una vez finalizada la reunión, ese 
mismo día fue enviado a través de correo electrónico por DIDACSIS esta primera versión del 
Plan Detallado de Trabajo. 
Esta primera versión del Plan de Trabajo tuvo cambios planteados por el MINISTERIO DE 
EDUCACIÓN NACIONAL en reunión realizada el día 20 de mayo debido principalmente a la 
definición de las fechas de entrega de los insumos de contenidos. Conforme a estas fechas, 
DIDACSIS creó una nueva versión del Plan Detallado de Trabajo la cual fue enviada por 
correo electrónico el mismo 20 de mayo de 2021.  
Posteriormente, en reunión realizada el 25 de mayo, se planteó un ajuste menor sobre el 
orden de realización de los PAO por lo que el Plan Detallado de Trabajo tuvo un nuevo ajuste 
el cual fue enviado por DIDACSIS ese mismo día.  
En reunión de seguimiento del 08 de junio, el MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 
planteó un nuevo ajuste al cronograma derivado de una solicitud por los autores del primer 
PAO para ampliar en una semana la entrega de sus contenidos. 
De acuerdo con las fechas de entrega de los contenidos, que son descritas más abajo, el 
cronograma tuvo algunos ajustes adicionales. La versión más reciente del cronograma fue 
entregada el día 21 de julio. 
 
 
Ubicación: 
 
https://www.didacsis.com/men/Propuesta_cronograma_SDO_plan_de_trabajo_v2.xlsx  
Ruta de SharePoint: General/5. Informes de seguimiento 

100% 

https://www.didacsis.com/men/Propuesta_cronograma_SDO_plan_de_trabajo_v2.xlsx
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F5%2E%20Informes%20de%20seguimiento


 
 

 

2. Entregar la documentación las cajas de herramientas de las buenas prácticas 
documentadas durante la presentación de la oferta. 
 
Descripción de las Actividades y Productos Desarrollados: 
 
Según lo acordado en el Plan Detallado de Trabajo, el día 2 de junio fue implementada la 
socialización de la primera buena práctica: “Construcción de Contenidos para Formación 
Virtual” a través de Teams con una duración de dos horas. Adicionalmente a la realización de 
la socialización fueron enviados por correo electrónico los siguientes documentos: a) 
presentación, b) herramienta para la construcción de contenidos, y c) herramienta de lista 
de chequeo para la construcción de contenidos.  
 
Ubicación: 
 
Presentación: 
https://www.didacsis.com/men/Construccion_Contenidos.pdf  
 
Memorias: 
http://www.didacsis.com/men/Memorias_Socializacion_Buena_Practica_1.pdf  
 
Herramientas: 
https://www.didacsis.com/men/herramienta_elaboracion_contenidos.doc  
https://www.didacsis.com/men/herramienta_lista_chequero.xlsx  
 
Ruta de SharePoint:  General/4. Productos/3. Tercera Entrega/1. Buena práctica 1  

33% 

3. Realizar las sesiones de socializaciones, a la Subdirección de Desarrollo Organizacional y 
a los servidores del Ministerio y del sector que desde allí se determinen, sobre las buenas 
prácticas para el uso y la apropiación del aprendizaje organizacional, documentadas y 
entregadas durante la presentación oferta. 
 
Descripción de las Actividades y Productos Desarrollados: 
 
Según lo acordado en el Plan Detallado de Trabajo, el día 2 de junio fue implementada la 
socialización de la primera buena práctica: “Construcción de Contenidos para Formación 
Virtual” a través de Teams con una duración de dos horas.  

33% 

https://www.didacsis.com/men/Construccion_Contenidos.pdf
http://www.didacsis.com/men/Memorias_Socializacion_Buena_Practica_1.pdf
https://www.didacsis.com/men/herramienta_elaboracion_contenidos.doc
https://www.didacsis.com/men/herramienta_lista_chequero.xlsx
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F3%2E%20Tercera%20Entrega%2F1%2E%20Buena%20pr%C3%A1ctica%201


 
 

 

4. Elaborar, producir e implementar los 164 recursos digitales que soportan cuatro (4) 
nuevos Programas de Aprendizaje Organizacional (PAO) (Sistema de Seguridad de la 
información, analítica institucional, metodologías ágiles y atención a poblaciones diversas 
para la Escuela Corporativa. Lo anterior, de acuerdo con el Anexo Técnico, el cual hace 
parte integral del contrato. 
 
Descripción de las Actividades y Productos Desarrollados: 
 

- Diseño gráfico de los cursos. 
 
Entre los días 11 y 12 de mayo, el MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL entregó a 
DIDACSIS insumos para el diseño de los cursos. DIDACSIS entregó una primera propuesta 
gráfica y de personajes a través de correo electrónico el día 19 de mayo. 
 
En reunión del día 25 de mayo el MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL realizó comentarios 
y solicitud de ajustes sobre la primera versión de la propuesta gráfica. DIDACSIS implementó 
los ajustes, enviando una segunda versión, aprobada a satisfacción, el día 28 de mayo. 
 

- Diseño Instruccional de los cuatro PAO nuevos. 
 
A partir del documento “PROPUESTA ESTRUCTURA CURSOS 2021” entregado por el 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL el día 25 de mayo, DIDACSIS entregó una primera 
versión de los Diseños Instruccionales el día 08 de junio. Esta primera versión recibió 
retroalimentaciones por parte del MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL los días 11 y 28 de 
junio. Atendiendo a estas observaciones, DIDACSIS entregó una nueva versión de los Diseños 
Instruccionales el día 30 de junio. 
 

- Storyboards de los dos PAO iniciales. 
 
DIDACSIS ha desarrollado los storyboards de los dos primeros PAO: a) Gestión de la 
Información y b) Atención a Poblaciones Diversas. Los contenidos insumos de dichos PAO 
han sido entregados por el MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL en las siguientes fechas: 
 
28/06/2021. Entrega de una primera versión de contenidos sobre Seguridad de la 
Información. 
29/06/2021. Entrega de contenidos sobre Atención a Poblaciones Diversas (quedando 
pendiente la entrega del Módulo 4). 
30/06/2021. Entrega de insumos adicionales sobre Seguridad de la Información (Guía 
Política de Seguridad Digital y Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeación y 
Gestión). 
05/07/2021. Entrega del Módulo 4 sobre Atención a Poblaciones Diversas. 
10/07/2021. Entrega de contenidos ajustados sobre Seguridad de la Información. 
13/07/2021. Entrega de contenidos ajustados del Módulo 4 sobre Atención a Poblaciones 
Diversas. 
 
Ruta de los contenidos SharePoint: General/3. Documentos para el desarrollo de los PAO/5. 

35% 

https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F3%2E%20Documentos%20para%20el%20desarrollo%20de%20los%20PAO%2F5%2E%20Contenidos


 
 

 

Contenidos 
 
Vale la pena señalar que el día 06 de julio fueron realizadas reuniones con los equipos de 
construcción de cada PAO con el fin de aclarar algunas inquietudes y ampliar las enseñanzas.  
 
Una primera versión de los storyboards fue entregada por Didacsis en las siguientes fechas: 
 

- Seguridad de la Información: 15/07/2021. 
- Atención a Poblaciones Diversas: 16/07/2021. 

 
El Ministerio de Educación Nacional envío observaciones sobre estos storyboards en las 
siguientes fechas: 
 

- Seguridad de la Información: 28/07/2021. 
- Atención a Poblaciones Diversas: 30/07/2021. 

 
Los ajustes requeridos por el Ministerio de Educación Nacional se encuentran consolidados 
en los archivos adjuntos: Observaciones_MEN_Storyboard_PAO_SI.xlsx y 
Observaciones_MEN_Storyboard_PAO_APD.xlsx 
 
Didacsis entregó una nueva versión ajustada de los storyboards: 
 

- Seguridad de la Información: 03/08/2021. 
- Atención a Poblaciones Diversas: 03/08/2021. 

 
Estas versiones de los storyboards fueron aprobadas por el Ministerio de Educación Nacional 
el día 6 de agosto con lo que se inicia la producción multimedia de ambos cursos. 
 
 
Ubicación: 
 
Diseño Gráfico: 
https://www.didacsis.com/men/MEN_PropuestaGrafica_V2.pdf    
 
Diseño de Personajes: 
https://www.didacsis.com/men/MEN_PropuestaPersonajes_V2.pdf   
 
Ruta de SharePoint: General/4. Productos/1. Primera Entrega 
 
Diseños Instruccionales: 
https://www.didacsis.com/men/disenos_instruccionales_v2.zip  
 
Ruta de SharePoint: General/4. Productos/2. Segunda Entrega 
 
Storyboards de Seguridad de la Información: 
 

https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F3%2E%20Documentos%20para%20el%20desarrollo%20de%20los%20PAO%2F5%2E%20Contenidos
https://www.didacsis.com/men/MEN_PropuestaGrafica_V2.pdf
https://www.didacsis.com/men/MEN_PropuestaPersonajes_V2.pdf
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F1%2E%20Primera%20Entrega
https://www.didacsis.com/men/disenos_instruccionales_v2.zip
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F2%2E%20Segunda%20Entrega


 
 

 

Módulo 1: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M1_SI_v2.zip 
Módulo 2: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M2_SI_v2.zip 
Módulo 3: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M3_SI_v2.zip 
Módulo 4: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M4_SI_v2.zip 
 
Ruta de SharePoint: General/4. Productos/3. Tercera Entrega/ 1. Storyboard Seguridad de la 
Información 
 
Storyboards de Atención a Poblaciones Diversas: 
 
Módulo 1: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M1_AD_v2.zip 
Módulo 2: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M2_AD_v2.zip 
Módulo 3: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M3_AD_v2.zip 
Módulo 4: 
www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M4_AD_v2.zip 
 
Ruta de SharePoint: General/4. Productos/3. Tercera Entrega/ 2. Storyboard Atención a 
Poblaciones Diversas 
 
  
5. Elaborar, producir e implementar los 44 recursos de la bolsa, de acuerdo con el Anexo 
Técnico, el cual hace parte integral del contrato. 0% 

6. Diseñar las guías pedagógicas, de navegación y material de apoyo para los Programas de 
Aprendizaje de los cuatro (4) PAO nuevos. 0% 

7. Diseñar los prototipos de los OVA del programa de aprendizaje organizacional en 
plataforma del Ministerio. 0% 

8. Entregar las piezas gráficas y/o recursos digitales utilizados en su versión final, así como 
en versión editable. 0% 

9. Respetar cada una de las condiciones técnicas señaladas en el documento denominado 
“Protocolo para la Implementación de Cursos en el Campus Virtual del Portal Colombia 
Aprende”, de igual forma todos los productos y contenidos digitales enunciados deben ser 
desarrollados y actualizados teniendo en cuenta los parámetros establecidos por Gobierno 
En Línea y el Ministerio de Educación Nacional, en lo relacionado a usabilidad y 
accesibilidad. El cual se encuentra relacionado en el Anexo Técnico, el cual hace parte 
integral del contrato. 
 
Descripción de las Actividades y Productos Desarrollados: 
 
El día 11 de mayo, el MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL entregó a DIDACSIS el 

20% 

http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M1_SI_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M2_SI_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M3_SI_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/seguridad_informacion/guiones/v2/Guion_Storyboard_M4_SI_v2.zip
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F3%2E%20Tercera%20Entrega%2F1%2E%20Storyboard%20Seguridad%20de%20la%20Informaci%C3%B3n
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F3%2E%20Tercera%20Entrega%2F1%2E%20Storyboard%20Seguridad%20de%20la%20Informaci%C3%B3n
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M1_AD_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M2_AD_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M3_AD_v2.zip
http://www.didacsis.com/montajes_didacsis/men/poblaciones_diversas/guiones/v2/Guion_Storyboard_M4_AD_v2.zip
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F3%2E%20Tercera%20Entrega%2F2%2E%20Storyboard%20Atenci%C3%B3n%20a%20Poblaciones%20Diversas
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/sites/ContratoCO1.PCCNTR.2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?FolderCTID=0x0120008312F097A2D20E459656C020424E4D63&viewid=47b12246%2D5af4%2D42bc%2D9ade%2Dbcde53ca282a&id=%2Fsites%2FContratoCO1%2EPCCNTR%2E2475074DIDCTICAYSISTEMASSAS%2FDocumentos%20compartidos%2FGeneral%2F4%2E%20Productos%2F3%2E%20Tercera%20Entrega%2F2%2E%20Storyboard%20Atenci%C3%B3n%20a%20Poblaciones%20Diversas


 
 

 

“Protocolo para la Implementación de Cursos en el Campus Virtual del Portal Colombia 
Aprende”. Para el desarrollo del diseño gráfico y de los diseños instruccionales antes 
descritos, DIDACSIS ha considerado cada una de las condiciones técnicas descritas en el 
“Protocolo para la Implementación de Cursos en el Campus Virtual del Portal Colombia 
Aprende”, así como los parámetros establecidos por Gobierno En Línea y el Ministerio de 
Educación Nacional, en lo relacionado a usabilidad y accesibilidad. 
10. Entregar los códigos fuentes en versión final y el SCORM y/o copias de seguridad en 
versión final de cada uno de los cursos virtuales. 0% 

11. Ceder al Ministerio de Educación Nacional los derechos patrimoniales de autor de los 
productos que se generen durante la ejecución del presente contrato. El CONTRATISTA se 
compromete a adelantar todas las diligencias necesarias para este efecto. 

0% 

12. Brindar soporte, mantenimiento y actualización a los recursos digitales objeto del 
contrato, por cuatro (4) meses dentro del término de garantía de calidad, contados a partir 
del vencimiento del plazo de ejecución del contrato. 

N/A 

13. Notificar de manera inmediata los cambios del personal mínimo requerido, ya sean por 
ausencias definitivas o ausencia temporal o que, por fuerza mayor o caso fortuito, se 
deban realizar y reemplazar al personal, cambios que se realizarán en un tiempo máximo 
de tres (3) días hábiles con un candidato con los mismos, o superiores perfiles, formación y 
experiencia de la persona que reemplaza, previa aprobación del supervisor, de acuerdo 
con lo señalado en el Anexo Técnico. 

N/A 

14. Presentar para aprobación del Ministerio, previo casting realizado por parte de la 
empresa seleccionada, el actor y locutor propuesto para el desarrollo de productos 
audiovisuales, acorde a los lineamientos de imagen institucional definidos por el 
Ministerio. 

0% 

 
Cordialmente, 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

CÉSAR FRANCO CAICEDO 

C.C. 80.040.683 

Gerente de Proyecto 

Didacsis SAS (NIT 900433013 – 9) 

 (571) 889 9091 

316 761 0643 

cesarfranco@didacsis.com 
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