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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Agosto de 2021

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2197030
Coordinador Sede TIC
A.V.A'Y Bilingtismo

Barranquilla

Referencia: No 2197030 del afio 2021

JOHN ALI CERVANTES FERRER, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.158.877 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingllismo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes Agosto del afio 2021

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2021 por valor de

(1.655.895). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma

definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 08029024783 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 24de Noviembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia gestion documental- del
centro nacional colombo alemén.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Prestaciéon de servicios

Alistamiento y ejecucion

profesionales como instructor de las fichas asignadas
virtual para impartir formacion para el mes de agosto
profesional complementaria en de 2021, la fichas

ambientes virtuales de

asignadas son de

aprendizaje -AVA- familia gestiéon | Administracion
documental- del Centro Nacional | documental en el

Colombo Aleman.

entorno laboral.

Fichas asignada
en sofiaplus y
territorium.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
FINALIZACION

ITEM| No DELA LUGAR DE T
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO Clo

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7804448944 de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por Nuevo SOI
correspondiente al mes de junio del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

~— 2\
A\ C___.\ \

JOHN ALI CERVANTES FERRER
Contratista
C.C. No. 72.158.877

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 2197030 de 2021
Coordinador Sede TIC
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOHN ALI CERVANTES FERRER

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/08/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2378758 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2378759 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC
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CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 68,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOHN ALI CERVANTES FERRER

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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EVIDENCIAS MES DE AGOSTO 2021:

B (446 no leidos) - j_hon_ali@yah X ™ RECEPCION DE CUENTAS MES | % % Curso de Integridad - EVA - Fur X @ Teritorium || ADMINISTRACIOI X @ Territerium || ADMINISTRACIOI ‘ ar -

<« 5> C @ QO B httpsi/fsena.territorio.la/perfil.php?id= 13026039 B om % @ & I

Administrador LMS @
fecha de inicio: 21 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Agosto del 2021

Asunto: BIENVENIDA AL PROCESO FORMATIVO:

L3
%"‘\2 Estimados aprendices SENA:

AT ... oo srecinson srecicon ot e e i e 1550, e il e
Aleman de Bamanguille - ATL darles la bienvenids = |z sccién formative ADMINISTRACIGN DOCUMENTAL EM EL
ENTORNO LABORAL con ficha # 2378759 con una duracién de 40 horss, inicisndo el 28/07/2021 y finalizando el
2400872021, Io3 invito & que ascedan 8 SOFIA PLUS con el usuario y clave ssignados y luego LIS SENA 2n Ia pane
superior derecha de |z pantalls, en el botén Contenide del curso>Proyecto>Cronograma del menu general consulte el
ronsgrama de sctividsdes

B D W B3 B

Mi nombre es John Ali Cervantes Ferrer y como su instrucior, estaré acompsfiandolos y guidndolos en este pro:

]

académico de modalidad 100% virtual, contécteme a ravés del foro de dudas & inquistudes, mensajeria interna o al
coeo elecrnico: joervantesi@misena.edu.co.

Los imito = consultar con interés en el menis genersl del curso s través de Contenido del curso, desplegando el
apartado Proyecto los botanes: Informacion del Programe, el aranograma del proceso formativo, la informacin puntusl
el curso, en el botén Tutoriales, los tutorisles para el manejo de la plstaforma y el reglamento del aprendiz y en el

botén . s req pars =l conecto e 13 platstorms.

Fechs méxims recepcién de evidencias 23 de sgosto de 2021 hasts las 33.59. Espero que cads uno de ustedes
mantenga uns dinsmica 6 cada una de las actividsdes propuestas,

‘es decir de scuerdo con ¢l anograma de sdividades.

Los datos de contactn en el canro pars actuslizar sus datos son: comeo; certicacionS207 @sena adu.co {Wuchos Exitos!

w0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Administrador LMS
@i o cha de inicio: 21 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Agosto del 2021

Asunto: BIENVENIDA AL PROCESO FORMATIVO-

L 3
sENa

Estimados aprendices SENA:
W !

8 b +

Cordial salude apreciados aprendices, es un placer para mi como instrucior v para El SENA, Centro Nacional Colombe
Aleman de Bamanquilla - ATL darles la bienvenida a la accién formativa ADMINISTRAGION DOCUMENTAL EN EL
ENTORNC LABORAL ceon ficha # 2378758 con una duracién de 40 horas, iniciende el 28/07/2021 y finalizande el
2410872021, los invito = que sccedan & SOFIA PLUS con el ususric y dlave ssignados ¥ luego LMS SENA «n Ia parte.

0]

supetior derecha de la pantalla, en &l botén Contenido del curso»Proyecto>Cronograma del meni general consulte el
oonograma de adtividades.

Wi nombre es John Ali Cervantes Ferrer y como su insiructor, estaré acompafidndales y guidndolos en este proceso.
‘académico de medalidad 100% virtual, contacteme a través del foro de dudas e inquietudes, mensajeria interna o al
comeo electnico: jcervantesi@misen.edu.co.

Los invite @ consulter con interés en el menu genersl del curse a través de Contenide del curso, desplegando el
apartado Proyects los botanes: Informacién del Programa, el cranograma del process formativo, la informacién puntual
del curso, en el botén Tutoriales, los tutoriales para el manejo de la plataforma y €l reglamento del aprendiz y en el
botén - " los isitos de siste pera el comecto i de |a plataforme.

Fecha méxima recepcién de evidencias 23 de agesto de 2021 hasta las 23:59. Espero que cada uno de ustedes
mantenga una dinamica o cada una de las actividades propuestss,
25 decit de acuerdo con &l conograma de actividades.

Los datos de contacto an el cantro pars sctuslizsr comes <du.co Muchos Exitos!
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JOHN ALl CERVANTES

E JOHN ALI CERVANTES FERRER

()] fecha de inicio: 10 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Agosto del 2021
Asunto: Grabacién de la Sesién en linea de Atencién Dudas de la Unidad 2 del 09/08/2021 9 a.m.:
4
=] . -
7/\? Estimados aprendices SENA:
@ La grabacion de la sesidn en linea de Atencidn dudas de la Unidad 2, cuya fecha y hora fué el

En el sgte LINK pueden escuchar la grabacidn de la sesion en linea
hitps:/idrive.google.com/file/d/1-UTGEORJATn TfJIqMu SP2eA8qCLRPQq/view
O de clic en:

Contenido del y iones en it g iones sesiones en linea

Es importante que escuche y observe la grabacidn, ya que en ella encontrar |a participacion del
instructor y de los aprendices que se conectaron y manifestaron sus puntos de vista sobre los
temas propuestos, asi como algunas dudas que pueden ser las suyas también.

Gracias por su
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JOHN ALl CERVANTES

E JOHN ALI CERVANTES FERRER

(] fecha de inicio: 29 de Julio del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Agosto del 2021
Asunto: Reglas del proceso formativo:
a fn imad g .
7AT. Estimados aprendices SENA:
Alinicio y al final de cada Actividad de Aprendizaje el instructor publicard anuncios informando 1as fechas
E de inicio ylermlnacm’n, asi mismo pub\maré anuncios con indicaciones y gu\‘a para el desarrollo de 1as
aclividades propuesta para cada unidad (Consutte el cronograma de el sistema de
evaluacién SENA es: A=Aprobado, D=No aprobado
Procure desarrollar la accion formativa conforme al de activi es de i

valor para que su procese de aprendizaje auténomo sea el requerido, consiltelo en el link
< i .

Enlas il en |0s fores v trabajos NO estd permitido el uso sostenido de |a letra
maylscula.

Al 'ser un proceso formativo 100% virtual, es usted quien decide su horario de estudio, pero se le
recomienda invertir por lo dos horas diarias para un opti i

Para obtener la certificacion es necesario participar en todas las actividades propuestas y aprobar
minimo el 0% de estas.

Recuerde, explore |a plataforma para familiarizarse con ella a través de los enlaces: Informacién del
Programa y Tutoriales, dentro de Contenido del curso en el mend general de |a plataforma.

Recuerde las i a que esta expuesto sino realiza el tand i la ficha.

Gracias por su ion e interés.
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