e Orientacion ocupacional personalizada

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO JULIO DE 2021

Realizar acciones de orientacion ocupacional personalizada y grupal con los usuarios
buscadores de empleo de la Agencia Publica de Empleo-APE, para adelantar la calidad del
registro de la hoja de vida, identificar sus necesidades y mejorar sus posibilidades de

insercion en el mercado laboral.

Captura de pantalla Informe de gestion de personas Orientadas de la plataforma APE,
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A confinuacion podra ver el detalle del informe de gestion a personas del afio en curso gestionados durante el mes de julio
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2 Brindar los talleres de orientacién ocupacional implementados en el Manual de Orientacién
Ocupacional, de acuerdo con los lineamientos brindados por la Direccion de Empleo y
Trabajo.
e Taller REDES EFECTIVAS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO UNISANGIL, UTS Y UNAB (17/07/2021)
Informe Gestién de Talleres Ejecutados
A confinuacion podra ver el detalle del informe de los talleres ejecutados del afio en curso gestionadas durante el mes de julio
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3 Velar por la calidad y veracidad de la informacion ingresada en el aplicativo de
Intermediacion laboral de la APE, en lo relacionado con los indicadores.

e Seguimiento a vacantes, retroalimentacidon de empresario para el cierre de vacantes

Vacante Cerrada
® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Sdb 12/07,/2031 22:34
Cynthia Katherine Villamizar Castillo
° 1y6 14/07/2021 22:34 P D o 9 =2

Para: hse metalcort <hse@metalcort.com:=

Buen dia Angélica, gracias por la retroalimentacion de tu proceso, te envio
captura de pantalla con cierre de vacante.

Soldador por proceso MIG MAG
Solicitud 3026837

Candidatos (I} Seleccicnados ()

W Cynthia Katherine Villamizar Castillo

4 Orientar a los empresarios en la publicacion de perfiles para la provision de vacantes
en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia publica de Empleo, con el fin
de mejorar las posibilidades de obtencion de candidatos idéneos.

e Solicitud de publicacion de vacantes por medio de formato Excel

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA bs~

@® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Sab 19/07/2031 10:58

o info@orange-export.com L e e D

Mié 21/07,/2021 10:58

Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo

@—_\ Copia de PLANTILLA VA... \/
2K8

Buen dia Cynthia,

Envio formulario diligenciado.

Quedo atenta,

VIVIAN ANDREA MANTILLA RODRIGUEZ
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

A Pcichlnon ARIT fl



Respuesta de solicitud

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA Usv
Cynthia Katherine Villamizar Castillo
° Mié 21/0 17:57 ) 9 “ 9

Para: info@orange-export.com

Buena tarde Andrea, espero te encuentres muy bien, tus vacantes fueron
subidas a la plataforma con exito, tambien se incluirén en la feria de expo
empleo para jévenes los dias 4 y 5 de agosto para lograr muy buenos
postulados, anexo capturas de pantalla de publicacion de cada vacante,
quedo atenta, gracias por tu tiempo.

1. ASISTENTE TECNICO/ INGENIERO AGRONOMO

Ingeniero agrénomo
Solicitud 3039925

Candidatos () Seleccionados ()

5 Realizar el seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica de Empleo,

lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la utilizacién de las
herramientas implementadas para la consecucion de los perfiles requeridos por los
empresarios y el cierre de colocacion a través del aplicativo APE.

Seguimiento al drive de Empresas en estado interesado y vacantes en seguimiento

Informe Gestion Bases de datos - 23-07-2021

Solicitudes de vacantes en seguimiento:

NOMERES OB SERVACIONES COLOCACIONES

ALEJANDRAWASQUEZ - MARIA CAMILA SANTOS | Se obsemnva ge an en 45 de 135 241 solicitudes ssignadas T

NIRME RODRIGUEZ - VALLIAM NING Se ohzans ge zn 54 de las 185 solicitudes azignadas ]
RODOLFOD GALINDO - SERGIO DIAZ Se ohzamvs ge en 12 de las 105 solicitudes asignadas 1]
ANGELICA ASCENCIO - DINALUZ ANGARITA Se ohzervs ge en 87 de 144 solictudss ssignadas 101
SIMVIAVILLAMIFAR - DSCAR JOYA Se ohzams ge =n 08 de lzs 182 solicitudes ssignadas 1
CYMTHLIAVILLAMIZAR - SONIAVEGA Sg ohzervs ge gn 114 de las 194 solicitudss asignadas 26
AGENCIA BARRAMCA Se ohzamvs ge en 121 de lss 355 solicitudes asignadas 42
AGENCIA SAN GIL Se ohzamvs ge en 19 de lss 58 solicitudes asignadas o
AGENCIA MALAGA Se ohzamvs ge en 21 delas 41 solictudes asignadas 5
AGENCIAVELEZ Se observa gestion en 03 de las 18 solicitudes asignadas 1]
LinkedlIn: Gestion casi completa. Faltantes:

NOMERES OBSERVACIONES
MARIA ALEJANDRA Y MARIA CAMILA | Se observa gestion en 173 de las 1467 personas asignadas
AGENCIA BARRANCA Se observa gestion en 452 de las 1.000 personas asignadas
AGENCIA SAN GIL Se observa gestion en 6§33 de las 300 personas asignadas
Doble titulacion:
NOMBRES OBSERVACIONES

NIRMA RODRIGUEZ - WILLIAM NIRO Mo se observa gestion en |a base de datos

RODOLFO GALINDO - SERGIO DIAZ Se obsarva gestion en 18 de las 1400 personas asignadas
AMGELICA ASCENCIO - DINALUZ ANGARITA Se obsarva gestion en 623 de las 1400 personas asignadas
SILVIAVILLAMIZAR - OSCAR JOYA Se observa gestion en 634 de las 1400 personas asignadas
CYNTHIA VILLAMIZAR - SOMNIA WVEGA Se obsarva gestion en 149 de las 1400 personas asignadas
AGEMCIA BARRAMNCA Se observa gestion en 584 de las 1.000 personas asignadas




6 Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacidn laboral
gque se generen por convocatorias especiales, ejecucidon de convenios, convocatorias
especiales, convocatorias de empleo en paises extranjeros con la agencia
transnacional, procesos de preseleccion y entrevista, asi como eventos de promocion
y divulgacion en la regional correspondiente a micro ruedas de empleo y atencion en
oficinas maviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada accién en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

e Gestion de vacantes en Julio para expoempleo de 5 y 6 de Agosto

VACANTES PARA5Y 6 DE AGOSTO

® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 25/07/2031 18:23

o Cynthia Katherine Villamizar Castillo TR SR NN

Mar 27,/07/2021 18:23

Para: Leonardo Augusto Camargo Corzo

Buena tarde Ing, espero que te encuentres muy bien, envio mi consolidado de
vacantes para la feria de expo empleo joven 5 y 6 de Agosto, las subi
pensando que el evento era esta semana, pero si tengo mas vacantes en estos
dias claro que las subo y te envio un nuevo consolidado, quedo atenta,
gracias.
o) Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE

ckvillamizar{@sena. edu.co
A Regional Santander

I- 314 428 6131

Calle 16 N® 27-37/%an Alonso-Bucaramanga

7 Orientar y registrar en el aplicativo de intermediaciéon laboral de la Agencia Publica de
Empleo todas las acciones de orientacién ocupacional individual y grupal que se
desarrollen con aprendices Sena, egresados Sena buscadores de empleo y
empresarios de acuerdo a los lineamientos que se emitan desde la Coordinaciéon de la
Agencia Publica de Empleo

e Captura de pantalla tablero de gestion por funcionario



Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A confinuacion podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionados en el afio vigente

Nombre del Febrero Agosto | Septiembre Noviembre | Diciembre
Informe
435 740 531 1065 693 269 175 0 0 0 0

Informe de 0
Gestion a
Personas

Informe de 0 12 32 9 27 18 17 10 0 0 0 0
Gestion a
Empresas

Informe de 0 122 243 107 197 198 120 127 0 0 0 0
Gestion a
Solicitudes

Informe de 0 2 1 1 1 2 1 0 0 0 0 /]
Gestion de
los Talleres
Ejecutados

Informe de 0 23 2 30 1 13 2 23 0 0 0 0
Gestion

Orientacion a

Personas

Informe de 0 & 1 3 I 10 3 0 0 0 0 0
Gestion

Orientacion a

Empresas

Informe de 0 229 509 n an 631 399 220 0 0 0 0
Gestion

Envios

Directos

Informe de 0 3m 553 445 1033 593 257 147 0 0 0 0
Gestion
Seguimiento

a
Postulaciones

8 Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato

e Gestion y respuesta de PQR Envio de respuesta, solicitada por coordinador

CRM No. 7-2021-167825 - PROBLEMAS PARA Bs5v
POSTULARME A EMPLEOS

® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afos); fecha de vencimiento: Sab 05/07,/2031 14:32

° Cynthia Katherine Villamizar Castillo -, B G D

Mié 07,/07/2021 14:32 -
Para: Ximena Roman Rincon
nuevo PQR 25-1.pdf

[par] v
=== 264 KB

Hola Xime, envio PAR corregida, quedo atenta, gracias

® Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE
ckvillamizar@sena_edu.co
;Ai Regional Santander
Cel: 314 4286131
Calle 16 N® 27-37/San Alonso-Bucaramanga.

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co



9 Presentar informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en virtud del
contrato

Captura de pantalla envio de informe semanal, Julio

INFORME 16 AL 22 DE JULIO CYNTHIA U

® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 20/07,/2031 19:23

o Cynthia Katherine Villamizar Castillo L6 & D

Jue 22/07/2021 19:23

Para: Sonia Vega Gallo

ﬁ Avances Semana del 16 ... Ny

21KB

Buena noche compariera, espero que te encuentres muy bien, te envio mi
parte del informe de esta semana, quedo atenta, gracias.

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE

ckvillamizar@sena.edu.co
A Regional Santander
Cel: 314 428 6131

Foiln 1€ A% AT 30 Alomrn Duraramman——a

INFORME 23 AL 29 DE JULIO CYNTHIA b1~

® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 27/07/2031 20:58

o Cynthia Katherine Villamizar Castillo RS

Jue 29/07/2021 20:59

Para: Sonia Vega Gallo

ﬁ Avances Semana del 23 ... v

21KB

Buena noche compafiera, envio mi parte del informe de avances semana 23 al
29 de julio, los colocados estuvieron durisimos, quedo atenta, gracias.

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Orientadora APE
;A; Regional Santander
Cel: 314 428 6131
Calle 16 N* 27-37/San Alonso-Bucaramanga



10 Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual especifico
para la Agencia Publica de Empleo

e Participacion en reunién de lineamientos para expoempleo joven

Marsaits Caakio Coned

2 o'o o _;,__

FIRMA HO‘H\ev‘mQUC:

NOMBRE Y APELLIDO CONTRATISTA: CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO
C.C. 1098799476
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2209654



