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IPROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. GUV - MC 006 de 2021

ESTUDIOS PREVIOS
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN, DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE.

1. DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, necesita adquirir los insumos
necesarios de oficina, con el objeto de garantizar que los funcionarios cuenten con
los elementos suficientes y que les permita cumplir con las funciones asignadas.

Se tfrata entonces de un requerimiento preponderante y necesario, plenamente
justificado dentro del apoyo logistico que debe prestar la entidad, para posibilitar ei
cumplimiento de la mision institucional. En lo relacionado con los elementos para
botiquin, s una necesidad recurrente de la entidad, toda vez que los elementos
de atencion de emergencia se van acabando a medida que se utilizan y en otros
casos caduca su fecha la fecha de vencimiento.

Por lo tanto, ia Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare acorde con las
disposiciones legales vigentes y con el objeto de suplir la necesidad de interés
general antes mencicnado, requiere adelantar el proceso de seleccion contractual
que le permita la escogencia de un contratista idoneo.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones
de la vigencia 2021.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN, DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE.
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CONTRALORIA

GEMNERAL DE LA REPUSLICA

El suministro que se requiere estd codificado en el clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC como se indica:

CLASIFICACION
DE

ITEM BIENES Y

SERVICIOS
DE UNSPSC

DESCRIPCION

A-02-02-01-003-002 Pasta

relacionados

o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos

1 31201810 | Colbon, frasco de 250g
2 80105704 | Pegante en harra de 25 gr
3 44121613 | Saca-ganchos
4 44121701 ngero o boligrafo color negro, 1,0mm punta media. Caja x 12
unidades
5 44121701 | Boligrafo color negro, tinta en gel, punta suiza. Caja x 12 unidades
6 44121701 Lapiz Negro para escritura, fabricado en madera, de forma triangular
con borrador, mina negra de 2mm y dureza No. 2. Caja x 12 unidades
7 44121716 | Marcador resaltador de texto, diferentes colores
Folder celuguia horizontal, en cartén de 300 g/m2 (Color Café), con
8 44122003 | capacidad de hasta 200 hojas, con porta guia plastica fija, tamafio
oficio
9 14111507 Papel para Fotocopiadora Carta Papel Bond alta blancura, tamafio
carta, por resma de 500 hojas, 75gr/m2,
10 44121503 | Sobre Manila Carta 22.5 * 29cm, 75gr/m?2
11 44103103 | Toner HP LaserJet CE 285A (85A)
12 44103103 Toner HP LaserJet 37A CF237A (Para impresora LAserJet Enterprise

MB08)

A-02-02-01-003-008 Otros

Bienes Transportable N.C.P.

13 26111701 | Pilas AAA alcalina (normales)
14 39111616 | Lampara led de 18W redonda de incrustar luz dia de incrustar
15 32111616 | Lampara led de 24W redonda de incrustar luz dia

A-02-02-01-003-005 Otros

por el hombre)

productos quimicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas

16

42311511

Vendajes de Gasa (12 sobres x unidad)

17 42312301 | Absorbente de limpieza de heridas (25 sobres x unidad)
18 42311506 | Vendas o comprensas de compresidn o presion

19 42311708 | Cintas adherentes medicas o quirirgicas para uso general
20 51191604 | Solucion ringer lactato

21 51102722 | Geles o soluciones topicas de yodo

22 42291614 | Tijeras para uso quirtirgico
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

1.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para la realizacién del objeto descrito, la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare tiene previsto contratar la adquisicion de estos
bienes en las cantidades y especificaciones técnicas detalladas a continuacion:

CLASIFICACION DE
ITEM BIENES Y SERVICIOS DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
DE UNSPSC

A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos
relacionados

1 31201610 | Colbon, frasco de 250g Frasco
2 60105704 | Pegante en barrade 25gr  |Barra 6
3 44121613 | Sacaganchos Unidad
Esfero o boligrafo color
4 44121701 | negro, 1,0mm punta media. |Caja 3

Caja x 12 unidades

Boligrafo color negro, tinta
5 44121701 | en gel, punta suiza. Caja x 12 | Caja 2
unidades

Lapiz Negro para escritura,
fabricado en madera, de
forma triangular con
borrador, mina negra de
2mm y dureza No. 2. Caja x
12 unidades

6 44121701 Caja 2

7 4412171g | Marcador resaltador de

texto, diferentes colores Unidad 8

Folder celuguia horizontal,
en carion de 300 g/m2 (Color
Café), con capacidad de
hasta 200 hojas, con porta
guia plastica fija, tamafio
oficio

Papel para Fotocopiadora
Carta Papel Bond alta
9 14111507 | blancura, tamaifo carta, por |Resma 20
resma de 500 hojas,
75grim2,

Sobre Manila Carta 22.5 *
29cm, 75gr/m2

Toner HP LaserJet CE 285A
(B5A)

Toner HP LaserJet 37A
12 44103103 | CF237A (Para impresora Unidad 2
LaserJet Enterprise M608)

B 44122003 Unidad 150

10 44121503 Unidad 50

11 44103103 Unidad 3
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(@) corrasoria

A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportab_!e N.C.P.
Pilas AAA alcalina

13 26111701 (normales) Pares 26
Lampara led de 18W
14 39111616 | redonda de incrustar luz dia | Unidad 2

de incrustar

Lampara led de 24W .
. redonda de incrustar luz dia Lpazd 6
A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o fibras industriales
hechas por el hombre)

15 39111616

Vendajes de Gasa {12

16 42311511 sobres x unidad) Caja 3
Absorbente de limpieza de .

i tesi2o0d heridas (25 sobres x unidad) Miiidgd 1
Vendas o comprensas de .

18 42311506 compresion o presion Unidad 3
Cintas adherentes medicas o .

= SSill A0S quirdrgicas para uso general Einidad 3

20 51191804 | Solucion ringer lactato Bolsa 3
Geles o soluciones topicas

21 51102722 de yodo Tarro 3

22 42291614 | Tijeras para uso quirdrgico Unidad 3

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratacion, se efectud
un estudio de mercado, solicitando cotizaciones a empresas con experiencia, las
cuales hacen parte del presente estudio de conveniencia, en virtud de tas cuales
se determind el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
contratacion en la suma de CINCO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE
MiL PESOS M/CTE ($5.659.000,00) incluido IVA.

» Para A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel;
impresos y articulos relacionados hasta por valor de Tres Millones
Setecientos Ochenta Mil Quinientos Pesos M/cte ($3.780.500,00).

= Para A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P. hasta por valor
de Novecientos Treinta y Un Mil Pesos M/cte ($931.000,00).

* Para A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o
fibras industriales hechas por el hombre) hasta por valor de Novecientos
Cuarenta y Siete Mil Quinientos Pesos M/cte ($947.500,00).
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(@ CRUTRALORIA

El valor del contrato se cancelara con Recursos del Presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo a los Rubros Presupuestales A-02-
02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
arficulos relacionados: $3.780.500,00, A-02-02-01-003-008 Otros Bienes
Transportable N.C.P. $931.000,00 y A-02-02-01-003-005 Otros productos
quimicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre).
$947.500,00, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
113221 del 05 agosto de 2021, expedido por el Jefe de Presupuesto de la
Contraloria General de la Republica.

El valor de la oferta debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del Estado Colombiano
que se encuentren vigentes.

Razdn por la cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberan
ajustarse al mismo, es decir, el valor de la propuesta no debe superar el
presupuesto oficial asignado por rubro presupuestal, para que la misma sea
tenida en cuenta por parte de la Entidad, de lo contrario sera rechazada.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince (15) dias habiles,
contados a partir de ia suscripcién del acta de inicio previa expedicion del
respectivo registro presupuestal.

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA
LA CONTRATACION:

El valor del conirato se cancelard con Recursos del Presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo a los Rubros Presupuestales A-02-
02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
articulos relacionados, A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable
N.C.P. y A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o
fibras industriales hechas por el hombre) de acuerdo con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 113221 del 05 agosto de 2021, expedido por el
Jefe de Presupuesto de la Contraloria General de la Republica.

Los presentes estudios hacen parte integral de los términos de referencia del
proceso contractual que se adelanta.
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( CONTRALORIA

\ GENERAL DE LA REPUBLICA

San José del Guaviare, agosto 11 de 2021.

te Departamental

Proyectado por: [ Eduardo Lucas Torres — Profesional Universitario Gf 01— Apoyo Procesos Contractuafes

Rewvisade por Lelis Yingth Daf Rio R — Profesional Umiversifaric G 01 — Apoyo asesoria y asistencia jutidica Procesos Contractuaies

Aprobado por: Wilinfong Ortiz Anas — Gerente Departamental, Henry Corredor Wilches— Cooramador de Geshon G 02 (E) GIJFJC y Miguel Armando Velasco Gémez
- Coordinador de Gestion G 01 GVF - Integrantes Junta de Adquisiciones Nivel Desconcentrado Gerencia Departamental Colegiada Guaviare
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(@) sorrrasonia
ANEXO 1

_ ESTUDIO DEL SECTOR ,
CONTRATACION DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA

ASPECTOS GENERALES:

La Contraloria General de la Republica requiere gl suministro de elementos de
papeleria, accesorios para oficina y eleméntos para bot(quin, de ia Contraloria
General de la Republica Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare.

El analisis del sector para el presente proceso de contratacion se realizé teniendo
en cuenta la informacion solicitada a proveedores, verificando la idoneidad de los
mismos y revisando las condiciones de otros procesos de contratacién similares.

Se solicitaron a personas naturales y juridicas, cotizaciones gue permiten
establecer que en el mercado existe un namero plural de posibles oferentes que
cumplen con la experiencia minima exigida para satisfacer la necesidad descrita.

ANALISIS DEL MERCADO:

Por la naturaleza del objeto contractual y aplicando los principios de transparencia
y econémica, para el estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a personas
naturales y juridicas ubicadas en la Ciudad de San José del Guaviare — Guaviare
con experiencia en el suministro de productos de papeleria, elementos y accesorios
de oficina y botiquin, se recepcionaron las siguientes cotizaciones:

item Descripcion Cotizacién 1 Cotizacion 2
Suministro de elementos de
papeleria, accesorios para
oficina y elementos para

1 botiguin , $6.889.000,00 $4.909.000,00

De acuerdo a las cotizaciones obtenidas, se procedié a analizar los precios
determinandose como presupuesto final la suma de: CINCO MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE ($5.659.000,00) incluido
VA,

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio « Cddigo Postal 950001 » (1) 5187000 Ext. 24500
car@cantraloria.qov.co « www.contraloria.gov.co » San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




CONTRALORIA

GENERAL RE LA REPUBLICA

ANALISIS DE LA DEMANDA:

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la

Republica,

en su historia ha ejecutado objeto contractual

de similares

caracteristicas al aqui planteado, adicionalmente otras Entidades Estatales han
contratado servicios de este tipo, entre estos se destacan los siguientes:

N° DEL
|PROCESO | ESTADO | ENTIDAD | OBJETO Y ELEMENTOS | uBicAcION VALOR
ORDEN DE GUAVIARE - CAMARA o .
COMPROMISO | Celebrado | DE COMERCIO DE sAN | EHENTOS DE OFIGINAPARA | Buaviare: San José | 400,000
041 DE 2021 | JOSE
ORDEN DE GUAVIARE - CAMARA | ELEMENTOS DE PAPELERIAY | g oo
COMPROMISO | Gelebrado | DE COMERCIO DE SAN | ELEMENTOS DE EPP PARA rorp 4.835.202
013 DE 2021 JOSE GESTION DOCUMENTAL
\ GUAVIARE COMPRAVENTA DE ELEMENTOS
‘ - E DE OFICINA Y PAPELERIA ) .
028-2020 Liquidado ggg;g%ﬁgm AL DL | PARA LA CONTRALORIA dG“a‘"a'e.' San José | 45 414 900
s | | del Guaviare
e IARE DEPARTAMENTAL DEL
| | . |GUAVIARE
ADQUISICION DE EQUIPO Y
o ST SNV |
Wt . uaviare: oan Jose
CMC-01-2020 | Minima MUNICIPAL DE SAN | BIOSEGURIDAD PARA LA del Guaviare 12.422.000
JOSE DEL GUAVIARE | PERSONERIA MUNICIPAL DE
- | SAN JOSE DEL GUAVIARE
ADQUISICION DE EQUIPOS
TECNOLOGICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL
EJERCICIO DE LA AUTORIDAD
AMBIENTAL EN DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES
CDA - CORPORACION | ENMARCADAS EN EL
PARA EL PROYECTO DENCMINADO Guainia: Inirida
SG-SIP-002 DESARROLLO “DESARROLLO DE ACCIONES | Guaviare; San
DE 2020 Celebrado | gASTENIBLE DEL DE PREVENCION, CONTROL, ¥ | José del Guaviare | o' -914-340
| NORTE Y ORIENTE DE | VIGILANGIA DE LOS RECURSOS | Vaupés: Mita
| LA AMAZCNIA NATURALES EN LOS
DEPARTAMENTOS DE GUAINIA,
GUAVIARE Y VAUPES COMO
UNA HERRAMIENTA PARA
CONTRIBUIR AL LOGRO DEL
DESARROLLO SOSTENIBLE
| 2020°
ANALISIS DE LA OFERTA:
Dadas las caracteristicas del proceso, unos posibles oferentes se enlistan a

continuacion, entre los cuales se encuentran personas naturales y juridicas de
caracter privado, de acuerdo a la consuita realizada en el SECOP, para procesos
de otras Entidades y los mismos de la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada Guaviare:

8
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| Darley Alexander Bermudez

FUENTES CONSULTADAS:

Para poder realizar los apuntes del estudio del sector se consulté la pagina de
www.colombiacompra.gov.co.
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