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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 006 de 2021

LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

INVITACION PUBLICA

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN, DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL.
COLEGIADA DE GUAVIARE.

Cualquier informacion sobre el presente procesc de contratacion puede ser
consultada en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co o en
la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de 1a Contraloria General de la
Reptublica, ubicada en la Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio, en la ciudad de
San José del Guaviare — Guaviare.

SAN JOSE DEL GUAVIARE, AGOSTO 13 DE 2021
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LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y al
Capitulo 2 Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y Contratacion
Publica - Seccién 1 Modalidades de Seleccion - Subseccion 5 Minima Cuantia del
Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, se permite formular la siguiente invitacién
publica para presentar ofertas en el presente proceso de Seleccion de Minima
Cuantia.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 006 de 2021
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacién
en las etapas precontractual, contractual y post contractual, a dar pleno
cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley
1474 del 12 de julio de 2011).

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accién del Estado
Colombiano para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la
responsabilidad de rendicién de cuentas, el cual deberd ser suscrito por los
proponentes bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la sola
suscripcion de la Cata de Presentacién de la Oferta de la presente Invitacion.

CAPITULO | .
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION
1. OBJETO DE LA INVITACION
Objeto: Contratar el suministro de elementos de papeleria, accesorios para oficina
y elementos para botiquin, de la Contraloria General de la Republica Gerencia

Departamental Colegiada de Guaviare.

El suministro que se requiere estd codificado en el clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC como se indica:
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ITEM

CLASIFICACION DE
BIENES Y SERVICIOS DE

UNSPSC

DESCRIPCION

A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos

relacionados

31201610

Colbon, frasco de 250g

60105704

Pegante en barra de 25 gr

44121613

Sacaganchos

b WM

44121701

Esfero o boligrafo color negro, 1,0mm
punta media. Caja x 12 unidades

44121701

Boligrafo color negro, tinta en gel, punta
suiza. Caja x 12 unidades

44121701

L.apiz Negro para escritura, fabricado en
madera, de forma triangular con borrador,
mina negra de 2mm y dureza No. 2. Caja
X 12 unidades

44121716

Marcador resaltador de texto, diferentes
colores

44122003

Folder celuguia horizontal, en cartéon de
300 g/m2 (Color Café), con capacidad de
hasta 200 hojas, con porta guia plastica
fija, tamano oficio

14111507

Papel para Fotocopiadora Carta Papel
Bond alta blancura, tamafio carta, por
resma de 500 hojas, 75gr/m2,

10

44121503

Sobre Manila Carta 22.5 * 29cm,
75gr/im2

11

44103103

Toner HP LaserJet CE 285A (85A)

12

44103103

Téner HP Laserdet 37A CF237A (Para
impresora LaserJet Enterprise M&608)

A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N

.C.P.

13 26111701 | Pilas AAA alcalina (normales)
Lampara led de 18W redonda de

i 39111616 incrustar luz dia de incrustar

15 39111616 Lampara led de 24W redonda de

| A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o fibras industriales
hechas por ei hombre)

incrustar luz dia

16 42311511 Vehdéjes de Gasa (12 sobres x unidad)
Absorbente de limpieza de heridas (25

iy g2y sobres x unidad)

18 42311506 Venc_i;s 0 comprensas de compresion o
presion

19 42311708 Cintas adherentes medicas o quirdrgicas

para uso general
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20 51191604 | Solucién ringer lactato
21 51102722 | Geles o soluciones tépicas de yodo
22 42291614 | Tijeras para uso quirdrgico

1.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para la realizacion del objeto descrito, la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare tiene previsto contratar la
adquisicion de estos bienes en las cantidades y especificaciones técnicas
detalladas a continuacion:

CLASIFICACION DE
ITEM BIENES Y SERVICIOS DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
3E UNSPSC
A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos
relacionados

1 31201610 | Colbon, frasco de 250g Frasco
2 60105704 | Pegante en barra de 25 gr Barra
3 44121613 | Sacaganchos Unidad
Esfero o boligrafo color
4 44121701 | negro, 1,0mm punta media. | Caja 3

Caja x 12 unidades
Boligrafo color negro, tinta
5 44121701 | en gel, punta suiza. Caja x 12 | Caja 2
unidades

Lapiz Negro para escritura,
fabricado en madera, de
forma triangular con
borrador, mina negra de
2mm y dureza No. 2. Caja x
12 unidades

Marcador resaltador de
texto, diferentes colores

Félder celuguia horizontal,
en carton de 300 g/m2 (Color
Café), con capacidad de
hasta 200 hojas, con porta
guia plastica fija, tamafio
oficio

Papel para Fotocopiadora
Carta Papel Bond alta
9 14111507 | blancura, tamafio carta, por | Resma 20
resma de 500 hgjas,
75gr/im2,

6 44121701 Caja 2

7 441217186 Unidad 8

8 44122003 Unidad 150
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El valor del contrato se cancelara con Recursos del Presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo a los Rubros Presupuestales A-02-
02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
articulos relacionados: $3.780.500,00, A-02-02-01-003-008 Otros Bienes
Transportable N.C.P. $931.000,00 y A-02-02-01-003-005 Otros productos
quimicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre).
$947.500,00, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
113221 del 05 agosto de 2021, expedido por el Jefe de Presupuesto de la
Contraloria General de la Republica.

El valor de la oferta debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del Estado Colombiano
que se encuentren vigentes.

Razén por la cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberan
ajustarse al mismo, es decir, el valor de la propuesta no debe superar el
presupuesto oficial asignado por rubro presupuestal, para que ia misma sea
tenida en cuenta por parte de la Entidad, de lo contrario sera rechazada.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince (15) dias habiles,
contados a partir de la suscripcidon del acta de inicio previa expedicion del
respectivo registro presupuestal.

S. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA
LA CONTRATACION:

El valor del contrato se cancelara con Recursos de! Presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo a los Rubros Presupuestales A-02-
02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
articulos relacionados, A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable
N.C.P. y A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o
fibras industriales hechas por el hombre) de acuerdo con el Cerificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 113221 del 05 agosto de 2021, expedido por el
Jefe de Presupuesto de la Contraloria General de la Republica.

Los presentes estudios hacen parte integral de los términos de referencia del
procesc contractual que se adelanta.
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San Jose del Guaviare, agosto 13 de 2021.

ORTIZ ARIAS
Gerenje\Departamental

E
Prayectado por J Eduardo Lucas Torres — Profesional Universitario G 01— Apaye Procesos Cenfractuales
Revisadlo par Lefs Yineth Del Rio R — Profesional Umiversitano G 01 — Apoyo asescria y asistencia jurfdica Procesos Caniractuales
Aprobada por Wilintong Crtiz Arias — Serente Departamental, Heniry Corredor Wilches— Caordinador de Gestidn G 02 (F) GIFJC y Migus! Armando Velasco Gomez
- Coordinador de Gestidn G 61 GVF - Infegrantes Junta de Adguisictones Nivel Dasconcentrada Gerencia Lepartamental Cofegrada Guaviare
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= Para A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P. hasta por valor
de Novecientos Treinta y Un Mil Pesos M/cte ($931.000,00).

= Para A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o
fibras industriales hechas por el hombre) -hasta por valor Novecientos
Cuarenta y Siete Mil Quinientos Pesos N/cte; ($947.500,00).

A 3 £

El valor de! contrato se cancelara con Recursos del Presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo @ los Rubros Presupuestales A-02-
02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel;, impresos y
articulos relacionados: $3.780.500,00, A-02-02-01-003-008 Otros Bienes
Transportable N.C.P. $931.000,00 y A-02-02-01-003-005 Otros productos
quimicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre}.
$947.500,00, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
113221 del 05 agosto de 2021, expedido por el Jefe de Presupuesto de la
Contraloria General de ia Republica.

El valor de la oferta debera tener en cuenta fodos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del Estado Colombiano
gue se encuentren vigentes.

Razén por la cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberan
ajustarse al mismo, es decir, el valor de la propuesta no debe superar el

presupuesto oficial asignado por rubro presupuestal, para que fa misma sea
tenida en cuenta por parte de la Entidad, de lo contrario sera rechazada.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince (15) dias habiles,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previa expedicion del
respectivo registro presupuestal.

5. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, podran participar en el
presente proceso confractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcios o uniones temporales), que dentro de su
actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente
proceso de seleccidn de minima y ademas cumplan con todos los requisitos
exigidos en la invitacion publica.
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6. PUBLICIDAD DEL PROCESO

En aplicacion de los principios de transparencia y publicidad, la informacion sobre
el presente proceso puede ser consultado en el Sistema Electronico para la
Contratacion Pulblica — SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co.

7. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

Los oferentes deberan indicar en su oferta cudles de los documentos aportados
son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi
dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de
1993.

8. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccidn, tendran
en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una validez por un periodo de
sesenta (60) dias calendario, contados a partir de Ia fecha de presentacion de la
oferta.

9. FECHA Y LUGAR DE REMISION DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan ser presentadas en formato PDF en la fecha, hora y modo
sefialados en el cronograma de esta invitacion (Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/ SECOP Il). No se aceptaran ofertas presentadas en
lugar diferente al antes sefialado, ni las presentadas extemporaneamente
(después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentarlas dentro de esta
invitacion, segln el cronograma del proceso contractual).

Nota: Los oferentes deberan estar inscritos o tener una cuenta en la
plataforma transaccional SECOP ||, para poder presentar la propuesta.

10. PRESENTACION DE PROPUESTAS

El oferente debera presentar su oferta en la fecha y hora establecidas en el
cronograma del presente proceso, indicando el objeto, el numero de la invitacion
publica, el nombre y la direccion del proponente, con la carta de presentacion
firmada por el oferente si es persona natural o por el representante legal o la
persona debidamente autorizada si es personal juridica, para lo cual debera
presentar la debida certificacion expedida por la persona competente.
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La propuesta debera contener la informacién exigida como requisitos habilitantes y
los documentos para acreditarios, establecidos en el capitulo Il de la presente
invitacién.

Para dar cumplimiento a lo anterior, los proponentes examinaran cuidadosamente
la presente invitacion, sus adendas y documentos aclaratorios, si las hay, y se
informaran de todas las exigencias, circunstancias y costos que de cualquier
manera tengan incidencia en la oferta y en el contrato.

La oferta serd presentada en pesos colombianos y cumplira el objeto de la
presente invitacion. Los oferentes deberan sefialar el valor de la misma en
nameros Y letras indicando en forma clara y precisa el valor unitario del suministro,
sefnalando el valor total del mismo, de acuerdo con las cantidades requeridas en
esta invitacion.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y
numeros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

En la propuesta también debera sefialarse el nombre de la persona natural o
juridica, NIT, direccion, telefoeno, correo electrénico, de quien oferta.

La Gerencia Departamental Colegida de Guaviare de la Contraloria General de la
Republica no es responsable por los costos o0 expensas en que pudieren incurrir
los proponentes para la preparacion y presentacion de sus propuestas, los cuales
son de cargo exclusivo de Ios proponentes.

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar o0 modo diferente al sefialado en las
condiciones minimas ni las presentadas extemporaneamente, a la fecha y hora
sefialadas, ni se aceptaran propuestas parciales.

Dentro del valor de la propuesta, deben estar incluidos todos los costos para el
suministro, por ninglin motivo se aceptaran incrementos en los precios o costos
adicionales durante la vigencia del contrato. Los costos asociados a la
presentacion de las ofertas seran a cargo del oferente.

El valor total de la propuesta debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del Estado Colombiano.

La propuesta debe contener el Anexo 1 - Carta de Presentacién de la oferta,
Anexo 2 Propuesta Econdmica, Anexo 3 Compromiso Anticorrupciéon, Anexo No. 4
Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
Anexo No. 5 Tratamiento de Datos Personales y los documentos habilitantes.
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Dichos formatos deben ser impresos con membrete de los futuros
proponentes.

Las ofertas deberan tener una validez minima de sesenta (60) dias calendario
contados a partir del cierre del proceso de seleccion.

El oferente favorecido con la adjudicacion de la contratacién tendra a su cargo los
costos de las garantias y seguros que se relacionen en el contrato, si a ello
hubiere lugar.

Para todos los efectos, se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio
de la Republica de Colombia, que aparece en la pagina web de Ia
Superintendencia de Industria y Comercio, {http://horaleqal.sic.gov.co/).

Para efectos del régimen de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses se tendra en cuenta las previstas para la contratacion estatal, segin lo
establecido en el articulo 1 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 8 de la Ley 80 de
1993 y en los articulos Articulo 2.2.1.1.2.25y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de
2015.

En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a revisar el Portal de
contratacion www.colombiacompra.gov.co/ SECOP |l con el fin de verificar fas
ofertas que se presentaron, de lo cual se levantara un acta que contendra como
minimo los siguientes datos: objeto, fecha y hora de cierre, listado de proponentes,
numero de folios, valor de la propuesta, las solicitudes recibidas en cuanto a
retiros, silas hay.

Ninguna propuesta se podra modificar después de la fecha y hora fijada para el
cierre del proceso de seleccion y apertura de propuestas.

11. ADENDAS

La modificacién de la presente invitacion publica se realizara mediante adendas,
las cuales se expediran a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para
el cierre del proceso, salvo en el caso en que se trate de adendas para prorrogar
el plazo de cierre, las cuales se incorporaran a la invitacién que se encuentra para
consulta en Portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co/ SECOP II.

La publicacion de adendas solo se podra realizar en los dias habiles, entre las
7:00a.m. y las 7:00.pm.
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12. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso especificando la validez minima de las ofertas que se
solicitan, asi como las diferentes etapas del procedimiento a seguir, incluyendo las
reglas para expedir adendas a la invitacion y para extender las etapas previstas.

ORDEN ACTIVIDAD FECHA LUGAR

1 Publicacién de Estudios | 13 de Portal de coniratacion
Previos e Invitacion | agosto de 2021. www.colombiacompra.qov.co/
Publica. | SECORP li

2 Recibo de observaciones | Entre el 13y el 17 | Portal de contratacion
a los Estudios Previos e | de agosto de 2021 | www.colombiacompra.gov.cof
Invitacién Pablica SECOP I

Publicaciéon de respuesta
a observaciones a jos
Estudios  Previos
invitacién Pdblica

Fecha limite para la

=18 de agosto de
| 2021

e |

|18 de agosto de

| Portal

Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/
SECOP Il

de contratacion |

| expedicion de adendas 2021 hasta las | www.colombiacompra.gov.co/
\L | a la invitacion 7:00p.m. SECORP I
5 Presentacion de | Hasta el 19 de | Porial de contratacién
; Propuestas agosto de 2021, | www.colombiacompra.gov.co/
i | hasta las | SECOP Il
‘ ' 5:00p.m. N
\ 6 Cierre del proceso de |19 de agosto de | Portal de contratacién
| | seleccion 2021 a fas 5:00 | www.colombiacompra.gov.cof
i p.m. SECORP I _
ir? Apertura de ofertas 19 de agosto de | Portal de contratacion
‘ 12021 a las 5:05 | www.colombiacompra.gov.co/
\ | p.m. | SECOPII
| Verificacion de requisitos | 20 y 23 de agosto | Portal de confratacion
‘ 8 habilitantes a la | de 2021 www.colombiacompra.qov.co/
| | propuesta mas SECOP I
econdmica y publicacion.
} 9 Presentacién de | 24 de agosto de | Portal de contratacién
i subsanacion | 2021 www.colombiacompra.gov.co/
| SECOP Il
10 | Publicacion del Informe | 25 de agosto de | Portal de contratacion
i de verificacion de | 2021 www.colombiacompra.gov.co/
requisitos habilitantes SECOP I
incluyendo subsanacion. ) ] -
11 Términc para presentar | 26 de agosto de |Portal ~ de contratacion
11
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ohservaciones al informe | 2021 www. colombiacompra.gov.cof
de verificacion de SECOP ||

requisitos habilitantes de

la menor propuesta mas

econdmica

12 Respuesta a las | 27 de agosto de | Portal de contratacion
observaciones 2021 www.colombiacompra.gov.co/
presentadas al Informe SECOP I

de verificacion de
requisitos habilitantes de
la menor propuesta mas
econdmica y
Comunicacién de
aceptacion de oferta
aceptacion Oferta

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente verificar, en el Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/ SECOP II, la publicacion de los diferentes documentos
que hagan parte integral del proceso.

NOTA 2: Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el
cronograma o el contenido de la presente invitacidon serd realizada mediante
adendas, las cuales se publicaran en el SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

NOTA 3. La propuesta tendrd una vigencia minima de sesenta (60) dias
calendario, en caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido,
la Entidad solicitard su modificacion, en todo caso si los términos de la invitacion
se amplian, se entendera prorrogada la vigencia de la propuesta.

NOTA 4: La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria
General de la Republica aceptara unicamente las solicitudes de aclaracion al
Informe de Evaluacion de las ofertas y requisitos habilitantes del presente proceso
de Seleccion de Minima Cuantia que se presenten a través del Portal de
contratacion www.colombiacompra.gov.co/ SECOP I, de acuerdo a lo estipulado en el
cronograma de actividades.

14. PRORROGA PARA LA FECHA PARA PRESENTAR OFERTAS

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare podra prorrogar la fecha de
presentacion de ofertas dentro del proceso en los siguientes casos:
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GEMERAL DE LA REPUSLICA
\,,

a. La Gerencia Departamenial Colegiada de Guaviare lo considere
conveniente o necesario; en este caso, la prérroga sera por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado.

b. A solicitud de los oferentes, siempre que la Entidad estime necesario
acceder a la peticion. En este caso, la prérroga sera por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado.

15. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacion solicitada se analizara de
conformidad con lo establecido en el numeral 15, articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
y lo sefialado en la presente Invitacidn Pablica para cada uno de ellos.

En desarrollo de lo establecido en dicho articulo, la Gerencia Departamental
Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Republica dentro del plazo
de verificacion y evaluacion de las propuestas, por una sola vez y por escrito, le
solicitara a los proponentes que en el término perentorio que se le fije en la
respectiva comunicacién, realice las aclaraciones, precisiones yfo allegue los
documentos que se le requieran en relacion con el proponente, sin que con ello se
pretenda adicionar, modificar o completar la propuesta.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera
rechazada.

CAPITULOI
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA
OFERTA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Repubilica,
teniendo en cuenta que el valor del objeto de adquisicion no excede el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, se exigiran como Requisitos
Habilitantes, los aspectos técnicos, la acreditacidon de la Capacidad Juridica de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del citado Decreto.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
se revisara las ofertas econdémicas y se verificara que la de menor precio cumpla
con las condiciones de la presente Invitaciéon. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de

13

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio « Cédigo Pastal 950001 « (1) 5187000 Ext. 24500
cgri@coniraloria,gov.co « www.coniraloria.gov.co » San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




(@ CONTRALORIA

los requisitos de la presente invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y

asi sucesivamente.

En caso de empate en el menor precio, la entidad adjudicara el proceso al

proponente que haya entregado primero la oferta.

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos

habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

VERIFICACION

CUMPLE NO CUMPLE

2.1 CAPACIDAD JURIDICA

2.1.1 DOCUMENTOS JURIDICOS

| 2.1.1.1 Carta de presentacion de ia propuesta

2.11.2 Certificado de Existencia y |

Representacion Legal o Certificado de Matricula
expedido por la respectiva Camara de Comercio

2.1.1.3 Acreditacion de aportes a la seguridad
social y aportes parafiscales

211.4 Copia del Registro Unico Tributario

2115 Certificacion de registro y matricula de
Industria y Comercio

2.1.1.6 Libreta Militar (hombres menores de 50
anos)

2.1.1.7 Documentos de verificacion a cargo de la
entidad

a- Certificado de Antecedentes Disciplinarios

b- Certificado de Antecedentes Fiscales

c- Certificado de Antecedentes Judiciales

d- Reporte del Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.2.1 Experiencia

2.1 CAPACIDAD JURIDICA

Tratandose de personas naturales, correspondera a las actividades comerciales
inscritas en la Camara de Comercio del domicilio del comerciante, las cuales
deberan ser similares a las del objeto de esta invitacion.
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Si se trata de personas juridicas, su capacidad se circunscribira al desarrollo de la
empresa o actividad prevista en su objeto social. (Articulo 99 Cédigo de
Comercio), el cual debera ser similar al objeto de esta invitacion.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en
su conformacién deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias.

De igual forma, debera contar con establecimiento de comercio debidamente
registrado ante la Camara de Comercio e inscrito en fa Alcaldia Municipal de San
José del Guaviare (Certificado de registro y matricula de Industria y
Comercio) y contar con las licencias y demas requisitos vigentes, aportando los
soportes correspondientes.

Con la presentacion de la oferta el oferente debera realizar bajo la gravedad de
juramento, las manifestaciones sefaladas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
en la Constitucién Politica de Colombia y en la ley.

Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de
las personas juridicas no se encuentra acorde con el objeto a contratar de
conformidad a los cédigos ClIU consignados en el respectivo RUT, la oferta
sera rechazada.

2.1.1 DOCUMENTOS JURIDICOS

Las propuestas deberan contener los siguientes documentos, dentro del plazo
establecido para la presentacion de ofertas.

2.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

E! oferente bajo la gravedad del juramento declarara que no se encuentra incurso
en ninguna causal de incompatibilidad, inhabilidad o conflicto de intereses al
momento de presentar propuesta, de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, y demas normas sobre la
materia. (Anexo 1).

21.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacién Legal.
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Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso contractual, donde
conste quien ejerce la representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del oferente permita realizar
el objeto de Ia presente invitacién.

Anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal.
Personas Naturales: Certificado de Matricula

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe anexar el Certificado de
Matricula Mercantil, expedido por la Camara de Comercio correspondiente con un
término no mayor de treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso contractual.

En dicho certificado se acreditara que la actividad econémica del oferente permite
realizar el objeto de la presente invitacion.

Anexar copia de la cédula de ciudadania.

2.1.1.3 ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

Persona Juridica

Adjuntar certificacion en la cual se acredite que la empresa se encuentra al dia en
el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los
parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Esta
certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal cuando corresponda o por el
Representante Legal de la empresa a falta del mencionado Revisor Fiscal; la cual
debera consignar que dicho cumplimiento se ha dado durante un plazo ho menor a
seis (6) meses, de igual forma adjuntar planilla del Gltimo pago realizado de
seguridad social.

Persona Natural

Adjuntar certificacién en la cual se acredite bajo la gravedad de juramento, que se
encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, de
igual forma adjuntar planilla del ultimo pago realizado de seguridad social.
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2.1.1.4 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT expedido
por {a DIAN, actualizado a partir de la vigencia 2021, en el que indique a que
regimen pertenece.

Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de
las personas juridicas no se encuentra acorde con el objeto a contratar de
conformidad a los coédigos CIlU consignados en el respectivo RUT, Ila oferta
sera rechazada.

2.1.1.5 CERTIFICADO DE REGISTRO Y MATRICULA DE INDUSTRIA Y
COMERCIO

Los oferentes deberan presentar copia del recibo de pago del impuesto de
Industria y Comercio vigencia 2020 realizado en la Secretaria de Hacienda o
Tesoreria Municipal de la respectiva Alcaldia Municipal.

Para el caso, en donde la presentacién del Impuesto de Industria y Comercio es
bimestral, debera presentar el recibo de pago de! ultimo bimestre del afio 2020
(Noviembre y Diciembre).

21.1.6 LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ANOS

Los oferentes (persona natural o representante legal de la persona juridica)
hombres menores de 50 afios deberan adjuntar copia de la libreta militar.

2.1.1.7 DOCUMENTOS DE VERIFICACION A CARGO DE LA ENTIDAD

La entidad verificara mediante consulta en la pagina web que para el efecto se
encuentre dispuesta, los siguientes documentos son:

a- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

b- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

¢- CERTIFICADO DE ANTECENDENTES JUDICIALES

d- REPORTE DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVA
RNMC (Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016)

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.2.1 EXPERIENCIA
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GENERAL DT La REPUBLIGCA

El proponente debe aportar minimo dos (2) certificaciones de contratos celebrados
con Entidades Publicas u otros clientes, relacionados con el objeto del proceso
contractual, indicando su monto y fecha de terminacién, celebrados dentro de los
ultimos cinco (05) afios inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de
presentacion de las propuestas. Para el efecto, son validas copia de los contratos
por si solos o certificaciones.

La sumatoria de las certificaciones debe ser igual o superior al 100% del valor del
presupuesto estimado para el presente proceso. No se tienen en cuenta contratos
en ejecucion.

CAPITULO Il
CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo
largo de esta invitacién y las que se relacionan a continuacién:

a. Cuando se hubiere radicado y presentado después de la fecha y hora exacta
establecida como limite para el cierre del proceso de seleccién, o presentado a
plataforma transaccional diferente a www.colombiacompra.qgov.co.co/ SECOP |I.

b. Cuando la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentaria.

¢. La comprobacion que el proponente se encuentre incurso en alguna o algunas de
las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o confiicto de intereses para
contratar o presentar propuesta, establecidas en la legislacién colombiana vigente
sobre la materia.

d. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes sefalados en
esta invitacién o no los subsane correctamente, allegue los documentos, las
aclaraciones y/o explicaciones solicitadas el término requerido por la entidad.

e. Cuando se demuestre la participacion del proponente en dos o mas propuestas
dentro del mismo proceso de seleccion.

f. El proponente se niegue a colaborar con la Administracion, en cuanto a la solicitud
de alguna aclaracion o comprobar alguna informacion, previa evaluacion por parte de
la Entidad.

g. Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.
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h. Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial asignado por rubro
presupuestal.

i. Cuando el representante legal o representantes legales de una persona juridica
ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso.

j. Cuando se encuentre reportado en el Boletin de Responsabilidad Fiscal que expide
la Contraloria General de la Republica, Pasado Judicial y Cerlificado de
Antecedentes Disciplinarios.

k. Cuando dentro de su actividad comercial u objeto social, segun el caso, no
contenga el objeto de la presente Seleccion de Minima Cuantia.

[. Cuando la entidad compruebe que existe confabulacion o acuerdos entre dos o
mas personas que hayan presentado formaimente oferta, de tal manera que se
ponga en riesgo la seleccion objetiva del contratista.

i. La no presentacion de oferta econdémica y/o cuando el oferente modifique las
condiciones técnicas requeridas en la presente invitacion.

m. Cuando la informacién y los documentos consignados en la propuesta no sean
veraces.

n. Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacién en los
documentos que la integran 6 contengan datos contrarios o tergiversados.

fi. Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerira al oferente
para que explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por la Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Republica,

recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones, previo cumplimiento a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

0. Las demas sefialadas en la ley y en la presente invitacion publica.

~ CAPITULOIV
ADJUDICACION Y DECLARATORIA DE DESIERTA

4.1. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION
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De conformidad con los numerales 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la Entidad aceptara la oferta mediante comunicacién dirigida al oferente,
la cual se publicara en el SECOP II.

Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion en el Portal de Contratacion
Publica (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co, el proponente seleccionado
quedara informado de la aceptacion de la oferta.

En dicha comunicaciéon de aceptacion se consolidaran las condiciones de la
invitacion y de la oferta aceptada, junto con las condiciones de: Garantias (cuando
aplique), Imposicion de multas, Liquidacién del contrato (cuando aplique) y la
indicacion del supervisor del contrato.

Una vez comunicada la aceptacion de la oferta, el proponente seleccionado
debera allegar una certificacion bancaria con una vigencia no mayor a tres (3)
meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

4.2. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Contraloria General de la Reptiblica — Gerencia Departamental Colegiada de
Guaviare, podra declarar desierto el proceso mediante comunicacién motivada
que se publicara en el SECOP Il y por las siguientes causas:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;

2, Cuando no se presente propuesta alguna;

3. Ninguna de las propuestas cumplan los requisitos exigidos en esta invitacion
publica.

CAPITULO V
CONDICIONES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

5. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO
5.1. PLAZO DE EJECUCION

El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince (15) dias habiles,

contados a partir de la suscripcién del acta de inicio previa expedicion del
respectivo registro presupuestal.
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5.2. LUGAR DE ENTREGA

El suministro sera entregado en las instalaciones de la Contraloria General de la
Republica — Gerencia Departamental Colegiada Guaviare, ubicada en la calle 8 No
24 -169 barro 20 de Julio de la ciudad de San José del Guaviare — Guaviare.

5.3. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucion del contrato, sera ejercida por un Contralor
Provincial Grado 01, quien contara con el apoyo de un Profesional Universitario G.
01 de la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare.

El supervisor estd autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.

5.4. DATOS PARA CONTACTO CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Los datos de contacto con el Supervisor son:

Direccion: Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio — San José del Guaviare —
Guaviare.

Teléfono: (1) 5187000 Ext. 24500

5.5 FORMA DE PAGO:

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada
Guaviare pagara al contratista en un unico pago, previo cumplimiento de los
siguientes requisitos:

a. Certificacion de Cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado, expedida
por la Gerente Departamental Colegiada Guaviare o de quien haga sus
veces.

b. Presentacion de la Factura respectiva.

c. Certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de
Compensacion Familiar) y de Aportes Patronales (Pago de aportes en
Pension, Salud al Sistema de Seguridad Social y Riesgos Profesionales)
del mes correspondiente, expedida por el Revisor Fiscal de la empresa o el
Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y 828 de 2006.
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El desembolso queda sujeto a la disponibilidad de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC) que efectivamente sea aprobado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Del Guaviare NO entregara valor alguno por concepto de
“anticipo”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria si es “Gran Contribuyente”,
“‘Autorretenedor” y Ia actividad economica que desarrolla.

Las demoras que se generen por no presentar oportunamente la factura y/o
cuenta de cobro, o por falta del lleno de Ios requisitos para la realizacién del pago,
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

5.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se comprometera a
cumplir, ademas de las siguientes obligaciones inherentes a su naturaleza y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, con las
siguientes:

a) Entregar la totalidad de los bienes contratados, en las cantidades y con las
especificaciones técnicas requeridas por la CONTRALORIA, previstas en el
estudio previo, en la invitaciéon publica y las sefialadas en la oferta, dentro del
plazo previsto por la Contraloria.

b) Suministrar al Supervisor, designado por la Contraloria, la informacion que
solicite, para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae.

c) Acatar las instrucciones del Supervisor del Conirato, respecto a la entrega de
los bienes, objeto del contrato.

d) Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados, de conformidad
con la propuesta presentada.

e) Presentar factura por los bienes suministrados, los valores de la oferta deberan
expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la
ejecucién del contrato y deberan incluir los impuestos y demas costos en que
incurra, con ocasién de la ejecucién del contrato. Si el contratista tiene la
obligacion No 52 en el Registro Unico Tributario (RUT), debe facturar
electronicamente y cumplir con los requisitos de validacién que realiza el software
de OLIMPIA y SIIF NACION.
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f) Cumplir con las obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social, estableciendo
una correcta relacion entre sus ingresos reales y las sumas cotizadas. (Art. 50 de
la Ley 789 de 2002).

g) Informar oportunamente a la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare cualquier situacion que pueda afectar la
correcta ejecucién del mismo.

h) De presentarse, durante la entrega de los bienes, algun defecto o dafio en
éstas, asi se le comunicara y el contratista hara los ajustes que se requieran para
el cabal cumplimiento del contrato.

i) Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento
del contrato.

j) Las demas propias del objeto del contrato y las contenidas en la propuesta.

5.70BLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

a. Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba
oportunamente el valor del suministro prestado.

b. Expedir la certificacion del suministro a entera satisfacciéon, para efectos del
pago de conformidad con lo sefialado en el contrato.

c. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los
términos establecidos en el Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

d. Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones
previstas en la invitacion publica, la oferta y el contrato.

5.8 MANIFESTACION DE NO LAVADO DE ACTIVOS

Con la suscripcion del Contrato el Contratista bajo la gravedad de juramento
manifiesta que el origen de los recursos empleados para la ejecucion del objeto
del contrato son licitos y ajenos a las actividades que comprenden el tipo penal de
lavado de activos conforme a las disposiciones legales vigentes, en especial el
contenido en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

5.9 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista, este pagara a la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la
Contraloria General de Ia Republica, a titulo de sancion penal pecuniaria, una
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suma equivalente al 10% del valor total del contrato, independientemente de Ia
indemnizacién plena de los prejuicios a que hubiere lugar.

5.10 MULTAS

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato, por parte del
contratista, podra imponerse multas diarias equivalentes al 1% del valor del
contrato.

5.11 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare podra declarar el
incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y
sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de
2011.

Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligacion principal. El pago
de la pena se efectuara sin perjuicio del deber legal que tiene la Gerencia
Departamental de la Contraloria General de la Republica de exigir la
indemnizacion total de los perjuicios causados por el incumplimiento del
Contratista.

Si por la ejecucion del Contrato la Gerencia Departamental de la CGR adeuda
sumas al contratista, podra compensar el valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria de dichas sumas.

5.12 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las partes convienen en incorporar al contrato, las clausulas excepcionales de
terminacion, interpretacion y modificaciéon unilaterales del mismo, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Para efectos de la modificacién e interpretacion unilateral se procedera de la
siguiente manera: presentada la causal legal de modificacion o interpretacion
unilateral, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento, la
Gerencia Departamental invitara por escrito al contratista para lograr un acuerdo
en la modificacién o interpretacién correspondiente; si dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes no hay acuerdo, se dejara constancia escrita de ello y la Entidad
procedera a modificar o interpretar el contrato unilateralmente, mediante acto
administrativo motivado.
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5.13 CADUCIDAD

La Gerencia Departamental de la Contraloria General de la Republica podra
declarar administrativamente la caducidad del contrato por incumplimiento del
contratista, de alguna de las obligaciones en él previstas, que afecte de manera
grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacién, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados.

5.14 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o
incompatibilidades sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el
contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion escrita de la Gerencia
Departamental de la CGR.

5.15 GARANTIAS

Teniendo en cuenta ia forma de pago, |la naturaleza del objeto contractual y que el
valor del mismo se encuentra dentro de la modalidad de seleccién de la minima
cuantia, no se considera necesaria la exigencia del otorgamiento de mecanismos
de cobertura (pélizas), de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
1082 de 2015.

5.16 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la
publicacion en el SECOP Il de la comunicacién de la aceptacion de la oferta y para
su ejecucion se requerira del registro presupuestal y la suscripcion del acta de
inicio.

El incumplimiento de las obligaciones del contratista referentes a los requisitos de

ejecucion sera causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por
medio de acto administrativo que se expedira dentro de las reglas del debido
proceso.

5.17 LIQUIDACION

El contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion.
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San José del Guaviare, agosto 13 de 2021

Proyectado por Jesds Eduardo Lucas Tarmes — Profesional Umiversitario G 01 - Apoyo FProceses Contractuales
Rewvisado por Lelis Yineth def R rojas — Profesional Universitano G 01 — Apoyo asesaria y asistencia juridica Procesos Contracluales
Aprobado por Wilintong Ortiz Anas - Gerente Departamental. Henry Corredor Wiches — Coordinador de Gestidn G 02 (E ) GIJFJC y Migue! Armandp Velasco
Gomez - Coordinadoy de Gestion G 01 GVF - Infegrantes Junfa de Adgusiciones Nivel Desconcenirade Gerencia Departamental Cofeglada de Guaviare
»

A
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Seriores ' _ - e
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA it T
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare I e et
Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio -

San José del Guaviare

REF: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 006 de
2021 "
/

El suscrito, obrando en representacion de la empresa
{0 en
nombre propio) ofrezco contratar el suministro de elementos de papeleria,
accesorios para oficina y elementos para botiquin de la Contraloga General de la
Republica Gerencia Departamental colegiada de Guaviare., de acuerdo con la
descripcidn y especificaciones que se establecen en la invitacion:

PROPUESTA BASICA
El valor de la propuesta es de: $ , VA (....% Si es el caso) es de
$ , para un valor total de $ M/cte, incluido IVA.

Plazo de ejecucidon. El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince
(15) dias habiles, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previa
expedicion del respectivo registro presupuestal.

Dejo constancia de lo siguiente:

1. Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la presente
invitacion.

2. Que ni el suscrito, ni la persona juridica que represento, ni los socios que la
conforman, nos encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica
y 8% de la Ley 80 de 1993, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en
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(@) conTrALORIA

GEMNERAL DE LA REPUBLICA
"

concurso de acreedores o embargo. Que manifiesto que las cuotas sociales o
acciones de sus socios de la persona juridica que represento no se encuentran
embargadas.

3. Que conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen este proceso de
contratacion.

4. Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto y obligaciones del
contrato durante el tiempo estipulado para ello.

5. Que manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, quién se reserva el derecho
de confirmar esta informacion.

6. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

7. Que manifiesto que durante los ultimos dos (2) afios no he sido sancionado por
el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.

8. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacién Publica, asi
como las comunicaciones escritas expedidas por la Contraloria General de la
Republica y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

9. Que cualquier error, omisién o defecto de la propuesta que someto a ustedes,
en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple
interpretacion errénea o desviada de alguno de los documentos de la Invitacion
Publica, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad.

10. Que la oferta estara vigente por un periodo de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre o de sus prorrogas, si las hubiere.

11. Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente
contratacion, me comprometo en nombre de la sociedad que represento, a
suscribirlo dentro del término establecido en la Invitacién Publica.

12. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicacién del contrato,
obliga a la sociedad que represento a su cumplimiento.
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O ENTEA

13. Que para determinar el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con
ocasion de presentacion de la oferta, suscripcién y ejecucion del contrato, de
acuerdo con las normas legales vigentes ya que los mismos se entienden y se
asumen por cuenta nuestra.

Igualmente sefialo como lugar donde recibire notificacién, comunicaciones vy
requerimientos relacionados con este proceso, el siguiente:

Direccién:
Teléfono:

Fax:

Correo Electronico:
NIT:

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacion

Numero de Folios de la propuesta:

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE.
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CONTRALORIA

GENERA!L DE L& REPUBLICA

ANEXO 2

PROPUESTA ECONOMICA

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN, DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 006 de 2021

Lugar y fecha

La oferta econémica debera incluir el valor correspondiente a todos los costos
directos e indirectos, en que incurra el proponente durante el proceso de seleccion
y para la suscripcion del contrato, su perfeccionamiento y legalizacion incluyendo
todos los impuestos:

CLASIFICACION

DE
VALGR
ITEM BIENES Y DESCRIPCION MARCA | UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO gglfgg
SERVICIOS
DE UNSPSC
A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos
relacionados
1 31201610 | COIPon. frasco de Frasco 5
250g
2 60105704 | ,,°92Nte &N barra de Barra 6
5agr
3 44121613 | Sacaganchos Unidad 4
Esfero o boligrafo
color negro, 1,0mm .
4 44121701 punta media. Caja x Caja 3
12 unidades
Boligrafo colar
negro, tinta en gel, .
5 121701 punta suiza. Caja x Caja 2
12 unidades
Lapiz Negro para
escritura, fabricado
en madera, de forma
6 44121701 | triangular con Caja 2
borrador, mina negra
de Zmm y dureza No.
2. Caja x 12 unidades
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Marcador resaltador
7 44121716 | de texto, diferentes Unidad 8
colores

Félder celuguia
horizontal, en carton
de 300 g/m2 (Coler

Café), con capacidad .
8 44122003 | 2f¢). C0n CE e Unidad 150
con porta guia
plastica fija, tamario
oficio

Papel para

Fotocopiadora Carta
Papel Bond alta

o LLiLE blancura, famafio

carta, por resma de

500 hojas, 75gr/m2,

Resma 20

Sobre Manila Carta

Unidad 50

Toner HP LaserJet

Unidad 3

Toéner HP LaserJet
37A CF237A (Para
impresora LAserJet
Enterprise M608)

12 44103103 Unidad 2

A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P,

Pilas AAA alcalina

13 26111701 | o0 os)

Pares 26

Lampara led de 18W
14 39111616 | redonda de incrustar Unidad 2
luz dia de incrustar

Lampara led de 24W
15 39111616 | redonda de incrustar Unidad 6
luz dia

A-02-02-01-003-005 Otros productos quimicos fibras artificiales (o fibras industriales
hechas por el hombre)

16 49311511 Vendajes de Gasa

(12 sobres x unidad) Caja 3

Absorbente de
17 42312301 | limpieza de heridas Unidad 1
(25 sobres x unidad)

Vendas o
18 42311506 | comprensas de Unidad 3
compresion o presion

Cintas adherentes
19 42311708 [ medicas o quirdrgicas Unidad 3
para uso general
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REFPUSLICA

20 51191604 | solucion ringer lactato Bolsa 3
Geles o soluciones
21 51102722 Wificas de §iado Tarro 3
Tijeras para uso i
22 42201814 | 1irdico Unidad 3
TOTAL
Subtotal
IVA__%
Total
El valor de la propuesta es de: $ , IVA {....% Si es el caso) es de
$ , para un valor total de $ M/cte, incluido IVA.

Plazo de ejecucion. El suministro solicitado se ejecutara en un término de quince
(15) habiles, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previa expedicién
del respeciivo registro presupuestal.

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacién

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE.
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CONTRALORIA

GENERAL RE LA REPUBLICA

ANEXO No. 3

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha

Sefiores . .

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Calle 8 No. 24 — 169 B. 20 de Julio

San José del Guaviare - Guaviare

Referencia: Compromiso Anticorrupcion
Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. GUV — MC 006 de 2021

[Nombre del representante legal o de la persona natural del Proponente], identificadc como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de nombre dei Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado Colombiano y de fa Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para fortalecer la transparencia y la rendicion de
cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Seleccion de Minima Cuantia No. GUV — MC 006 de 2021,

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos ¢ cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Contraloria General de la
Republica — Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, directamente o a fravés de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusién en el Proceso de Seleccién de Minima Cuantia No. GUV — MC 006 de 2021.

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Seleccion de Minima
Cuantia No. GUV — MC 008 de 2021 nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Cofombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcién.

En constancia de lo anterior, firmo este documento a los dias del mes de de 2021.

Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural
Nombre:

Cargo:
Documento de Identidad:

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente
documento.

NOTA: LOS FORMATOS DE LLOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE.

33

Calle § No. 24 — 162 Barrio 20 de Julio » Codigo Postal 950001 « {1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.qov.co « www.coniraloria.qov.ca » San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




(LO) CONTRALORIA

ANEXO No. 4
CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA NO. GUV - MC 006 DE 2021

Sefiores )

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Ciudad

Yo, . identificado con <cédula de ciudadania No.

de en mi calidad de
(Representante Legal en caso de persona juridica, o a nombre
propio en caso de persona natural), con establecimiento de comercio denominado
con Nit . manifiesto que he cumplido en los
ultimos meses anteriores a la presentacion de fa propuesta con los pagos al
Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y que
(poseo o no poseo segun el caso) trabajadores o empleados a cargo,
por lo gque (estoy 0 no estoy obligado segun el caso) al pago de
aportes parafiscales y por tal razéon me encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de
aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales.

Atentamente,

Firma:

Nombre del Proponente: &
NIT.

Representanie Legal:

Documento de identificacion.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CCN MEMBRETE DEL OFERENTE.
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