SECRETARIA DE HACIENDA

Alcaldia Municl‘ipa!
Ibague

NIT.800113389-7

1300. 04 587 488
bague, § 5 AGO 20ZH

Sefiora:

MERCY SALAZAR CASTRO

Avenida Ambala 36a - 38 Torre 3 Apto 102 Edif. Rincon de Ambala
Ibagué — Tolima

Asunto: Invitacion a contratar

De conformidad con las necesidades de la administracién municipal, en concordancia con
lo establecido en el Manual de Contratacién del Municipio de Ibagué, la invitamos a
indicarnos si se encuentra interesada en desarrollar el siguiente objeto contractual:
MODULO 522 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE PERMITAN
ALCANZAR EL INDICE DE RECUPERACION DE CARTERA PARA LA SECRETARIA DE
HACIENDA

Con el fin de desarrollar las siguientes obligaciones:

¢ Clc

Obligaciones Especificas:

Dar respuesta oportuna y de fondo a todas las peticiones que sean asignadas en
cualquiera de las etapas de determinacion de los impuestos, de conformidad a la
normatividad vigente para evitar tutelas y desacatos y/o evitar mantener saldos
encartera sobre.

. Recepcionar y cargar en el sistema: las liquidaciones oficiales en firme emitidas por

el area de liguidacién, las resoluciones proferidas por el area de discusion vy, los
autos de archivo de prescripcion proferidos por la Direccién de Tesoreria - Cobro
Coactivo..

. Apoyar en la organizacion de las declaraciones dentro del proceso de cartera del

impuesto de industria y comercio..

. Apoyar en la facturacion de los impuestos de delineaciéon urbana, multas policivas,

ventas ocasionales, vallas, plusvalia..

Proyectar los actos administrativos de devolucién y/o compensancion del Impuesto
de Industria y comercio a los contribuyentes que lo soliciten..

Dar respuesta oportuna y de fondo a todas las peticiones que sean asignadas en
cualquiera de las etapas de determinacién de los impuestos, de conformidad a la
normatividad vigente.. ‘

. Organizar y presentar la exogena del impuesto de industria y comercio del afio

gravable 2019, de conformidad a la Resolucion No. 011 del 2018 y la Resolucion No.
008 de 2020 proferidas por la DIAN..

Obligaciones Generales:

Presentar informe mensual al supervisor del contrato sobre los tramites realizados y/o
pendientes por tramitar, incluir soporte de evidencia de cargue de documentos en el
SECORP IL.

Realizar el cargue de los documentos requeridos en la plataforma del SECOP I,
respecto a la informacion de poéliza, estampillas, documento equivalente y/o factura,
informes de ejecucion y terminacion del contrato.

. Asistir con puntualidad a todas las capacitaciones, reuniones y comités citadas por el

supervisor del contrato.

Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las

obligaciones contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados vy

almacenados, atendiendo estandares y directrices de gestion documental, sin que

ello implique exoneracién de la responsabilidad a que haya lugar (Articulo 15 de la
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Ley 594 de 2000). PARAGRAFO. El deber de entregar inventario de los documentos
de archivo a cargo del contratista, se circunscribe tanto a los documentos fisicos en
archivos tradicionales, como a los documentos electrénicos que se encuentren en
equipos de computo, sistemas de informacién, medios portatiles de almacenamiento
y en general en cualquier dispositivo o medio electrénico.

5. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion al

desarrollo contractual.

6. Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral conforme

a la Ley 1150 de 2007 Art. 23 y la Ley 789 de 2002 Art. 50 y normas que las
modifiquen o complementen.

7. Dar estricto cumplimiento a los procesos, procedimientos y aplicar todos los

documentos y formatos del Sistema Integrado de Gestién.

8. Dar estricto cumplimiento del codigo de integridad y buen gobierno de la

Administracién Central Del Municipio y los valores relacionados a continuacion que
guiaran el cumplimiento del objeto contractual: Servicio, Productividad,
Responsabilidad, Solidaridad, Lealtad, Pertenencia, Honestidad, Justicia, Respeto,
Tolerancia.

9. Conocer las matrices de los sistemas de gestion de calidad, gestion ambiental y de

seguridad y salud en el trabajo con que cuenta la administracién municipal, y como
se identifica en cada una de ellas.

10. Cumplir con la Resolucion 312 de 2019 y demas normatividad relacionada, en

cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo de la entidad durante
el desemperio de las actividades objeto del contrato.

11.Cumplir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013 capitulo 4, articulo 16

‘obligaciones del contratista” relativo al cumplimiento de las normas del Sistema
General de Riesgos Laborales.

12. Las demas asignadas por el supervisor, de acuerdo a la naturaleza del contrato.

a. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El presupuesto oficial estimado para la

presente contratacion es la suma de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($16.200.000), por concepto de honorarios.

b. FORMA DE PAGO: El valor del contrato resultante del presente proceso de seleccion

en la modalidad de contratacion directa sera pagado por la Alcaldia Municipal de
Ibagué en CUATRO (04) pagos en periodos de treinta (30) dias calendario cada una
por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($3.600.000) M/CTE vy un
ultimo pago equivalente a QUINCE (15) dias calendario por un valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 1.800.000) M/CTE. Los desembolsos se efectuaran
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la cuenta, una vez se
cuente con el respectivo PAC. El pago estara precedido de la certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa presentacion
del informe correspondiente.

c. PLAZO DE EJECUCION: El contrato tendra un plazo de CIENTO TREINTA Y CINCO

(135) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta de iniciacion del
mismo, suscrita entre el supervisor y el contratista, previo perfeccionamiento y

cumplimiento de requisitos de ejecucion del contrato.

Con base en lo anterior, debe adjuntar los siguientes documentos:

Hoja de vida en formato SIGEP
Pantallazo inscripcién SECOP ||
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. Hoja de vida completa (de ser necesaria)

@ Fotocopia de la cédula de ciudadania

e Certificado de antecedentes disciplinarios - procuraduria

s Certificado de antecedentes fiscales - contraloria

» Registro tnico Tributario actualizado RUT

. Fotocopia Legible Tarjeta Profesional (cuando la profesion lo exija)

. Certificado de vigencia de la tarjeta profesional

. Antecedentes tarjeta profesional ( si es el caso)

. Planilla y cancelacion de aportes a seguridad social (salud y pension)
® Certificacion de cuenta bancaria donde desembolsar los pagos

. Libreta militar (hombres menores de 50 afios)

. Certificado antecedentes judiciales

= Certificado de medidas correctivas

. Soportes de formacion académica

. Soportes de experiencia laboral

. Examen pre — ocupacional de ingreso

. Declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés (Ley 2013 de 2019)

Cordialmente,

JOSE YEZID BARRAGAN CORTES
Secretariode Hacienda

Ejecutor — Opdenador del Gasto

Decreto 1060-0108 del 17 de Marzo de 2021

Reviso: Julieht M. Ortiz, Abogada de |a Secretaria de Hacienda Municip.

Proyecto: Juan Sebastian Rodriguez Espin, Abogado de la Secretaria dt;%cienda Municipal QL
Aprobé: Carlos Eduardo Casabianca Quintero, Profesional Universitario deVa Secretaria de Haciend
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