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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 17 Agosto 2021

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2215770
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestién Administrativa

Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Agosto del afio 2021

Referencia;: No CO1.PCCNTR.2215770 del afio 2021

LEONARDO BONILLA TELLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 14.250.201 de Melgar,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP,incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma ser& pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a
los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor
de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir formacion profesional
integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de formacion titulada y/o complementaria, presencial y virtual, en las areas de gestion del
talento humano, asistencia y gestion administrativa y gestion documental y de la informacion,
del centro de gestion administrativa, subsede y organizaciones, asi como las actividades de
capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para orientar,
participar, formular, ejecutar, seguir, controlar, planes, programas y proyectos desarrollando
competencias de la formacion profesional integral para dar respuesta a la politica institucional
entre otros el proceso de calidad y mejoramiento continuo y demanda de la poblacion; en las
jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la Formacion de aprendices | Orientar Formacién Listas de
en el &rea especifica del respectivo | Profesional Integral a los asistencia.
programa de formacion, en las fases | aprendices segun Guias curriculares.
o Competencias establecidas y programacion de fichas. Material de ayuda
programadas. en formacién.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Acompafiamiento a los Listas de
en el desarrollo de proyectos aprendices en el desarrollo | asistencia.
formativos y/o productivos en las de procesos formativos y/o | Guias curriculares.
respectivas etapas de formacion. productivos. Material de ayuda

en formacion.

3 | Garantizar la actualizacion de los Actualizar contenidos y Listas de asistencia.
contenidos y tecnologias, de las tecnologias en las diversas | Guias curriculares.
fases o Competencias en las cuales | competencias del Material de ayuda en
se desarrolla la formacion de los programa de formacion. formacion.
aprendices.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el area | Orientar Formacion Listas de
de desempeiio para la cual fue Profesional Integral a los asistencia.
seleccionado debera orientar la aprendices segun Guias curriculares.
formacion, para desarrollar en los programacion de fichas. Material de ayuda
aprendices las competencias del en formacion.
programa.

5 | Aplicar durante el periodo de Aplicacién del proceso de Certificado de
duracién del contrato, al proceso de | certificacion de competencia
certificacion de competencias segun | competencias para orientar | labora.
normas de competencias que aplica | formacion presencial de
a la funcién Instructor, asi como a acuerdo con
los procesos, que el SENA adelante | procedimientos técnicos y
para certificar habilidades normativa - nivel avanzado
pedagdgicas. 240201056.

6 | Cumplimiento oportuno con las Elaboracion y entrega de Listas de
entregas de los distintos formatos y | formatos y documentos asistencia.
documentos requeridos en el requeridos en el proceso Guias curriculares.
proceso administrativo. académico administrativo. | Material de ayuda

en formacion.

7 | Cumplimiento del manual, Elaboracion y entrega de Listas de
estandares y lineamientos vigentes | formatos, informes y asistencia.
para la orientacion de procesos de documentos requeridos en | Guias curriculares.
formacion a través de ambientes el proceso académico de Informes de
virtuales de aprendizaje. ambientes virtuales de ejecucion.

aprendizaje. Material de ayuda
en formacion.

8 | Adicionalmente, para los Para el presente mes de No existen
instructores de Formacion Virtual en | informe, no se desarrollé la | evidencias para el
todos los niveles, se requiere actividad.
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“Cumplir la ejecucion de la presente mes de
formacion que se asigne para el informe.
acompafnamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O pa

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. de la planilla 9422273937 del operador Aportes en Lineas correspondiente al periodo de Julio
del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

LEONARDO BONILLA TELLO
Contratista
C.C. No. 14.250.201
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Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.2215770 de 2021
Coordinador Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES SINCRONICAS EN PLATAFORMA MEET Y TERRITORIUM TRIMESTRE Il AGOSTO
2021

FICHA TGA 2254646 TRIM. 111

M Recibidos (35)- lbonil X | & ACT.2TALLERANALIS X (M Meet-22546467 @ X | © Tenitorium || GESTION X | niveles de jerarquiay < X | & Estructura organizace X | + o - a X

< C @& meetgoogle.com/gms-nrad-avj?pli=18&authuser=0 = % » @§

Geraldine Diaz Lopez Nikol Castro Sebastian Largo

Santiago Arce Dalita Cortes Jury Diaz

. = S 3:36 p. m.
e ~OBEZY BB B

M Recibidos (35) - lbonillal0@mise X | (M Meet - 2254646 TGACOORL @ X | <© Temitorium || GESTION ADMINIS® X ‘ + (] - X

< C @& meetgoogle.com/gms-nrad-avj?pli=18&authuser=0 = % » &

Personas

n | | | . N )
i | Silenciar a Afadir Controles del

2%

- £

i“

. todos personas organizador
cristian gaitan Nikol Castro imena Delgado F 9

= ez i Y
T\ Jenifer Hernandez Rodrig...

4simpe Jimena Delgado (o1}

d Juan david Giraldo hurtado

Daniela Martinez isleny gil olaya Jury Diaz

karen yulieth gutierrez

( 6 LI\ Luis Alejandro Diaz Pérez
-

22 mas Luis Alejandro Diaz Pérez

natalia quiroga

15:57 | 2254646 TGA COORD ACT TH/ PROPONER PR...
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L Meet - & ACT.4EXPOSICION ORGANI X | ] Act4 Taller organigrama de | X

& meetgoogle.com/gms-nrad-avjZpli=1&aut

Nikol Castro

- €@/

sofia martinez yepez ANGIE JUILIANA AMEZQUITA CARDENAS

5
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4

Geraldine Diaz Lopez ha abandonado la reunion -
21 mas

luisa Avellaneda

15:42 | 2254646 TGA COORD ACT TH/PROPONER PR...
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L Escribe aquf para buscar
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M Recibidos (35) - Ibon:

€ ]

X

Cr Meet - X | © Temitorium

@ meetgoogle.com/gr Sere0

-nrad-avj?pli=1&auth

[#] Estas presentando para todos

Sebastian Largo

Tatiana C;& J

Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa ni Dejar de presentar
la ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o

una ventana diferente. Ignorar

DEI@@

e Meet - 2254646 T...

16:37 | 2254646 TGA COORD ACT TH/ PROPONER PR...
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natalia quiroga
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Santiago Arce
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M Enviados - lbonillal0@misenaed X [ Meet - 2254646 TGA COCRL @ X

< C & meetgoogle.com/gms-nrad-avjZpli=1&authuser=0

48 sofia Avila esta presentando

CARACTERISTICAS:

4e

S el

- Representa Ia organizacion de un departamento o seccion de uns

empresa

- Muestran en forma particular la estructura de un drea de la

organizacidn
Tiene un nivel de productividad ardenado.

- Su parte administrativa esté basada en una personz quien tisne gran

responsabilidad en 1 estabilidad de Iy empresa

15:52 | 2254646 TGA COORD ACT TH/ PROPONER PR.

8 O Escribe aqui para buscar @ [=h
M4 Recibidos (36) - lbonilla10@mise X ‘ & ACT.4EXPOSICION ORGANIGR: X
<« C & meetgoogle.com/gms-nrad-avj?pli=1&authuser=0

Brigith Sthefany cabrejo cardenas esta presentando

|

ENCARGADA AREA
ECONOMICA

0 Meet-

SENA

Personas

i A = =

Silenciar a Afadir Controles del

todos personas organizador

Sofia Avila
-

g Luis Alejandro Diaz Pérez
a Luis Alejandro Diaz Pérez
’ Luis Alejandro Gordillo Te...
. Luisa Fernanda Lopez Sal...

a Mariz Alejandra Forero M...

e Maria Fernanda Gomez V...

e @ @ W €6 G e A B 0D P 13(‘,:;&‘;‘2(",”2‘1 5
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Brigith Sthefan... Sebastian Largo Jimena Delgado

J c

Juan david Gir... Carol Enciso

e = & - £00p.
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ﬂ ZE | []LEUNARDO BONILLA

& CONTENIDO Regresar
@ Buscar Mostrar solo: | Todo ~
® (3 Nueva campeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas
Gestion Adminisirativa (2254646 Pry 12645) / TERCER TRIMESTRE 2021 / COORD ACTIVID TALENTC HUMANO_Inst_Leonardo Bonilla Tello
2 / SEMANA 2
NOMBRE TIPQ ACCIONES
O
D Ficha 2254646 Actividad Semana 2 ANIDLISIS .. Recurso ~
Ficha 2254646 Actividad Semana 2 ANiDLISIS ... Recurso v
— ANALISIS Y DESCRIPCION DE CARGOS Tcu v
GLIMA ORGANIZACIONAL Tcu v

O Escribe aqui para buscar (o] St ﬁ u lge ey . . . . . @E: -y ] ;2491:."\; %
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CONTENIDO Regresar
Buscar Mostrar solo:| Tode ~
3 Nueva carpsta ® Agragar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asodiadas

Gestion Administrativa (2254646 Pry 12645) / TERCER TRIMESTRE 2021 / COORD ACTIVID TALENTO HUMANO_Inst_Leonardo Bonilla Tello

/ SEMANA 3
NOMBRE TIPOQ ACCIONES
D Ficha 2254648 Aclividad Semana 3. ORGANIG... Recurso v

ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA TCU v

i
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Hueva Organiza Inmeslzar

15 comodictad dei
Anderson Estiv... javier mufioz

MODELO CANVAS DOPE WINDBREAKERS

8 .| "Relaciones con los
Socios claves Actividad clave "Propuesta de Valor" Clientes” Segmento de mercado|
Manto Tolacion con todos|
Buena atencion i dienl. Produccion factanas e lacion con o o ‘
lo3 certes eg
Confecaionar prendas al gusto del | Gonfeccionar chaquetas con i
Busquedad de nuevos cientes por Brayan Vasquez William Sanchez
chenle. diserios uncos, pensando en =
madio do refordos

la comodidad del chente.
Prowedores - Recirsou claves Ofecor chaquels con Ciiialos el Bogol. Dirgidoa
Tiendas Deporivas accasorios da segquridad enla personas do cualquier edad y
deporisias entolos esaos 2 (’f " o fc‘)
g 4

Rocurso Hi liicad Sl e
Recurso Humano caliicado
Publoidad y alencion post | pgey sociaies, Web, ventas por ¥4 17 més

YESICA MARC...

Corfection de chaguetas
deportvas para bici usuanos, a

Erika Rubiano b...

Maqunaria i
meforia Pirma. N tolofono, correo electronico. Envos

Jenny Pinto se ha unido (no

pertenece a Servicio
Nacional de Aprendizaj

Pagina Web
Estructura de costo

Fuentes de ingreso
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M Recibidos (38) -
< C & meetgoogle.com/rmo-jghu-dpj?pli=18authuser=0
Dejar de pry

[#] Estas presentando para todos

javier mufioz Brayan Vasquez Erika Rubiano .

$ k) £

sara alejandra Paola Maldona.—. Jenny Pinto

AURA TERRIOS
Dejar de presentar

Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa nila ventana del

navegador entera. Comparte una sola pestaiia o una ventana diferente.
Ignorar
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M Clase-lbonill X | (i Meet-2° @ X | © Tenitorium X | Territorium || X | Resultadosd: X | ¢ 34 Organigr X | traductorgoc X | By Traductorde X | + o - g x

<« C @ meetgoogle.com/rmo-jghu-dpj?pli=18&authuser=0 " B ( @

-

Laura Farias Paola Maldonado Bolivar Mafe Duarte

astian castellanos Naty Mantilla

Wilson Castillo ha abandonado la reunién

javier mufioz

18:46 | 2278747 TGE PROYECTAR EL MERCADO

z s ~ 6:46p. m.
- p (=1 o )
. L Escribe aqui para buscar (o] =i ‘ ﬂ m l' ('-9 G ) LV 15°C AO 8z ) im e 9/08/2021
My Clase-lbonil % La best-2 @ X @ Temiorum X | @ Teritorium | x | Resultados & X | 4 34 Organigr x | [ traductorgoc x | By Traductorde % | + o - X
< C @ meetgoogle.com/rmo-jghu-dpj?pli=1&authuser=0 = 4 »

[#] Estas presentando para todos
Personas

% & o

Todos Afadir Controles del
silenciados personas organizador

a Julieth Andrea Rodriguez... X
javier mufioz
Jully Garcia Sierra
Laura Farias
Mafe Duarte

Miguel Navarrete

miladis salgado velasquez
Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla Dejar de presentar
completa ni la ventana del navegador entera. Comparte una \
sola pestafia o una ventana diferente. Ignorar 1 < Naty Mantilla

21:44 | 2278747 TGE PROYECTAR EL MERCADO

iR P Escribe agui para buscar o
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M Recibidos (36 X | (M Meet-2. @ X

< C & meetgoogle.com/rmo-jghu-dpj?pli=1&authuser=0
goog| jqhu-dpj?p

[#] Estas presentando para todos

e @

Pacla Maldonado Bo... javier mufioz miladis salgado vela...

B

Anderson Estiven M... Brayan Vasquez

Q) v

Erika Rubiano barrios

Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa nila ‘
ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una
T TR YESICA MARCELA R...

19:29 | 2278747 TGE PROYECTAR EL MERCADO

Mestrar todo X

curso-idm-semana...pdf A
- = ~ 729p.m.
. ( f o )
2% O Escribe aqui para buscar O &i @ Meet - 2278747 T... [ ] Hemamientasinv... [l £l Amor es Suffid . 15 A OB g @ s LR %.
M Recibidos | x| & ACT.4EXF x Lo bizer @ x B 12hemam x| [ 12hemam x | g iwestigac x | [ sfnifcade x | [ leydetrst x | & Leytssic x | 4 o - X
= 4 » @ :

< C & meetgoogle.com/rmo-jghu-dpj?pli=1&authuser=0

[#] Estas presentando para todos

fredy yate Brayan Vasquez

Y {

Erika Rubiano barrios AURA TERRIOS Anderson Estiven M...

: Y
Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa nila Dejar de presentar . ] )
16 mas

ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una
ventana diferente.

Ignorar javier mufioz

22:03 | 2278747 TGE PROYECTAR EL MERCADO o B M @ =

Mostrar todo X

curso-idm-semana..pdf A
meet.google.com. ﬁ Meet - 2278747 T. - A e o 13%¢ A @8 79 @ EsP Lsh =N
e i P i 11/08/2021 Y1)

o
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NOMERE TIPO ACCIONES
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MODELO DE NEGOCIOS GANVAS Teu ~
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2 1252 p. m.
O . wcrocume S00 B

CONTENIDO Regresar
Buscar Mostrar solo:| Tode ~
3 Nueva carpsta ® Agragar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asodiadas

Gestion Empresarial (2278747 Pry 170855) / PERIODO 11l 2021 / LEONARDO BONILLATELLO _ PROYECTAR MERCADOS / SEMANA 3

NOMERE TIPO ACCIONES

D Ficha 2275747 Actividad Semana 3: SEGMEN. Recurso v

SEGMENTACIGN DEL MERCADO TCU v

i
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Gestion Empresarial (2278747 Pry 170855) / PERIODO |1l 2021 / LEONARDO BONILLATELLO _ PROYECTAR MERCADOS / SEMANA 4

NOMBRE

B

O Escribe aqui para buscar

“Evinencia
= Metricas SCORM
™ Sesion en linea
& Evaluaciones

R Wilis

© asistencia

& Galeria

© Chat

om Competendas

&= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

o Gamificacion
Centro de Calificaciones

= Administrar Grupos

B Proyectos

= Ribricas

B Blogs

B seguimiento

& Configuracion

Colaboradores
SANDRA
MILENA
CURIEL TETE
Instructor
CLEMENCIA
ELVIRALEON
MARTINEZ
Instructor
CARLOS

@ FERNANDO

R Escribe aqui para buscar

Mostrar solo: | Todo

TIPO ACCIONES

Ficha 2278747 Actividad Semana 4. INVESTIGA...  Recurso

INVESTIGACION DE MERCADOS TCU

o R0 ke

@ senaterritorio.la/perfil.php?id=9249734

LEONARDO BONILLA TELLO
fecha de inicio: 12 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 12 de Agosto del 2021

Asunto: ACTIVIDADES DE INVESTIGACION DE MERCADOS

Estimados aprendices:

Las siguientes son las actividades
previstas para la siguiente semana:

Evaluacion del primer corte
Fecha: 18 de Agosto/2021
Hora: 18:30 Horas.

Evidencia actividades de

Investigacion de Mercado

Actividad Grupal

Fecha: 18 de Agosto/2021
Hora: 23:59 Horas
Carpeta: Semana 4

“Si puedes sofiarlo, puedes hacerlo” - Walt Disney
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[#] Estas presentando para todos

Dejar de presentar
Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa ni la ventana del
navegador entera. Comparte una sola pestafia o una ventana diferente.
Ignorar
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W

WILSON WESCOTT Marcela Menjura

D

David Arciniegas ceped:
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stefany urrea p... cesar garcia th...

Edson Mauricio..
Dejar de presentar

Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa ni la ventana del
navegador entera. Comparte una sola pestafia o una ventana diferente.
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Dejar de presentar
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D
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Dejar de presentar
Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa ni la ventana del

navegador entera. Comparte una sola pestafia o una ventana diferente.
Ignorar
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LINA BRINEZ

D

David Arciniegas c.—.

Para evitar el efecto espejo, no compartas la pantalla completa ni la Dejar de presentar
ventana del navegador entera. Comparte una sola pestaiia o una

ventana diferente. cesar garcia theran
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LEONARDO
F-3 BONILLA LEONARDO BONILLA TELLO
TELLO fecha de inicio: 14 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 14 de Agosto del 2021
nstructor
(2] LIS Asunto: INVESTIGACION DE MERCADO
ORLANDO
BELTRAN Estimados aprendices:
L 4 SALCEDO
netructor Las siguientes son las actividades
ELIAS MANUEL previstas para la siguiente semana:
[*] ELJADUE
'S‘:ZA Evaluacion del primer corte
nstructor
(o] Fecha: 19 de Agosto/2021
Hora: 20:30 Horas.
=B Sustentacion Investigacion de
Mercado Idea de Negocio.
— Actividad Grupal
— Fecha: 20 de Agosto/2
Hora: 18:30 Horas
Evidencia Actividades de
Investigacion de Mercado
Actividad Grupal
Fecha: 20 de Agosto/2021
Hora: 23:59 Horas
Carpeta: Semana 4
“Si puedes sofiarlo, puedes hacerlo” - Walt Disney
- N ; _
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® (3 Nueva campeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas
Gestion Empresarial (2278785 Pry 170855) / PERIODO lll 2021 / PROYECTAR MERCADOS_Inst LEONARDO BONILLA / SEMANA 2
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NOMERE TIPO ACCIONES
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INVESTIGACION DE MERCADO TCU v
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