
Plan de trabajo

Fase Hito Actividad (detallado) Cómo Responsable Fecha de inicio Duración en días Fecha fin Comentarios
Elaboración de plan de trabajo Creación de propuesta de plan de trabajo según Slang CS y LX 22-Jan-21 0 11-Feb-21
Revisión de primera versión plan de trabajo Revisión del plan de trabajo y formulación de SENA 12-Feb-21 4 16-Feb-21

Plan de Trabajo Aprobación del plan de trabajo Aprobación vía correo electrónico del plan de trabajo SENA 17-Feb-21 1 18-Feb-21
Definición de la estructura del programa y su alineación Reunión en la que se defina la estructura del programa y SENA / Slang CS y LX 4-Feb-21 11 15-Feb-21
Elaboración de propuesta académica Documento con las rutas de aprendizaje, metas y Slang LX 9-Feb-21 3 12-Feb-21
Revisión de la propuesta académica Revisión de la propuesta y aclaración de inquietudes. SENA / Slang LX 12-Feb-21 3 15-Feb-21
Aprobación de la propuesta académica Aprobación del documento generado, considerando las SENA 15-Feb-21 1 16-Feb-21

Diseño del programa Estrategia de integración al aula Contamos con material complementario y capacitaciones Slang LX 16-Feb-21 3 19-Feb-21
Selección de promotores del programa Selección y envío de datos de los promotores, SENA 4-Feb-21 15 19-Feb-21
Configuración de la plataforma de administradores Configuración de los grupos y cursos que estarán Slang CS 17-Feb-21 2 19-Feb-21
Capacitación para promotores, coordinadores e Envío de invitación a un webinar informativo vía email a SENA / Slang CS y LX 22-Feb-21 0 22-Feb-21
Consolidación y envío de la base de aprendices Archivo en el que se incluya nombre, correo electrónico, SENA 4-Feb-21 8 12-Feb-21Preparación para el 

inicio Revisión de la validez de los correos de los aprendices. Validar las correos electrónicos de los aprendices y Slang CS 15-Feb-21 1 16-Feb-21
Elaboración del plan de comunicaciones Creación de propuesta de plan de comunicación, Slang CS 16-Feb-21 3 19-Feb-21
Presentación del plan de comunicaciones Reunión de presentación de este plan al equipo de SENA / Slang CS 22-Feb-21 0 22-Feb-21
Aprobación del plan de comunicaciones Slang comparte plan de comunicaciones con las SENA 23-Feb-21 0 23-Feb-21

Preparación 
Plan de 

comunicaciones Lanzamiento del plan de comunicaciones SENA gestiona espacio para presentar plan de SENA 24-Feb-21 2 26-Feb-21
Expectativa Generación de expectativa a los aprendices Envío de correo a los aprendices, para generar mayor Slang CS 24-Feb-21 9 5-Mar-21

Bienvenida e indicaciones del programa Envío de correo a los aprendices en el que se da la Slang CS 22-Feb-21 11 5-Mar-21
Envío de invitaciones Envío de invitaciones a los aprendices Se enviará la invitación a todos los aprendices. La Slang CS 22-Feb-21 11 5-Mar-21

Programación de sesiones de onboarding para los Gestionar las agendas de promotores, coordinadores e SENA / Slang CS 22-Feb-21 3 25-Feb-21
Inicio

Capacitación a los 
aprendices Onboarding al uso de la plataforma de aprendizaje Sesiones de webinar semanales durante el primer mes de Slang CS 22-Feb-21 18 12-Mar-21

Seguimiento al Reuniones de seguimiento al proyecto Reunion quincenal con equipo de bilinguismo para SENA / Slang CS 22-Mar-21 340 25-Feb-22
Agendar webinar periódicos de resolución de inquietudes Definir fechas y disponer los canales para comunicar a los SENA / Slang CS 8-Mar-21 0 8-Mar-21
Invitación a webinars Encuentros con estudiantes dónde se realizarán Slang CS 9-Mar-21 90 7-Jun-21
Envío de recordatorios Slang Envío de recordatorios semanales de creación de cuenta y Slang CS 22-Feb-21 360 17-Feb-22
Envío de recordatorios SENA Envío de recordatorios quincenales a los aprendices que SENA 22-Feb-21 360 17-Feb-22Acompañamiento al 

estudiante Plan de incentivos Envío mensual del leaderboard y trimestral de lo SENA / Slang CS 15-Feb-21 380 2-Mar-22Seguimiento y 
Acompañamiento Acompañamiento Formación virtual para docentes Webinars quincenales con docentes dónde se tocarán SENA / Slang CS y LX 22-Feb-21 340 28-Jan-22

Preparación reunión de pre-cierre Slang consolidará la información de la implementación, Slang CS y LX 4-Nov-21 4 8-Nov-21
Pre-Cierre Reunión de pre-cierre Presentación del reporte de pre-cierre de la Slang CS 10-Nov-21 0 10-Nov-21

Preparación reunión de cierre Slang consolidará la información de la implementación, Slang CS y LX 7-Mar-22 4 11-Mar-22
Cierre Cierre Reunión de pre-cierre Presentación del reporte de cierre total de la Slang CS 14-Mar-22 0 14-Mar-22



Comunicaciones ejecutadas Mensaje Público Fecha de envío Contactos enviado
[SR] Cumplimiento de meta SENA Estudiantes _Marzo 31 Reporte avance Estudiantes Marzo 31 263
[SR] Cumplimiento de meta SENA Estudiantes 0h _Marzo 31 Reporte avance Estudiantes Marzo 31 3368
[SR] Cumplimiento de meta SENA Estudiantes -h_Marzo 31 Reporte avance Estudiantes Marzo 31 2202
[SR] SENA Estudiantes meta cumplida _Abril 6 Reporte avance Estudiantes Abril 6 265
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Abril 6 Reporte avance Estudiantes Abril 6 5,659

Reporte de Progreso Centros de Formación Marzo 4 - Abril 4 Reporte centros Profesionales Abril 8 60
[SR] SENA Estudiantes meta cumplida _Abril 13 Reporte avance Estudiantes Abril 13 558
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Abril 13 Reporte avance Estudiantes Abril 13 5586
[SR] SENA Estudiantes meta cumplida _Abril 20 Reporte avance Estudiantes Abril 20 281
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Abril 20 Reporte avance Estudiantes Abril 20 6194
[SR] SENA Estudiantes meta cumplida _Abril 27 Reporte avance Estudiantes Abril 27 667
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Abril 26 Reporte avance Estudiantes Abril 27 10655
[SR] SENA Estudiantes meta medio cumplida _Abril 27 Reporte avance Estudiantes Abril 27 435
SENA Estudiantes meta cumplida _Mayo 4 Reporte avance Estudiantes Mayo 4 676
[SR] SENA Estudiantes meta medio cumplida _Mayo 4 Reporte avance Estudiantes Mayo 4 454
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Mayo 4 Reporte avance Estudiantes Mayo 4 11372
SENA Estudiantes meta cumplida _Mayo 25 Reporte avance Estudiantes Mayo 25 517
[SR] SENA Estudiantes meta medio cumplida _Mayo 25 Reporte avance Estudiantes Mayo 25 512
[SR] SENA Estudiantes meta no cumplida _Mayo 25 Reporte avance Estudiantes Mayo 25 11782

https://mc.sendgrid.com/single-sends/21d0f570-a7a1-11eb-9ad0-b2274f61e7f4/stats

